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9.6 ซองบรรจุแบบสอบถาม 

 

1. วัตถุประสงค 

ใชสําหรับบรรจุแบบ สอ.2/1 และ สอ.2/2 ท่ีบันทึกขอมูลเรียบรอยแลวของแตละจังหวัด 
 

2. การใชซองบรรจแุบบ 

1) เมื่อปฏิบัติงานแจงนับเสร็จแลว ใหเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานเก็บรวบรวมขอมูล รวบรวมแบบสอบถาม

และเอกสารตางๆ ท่ีบันทึกขอมูลและตรวจสอบแลว คือแบบ สอ.2/1  สอ.2/2 Listing of Message Error 

ตารางขอมูลเบ้ืองตน และอ่ืนๆ (ถามี) โดยใหเรียงแบบ สอ.2/1 และ สอ.2/2 ตามลําดบัทีแ่จงนับ 

2) หากจังหวัดใดมีปริมาณงานมากตองใชซองมากกวา 1 ซอง ใหบันทึกหนาซองใหชัดเจนวาเปนซองท่ี

เทาใด ในจํานวนซองท้ังหมดของจังหวัดนี้ แลวมัดรวมกัน (ถามีหลายซอง)  

 

3. วิธีบนัทึกซองบรรจุแบบ   

1) การบันทึกหวัซอง 

ซองท่ี.....ในจํานวน.....ซอง (ของจังหวัดน้ี) 

ใหบันทึกที่หัวซองทุกซองวา เปนซองท่ีเทาใดในจํานวนซองทั้งหมดท่ีใชบรรจุแบบของจังหวัดน้ี  

2) การบันทึกจํานวนแบบสอบถามและเอกสารที่สง  

ใหบันทึกจํานวนแบบสอบถาม ในแตละซอง 

1. แบบแจงนับ (สอ.2/1 สอ.2/2) จํานวน...........................แบบ 

2. Listing of Message Error จํานวน...........................ชดุ 

3. ตารางขอมูลเบ้ืองตน  จํานวน...........................แผน 

4. อื่นๆ    ............................................ 

3) การบันทึกชื่อผูปฏิบัติงาน 

1. การปฏิบัติงานสนาม  

  ใหเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานเก็บรวบรวมขอมูล ลงชื่อ และวัน เดือน ป ที่สงแบบและเอกสาร 

โดยตรวจสอบถูกตอง/ครบถวนของแบบและเอกสาร ที่บันทึกไวที่หนาซองตรงกับจํานวนแบบและเอกสารที่บรรจใุนซอง 

  ผูอํานวยการสวนบริหารสถิติพ้ืนท่ี/หัวหนาฝายปฏิบัติการสถิติ ตองตรวจดูเอกสารภายในซอง

ใหครบถวน ตามที่ระบุไวหนาซองกอนลงช่ือรับแบบ  

2. การประมวลผล 

  ใหเจาหนาที่บรรณาธิกรและลงรหัส เจาหนาที่บันทึกขอมูล และผูอํานวยการกลุมเตรียม

ขอมูล/หัวหนาฝายวิชาการสถิติและวางแผน ลงชื่อ และวัน เดือน ป ที่ปฏิบัติงานเสร็จเรียบรอยแลว  

หมายเหตุ : แบบ สอ.2/1  สอ.2/2 ท่ีบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว ตองนําสงเขาสวนกลาง 
ที่ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร (กลุมเตรียมขอมูล) ให Upload/E-mail ขอมูล
ที่ตรวจสอบความครบถวน ถูกตอง แลวสงใหสวนกลางท่ีกลุมสถิติสถานประกอบการ 1 
สํานักสถิติเศรษฐกิจและสังคม E-mail : eindust@nso.go.th 
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           สํามะโนอตุสาหกรรม พ.ศ. 2560 
 
 

 

  

                               ซองที่…………ในจํานวน…………..ซอง  ของจังหวัดน้ี   

ซองบรรจุแบบ 
 

                                                                                                

  
     ภาค .................................. 

    
                        จังหวดั........................................ 

     แบบและเอกสารตาง ๆ ที่นําสง : 

1. แบบแจงนับ (สอ.2/1, สอ.2/2)      

2. Listing of Message Error 

3. ตารางขอมลูเบ้ืองตน 

4. อื่นๆ 

  
                              จํานวน ..................................... แบบ 

                              จํานวน ...................................... ชุด 

                              จํานวน ...................................... แผน 

                                    ...................................................  
 

ผูปฏิบัติงาน ลงช่ือ วัน/เดือน/ป หมายเหต ุ

การปฏิบัติงานสนาม    

1. ผูปฏิบัติงานเก็บรวบรวมขอมูล    

2. ผูอํานวยการสวนบริหารสถติิพื้นที่/ 
    หัวหนาฝายปฏิบัติการสถิติ 

   

การประมวลผล    

3. เจาหนาที่บรรณาธิกรและลงรหัส    

4. เจาหนาที่บันทึกขอมูล    

5. ผูอํานวยการกลุมเตรียมขอมูล/ 
    หัวหนาฝายวิชาการสถิติและวางแผน 

   

 

 

 

 

ลับ 
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                               ซองที่…………ในจํานวน…………..ซอง  ของจังหวัดน้ี   

ซองบรรจุแบบ 
 

                                                                                                

  
     ภาค .................................. 

    
                        จังหวดั........................................ 

     แบบและเอกสารตาง ๆ ที่นําสง : 

1. แบบแจงนับ (สอ.2/1, สอ.2/2)      

2. Listing of Message Error 

3. ตารางขอมลูเบ้ืองตน 

4. อื่นๆ 

  
                              จํานวน ..................................... แบบ 

                              จํานวน ...................................... ชุด 

                              จํานวน ...................................... แผน 

                                    ...................................................  
 

ผูปฏิบัติงาน ลงช่ือ วัน/เดือน/ป หมายเหต ุ

การปฏิบัติงานสนาม    

1. ผูปฏิบัติงานเก็บรวบรวมขอมูล    

2. ผูอํานวยการสวนบริหารสถติิพื้นที่/ 
    หัวหนาฝายปฏิบัติการสถิติ 

   

การประมวลผล    

3. เจาหนาที่บรรณาธิกรและลงรหัส    

4. เจาหนาที่บันทึกขอมูล    

5. ผูอํานวยการกลุมเตรียมขอมูล/ 
    หัวหนาฝายวิชาการสถิติและวางแผน 

   

 

ตวัอยา่งการบนัทกึ 

1,500 

ลับ 

อุบลราชธาน ีตะวันออกเฉยีงเหนือ 

1 
6 
- 

นายอุบล เมอืงธาน ี   10 ก.ค. 60 

นายอุตสาหกรรม สมมติ    10 ก.ค. 60 
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