
คู่มือการยื่นบัญชีแสดงรายการทรัพย์สินและหนี้สิน
ของสมาชิกสภาท้องถิ่น 

     ตามพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกัน
และปราบปรามการทุจริต พ.ศ. 2561 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ฝ่ายกิจการสภาฯ กองกิจการสภาฯ 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดสมุทรสาคร 
      



คำนำ 

  ตามที่พระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริต ได้มี
เนื้อหาสาระเกี่ยวกับการยื่นบัญชีแสดงรายการทรัพย์สินและหนี้สิน  ซึ่งรัฐธรรมนูญได้กำหนดให้คณะกรรมการ 
ป.ป.ช. มีอำนาจและหน้าที่ ให้ผู ้ดำรงตำแหน่งทางการเมืองยื่นบัญชีแสดงรายการทรัพย์สินและหนี้สิน  โดย
คณะกรรมการ ป.ป.ช. จะดำเนินการตรวจสอบ และเปิดเผยผลการตรวจสอบต่อประชาชน ตามระยะเวลาที่
รัฐธรรมนูญกำหนด ทั้งนี้มีวัตถุประสงค์เพื่อสร้างกลไกการตรวจสอบ และสร้างระบบการเมืองให้มีความโปร่งใส 
ขจัดปัญหาการทุจริต อีกทั้งเพื่อเป็นการให้ความรู้ความเข้าใจแก่ผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีแสดงรายการทรัพย์สินและ
หนี้สินต่อคณะกรรมการ ป.ป.ช.  

  ดังนั้น การจัดทำคู่มือการยื่นบัญชีแสดงรายการทรัพย์สินและหนี้สินของสมาชิกสภาท้องถิ่น      
จึงเป็นแนวทางในการดำเนินการยื่นบัญชีแสดงรายการทรัพย์สินและหนี้สิน และเอกสารประกอบให้เป็นไปอย่าง
ถูกต้องครบถ้วน 
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เรื่อง           หน้า 

ความรู้เกี่ยวกับการยื่นบัญชีแสดงรายการทรัพย์สินและหนี้สิน       1 

ขั้นตอนการยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินของสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัด    7 

ตัวอย่างการกรอกบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินของเจ้าหน้าที่ของรัฐ พร้อมการจัดทำ 
รายละเอียดของเอกสารประกอบบัญชีฯ         8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑ 

 

ความรู้เกี่ยวกับการยื่นบัญชีแสดงรายการทรัพย์สินและหนี้สิน 

 1. ผู้มีหน้าที่ย่ืนบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินต่อคณะกรรมการ ป.ป.ช. มีดังนี้ 
  1) ผู้มีหน้าที่ตามประกาศของคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ 
      เรื่อง กำหนดตำแหน่งของผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน ตามมาตรา 102๑ ประกอบด้วย 
      (9) ผู้บริหารท้องถิ่น รองผู้บริหารท้องถิ่น ผู้ช่วยผู้บริหารท้องถิ่น และสมาชิกสภาท้องถิ่นของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตามท่ีคณะกรรมการ ป.ป.ช. กำหนด๒ 
           9.3 องค์การบริหารส่วนจังหวัด 
         9.3.1 นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
       9.3.2 รองนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
       9.3.3 ที่ปรึกษาและเลขานุการนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
       9.3.4 สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

 2. ทรัพย์สินและหนี้สินที่ต้องแสดง 
  ผู้ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน ต้องแสดงรายการทรัพย์สินและหนี้สินของตน คู่สมรส และบุตรที่
ยังไม่บรรลุนิติภาวะ๓ ที่มีอยู่จริงทั้งในประเทศและต่างประเทศ รวมถึงทรัพย์สินที่มอบหมายให้อยู่ในความ
ครอบครอง หรือดูแลของบุคคลอื่นไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อม กรณีทรัพย์สินที่อยู่ในความครอบครองของ
บุคคลอื่นหรือที่ให้บุคคลอื่นถือครองแทนต้องมีหนังสือรับรองจากผู้ครอบครองหรือผู้ถือครองแทนว่าทรัพย์สินนั้น
เป็นของผู้ยื่น คู่สมรส หรือบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะด้วย 
  หมายเหตุ : คู่สมรส หมายถึง คู่สมรส ซึ่งจดทะเบียนสมรสโดยชอบด้วยกฎหมาย 
       ผู ้ซึ ่งอยู ่กินกันฉันสามีภริยา๔ โดยมิได้จดทะเบียนสมรสด้วย ตามหลักเกณฑ์ที่
คณะกรรมการ ป.ป.ช. กำหนด ดังนี้ 
       ได้มีพิธีมงคลสมรสหรือพิธีอ่ืนใดในทำนองเดียวกันกับเจ้าพนักงานของรัฐโดยมีบุคคล
ในครอบครัวหรือบุคคลภายนอกรับทราบว่าเป็นการอยู่กินเป็นสามีภริยากันตามประเพณี 
       เจ้าพนักงานของรัฐ แสดงให้ปรากฏว่ามีสถานะเป็นสามีภริยากัน หรือมีพฤติการณ์
เป็นที่รับรู้ของสังคมท่ัวไปว่ามีสถานะดังกล่าว 

 3. รายได้ที่ต้องแสดง 
  3.1 รายได้ประจำ ได้แก่ เงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน เบี้ยประชุม โบนัส เป็นต้น 
  3.2 รายได้จากทรัพย์สิน ได้แก่ ค่าเช่า ดอกเบี้ย เงินปันผล เป็นต้น 
  3.3 รายได้จากการรับให้จำหน่ายทรัพย์สิน ได้แก่ รับมรดก รับให้ขายทรัพย์สิน เป็นต้น 

 

 ๑ ประกาศคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ เรื ่อง  กำหนดตำแหน่งของผู้มีหน้าที่ยื ่นบัญชี
ทรัพย์สินและหนี้สิน ตามมาตรา 102 พ.ศ. 2561 
 ๒ ประกาศคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ เรื ่อง กำหนดตำแหน่งของผู ้บริหารท้องถิ่น         
รองผู้บริหารท้องถิ่น ผู้ช่วยผู้บริหารท้องถิ่น และสมาชิกสภาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ที่ต้องยื่นบัญชีทรัพย์สินและ
หนี้สินตามมาตรา 102 (9) พ.ศ. 2561 
 ๓ บุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ หมายถึง บุตรโดยชอบด้วยกฎหมายที่มีอายุไม่ครบ 20 ปีบริบูรณ์ ณ วันที่มีหน้าที่ยื่นบญัชี
ทรัพย์สินและหนี้สิน 
 ๔ ประกาศคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ เรื่อง หลักเกณฑ์ของผู้ซึ่งอยู่กินกันฉันสามีภริยาโดย
มิได้จดทะเบียนสมรสอันถือว่าเป็นคู่สมรส พ.ศ. 2561 



๒ 

 

  3.4 รายได้อื่น ๆ ได้แก่ รายได้ที่นอกเหนือจากข้อ 3.1 - 3.3 เช่น เงินถูกสลากกินแบ่งรัฐบาล 
ค่านายหน้า รายได้จากการทำการเกษตร เป็นต้น 

 4. รายจ่ายท่ีต้องแสดง 
  4.1 รายจ่ายประจำ ได้แก่ ค่าใช้จ่ายอุปโภคบริโภค ค่าผ่อนบ้าน ค่าผ่อนรถ ค่าเบี้ยประกัน เป็นต้น 
  4.2 รายจ่ายอื่น ๆ ได้แก่ ค่าใช้จ่ายในการท่องเที่ยว เงินบริจาค เป็นต้น 

 5. กรณีที่ต้องย่ืนบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน๕ 
  5.1 ผู้ดำรงตำแหน่งทางการเมือง ตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ ผู้ดำรงตำแหน่งในองค์กรอิสระ และ
ผู้บริหารท้องถิ่น รองผู้บริหารท้องถิ่น ผู้ช่วยผู้บริหารท้องถิ่น และสมาชิกสภาท้องถิ่น ตามท่ีคณะกรรมการ ป.ป.ช. 
กำหนด มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน ดังนี้ 
   (1) กรณีเข้ารับตำแหน่ง 
   (2) กรณีพ้นจากตำแหน่ง 
  ถ้าพ้นจากตำแหน่งและได้รับแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งเดิมหรือตำแหน่งใหม่ภายในหนึ่งเดือน ผู้นั้น
ไม่ต้องยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินกรณีพ้นจากตำแหน่งและกรณีเข้าดำรงตำแหน่งใหม่ แต่ไม่ต้องห้ามที่ผู้นั้นจะ
ยื่นเพื่อเป็นหลักฐาน 

 6. วันที่มีหน้าที่ย่ืนบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน 

  (1) วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน กรณีเข้ารับตำแหน่ง๖ หมายถึง 
        (17) นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด ให้ถือวันแถลงนโยบายในที่ประชุมแห่งสภาเป็นวัน
เข้ารับตำแหน่ง 
        (18) รองผู้บริหารท้องถิ่น ผู้ช่วยผู้บริหารท้องถิ่น ให้ถือวันที่คำสั่งแต่งตั้งมีผล เป็นวันเข้ารับ
ตำแหน่ง 
        (19) สมาชิกสภาท้องถิ่น ให้ถือวันปฏิญาณตนในที่ประชุมแห่งสภา เป็นวันเข้ารับตำแหน่ง 
  (2) วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน กรณีพ้นจากตำแหน่ง๗ หมายถึง 
   (17) นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด ให้ถือวันถัดจากวันครบวาระการดำรงตำแหน่ง
หรือลาออก หรือด้วยเหตุอื่น แล้วแต่กรณี เป็นวันพ้นจากตำแหน่ง 
   (18) รองผู้บริหารท้องถิ่น ผู้ช่วยผู้บริหารท้องถิ่น ให้ถือวันที่ผู้มีอำนาจแต่งตั้งพ้นจาก
ตำแหน่งหรือวันที่คำสั่งให้พ้นจากตำแหน่งมีผล หรือลาออก หรือด้วยเหตุอื่น แล้วแต่กรณี เป็นวันพ้นจากตำแหน่ง
   (19) สมาชิกสภาท้องถิ่น ให้ถือวันถัดจากวันครบวาระการดำรงตำแหน่ง หรือลาออก 
หรือด้วยเหตุอื่น แล้วแต่กรณี เป็นวันพ้นจากตำแหน่ง 
 

 

 ๕ พระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริต พ.ศ. 2561 มาตรา 105 และ
ประกาศคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินของเจ้า
พนักงานของรัฐต่อคณะกรรมการ ป.ป.ช. พ.ศ. 2561 ข้อ 16 
 ๖ ประกาศคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการยื่นบัญชีทรัพย์สินและ
หนี้สินของเจ้าพนักงานของรัฐต่อคณะกรรมการ ป.ป.ช. พ.ศ. 2561 ข้อ 8 
 ๗ ประกาศคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการยื่นบัญชีทรัพย์สินและ
หนี้สินของเจ้าพนักงานของรัฐต่อคณะกรรมการ ป.ป.ช. พ.ศ. 2561 ข้อ 9 



๓ 

 

หมายเหตุ : หากวันครบกำหนดต้องยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน ตรงกับวันหยุด  
ทำการตามประกาศเป็นทางการ หรือตามประเพณี  ไม่ถือว่า วันที่เริ่มทำการใหม่
ต่อจากวันที่หยุดทำการนั้นเป็นวันสุดท้ายของการยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินได้ 

 7. กำหนดเวลาในการยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน๘ 
  (1) กรณีเข้ารับตำแหน่ง ให้แสดงรายการทรัพย์สินและหนี้สินที่มีอยู่จริงในวันเข้ารับตำแหน่ง  
โดยให้ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน ภายใน 60 วัน นับแต่วันถัดจากวันเข้ารับตำแหน่ง 

  (2) กรณีพ้นจากตำแหน่ง ให้แสดงรายการทรัพย์สินและหนี้สินที่มีอยู่จริงในวันที่พ้นจากตำแหน่ง 
โดยให้ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน ภายใน 60 วัน นับแต่วันถัดจากวันพ้นจากตำแหน่ง 
 
 
 
 
 
  
 8. การขยายระยะเวลาการยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน 
  ก่อนครบกำหนดระยะเวลายื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน ผู้ยื่นบัญชีอาจยื่นคำขอขยายระยะเวลา
ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินได้ โดยจัดทำเป็นหนังสืออย่างน้อยต้องระบุรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 
      (1) ชื่อตัวและชื่อสกุลของผู้ยื่นบัญชี 
      (2) ตำแหน่งที่ยื่น 
      (3) ยื่นบัญชีกรณีเข้ารับตำแหน่ง กรณีพ้นจากตำแหน่ง 
      (4) วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชี 
      (5) เหตุผลและความจำเป็น พร้อมทั้งแนบเอกสารหลักฐานประกอบด้วย (ถ้ามี) 
  ทั้งนี้ สำนักงาน ป.ป.ช. จะอนุญาตขยายระยะเวลาหรือไม่ก็ได้ การขยายระยะเวลาการยื่นบัญชี
ทรัพย์สินและหนี้สิน ต้องไม่เกินสามสิบวันนับแต่วันที่ครบกำหนดระยะเวลาที่ต้องยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน 
และจะขอขยายระยะเวลายื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน ได้เพียงครั้งเดียว 

  
 

 

 
๘

 ประกาศคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการยื่นบัญชีทรัพย์สินและ

หนี้สินของเจ้าพนักงานของรัฐต่อคณะกรรมการ ป.ป.ช. พ.ศ. 2561 ข้อ 9 

ตัวอย่าง 

เข้ารับตำแหน่ง เมื่อวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2563 

ต้องแสดงรายการทรัพย์สินและหนี้สินที่มีอยู่จริง ณ วันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2563 

โดยให้ยื่นบัญชีฯ ตั้งแต่วันที่ 2 กุมภาพันธ์ 2563 ถึงวันที่ 2 เมษายน 2563 

หมายเหต ุ: หากวันครบกำหนดต้องยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน ตามท่ีสำนักงาน ป.ป.ช. อนุญาตขยาย
ระยะเวลาให้ ตรงกับวันหยุดทำการ ตามประกาศเป็นทางการ หรือตามประเพณี  ไม่ถือว่า วันที่เริ่มทำ
การใหม่ต่อจากวันที่หยุดทำการนั้นเป็นวันสุดท้ายของการยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินได้ 



๔ 

 

 9. การยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินเกินกำหนดระยะเวลา 
  กรณียื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินและเอกสารประกอบเกินกำหนดระยะเวลา ผู้ยื่นบัญชีต้อง
ชี้แจงเหตุของการยื่นบัญชีล่าช้า เป็นหนังสือต่อคณะกรรมการ ป.ป.ช. โดยต้องระบุรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 
      (1) ชื่อตัวและชื่อสกุลของผู้ยื่นบัญชี 
      (2) ตำแหน่งที่ยื่น 
      (3) ยื่นบัญชีกรณีเข้ารับตำแหน่ง กรณีพ้นจากตำแหน่ง 
      (4) วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชี 
      (5) เหตุผลของการยื่นบัญชีล่าช้า พร้อมทั้งแนบเอกสารหลักฐานประกอบด้วย (ถ้ามี) 

 10. เอกสารและจำนวนชุดเอกสารที่ต้องใช้ในการยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน ดังนี้ 
      10.1 แบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน ที่คณะกรรมการ ป.ป.ช. ประกาศกำหนดเท่านั้น๙ 
      10.2 สำเนาหลักฐานการเสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา 
      หลักฐานการเสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา หมายถึง สำเนาแบบแสดงรายการภาษีเงินได้
บุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.90 ภ.ง.ด.91) ในรอบปีภาษีที่ผ่านมาของผู้ยื่น คู่สมรส และบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ ที่ได้
ยื่นต่อกรมสรรพากรในรอบปีที่ผ่านมา 
      กรณีผู้ยื่น คู่สมรส และบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ ได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีเงินได้บุคคล
ธรรมดาแยกกัน ให้แนบสำเนาแบบแสดงรายการภาษีเงินได้บุคคลธรรมดาของทุกคน 
      หากในรอบปีที่ผ่านมา ไม่มีรายได้ หรือมีรายได้พึงประเมินไม่ถึงเกณฑ์๑๐ ที่ต้องยื่นแบบแสดง
รายการภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา ให้ทำเครื่องหมายในช่องสี่เหลี่ยมหน้าคำว่า “กรณีไม่ได้ยื่น  ภ.ง.ด.” พร้อมทั้ง
ระบุเหตุผลของการไม่ได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีเงินได้บุคคลธรรมดาในรอบปีที่ผ่านมา 
      10.3 สำเนาเอกสารที่พิสูจน์หรือแสดงถึงความมีอยู่จริงของทรัพย์สินและหนี้สิน 
      10.4 สำเนาเอกสารการแต่งตั้ง หรือเอกสารที่แสดงสถานการณ์ดำรงตำแหน่ง (ถ้ามี) 
      10.5 กรณีทรัพย์สินและหนี้สินที่เคยยื่นแสดงไว้และไม่มีการเปลี่ยนแปลง หากประสงค์จะใช้
สำเนาเอกสาร ประกอบรายการเดียวกับที่เคยยื่นไว้แล้ว ให้จดแจ้งในบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินว่าขอใช้เอกสาร
ประกอบรายการใด ที่ยื่นไว้ในตำแหน่งใด กรณีใด และเม่ือใด 
      10.6 จำนวนชุดของบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินและเอกสารประกอบ 
      การยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินและเอกสารประกอบ ให้ยื่นจำนวน 1 ชุด เว้นแต่ ผู้บริหาร
ท้องถิ่น รองผู้บริหารท้องถิ่น ผู้ช่วยผู้บริหารท้องถิ่น และสมาชิกสภาท้องถิ่น ตามที่คณะคณะกรรมการป.ป.ช. 
กำหนดให้เปิดเผยบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน๑๑ ดังนี้ 
   - นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
      ต้องยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินและเอกสารประกอบ จำนวน 2 ชุด ชุดหนึ่งเป็นต้นฉบับ   
อีกชุดหนึ่งเป็นสำเนาคู่ฉบับ 

 

 ๙ ประกาศคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ เรื่อง แบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน พ.ศ. 2562 
 ๑๐ มาตรา 56 แห่งประมวลรัษฎากร (พระราชบัญญัติ แก้ไขเพิ่มเติม ประมวลรัษฎากร (ฉบับท่ี 44) พ.ศ. 2560) 
 ๑๑ ประกาศคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ เรื ่อง กำหนดตำแหน่งของผู้บริหารท้องถิ่น        
รองผู้บริหารท้องถิ่น ผู้ช่วยผู้บริหารท้องถิ่น และสมาชิกสภาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ต้องเปิดเผยบัญชีทรัพย์สิน
และหนี้สิน พ.ศ. 2561                
    ประกาศคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ เรื่อง หลักเกณฑ์ ขั้นตอน และวิธีการเปดิเผยบัญชี
ทรัพย์สินและหนี้สิน พ.ศ. 2561 
 



๕ 

 

 11. การยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน มี 3 ช่องทาง คือ 
     11.1 ยื่นด้วยตนเอง หรือมอบหมายให้บุคคลอ่ืนยื่นแทน ได้ที่ 
   สำนักงาน ป.ป.ช. ประจำจังหวัดสมุทรสาคร  
            88/22 - 24 หมู่ที่ 1 ถนนเอกชัย 
            ตำบลนาดี อำเภอเมืองสมุทรสาคร 
            จังหวัดสมุทรสาคร 74000 
     11.2 ยื่นทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ โดยระบุชื่อและที่อยู่ของผู้รับ ดังนี้ 
 
 
 

    เรียน ผู้อำนวยการ ป.ป.ช. จังหวัดสมุทรสาคร 
           สำนักงาน ป.ป.ช. ประจำจังหวัดสมุทรสาคร  
           88/22 - 24 หมู่ที่ 1 ถนนเอกชัย 
           ตำบลนาดี อำเภอเมืองสมุทรสาคร 
           จังหวัดสมุทรสาคร 74000 
 
     (ผู้ยื่นชื่อ..................ชื่อสกุล...................ตำแหน่ง...............................กรณีท่ียื่น………………….) 
 
     11.3 ยื ่นด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ โดยศึกษาวิธีการได้จากระบบอินเทอร์เน็ตของ   
สำนักงาน ป.ป.ช. 

 12. ข้อควรระวังในการยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน 
     12.1 การยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน ถือว่าเป็นหน้าที่เฉพาะตัวของผู้ยื่นบัญชี หากผู้ยื่นบัญชี
   - จงใจไม่ยื ่นบัญชีรายการทรัพย์สินและหนี้สินและเอกสารประกอบภายในเวลาที่
พระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญนี้กำหนด หรือ 
   - จงใจไม่ยื่นบัญชีแสดงรายการทรัพย์สินและหนี้สินด้วยข้อความอันเป็นเท็จ หรือปกปิด
ข้อเท็จจริงที่ควรแจ้งให้ทราบ และมีพฤติการณ์อันควรเชื่อได้ว่ามีเจตนาไม่แสดงที่มาแห่งทรัพย์สินหรือหนี้สิน 
   ผู้ยื่นบัญชีนั้น ต้องพ้นจากตำแหน่ง และได้รับโทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 
10,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ๑๒  
     12.2 ต้องแสดงรายการทรัพย์สินและหนี้สินที่มีอยู่จริงในวันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและ
หนี้สินในแต่ละกรณี 
     12.3 ต้องแสดงรายการทรัพย์สินและหนี้สินของตน คู่สมรส และบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ  
ที่มีอยู่จริงทั้งในและต่างประเทศ และทรัพย์สินที่มอบหมายให้อยู่ในความครอบครอง หรือดูแลของบุคคลอ่ืนไม่ว่า
โดยทางตรงหรือทางอ้อมด้วย 
     12.4 ทรัพย์สินและหนี้สินรายการใดที่ถือกรรมสิทธิ์ร่วมกับบุคคลอื่นให้แสดงเฉพาะส่วน    
ของตน คู่สมรส และบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ 
     12.5 เอกสารที่มีข้อความทั้งด้านหน้าและด้านหลัง ต้องสำเนาเอกสารทุกหน้า 

 

 ๑๒ พระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริต พ.ศ. 2561 มาตรา 167 

กรุณาสง่ 



๖ 

 

     12.6 ผู้ยื่นบัญชี ต้องลงลายมือชื่อรับรองไว้ในบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน และสำเนาหลักฐาน 
ที่ยื่นประกอบความถูกต้องและมีอยู่จริงของทรัพย์สินและหนี้สินทุกหน้า 
     12.7 กรณีเอกสารหลักฐานที่ยื่นประกอบความถูกต้องและมีอยู่จริงของทรัพย์สินและหนี้สิน
เป็นเอกสารต้นฉบับ ผู้ยื่นบัญชีต้องลงลายมือชื่อรับรองว่าเป็นเอกสารที่ยื่นต่อคณะกรรมการ ป.ป.ช. 
     12.8 ในกรณีไม่มีข้อมูลทรัพย์สินหรือหนี้สินให้ผู้ยื่นขีดเส้นทแยงในช่องรายการทรัพย์สินหรือ
หนี้สินด้วย 
     12.9 ผู้ยื่นบัญชี อาจขอแก้ไขบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินและเอกสารประกอบที่ได้ยื่นไว้แล้ว 
และขอยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินเพิ่มเติมได้ โดยทำเป็นหนังสือยื่นคำขอแก้ไขบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินและ
เอกสารประกอบเพิ่มเติม พร้อมคำชี้แจงต่อคณะกรรมการ ป.ป.ช. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๗ 

 

1. ตรวจสอบการดำรงตำแหน่งของสมาชิกสภาฯ 
2. กรณีเข้ารับตำแหน่ง ให้ถือวันปฏิญาณตนในที่   
    ประชุมแห่งสภา เป็นวันเข้ารับตำแหน่ง 
3. กรณีพ้นจากตำแหน่ง ให้ถือวันถัดจากวันครบ 
    วาระการดำรงตำแหน่ง หรือลาออก หรือด้วย 
     เหตุอ่ืน แล้วแต่กรณ ีเป็นวันพ้นจากตำแหน่ง 
 

ขั้นตอนการยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน 

ของสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

 

 

 
 

 

 

 

  

   

 

 

 

ฝ่ายกิจการสภาฯ

เสนอนายกฯ ลงนาม

แจ้งสมาชิกสภาฯ

สมาชิกสภาฯ ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน 
ต่อ ป.ป.ช. ประจ าจังหวัด

ภายใน 60 วัน
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ตัวอย่างการกรอก 
บัญชีทรัพย์สินและหนี้สินของเจ้าหน้าที่ของรฐั  

พร้อมการจัดทำรายละเอียดของเอกสารประกอบบัญชีฯ 
 

https://www.nacc.go.th/files/article/attachments/20191202150536121.pdf 
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