
        

 

 

คู่มือส ำหรบัประชำชน:   กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร ดดัแปลงอำคำร หรือรือ้ถอนอำคำร 
หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ : เทศบาลต าบลสะบา้ยอ้ย 
กระทรวง :  กรมส่งเสรมิการปกครองส่วนทอ้งถิน่ กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร หรอืรือ้ถอนอาคาร 

 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน :  เทศบาลต าบลสะบา้ยอ้ย 
 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กองช่าง เทศบาลต าบลสะบา้ยอ้ย  
(กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสรจ็ในหน่วยเดยีว)  
 

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:   รบัแจง้  
 

5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 
     1. พระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522, พระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร(ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2535, 

พระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร(ฉบบัที ่3) พ.ศ. 2543, พระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร(ฉบบัที4่) พ.ศ. 2550  
     2. ขอ้บญัญตั/ิเทศบญัญตั ิ..........-........ 
(ระบุตามทีส่่วนราชการออกขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ทีบ่งัคบัใชใ้นพื้นที)่ 
     3. กฎหมายอื่นๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง ... (ระบุตามกฎหมายทีเ่กีย่วขอ้งกบักจิการการนัน้ๆ) 
 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป 
  

7. พื้นท่ีให้บริกำร: ภายในเขตเทศบาลต าบลสะบา้ยอ้ย 
  

8. กฎหมำยข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 , 
พระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร(ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2535, พระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร(ฉบบัที ่3) พ.ศ. 
2543, พระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร(ฉบบัที4่) พ.ศ. 2550 
ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  45   วนั  
 

9. ข้อมลูสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน   
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสดุ   
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสดุ  
  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มอืประชาชน] การขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร 
หรอืรือ้ถอนอาคาร  
 

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 



        

 

 

          สถำนท่ีให้บริกำร  ฝ่ายแบบแผนและก่อสรา้ง กองช่าง เทศบาลต าบลสะบา้ยอ้ย  (ระบุกลุ่ม/กอง/ฝ่าย  
ตดิต่อดว้ยตนเองหรอืผูร้บัมอบอ านาจโดยยืน่ค าขอ ณ เทศบาลต าบลสะบา้ยอ้ย) 
          ระยะเวลำเปิดให้บริกำร   วนัจนัทร ์ถงึ ศุกร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) 
ตัง้แต่เวลา 08.30 – 12.00 และ 13.00 – 16.30 น. (ระบุตามวนัเวลาทีท่อ้งถิน่เปิดใหบ้รกิาร) 

 

12. หลกัเกณฑ ์วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
     1. หลกัเกณฑ ์วิธีกำร 
    การก่อสรา้ง การดดัแปลง การรือ้ถอน เคลื่อนยา้ย 
และการใชส้อยอาคารภายในเขตเทศบาลตอ้งไดร้บัอนุญาตจากเทศบาลเสยีก่อน  จงึจะด าเนินการได ้ 
ทัง้นี้เพราะเทศบาลมหีน้าทีค่วบคุมเพื่อประโยชน์แห่งความมัน่คงแขง็แรง ความปลอดภยั การป้องกนัอคัคภียั 
การรกัษาคุณภาพสิง่แวดลอ้ม การผงัเมอืง การสถาปัตยกรรม และการอ านวยความสะดวกในการจราจร 
เพื่อประโยชน์ของผูอ้ยูอ่าศยัในอาคาร   โดยยืน่ค าขอตามแบบฟอรม์ทีก่ฎหมาย 
ก าหนด พรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร ดดัแปลง รือ้ถอนอาคาร ณ 
กองช่างเทศบาลต าบลสะบา้ยอ้ย 
 

   2. เง่ือนไขในกำรย่ืนค ำขอ (ตำมท่ีระบไุว้ในข้อก ำหนดของท้องถ่ิน) 
          (1) ใหย้ืน่ค ารอ้งขออนุญาต (ข.1) ฝ่ายแบบแผนและก่อสรา้งกองช่าง เทศบาลต าบลสะบา้ยอ้ย 
    (2) หลกัฐานอื่นๆ ทีต่อ้งมายืน่ประกอบแบบแปลนมดีงันี้ 
   - แบบแปลนก่อสรา้ง      จ านวน  5
 ชุด 
   - เอกสารส าเนาบตัรประชาชน    จ านวน  1 ชุด 
   - เอกสารส าเนาทะเบยีนบา้น     จ านวน  1
 ชุด 
   - เอกสารส าเนาโฉนดทีด่นิ , นส.3 ถ่ายตน้ฉบบัจรงิทุกหน้า จ านวน   1 ชุด 
   - รบัรองเอกสารถูกตอ้งในเอกสารทุกฉบบั    
    กรณีสร้ำงในท่ีของบคุคลอ่ืน มีหลกัเกณฑด์งัต่อไปน้ี 
   - หนงัสอืยนิยอมเจา้ของทีด่นิ 
   - เอกสารส าเนาทะเบยีนบา้น ผูถ้อืกรรมสทิธิท์ีด่นิ  จ านวน  1 ชุด 
   - รบัรองเอกสารถูกตอ้งในเอกสารทุกฉบบั 
    กรณีตกลงก่อสร้ำง/ดดัแปลงอำคำรโดยวิธีท ำผนังร่วมกนักบับคุคลอ่ืนมีหลกัเกณฑด์งัต่อไปน้ี 
   - หนงัสอืตกลงก่อสรา้ง/ดดัแปลงอาคารโดยวธิที าผนงัรว่มกนั จ านวน  1 ชุด 
   - เอกสารส าเนาทะเบยีนบา้นของผูถ้อืกรรมสทิธิท์ีด่นิผูข้อท าความตกลง จ านวน 1
 ชุด 



        

 

 

   - เอกสารน าเสาบตัรประชาชนของผูถ้อืกรรมสทิธิท์ีด่นิ  จ านวน  1
 ชุด 
   - รบัรองเอกสารถูกตอ้งในเอกสารทุกฉบบั  
  

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 
  

ท่ี ประเภทขัน้ต
อน 

รำยละเอียดของขัน้ตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ ส่วนงำน/หน่วยงำ
นท่ีรบัผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอ
บเอกสาร 
 

ผูร้บับรกิารยื่นค ารอ้งขออนุญาต 
ก่อสรา้งอาคารตามค าขออนุญาตก่อสร้
าง รือ้ถอน ดดัแปลง 
พรอ้มเอกสารประกอบการยื่นขออนุญา
ต 

10 นาท ี
 

กองชา่ง 
เทศบาลต าบล         
สะบา้ยอ้ย 

 

2) การตรวจสอ
บเอกสาร 
 

เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสารเบือ้งตน้ 

ตรวจสอบผงัเมอืง 

และตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

    กรณกีารแจง้ไมถู่กตอ้ง/ครบถว้น 

เจา้หน้าทีแ่จง้ต่อผูย้ ื่นค าขอแจง้แกไ้ข/เ

พิม่เตมิเพื่อด าเนินการ 

หากไมส่ามารถด าเนินการไดใ้นขณะนั ้

น 

ใหจ้ดัท าบนัทกึความบกพร่องและรายก

ารเอกสารหรอืหลกัฐานยื่นเพิม่เตมิภาย

ใน 7 วนันบั  แต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ 

โดยใหเ้จา้หน้าทีแ่ละผูย้ ืน่ค าขอลงนามไ

วใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย 

5 วนั กองชา่ง 
เทศบาลต าบล 
สะบา้ยอ้ย 

 

 

3) การแจง้ผลกา
รพจิารณา 
 

นายช่าง/วศิวกร/สถาปนิก/           
ผูอ้ านวยการกอง ตรวจพจิารณาแบบ 

5 วนั 
 

กองชา่ง 
เทศบาลต าบล 
สะบา้ยอ้ย 

 

4) - 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิน่พจิารณาอนุญาต 2 วนั 
 

กองชา่ง 
เทศบาลต าบล 
สะบา้ยอ้ย 

 



        

 

 

ท่ี ประเภทขัน้ต
อน 

รำยละเอียดของขัน้ตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ ส่วนงำน/หน่วยงำ
นท่ีรบัผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

5) -   
ช าระค่าธรรมเนียม(กรณีมคี าสัง่อนุญาต
) 
  
ผูข้ออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตาม
อตัราและระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนดพร้
อมรบัใบอนุญาต 

1 – 2 วนั กองชา่ง 
เทศบาลต าบล 
สะบา้ยอ้ย 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   15   วนั 
 

14. งำนบริกำรน้ี ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบติัรำชกำรมำแล้ว  
ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครฐั (พรอ้มระบุจ านวนเอกสารทีต่อ้งมายื่น) 

ท่ี 
รำยกำรเอกสำร
ยืนยนัตวัตน 

หน่วยงำนภำค
รฐั 
ผูอ้อกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประ
ชาชน 

- - 1 ชุด - 

2) ส าเนาทะเบยีนบา้
น 

- - 1 ชุด - 

3) แบบแปลนก่อสรา้
ง 

- - 5 ชุด - 

4) เอกสารส าเนาโฉน
ดทีด่นิ, นส.3 
ถ่ายฉบบัจรงิทุหน้
า 

- - 1 ชุด - 

หมำยเหต ุ รบัรองเอกสำรถกูต้องในเอกสำรทุกฉบบั 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรบัย่ืนเพ่ิมเติม (พรอ้มระบุจ านวนเอกสารทีต่อ้งมายื่น) 

ท่ี รำยกำรเอกสำร 
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำค
รฐัผูอ้อกเอกสำ
ร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำ
ร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับเ
อกสำร 

หมำยเหตุ 



        

 

 

ท่ี รำยกำรเอกสำร 
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำค
รฐัผูอ้อกเอกสำ
ร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำ
ร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับเ
อกสำร 

หมำยเหตุ 

1) 
 
2) 
 
 
 

หนงัสอืยนิยอมเจา้
ของทีด่นิ 
เอกสารส าเนาทะเ
บยีนบา้นผูถ้อืกรร
มสทิธิท์ีด่นิ 
 
 

- 
 
- 

1 
 
- 

- 
 
1 

ชุด 
 

ชุด 

กรณก่ีอสรา้งในที่
ของบุคคลอื่น 
มหีลกัเกณฑด์งันี้ 
หมำยเหตุ 
รบัรองเอกสำรถู
กต้องในเอกสำร
ทุกฉบบั 

1) 
 
 
 
2) 
 
 
 
3) 

หนงัสอืตกลงก่อสร้
าง/ดดัแปลงอาคาร
โดยวธิที าผนังรว่ม
กนั 
เอกสารส าเนาทะเ
บยีนบา้นของผูถ้อื
กรรมสทิธิท์ีด่นิผูข้
อท าความตกลง 
เอกสารส าเนาบตัร
ประชาชนของผูถ้อื
กรรมสทิธิท์ีด่นิ 

- 
 
 
 
- 
 
 
 
- 

1 
 
 
 
1 
 
 
 
- 

- 
 
 
 
- 
 
 
 
1 

ชุด 
 
 
 

ชุด 
 
 
 

ชุด 

กรณตีกลงก่อสรา้
ง/ดดัแปลงคารโด
ยวธิที าผนงัรว่มกั
นกบับุคคลอื่นมหี
ลกัเกณฑด์งันี้ 
หมำยเหตุ 
รบัรองเอกสำรถู
กต้องในเอกสำร
ทุกฉบบั 

 

16. ค่ำธรรมเนียม 
16.1 ให้ก ำหนดค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำต ดงัน้ี 
 - ใบอนุญาตก่อสรา้ง     ฉบบัละ  20 บาท 
 - ใบอนุญาตดดัแปลง     ฉบบัละ  10 บาท 

          - ใบอนุญาตรือ้ถอน     ฉบบัละ  10 บาท 
 - ใบอนุญาตเคลื่อนยา้ย    ฉบบัละ   10 บาท 
 - ใบอนุญาตเปลีย่นการใช ้    ฉบบัละ   20 บาท 
 - ใบรบัรอง      ฉบบัละ  10 บาท 
 - ใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรบัรอง  ฉบบัละ  5 บาท 
          16.2 ให้ก ำหนดค่ำธรรมเนียมกำรต่ออำยใุบอนุญำต ดงัน้ี 

 - ใบอนุญาตก่อสรา้ง     ฉบบัละ  20 บาท 
 - ใบอนุญาตดดัแปลง     ฉบบัละ  10 บาท 



        

 

 

          - ใบอนุญาตรือ้ถอน     ฉบบัละ  10 บาท 
 - ใบอนุญาตเคลื่อนยา้ย    ฉบบัละ  10 บาท 
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

1) ช่องทำงกำรร้องเรียน แจง้ผ่านศูนยร์บัเรือ่งรอ้งเรยีน 
ตามช่องทางการใหบ้รกิารของเทศบาลต าบลสะบา้ยอ้ย 
หมายเหต ุ(ระบุส่วนงาน/หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ ช่องทางการรอ้งเรยีน) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์รกิารประชาชน ส านกัปลดัเทศบาลต าบลสะบา้ยอ้ย 
หมายเหต ุ(  ถ.ชาญนุเคราะห ์ต.สะบา้ยอ้ย อ.สะบา้ยอ้ย จ.สงขลา 90210 โทร. 0-7437-7199 ต่อ 0 ) 
www.sabayoycity 
 

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  (ตวัอย่ำง) 

1

) 

แบบค าขอรบัใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 
(เอกสาร/แบบฟอรม์ ใหเ้ป็นไปตามขอ้ก าหนดตามแบบฟอรม์ว่าดว้ยกฎหมายควบคุมอาคาร) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.sabayoycity/


        

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค ำรอ้งทัว่ไป 

เขยีนที.่............................................................... 

วนัที ่................ เดอืน .................................... พ.ศ. ............ 

เรื่อง  .............................................................................. 

เรยีน  นายกเทศมนตรตี าบลสะบา้ยอ้ย 

 ขา้พเจา้ ............................................................................ อายุ ..........................ปี สญัชาต ิ........................... 
เชือ้ชาต ิ......................ภูมลิ าเนาอยู่บา้นเลขที ่..............ถนน.......................... หมู่ที ่.......... ต าบล ................................. 
อ าเภอ .......................... จงัหวดั ............................ เบอรโ์ทร 
...............................ขอยื่นค ารอ้งต่อนายกเทศมนตรตี าบลสะบา้ยอ้ย 

 มคีวามประสงค ์................................................................................................................................................ 
...................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................... 

ตัง้แต่วนัที ่.............................. เดอืน ................................... พ.ศ. ..........................เป็นตน้ไป 

 จงึเรยีนมาเพื่อโปรดพจิารณา 

     ขอแสดงความนบัถอื 

                                  (ลงชื่อ) .................................................................ผูย้ ื่นค ารอ้ง                        

(............................................................) 

(ลงชื่อ) ................................................. เจา้หน้าที ่                                                              
(........................................................................)                      ค าสัง่                                                                 
วนัที ่.................................................................  .............................................................             



        

 

 

เรยีน นายกเทศมนตรตี าบลสะบา้ยอ้ย   ............................................................. 
..........................................................   .............................................................  

 (ลงชื่อ) .....................................................   (ลงชื่อ) ................................................                   
ต าแหน่ง ปลดัเทศบาลต าบลสะบา้ยอ้ย                       ต าแหน่ง นายกเทศมนตรตี าบลสะบา้ยอ้ย  

วนัท่ี ....................................................                                    วนัท่ี ....................................................... 

 
  

แบบ น. 4  
หนังสือแสดงควำมยินยอมของผูค้วบคมุงำน ตำมมำตรำ 29 

(แบบค ำขอรบัใบอนุญำตก่อสร้ำง ดดัแปลง รือ้ถอนหรือเคล่ือนย้ำยอำคำร) 
เขยีนที…่………………………………….……….  

วนัที…่….…….เดอืน…..….…………….………พ.ศ.……………… 
โดยหนงัสอืฉบบันี้ 

ขา้พเจา้……………………………………………………....……….....ซึง่เป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตใหเ้ป็นผูป้ระกอ
บวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม ตามกฎหมายว่าดว้ยวชิาชพีวศิวกรรม / 
ใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าดว้ยวชิาชพีสถาปัตยกรรม 
ประเภท…………..….…..…….. สาขา…….….………..…... แขนง…….…….…....…. 
ตามใบอนุญาตเลขที…่…………….……………….…และขณะนี้ไมไ่ดถู้กเพกิถอนใบอนุญาตใหป้ระกอบวชิาชพี
ดงักล่าว อาย…ุ……....…ปี 
สญัชาต…ิ….…….……อยูบ่า้นเลขที…่…….….….ตรอก/ซอย………...………………ถนน………….…………
….…ต าบล………………...……..……..อ าเภอ……………..………………..…จงัหวดั…………………….……
.……โทรศพัท…์……………..…….….ทีท่ างาน……...………………………………..โทรศพัท…์…………..…
……ยนิยอมเป็นผูค้วบคุมงาน ตามคาขอรบัใบอนุญาตของ………………………………….………..…… 
เพื่อทาการ……………………….......................………….….ทีบ่า้นเลขที…่….…………..ตรอก/ซอย…………
………..……………ถนน……………………..……………ต าบล…….…………..……….…อ าเภอ……………
……………..……จงัหวดั…………………………….…….………… เป็นอาคาร  

(1) 
ชนิด………………............…………จ านวน…………………………เพื่อใชเ้ป็น……………………….………
……… โดยมพีืน้ที/่ความยาว……………….……… มทีีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ 
จ านวน……..……….คนั  

(2) 
ชนิด…………………............………จ านวน…………………………เพื่อใชเ้ป็น……………………….………



        

 

 

……… โดยมพีืน้ที/่ความยาว……………….……… มทีีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ 
จ านวน……..……….คนั  

(3) 
ชนิด………………............…………จ านวน…………………………เพื่อใชเ้ป็น……………………….………
……… โดยมพีืน้ที/่ความยาว……………….……… มทีีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ 
จ านวน……..……….คนั  
ตามแผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการค านวณทีย่ ืน่ขอใบอนุญาตไวต้ามแบบ 
ข.1 / ข.2 ลงวนัที…่…………เดอืน…………………..…..พ.ศ……….……. 
จนกว่าจะท าการ……………..………..………….....….แลว้เสรจ็  
เพื่อเป็นหลกัฐาน ขา้พเจา้ไดล้งลายมอืชื่อไวเ้ป็นส าคญั  
 

(ลายมอืชื่อ) ……………………………..……………. ผูค้วบคุมงาน  
     (……………………………..………….) 
  

(ลายมอืชื่อ) ………………………………….………. 
ผูย้ ืน่คาขออนุญาต  

     (………………………………..……….)  
 

(ลายมอืชื่อ) ……………………………………..……. พยาน  
    (…………………………………...…….)  
 

(ลายมอืชื่อ) ………………………………………..…. พยาน  
    (………………………………………….) 

        แบบ ข.1 
ค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 
ดดัแปลง หรือ รือ้ถอนอำคำร 

 

เขยีนที.่.................................................. 
 

       วนัที.่.............เดอืน..................................พ.ศ. 
............... 
 

ขา้พเจา้...............................................................................เจา้ของอาคารหรอืตวัแทนเจา้ของอาคาร 
          เป็นบุคคลธรรมดา  อยูบ่า้นเลขที.่................... หมูท่ี ่....................... 
ซอย.............................................. 



        

 

 

ถนน................................ 
ต าบล.................................อ าเภอ.................................จงัหวดั.............................................. 
         
เป็นนิตบิุคคลประเภท.........................................................จดทะเบยีนเมือ่............................................ 
เลขทะเบยีน...................................มสี านกังานตัง้อยูเ่ลขที.่......................................ตรอก/ซอย......................
............... 
ถนน.........................................ต าบล......................................อ าเภอ............................จงัหวดั......................
................ 
โดย...............................................................................................................ผูม้อี านาจลงชื่อแทนนิตบิุคคลผู้
ขออนุญาต 
อยูบ่า้นเลขที.่..................................หมูท่ี.่................ซอย.........................................ถนน...............................
................. 
ต าบล.........................................อ าเภอ.............................................จงัหวดั.................................................. 
 

 
 ขอยืน่ค าขอรบัใบอนุญาต.........................................................................ต่อเจา้พนักงานทอ้งถิน่ ดงันี้  
 ขอ้ 1. 
ท าการก่อสรา้ง/ดดัแปลงอาคาร/รือ้ถอนอาคาร/ทีบ่า้นเลขที.่............................................................ 
ถนน........................................ต าบล....................................อ าเภอ...............................จงัหวดั......................
................. 
โดย...............................................................................................เป็นเจา้ของอาคารในทีด่นิโฉนดทีด่นิ / 
น.ส.3 / ส.ด.1  
เลขที.่.............................................เป็นทีด่นิของ...........................................................................................
................... 
 ขอ้ 2. เป็นอาคาร  

(1) ชนิด..................................................... จ านวน.............................
 เพื่อใชเ้ป็น.............................  

โดยมทีีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จ านวน........................................... คนั            
(2) ชนิด.................................................... จ านวน.............................

 เพื่อใชเ้ป็น............................. 
โดยมทีีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จ านวน........................................... คนั  

(3) ชนิด.................................................... จ านวน.............................
 เพื่อใชเ้ป็น............................. 

โดยมทีีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จ านวน........................................... คนั 



        

 

 

 ขอ้ 3. 
ม.ี....................................................................เป็นผูค้วบคุมงาน............................................................. 
เป็นผูอ้อกแบบและค านวณ 
 ขอ้ 4. ก าหนดแลว้เสรจ็ ภายใน........................วนั นบัตัง้แต่วนัทีไ่ดร้บัอนุญาต 
 ขอ้ 5. พรอ้มค าขอนี้ ขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารหลกัฐานต่าง ๆ มาดว้ยแลว้ คอื 
  1. ส าเนาบตัรประชาชน, ส าเนาทะเบยีนบา้นของผูข้ออนุญาต 
  2. ส าเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีน และผูม้อี านาจลงชื่อแทนนิตบิุคคลผูข้ออนุญาต 
ทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหกเดอืน กรณทีีน่ิตบิุคคลเป็นผูข้ออนุญาต พรอ้มหนงัสอืแสดงว่าตวัเป็นผูจ้ดัการหรอืผูแ้ทน 
ทะเบยีนบา้น, บตัรประชาชน(ถา้มอบอ านาจตอ้งมหีนงัสอืมอบอ านาจ) 
  3. หนงัสอืมอบอ านาจ ตดิอากรแสตมป์ 30 บาท (กรณีไดร้บัมอบอ านาจ) 
 

-2- 
 

  4. หนงัสอืแสดงความยนิยอมและรบัรองของผูอ้อกแบบและค านวณอาคาร 
จ านวน.................ฉบบั 
พรอ้มทัง้ส าเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุมอาคาร หรอืวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคุมใบ     
กว./กส. แลว้แต่กรณ ี

5. หนงัสอืแสดงความยนิยอมขอผูค้วบคุมงานของสถาปนิก, วศิวกรผูค้วบคุมงาน แบบ น.4 
จ านวน............................ฉบบั 
  6. ส าเนา/ภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม 
หรอืวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคุมของผูค้วบคุมงาน(ใบ กว./กส.) จ านวน............................ฉบบั 
(เฉพาะกรณีทีเ่ป็นอาคารมลีกัษณะ ขนาดอยูใ่นประเภทเป็นวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคุมแลว้แต่กรณ)ี 
  7. ใบยนิยอมใหก่้อสรา้งอาคารในทีด่นิ และส าเนาบตัรประจ าตวั/ทะเบยีนบา้น 
ของเจา้ของทีด่นิ 
  8. ใบยนิยอมใหป้ลกูสรา้งอาคารชดิเขตทีด่นิและส าเนาบตัรประจ าตวั/ทะเบยีนบา้น 
ของเจา้ของทีด่นิ 
  9. ส าเนาหรอืภาพถ่ายโฉนดทีด่นิ / น.ส.3 / ส.ด. (หา้มยอ่) 
เลขที.่.................................................... 
จ านวน..................................ฉบบั 
  10.แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จ านวน 3 ชุด ๆ 
ละ.........................แผ่น 
  11.รายการค านวณหนึ่งชุด จ านวน....................แผ่น (กรณทีีเ่ป็นอาคารสาธารณะ 
อาคารพเิศษหรอือาคารทีก่่อสรา้งดว้ยวตัถุถาวรและวตัถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
 
       (ลงชื่อ).................................................... 



        

 

 

             (.....................................................) 
                ผูข้ออนุญาต 
 
หมำยเหตขุองเจ้ำหน้ำท่ี 
 

  จะตอ้งแจง้ใหผู้ข้ออนุญาตทราบว่า  จะอนุญาตหรอืไมอ่นุญาตหรอืขยายเวลา 
ภายในวนัที.่............... 
เดอืน........................................พ.ศ.................................... 
 

 
 ผูข้ออนุญาตไดช้ าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต......................................................................................
. 
เป็นเงนิ.......................................บาท 
และค่าธรรมเนียมแบบแปลน............................................................................... 
เป็นเงนิ.......................................บาท ………………สตางค ์
รวมทัง้สิน้เป็นเงนิ...............................บาท..................สตางค ์
(................................................................) 
ตามใบเสรจ็รบัเงนิเล่มที.่.................................เลขที.่................................... 
ลงวนัที.่......................เดอืน..............................พ.ศ............................... 
 

  ออกใบอนุญาตแลว้ 
เล่มที.่...........................ฉบบั.....................ลงวนัที.่.............เดอืน.......................... 
พ.ศ................................. 
 
       (ลงชื่อ)................................................... 
             (....................................................) 
                        เจา้พนกังาน 

หนังสือรบัรองว่ำจะรบัผิดชอบควำมเสียหำยข้ำงเคียง 
เน่ืองจำกกำรก่อสร้ำงอำคำร 

---------------------------------------------------------- 
 

       
 เขยีนที.่........................................................... 
 

      
 วนัที.่..................เดอืน.............................พ.ศ............... 
 



        

 

 

เรยีน  นายกเทศมนตรตี าบลสะบา้ยอ้ย 
 

 
 เนื่องดว้ยขา้พเจา้.............................................................ตัง้บา้นเรอืนอยู่ทีบ่า้นเลขที.่....................... 
ถนน.........................................ต าบล................................อ าเภอ.................................จงัหวดั.......................
................ 
ท าการก่อสรา้งอาคารชนิด..............................................................................ถนน.........................................
................ 
 

  ในการก่อสรา้งครัง้นี้  ขา้พเจา้จะรบัผดิชอบทุก ๆ กรณ ี 
ถา้มกีารก่อสรา้งรกุล ้าในทีด่นิขา้งเคยีง  และถา้มกีารก่อสรา้งท าใหอ้าคารขา้งเคยีงไดร้บัความเสยีหาย  
ขา้พเจา้จะท าการซ่อมแซมใหอ้ยูใ่นสภาพดเีหมอืเดมิและชดใชค้่าเสยีหาย  
ในเมือ่ท าทรพัยส์นิของขา้งเคยีงถูกท าลายหรอืเสยีหายเนื่องจากการก่อสรา้งอาคารครัง้นี้ 
 
 
     
 (ลงชื่อ)..........................................เจา้ของอาคารหรอืตวัแทน 
            (.............................................) 
 
      (ลงชื่อ)............................................พยาน 
             (.............................................) 
 
      (ลงชื่อ)..............................................พยาน 
             (..............................................) 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



        

 

 

 
 

บญัชีแสดงรำยกำรเอกสำรหลกัฐำนต่ำง ๆ 
กำรขออนุญำตก่อสร้ำง ต่อเติม ดดัแปลง รือ้ถอนและเคล่ือนย้ำยอำคำร 

 

ชื่อผูข้ออนุญาต................................................สถานทีก่่อสรา้ง................................ลกัษณะอาคาร.................
............... 
ท่ี รำยกำรเอกสำร จ ำนวน หมำยเหตุ 
1 ค าขออนุญาต (แบบ ข.1)   
2 แผนผงัและแบบแปลน จ านวน 5 ชุด   
3 รายการประกอบแบบแปลน จ านวน 5 ชุด   
4 ส าเนาหลกัฐานกรรมสทิธิท์ีด่นิ จ านวน 2 ชุด   
5 ส าเนาบตัรประชาชน, บตัรขา้ราชการ   
6 ส าเนาทะเบยีนบา้น   
7 หนงัสอืยนิยอมใหป้ลกูสรา้งอาคารในทีด่นิ   
8 หนงัสอืยนิยอมรบัรองความเสยีหายขา้งเคยีง   
9 หนงัสอืยนิยอมใหใ้ชผ้นงัรว่มกนั   
10 หนงัสอืรบัรองผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุมพรอ้มส าเนาใบอนุญาต   
11 หนงัสอืรบัรองผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุมพรอ้มส าเนาใบอนุญาต   
12 หนงัสอืยนิยอมของผูค้วบคุมตามมาตรา 29   
13    
14    
15    
 รวมเอกสารประกอบการขออนุญาต   

 
 
 
      (ลงชื่อ).................................................ผูร้บัเอกสาร 
             (..................................................) 
 
     
 (ลงชื่อ)...................................................ผูข้ออนุญาต/เจา้ของ 
            (......................................................) 
 



        

 

 

 
 
 
 
 
 

หนังสือนัดน ำช้ีเขตท่ีดินและวำงแนวอำคำร เขต...................../................................ 
 
        ส่วนควบคมุกำรก่อสร้ำง 
        ส ำนักกำรช่ำง เทศบำลต ำบลสะบ้ำย้อย 
 

      วนัที.่................เดอืน..............................พ.ศ..................... 
 

ตามที ่นาย นาง น.ส. 
...................................................................อยูบ่า้นเลขที.่....................... 

ถนน.........................................หมูท่ี.่..................ต าบล........................................อ าเภอ................................
....... 
จงัหวดั....................................ไดย้ื่นค ารอ้งขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร 
ลงวนัที.่................เดอืน............................. 
พ.ศ..........................ตามหนงัสอืเลขรบัที.่.........../..................ลงวนัที.่...........เดอืน...........................พ.ศ........
...... 
  จงึขอนดัผูข้ออนุญาตมาพบเพื่อน าชีส้ถานทีแ่ละวางแนวอาคาร, 
แนวเขตในวนัที.่..................... 
เดอืน.................................พ.ศ. ......................เวลา.....................น.  
โดยขอใหน้าย................................................ 
เป็นเจา้หน้าทีด่ าเนินการตามวนัและเวลาดงักล่าว 
 
 
     
 (ลงชื่อ)....................................เจา้หน้าทีง่านขออนุญาตก่อสรา้ง 
           (........................................) 
 

  ขา้พเจา้ไดน้ าชีเ้ขตทีด่นิเพื่อก่อสรา้งอาคารตามโฉนด, ตราจอง, น.ส.3 
เลขที.่................................... 



        

 

 

ขอรบัรองว่าถูกตอ้งไม่รกุล ้าทีด่นิของผูใ้ด  และรบัทราบแนวอาคารทีเ่จา้หน้าทีก่ าหนดไวใ้นขัน้ต้นแลว้ 
เมือ่วนัที.่......... 
เดอืน...............................พ.ศ. 
.................และขา้พเจา้จะแจง้ใหม้าก าหนดแนวทีแ่น่นอนอกีครัง้เมือ่จะท าการก่อสรา้ง 
 
      (ลงชื่อ)......................................ผูข้ออนุญาต/น าชีเ้ขตทีด่นิ 
           (............................................) 
 
     
 (ลงชื่อ)....................................เจา้หน้าทีต่รวจและวางแนวอาคาร 
           (..............................................) 
 

 

      วนัที.่................เดอืน....................................พ.ศ. 
.................... 
  ตามที ่นาย นาง น.ส. 
.....................................................................ไดย้ืน่ขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร 
ต่อเทศบาลต าบลสะบา้ยอ้ย ตามเลขรบัที.่........./...............ลงวนัที.่.........เดอืน...............................พ.ศ. 
..................... 
จงึขอใหม้ารบันาย..........................................................ซึง่เป็นเจา้หน้าทีเ่ขต 
ในวนัที.่..............เดอืน........................... 
พ.ศ. ...................... เวลา ......................น. ณ กองช่าง เทศบาลต าบลสะบา้ยอ้ย 
 
     
 (ลงชื่อ).....................................เจา้หน้าทีง่านขออนุญาตก่อสรา้ง 
          (.............................................) 
 
หมำยเหต ุ ให้น ำหนังสือน้ีมำแสดงต่อเจ้ำหน้ำท่ีทุกครัง้ท่ีมำติดต่อ เพ่ือสะดวกต่อกำรตรวจสอบ 

หนังสือรบัรองผูข้ออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 
 

       
 เขยีนที.่......................................................... 
      วนัที.่..........เดอืน...............................พ.ศ. 
.............................. 
 



        

 

 

  ขา้พเจา้......................................................................อาย.ุ............ปี 
อยูบ่า้นเลขที.่......................... 
ถนน.....................................หมู่ที.่................ต าบล...................................อ าเภอ...........................................
............. 
จงัหวดั..................................ก่อสรา้งอาคาร, ซ่อมแซมอาคาร, 
ต่อเตมิอาคาร.......................................................ชัน้ 
จ านวน.............................หอ้ง 
รมิถนน......................................เพื่อประโยชน์............................................................ 
จากเทศบาลต าบลสะบา้ยอ้ย 
 

  ขา้พเจา้ขอรบัรองต่อเทศบาลต าบลสะบา้ยอ้ย  
เมือ่ขา้พเจา้ไดร้บัอนุญาตนอกจากขา้พเจา้จะตอ้งปฏบิตัติามเทศบญัญตัคิวบคุมการก่อสรา้งอาคารแลว้  
ขา้พเจา้จะปฏบิตัดิงันี้ คอื 

 1. ขา้พเจา้จะท ารัว้สงักะสลีอ้มบรเิวณทีท่ าการก่อสรา้ง  
โดยเฉพาะดา้นรมิถนน............................... 

ใหม้ดิชดิสงูไมน้่อยกว่า 2.00 เมตร 
ทัง้นี้เพื่อความปลอดภยัแก่ผูส้ญัจรไปมาและเพื่อความสวยงามและเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ย 
  2. ก่อนลงมอืก่อสรา้งจะตอ้งท าป้ายขนาดประมาณ 2.40/2.40 เมตร แต่ไมน้่อยกว่า 0.50/1.00 
เมตร  ตดิไวบ้รเิวณก่อสรา้งตามขอ้ความดงันี้ 
 

การก่อสรา้งอาคารชนิด.................................................................................................. 
จ านวน...................................เพื่อใช.้.............................................................................. 
ใบอนุญาตเลขที.่.......................ลงวนัที.่............เดอืน............................พ.ศ. ................. 
เจา้ของอาคาร................................................................................................................. 
ผูด้ าเนินการ.................................................................................................................... 
ผูค้วบคุมงาน.....................................................เลขทะเบยีน ก.ว. .................................. 
ผูค้วบคุมงาน.....................................................เลขทะเบยีน ก.ส. ................................ 

 

  3. ก่อนเริม่ลงมอืก่อสรา้งอาคาร ขา้พเจา้จะท าการส ารวจรายละเอยีดต าแหน่งความลกึ 
ขนาดของโครงสรา้งใตด้นิ ฐานรากอาคารขา้งเคยีงหรอืสิง่ก่อสรา้งอื่น ๆ เช่น ท่อประปา, สายเคเบิล้ เป็นตน้ 
และวางมาตรการอย่างใดอย่างหนึ่ง เพื่อไมใ่หเ้กดิภยนัตรายต่อสุขภาพชวีติรา่งกายและทรพัยส์นิ 
 

  หากขา้พเจา้ปฏบิตัผิดิค ารอ้งทีใ่หไ้วก้บัเทศบาลต าบลสะบา้ยอ้ย  ดงักล่าวแลว้ขา้งต้น 
ขา้พเจา้ยนิยอมใหเ้ทศบาลต าบลสะบา้ยอ้ย สัง่ระงบัและยดึใบอนุญาตการก่อสรา้งอาคารดงักล่าวเสยีทนัที 
 
       (ลงชื่อ).........................................ผูใ้หค้ ารบัรอง 



        

 

 

            (..............................................) 
 

       (ลงชื่อ)...........................................พยาน 
            (................................................) 
 

       (ลงชื่อ)............................................พยาน 
            (................................................) 
 

  


