
๑ 

 

 

 
 

คู่มือสาํหรับประชาชน 

เทศบาลตาํบลโคกสูง 

 
 

 

 



๒ 

 

คาํนํา 

    พระราชบญัญติัการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 

ตามมาตรา ๗ ได้กาํหนดให้ “ในกรณีที/มีกฎหมายกาํหนดให้การกระทาํใดจะตอ้งได้รับอนุญาตผูอ้นุญาต

จะตอ้งจดัทาํคู่มือสําหรับประชาชน” โดยมีเป้าหมายเพื/ออาํนวยความสะดวกแก่ประชาชนลดระยะของ

ประชาชนเพิ/มประสิทธิภาพในการใหบ้ริการของภาครัฐ สร้างใหเ้กิดความโปร่งใสในการปฏิบติัราชการ ลด

การใช้ดุลยพินิจของเจา้หน้าที/เปิดเผยขั8นตอนระยะเวลาให้ประชาชนทราบดงันั8น เพื/อให้ประชาชนเขา้ใจ

และทราบขั8นตอนการติดต่อราชการไดอ้ยา่งถูกตอ้งและเกิดผลสัมฤทธิ; ตามเจตนารมณ์ของพระราชบญัญติั

การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.๒๕๕๘ เทศบาลตาํบลโคกสูงจึงได้

จดัทาํคู่มือสาํหรับประชาชนขึ8นเพื/อใชเ้ป็นแนวทางในการติดต่อกบัเทศบาลตาํบลโคกสูงต่อไป 

 

 

 ลงชื/อ  

(นายแหลมทอง  วฒันา) 

          นายกเทศมนตรีตาํบลโคกสูง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๓ 

 

สารบัญ 

เรื
อง           หน้า 

การขอรับขอ้มูลข่าวสารทางราชการ       ๓ 

การรับเรื/องราวร้องทุกข ์         ๕ 

การขึ8นทะเบียนความพิการ        ๗ 

การขึ8นทะเบียนผูสู้งอาย ุ         ๙ 

การขึ8นทะเบียนผูป่้วยเอดส์หรือภูมิคุม้กนับกพร่อง      ๑๑ 

การช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภยั       ๑3 

การขออนุญาตประกอบกิจการที/เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ     ๑๕ 

การจดัเก็บภาษีบาํรุงทอ้งที/        ๑๗ 

การจดัเก็บภาษีโรงเรือนและที/ดิน        ๑๙ 

การจดัเก็บภาษีป้าย         ๒๑ 

การบริการจดัเก็บขยะมูลฝอย        ๒๔ 

การจดทะเบียนพาณิชย ์         ๒๕ 

การต่อใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที/ ๓ (นํ8 ามนัเชื8อเพลิง)   ๒๙ 

การขออนุญาตจาํน่ายสินคา้ในหรือทางสาธารณะ      ๓๓ 

การขอใบรับแจง้การขุดดินถมดิน        ๓๕ 

การขอติดตั8งมาตรนํ8า         ๓๗ 

การออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/รื8อถอน/ดดัแปลง/เคลื/อนยา้ย    ๓๙ 

การออกหนงัสือหนงัสือรับรองการแจง้และใบอนุญาตจดัตั8งสถานที/จาํหน่ายอาหาร  ๔๒ 

การออกใบอนุญาตจดัตั8งตลาด และต่ออายใุบอนุญาตฯ     ๔๔ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๔ 

 

งานที
ให้บริการ  การขอขอ้มูลข่าวสารทางราชการ 

หน่วยงานที
รับผดิชอบ สาํนกัปลดัเทศบาลตาํบลโคกสูง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที
/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

สาํนกัปลดัเทศบาลตาํบลโคกสูง     วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

โทรศพัท ์044 – 294456     ตั8งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

หลกัเกณฑ์   วธีิการและเงื
อนไขในการยื
นคําขอ 

 ตามพระราชบญัญติัขอ้มูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ เป็นกฎหมายที/รองรับ “สิทธิไดรู้้” 
ของประชาชนในการรับรู้ขอ้มูลข่าวสารของราชการที/อยู่ในความครอบครองของหน่วยงานของรัฐและ
กาํหนดหน้าที/ของหน่วยงานของรัฐและเจา้หน้าที/ของรัฐให้ปฏิบติัตาม โดยเปิดเผยเป็นหลกั ปกปิดเป็น
ขอ้ยกเวน้เทศบาลตาํบลโคกสูงมีศูนยข่์าสารไวบ้ริการให้แก่ประชาชนสามารถเขา้มาดูขอ้มูลข่าวสารไดใ้น
วนัทาํการโดยมีผูที้/มีความประสงค์ขอขอ้มูลข่าวสารสามารถยื/นคาํร้องขอขอ้มูลข่าวสารได้ที/สํานกัปลดั 
เทศบาลตาํบลโคกสูง 

ขั*นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั*นตอน        หน่วยงานผู้รับผดิชอบ 
๑. กรอบคาํร้องตามแบบขอขอ้มูลข่าวสาร สาํนกัปลดัเทศบาลตาํบลโคกสูง 

(ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. ยื/นคาํร้องขอขอ้มูลข่าวสาร   สาํนกัปลดัเทศบาลตาํบลโคกสูง 

(ระยะเวลา ๑ นาที) 
๓. เสนอเรื/องต่อผูบ้งัคบับญัชา   สาํนกัปลดัเทศบาลตาํบลโคกสูง 

เพื/ออนุมติัสั/งการ 
(ระยะเวลา ๑๐ นาที) 

๔. ส่งเรื/องใหห้น่วยงานที/เกี/ยวขอ้งดาํเนินการ  สาํนกัปลดัเทศบาลตาํบลโคกสูง 
เพื/อคน้หาขอ้มูล      
1. ชี8แจงเหตุผลขอ้มูลที/เปิดเผยไดแ้ละไม่ได ้ งานนิติกร สาํนกัปลดัเทศบาลตาํบลโคกสูง 

(ระยะเวลา ๑๕ นาที) 
๕. รับเอกสาร     สาํนกัปลดัเทศบาลตาํบลโคกสูง 

คดัถ่ายสาํเนา/รับรองสาํเนาถูกตอ้ง    
(ระยะเวลา ๓๐ นาที)      

๖. ชาํระค่าธรรมเนียม     กองคลงั 
(ระยะเวลา ๕ นาที)  

 



๕ 

 

ระยะเวลา 

ใชร้ะยะเวลาทั8งสิ8น ๑ วนั 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ  

เอกสารหรือหลกัฐานที
ต้องใช้ 

๑. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน     จาํนวน ๑ ฉบบั 
๒. แบบฟอร์มคาํร้องขอขอ้มูลข่าวสารของทางราชการ   จาํนวน ๑ ฉบบั 

 
ค่าธรรมเนียม 
สาํเนาเอกสาร A ๔        ฉบบัละ ๑ บาท 
ค่ารับรองสาํเนาถูกตอ้ง A ๔       ฉบบัละ ๕ บาท 
 
การรับเรื
องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที/ระบุไว้ข้างตนสามารถติดต่อร้องเรียนได้ที/  สํานัก
ปลดัเทศบาลตาํบลโคกสูง โทรศพัท์ ๐44 – 294456 หรือทางเวบ็ไซด ์ www.khoksoong.go.th ตูแ้สดง
ความคิดเห็น 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖ 

 

งานที
ให้บริการ  การรับเรื/องราวร้องเรียน ร้องทุกข ์

หน่วยงานที
รับผดิชอบ สาํนกัปลดัเทศบาลตาํบลโคกสูง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที
/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

งานนิติการ                              วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

โทรศพัท ์044 – 294456     ตั8งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

หลกัเกณฑ์   วธีิการและเงื
อนไขในการยื
นคําขอ 

 การร้องเรียนร้องทุกข์ เป็นเรื/องที/ประชาชนขอให้ช่วยเหลือ แก้ไข บรรเทาความเดือดร้อน หรือ
ตรวจสอบขอ้เท็จจริง อนัเนื/องมาจากการไดรั้บความเดือดร้อน ความไม่เป็นธรรม หรือ พบเห็นการกระทาํ
ผิดกฎหมายและรวมถึงความขดัแยง้ระหว่างประชาชนกับประชาชน วิธีการยื/นเรื/ องการร้องทุกข์ของ
เทศบาลตาํบลโคกสูง สามารถยื/นหนงัสือไดที้/ 
 ๑. สาํนกังานปลดัเทศบาลตาํบลโคกสูง 
 ๒. ตูรั้บฟังความคิดเห็น 
 ๓. เวบ็ไซด ์www.khoksoong.go.th 
 ๔. เวทีประชาคม 
 ๕. ทางไปรษณีย ์
 
ขั*นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั*นตอน       หน่วยงานผู้ผดิชอบ 

 ๑.รับเรื/องราวร้องเรียนทุกขผ์า่นช่องทางดงันี8  สาํนกัปลดัเทศบาลตาํบลโคกสูง 
     ๑.๑ ยื/นเอกสารดว้ยตนเอง 
     ๑.๒ ตูแ้สดงความคิดเห็น 
 ๑.๓ เวบ็ไซดข์องเทศบาลตาํบลโคกสูง 
    ๑.๔ เวทีประชาคม 
    (ระยะเวลา ๕ นาที) 
 ๒.แจง้เรื/องไปยงัหน่วยงานผูรั้บผดิชอบ 
     (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
 ๓.เจา้หนา้ที/ตรวจสอบขอ้เทจ็จริง ณ สถานที/ที/ก่อใหเ้กิดปัญหาขอ้ร้องเรียน ร้องทุกข ์
     (ระยะเวลา ๓ ชั/วโมง) 
 ๔.รายงานผูบ้ริหารเพื/อแต่งตั8งคณะกรรมการตรวจสอบขอ้เทจ็จริง 
     (ระยะเวลา ๒๐ นาที) 
 ๕.ประชุมคณะกรรมการเพื/อหาแนวทางแกไ้ขปัญหา 
      (ระยะเวลา ๒ ชั/วโมง) 



๗ 

 

๖.แจง้ใหผู้ป้ระกอบการดาํเนินการแกไ้ขตามคาํแนะนาํของเจา้หนา้ที/  
               (ระยะเวลา ๔ วนั) 
 ๗.ตอบกลบัผูร้้องเรียน ร้องทุกข ์
    (ระยะเวลา ๗ วนั) 
 
ระยะเวลา 
ใชร้ะยะเวลาทั8งสิ8น ๗ วนั 
 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานที
ต้องใช้ 

ไม่มีเอกสารประกอบ 
 
ค่าธรรมเนียม 

ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
การรับเรื
องร้องเรียน 

 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที/ระบุไว้ข้างตนสามารถติดต่อร้องเรียนได้ที/  สํานัก
ปลดัเทศบาลตาํบลโคกสูง โทรศพัท์ ๐44 – 294456 หรือทางเวบ็ไซด์ www.khoksoong.go.th ตูแ้สดง
ความคิดเห็น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๘ 

 

งานที
ให้บริการ  การขึ8นทะเบียนเพื/อรับเงินสงเคราะห์เบี8ยยงัชีพความพิการ 

หน่วยงานที
รับผดิชอบ งานพฒันาชุมชน กองสวสัดิการสังคมเทศบาลตาํบลโคกสูง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที
/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

งานพฒันาชุมชน       วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

โทรศพัท ์044 – 294456     ตั8งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

หลกัเกณฑ์   วธีิการและเงื
อนไขในการยื
นคําขอ 

 ภายในเดือนพฤศจิกายน ของทุกปี ให้ผูพ้ิการหรือผูแ้ทนโดยชอบธรรมของผูพ้ิการมาลงทะเบียน
และยื/นคาํขอรับเงินเบี8 ยยงัชีพความพิการ ซึ/ งผูพ้ิการจะได้รับเงินสงเคราะห์เบี8 ยยงัชีพความพิการใน
ปีงบประมาณถดัไป 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินสงเคราะห์เบี*ยยงัชีพความพกิาร 

๑.มีสัญชาติไทย 
๒.มีบตัรประจาํตวัคนพิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการส่งเสริมคุณภาพชีวติคนพิการ 
๓.มีภูมิลาํเนาอยูใ่นเขตเทศบาลตาํบลโคกสูงตามทะเบียนบา้น 
๔.ไม่เป็นบุคคลซึ/งในความอุปาการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 

ขั*นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั*นตอน       หน่วยงานผู้ผดิชอบ 

 ๑.เขียนคาํร้องขอขึ8นทะเบียนผูพ้ิการ  งานพฒันาชุมชน  
    (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒.ตรวจสอบเอกสาร     งานพฒันาชุมชน  
(ระยะเวลา ๕ นาที) 

๓.ประกาศรายชื/อผูมี้สิทธิรับเบี8ยยงัชีพผูพ้ิการงานพฒันาชุมชน  
     (ภายในวนัที/ ๑๕ ธนัวาคม) 
 
ระยะเวลา 
ใชร้ะยะเวลาทั8งสิ8น ๑๐ นาที 
 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานที
ต้องใช้ 

๑.บตัรประจาํตวัผูพ้ิการ พร้อมสาํเนา     จาํนวน ๑ ชุด 
๒.บตัรประจาํตวัประชาชน (ในกรณีเป็นเด็กใชสู้ติบตัร) พร้อมสาํเนา จาํนวน ๑ ชุด 
๓.ทะเบียนบา้นฉบบัจริง พร้อมสาํเนา     จาํนวน ๑ ชุด 



๙ 

 

๔.สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) กรณีโอนเงินเขา้บญัชี 
๕.หนงัสือมอบอาํนาจ กรณีใหผู้อื้/นดาํเนินการแทน 
(กรณีผูอื้/นยื/นคาํขอแทนผูพ้ิการ ใชห้ลกัฐานของผูย้ื/นคาํขอแทนตามขอ้ ๑ และ ๒ ดว้ย) 
 

ค่าธรรมเนียม 

ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
การรับเรื
องร้องเรียน 

 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที/ระบุไว้ข้างตนสามารถติดต่อร้องเรียนได้ที/  สํานัก
ปลดัเทศบาลตาํบลโคกสูง โทรศพัท์ ๐44 – 294456 หรือทางเวบ็ไซด ์ www.khoksoong.go.th ตูแ้สดง
ความคิดเห็น 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑๐ 

 

งานที
ให้บริการ  การขึ8นทะเบียนเพื/อรับเงินสงเคราะห์เบี8ยยงัชีพผูอ้าย ุ

หน่วยงานที
รับผดิชอบ งานพฒันาชุมชน กองสวสัดิการสังคมเทศบาลตาํบลโคกสูง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที
/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

งานพฒันาชุมชน       วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

โทรศพัท ์044 – 294456     ตั8งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

หลกัเกณฑ์   วธีิการและเงื
อนไขในการยื
นคําขอ 

 หลกัเกณฑก์ารขึ8นทะเบียนรับเงินเบี8ยยงัชีพผูสู้งอายุ โดยผูสู้งอายุหรือผูแ้ทนมายื/นคาํขอขึ8นทะเบียน
ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเบี*ยยงัชีพผู้สูงอายุ 

๑.มีสัญชาติไทย 
๒.มีอาย ุ๖๐ ปีบริบูรณ์ขึ8นไป 
๓.มีภูมิลาํเนาอยูใ่นเขตเทศบาลตาํบลโคกสูงตามทะเบียนบา้น 
๔.ไม่เป็นผูที้/ไดรั้บสวสัดิการหรือสิทธิประโยชน์อื/นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือเทศบาล อบต. 
ได้แก่ ผูรั้บเงินบาํเหน็จ เบี8 ยหวดั บาํนาญพิเศษ หรือเงินอื/นใดในลกัษณะเดียวกนั ผูสู้งอายุที/อยู่ในสถาน
สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ/น ผูที้/ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจาํ หรือ
ผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื/นที/รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ/นจดัให้เป็นประจาํ ยกเวน้ผูพ้ิการและ
ผูป่้วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื/อการยงัชีพขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถิ/น พ.ศ. ๒๕๕๘ 
 การยื/นเอกสารขอรับเงินสงเคราะห์เบี8ยยงัชีพผูสู้งอายุ กาํหนดให้ผูสู้งอายุรายใหม่ ( ๕๙ ปี บริบูรณ์ 
เกิดระหวา่งวนัที/ ๑ ตุลาคม ..........ถึง ๓๐ กนัยายน................) มาขึ8นทะเบียนภายในเดือนพฤศจิกายนของทุก
ปี โดยมีสิทธิรับเงินในเดือนตุลาคม ของปีงบประมาณถดัไป 
 
ขั*นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั*นตอน       หน่วยงานผู้ผดิชอบ 

 ๑.เขียนคาํร้องขอขึ8นทะเบียนผูสู้งอาย ุ  งานพฒันาชุมชน กองสวสัดิการสังคม 
    (ระยะเวลา ๕ นาที) 
 ๒.ตรวจสอบเอกสาร    งานพฒันาชุมชน กองสวสัดิการสังคม 
     (ระยะเวลา ๕ นาที) 

๓.ประกาศรายชื/อผูมี้สิทธิรับเบี8ยยงัชีพผูพ้ิการงานพฒันาชุมชน กองสวสัดิการสังคม 
     (ภายในวนัที/ ๑๕ ธนัวาคม) 
 
 



๑๑ 

 

ระยะเวลา 
ใชร้ะยะเวลาทั8งสิ8น ๑๐ นาที 
 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานที
ต้องใช้ 
๑.บตัรประจาํตวัประชาชน พร้อมสาํเนา     จาํนวน ๑ ชุด 
๒.ทะเบียนบา้นฉบบัจริง พร้อมสาํเนา     จาํนวน ๑ ชุด 
๓.สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) พร้อมสาํเนา    จาํนวน ๑ ชุด  กรณีโอนเงิน
เขา้บญัชี 
๔.หนงัสือมอบอาํนาจ กรณีใหผู้อื้/นดาํเนินการแทน 
    (กรณีผูอื้/นยื/นคาํขอแทนผูพ้ิการ ใชห้ลกัฐานของผูย้ื/นคาํขอแทนตามขอ้ ๑ และ ๒ ดว้ย) 
 
ค่าธรรมเนียม 

ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
การรับเรื
องร้องเรียน 

 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที/ระบุไว้ข้างตนสามารถติดต่อร้องเรียนได้ที/  สํานัก
ปลดัเทศบาลตาํบลโคกสูง โทรศพัท์ ๐44 – 294456 หรือทางเวบ็ไซด์ www.khoksoong.go.th ตูแ้สดง
ความคิดเห็น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๒ 

 

งานที
ให้บริการ  การขึ8นทะเบียนเพื/อรับเงินสงเคราะห์ผูป่้วยเอดส์หรือโรคภูมิคุม้กนับกพร่อง 

หน่วยงานที
รับผดิชอบ งานพฒันาชุมชน กองสวสัดิการสังคมเทศบาลตาํบลโคกสูง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที
/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

งานพฒันาชุมชน       วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

โทรศพัท ์๐44 – 294456     ตั8งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

หลกัเกณฑ์   วธีิการและเงื
อนไขในการยื
นคําขอ 

 หลกัเกณฑก์ารขึ8นทะเบียนรับเงินเบี8ยยงัชีพผูป่้วยเอดส์หรือโรคภูมิคุม้กนับกพร่อง คือผูป่้วยที/แพทย์
ได้รับรอง และทาํการวินิจฉัยแล้ว และมีชื/อในเขตเทศบาลตาํบลโคกสูง โดยสามารถยื/นเอกสารได้ด้วย
ตนเองหรือมอบอาํนาจให้ผูอื้/นแทนได้ โดยสามารถขึ8นทะเบียนรับเบี8 ยยงัชีพผูป่้วยเอดส์ได้ที/สํานักงาน
เทศบาลตาํบลโคกสูง ทุกวนัทาํการ เมื/อเจา้หน้าที/ตรวจสอบคุณสมบติัและเสนอผูบ้ริหารเพื/ออนุมติัผูขึ้8น
ทะเบียนจะไดรั้บเบี8ยยงัชีพในเดือนถดัไป 
 
ขั*นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั*นตอน       หน่วยงานผู้ผดิชอบ 

 ๑.เขียนคาํร้องขอขึ8นทะเบียนผูป่้วยเอดส์  งานพฒันาชุมชน กองสวสัดิการสังคม 
    (ระยะเวลา ๕ นาที) 
 ๒.ตรวจสอบเอกสาร    งานพฒันาชุมชน กองสวสัดิการสังคม 
     (ระยะเวลา ๕ นาที) 
 ๓.ออกตรวจสอบขอ้เทจ็จริง งานพฒันาชุมชน กองสวสัดิการสังคม 
                (ระยะเวลา ๔ วนั) 

๔.บนัทึกเสนอผูบ้งัคบับญัชา   งานพฒันาชุมชน กองสวสัดิการสังคม 
 (ภายในวนัที/ ๑๕ ของเดือนที/ขอ) 
 
ระยะเวลา 
ใชร้ะยะเวลาทั8งสิ8น ๕ วนั 
 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานที
ต้องใช้ 
๑.บตัรประจาํตวัประชาชน พร้อมสาํเนา   จาํนวน ๑ ชุด 
๒.ทะเบียนบา้นฉบบัจริง พร้อมสาํเนา   จาํนวน ๑ ชุด 
๓.สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) พร้อมสาํเนา  จาํนวน ๑ ชุด   กรณีประสงครั์บเงินผา่นบญัชีธนาคาร 
๔.ใบรับรองแพทยซึ์/ งออกโดยสถานพยาบาลของรัฐ (แพทยต์อ้งระบุวา่เป็นผูติ้ดเชื8อเอดส์) 



๑๓ 

 

๕.หนงัสือมอบอาํนาจ กรณีใหผู้อื้/นดาํเนินการแทน 
    (กรณีผูอื้/นยื/นคาํขอแทนผูพ้ิการ ใชห้ลกัฐานของผูย้ื/นคาํขอแทนตามขอ้ ๑ และ ๒ ดว้ย) 
 

ค่าธรรมเนียม 

ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
การรับเรื
องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที/ระบุไว้ข้างตนสามารถติดต่อร้องเรียนได้ที/  สํานัก
ปลดัเทศบาลตาํบลโคกสูง โทรศพัท์ ๐44 – 294456 หรือทางเวบ็ไซด์ www.khoksoong.go.th ตูแ้สดง
ความคิดเห็น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๔ 

 

งานที
ให้บริการ  การช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภยั 

หน่วยงานที
รับผดิชอบ งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั สาํนกังานเทศบาลตาํบลโคกสูง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที
/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

๑.สาํนกังานเทศบาลตาํบลโคกสูง     ทุกวนั 

โทรศพัท ์๐44 – 294456     ตลอด ๒๔ ชั/วโมง 
2.งานป้องกนัสายตรงดบัเพลิง โทร.๐44 – 294456  ตลอด ๒๔ ชั/วโมง 
 

หลกัเกณฑ์   วธีิการและเงื
อนไขในการยื
นคําขอ 
 ตามพระราชบญัญติัเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖แกไ้ขเพิ/มเติมถึง (ฉบบัที/ ๑๒) พ.ศ. ๒๕๔๖ มาตรา ๕๐ 
(๑)(๕)(๙)ให้เทศบาลตาํบลมีหนา้ที/รักษาความสงบเรียบร้อยและป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั“สาธารณ
ภยั” หมายความวา่อคัคีภยัวาตภยัอุทกภยั ภยัแลง้โรคระบาดในมนุษยโ์รคระบาดสัตวโ์รคระบาดสัตวน์ํ8 าการ
ระบาดของศตัรูพืชตลอดจนภยัอื/นๆอนัมีผลกระทบต่อสาธารณชนไม่ว่าจะเกิดจากธรรมชาติหรือมีผูท้าํให้
เกิดขึ8นอุบติัเหตุหรือเหตุอื/นใดซึ/งก่อใหเ้กิดอนัตรายแก่ร่างกายของประชาชนหรือความเสียหายแก่ทรัพยสิ์น
ของประชาชน เทศบาลตาํบลโคกสูงเป็นหน่วยงานของรัฐ มีหน้าที/ให้ความช่วยเหลือบรรเทาสาธารณภยั 
ดงันั8นเมื/อเกิดเหตุสาธารณภยัขึ8นประชาชนในพื8นที/แจง้เหตุดงักล่าวไดที้/ทาํการเทศบาลตาํบลโคกสูง 
ขั*นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั*นตอน       หน่วยงานผู้ผดิชอบ 
 ๑.รับแจง้เหตุสาธารณภยั    งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั 
                 ปฏิบติังานทนัที     สาํนกัปลดัเทศบาลตาํบลโคกสูง 
 ๒.รายงานผูบ้งัคบับญัชาและงานป้องกนั  สาํนกัปลดัเทศบาลตาํบลโคกสูง 
     สาธารณภยัใหค้วามช่วยเหลือทนัที 
 ๓.ประสานหน่วยที/เกี/ยวขอ้ง   สาํนกัปลดัเทศบาลตาํบลโคกสูง 
 

ระยะเวลา 
ใหบ้ริการทนัที 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานที/ตอ้งใช ้
ภาพถ่าย (กรณีไม่ใช่กรณีฉุกเฉิน) 
 
ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 



๑๕ 

 

การรับเรื
องร้องเรียน 

 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที/ระบุไว้ข้างตนสามารถติดต่อร้องเรียนได้ที/  สํานัก
ปลดัเทศบาลตาํบลโคกสูง โทรศพัท์ ๐44 – 294456 หรือทางเวบ็ไซด์ www.khoksoong.go.th ตูแ้สดง
ความคิดเห็น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑๖ 

 

 

 

 

 

งานที
ให้บริการ  ขออนุญาตประกอบกิจการที/เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

หน่วยงานที
รับผดิชอบ กองสาธารณสุขและสิ/งแวดลอ้ม งานสุขาภิบาลและอนามยัสิ/งแวดลอ้ม 

เทศบาลตาํบลโคกสูง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที
/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองสาธารณสุขและสิ/งแวดลอ้ม เทศบาลตาํบลโคกสูง วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

       (ยกเวน้วนัหยดุราชการกาํหนด) 

โทรศพัท๐์44 – 294456    ตั8งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐น.และ ๑๓.๐๐ -๑๖.๓๐ น. 
 

หลกัเกณฑ์   วธีิการและเงื
อนไขในการยื
นคําขอ 
 ๑.สถานประกอบกิจการต้องต้องอยู่ห่างจากชุมชนวดั ศาสนา สถาน โบราณสถาน โรงเรียน 
สถาบนัการศึกษา โรงพยาบาลหรือสถานที/อื/น ตามกฎหมายวา่ดว้ยโรงงานและกฎหมายอื/น ที/เกี/ยวขอ้ง ทั8งนี8
ในกรณีที/สถานประกอบการที/ไม่เข้าข่ายเป็นโรงงานสถานประกอบการนั8น จะต้องมีสภาพที/ตั8 งตามที/
เจา้หน้าที/พนกังานทอ้งถิ/น โดยคาํแนะนาํของพนกังานสาธารณสุขประกาศ กาํหนดโดยคาํนึงถึงลกัษณะ
และประเภทของการประกอบกิจการของสถานประกอบกิจการ นั8นๆซึ/ งอาจก่อให้เกิดอนัตรายต่อสุขภาพ
อนามยัของประชาชนหรือก่อเหตุรําคาญดว้ย 

๒.สถานประกอบกิจการใดที/การประกอบกิจการอาจก่อให้เกิดมลพิษทางเสียงหรือความ
สั/นสะเทือนมลพิษทางอากาศมลพิษทางนํ8 าของเสียอนัตรายหรือมีการใชส้ารเคมีหรือวตัถุอนัตราย จะตอ้ง
ดาํเนินการควบคุมและป้องกนัมิใหเ้กิดผลกระทบจนเป็นเหตุรําคาญหรือเป็นอนัตราย ต่อสุขภาพของคนงาน
และผูอ้าศยับริเวณใกลเ้คียง 

๓. ในการออกใบอนุญาตเจา้พนักงานทอ้งถิ/นอาจกาํหนดเงื/อนไขโดยเฉพาะให้ผูรั้บใบอนุญาต
ปฏิบติัเพื/อป้องกนัอนัตรายต่อสุขภาพของสาธารณชนเพิ/มเติมจากที/กาํหนดไวโ้ดยทั/วไปก็ได ้

๔. ใบอนุญาตใชไ้ดส้าํหรับกิจการประเภทเดียวและสาํหรับสถานที/แห่งเดียว 
๕. ใบอนุญาตที/ออกให้ มีอายุ ๑ ปี นบัแต่วนัที/ออกใบอนุญาตและให้ใชไ้ดเ้พียงในเขตอาํนาจของ

เทศบาลตาํบลโคกสูงเท่านั8น  
๖. การขอต่ออายุใบอนุญาต จะตอ้งยื/นคาํขอก่อนใบอนุญาตสิ8นอายุเมื/อไดย้ื/นคาํขอพร้อมกบัเสีย

ค่าธรรมเนียมแลว้ ใหป้ระกอบกิจการต่อไปไดจ้นกวา่เจา้พนกังานทอ้งถิ/นจะสั/งไม่ต่ออายใุบอนุญาต 
๗. ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตตอ้งแสดงใบอนุญาตไวโ้ดยเปิดเผยและเห็นไดง่้าย ณ สถานที/ประกอบกิจการ

ตลอดเวลาที/ประกอบกิจการ 



๑๗ 

 

ขั*นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั*นตอน       หน่วยงานผู้รับผดิชอบ 
๑. ผูข้ออนุญาตยื/นคาํขออนุญาตฯ พร้อมเอกสาร   กองสาธารรณสุขและสิ/งแวดลอ้ม 

(ระยะเวลา ๕ นาที) 
 

๒. เจา้หนา้ที/ตรวจสอบเอกสาร/หลกัฐาน   กองสาธารณสุขและสิ/งแวดลอ้ม 
(ระยะเวลา ๕ นาที) 

๓. เจา้หนา้ที/ตรวจสอบขอ้เทจ็จริง ณ สถานประกอบการ เจา้พนกังานสาธารณสุขหรือ 
(ระยะเวลา ๑ วนั)    ผูที้/ไดรั้บมอบหมาย 

๔. ออกใบอนุญาต     กองสาธรณสุขและสิ/งแวดลอ้ม 
(ระยะเวลา ๕ นาที)   

๕. ชาํระค่าธรรมเนียม     งานจดัเก็บรายไดก้องคลงั 
(ระยะเวลา ๒ นาที) 
 

ระยะเวลา 
ใชร้ะยะเวลาทั8งสิ8น ๔ วนั 
 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลกัฐานที
ต้องใช้ 

๑. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน/ขา้ราชการ/พนกังานรัฐวสิาหกิจ 
๒. สาํเนาทะเบียนบา้น 
๓. สาํเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนบริษทัหรือหา้งหุ้นส่วนจาํกดักรณีเป็นนิติบุคคล 
๔. หนงัสือมอบอาํนาจพร้อมสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนและสาํเนาทะเบียนบา้นที/รับรองความ

ถูกตอ้งของผูอ้าํนาจและผูรั้บมอบอาํนาจกรณีผูข้อใบอนุญาตไม่สามารถยื/นคาํขอไดด้ว้ยตนเอง 
๕. สาํเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที/เกี/ยวขอ้ง 
๖. ใบอนุญาตฉบบัจริงกรณีต่ออายใุบอนุญาต 
๗. เอกสารแจง้การแจง้ความต่อสถานีตาํรวจ กรณีสูญหายหรือถูกทาํลาย 
๘. ใบอนุญาตเดิม/หนงัสือรับรองแจง้เดิม กรณีชาํรุดในสาระสาํคญั 
๙. แผนที/แสดงบริเวณสถานที/ประกอบกิจการ 
๑๐. อื/น ๆ ตามที/เจา้พนกังานทอ้งถิ/นเห็นสมควร 
๑๑.  

ค่าธรรมเนียม 
 อตัราค่าธรรมเนียมทา้ยขอ้บญัญติัเทศบาลตาํบลโคกสูง เรื/อง กิจการที/เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 
๒๕๕3 



๑๘ 

 

 

การรับเรื
องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที/ระบุไว้ข้างตนสามารถติดต่อร้องเรียนได้ที/  สํานัก
ปลดัเทศบาลตาํบลโคกสูง โทรศพัท์ ๐44 – 294456 หรือทางเวบ็ไซด ์ www.khoksoong.go.th ตูแ้สดง
ความคิดเห็น 

 

งานที
ให้บริการ  การจดัเก็บภาษีบาํรุงทอ้งที/ 

หน่วยงานที
รับผดิชอบ งานจดัเก็บรายได ้กองคลงั เทศบาลตาํบลโคกสูง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที
/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
๑. รับชาํระภาษีที/ เทศบาลตาํบลโคกสูง   วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

๒. ออกบริการตามแผนภาษีที/กาํหนด    (ยกเวน้วนัหยดุที/ทางราชการกาํหนด) 

๓. โทรศพัท ์๐44 – 294456    ตั8งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลกัเกณฑ์ วธีิการ และเงื
อนไขในการชําระภาษ ี

 ภาษีที/จดัเก็บจากเจา้ของที/ดิน  ตามราคาปานกลางที/ดินและตามบญัชีอตัราภาษีบาํรุงทอ้งที/ที/ดินที/
ตอ้งเสียภาษีบาํรุงทอ้งที/ ไดแ้ก่  ที/ดินที/เป็นของบุคคลหรือคณะบุคคลไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติ
บุคคลซึ/งมีกรรมสิทธิ; ในที/ดิน หรือครอบครองอยูใ่นที/ดินที/ไม่เป็นกรรมสิทธิ; ของเอกชน ที/ดินที/ตอ้งเสียภาษี
บาํรุงทอ้งที/ ไดแ้ก่ พื8นที/ดิน และพื8นที/ที/เป็นภูเขาหรือที/มีนํ8 าดว้ย โดยไม่เป็นที/ดินที/เจา้ของที/ดินได้รับการ
ยกเวน้ภาษีหรืออยูใ่นเกณฑล์ดหยอ่น 
 

ขั*นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั*นตอน      หน่วยงานผู้รับผดิชอบ 

๑. รับยื/นแบบ/ลงรับ/คาํนวณภาษี   งานจดัเก็บรายได ้
ตรวจสอบ/ประเมินภาษี/แจง้ประเมินภาษี   กองคลงั 
(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 

๒. รับชาํระภาษี/ออกใบเสร็จรับเงิน   งานจดัเก็บรายได ้
(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)    กองคลงั 
 

ระยะเวลา 

ใชร้ะยะเวลาทั8งสิ8น ๑๐ นาที  
 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 



๑๙ 

 

เอกสารหรือหลกัฐานที
ต้องใช้ 
๑. สาํเนาโฉนดที/ดิน นส.๓ หรือ นส.๓ก 
๒. สาํเนาบตัรประชาชน 
๓. สาํเนาทะเบียนบา้น 
๔. หนงัสือมอบอาํนาจ (กรณีใหผู้อื้/นทาํการแทน) 
๕. ใบเสร็จรับเงินปีที/แลว้ (ถา้มี) 

การยื
นอทุธรณ์ 
 ผูมี้หนา้ที/เสียภาษีบาํรุงทอ้งที/ไดรั้บแจง้การประเมินแลว้ ถา้เห็นวา่ไม่ถูกตอ้งใหย้ื/นคาํร้องอุทธรณ์ต่อ
พนกังานเจา้หนา้ที/ตามแบบ ภ.บ.ท.๑๒  ภายใน ๓๐ วนั นบัแต่วนัที/ไดรั้บแจง้การประเมิน 
 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
๑. แบบ ภ.บ.ท.๙ (หนงัสือแจง้การประเมิน) 
๒. แบบ ภ.บ.ท.๑๒ (หนงัสือขออุทธรณ์การตีราคาปานกลางที/ดินหรือการประเมินภาษีบาํรุงทอ้งที/) 
๓. สาํเนาบตัรประชาชน 
๔. สาํเนาทะเบียนบา้น 
๕.  

ค่าธรรมเนียม 
อตัราภาษี 

ไร่ละ๔บาท 
 
การรับเรื
องร้องเรียน 

 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที/ระบุไวข้้างตนสามารถติดต่อร้องเรียนได้ที/ กองคลัง
เทศบาลตาํบลโคกสูง โทรศพัท ์๐44 – 294456 หรือทางเวบ็ไซด ์ www.khoksoong.go.th ตูแ้สดงความ
คิดเห็น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๐ 

 

 
 
 
 
 

 

งานที
ให้บริการ  การจดัเก็บภาษีโรงเรือนและที/ดิน 

หน่วยงานที
รับผดิชอบ งานจดัเก็บรายได ้กองคลงั เทศบาลตาํบลโคกสูง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที
/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
๑. รับชาํระภาษีที/ เทศบาลตาํบลโคกสูง   วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

๒. ออกบริการตามแผนภาษีที/กาํหนด    (ยกเวน้วนัหยดุที/ทางราชการกาํหนด) 

๓. โทรศพัท ์๐44 – 294456    ตั8งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลกัเกณฑ์  วธีิการ  และเงื
อนไขในการชําระภาษ ี
 ภาษีที/จดัเก็บจากโรงเรือนหรือสิ/งปลูกสร้างอย่างอื/น ๆ กบัที/ที/ใช้ประโยชน์อย่างต่อเนื/องไปกบั
โรงเรือนหรือสิ/งปลูกสร้างนั8นทรัพยสิ์นที/ตอ้งเสียภาษีโรงเรือนและที/ดิน ไดแ้ก่ โรงเรือนหรือสิ/งปลูกสร้าง 
และที/ดินซึ/ งใช้ต่อเนื/องกับโรงเรือนและสิ/ งปลูกสร้างนั8น และในปีที/ผ่านมาได้มีการใช้ประโยชน์ใน
ทรัพยสิ์นนั8น เช่น ให้เช่า ใช้เป็นที/ทาํการ คา้ขาย ที/ไวสิ้นคา้ ที/ประกอบอุตสาหกรรม ให้ญาติ บิดา มารดา
บุตร หรือผูอื้/นอยูอ่าศยั หรือใชป้ระกอบกิจการอื/น ๆ เพื/อหารายไดแ้ละไม่เขา้ขอ้ยกเวน้ตามกฎหมาย 
 

ขั*นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั*นตอน      หน่วยงานผู้รับผดิชอบ 
๑. รับยื/นแบบ/ลงรับ/คาํนวณภาษี   กองคลงั งานจดัเก็บรายได ้

(ตรวจสอบ/ประเมินภาษี/แจง้ประเมินภาษี   
 (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 

๒. รับชาํระภาษี/ออกใบเสร็จรับเงิน   กองคลงั งานจดัเก็บรายได ้
(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 
 

ระยะเวลา 
ใชร้ะยะเวลาทั8งสิ8น ๑๐ นาที 
 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 



๒๑ 

 

เอกสารหรือหลกัฐานที
ต้องใช้ 

๑. สาํเนาบตัรประชาชน 
๒. สาํเนาทะเบียนบา้น 
๓. สัญญาเช่ากรณีเช่า 
๔. สาํเนาทะเบียนบา้นพาณิชย ์(ถา้มี) 
๕. หนงัสือมอบอาํนาจ (กรณีไม่สามารถติดต่อดว้ยตนเองได)้ 
๖. แผนที/ตั8งพอสังเขป 
๗. อื/นๆ 
 

การยื
นอทุธรณ์ 
 เมื/อผูรั้บการประเมินไดรั้บใบแจง้การประเมินค่าภาษีแลว้ ไม่พอใจในการประเมินค่าภาษีให้ยื/นคาํ
ร้องขอให้พิจารณาการประเมินค่าภาษีใหม่ภายใน ๑๕ วนันบัตั8งแต่วนัที/ไดรั้บแจง้การประเมินภาษี (ภ.ร.ด.
๘) 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
๑. แบบ ภ.ร.ด.๘ (ใบแจง้รายการประเมินภาษีโรงเรือนและที/ดิน) 
๒. แบบภ.ร.ด.๙ (คาํร้องขอใหพ้ิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและที/ดิน) 
๓. สาํเนาบตัรประชาชน 
๔. สาํเนาทะเบียนบา้น 

 

ค่าธรรมเนียม 
อตัราภาษี 
ขึ8นอยูก่บัพื8นที/ ที/ใชป้ระโยชน์ในการประกอบกิจการในเขตเทศบาลตาํบลโคกสูงตามที/เทศบาลกาํหนดไว ้
 

การรับเรื
องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที/ระบุไวข้้างตนสามารถติดต่อร้องเรียนได้ที/ กองคลัง
เทศบาลตาํบลโคกสูง โทรศพัท ์๐44 – 294456 หรือทางเวบ็ไซด ์ www.khoksoong.go.th ตูแ้สดงความ
คิดเห็น 
 
 
 
 
 

 

 



๒๒ 

 

 

 

 

 

 

งานที
ให้บริการ  การจดัเก็บภาษีป้าย 

หน่วยงานที
รับผดิชอบ งานจดัเก็บรายได ้กองคลงั เทศบาลตาํบลโคกสูง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที
/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
๑. รับชาํระภาษีที/ งานจดัเก็บรายได ้       วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

๒. ออกบริการตามแผนภาษีที/กาํหนด    (ยกเวน้วนัหยดุที/ทางราชการกาํหนด) 

๓. โทรศพัท ์๐44 – 294456    ตั8งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลกัเกณฑ์  วธีิการ  และเงื
อนไขในการชําระภาษ ี
 ตามพระราชบญัญติัภาษีป้าย พ.ศ.๒๕๑๐ กาํหนดใหผู้เ้ป็นเจา้ของป้าย ยื/นแบบแสดงรายการเพื/อเสีย
ภาษีป้าย ตั8งแต่วนัที/ ๑ มกราคม ถึงสิ8นเดือนมีนาคม ณ ที/ทาํการเทศบาล การกาํหนดชาํระภาษี นบัจากไดรั้บ
การแจง้การประเมินภายใน ๑๕ วนั กรณีที/มีการประเมินภาษีป้าย ตั8งแต่ ๓,๐๐๐ บาทเป็นตน้ไป ผูเ้สียภาษี
สามารถผอ่นชาํระเป็นงวด ๆ เท่า ๆ กนัได ้แต่ตอ้งยื/นคาํขอผอ่นชาํระก่อนครบกาํหนดเวลาที/ตอ้งชาํระภาษี 
การชาํระภาษีเกินกาํหนดเวลา หรือยื/นแบบเกินกาํหนดตอ้งเสียเงินเพิ/ม ตามกฎหมายกาํหนด การประเมิน
ภาษีป้าย ตามหลกัเกณฑที์/กาํหนดไวใ้นกฎกระทรวง ฉบบัที/ ๕ (พ.ศ. ๒๕๓๕) 
 

ขั*นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั*นตอน       หน่วยงานผู้รับผดิชอบ 

๑.รับยื/นแบบ/ลงรับ/คาํนวณภาษี     งานจดัเก็บรายได ้
   ตรวจสอบ/ประเมินภาษี/แจง้ประเมินภาษี  กองคลงั 
(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 
๒. รับชาํระภาษี/ออกใบเสร็จรับเงิน   งานจดัเก็บรายได ้
(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)     กองคลงั 
 

ระยะเวลา 
ใชร้ะยะเวลาทั8งสิ8น ๑๐ นาที 
 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 



๒๓ 

 

เอกสารหรือหลกัฐานที
ต้องใช้ 

๑. สาํเนาทะเบียนบา้น 
๒. สาํเนาบตัรประชาชน 
๓. สัญญาเช่า (กรณีเช่า) 
๔. รายละเอียดเกี/ยวกบัป้าย ลกัษณะขอ้ความ และขนาดรูปร่างของป้าย 
๕. สาํเนาทะเบียนพาณิชย ์(ถา้มี)  
๖. หนงัสือมอบอาํนาจ (กรณีมอบอาํนาจ) 
๗. แผนที/ตั8งพอสังเขป 
 

การยื
นอทุธรณ์ 
 ผูมี้หน้าที/เสียภาษีป้ายได้รับแจ้งการประเมินแล้ว ถ้าเห็นว่าไม่ถูกต้องให้ยื/นคาํร้องอุทธรณ์ต่อ
พนกังานเจา้หนา้ที/ตามแบบ ภ.ป.๔ ภายใน ๓๐ วนั นบัแต่วนัที/ไดรั้บการแจง้การประเมิน 
 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
๑. แบบ ภ.ป.๓ (หนงัสือแจง้การประเมินภาษีป้าย) 
๒. แบบ ภ.ป.๔ (หนงัสืออุทธรณ์การประเมินภาษีป้าย) 
๓. สาํเนาบตัรประชาชน 
๔. สาํเนาทะเบียนบา้น 
๕.  

ค่าธรรมเนียม 
อตัราภาษี 
 ฐานภาษีและอตัรา คือเนื8อที/ของป้ายและประเภทของป้ายรวมกนั ถา้เป็นป้ายที/มีขอบเขตกาํหนดได ้
การคาํนวณพื8นที/ป้ายให้เอาส่วนกวา้งที/สุดคูณด้วยส่วนยาวที/สุดเป็นขอบเขตของป้าย ถ้าเป็นป้ายที/ไม่มี
ขอบเขตกาํหนดไดใ้ห้ถือเอาตวัอกัษร ภาพ หรือเครื/องหมายที/อยู่ริมสุดเป็นขอบเขตสําหรับกาํหนดส่วนที/
กวา้งที/สุดและยาวที/สุด แลว้ คาํนวณเป็นตารางเซนติเมตร เศษของ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตรถา้เกินครึ/ งให้
นบัเป็น ๕๐๐ เซนติเมตร ถา้ตํ/ากวา่ปัดทิ8ง ประกอบกบัประเภทของป้าย คาํนวณเป็นค่าภาษีป้ายที/ตอ้งชาํระ 
โดยกาํหนดอตัราภาษีป้ายดงันี8  

(๑) ป้ายที/มีอกัษรไทยลว้น คิดอตัรา ๓ บาท ต่อ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 
(๒) ป้ายที/มีอกัษรไทยปนกบัอกัษรต่างประเทศและหรือปนกบัภาพ และหรือเครื/องหมายอื/นให้คิดอตัรา 

๒๐ บาท ต่อ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 
(๓) ป้ายดงัต่อไปนี8ใหคิ้ดอตัรา ๔๐ บาท ต่อ ๕๐๐ ตาราวเซนติเมตร 
(ก) ป้ายที/ไม่มีอกัษรไทย ไม่วา่จะมีภาพหรือเครื/องหมายใด หรือไม่ 
(ข) ป้ายที/มีอกัษรไทยบางส่วน หรือทั8งหมดอยูใ่ตห้รือตํ/ากวา่อกัษรต่างประเทศ 



๒๔ 

 

(๔) ป้ายที/เปลี/ยนแปลงแกไ้ขพื8นที/ป้าย ขอ้ความ ภาพ หรือเครื/องหมายบางส่วน ในป้ายที/ไดเ้สียภาษีแลว้ 
อนัเป็นเหตุให้ตอ้งเสียภาษี ป้ายเพิ/มขึ8น ให้คิดอตัราตาม (๑) (๒) หรือ (๓) แลว้แต่กรณี และให้เสีย
เฉพาะจาํนวนเงินภาษีที/เพิ/มขึ8น 

(๕) ป้ายทุกประเภทเมื/อคาํนวณพื8นที/ของป้ายแลว้ถา้มีอตัราที/ตอ้งเสียภาษีตํ/ากวา่ป้ายละ ๒๐๐ บาท ให้
เสียภาษีป้ายละ ๒๐๐ บาท 
 
 

การรับเรื
องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที/ระบุไวข้้างตนสามารถติดต่อร้องเรียนได้ที/ กองคลัง
เทศบาลตาํบลโคกสูง โทรศพัท ์๐44 – 294456 หรือทางเวบ็ไซด ์ www.khoksoong.go.th ตูแ้สดงความ
คิดเห็น 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๒๕ 

 

 

 

 

 

 

 

งานที
ให้บริการ  การบริการจดัเก็บขยะมูลฝอย 

หน่วยงานที
รับผดิชอบ งานสุขาภิบาล กองสาธารณสุขฯ เทศบาลตาํบลโคกสูง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที
/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
๑. มายื/นขอใชบ้ริการที/ งานจดัเก็บรายได ้   วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

       (ยกเวน้วนัหยดุที/ทางราชการกาํหนด) 

โทรศพัท ์๐44 – 294456     ตั8งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลกัเกณฑ์  วธีิการ  และเงื
อนไขในการให้บริการ 
 ตามเทศบญัญติัเทศบาลตาํบลโคกสูง เรื/ อง การจดัการสิ/ งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ.2553 ด้วยการ
ควบคุมกิจการรับทาํการเก็บ ขน หรือกาํจดัสิ/งปฏิกูลหรือมูลฝอย โดยทาํเป็นธุรกิจหรือโดยไดรั้บประโยชน์
ตอบแทนดว้ยการคิดค่าบริการ โดยใหช้าํระค่าธรรมเนียมตามบญัชีอตัราค่าธรรมเนียม 
 

ขั*นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั*นตอน        หน่วยงานผู้รับผดิชอบ 
๑. รับเอกสาร/ตรวจสอบเอกสาร      
    เขียนคาํขอใชบ้ริการจดัเก็บมูลฝอย    กองสาธารณสุขฯ 
    (ระยะเวลา ๓ นาที/ราย) 
๒. แจง้รถขยะเก็บมูลฝอย       
        กองสาธารณสุขฯ 

ระยะเวลา 
ใชร้ะยะเวลารวมทั8งสิ8น ๓ นาที 
 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลกัฐานที
ต้องใช้ 
๑. สาํเนาทะเบียนบา้น 
๒. สาํเนาบตัรประชาชน 



๒๖ 

 

 

การรับเรื
องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที/ระบุไว้ข้างตนสามารถติดต่อร้องเรียนได้ที/  สํานัก
ปลดัเทศบาลตาํบลโคกสูง โทรศพัท์ ๐44 – 294456 หรือทางเวบ็ไซด์ www.khoksoong.go.th ตูแ้สดง
ความคิดเห็น 
 

งานที
ให้บริการ  การจดทะเบียนพาณิชย ์

หน่วยงานที
รับผดิชอบ งานนิติการ สาํนกัปลดัเทศบาล เทศบาลตาํบลโคกสูง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที
/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
๑. รับจดทะเบียนพาณิชยที์/งานนิติการ   วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

       (ยกเวน้วนัหยดุที/ทางราชการกาํหนด) 

โทรศพัท ์๐44 – 294456     ตั8งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลกัเกณฑ์  วธีิการ  และเงื
อนไขในการจดทะเบียนพาณชิย์ 
 พาณิชยกิจ หมายถึง กิจการในทางอุตสาหกรรม หตัถกรรม พาณิชยก์รรม การบริการ หรือกิจการ
อยา่งอื/นที/เป็นการคา้ วตัถุประสงคข์องการจดทะเบียนพาณิชย ์เพื/อประโยชน์ในการรวบรวมสถิติและทราบ
หลดัฐานของผูป้ระกอบพาณิชยกิ์จที/ถูกตอ้งเชื/อถือได ้เพื/อประโยชน์ในการควบคุมและสงเสริมดา้นการ
พาณิชยแ์ละการอุตสาหกรรมรวมทั8งเป็นการสงเสริมดา้นการพาณิชยแ์ละการอุตสาหกรรมรวมทั8งเป็นการ
สงเสริมเศรษฐกิจของประเทศใหก้า้วหนา้ยิ/งขึ8น ผูป้ระกอบกิจสามารถใชเ้ป็นหลกัฐานในทางการคา้ได ้
 

ขั*นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั*นตอน        หน่วยงานผู้รับผดิชอบ 
๑.กรอกแบบคาํขอ/ตรวจสอบหลกัฐาน     
(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)      สาํนกัปลดัเทศบาลตาํบลโคกสูง 
๒. ออกใบทะเบียนพาณิชย ์      
     (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)     สาํนกัปลดัเทศบาลตาํบลโคกสูง 
๓. ออกใบเสร็จ/ชาํระค่าธรรมเนียม     
     (ระยะเวลา ๒ นาที/ราย      กองคลงั 
๔. ลงทะเบียนคุม       
     (ระยะเวลา ๒ นาที/ราย)     สาํนกัปลดัเทศบาลตาํบลโคกสูง 
 

ระยะเวลา 



๒๗ 

 

ใชเ้วลาทั8งสิ8น ๑๕ นาที 
 

เอกสารประกอบคาํจดทะเบียนพาณชิย์ (ตั*งใหม่) 
เอกสารหรือหลกัฐานที
ต้องใช้ 

๑. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน/ทะเบียนบา้นของเจา้ของหรือผูจ้ดัการ 
๒. หนงัสือใหค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานที/ตั8งสาํนกังานใหญ่ 
๓. สําเนาทะเบียนบา้นที/แสดงให้เห็นวา่ผูใ้ห้ความยินยอมเป็นเจา้บา้นหรือผูข้อเลขที/บา้นหรือสําเนาสัญญา
เช่าหรือเอกสารสิทธิ;  อย่างอื/นที/ผูเ้ป็นเจา้ของกรรมสิทธิ; ให้ความยินยอม(กรณีเช่าช่วงตอ้งแนบสัญญาเช่า
ช่วง) 
๔. แผนที/แสดงที/ตั8งสาํนกังานแห่งใหญ่และสถานที/สาํคญับริเวณใกลเ้คียงโดยสังเขป 
๕. หนงัสือมอบอาํนาจ/สาํเนาบตัรประจาํตวัผูรั้บมอบอาํนาจ (ถา้มี)  
๖. กรณีประกอบพาณิชยกิ์จการขายหรือให้เช่า แผน่ซีดี แถบบนัทึก วีดีทศัน์  ดีวีดี หรือแผน่วีดีทศัน์ระบบ
ดิจิทลั เฉพาะที/เกี/ยวกบัการบนัเทิง ใหส่้งสาํเนาหนงัสืออนุญาต หรือหนงัสือรับรองให้เป็นผูจ้าํหน่ายหรือให้
เช่าสินคา้ดงักล่าวจากเจา้ของลิขสิทธิ; ของสินคา้ที/ขายหรือให้เช่า หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวล
รัษฎากรหรือหลกัฐานการซื8อขายจากต่างประเทศ 
๗. กรณีประกอบพาณิชยกิ์จการคา้อญัมณี หรือเครื/องประดบั ซึ/ งประดบัดว้ยอญัมณี ตอ้งดาํเนินการและให้
ส่งเอกสารเพิ/มเติมดงันี8  
   ๗.๑ ตรวจสอบและเรียกหลกัฐานแสดงจาํนวนเงินทอนโดยเชิญผูป้ระกอบพาณิชยกิ์จมาให้ขอ้เท็จจริงของ
แหล่งที/มาของเงินทอน หรือชี8แจงเป็นหนงัสือ พร้อมแนบหลกัฐานดงักล่าวแทนก็ได ้
  ๗.๒ หลกัฐานหรือหนังสือชี8 แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจาํพวกไม่จาํกัดความรับผิดกรรมการผูมี้
อาํนาจของหา้งหุน้ส่วนหรือบริษทัแลว้แต่กรณี 
๘. กรณีเป็นห้างหุ้นส่วนสามญั คณะบุคคลหรือกิจการร่วมคา้ ให้แนบหนังสือสัญญาจดัตั8งห้างหุ้นส่วน
สามญั คณะบุคคลหรือกิจการร่วมคา้ 
๙. กรณีเป็นวสิาหกิจชุมชน ใหแ้นบสาํเนาใบสาํคญัแสดงการจดทะเบียนวสิาหกิจชุมชน 
๑๐. กรณีเป็นนิติบุคคลที/ตั8งขึ8นตามกฎหมายต่างประเทศใหแ้นบเอกสารเพิ/มเติม 
   ๑๐.๑ สําเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลซึ/ งมีรายการเกี/ยวกบัชื/อ วตัถุที/ประสงค์ ทุน ที/ตั8ง 
สาํนกังานรายชื/อกรรมการ และอาํนาจกรรมการ 
   ๑๐.๒ หนงัสือแต่งตั8งผูรั้บผดิชอบดาํเนินกิจการในประเทศ 
   ๑๐.๓ ใบอนุญาตทาํงานของผูรั้บผดิชอบดาํเนินกิจการในประเทศ (กรณีเป็นบุคคลต่างดา้ว) 
   ๑๐.๔ ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนต่างดา้ว หรือหนงัสือรับรองการใชสิ้ทธิ; ตามสนธิสัญญา (ถา้มี) 
๑๑. กรณีเป็นหา้งหุน้ส่วนจดทะเบียน บริษทัจาํกดัและบริษทัมหาชนจาํกดั ให้แนบสําเนาหนงัสือรับรองการ
จดทะเบียนที/ระบุวตัถุประสงคต์ามที/ขอจดทะเบียน 
๑๒. กรณีเป็นการประกอบการพาณิชยอิ์เล็กทรอนิกส์ให้ส่งเอกสารเพิ/มเติม คือ รายละเอียดเกี/ยวกบัเวบ็ไซด์
ที/ใชใ้นการประกอบกิจการ (ถา้มีหลายเวบ็ไซด ์ใหก้รอกเวบ็ไซดล์ะ ๑ แผน่) 
 



๒๘ 

 

เอกสารประกอบคาํจดทะเบียนพาณชิย์ (เปลี
ยนแปลงรายการ) 
เอกสารหรือหลกัฐานที
ต้องการใช้ 
๑. สาํเนาบตัรประจาํตวั/ทะเบียนบา้นของเจา้ของหรือผูจ้ดัการ ตามแต่กรณี 
๒. ใบทะเบียนพาณิชย ์
๓. สาํเนาหลกัฐานที/ตั8ง สาํนกังานแห่งใหญ่ (ใชใ้นกรณีแกไ้ขเพิ/มเติมที/ตั8งสาํนกังานแห่งใหญ่) ไดแ้ก่ 
    ๓.๑ หนงัสือใหค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานที/ตั8งสาํนกังานแห่งใหม่ 
    ๓.๒ สําเนาทะเบียนบา้นที/แสดงให้เห็นว่าผูใ้ห้ความยินยอมเป็นเจา้บา้น หรือผูข้อเลขที/บา้นหรือสําเนา
สัญญาเช่าโดยมีผูใ้หค้วามยนิยอมเป็นผูเ้ช่า 
    ๓.๓ แผนที/แสดงที/ตั8งสาํนกังานแห่งใหม่และสถานที/สาํคญับริเวณใกลเ้คียงโดยสังเขป 
๔. หนงัสือมอบอาํนาจ/สาํเนาบตัรประจาํตวัผูรั้บมอบอาํนาจ (ถา้มี) 
๕. สัญญาหรือขอ้ตกลงแกไ้ขของหา้งหุน้ส่วนสามญัคณะบุคคล หรือกิจการร่วมคา้ 
๖. สําเนาหนงัสือแต่งตั8งผูรั้บผิดชอบในประเทศไทย (กรณีนิติบุคคลต่างประเทศขอเปลี/ยนแปลงผูจ้ดัการ
สาขาในประเทศไทย 
๗. สาํเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนของหา้งหุน้ส่วนหรือบริษทั (กรณีหา้งหุน้ส่วนหรือบริษทั) 
๘.กรณีประกอบพาณิชยกิ์จการขายหรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบนัทึก แผ่นวีดีทศัน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดีทศัน์
ระบบดิจิทลัเฉพาะที/เกี/ยวกบัการบนัเทิง ให้ส่งสําเนาหนังสืออนุญาต หรือให้ส่งหนังสือรับรองให้เป็นผู ้
จาํหน่ายหรือให้เช่าสินคา้ดงักล่าวจากเจา้ของลิขสิทธิ;  ของสินคา้ที/ขายหรือให้เช่า หรือสําเนาใบเสร็จรับเงิน
ตามประมวลรัษฎากรหรือหลกัฐานการซื8อขายจากต่างประเทศ 
๙. กรณีประกอบพาณิชยกิจการคา้อญัมณี หรือเครื/องประดบั ซึ/ งประดบัดว้ยอญัมณีตอ้งดาํเนินการและให้ส่ง
เอกสารเพิ/มเติมดงันี8  
   ๙.๑ ตรวจสอบและเรียกหลกัฐานแสดงจาํนวนเงินทอนโดยเชิญผูป้ระกอบพาณิชยกิ์จมาให้ขอ้เท็จจริงของ
แหล่งที/มาของเงินทอน หรือชี8แจงเป็นหนงัสือ พร้อมแนบหลกัฐานหรือดงักล่าวแทนก็ได ้
    ๙.๒หลกัฐานหรือหนงัสือชี8 แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจาํพวกไม่จาํกดัความรับผิดหรือกรรการผูมี้
อาํนาจของหา้งหุน้ส่วนหรือบริษทัแลว้แต่กรณี 
 

เอกสารประกอบคาํจดทะเบียนเลกิประกอบพาณชิย์กจิ 
เอกสารหรือหลกัฐานที
ต้องใช้ 
๑. สาํเนาบตัรประจาํตวัของเจา้ของหรือผูจ้ดัการตามแต่กรณี 
๒. ใบทะเบียนพาณิชย ์
๓. สาํเนาสัญญาหรือขอ้ตกลงของผูเ้ป็นหุน้ส่วนทุกคน ใหเ้ลิก หา้งหุน้ส่วน คณะบุคคลหรือกิจาการร่วมคา้ 
๔. สาํเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของหา้งหุ้นส่วนหรือบริษทั 
๕. หนงัสือมอบอาํนาจ/สาํเนาบตัรประจาํตวัผูรั้บมอบ (ถา้มี) 
๖. สาํเนาใบมรณะบตัรของผูป้ระกอบพาณิชยกิ์จ (ถา้มี) 
๗. สาํเนาหลกัฐานแสดงการเป็นทายาท (ถา้มี) 
๘. หนงัสือรับฝากบญัชีและเอกสารประกอบการบญัชี (กรณีเป็นนิติบุคคลที/ตั8งตามกฎหมายต่างประเทศ) 



๒๙ 

 

๙. สาํเนาเอกสารการสั/งเลิกประกอบกิจการในประเทศ (กรณีเป็นนิติบุคคลที/ตั8งตามกฎหมายต่างประเทศ) 
 

ค่าธรรมเนียม 
ค่าจดทะเบียนพาณชิย์ 

๑. จดทะเบียนพาณิชย ์    ๕๐  บาท 
๒. จดทะเบียนเปลี/ยนแปลงรายการ ครั8 งละ   ๒๐  บาท 
๓. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิ์จ  ๒๐  บาท 
๔. ใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ์ฉบบัละ   ๒๐  บาท 
๕. ตรวจดูเอกสารเกี/ยวกบัทะเบียน  ครั8 งละ  ๒๐  บาท 
๖. รับรองสาํเนาเอกสาร  ฉบบัละ   ๓๐  บาท 

 

การรับเรื
องร้องเรียน 
 ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที/ระบุไวข้า้งตนสามารถติดต่อร้องเรียนได้ที/ งานนิติการ
สํานกัปลดัเทศบาลตาํบลโคกสูง โทรศพัท ์๐44 – 294456 หรือทางเวบ็ไซด ์ www.khoksoong.go.th ตู้
แสดงความคิดเห็น 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๓๐ 

 

 

 

 

 

 

 

งานที
ให้บริการ  ต่อใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที/ ๓ (นํ8 ามันเชื8อเพลิง)

หน่วยงานที
รับผดิชอบ กองช่าง  เทศบาลตาํบลโคกสูง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที
/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง เทศบาลตาํบลโคกสูง     วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

       (ยกเวน้วนัหยดุที/ทางราชการกาํหนด) 

โทรศพัท ์๐44 – 294456     ตั8งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลกัเกณฑ์  วธีิการ และเงื
อนไขในการยื
นคาํขอ 
 องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ/นมีภารกิจที/ไดรั้บการถ่ายโอนจากกรมธุรกิจพลงังานตามพระราชบญัญติั
ควบคุม นํ8ามนัเชื8อเพลิง พ.ศ.๒๕๔๒ โดยมีอาํนาจหนา้ที/ในการตรวจตรา กิจการควบคุมประเภทที/ ๑ ไดแ้ก่
กิจการที/สามารถประกอบการไดท้นัที  การรับแจง้การประกอบกิจการและการตรวจตรา กิจการควบคุม
ประเภทที/ ๒ ไดแ้ก่กิจการที/เมื/อจะประกอบการตอ้งแจง้ให้เจา้หน้าที/ทราบก่อน การรับแจง้การ ประกอบ
กิจการ การตรวจตรา และการอนุญาต กิจการควบคุมประเภทที/ ๓ ไดแ้ก่กิจการที/ตอ้งไดรั้บอนุญาตจากผู ้
อนุญาตก่อนจึงจะประกอบการได ้
 

ขั*นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั*นตอน       หน่วยงานผู้รับผดิชอบ 

๑. ผูข้ออนุญาตยื/นคาํร้อง/พร้อมหลกัฐาน   กองช่าง 
(ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจา้หนา้ที/ตรวจสอบเอกสาร/สถานที/   กองช่าง 
(ระยะเวลา ๗  วนั ) 
๓. ออกใบอนุญาต     กองช่าง 
(ระยะเวลา ๑ วนั) 
๔. แจง้ผูข้ออนุญาตชาํระค่าธรรมเนียม   กองคลงั 
 



๓๑ 

 

ระยะเวลา 
ใชร้ะยะเวลาทั8งสิ8น ไม่เกิน ๑๕  วนั 
 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลกัฐานประกอบ 
๑. สําเนาบตัรประจาํตวัประชาชนและสําเนาทะเบียนบา้น (กรณีบุคคลธรรมดา) หรือสําเนาหนงัสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคลที/ออกใหไ้ม่เกิน ๖ เดือน(กรณีนิติบุคคล) 
๒. หนงัสือมอบอาํนาจ (ถา้มี) พร้อมสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูม้อบอาํนาจและผูรั้บมอบอาํนาจ 
๓. สาํเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ 
๔. สําเนาสัญญาประกนัภยัหรือกรมทณัฑ์ประกนัภยัความรับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผูไ้ดรั้บความเสียหาย
จากภยัอนัเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที/ ๓ (ใหน้าํมายื/นก่อนพิจารณาออกใบอนุญาต) 
 

อตัราค่าธรรมเนียม 
๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการประเภทที/ ๓ ฉบบัละ ๒๐๐ บาท  
๒. ใบแทนใบอนุญาต ฉบบัละ ๒๐๐ บาท 
๓. การอนุญาตให้ใช้ขวดนํ8 ามนั กระป๋องนํ8 ามนั หรือถงันํ8 ามนัเพื/อเก็บนํ8 ามนั ภายในสถานีบริการนํ8 ามนั ให้
คิดค่าธรรมเนียมตามปริมาณรวมของนํ8ามนัแต่ละชนิด ดงัต่อไปนี8  
 (ก) นํ8ามนัชนิดไวไฟนอ้ย 
 ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอตัรา ๒๐๐  บาทปริมาณที/เกิดจาก 
๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิ้ดค่าธรรมเนียมในอตัรา ๒๐ บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิด
เป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ข) นํ8ามนัชนิดไวไฟปานกลาง 
 ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอตัรา ๒๕๐  บาทปริมาณที/เกิดจาก 
๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอตัรา ๒๕ บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้
คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ค) นํ8ามนัชนิดไวไฟมาก 
 ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอตัรา ๓๐๐  บาทปริมาณที/เกิดจาก 
๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิ้ดค่าธรรมเนียมในอตัรา ๓๐ บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิด
เป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
๔. การอนุญาตให้ใช้ขวดนํ8 ามนั กระป๋องนํ8 ามนั หรือถงันํ8 ามนัเพื/อเก็บนํ8 ามนันอกสถานีบริการนํ8 ามนัให้คิด
ค่าธรรมเนียมตามปริมาณรวมของนํ8ามนัแต่ละชนิด ดงัต่อไปนี8  

(ก) นํ8ามนัชนิดไวไฟนอ้ย 
ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิ้ดค่าธรรมเนียมในอตัรา ๔๐๐  บาท 

 ปริมาณรวมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอตัรา ๕๐  บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิ้ดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  



๓๒ 

 

 (ข) นํ8ามนัชนิดไวไฟปานกลาง 
ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิ้ดค่าธรรมเนียมในอตัรา ๖๐๐  บาท 

 ปริมาณรวมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอตัรา ๖๐  บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิ้ดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ค) นํ8ามนัชนิดไวไฟมาก 

ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิ้ดค่าธรรมเนียมในอตัรา ๘๐๐  บาท 
 ปริมาณรวมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอตัรา ๘๐  บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิ้ดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
๕. การอนุญาตให้ใชถ้งัเก็บนํ8 ามนัซึงไม่รวมถึงถงัเก็บนํ8 ามนัใตพ้ื8นผิวดิน ให้คิดค่าธรรมเนียมตามชนิดของ
นํ8ามนัและปริมาตรของถงั ดงัต่อไปนี8  

(ก) นํ8ามนัชนิดไวไฟนอ้ย 
 ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิ้ดค่าธรรมเนียมในอตัราถงัละ ๔๐๐  บาท 
 ปริมาตรที/เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอตัรา ๕๐  บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิ้ดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ข) นํ8ามนัชนิดไวไฟปานกลาง 
 ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิ้ดค่าธรรมเนียมในอตัราถงัละ ๖๐๐  บาท 
 ปริมาตรที/เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอตัรา ๖๐  บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิ้ดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ค) นํ8ามนัชนิดไวไฟมาก 
 ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิ้ดค่าธรรมเนียมในอตัราถงัละ ๘๐๐  บาท 
 ปริมาตรที/เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอตัรา ๘๐  บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิ้ดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 ยกเวน้นํ8ามนัดิบหรือสิ/งอื/นที/ใชเ้ป็นวตัถุดิบในการกลั/นหรือผลิตนํ8 ามนัให้คิดค่าธรรมเนียมในอตัรา 
๔๐  บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิ้ดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ง) ในกรณีที/มีการอนุญาตให้ใชถ้งันํ8 ามนัอนัมีลกัษณะแบ่งเป็นช่องสําหรับใชเ้ก็บนํ8 ามนัชนิดไวไฟ
นอ้ย ชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟมาก ให้คิดค่าธรรมเนียมสําหรับถงัเก็บนํ8 ามนันี8 ในอตัราของถงัเก็บ
นํ8ามนัชนิดที/ไวไฟมากที/สุด 
๖. การอนุญาตให้ใช้ถังเก็บนํ8 ามันใต้พื8นผิวดิน ให้คิดค่าธรรมเนียมตามชนิดของนํ8 ามันและปริมาตร
ดงัต่อไปนี8  

(ก) นํ8ามนัชนิดไวไฟนอ้ย 
 ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิ้ดค่าธรรมเนียมในอตัราถงัละ ๒๐๐  บาท 
 ปริมาตรที/เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอตัรา ๒๐  บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิ้ดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ข) นํ8ามนัชนิดไวไฟปานกลาง 
 ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิ้ดค่าธรรมเนียมในอตัราถงัละ ๒๕๐ บาท 



๓๓ 

 

 ปริมาตรที/เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิ้ดค่าธรรมเนียมในอตัรา  ๒๕  บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิ้ดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ค) นํ8ามนัชนิดไวไฟมาก 
 ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิ้ดค่าธรรมเนียมในอตัราถงัละ ๓๐๐  บาท 
 ปริมาตรที/เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอตัรา ๓๐  บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิ้ดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
(ง) ในกรณีที/มีการอนุญาตใหใ้ชถ้งันํ8ามนัใตพ้ื8นดินอนัมีลกัษณะแบ่งเป็นช่องสําหรับใชเ้ก็บนํ8 ามนัชนิดไวไฟ
นอ้ย ชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟมาก ให้คิดค่าธรรมเนียมสําหรับถงัเก็บนํ8 ามนันี8 ในอตัราของถงัเก็บ
นํ8ามนัชนิดที/ไวไฟมากที/สุด 
๗. การอนุญาตให้ใชถ้งัขนส่งนํ8 ามนัที/มีปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอตัราถงัละ 
๒๕๐ บาท 
๘. การต่ออายใุบอนุญาต ใหคิ้ดค่าธรรมเนียมตามอตัรา ขอ้ ๑,  ๒,  ๓,  ๔,  ๕,  ๖,  ๗,  ๘ แลว้แต่กรณี 

การรับเรื
องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที/ระบุไวข้้างตนสามารถติดต่อร้องเรียนได้ที/ กองช่าง
เทศบาลตาํบลโคกสูง โทรศพัท ์๐44 – 294456 หรือทางเวบ็ไซด ์ www.khoksoong.go.th ตูแ้สดงความ
คิดเห็น 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๔ 

 

 
 
 
 
 
 

งานที
ให้บริการ  ขออนุญาตจาํหน่ายสินคา้ในที/หรือทางสาธารณะและต่อใบอนุญาตฯ 

หน่วยงานที
รับผดิชอบ กองสาธารณสุขและสิ/งแวดลอ้ม งานสุขาภิบาลและอนามยัสิ/งแวดลอ้ม

เทศบาลตาํบลโคกสูง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที
/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ/งแวดลอ้มเทศบาลตาํบลโคกสูง วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

      (ยกเวน้วนัหยดุที/ทางราชการกาํหนด) 

โทรศพัท ์๐44 – 294456    ตั8งแต่เวลา ๐๘.๓๐ –๑๒.๐๐น.และ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น 

 

หลกัเกณฑ์  วธีิการ และเงื
อนไขในการยื
นคาํขอ 
 ผูใ้ดมีความประสงค์จะจาํหน่ายสินค้าที/หรือตามพระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 
มาตรา ๔ “ที/หรือทางสาธารณะ” หมายความวา่ สถานที/หรือทางซึ/ งมิใช่ของเอกชนและประชาชน สามารถ
ใชป้ระโยชน์หรือใชส้ัญจรได ้มาตรา ๔๑ เจา้พนกังานทอ้งถิ/นมีหนา้ที/ควบคุมดูแลที/หรือทางสาธารณะ เพื/อ
ประโยชน์ใช้สอยของประชาชนทั/วไป ห้ามมิให้ผูใ้ดจาํหน่ายสินคา้ในที/หรือทางสาธารณะ ไม่ว่าเป็นการ
จาํหน่ายโดยลกัษณะวิธีจดัวางสินคา้ในที/หนึ/ งที/ใด เป็นปกติหรือเร่ขาย เวน้แต่จะไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้
พนกังานเจา้หน้าที/ทอ้งถิ/น รวมทั8งเทศบาลบญัญติัเทศบาลตาํบลกุดบาก เรื/องของจาํหน่ายสินคา้ในที/หรือ
สาธารณะ พ.ศ. ๒๕๔๓ใบอนุญาตฯ มีอาย ุ1 ปี นบัตั8งแต่วนัที/ออกให ้
 

ขั*นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั*นตอน       หน่วยงานผู้รับผดิชอบ 

๑. ผูข้ออนุญาตยื/นคาํร้อง/พร้อมหลกัฐาน   กองสาธารณสุขและสิ/งแวดลอ้ม 
(ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจา้หนา้ที/ตรวจสอบเอกสาร    กองสาธารณสุขและสิ/งแวดลอ้ม 
     (ระยะเวลา ๕ นาที ) 
๓. ตรวจสอบสถานที/     กองช่าง / กองสาธารณสุขและ 
     (ระยะเวลา ๑ วนั)      
๔. ออกใบอนุญาต/ชาํระค่าธรรมเนียม   กองสาธารณสุขและสิ/งแวดลอ้ม/กองคลงั 



๓๕ 

 

      (ระยะเวลา ๑ วนั) 
 

ระยะเวลา 
ใชร้ะยะเวลาทั8งสิ8น ไม่เกิน  7  วนั 
 
 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลกัฐานประกอบ 

๑. สาํเนาบตัรประชาชนและสาํเนาทะเบียนบา้นผูข้อรับใบอนุญาต 
๒. สาํเนาบตัรประชาชนหรือสาํเนาทะเบียนบา้น ของผูช่้วยจาํหน่าย ฯ 
๓. รูปถ่ายหนา้ตรงไม่สวมหมวก ไม่สวมแวน่ ขนาด ๑x๑.๕  นิ8ว ของผูรั้บใบอนุญาตและผูช่้วยจาํหน่ายคน
ละ ๓ รูป 
๔. ใบรับรองแพทยข์องผูข้อใบอนุญาต และผูช่้วยจาํหน่าย 
๕. แผนที/สังเขปแสดงที/ตั8งจาํหน่ายสินคา้ (กรณีเร่ขายไม่ตอ้งมีแผนที/) 

๖. แบบขอรับใบอนุญาต 
 
ค่าธรรมเนียม 

๑. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตใหต้ั8งแผงลอยประเภทที/ ๑  ฉบบัละ  ๕๐๐  บาท 
๒. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตให้ตั8งแผงลอยประเภทที/ ๒  ฉบบัละ  ๕๐  บาท 

การรับเรื
องร้องเรียน 
 ถา้การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที/ระบุไวข้า้งตนสามารถติดต่อร้องเรียนไดที้/ กองสาธารณะ
สุ ข แ ล ะ สิ/ ง แ ว ด ล้อ ม เ ท ศ บ า ล ตํา บ ล โ ค ก สู ง  โ ท ร ศัพ ท์  ๐44 – 294456  ห รื อ ท า ง เ ว็บ ไ ซ ด ์
www.khoksoong.go.th ตูแ้สดงความคิดเห็น 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 



๓๖ 

 

 
 
 
 
 

 

งานที
ให้บริการ  ขอใบรับแจง้การขดุดินถมดิน 

หน่วยงานที
รับผดิชอบ กองช่าง  เทศบาลตาํบลโคกสูง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที
/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง เทศบาลตาํบลโคกสูง     วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

       (ยกเวน้วนัหยดุที/ทางราชการกาํหนด) 

โทรศพัท ์๐44 – 294456     ตั8งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลกัเกณฑ์  วธีิการ และเงื
อนไขในการยื
นคาํขอ 
 พระราชบญัญติัการขุดดินถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ ครอบคลุมตาํบลและผูใ้ดประสงค์จะทาํการขุดดิน
โดยมีความลึกจากระดบัพื8นดินเกิน ๓ เมตร หรือพื8นที/ปากบ่อดินเกิน ๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร ให้แจง้ต่อเจา้
พนกังานทอ้งถิ/นตามแบบที/เจา้พนกังานทอ้งถิ/นกาํหนด และผูใ้ดประสงคจ์ะทาํการถมดินโดยมีความสูงของ
เนินดินเกินกว่าระดบัที/ดินต่างเจา้ของที/อยูข่า้งเคียง และมีพื8นที/เกิน ๑,๖๐๐  ตารางเมตร (หนึ/งไร่) ตอ้งแจง้
การถมดินต่อเจา้พนกังานทอ้งถิ/นตามแบบที/เจา้พนกังานทอ้งถิ/นกาํหนด 
 

ขั*นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั*นตอน       หน่วยงานผู้รับผดิชอบ 

๑. ผูข้อยื/นใบแจง้(ขถด.๑)/พร้อมหลกัฐาน   กองช่าง 
(ระยะเวลา ๓๐ นาที) 
๒. เจา้หนา้ที/ตรวจสอบเอกสาร/สถานที/   กองช่าง 
     (ระยะเวลา  ๑๔  วนั ทาํการ ) 
๓. ออกใบแจง้การขดุดิน/ถมดิน    กองช่าง 
     (ระยะเวลาภายใน ๗ วนั)      
๔. ชาํระค่าธรรมเนียม     กองคลงั 
(ระยะเวลา ๓๐ นาที) 
 

ระยะเวลา 



๓๗ 

 

ใชร้ะยะเวลาทั8งสิ8น ไม่เกิน ๑๕  วนั 
 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลกัฐานประกอบ 

๑. แบบขถด. (ใบแจง้การขดุดิน/ถมดิน)    จาํนวน  ๑   ชุด 
๒. สาํเนาบตัรประชาชน(ผูแ้จง้)     จาํนวน  ๑   ชุด 
๓. สาํเนาทะเบียนบา้น(ผูแ้จง้)     จาํนวน  ๑   ชุด 
๔. สาํเนาเอกสารสิทธิ;  (โฉนดที/ดิน นส.๓ก    นส.๓ อื/น ๆ   จาํนวน  ๑   ชุด 
๕. แผนที/แสดงบริเวณที/จะทาํการขดุดิน/ถมดิน   จาํนวน  ๑   ชุด 
๖. แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคาํนวณ จาํนวน  ๑   ชุด 
๗. หนงัสือรับรองการออกแบบและคาํนวณการขุดดิน/ถมดิน จาํนวน  ๑   ชุด 
๘.สาํเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม  จาํนวน  ๑   ชุด 
๙. หนงัสือยนิยอมที/จะปฏิบติัไม่ใหเ้กิดความรําคาญต่อการใชร้ถใชถ้นนในการขดุดิน/ถมดิน 
๑๐. หนงัสือยนิยอมใหท้าํการขดุดิน/ถมดิน (จากเจา้ของที/ดิน) 
 - สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน และสาํเนาทะเบียนบา้น 
๑๑. หนงัสือแสดงความยนิยอมของผูค้วบคุมงานขดุดิน/ถมดิน (วศิวกรรมควบคุม) 
 - สาํเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุมของผูค้วบคุมงาน 
๑๒. หนงัสือยนิยอมใหท้าํการขดุดิน/ถมดิน ของเจา้ของที/ดินบริเวณใกลเ้คียงทุกรายที/มีพื8นที/ติดกนั 
 - สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน และสาํเนาทะเบียนบา้น 
 

ค่าธรรมเนียม 

ลาํดับที
  ประเภท      อตัราค่าธรรมเนียม 

๑  ค่าธรรมเนียม 
๑.๑  ใบรับแจง้  การขดุดิน  หรือถมดิน    ฉบบัละ ๕๐๐ บาท 
๑.๒  ค่าคดัสาํเนา หรือถ่ายเอกสาร    หนา้ละ ๑  บาท 
๑.๓  ค่ารับรองสาํเนา      หนา้ละ  ๕  บาท 

๒  ค่าใช้จ่าย 
๒.๑  ค่าพาหนะเดินทางในการไปตรวจสอบสถานที/ขดุดิน ใหจ่้ายเท่าที/จาํเป็นและใชจ่้าย 
  หรือถมดิน      จริง 
  ค่าเบี8ยเลี8ยงในการเดินทางไปตรวจสอบสถานที/ขดุดิน ใหจ่้ายเท่าที/จาํเป็นตาม 
  หรือถมดิน      ระเบียบของทางราชการของ 
         ทางราชการแก่ผูไ้ปทาํงาน 
         เท่าอตัราของทางราชการ 

การรับเรื
องร้องเรียน 



๓๘ 

 

 ถา้การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที/ระบุไวข้า้งตนสามารถติดต่อร้องเรียนไดที้/ กองสาธารณะ
สุ ข แ ล ะ สิ/ ง แ ว ด ล้อ ม เ ท ศ บ า ล ตํา บ ล โ ค ก สู ง  โ ท ร ศัพ ท์  ๐44 – 294456  ห รื อ ท า ง เ ว็บ ไ ซ ด ์
www.khoksoong.go.th ตูแ้สดงความคิดเห็น 
 
 

 

งานที
ให้บริการ  ขอติดตั*งมาตรนํ*า 

หน่วยงานที
รับผดิชอบ กองประปา  เทศบาลตาํบลโคกสูง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที
/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองประปาเทศบาลตาํบลโคกสูง       วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

       (ยกเวน้วนัหยดุที/ทางราชการกาํหนด) 

โทรศพัท ์๐44 – 294456             ตั8งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลกัเกณฑ์  วธีิการ และเงื
อนไขในการยื
นคาํขอ 
 ดว้ยเทศบาลตาํบลโคกสูง ไดอ้อกระเบียบวา่ดว้ยเรื/องการใชน้ํ8 าประปาของเทศบาลตาํบลโคกสูงซึ/ ง
ผูใ้ดประสงค์จะใช้นํ8 าประปาจะตอ้งทาํสัญญาการใช้นํ8 าประปากบัเทศบาลตาํบลโคกสูง และจะตอ้งติดตั8ง
มาตรวดันํ8าใหเ้รียบร้อย 
 

ขั*นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั*นตอน       หน่วยงานผู้รับผดิชอบ 

๑. ผูข้ออนุญาตยื/นคาํร้อง/พร้อมหลกัฐาน   กองประปา 
(ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจา้หนา้ที/ตรวจสอบสถานที/    กองประปา 
     (ระยะเวลา  ๑  วนั ทาํการ ) 
๓. เสนอผูบ้ริหารพิจารณาอนุมติั/ดาํเนินการติดตั8ง กองประปา 
     (ระยะเวลา ๑๕นาที)/(ระยะเวลา ๔๕ นาที)      
๔. ชาํระค่าธรรมเนียม     กองประปา 
      (ระยะเวลา ๕ นาที) 

ระยะเวลา 
ใชร้ะยะเวลาทั8งสิ8น ไม่เกิน ๓  วนั 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 



๓๙ 

 

เอกสารหรือหลกัฐานประกอบ 

๑. สาํเนาทะเบียนบา้น      จาํนวน  ๑   ฉบบั 
๒. สาํเนาบตัรประชาชน      จาํนวน  ๑   ฉบบั 
 
 
 

ค่าธรรมเนียม 
 ค่าธรรมเนียมขออนุญาตติดตั8งมาตรนํ8 า ตามระเบียบว่าดว้ยการใชน้ํ8 าประปาเทศบาลตาํบลโคกสูงจาํนวน 
๑๕๐ บาท  (สาํหรับค่าอุปกรณ์เกี/ยวประปาต่างๆ ผูข้ออนุญาตเป็นผูอ้อกค่าใชจ่้ายเอง 

 

การรับเรื
องร้องเรียน 
 ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที/ระบุไวข้า้งตนสามารถติดต่อร้องเรียนได้ที/ กองประปา
เทศบาลตาํบลโคกสูง โทรศพัท ์๐44 – 294456 หรือทางเวบ็ไซด ์ www.khoksoong.go.th ตูแ้สดงความ
คิดเห็น 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๔๐ 

 

 

 

 

 

 

งานที
ให้บริการ  การออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/รื8อถอน/ดดัแปลง/เคลื/อนยา้ย 

หน่วยงานที
รับผดิชอบ กองช่าง  เทศบาลตาํบลโคกสูง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที
/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง เทศบาลตาํบลโคกสูง     วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

       (ยกเวน้วนัหยดุที/ทางราชการกาํหนด) 

โทรศพัท ์๐44 – 294456     ตั8งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลกัเกณฑ์  วธีิการ และเงื
อนไขในการยื
นคาํขอ 
 พระราชบญัญติัควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ ผูที้/ประสงคจ์ะดาํเนินการก่อสร้าง  ดดัแปลง  รื8 อถอน  
หรือ เคลื/อนยา้ยอาคาร จะตอ้งยื/นเอกสารคาํขอรับใบอนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถิ/นก่อนดาํเนินการ 

ขั*นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั*นตอน       หน่วยงานผู้รับผดิชอบ 
๑. ผูข้ออนุญาตยื/นคาํขอ (แบบ ข.๑)   กองช่าง 
(ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
๒. เจา้หนา้ที/ตรวจสอบเอกสาร    กองช่าง 
     (ระยะเวลา  ๓  วนั ทาํการ) 
๓. เจา้หนา้ที/ตรวจสอบสถานที/    กองช่าง 
     (ระยะเวลา ๗ วนั ทาํการ)      
๔. เจา้หนา้ที/ตรวจสอบแบบแปลน   กองช่าง 
      (ระยะเวลา ๑๐วนั ทาํการ) 
๕. เสนอผูบ้ริหารพิจารณาอนุมติั    กองช่าง 
(ระยะเวลา ๕ วนั ทาํการ) 
๖. ชาํระค่าธรรมเนียม     กองคลงั 
        (ระยะเวลา  ๑๐  นาที) 

ระยะเวลา 
ใชร้ะยะเวลาทั8งสิ8น ไม่เกิน ๒๖  วนัทาํการ 



๔๑ 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลกัฐานประกอบ 
๑. แบบฟอร์มคาํขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (ข.๑)     จาํนวน  ๑   ชุด 
 
 
 
 
 
๒. กรณีผูข้ออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 

- สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูข้ออนุญาต    จาํนวน  ๑   ฉบบั 
- สาํเนาทะเบียนบา้นของผูข้ออนุญาต     จาํนวน  ๑   ฉบบั 

๓. กรณีผูข้ออนุญาตเป็นนิติบุคคล 
- สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูข้ออนุญาต    จาํนวน  ๑   ฉบบั 
- สาํเนาทะเบียนบา้นของผูข้ออนุญาต     จาํนวน  ๑   ฉบบั 
-สาํเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที/ออกใหไ้ม่เกิน ๖  เดือน จาํนวน  ๑   ฉบบั 

๔. สาํเนาหลกัฐานโฉนดที/ดิน นส.๓  นศ.๓ก ทุกหนา้ขนาดเท่าฉบบัจริง   จาํนวน  ๑   ฉบบั 
๕. กรณีผูข้ออนุญาตก่อสร้างอาคารในที/ดินบุคคลอื/น 

- หนงัสือแสดงความยนิยอมใหก่้อสร้างอาคารในที/ดิน   จาํนวน  ๑   ฉบบั 
- สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของเจา้ของที/ดิน    จาํนวน  ๑   ฉบบั 
-สาํเนาทะเบียนบา้นของเจา้ของที/ดิน     จาํนวน  ๑   ฉบบั 

๖. กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที/ดินของบุคคลอื/น (ที/ดินต่างเจา้ของ) 
 - หนงัสือแสดงความยนิยอมใหก่้อสร้างอาคารชิดเขตที/ดิน   จาํนวน  ๑   ฉบบั 
 - สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของเจา้ของที/ดินดา้นที/ชิดเขต  จาํนวน  ๑   ฉบบั 

- สาํเนาทะเบียนบา้นของเจา้ของที/ดินดา้นที/ชิดเขต    จาํนวน  ๑   ฉบบั 
๗.กรณีเจา้ของอาคารไม่ไดม้ายื/นขออนุญาตดว้ยตนเอง 

- หนงัสือมอบอาํนาจพร้อมติดอากรแสตมป์    จาํนวน  ๑   ฉบบั  
๘. หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม    จาํนวน  ๑   ฉบบั  
(กรณีที/เป็นอาคารที/มีลกัษณะ/ ขนาดอยูใ่นประเภทเป็นวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม) 
๙. สาํเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตผูป้ระกอบวชิาชีพวศิวกรรม   จาํนวน  ๑   ฉบบั  
๑๐. รายการคาํนวณโครงสร้าง       จาํนวน  ๑   ฉบบั  
๑๑. หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวชิาชีพสถาปัตยกรรม    จาํนวน  ๑   ฉบบั  
 (กรณีเขา้ข่ายตอ้งควบคุมตามกฎกระทรวง) 
๑๒. สาํเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชีพสถาปัตยกรรม  จาํนวน  ๑   ฉบบั  
๑๓. แผนผงับริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน   จาํนวน  ๕ชุด 

ค่าธรรมเนียม 



๔๒ 

 

 ค่าธรรมเนียมการกรอกใบอนุญาต 

๑. ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบบัละ  ๒๐  บาท 
๒. ใบอนุญาตดดัแปลง     ฉบบัละ  ๑๐  บาท 
๓.ใบอนุญาตรื8อถอน     ฉบบัละ  ๑๐  บาท 
๔. ใบอนุญาตเคลื/อนยา้ย     ฉบบัละ  ๑๐  บาท 
๕. ใบรับรอง      ฉบบัละ  ๑๐  บาท 
๖. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบบัละ  ๑๐  บาท 
ค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาต  

๑. ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบบัละ  ๒๐  บาท 
๒. ใบอนุญาตดดัแปลง     ฉบบัละ  ๑๐  บาท 
๓.ใบอนุญาตรื8อถอน     ฉบบัละ  ๑๐  บาท 
๔. ใบอนุญาตเคลื/อนยา้ย     ฉบบัละ  ๑๐  บาท 
ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 

๑. อาคารสูงไม่เกิน ๒ ชั8น หรือสูงไม่เกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 
๒. อาคารสูงเกิน ๒ ชั8น แต่ไม่เกิน ๓ ชั8น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๒ บาท 
๓. อาคารสูงเกิน ๓ ชั8น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร ตารางเมตรละ ๔ บาท 
๔. อาคารพิเศษหรืออาคารที/จะตอ้งมีพื8นรับนํ8 าหนกับรรทุกชั8นใดชั8นหนึ/งเกิน ๕๐๐  กก./ตารางเมตร ตาราง
เมตรละ ๔ บาท  
๕. ที/จอดรถ ที/กลบัรถ และทางเขา้ออกรถสาํหรับอาคาร ตารางเมตรละ ๐.๔๐ บาท 
๖. ป้าย คิดตามพื8นที/ของป้าย ตารางเมตรละ ๔ บาท 
๗. ทางหรือท่อระบายนํ8า รั8 ว รวมทั8งประตูรั8 วหรือกาํแพง คิดตามความยาว เมตรละ ๑ บาท 
 

การรับเรื
องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที/ระบุไวข้้างตนสามารถติดต่อร้องเรียนได้ที/ กองช่าง
เทศบาลตาํบลโคกสูง โทรศพัท ์๐44 – 294456 หรือทางเวบ็ไซด ์ www.khoksoong.go.th ตูแ้สดงความ
คิดเห็น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๓ 

 

 
 
 
 
 

 
งานที
ให้บริการ  การออกหนงัสือรับรองการแจง้และใบอนุญาตจดัตั8งสถานที/จาํหน่ายอาหาร 

และสถานที/สะสมอาหารและต่ออายหุนงัสือรับรองการแจง้และใบอนุญาตฯ 
หน่วยงานที
รับผดิชอบ กองสาธารณสุขและสิ/งแวดลอ้ม งานสุขาภิบาลและอนามยัสิ/งแวดลอ้ม  

เทศบาลตาํบลโคกสูง 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที
/ช่องทางการใช้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ/งแวดลอ้ม    วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์  
งานสุขาภิบาลและอนามยัสิ/งแวดลอ้ม   (ยกเวน้วนัหยดุที/ทางราชการกาํหนด)  
โทรศพัท ์๐44 – 294456    ตั8งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลกัเกณฑ์ วธีิการ และเงื
อนไขในการยื
นคําขอ 
ตามพระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ มาตรา ๔“สถานที/จาํหน่ายอาหาร” หมายความวา่ 

อาคาร สถานที/ หรือบริเวณใดๆ ที/มิใช่ที/หรือทางสาธารณะ ที/จดัไวเ้พื/อประกอบอาหารหรือปรุงอาหารจน
สําเร็จและจาํหน่ายให้ผูซื้8อสามารถบริโภคได้ทนัที/ ทั8งนี8  ไม่ว่าจะเป็นการจาํหน่ายโดยจดัให้มีบริเวณไว้
สําหรับการบริโภค ณ ที/นั8น หรือนาํไปบริโภคที/อื/นก็ตาม “สถานที/สะสมอาหาร” หมายความว่า อาคาร 
สถานที/ หรือบริเวณใดๆ ที/มิใช่ที/หรือทางสาธารณะ ที/จดัไวส้ําหรับเก็บอาหารอนัมีสภาพเป็นของสดหรือ
ของแหง้ หรืออาหารสาํเร็จรูปลกัษณะอื/นใด ซึ/ งผูซื้8อตอ้งนาํไปทาํ ประกอบ หรือปรุงเพื/อบริโภคในภายหลงั  

มาตรา ๓๘ ผูใ้ดจะจดัตั8งสถานที/จาํหน่ายอาหารหรือสถานที/สะสมอาหาร ในอาคารหรือพื8นที/ใดซึ/ ง
มีพื8นที/เกินสองร้อยตารางเมตรและมิใช่เป็นการขายของในตลาด ตอ้งได้รับใบอนุญาตจากเจา้พนักงาน
ทอ้งถิ/นตามมาตรา ๕๖  ถ้าสถานที/ดังกล่าวมีพื8นที/ไม่เกินสองร้อยตารางเมตร ต้องแจ้งต่อเจา้พนักงาน
ทอ้งถิ/น เพื/อขอรับหนงัสือรับรองการแจง้ตามมาตรา๔๘ก่อนการจดัตั8ง รวมถึงเทศบญัญติัเทศบาลตาํบลโคก
สูง เรื/อง สถานที/จาํหน่ายอาหาร และสะสมอาหาร พ.ศ. ๒๕๔๓ 

หนงัสือรับรองการแจง้ฯ และใบอนุญาตฯ มีอาย ุ๑ ปี นบัตั8งแต่วนัที/ออกให ้
 

ขั*นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั*นตอน       หน่วยงานผู้รับผดิชอบ 
๑. ผูป้ระกอบการยื/นแบบขอรับหนงัสือรับรองการแจง้ งานสุขาภิบาลและอนามยัสิ/งแวดลอ้ม 
หรือใบอนุญาตฯ พร้อมหลกัฐาน  



๔๔ 

 

เจา้หนา้ที/ตรวจเอกสาร  
(ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจา้หนา้ที/ออกตรวจพื8นที/และสถานที/ตั8งประกอบกิจการ งานสุขาภิบาลและอนามยัสิ/งแวดลอ้ม 
แนะนาํดา้นสุขาภิบาล 
 (ระยะเวลา ๑ วนัทาํการ) 
๓. ผูข้ออนุญาตชาํระค่าธรรมเนียม    งานสุขาภิบาลและอนามยัสิ/งแวดลอ้ม 
๔.เจา้พนกังานทอ้งถิ/นพิจารณาออกหนงัสือรับรองการแจง้ งานสุขาภิบาลและอนามยัสิ/งแวดลอ้ม 
หรือใบอนุญาต 
 (ระยะเวลา ๑ วนัทาํการ) 
๕. รับหนงัสือรับรองการแจง้หรือใบอนุญาต   งานสุขาภิบาลและอนามยัสิ/งแวดลอ้ม 
 
ระยะเวลา 

ใชร้ะยะเวลาทั8งสิ8นไม่เกิน ๔วนั 
 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลกัฐานที
ต้องใช้ 
๑. แบบขอรับใบอนุญาต     จาํนวน ๑ ฉบบั 
๒. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนผูข้ออนุญาต  จาํนวน ๑ ฉบบั 
๓. สาํเนาทะเบียนบา้นผูข้ออนุญาต   จาํนวน ๑ ฉบบั 
๔. ใบรับรองแพทย ์(ผูส้ัมผสัอาหาร)   จาํนวน ๑ ฉบบั 
๕. หนงัสือรับรองการแจง้หรือใบอนุญาตฉบบัเดิม (ถา้มี) จาํนวน ๑ ฉบบั 
๖. หนงัสือมอบอาํนาจพร้อมสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน จาํนวน ๑ ฉบบั 
ผูม้อบและผูรั้บมอบ กรณีผูข้อรับหนงัสือรับรองการแจง้ 
ไม่สามารถดาํเนินการดว้ยตนเอง(กรณีที/เป็นนิติบุคคล) 
๗. หนงัสือรับรองบริษทั(กรณีที/เป็นนิติบุคคล)  จาํนวน ๑ ฉบบั 
ค่าธรรมเนียม 

การออกหนงัสือรับรองการแจง้จดัตั8งสถานที/จาํหน่ายอาหารหรือสถานที/สะสมอาหาร 
๑.  จดัตั8งสถานที/จาํหน่ายอาหารหรือสถานที/สะสมอาหารพื8นที/ประกอบการเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร ขึ8น

ไป         ฉบบัละ ๕๕๐ บาท 
๒.  ใชส้ถานที/เป็นที/ทาํนํ8าแขง็โดยใชเ้ครื/องจกัรประกอบกิจการไม่เกิน ๒แรงมา้ฉบบัละ ๕๕๐ บาท 
๓.  ใชส้ถานที/เป็นที/ทาํนํ8าแขง็โดยใชเ้ครื/องจกัรประกอบกิจการเกิน ๒แรงมา้ ฉบบัละ ๒,๕๐๐ บาท 
๔.  การจดัตั8งสถานที/จาํหน่ายอาหาร หรือสะสมอาหารในอาคารหรือพื8นที/ใดๆประกอบการพื8นที/ไม่เกิน   

๒๐๐ ตารางเมตรและมิใช่การขายของในตลาด    ฉบบัละ ๔๐๐ บาท 
 

การรับเรื
องร้องเรียน 



๔๕ 

 

 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที/ระบุไว้ข้างตนสามารถติดต่อร้องเรียนได้ที/  กอง
สาธารณสุขและสิ/ งแวดล้อมเทศบาลตําบลโคกสูง โทรศัพท์ ๐44 – 294456  หรือทางเว็บไซด ์
www.khoksoong.go.th ตูแ้สดงความคิดเห็น 
 
 
 

งานที
ให้บริการ  การออกใบอนุญาตจดัตั8งตลาด และต่ออายใุบอนุญาตฯ 
หน่วยงานที
รับผดิชอบ งานสุขาภิบาล กองสาธารณสุขและสิ/งแวดลอ้ม  เทศบาลตาํบลโคกสูง 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที
/ช่องทางการใช้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ/งแวดลอ้ม    วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์  
งานสุขาภิบาลและอนามยัสิ/งแวดลอ้ม   (ยกเวน้วนัหยดุที/ทางราชการกาํหนด)  
โทรศพัท ์๐44 – 294456   ตั8งแต่เวลา ๐๘.๓๐ –๑๒.๐๐ น.และ ๑๓.๐๐- ๑๖.๓๐ น. 

 
หลกัเกณฑ์ วธีิการ และเงื
อนไขในการยื
นคําขอ 

ตามพระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ มาตรา ๔“ตลาด” หมายความวา่ สถานที/ซึ/ งปกติ
จดัไวใ้ห้ผูค้า้ใชเ้ป็นที/ชุมนุมเพื/อจาํหน่ายสินคา้ประเภทสัตว ์เนื8อสัตว ์ผกั ผลไม ้หรืออาคารอนัมีสภาพเป็น
ของสด ประกอบหรือปรุงแลว้ หรือของเสียง่าย ทั8งนี8  ไม่วา่จะมีการจาํหน่ายสินคา้ประเภทอื/นดว้ยหรือไม่ก็
ตาม และหมายความรวมถึงบริเวณซึ/งจดัไวส้าํหรับใหผู้ค้า้ใชเ้ป็นที/ชุมนุมเพื/อจาํหน่ายสินคา้ประเภทดงักล่าว
เป็นประจาํหรือเป็นครั8 งคราวหรือตามวนัที/กาํหนด มาตรา ๓๔ ห้ามมิให้ผูใ้ดจดัตั8งตลาด เวน้แต่จะไดรั้บ
ใบอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถิ/นตามมาตรา ๕๖ 

ใบอนุญาตฯ มีอาย ุ๑ ปี นบัตั8งแต่วนัที/ออกให ้
 

ขั*นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั*นตอน        หน่วยงานผู้รับผดิชอบ 
๑. ผูป้ระกอบการยื/นแบบขอรับใบอนุญาตฯ   งานสุขาภิบาลและอนามยัสิ/งแวดลอ้ม 
   พร้อมหลกัฐาน เจา้หนา้ที/ตรวจเอกสาร  

(ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจา้หนา้ที/ออกตรวจพื8นที/และสถานที/ตั8งประกอบกิจการ  งานสุขาภิบาลและอนามยัสิ/งแวดลอ้ม 
แนะนาํดา้นสุขาภิบาล  

(ระยะเวลา๑ วนัทาํการ) 
๓. ผูข้ออนุญาตชาํระค่าธรรมเนียม    งานสุขาภิบาลและอนามยัสิ/งแวดลอ้ม 
๔. เจา้พนกังานทอ้งถิ/นพิจารณาออกใบอนุญาต   งานสุขาภิบาลและอนามยัสิ/งแวดลอ้ม 
 (ระยะเวลา๑ วนัทาํการ) 



๔๖ 

 

๕. รับใบอนุญาตฯ      งานสุขาภิบาลและอนามยัสิ/งแวดลอ้ม 

 

ระยะเวลา 
ใชร้ะยะเวลาทั8งสิ8นไม่เกิน ๔ วนั 
 
 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลกัฐานที
ต้องใช้ 
๑. แบบขอรับใบอนุญาต      จาํนวน ๑ ฉบบั 
๒. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนผูข้ออนุญาต   จาํนวน ๑ ฉบบั 
๓. สาํเนาทะเบียนบา้นผูข้ออนุญาต    จาํนวน ๑ ฉบบั 
๔. ทะเบียนแผงผูป้ระกอบการคา้ (ถา้มี)    จาํนวน ๑ ฉบบั 
๕. ใบอนุญาตจดัตั8งตลาดฉบบัเดิม (ถา้มี)    จาํนวน ๑ ฉบบั 
 ๖.  แผนผงัสถานที/ประกอบการ     จาํนวน ๑ ฉบบั 
ค่าธรรมเนียม 

ใบอนุญาตจดัตั8งตลาด ประเภทที/ ๑   ฉบบัละ ๒,๐๐๐  บาท  
ใบอนุญาตจดัตั8งตลาด ประเภทที/ ๒   ฉบบัละ ๑,๕๐๐  บาท 
   

การรับเรื
องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที/ระบุไว้ข้างตนสามารถติดต่อร้องเรียนได้ที/  กอง
สาธารณสุขและสิ/ งแวดล้อมเทศบาลตําบลโคกสูง โทรศัพท์ ๐44 – 294456  หรือทางเว็บไซด ์
www.khoksoong.go.th ตูแ้สดงความคิดเห็น 

 
 

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 



๔๗ 

 

 

 


