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คู�มือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีให�บริการ การจดทะเบียนจัดตั้งองค!กรลูกจ�าง (สหภาพแรงงาน) 
หน�วยงานรับผิดชอบ กรมสวัสดิการและคุ�มครองแรงงาน 
 
ขอบเขตการให�บริการ 
สถานท่ี/ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป.ดให�บริการ 
สํานักงานสวัสดิการและคุ�มครองแรงงานจังหวัด
ลําปาง   
ศูนย�ราชการจังหวัดลําปาง ตําบลพระบาท                 
อําเภอเมือง จังหวัดลําปาง  52000 
โทรศัพท�/โทรสาร  054 265035-6 

วันจันทร� ถึง วันศุกร� 
(ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ต้ังแต5เวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. 

 
กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง 
พ.ร.บ. แรงงานสัมพันธ� พ.ศ. 2518 
 
หลักเกณฑ! วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

1. การจดทะเบียนจัดตั้งสหภาพแรงงาน  
        สหภาพแรงงานเป9นองค�กรของลูกจ�างท่ีรวมตัวกันจัดต้ังข้ึนเพ่ือวัตถุประสงค�ตามพระราชบัญญัติแรงงาน
สัมพันธ� พ.ศ. 2518 ดังนี้ 

1) เพ่ือการแสวงหาและคุ�มครองผลประโยชน�เก่ียวกับสภาพการจ�าง เช5น เง่ือนไขการจ�างหรือการทํางาน 
กําหนดวันและเวลา ทํางาน ค5าจ�าง สวัสดิการ การเลิกจ�าง หรือประโยชน�อ่ืนของนายจ�างหรือลูกจ�างอัน
เก่ียวกับการจ�างหรือการทํางาน 

2) ส5งเสริมความสัมพันธ�อันดีระหว5างนายจ�างกับลูกจ�างและระหว5างลูกจ�างด�วยกัน 
ผู�มีสิทธิขอจดทะเบียนจัดต้ังสหภาพแรงงาน ต�องเป9นลูกจ�างมีจํานวนไม5น�อยกว5าสิบคนเป9นผู�เริ่มก5อการ

และเป9นผู�บรรลุนิตภิาวะท่ีมีสัญชาติไทย โดยผู�เริ่มก5อการจะขอจดทะเบียนได�ประเภทใดประเภทหนึ่งใน 2 ประเภทนี้
เท5านั้น คือ 
        (1) สหภาพแรงงานของนายจ�างคนเดียวกัน ซ่ึงผู�เริ่มก5อการทุกคนต�องเป9นลูกจ�างของนายจ�างคนเดียวกัน
จึงจะขอจดทะเบียนได� 
        (2) สหภาพแรงงานในกิจการประเภทเดียวกัน ซ่ึงผู�เริ่มก5อการจะต�องเป9นลูกจ�างของนายจ�างท่ีประกอบ
กิจการประเภทเดียวกันโดยไม5คํานึงว5าจะมีนายจ�างก่ีคน 
        สหภาพแรงงานต�องมีข�อบังคับ กรรมการบริหารสหภาพแรงงาน และต�องยื่นคําขอจดทะเบียนต5อ 
นายทะเบียน เม่ือได�รับการจดทะเบียนแล�วมีฐานะเป9นนิติบุคคล 

หมายเหตุ :  
1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู5มือจะเริ่มนับต้ังแต5เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ�วนตามท่ีระบุไว�ในคู5มือ
บริการประชาชนเรียบร�อยแล�วท้ังนี้ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม5ครบถ�วนและ/หรือมีความบกพร5อง
ไม5สมบูรณ�เป9นเหตุไม5สามารถพิจารณาได�เจ�าหน�าท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพร5องของรายการเอกสารหรือ
เอกสารหลักฐานท่ีต�องยื่นเพ่ิมเติมโดยผู�ยื่นคําขอจะต�องดําเนินการแก�ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกล5าวมิเช5นนั้นจะถือว5าผู�ยื่นคําขอละท้ิงคําขอโดยเจ�าหน�าท่ีและผู�ยื่นคําขอหรือ  
ผู�ท่ีได�รับมอบอํานาจลงนามบันทึกดังกล5าวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพร5องดังกล5าวให�ผู�ยื่นคําขอหรือ          
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หลักเกณฑ! วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
ผู�ได�รับมอบอํานาจไว�เป9นหลักฐาน 
2) ท้ังนี้จะแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต5วันท่ีพิจารณาแล�วเสร็จ 
3) กรณีผู�ขอข้ึนทะเบียนฯไม5ได�รับการข้ึนทะเบียนฯหน5วยงานจะแจ�งให�ผู�ยื่นขอข้ึนทะเบียนฯทราบภายใน 7 วัน 
 
 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู�ขอจดทะเบียนยื่นคําขอจด
ทะเบียนพร�อมเอกสารและ
หลักฐานประกอบคําขอจด
ทะเบียนและเจ�าหน�าท่ี
ตรวจสอบความครบถ�วน
ของเอกสาร 

1 วันทําการ สํานักงาน
สวัสดิการและ
คุ�มครองแรงงาน
จังหวัดลําปาง 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจ�าหน�าท่ีดําเนินการ 
- ตรวจสอบรายละเอียด          
คําขอ 
- ตรวจสอบคุณสมบัติผู�เริ่ม
ก5อการ 
- สอบข�อเท็จจริงและอบรม
แนะนําผู�เริ่มก5อการ 
- ตรวจสอบร5างข�อบังคับ 
- พิจารณาข�อกฎหมายและ
แนวปฏิบัติ 
- สรุปและจัดทําใบสําคัญ
แสดงการจดทะเบียน 

13 วันทําการ สํานักงาน
สวัสดิการและ
คุ�มครองแรงงาน
จังหวัดลําปาง 

- 

3) การลงนาม 
 

นายทะเบียนพิจารณา            
จดทะเบียน และ 
เจ�าหน�าท่ีดําเนินการ 
- ออกเลขทะเบียน 
- นําส5งประกาศในราชกิจจา
นุเบกษา 
- แจ�งผลการพิจารณาและ
ส5งมอบใบสําคัญแสดงการ
จดทะเบียนพร�อมเอกสารท่ี
เก่ียวข�องให�ผู�ขอจดทะเบียน 

4 วันทําการ สํานักงาน
สวัสดิการและ
คุ�มครองแรงงาน
จังหวัดลําปาง 

- 
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ระยะเวลาดําเนินการ  
18  วันทําการ 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) แบบคําขอจดทะเบียน 1 - ฉบับ - 
2) ประวัติของผู�เริ่มก5อการพร�อมรูปถ5าย

ขนาด 2 x 3 นิ้วคนละ 1 รูป 
1 - ชุด (ยื่นท่ีจังหวัดเอกสาร 

คนละ 2 ชุด) 
3) ร5างข�อบังคับของสหภาพแรงงาน 3 - ฉบับ - 
4) แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีตั้งสํานักงาน

สหภาพแรงงาน (มีรายละเอียดสถาน
ท่ีตั้งและจุดสังเกตท่ีสําคัญๆซ่ึงเป9นท่ี
รู�จักกันท่ัวไปหรือท่ีเห็นได�ง5ายประกอบ
ไว�ด�วย) 

1 - ฉบับ - 

5) สําเนาหนังสือสัญญาเช5าสถานท่ีหรือ
สําเนาหนังสือยินยอมให�ใช�สถานท่ีเป9น
สํานักงานของสหภาพแรงงาน 

- 1 ชุด (พร�อมลงลายมือชื่อ
รับรองสําเนาถูกต�อง) 

6) แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีตั้งสถานประกอบ
กิจการของนายจ�าง (มีรายละเอียด
สถานท่ีตั้งและจุดสังเกตท่ีสําคัญๆซ่ึง
เป9นท่ีรู�จักกันท่ัวไปหรือท่ีเห็นได�ง5าย
ประกอบไว�ด�วย) 

1 - ชุด - 

7) สําเนาข�อบังคับเก่ียวกับการทํางาน - 1 ฉบับ (ถ�ามี) 
8) ตัวอย5างเครื่องหมายสหภาพแรงงาน 

(ต�องมีขนาดท่ีสามารถอ5านข�อความ
เป9นอักษรได�อย5างชัดเจนและต�องมีชื่อ
ของสหภาพแรงงานท่ีขอจดทะเบียน
ประกอบไว�ด�วย) 

1 - ชุด - 

9) หนังสือรับรองคุณสมบัติและตําแหน5ง
อํานาจหน�าท่ีของผู�เริ่มก5อการ 

1 - ชุด ( คนละ 1 ฉบับ) 

 
ค�าธรรมเนียม 
ไม5มีค5าธรรมเนียม 
 
การรับเรื่องร�องเรียน 
1. สํานักแรงงานสัมพันธ�  โทรศัพท� : 0 2246 8393  โทรสาร  : 0 2246 8393 
2. กรมสวัสดิการและคุ�มครองแรงงาน กระทรวงแรงงาน ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กทม. 10400  
โทรศัพท� 0 2245 1091 โทรสาร 0 2246 3541  
3. สายด5วน 1546  
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การรับเรื่องร�องเรียน 
4. เว็บไซต�กรมสวัสดิการและคุ�มครองแรงงาน www.labour.go.th 
5. ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด5วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
6. สํานักงานสวัสดิการและคุ�มครองแรงงานจังหวัดลําปาง  ศูนย�ราชการจังหวัดลําปาง  ตําบลพระบาท                     
อําเภอเมือง จังหวัดลําปาง  52000  โทรศัพท�/โทรสาร  054 265035-6  
7. ศูนย�ดํารงธรรมจังหวัดลําปาง 
8. ศูนย�อํานวยการต5อต�านการทุจริตแห5งชาติ (ศอตช.) สายด5วน 1206 
 
 


