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คู�มือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีให�บริการ การจดทะเบียนจัดตั้งองค!กรลูกจ�าง / องค!กรนายจ�าง  
(สหพันธ!แรงงาน สภาองค!การลูกจ�าง สหพันธ!นายจ�าง สภาองค!การนายจ�าง) 

หน�วยงานรับผิดชอบ กรมสวัสดิการและคุ�มครองแรงงาน 
 

ขอบเขตการให�บริการ 
สถานท่ี/ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป/ดให�บริการ 
สํานักงานสวัสดิการและคุ�มครองแรงงานจังหวัด
ลําปาง   
ศูนย�ราชการจังหวัดลําปาง ตําบลพระบาท                 
อําเภอเมือง จังหวัดลําปาง  52000 
โทรศัพท�/โทรสาร  054 265035-6 

วันจันทร� ถึง วันศุกร� 
(ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ต้ังแต5เวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. 
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พ.ร.บ. แรงงานสัมพันธ� พ.ศ. 2518 
 

หลักเกณฑ! วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

     1. การจดทะเบียนจัดตั้งสหพันธ!แรงงาน 
         สหพันธ�แรงงานเป9นองค�กรของลูกจ�างท่ีเกิดจากสหภาพแรงงานต้ังแต5สองสหภาพแรงงานข้ึนไปรวมตัว
กันจัดต้ังเป9นสหพันธ�แรงงาน โดยมีวัตถุประสงค�เพ่ือ 
         1) ส5งเสริมความสัมพันธ�อันดีระหว5างสหภาพแรงงาน 
         2) คุ�มครองผลประโยชน�ของสหภาพแรงงานและลูกจ�าง 
         ผู�มีสิทธิขอจดทะเบียนจัดต้ังสหพันธ�แรงงาน   
         (1) สหภาพแรงงานประเภทนายจ�างคนเดียวกัน หรือ         
         (2) สหภาพแรงงานประเภทกิจการเดียวกัน 
         โดยมีผู�แทนซ่ึงคณะกรรมการของแต5ละสหภาพแรงงานมอบหมายเป9นหนังสือและผู�แทนนั้นต�องเป9น
กรรมการของสหภาพแรงงานเป9นผู�เริ่มก5อการ และต�องได�รับความเห็นชอบจากสมาชิกในท่ีประชุมใหญ5ด�วย
คะแนนเสียงเกินก่ึงหนึ่งของจํานวนสมาชิกท้ังหมดตามทะเบียนของแต5ละสหภาพแรงงาน  
           สหพันธ�แรงงานต�องมีข�อบังคับ กรรมการบริหารสหพันธ�แรงงาน และต�องยื่นคําขอจดทะเบียนต5อ 
นายทะเบียน เม่ือได�รับจดทะเบียนแล�วมีฐานะเป9นนิติบุคคล 

     2. การจดทะเบียนจัดตั้งสภาองค!การลูกจ�าง 
 สภาองค�การลูกจ�างเป9นองค�การของลูกจ�างท่ีจัดต้ังข้ึนโดยสหภาพแรงงาน หรือสหพันธ�แรงงานไม5น�อยกว5า

สิบห�าแห5งรวมกันจัดต้ังเป9นสภาองค�การลูกจ�าง โดยมีวัตถุประสงค�เพ่ือ 
1) เพ่ือส5งเสริมการศึกษา 
2) เพ่ือส5งเสริมการแรงงานสัมพันธ� 
ผู�มีสิทธิขอจดทะเบียนจัดต้ังสภาองค�การลูกจ�าง 
1) เป9นสหภาพแรงงานหรือสหพันธ�แรงงาน ไม5น�อยกว5า 15 แห5ง โดยมีผู�แทนซ่ึงคณะกรรมการของแต5ละ

สหภาพแรงงาน หรือสหพันธ�แรงงานมอบหมายเป9นหนังสือ และผู�แทนนั้นต�องเป9นกรรมการของสหภาพ
แรงงานหรือสหพันธ�แรงงานเป9นผู�เริ่มก5อการจัดต้ังสภาองค�การลูกจ�าง 
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หลักเกณฑ! วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
        2) ได�รับความเห็นชอบจากสมาชิกในท่ีประชุมใหญ5ของสหภาพแรงงานหรือสหพันธ�แรงงานแต5ละแห5ง
ด�วยคะแนนเสียงเกินก่ึงหนึ่งของสมาชิกท้ังหมดตามทะเบียนของแต5ละสหภาพแรงงานหรือสหพันธ�แรงงาน 
             สภาองค�การนายจ�างต�องมีข�อบังคับกรรมการบริหารสภาองค�การนายจ�าง และย่ืนคําขอจดทะเบียน
ต5อนายทะเบียนเม่ือได�รับจดทะเบียนแล�วมีฐานะเป9นนิติบุคคล 

     3. การจดทะเบียนจัดตั้งสหพันธ!นายจ�าง 
สหพันธ�นายจ�างเป9นสมาคมนายจ�างต้ังแต5สองสมาคมนายจ�างข้ึนไปรวมตัวกันจัดต้ังเป9นสหพันธ�นายจ�าง 

และยื่นคําขอจดทะเบียนต5อนายทะเบียน โดยมีวัตถุประสงค�เพ่ือ 
1) ส5งเสริมความสัมพันธ�อันดีระหว5างสมาคมนายจ�าง 
2) คุ�มครองผลประโยชน�ของสมาคมนายจ�างและนายจ�าง 
ผู�มีสิทธิขอจดทะเบียนจัดต้ังสหพันธ�นายจ�าง 
สมาคมนายจ�างต้ังแต5สองสมาคมนายจ�างข้ึนไปซ่ึงประกอบกิจการประเภทเดียวกัน โดยมีผู�แทนซ่ึง

คณะกรรมการของแต5ละสมาคมนายจ�างมอบหมายเป9นหนังสือและผู�แทนนั้นต�องเป9นกรรมการของสมาคม
นายจ�าง  และต�องได�รับความเห็นชอบจากสมาชิกในท่ีประชุมใหญ5ด�วยคะแนนเสียงเกินก่ึงหนึ่งของจํานวน
สมาชิกตามทะเบียนของแต5ละสมาคมนายจ�าง  
         สหพันธ�นายจ�างต�องมีข�อบังคับ กรรมการบริหารสมาคมนายจ�าง และยื่นคําขอจดทะเบียนต5อนายทะเบียน 
เม่ือได�รับการจดทะเบียนแล�วมีฐานะเป9นนิติบุคคล 
     4. การจดทะเบียนจัดตั้งสภาองค!การนายจ�าง 

สภาองค�การนายจ�าง คือ สมาคมนายจ�างหรือสหพันธ�นายจ�างไม5น�อยกว5าห�าแห5งรวมตัวกันจัดต้ังเป9น
สภาองค�การนายจ�างและยื่นคําขอจดทะเบียนต5อนายทะเบียน โดยมีวัตถุประสงค�เพ่ือ 

1) ส5งเสริมการศึกษา 
2) ส5งเสริมการแรงงานสัมพันธ� 
ผู�มีสิทธิจัดต้ังสภาองค�การนายจ�าง 
1) สมาคมนายจ�างหรือสหพันธ�นายจ�าง ไม5น�อยกว5า 5 แห5ง โดยมีผู�แทนซ่ึงคณะกรรมการของแต5ละ

สมาคมนายจ�างหรือสหพันธ�นายจ�างมอบหมายเป9นหนังสือเป9นผู�เริ่มก5อการ และผู�แทนนั้นจะต�องเป9นกรรมการ
ของแต5ละสมาคมนายจ�างหรือสหพันธ�นายจ�างด�วย 

2) ต�องได�รับความเห็นชอบจากสมาชิกในท่ีประชุมใหญ5ด�วยคะแนนเสียงเกินก่ึงหนึ่งของจํานวนสมาชิก
ท้ังหมดตามทะเบียนของแต5ละสมาคมนายจ�างหรือสหพันธ�นายจ�าง  

สภาองค�การนายจ�างต�องมีข�อบังคับ กรรมการบริหารสภาองค�การนายจ�าง และยื่นคําขอจดทะเบียน 
ต5อนายทะเบียน เม่ือได�รับจดทะเบียนแล�วมีฐานะเป9นนิติบุคคล 
หมายเหตุ :  
1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู5มือจะเริ่มนับต้ังแต5เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ�วนตามท่ีระบุไว�ในคู5มือ 
บริการประชาชนเรียบร�อยแล�ว ท้ังนี้ ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม5ครบถ�วนและ/หรือมีความบกพร5อง
ไม5สมบูรณ�เป9นเหตุไม5สามารถพิจารณาได� เจ�าหน�าท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพร5องของรายการเอกสารหรือ
เอกสารหลักฐานท่ีต�องยื่นเพ่ิมเติม  โดยผู�ยื่นคําขอจะต�องดําเนินการแก�ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกล5าว มิเช5นนั้น จะถือว5าผู�ยื่นคําขอละท้ิงคําขอโดยเจ�าหน�าท่ีและผู�ยื่นคําขอ 
หรือผู�ท่ีได�รับมอบอํานาจลงนามบันทึกดังกล5าวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพร5องดังกล5าวให�ผู�ยื่นคําขอ
หรือผู�ได�รับมอบอํานาจไว�เป9นหลักฐาน 
2) ท้ังนี้ จะแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต5วันท่ีพิจารณาแล�วเสร็จ 
3) กรณี ผู�ขอข้ึนทะเบียนฯไม5ได�รับการข้ึนทะเบียนฯหน5วยงานจะแจ�งให�ผู�ยื่นขอข้ึนทะเบียนฯ ทราบ ภายใน 7 วัน 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู�ขอจดทะเบียนยื่นคําขอ
จดทะเบียนพร�อมเอกสาร
และหลักฐานประกอบคํา
ขอจดทะเบียนและ
เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ�วนของเอกสาร 
 

1 วันทําการ สํานักงาน
สวัสดิการและ
คุ�มครองแรงงาน
จังหวัดลําปาง - 

2) การพิจารณา 
 

เจ�าหน�าท่ีดําเนินการ 
- ตรวจสอบรายละเอียด        
คําขอ 
- ตรวจสอบคุณสมบัติ          
ผู�เริ่มก5อการ 
- สอบข�อเท็จจริงและ
อบรมแนะนําผู�เริ่มก5อการ 
- ตรวจสอบร5างข�อบังคับ 
- พิจารณาข�อกฎหมาย
และแนวปฏิบัติ 
- สรุปและจัดทําใบสําคัญ
แสดงการจดทะเบียน 

15 วันทําการ สํานักงาน
สวัสดิการและ
คุ�มครองแรงงาน
จังหวัดลําปาง 

- 

3) การลงนาม 
 

นายทะเบียนพิจารณา           
จดทะเบียน และเจ�าหน�าท่ี
ดําเนินการ 
- ออกเลขทะเบียน 
- นําส5งประกาศในราช
กิจจานุเบกษา 
- แจ�งผลการพิจารณาและ
ส5งมอบใบสําคัญแสดงการ
จดทะเบียนพร�อมเอกสาร
ท่ีเก่ียวข�องให�ผู�ขอจด
ทะเบียน 
 
 

4 วันทําการ สํานักงาน
สวัสดิการและ
คุ�มครองแรงงาน
จังหวัดลําปาง 

 

 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 20 วันทําการ 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) แบบคําขอจดทะเบียน 1 - ฉบับ - 

2) 
ร5างข�อบังคับขององค�การท่ีขอ
จดทะเบียน 

- 3 ฉบับ - 

3) แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีตั้ง
สํานักงานขององค�การท่ีขอจด
ทะเบียน (มีรายละเอียดสถาน
ท่ีตั้งและจุดสังเกตท่ีสําคัญๆซ่ึง
เป9นท่ีรู�จักกันท่ัวไปหรือท่ีเห็นได�
ง5ายประกอบไว�ด�วย) 

1 - ฉบับ - 

4) สําเนาหนังสือสัญญาเช5าสถานท่ี
หรือสําเนาหนังสือยินยอมให�ใช�
สถานท่ีเป9นท่ีตั้งขององค�การท่ี
ขอจดทะเบียน 

- 1 ฉบับ (พร�อมลงลายมือ
ชื่อรับรองสําเนา
ถูกต�อง) 

5) ตัวอย5างเครื่องหมายของ
องค�การท่ีขอจดทะเบียน (ต�องมี
ขนาดท่ีสามารถอ5านข�อความ
เป9นอักษรได�ชัดเจนและต�องมี
ชื่อสมาคมนายจ�างท่ีขอจด
ทะเบียนประกอบไว�ด�วย) 

1 - ฉบับ - 

6) รายงานการประชุมใหญ5ของทุก
องค�การท่ีมีมติให�เข�าร5วมก5อต้ัง
องค�การท่ีขอจดทะเบียน 

1 - ฉบับ - 

7) รายงานการประชุมร5วมของ
องค�การผู�เริ่มก5อการจัดต้ังใน
เรื่องท่ีมีมติเก่ียวกับองค�การท่ี
ขอจดทะเบียน 

1 - ฉบับ - 

8) ประวัติของผู�แทนขององค�การ 
ผู�เริ่มก5อการแต5ละคนพร�อมรูป
ถ5ายขนาด 2 x 3 นิ้วคนละ 1 
รูป 

1 - ชุด (ยื่นท่ีจังหวัด  
เอกสาร คนละ  
2 ชุด) 

9) รายงานการประชุมของ
คณะกรรมการขององค�การผู�
เริ่มก5อการท่ีมีมติมอบหมายให�
เป9นผู�แทนเพ่ือร5วมลงนามใน
เอกสารขอจัดต้ังและกระทํา 
การแทน 

1 - ฉบับ - 
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ค�าธรรมเนียม 
ไม5มีค5าธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องร�องเรียน 
1. สํานักแรงงานสัมพันธ�  โทรศัพท� : 0 2246 8393  โทรสาร  : 0 2246 8393 
2. กรมสวัสดิการและคุ�มครองแรงงาน กระทรวงแรงงาน ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กทม. 
10400  โทรศัพท� 0 2245 1091 โทรสาร 0 2246 3541  
3. สายด5วน 1546  
4. เว็บไซต�กรมสวัสดิการและคุ�มครองแรงงาน www.labour.go.th 
5. ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด5วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 เลขท่ี 1                
ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
6. สํานักงานสวัสดิการและคุ�มครองแรงงานจังหวัดลําปาง  ศูนย�ราชการจังหวัดลําปาง  ตําบลพระบาท                     
อําเภอเมือง จังหวัดลําปาง  52000  โทรศัพท�/โทรสาร  054 265035-6  
7. ศูนย�ดํารงธรรมจังหวัดลําปาง 
8. ศูนย�อํานวยการต5อต�านการทุจริตแห5งชาติ (ศอตช.) สายด5วน 1206 
 
 


