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คู�มือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีให�บริการ การตรวจรับรองจํานวนสมาชิกสหภาพแรงงาน  
หน�วยงานรับผิดชอบ กรมสวัสดิการและคุ�มครองแรงงาน 
 

ขอบเขตการให�บริการ 
สถานท่ี/ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป*ดให�บริการ 
สํานักงานสวัสดิการและคุ�มครองแรงงานจังหวัด
ลําปาง   
ศูนย�ราชการจังหวัดลําปาง ตําบลพระบาท                 
อําเภอเมือง จังหวัดลําปาง  52000 
โทรศัพท�/โทรสาร  054 265035-6 

วันจันทร� ถึง วันศุกร� 
(ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ต้ังแต5เวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. 

 

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง 
พ.ร.บ. แรงงานสัมพันธ�พ.ศ. 2518 

 
 
 

หลักเกณฑ/ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
     การตรวจรับรองจํานวนสมาชิกสหภาพแรงงาน เป9นการดําเนินการตามพระราชบัญญัติแรงงานสัมพันธ� 
พ.ศ. 2518 ในกรณีท่ีนายจ�าง สมาคมนายจ�าง หรือสหภาพแรงงานท่ีเก่ียวข�อง มีข�อสงสัยว5าสหภาพแรงงานนั้น 
มีลูกจ�างซ่ึงเก่ียวข�องกับข�อเรียกร�องเป9นสมาชิกครบจํานวนท่ีระบุไว�ในมาตรา 15 หรือไม5 หรือ กรณีสงสัยว5า
สหภาพแรงงานนั้นแต5งต้ังกรรมการลูกจ�างซ่ึงเป9นสมาชิกเป9นไปตามจํานวนลูกจ�างท่ีระบุไว�ในมาตรา 45 หรือไม5
และได�ยื่นคําร�องเป9นหนังสือต5อพนักงานประนอมข�อพิพาทแรงงานเพ่ือตรวจรับรองจํานวนสมาชิกสหภาพ
แรงงาน 
 

หมายเหตุ :  
1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู5มือจะเริ่มนับต้ังแต5เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ�วนตามท่ีระบุไว�ในคู5มือ
บริการประชาชนเรียบร�อยแล�ว ท้ังนี้ ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม5ครบถ�วนและ/หรือมีความบกพร5อง
ไม5สมบูรณ�เป9นเหตุไม5สามารถพิจารณาได� เจ�าหน�าท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพร5องของรายการเอกสารหรือ
เอกสารหลักฐานท่ีต�องยื่นเพ่ิมเติม โดยผู�ยื่นคําขอจะต�องดําเนินการแก�ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกล5าว มิเช5นนั้น จะถือว5าผู�ยื่นคําขอละท้ิงคําขอโดยเจ�าหน�าท่ีและผู�ยื่นคําขอหรือ 
ผู�ท่ีได�รับมอบอํานาจลงนามบันทึกดังกล5าว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพร5องดังกล5าวให�ผู�ยื่นคําขอหรือ    
ผู�ได�รับมอบอํานาจไว�เป9นหลักฐาน 
2) ท้ังนี้ จะแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต5วันท่ีพิจารณาแล�วเสร็จ 
3) กรณี ผู�ขอจดทะเบียนฯไม5ได�รับการจดทะเบียนฯ หน5วยงานจะแจ�งให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน 
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ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู�ยื่นคําร�องยื่นคําร�องขอ
ตรวจรับรองจํานวนสมาชิก
สหภาพแรงงานพร�อม
เอกสารหรือหลักฐานและ
เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบ          
ความครบถ�วนของเอกสาร 
 
 

1 วันทําการ สํานักงาน
สวัสดิการและ
คุ�มครองแรงงาน
จังหวัดลําปาง 

- 

2) การพิจารณา 
 

พนักงานประนอมข�อพิพาท
แรงงานดําเนินการ 
- ตรวจสอบรายละเอียด        
คําร�อง 
- จัดทําหนังสือถึงนายจ�าง
และสหภาพแรงงาน 
ให�ส5งเอกสารท่ีเก่ียวข�อง 
- ตรวจสอบรายละเอียด
เอกสารท่ีแต5ละฝGาย 
- เทียบเคียงรายชื่อสมาชิก
สหภาพแรงงานกับรายชื่อ
ลูกจ�าง 
- พิจารณาข�อกฎหมาย 
- จัดทําหนังสือและเอกสาร
ประกอบการรับรอง  
 

13 วันทําการ สํานักงาน
สวัสดิการและ
คุ�มครองแรงงาน
จังหวัดลําปาง 

- 

3 การลงนาม - ลงนามในหนังสือรับรอง 
- แจ�งผลการพิจารณาให�ผู�
ยื่นคําร�องทราบ และส5งมอบ
หนังสือรับรองให�ผู�ยื่นคําร�อง 
 

 1 วันทําการ สํานักงาน
สวัสดิการและ
คุ�มครองแรงงาน
จังหวัดลําปาง 

 

 
 
 

ระยะเวลา  
15 วันทําการ  
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) คําร�องขอตามแบบ รส.6 หรือ
คําร�องของตรวจรับรองฯ 

1 - ฉบับ - 

2) สําเนาข�อเรียกร�องฯ  
 

- 1 ฉบับ กรณี 
สหภาพ
แรงงาน             
ยื่นข�อ
เรียกร�อง 
(พร�อมลง  
ลายมือ          
ชื่อสําเนา
ถูกต�อง) 

3) สําเนาหนังสือแต5งต้ังกรรมการ
ลูกจ�าง 

 1 ฉบับ กรณี 
กรรมการ
ลูกจ�าง 
(พร�อมลง  
ลายมือชื่อ
สําเนา
ถูกต�อง) 

4) บัญชีรายชื่อและตําแหน5งหน�าท่ี
การงานของลูกจ�างท้ังหมด 
(เรียงตามลําดับอักษร) ณ วันท่ี
แจ�งข�อเรียกร�องหรือแต5งต้ัง
คณะกรรมการลูกจ�าง 

1 - ชุด นายจ�างหรือ
ผู�ได�รับ
มอบหมาย         
ลงลายมือ  
ชื่อกํากับ 
ทุกแผ5น 

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล 1 - ฉบับ (ถ�ามี) 
 

ค�าธรรมเนียม 
ไม5มีค5าธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องร�องเรียน 
1. สํานักแรงงานสัมพันธ�  โทรศัพท� : 0 2246 8393  โทรสาร  : 0 2246 8393 
2. กรมสวัสดิการและคุ�มครองแรงงาน กระทรวงแรงงาน ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กทม. 
10400  โทรศัพท� 0 2245 1091 โทรสาร 0 2246 3541  
3. สายด5วน 1546  
4. เว็บไซต�กรมสวัสดิการและคุ�มครองแรงงาน www.labour.go.th 
5. ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด5วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 เลขท่ี 1            
ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
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การรับเรื่องร�องเรียน 
6. สํานักงานสวัสดิการและคุ�มครองแรงงานจังหวัดลําปาง  ศูนย�ราชการจังหวัดลําปาง  ตําบลพระบาท                     
อําเภอเมือง จังหวัดลําปาง  52000  โทรศัพท�/โทรสาร  054 265035-6  
7. ศูนย�ดํารงธรรมจังหวัดลําปาง 
8. ศูนย�อํานวยการต5อต�านการทุจริตแห5งชาติ (ศอตช.) สายด5วน 1206 
 
 


