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คู�มือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีให�บริการ การพิจารณาให�ความเห็นชอบแผนฝ$กซ�อมดับเพลิงและฝ$กซ�อมอพยพหนีไฟ 
หน�วยงานรับผิดชอบ กรมสวัสดิการและคุ�มครองแรงงาน 
 
ขอบเขตการให�บริการ 
สถานท่ี/ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป0ดให�บริการ 
สํานักงานสวัสดิการและคุ�มครองแรงงานจังหวัด
ลําปาง   
ศูนย�ราชการจังหวัดลําปาง ตําบลพระบาท                 
อําเภอเมือง จังหวัดลําปาง  52000 
โทรศัพท�/โทรสาร  054 265035-6 

วันจันทร� ถึง วันศุกร� 
(ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ต้ังแต5เวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. 

 
กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง 
กฎกระทรวงกําหนดมาตรฐานในการบริหารจัดการและดําเนินการด�านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และ
สภาพแวดล�อมในการทํางานเก่ียวกับการป;องกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ. 2555 

 
 
หลักเกณฑ4 วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

    1) ให�นายจ�างจัดให�ลูกจ�างทุกคนฝ=กซ�อมดับเพลิงและฝ=กซ�อมอพยพหนีไฟพร�อมกันอย5างน�อยปAละหนึ่งครั้ง
ท้ังนี้ ให�ลูกจ�างของนายจ�างทุกรายท่ีทํางานอยู5ภายในอาคารเดียวกัน และในวันและเวลาเดียวกันทําการฝ=กซ�อม
พร�อมกันและก5อนการฝ=กซ�อมไม5น�อยกว5า 30 วัน  ให�นายจ�างส5งแผนการฝ=กซ�อมดับเพลิงและฝ=กซ�อมอพยพหนี
ไฟรวมท้ังรายละเอียดเก่ียวกับการฝ=กซ�อมต5ออธิบดีหรือผู� ซ่ึ งอธิบดีมอบหมายเพ่ือให�ความเห็นชอบ 
     2) ในกรณีท่ีนายจ�างไม5สามารถดําเนินการฝ=กซ�อมดับเพลิงและฝ=กซ�อมอพยพหนีไฟได�เองจะต�องให�ผู�ท่ีได�รับ
ใบอนุญาตจากกรมสวัสดิการและคุ�มครองแรงงานเปHนผู�ดําเนินการฝ=กซ�อม 

     3) ให�นายจ�างจัดทํารายงานผลการฝ=กซ�อมดังกล5าว ตามแบบท่ีอธิบดีกําหนดและยื่นต5ออธิบดีหรือผู�              
ซ่ึงอธิบดีมอบหมายภายในสามสิบวันนับแต5วันท่ีเสร็จสิ้นการฝ=กซ�อม 

     ตามกฎกระทรวงกําหนดมาตรฐานในการบริหารจัดการและดําเนินการด�านความปลอดภัยอาชีวอนามัย
และสภาพแวดล�อมในการทํางานเก่ียวกับการป;องกันและระงับอัคคีภัยพ.ศ. 2555 ลงวันท่ี 7 ธันวาคม 2555 
ข�อ 30 
หมายเหตุ : 
1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู5มือจะเริ่มนับต้ังแต5เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ�วนตามท่ีระบุไว�ในคู5มือ
บริการประชาชนเรียบร�อยแล�ว ท้ังนี้ ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม5ครบถ�วนและ/หรือมีความบกพร5อง
ไม5สมบูรณ�เปHนเหตุไม5สามารถพิจารณาได� เจ�าหน�าท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพร5องของรายการเอกสารหรือ
เอกสารหลักฐานท่ีต�องยื่นเพ่ิมเติม โดยผู�ยื่นคําขอจะต�องดําเนินการแก�ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกล5าว มิเช5นนั้น จะถือว5าผู�ยื่นคําขอละท้ิงคําขอโดยเจ�าหน�าท่ีและผู�ยื่นคําขอหรือ 
ผู�ท่ีได�รับมอบอํานาจลงนามบันทึกดังกล5าว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพร5องดังกล5าวให�ผู�ยื่นคําขอหรือ           
ผู�ได�รับมอบอํานาจไว�เปHนหลักฐาน 
2) ท้ังนี้ จะแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต5วันท่ีพิจารณาแล�วเสร็จ 
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หลักเกณฑ4 วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
3) กรณี นายจ�างยื่นแผนการฝ=กซ�อมดับเพลิงฯ ไม5ได�รับการพิจารณาเห็นชอบแผนฯหน5วยงานจะแจ�งให�ผู�ยื่นฯ
ทราบภายใน 7 วัน 
 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

นายจ�างยื่นแผนการฝ=กซ�อม
ดับเพลิงและฝ=กซ�อมอพยพ
หนีไฟพร�อมเอกสารและ
เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ�วนของเอกสาร 

1 วันทําการ สํานักงาน
สวัสดิการและ
คุ�มครองแรงงาน
จังหวัดลําปาง 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจ�าหน�าท่ีดําเนินการ
ตรวจสอบแผนฝ=กซ�อม
ดับเพลิงและฝ=กซ�อมอพยพ
หนีไฟและเสนอผู�มีอํานาจ
พิจารณา 

7 วันทําการ สํานักงาน
สวัสดิการและ
คุ�มครองแรงงาน
จังหวัดลําปาง 

- 

3) การลงนาม ผู�มีอํานาจให�ความเห็นชอบ
และเจ�าหน�าท่ีแจ�งผลการ
พิจารณาฯ ให�ผู�ยื่นแผนฯ 
 

2 วันทําการ สํานักงาน
สวัสดิการและ
คุ�มครองแรงงาน
จังหวัดลําปาง 

- 

 
ระยะเวลาดําเนินการ  
  10  วันทําการ 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) เอกสารรายละเอียดข�อมูลท่ัวไป
เก่ียวกับสถานประกอบการ
ประกอบด�วยชื่อสถานประกอบ
กิจการสถานท่ีฝ=กซ�อมฯ , ท่ีตั้ง , 
ประเภทกิจการ , จํานวนลูกจ�าง
และกระบวนการผลิต 
(โดยสังเขป) 
 

1 - ชุด - 

2) เอกสารรายละเอียดของกิจกรรม 1 - ฉบับ - 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สําหรับการฝ=กซ�อมดับเพลิงและ
ฝ=กซ�อมอพยพหนีไฟ 

3) เอกสารข�อมูลรายละเอียด
เก่ียวกับปMจจัยเสี่ยงท่ีก5อให�เกิด
อัคคีภัยได� 

1 - ฉบับ - 

4) แผนผังแสดงบริเวณรอบสถาน
ประกอบกิจการและแผนผังแสดง
เส�นทางหนีไฟ 
 

1 - ฉบับ - 

5) แผนการดับเพลิงและแผนการ
อพยพหนีไฟของสถาน
ประกอบการ 
 

1 - ฉบับ - 

6) เอกสารรายละเอียดของ
เหตุการณ�จําลองการฝ=กซ�อมฯ 
 

1 - ฉบับ - 

7) เอกสารรายชื่อและคุณสมบัติของ
ผู�ดําเนินการฝ=กซ�อมฯ 
 

1 - ฉบับ - 

8) ตัวอย5างเอกสารการประเมินผล
การฝ=กซ�อมฯ 
 

1 - ฉบับ - 

9) เอกสารแสดงรายละเอียดของ
อุปกรณ�และระยะเวลาการ
ฝ=กซ�อมฯ 
 

1 - ฉบับ - 

 
ค�าธรรมเนียม 
ไม5มีค5าธรรมเนียม 
 
การรับเรื่องร�องเรียน 
1. สํานักความปลอดภัยแรงงาน  เลขท่ี 18 ถนนบรมราชชนนี แขวงฉิมพลี เขตตลิ่งชัน กรุงเทพฯ  
โทรศัพท�  02 448 8338  www.oshthai.org 
2. กรมสวัสดิการและคุ�มครองแรงงาน กระทรวงแรงงาน ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กทม. 
10400  โทรศัพท� 0 2245 1091 โทรสาร 0 2246 3541  
3. สายด5วน 1546  
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การรับเรื่องร�องเรียน 
4. เว็บไซต�กรมสวัสดิการและคุ�มครองแรงงาน www.labour.go.th 
5. ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด5วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 เลขท่ี 1  
ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
6. สํานักงานสวัสดิการและคุ�มครองแรงงานจังหวัดลําปาง  ศูนย�ราชการจังหวัดลําปาง  ตําบลพระบาท                  
อําเภอเมือง จังหวัดลําปาง  52000  โทรศัพท�/โทรสาร  054 265035-6  
7. ศูนย�ดํารงธรรมจังหวัดลําปาง 
8. ศูนย�อํานวยการต5อต�านการทุจริตแห5งชาติ (ศอตช.) สายด5วน 1206 
 
 


