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คู�มือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีให�บริการ การพิจารณาออกใบอนุญาตให�ใช�สถานพยาบาลแทนการจัดให�มีแพทย&เพ่ือ
ตรวจรักษาพยาบาลในสถานท่ีทํางาน 

หน�วยงานรับผิดชอบ กรมสวัสดิการและคุ�มครองแรงงาน 
 

ขอบเขตการให�บริการ 
สถานท่ี/ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป-ดให�บริการ 
สํานักงานสวัสดิการและคุ�มครองแรงงานจังหวัด
ลําปาง   
ศูนย�ราชการจังหวัดลําปาง ตําบลพระบาท                 
อําเภอเมือง จังหวัดลําปาง  52000 
โทรศัพท�/โทรสาร  054 265035-6 

วันจันทร� ถึง วันศุกร� 
(ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ต้ังแต5เวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. 

 

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง 
พ.ร.บ. คุ�มครองแรงงาน พ.ศ. 2541 
 
หลักเกณฑ& วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
     นายจ�างท่ีมีลูกจ�างทํางานในสถานท่ีทํางานในขณะเดียวกันครบ 200 คนข้ึนไปหรือ 1,000 คนข้ึนไป 
ประสงค�จะใช�สถานพยาบาลแทนการจัดให�มีแพทย� เพ่ือตรวจรักษาพยาบาลในสถานท่ีทํางานของลูกจ�างให�ยื่น
คําขอตามแบบ กสว.1. โดยเริ่มนับต้ังแต5ได�ทําความตกลงกับสถานพยาบาล กฎกระทรวงว5าด�วยการจัด
สวัสดิการในสถานประกอบกิจการ พ.ศ. 2548 ลงวันท่ี 8 มีนาคม 2548 ข�อ 2  

หมายเหตุ : 
1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู5มือจะเริ่มนับต้ังแต5เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ�วนตามท่ีระบุไว�ในคู5มือ
บริการประชาชนเรียบร�อยแล�ว ท้ังนี้  ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม5ครบถ�วน และ/หรือมีความ
บกพร5องไม5สมบูรณ� เป@นเหตุไม5สามารถพิจารณาได� เจ�าหน�าท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพร5องของรายการเอกสาร 
หรือเอกสารหลักฐานท่ีต�องยื่นเพ่ิมเติม โดยผู�ยื่นคําขอจะต�องดําเนินการแก�ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกล5าว มิเช5นนั้นจะถือว5าผู�ยื่นคําขอละท้ิงคําขอ โดยเจ�าหน�าท่ีและผู�ยื่นคํา
ขอหรือผู� ท่ีได�รับมอบอํานาจลงนามบันทึกดังกล5าว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพร5องดังกล5าวให�             
ผู�ยื่นคําขอหรือผู�ได�รับมอบอํานาจไว�เป@นหลักฐาน 
2) ท้ังนี้ จะแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต5วันท่ีพิจารณาแล�วเสร็จ 
3) กรณีผู�ขออนุญาตฯ ไม5ได�รับการอนุญาตฯ หน5วยงานจะแจ�งให�ผู�ขออนุญาตฯ ทราบภายใน 7 วัน 
 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

นายจ�างยื่นคําขออนุญาต 
(แบบ กสว.1) และ
เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ�วนของเอกสาร 

1 วันทําการ 
 

สํานักงานสวัสดิการ
และคุ�มครอง
แรงงานจังหวัด
ลําปาง 

- 
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ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) การพิจารณา 
 

เจ�าหน�าท่ีดําเนินการ
ตรวจสอบคุณสมบัติของ
สถานพยาบาลท่ีขอ
ใบอนุญาตให�ใช�
สถานพยาบาลแทนการ   
จัดให�มีแพทย�เพ่ือตรวจ
รักษาพยาบาลในสถานท่ี
ทํางาน 

7 วันทําการ สํานักงานสวัสดิการ
และคุ�มครอง
แรงงานจังหวัด
ลําปาง 

- 

3) การลงนาม ผู�มีอํานาจลงนามอนุญาต 
และเจ�าหน�าท่ีแจ�งผลการ
พิจารณาให�นายจ�างท่ียื่น         
คําขอมารับใบอนุญาต 

2 วันทําการ สํานักงานสวัสดิการ
และคุ�มครอง
แรงงานจังหวัด
ลําปาง 

- 

 

ระยะเวลาดําเนินการ  
รวม  10  วันทําการ 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) แบบคําขออนุญาตใช�
สถานพยาบาลแทนการให�มี
แพทย�ตรวจรักษาพยาบาลใน
สถานท่ีทํางาน (แบบ กสว.1) 

1 - ฉบับ - 

2) สําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล
ของสถานพยาบาล 

- 1 ฉบับ ( พร�อมลงลายมือ
ชื่อรับรองสําเนา
ถูกต�อง) 

3) สําเนาเอกสารรับรองการจัดต้ัง
สถานพยาบาล 

- 1 ฉบับ (พร�อมลงลายมือ
ชื่อรับรองสําเนา
ถูกต�อง ) 

4) สําเนาหนังสือแสดงความตกลง
ระหว5างนายจ�างกับ
สถานพยาบาลเพ่ือส5งลูกจ�างเข�า
รับการรักษาพยาบาล  

- 1 ฉบับ (พร�อมลงลายมือ
ชื่อรับรองสําเนา
ถูกต�อง ) 
 

5) สําเนาหนังสือแสดงว5าเป@น
สถานพยาบาลท่ีเปGดบริการตลอด 
24 ชั่วโมง 

- 1 ชุด (พร�อมลงลายมือ
ชื่อรับรองสําเนา
ถูกต�อง ) 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

6) รายชื่อแพทย�ท่ีอยู5ประจํา
สถานพยาบาล 

1 - ฉบับ - 

7) แผนท่ีแสดงท่ีตั้งสถานท่ีทํางาน
ของลูกจ�าง และสถานพยาบาล 

1 - ฉบับ - 

 
ค�าธรรมเนียม 
ไม5มีค5าธรรมเนียม 
 
การรับเรื่องร�องเรียน 
1. กรมสวัสดิการและคุ�มครองแรงงาน กระทรวงแรงงาน ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กทม. 
10400  โทรศัพท� 0 2245 1091 โทรสาร 0 2246 3541  
2. สายด5วน 1546  
3. เว็บไซต�กรมสวัสดิการและคุ�มครองแรงงาน www.labour.go.th 
4. ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด5วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 เลขท่ี 1  
ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
5.สํานักงานสวัสดิการและคุ�มครองแรงงานจังหวัดลําปาง  ศูนย�ราชการจังหวัดลําปาง  ตําบลพระบาท                     
อําเภอเมือง จังหวัดลําปาง  52000  โทรศัพท�/โทรสาร  054 265035-6  
6. สํานักงานสวัสดิการและคุ�มครองแรงงานกรุงเทพมหานครท่ียื่นคําขอ 
7. ศูนย�ดํารงธรรมจังหวัดลําปาง 
8. ศูนย�อํานวยการต5อต�านการทุจริตแห5งชาติ (ศอตช.) สายด5วน 1206 
 
 
 


