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ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘

เรื่อง 
การขอเลขท่ีบาน

เทศบาลตําบลบางปัอิน 
อําเภอบางปัอิน จะงหวะดพรันครศรีอยุธยา



คูมือสําหรับประชาชน : การขอเลขที่บาน 
หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลบางปะอิน(บานเลน*) อําเภอบางปะอิน จังหวัดพระนครศรีอยุธยา กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
บานท่ีตองกําหนดบานเลขท่ี ตองเปนบานตามกฎหมายวาดวยการทะเบียนราษฎร อันหมายถึง โรงเรือน หรือส่ิงปลูกสรางสําหรับ
ใชเปนท่ีอยูอาศัย ซ่ึงมีเจาบานครอบครอง และใหหมายความรวมถึงแพ หรือเรือ ซ่ึงจอดเปนประจํา และใชเปนท่ีอยูประจํา หรือ
สถานท่ี หรือยานพาหนะอ่ืน ซ่ึงเปนท่ีอยูอาศัยประจําไดดวย บานใด ยังไมมีเลขท่ีบาน ใหเจาบานแจงตอนายทะเบียนผูรับแจง
ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีปลูกสรางบานเสร็จ ณ สํานักทะเบียนอําเภอ หรือสํานักทะเบียนทองถิ่น แหงทองท่ีท่ีมีการปลูกสราง
บาน 
  
 

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานท่ีใหบริการ 
สํานักทะเบียนทองถิ่น เทศบาลตําบลบางปะอิน (ท่ีวาการอําเภอ
บางปะอิน)/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: ( 0-3526-1096))  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 20 นาที 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูแจงแสดงหลักฐานตอนายทะเบียน 
(หมายเหตุ: -)  

5 นาที เทศบาลตําบลบางปะอิน
(บานเลน*) อําเภอบาง

ปะอิน จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจสอบความถูกตองของหลักฐานผูแจง 
(หมายเหตุ: -)  

5 นาที เทศบาลตําบลบางปะอิน
(บานเลน*) อําเภอบาง

ปะอิน จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 
3) การพิจารณา 

กําหนดเลขหมายประจําบาน และจัดทําทะเบียนบานโดยกําหนด
เลขรหัสประจําบานดวยระบบคอมพิวเตอร 
(หมายเหตุ: -)  

5 นาที เทศบาลตําบลบางปะอิน
(บานเลน*) อําเภอบาง

ปะอิน จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 
4) - 

มอบสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานใหแกเจาบาน พรอมลง
ลายมือชื่อผูมอบ และผูรับมอบ 
(หมายเหตุ: -)  

5 นาที เทศบาลตําบลบางปะอิน
(บานเลน*) อําเภอบาง

ปะอิน จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

บัตรประจําตัวผูไดรับมอบหมายและหนังสือมอบหมายจากผูมี
หนาท่ีแจง (กรณีมอบหมายใหแจงแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

3) 
 

ใบอนุญาตกอสรางอาคาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

ใบรับแจงเก่ียวกับบาน (ท.ร.9) ออกโดยนายทะเบียนผูรับแจงใน
ทองท่ี (กํานัน/ผูใหญบาน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมเสียคาธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) สํานักงานเทศบาลตําบลบางปะอิน 

(หมายเหตุ: (999/9 หมู 9 ต.บานเลน อ.บางปะอิน จ.พระนครศรีอยุธยา 13160 โทร. 0-3526-2289))  
2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) ตัวอยางแบบฟอรมการขอเลขท่ีบาน 

(หมายเหตุ: -)  
 

หมายเหตุ 

* การขอเลขท่ีบานใหม ตองแจงขอเลขท่ีบานใหม ภายใน 15 วัน นับตั้งแตวันท่ีสรางบานเสร็จ 
 
 

Infographic 
ลําดับ ชื่อ 
ไมมีขอมูล 

 
 
 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



ชื่อกระบวนงาน: การขอเลขท่ีบาน  
ชื่อเรียกท่ัวไป: - 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง สํานักบริหารการทะเบียน 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

  
1)ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง วาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบับแกไขเพิ่มเติมถึงฉบับท่ี 5 พ.ศ. 2551  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 นาที 
 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: [สําเนาคูมือประชาชน] การขอเลขท่ีบาน  10/07/2558 14:40 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 
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