
คูมือปรัชาชน
ตามพรัราชบะญญะติการอํานวยความสัดวก

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘

เรื่อง 
การลงทัเบียนแลัยื่นคําขอระบเงินเบ้ียยะงชีพผูสูงอายุ 

เทศบาลตําบลบางปัอิน 
อําเภอบางปัอิน จะงหวะดพรันครศรีอยุธยา



คูมือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลบางปะอิน(บานเลน*) อําเภอบางปะอิน จังหวัดพระนครศรีอยุธยา กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ดวยระเบียบกระทรวงมะหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครอง 
 
สวนทองถิ่น พ.ศ. 2552 ไดประกาศใชเมื่อวันท่ี 14 ตุลาคม พ.ศ. 2552 หมวด 1 กําหนดคุณสมบัติของผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบ้ีย
ยังชีพ ขอ 6 ผูมีสิทธิจะไดรับเงินผูสูงอายุ ตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี้ 
 
1. มีสัญชาติไทย 
 
2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามทะเบียนบาน 
 
3. มีอายุหกสิบปบริบูรณขึ้นไป ซ่ึงไดลงทะเบียน และย่ืนคําขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 
4. ไมเปนผูไดรับสวัสดีการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น ไดแก ผูรับ
เงินบํานาญ เบ้ียหวัด บํานาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายุท่ีอยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นผูไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจํา หรือผลประโยชนตอบแทนอยางอ่ืนท่ีรัฐหรือองคกรปกครอง
สวนทองถิ่นจัดใหเปนประจํา ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการ
ยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 
  
 

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานท่ีใหบริการ 
สํานักปลัดเทศบาล เทศบาลตําบลบางปะอิน/ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 
(หมายเหตุ: (0-3526-2161 ตอ 211,212))  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 70 วัน 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูมาติดตอแจงความจํานงค ณ งานสวัสดิการสังคม สํานัก
ปลัดเทศบาล และแบบฟอรมย่ืนคําขอขึ้นทะเบียนฯ (ระหวาง
วันท่ี 
1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกป) 
 
(หมายเหตุ: -)  

10 นาที เทศบาลตําบลบางปะอิน
(บานเลน*) อําเภอบาง

ปะอิน จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีตรวจสอบความสมบูรณของเอกสาร 
2.1 กรณีเอกสารสมบูรณครบถวน 
      - เจาหนาท่ีออกใบรับรองการขึ้นทะเบียนให 
ผูมาติดตอ 
2.2 กรณีเอกสารไมสมบูรณครบถวน 
      - เจาหนาท่ีสงเอกสารท้ังหมดคืนและแจงใหผูมาติดตอ 
เตรียมเอกสารท่ีขาดมาย่ืนภายในวันท่ี 30 พฤศจิกายน ของทุกป 
 
(หมายเหตุ: -)  

5 นาที เทศบาลตําบลบางปะอิน
(บานเลน*) อําเภอบาง

ปะอิน จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีตรวจสอบคุณสมบัติผูมีสิทธิ์รับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
(ภายในวันท่ี 15 ธันวาคม ของทุกป) 
3.1 กรณีมีคุณสมบัติครบถวน 
- เจาหนาท่ีจัดทําทะเบียนรายชื่อบันทึกขอมูลออนไลนและ
จัดทํา 
  ประกาศรายชื่อผูสิทธิประชาสัมพันธบอรดประชาสัมพันธทุก
หมูบาน 
  ภายในวันท่ี 15 มกราคม ของทุกป 
3.2 กรณีมีคุณสมบัติไมครบถวน 
- เจาหนาท่ีทําหนังสือแจงผลการตรวจสอบใหผูมาติดตอภายใน
วันท่ี 15 ธันวาคมของทุกป 
 
(หมายเหตุ: -)  

45 วัน เทศบาลตําบลบางปะอิน
(บานเลน*) อําเภอบาง

ปะอิน จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

แบบฟอรมคําขอขึ้นทะเบียน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

ในกรณีมีความประสงคจะโอนเขาบัญชีตนเอง สมุดบัญชีเงินฝาก
ประเภทออมทรัพยหรือฝากเผื่อเรียก (ทุกธนาคาร)ในนาม
ผูสูงอายุพรอมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (*กรณีสมุดบัญชี จะเรียกเก็บในเดือนสิงหาคมของปถัดไป
กอนรับเบ้ียยังชีพ) 

- 

5) 
 

ในกรณีมีความประสงคจะมอบอํานาจใหบุคคลอื่นรับแทน  - 
หนังสือมอบอํานาจ  - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบ
อํานาจ  - สําเนาทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมเสียคาธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 



ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) สํานักงานเทศบาลตําบลบางปะอิน 

(หมายเหตุ: (999/9 หมู 9 ต.บานเลน อ.บางปะอิน จ.พระนครศรีอยุธยา 13160 โทร. 0-3526-2289))  
2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) ตัวอยางแบบฟอรมการลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

(หมายเหตุ: -)  
 

หมายเหตุ 

* รับลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ระหวางวันท่ี 1-30 พฤศจิกายนของทุกป 
 
 

Infographic 
ลําดับ ชื่อ 
ไมมีขอมูล 

 
 
 

ชื่อกระบวนงาน: การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ  
ชื่อเรียกท่ัวไป: - 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักสงเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และการมีสวนรวม กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น สํานักสงเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และการมีสวนรวม 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: ขึ้นทะเบียน 
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

  
1)ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2552  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 วัน 
 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: [สําเนาคูมือประชาชน] การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ     10/07/2558 
14:16 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 
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