
คูมือปรัชาชน
ตามพรัราชบะญญะติการอํานวยความสัดวก

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘

เรื่อง 
การสมะครเปนสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราัหขาราชการแลับุคลากรทองถ่ิน

เทศบาลตําบลบางปัอิน 
อําเภอบางปัอิน จะงหวะดพรันครศรีอยุธยา



คูมือสําหรับประชาชน : การสมัครเปนสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากร
ทองถิ่น 
หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลบางปะอิน(บานเลน*) อําเภอบางปะอิน จังหวัดพระนครศรีอยุธยา กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. การฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถิ่น (ก.ฌ.) จัดตั้งขึ้นโดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหสมาชิก ก.ฌ. ทําการ
สงเคราะหซึ่งกันและกันในการจัดการศพ 
 
คุณสมบัติของสมาชิก ก.ฌ. คือ 
 
- ขาราชการ พนักงานราชการ และลูกจางประจํากรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
 
- ลูกจางประจําของกองทุน/พนักงานสหกรณออมทรัพยและหนวยงานตางๆ ท่ีอยูภายใตการควบคุมหรือกํากับดูแลของ 
 กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
 
- เจาหนาท่ีของสํานักงาน ก.ฌ. 
 
- ผูบริหารทองถิ่น สมาชิกสภาทองถิ่น ท่ีปรึกษา และเลขานุการของผูบริหารทองถิ่น 
 
- ขาราชการ/พนักงาน/หรือลูกจางประจําขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 
ผูสมัครเปนสมาชิกอายุตั้งแต 18 ป แตไมเกิน 55 ป นับถึงวันสมัคร 
 
2. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้น ผู
รับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื  นคําขอ
ดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืน
คําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
3. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอ และยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ หรือ
ย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
 
4. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอ และรายการเอกสารหลักฐานแลว
เห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
 
5. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้น ผู
รับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอ
ดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคํา
ขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
6. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอ และยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือ
ย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
 
7. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลววามี
ความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
 
หมายเหตุ จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
  
 

ชองทางการใหบริการ 



 

 สถานท่ีใหบริการ 
สํานักงานเทศบาลตําบลบางปะอิน เลขท่ี 999/9 หมูท่ี 9 ต.บาน
เลน อ.บางปะอิน จ.พระนครศรีอยุธยา 13160 โทร. 0-3526-
2289/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 42 วัน 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
บุคคลย่ืนใบสมัครพรอมเอกสารหลักฐานตามท่ีกําหนด และ
คาธรรมเนียมการสมัครเพื่อใหเจาหนาท่ีของหนวยงานตนสังกัด
ของผูประสงคจะสมัครสมาชิก ก.ฌ. ตรวจสอบความครบถวน 
ถูกตอง 
(หมายเหตุ: -)  

1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลบางปะอิน
(บานเลน*) อําเภอบาง

ปะอิน จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 

2) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีของหนวยงานตนสังกัดของผูประสงคจะสมัครสมาชิก 
ก.ฌ. รวบรวมเอกสารท่ีเก่ียวของพรอมคาธรรมเนียม จัดสง
ใหกับสํานักงาน ก.ฌ. เพื่อพิจารณาอนุมัติ 
(หมายเหตุ: -)  

5 วัน เทศบาลตําบลบางปะอิน
(บานเลน*) อําเภอบาง

ปะอิน จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 
3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีของสํานักงาน ก.ฌ. ตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน และ
เสนอนายทะเบียนผูรับมอบอํานาจจากคณะกรรมการ ก.ฌ. เพื่อ
พิจารณาอนุมัติ และจัดสงใบตอบรับการเปนสมาชิก ก.ฌ. ให
หนวยงานตนสังกัดฯ เพื่อแจงเรื่องใหสมาชิก ก.ฌ. ผูยื่นเรื่องฯ 
ไดทราบ 
(หมายเหตุ: -)  

36 วัน เทศบาลตําบลบางปะอิน
(บานเลน*) อําเภอบาง

ปะอิน จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

ใบสมัครเขาเปนสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและ
บุคลากรทองถ่ิน (ก.ฌ.1) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

หนังสือยินยอมใหหนวยงานหักเงินชําระเงินสงเคราะหสํานักงาน
การฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

ทะเบียนบานของผูสมัคร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

ทะเบียนบานของผูประสงคใหไดรับเงินสงเคราะห (โดยผูสมัคร
รับรองสําเนาถูกตอง) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

ใบรับรองแพทย  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1)  
แ บ ง ต า ม ช ว ง อ า ยุ ผู ส มั ค ร  
อายุ 18-29 (ป)  
ค า ส มั ค ร  40 (บ า ท )  
* ค า บํ า รุ ง  30 (บ า ท )  
** เ งิ น ส ง เ ค ร า ะ ห ล ว ง ห น า  180 (บ า ท )  
 
 
 
 
 
(หมายเหตุ: (* ชําระครั้งเดียว 
**ชําระทุกป))  

 คาธรรมเนียม 250 บาท 
  
 

2) แ บ ง ต า ม ช ว ง อ า ยุ ผู ส มั ค ร 
อายุ 30-39 (ป)  
ค า ส มั ค ร  60 (บ า ท )  
* ค า บํ า รุ ง  30 (บ า ท )  
** เ งิ น ส ง เ ค ร า ะ ห ล ว ง ห น า  180 (บ า ท )  
 
 
 
(หมายเหตุ: (* ชําระครั้งเดียว 
**ชําระทุกป))  

 คาธรรมเนียม 270 บาท 
  
 

3) แ บ ง ต า ม ช ว ง อ า ยุ ผู ส มั ค ร 
อายุ 40-49 (ป)  
ค า ส มั ค ร  80 (บ า ท )  
* ค า บํ า รุ ง  30 (บ า ท )  
** เ งิ น ส ง เ ค ร า ะ ห ล ว ง ห น า  180 (บ า ท )  
 
(หมายเหตุ: (* ชําระครั้งเดียว 
**ชําระทุกป))  

 คาธรรมเนียม 290 บาท 
  
 

4) แ บ ง ต า ม ช ว ง อ า ยุ ผู ส มั ค ร 
อายุ 50-55 (ป)  
ค า ส มั ค ร  100 (บ า ท )  
* ค า บํ า รุ ง  30 (บ า ท )  
** เ งิ น ส ง เ ค ร า ะ ห ล ว ง ห น า  180 (บ า ท )  
 
(หมายเหตุ: (* ชําระครั้งเดียว 
**ชําระทุกป))  

 คาธรรมเนียม 310 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) สํานักงานเทศบาลตําบลบางปะอิน เลขท่ี 999/9 หมูท่ี 9 ต.บานเลน อ.บางปะอิน จ.พระนครศรีอยุธยา 13160 

โทร. 0-3526-2289 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 



ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) (1) ใบสมัครเขาเปนสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถิ่น (ก.ฌ.1)  (2) แบบหนังสือ

ยินยอมใหหนวยงานหักเงินชําระเงินสงเคราะหสํานักงานการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถิ่น 
(หมายเหตุ: -)  

 

หมายเหตุ 

- 
 

Infographic 
ลําดับ ชื่อ 
ไมมีขอมูล 

 
 
 

ชื่อกระบวนงาน: การสมัครเปนสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถิ่น  
ชื่อเรียกท่ัวไป: - 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักบริหารการคลังทองถิ่น กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น สํานักบริหารการคลัง
ทองถิ่น 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุมัติ 
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

  
1)ระเบียบกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นวาดวยการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถิ่น พ.ศ. 2554  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนกลาง 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 วัน 
 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การสมัครเปนสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถิ่น เทศบาลตําบล
บางปะอิน สําเนาคูมือประชาชน 07/09/2015 11:22 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 
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