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คู่มือส าหรับประชาชน: การติดตั้งบ่อดักไขมันบ าบัดน้ าเสียในอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลต าบลบางยี่รงค์ 
 

1. ชื่อกระบวนงาน: การติดตั้งบ่อดักไขมันบ้าบัดน้้าเสียในอาคาร 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลต้าบลบางยี่รงค์ 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว) 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) เทศบัญญัติต้าบลบางยี่รงค์ เรื่อง การติดตั้งบ่อดักไขมันบ้าบัดน้้าเสียในอาคาร 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา เทศบัญญัติต้าบลบางยี่รงค์ เรื่อง การติดตั้งบ่อดัก

ไขมันบ้าบัดน้้าเสียในอาคาร 
ระยะเวลาที่ก้าหนดตามกฎหมาย/ข้อตกลง ฯลฯ  30 วัน 

9. ข้อมูลสถิต ิ
จ้านวนเฉลี่ยต่อเดือน  0 
จ้านวนค้าขอที่มากท่ีสุด 0 
จ้านวนขอน้อยที่สุด 0 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชนของคู่มือประชาชน [ส้าเนาคู่มือประชาชน] เทศบัญญัติต้าบล              
บางยี่รงค ์เรื่อง การติดตั้งบ่อดักไขมันบ้าบัดน้้าเสียในอาคาร 

11. ช่องทางการให้บริการ 
เทศบาลต้าบลบางยี่รงค์ อ้าเภอบางคนที จังหวัดสมุทรสงคราม โทรศัพท์ 034-702839 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู้ขออนุญาต ตามข้อบัญญัตินี้ ให้ใช้บังคับแก่อาคารที่มีการระบายน้้าทิ้งลงหรือไหลสู่แหล่งระบายน้้า

และยังไม่มีกฎหมายก้าหนดใดก้าหนดมาตรการเกี่ยวกับการก้าจัดน้้ามันและไขมันส้าหรับอาคารประเภทนั้น      
ผู้ขออนุญาตต้องปฏิบัติในกรณีดังต่อไปนี้ 
 1. กรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารที่มีการปลูกสร้างใหม่ ด้าเนินการติดตั้งบ่อดักไขมันส้าหรับ
อาคารนั้น 
 2. การก่อสร้างบ่อดักไขมัน และการติดตั้งขึ้นอยู่กับความเหมาะสม โดยคิดจากปริมาณน้้าเสีย                
และสภาพพ้ืนที่ที่จะท้าการก่อสร้าง ตามข้อบัญญัติของท้องถิ่น 

3. ผู้ขออนุญาตฯ ต้องยื่นขอตามแบบและเงื่อนไขที่ก้าหนดพร้อมด้วยหลักฐานต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลาใน
การให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยที่

รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1) 
 

การตรวจเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นขอ
ใบอนุญาตพร้อมเอกสารที่
ก้าหนด 

15 นาที 
 

- 
 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการส่วน
งาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบให้
ระบุไปตาม
บริบทของ
ท้องถิ่น) 
 

2) การตรวจเอกสาร 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น/ 
เจ้าหน้าทีท่ี่ได้รับผิดชอบ
มอบหมาย 
 
ตรวจพิจารณา 
เอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
 
กรณีไม่ถูกต้องครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค้า
ขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ด้าเนินการ หากไม่
สามารถด้าเนินการได้ใน
ขณะนั้น ให้จัดท้าบันทึก
ความบกพร่องและ
รายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิม่เติม
ภายในระยะเวลาที่ก้าหนด
โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่น
ค้าขอลงนามไว้ในบันทึก
นั้นด้วย 

1 ชั่วโมง - 1. ระยะเวลา
ให้บริการส่วน
งาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบให้
ระบุไปตาม
บริบทของ
ท้องถิ่น 
2. หากผู้ขอ 
ใบอนุญาตไม่
แก้ไขค้าขอ
หรือไม่ส่ง
เอกสารเพ่ิมเติม
ให้ครบถ้วน
ตามท่ีก้าหนดใน
แบบบันทึก
ข้อความ
บกพร่องให้ 
เจ้าหน้าที่ส่งคืน
ค้าขอและ
เอกสารพร้อม
แจ้งเป็นหนังสือ
ถึงเหตุแห่งการ
คืนด้วยและแจ้ง
สิทธิในการ
อุทธรณ์ (กรณี
อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ.วิธีปฏิบัติ
ราชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 
2539) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลาใน
การให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยที่

รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

3) 
 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น/
เจ้าหน้าที่ท่ีได้รับ
มอบหมาย 
 
เรียกบุคคลใดๆ มาให้
ถ้อยค้าหรือแจ้งข้อเท็จจริง 
หรือท้าค้าชี้แจงเป็น
หนังสือหรือให้ส่งเอกสาร
หลักฐานใดเพ่ือตรวจสอบ
หรือเพ่ือประกอบการ
พิจารณา 
 
ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะเพ่ือเสนอผู้
เสนอผู้มีอ้านาจในการ
อนุญาต 
 
กรณีไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ฯ แนะน้าให้
ปรับปรุงแก้ไขให้ถูกต้อง
ตามข้อบัญญัติท้องถิ่น 

20 วัน 
 

- 
 

1.ระยะเวลา
ให้บริการส่วน
งาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบให้
ระบุไปตาม
บริบทของ
ท้องถิ่น 
 

4) การพิจารณา 
 

การแจ้งหนังสือการ
อนุญาต 
 
โดย มีหนังสือแจ้งการ
อนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตฯ
ทราบภายในระยะเวลา        
ที่ก้าหนด 

8 วัน - 1.ระยะเวลา
ให้บริการส่วน
งาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบให้
ระบุไปตาม
บริบทของ
ท้องถิ่น 

ระยะเวลาด าเนินการรวม  30 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
ยังไม่ผ่านการด้าเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจ้าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) ทะเบียนบ้าน - 0 1 ชุด - 
3) หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 
- 0 1 ฉบับ เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีส่วน
ราชการท้องถิ่น
ก้าหนด 

4) ใบมอบอ้านาจ
(กรณีมีการมอบ
อ้านาจ) 

- 0 1 ชุด เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีส่วน
ราชการท้องถิ่น
ก้าหนด 

5) หลักฐานที่แสดง
การเป็นผู้มี
อ้านาจลงนาม
แทนนิติบุคคล) 

- 0 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีส่วน
ราชการท้องถิ่น
ก้าหนด 

15.2) เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) ส้าเนาเอกสิทธิ
หรือสัญญาเช่า 
หรือสิทธิอ่ืนใด
ตามกฎหมายใน
การใช้ประโยชน์
สถานที่ฯ 

- 0 1 ชุด - 

2) หลักฐานการ
อนุญาตตาม
กฎหมายว่าด้วย
การควบคุม
อาคารที่แสดงว่า
อาคารดังกล่าว
สามารถใช้
ประกอบกิจการฯ 

- 0 1 ชุด - 
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ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

3) 
 
 
 
 
 

ส้าเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอ่ืน
ที่เก่ียวข้อง เช่น 
พ.ร.บ.ควบคุม
อาคาร พ.ศ. 
2522 เป็นต้น 

- 
 
 
 
 
 

0 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 

ชุด 
 
 
 
 
 

- 

4) ผลการตรวจวัด
คุณภาพด้าน
สิ่งแวดล้อม 

- 0 1 ชุด - 

 
16. ค่าธรรมเนียม ตามข้อก้าหนดของท้องถิ่น 

หมายเหตุ - 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
ส้านักงานเทศบาลต้าบลบางยี่รงค์ ถนนราชบุรี - วัดโบสถ์ สมุทรสงคราม 75120 
โทรศัพท์ 034-702-839  โทรสาร 034-702-838 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
(เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อก้าหนดของท้องถิ่น) 
 

19. หมายเหตุ 
 
 
 

        (นายชินดนัย   รุจิรัตน์)  
    นายกเทศมนตรีต าบลบางยี่รงค์ 

 


