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      คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลรังงาม
ที่ ๔๔/๒๕๖๐
เรื่อง  การแบ่งงานและการมอบหมายหน้าที่ภายในกองการศึกษา  ศาสนา  และวัฒนธรรม
****************
อาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล  พ.ศ. ๒๕๓๗  และแก้ไขเพิ่มเติม
ถึงปัจจุบัน  (ฉบับที่  ๖)  พ.ศ. ๒๕๕๒  และพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น  ขอแจ้งการมอบหมายหน้าที่การงานและความรับผิดชอบของแต่ละคนในส่วนการศึกษา  ศาสนา  และวัฒนธรรม  เพื่อให้เกิดความชัดเจนในการปฏิบัติงาน  โดยให้ยกเลิกคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลรังงาม  ที่  ๘๘/๒๕๕๙  ลงวันที่  ๘   มีนาคม  ๒๕๕๙  และให้ใช้คำสั่ง  เรื่องการแบ่งงานและมอบหมายหน้าที่ภายในส่วนการศึกษา  ศาสนา  และวัฒนธรรม นี้แทน
1. ในการบริหารกิจการขององค์การบริหารส่วนตำบลรังงาม  กองการศึกษา  ศาสนาและ
วัฒนธรรม  มีหน้าที่ดังนี้
 

๑.๑  นายภานุพงศ์   สอนสำโรง  ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  เลขที่ตำแหน่ง  ๑๐-๓-๐๘-๒๑๐๗-๐๐๑โดยมี  นายชิรพล  เชิดสูงเนิน  ตำแหน่งผู้ช่วยเจ้าหน้าที่ธุรการ  เป็นผู้ช่วยในการปฏิบัติหน้าที่และรับผิดชอบงาน ดังนี้   ควบคุมและปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานแผนและวิชาการ  การศึกษาปฐมวัย  การศึกษาขั้นพื้นฐาน งานกิจการศาสนา  งานส่งเสริมประเพณี  ศิลปะ วัฒนธรรม  และภูมิปัญญาท้องถิ่น  งานกิจการเด็กและเยาวชน  งานกีฬาและนันทนาการ  งานการจัดการส่งเสริมการศึกษาโดยใช้เทคโนโลยีทางการศึกษา  งานจัดการศึกษาศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก



๑.๒  นายชิรพล  เชิดสูงเนิน  ตำแหน่งผู้ช่วยเจ้าหน้าธุรการ    เป็นผู้ช่วยในการปฏิบัติหน้าที่และรับผิดชอบงานดังนี้  

-  ปฏิบัติเกี่ยวกับงานธุรการ  งานสารบรรณ  งานการศึกษา
-  งานด้านวิชาการ  ระบบข้อมูลข่าวสาร  ระบบสารสนเทศ  ระบบคอมพิวเตอร์  และการประชาสัมพันธ์ขององค์การบริหารส่วนตำบลรังงาม
-  งานบันทึกข้อมูลต่างๆ  และงานดูแลเว็บไซต์ขององค์การบริหารส่วนตำบลรังงาม
-  งานเผยแพร่ข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบลรังงาม
-  งานเผยแพร่สนับสนุนผลงาน  นโยบายขององค์การบริหารส่วนตำบล  จังหวัด  และรัฐบาล
-  รวบรวมข้อมูลสถิติต่างๆ  เพื่อประโยชน์ในการประชาสัมพันธ์
-  ประสานงานกับสถานศึกษาและหน่วยงานอื่นๆ
-  งานฎีกาเบิกจ่ายเงินงบประมาณแผนกองการศึกษาฯ

-  งานอื่นๆ  ที่ได้รับมอบหมาย
/๒. งานส่งเสริมการศึกษา  
-๒-


๒. งานส่งเสริมการศึกษา  ศาสนา  วัฒนธรรม  กีฬา  และนันทนาการ



๒.๑ นายภานุพงศ์  สอนสำโรง  ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม    เลขที่ตำแหน่ง  ๑๐-๓-๐๘-๒๑๐๗-๐๐๑โดยมี  นายชิรพล  เชิดสูงเนิน  ตำแหน่งผู้ช่วยเจ้าหน้าธุรการ            เป็นผู้ช่วยในการปฏิบัติหน้าที่และรับผิดชอบงานดังนี้  




-  งานกิจการศาสนา



-  งานส่งเสริมประเพณี  ศิลปะ  วัฒนธรรม  และภูมิปัญญาท้องถิ่น



-  งานกิจการเด็กและเยาวชน



-  งานกีฬาและนันทนาการ



-  งานการจัดการส่งเสริมการศึกษาโดยใช้เทคโนโลยีทางการศึกษา



-  งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย


๓. งานจัดการศึกษาศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก

๓.๑ นายภานุพงศ์  สอนสำโรง  ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรมเลขที่ตำแหน่ง  ๑๐-๓-๐๘-๒๑๐๗-๐๐๑โดยมี  นางสาวคำพอง  วงค์พะไล  ตำแหน่งครู   เลขที่ตำแหน่ง  ๓๖-๒-๐๐๕๗                เป็นผู้ช่วยในการปฏิบัติหน้าที่และรับผิดชอบงาน    ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหารส่วนตำบลรังงาม  ประกอบด้วย 
1. นางสาวนิรชา  ปัดทุม

ตำแหน่งครูผู้ดูแลเด็ก เลขที่ตำแหน่ง  ๓๖-๒-๐๔๘๒
2. นางนิฤมล  ทาระแพน
ตำแหน่งครูผู้ดูแลเด็ก เลขที่ตำแหน่ง  ๓๖-๒-๐๔๘๓
3. นางสาวสุกัญญา  ทองสถิต
ตำแหน่งผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก(ทักษะ)
โดยมอบหมายให้ครูผู้ดูแลเด็ก  และ ผู้ดูแลเด็ก  มีหน้าที่และความรับผิดชอบงานต่างๆ  ดังนี้
-  ปฏิบัติหน้าที่ตามกิจวัตรของเด็ก  เพื่อให้เด็กมีความเจริญเติบโต มีการพัฒนาการทุกด้านตามวัย
                                    -  ส่งเสริมพัฒนาการของเด็กในลักษณะบูรณาการเชิงสร้างสรรค์  ให้เด็กได้พัฒนาด้านจิตใจอารมณ์  สังคม  และจริยธรรมไปพร้อมๆ กัน  โดยให้โอกาสเด็กเรียนรู้จากสิ่งของและบุคคลรอบข้าง
-  สังเกต และบันทึกความเจริญเติมโต  พฤติกรรม  พัฒนาการต่างๆ  ของเด็กเพื่อจะได้เห็นความเปลี่ยนแปลงทั้งปกติ  และผิดปกติที่เกิดขึ้นกับเด็ก
-  จัดสิ่งแวดล้อมที่ปลอดภัย ถูกสุขลักษณะ เหมาะสมในการพัฒนาเด็กทุกด้านทั้งภายในอาคาร   และภายนอกอาคารให้สะอาด มีความปลอดภัย  และเหมาะสมกับพัฒนาการของเด็ก
                                    -  ประสานสัมพันธ์ระหว่างเด็กกับพ่อแม่  ผู้ปกครอง  และสมาชิกในครอบครัว  ตลอดจนเป็นสื่อกลางในการสร้างความสัมพันธ์ที่ดีระหว่างเด็กกับพ่อแม่  ผู้ปกครอง  และสมาชิกในครอบครัว เพื่อทราบพฤติกรรมพัฒนาการการเปลี่ยนแปลงได้อย่างรวดเร็ว
-  มีการพัฒนาตนเองในทางวิชาการ  และอาชีพ  ใฝ่หาความรู้  และพัฒนาตนเองอยู่เสมอ
                                    -  รู้จักใช้ประโยชน์จากแหล่งข้อมูล  ความรู้  และเครือข่ายการปฏิบัติงานเพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงานในด้านต่างๆ  จากหน่วยงานภาครัฐ  องค์กรเอกชน  และแหล่งข้อมูลต่างในชุมชน
-  ดูแลกิจการอาหารกลางวัน  และอาหารเสริมนมให้เด็กทุกคนได้รับอย่างทั่วถึง
-  พัฒนาจริยธรรมและคุณธรรมนักเรียน
-  งานการเงิน บัญชี พัสดุ งานลงระบบ E-GP,CCIS

-  งานอื่นๆ  ที่ได้รับมอบหมาย
/ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมาย
-๓-
ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมาย  ถือปฏิบัติตามคำสั่งและปฏิบัติหน้าที่ตามระเบียบ  อย่างเคร่งครัด  ให้เกิดผลดีต่อ
ราชการ  หากมีปัญหา  อุปสรรค  ให้รายงานนายกองค์การบริหารส่วนตำบลโดยทันที
ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป
สั่ง    ณ    วันที่    ๒๗    เดือน   กุมภาพันธ์    พ.ศ.๒๕๖๐
(นายอุดร    นูพลกรัง)
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลรังงาม
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