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คู่มือส าหรับประชาชน 
 

 

งานที่ให้บรกิาร การแจ้งการเดินทางไปท างานต่างประเทศด้วยตนเอง 
 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ ส านักงานจัดหางานจังหวัดสุรนิทร์ 
 

ประเภทของงานบรกิาร กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 
 

หมวดหมู่กระบวนงาน การรับแจ้ง 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  

 - พระราชบัญญัติจัดหางานและคุ้มครองคนหางาน พ.ศ. 2528 แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติจัดหางาน
และคุ้มครองคนหางาน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2537  และ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2544 
 - ระเบียบกรมการจัดหางานว่าด้วยการรับแจ้งการเดินทางไปท างานต่างประเทศด้วยตนเองของคนหางาน 
พ.ศ. 2547 
 - ระเบียบกรมการจัดหางานว่าด้วยการรับแจ้งการเดินทางไปเก็บผลไม้ป่าในประเทศสวีเดน พ.ศ. 2548 
 - ระเบียบกรมการจัดหางานว่าด้วยการรับแจ้งการเดินทางไปท างานบนเรือเดินทะเลในต่างประเทศ พ.ศ.
2555 ลงวันที่ 27 เมษายน 2555 
  

ระยะเวลาด าเนินการที่ก าหนดในกฎหมาย  

- ไม่ระบุ 
   

ขอบเขตการใหบ้รกิาร  
 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการสถานที่ ระยะเวลาเปดิให้บริการ 

ส านักงานจัดหางานจังหวัดสุรินทร์ 
เลขที่ 166 หมู่ที่ 13 ถนนสุรินทร์ – ปราสาท  ต าบลเฉนียง
อ าเภอเมืองสุรินทร์ จังหวัดสุรินทร์ 

โทรศัพท์ 0 4415 3021-2 
โทรสาร 0 4452 0324 
www.doe.go.th/surin 

Email: srn@doe.go.th 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมพ่ักเที่ยง) 

 
 
 
 
 

http://www.doe.go.th/surin
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หลักเกณฑ์  วิธีการและเงื่อนไขการยืน่ค าขอ  

 คนหางานที่อยู่ในประเทศไทยที่ติดต่อกับนายจ้างในต่างประเทศเพื่อจะเดินทางไปท างานต่างประเทศ   
ด้วยตนเอง โดยมิได้ท าสัญญาจัดหางานหรือไม่ผ่านผู้รับอนุญาตจัดหางานเพื่อไปท างานในต่างประเทศ หรือ
กรมการจัดหางาน ให้ยื่นแบบแจ้งการเดินทางไปท างานต่างประเทศดัวยตนเอง พร้อมด้วยหลักฐานตามที่ก าหนด
ไว ้ณ ส านักงานจัดหางานจังหวัดสุรินทร์ ก่อนการเดินทางไม่น้อยกว่า 15 วัน 

หมายเหตุ :  

  *  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
บริการประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความบกพร่อง
ไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสาร หรือ
เอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้
ที่ได้รับมอบอ านาจลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้  ผู้ยื่นค าขอหรือผู้
ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  
 

ขั้นตอน  หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 

1.  ผู้รับบริการยื่นแบบพร้อมเอกสาร / เจ้าหน้าที่
 ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสาร 

 (ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 

  
ส านักงานจัดหางานจังหวัดสุรินทร์ 

2.  เจ้าหน้าที่พิจารณารายละเอียดของเอกสาร
 / บันทึกข้อมูล และออกเอกสารแบบรายงาน
 การเดินทางไปท างานนอกราชอาณาจักร      
 (จง. 12) 

  (ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 

  
ส านักงานจัดหางานจังหวัดสุรินทร์ 

3.  เสนอผู้ที่ได้รับมอบหมายพิจารณา/ลงนามใน
 แบบรายงานการเดินทางไปท างานนอก
 ราชอาณาจักร  (จง. 12) 

  (ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 

  
ส านักงานจัดหางานจังหวัดสุรินทร์ 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 3 ชั่วโมง : นับแต่เวลาที่เจ้าหน้าที่รับค าขอที่มีเอกสารหลักฐานถูกต้องครบถ้วนแล้ว 
    
  

 
  



 3 / 3 

 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

1. แบบแจ้งการเดินทางไปท างานต่างประเทศด้วยตนเอง (จง. 39)  จ านวน 1 ฉบับ 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาทะเบียนบ้าน   จ านวน 1 ฉบับ 
3. ส าเนาหนังสือเดินทาง (หน้าพาสปอร์ต)  จ านวน 1 ฉบับ 
4. ส าเนาสัญญาว่าจ้างซึ่งผ่านการรับรองจากสถานทูตไทยหรือสถานกงสุลไทยหรือผู้รับผิดชอบในการดูแล

คนไทยในประเทศนั้น  จ านวน 1 ฉบับ 
5. ส าเนาเอกสารอนุญาตให้เดินทางเข้าไปท างานในประเทศที่จะเดินทางไปท างาน (วีซ่า) จ านวน 1 ฉบับ 
6. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ให้ความยินยอม (กรณีบุคคลอายุต่ ากว่า 20 ป  ไปท างาน) จ านวน 1 

ฉบับ 
7. ส าเนาหนังสือคนประจ าเรือ (SEAMAN BOOK) (กรณีท างานนอกชายฝ่ังทะเลหรือในทะเล OFF SHORE)     

(และท างานบนเรือเดินทะเลในต่างประเทศ) จ านวน 1 ฉบับ 
8. ส าเนาหนังสือเชิญจากนายจ้างหรือตัวแทนนายจ้าง (กรณีท างานนอกชายฝ่ังทะเลหรือในทะเล OFF SHORE) 

(และท างานบนเรือเดินทะเลในต่างประเทศ) จ านวน 1 ฉบับ 
9. ส าเนาสัญญาจ้าง (กรณีท างานนอกชายฝ่ังทะเลหรือในทะเล OFF SHORE  และท างานบนเรือเดินทะเล

ในต่างประเทศ) จ านวน 1 ฉบับ 
10. ส าเนาหนังสือรับรองหรือเอกสารเชิญให้ไปเก็บผลไม้ป่า (ถ้ามี) (กรณีเก็บผลไม้ป่าตามฤดูกาลใน

ต่างประเทศ) จ านวน 1 ฉบับ 
11.  ส าเนาหนังสือผ่านการฝึกอบรมด้านความปลอดภัยในการท างานบนเรือ (SAFETY BOOK) 

(กรณีท างานเกี่ยวกับอุตสาหกรรมน้ ามันและก๊าซ และกรณีท างานนอกชายฝ่ังทะเลหรือในทะเล OFF  
SHORE) จ านวน 1 ฉบับ 

หมายเหตุ :  ส าเนาเอกสารหลักฐานทุกฉบับให้น าเอกสารฉบับจริงมาแสดงในวันที่ยื่นค าขอ  
 

ค่าธรรมเนียม  

         -  ไมมี่ค่าธรรมเนียม  
 

ช่องทางการร้องเรียน  

  กรมการจัดหางาน ถนนมิตรไมตรี ดินแดง กรุงเทพฯ   
  โทรศัพท์ 02 247 9423 ,02 248 4743  
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง  
 

 -  แบบแจ้งการเดินทางไปท างานต่างประเทศด้วยตนเอง (จง. 39)   


