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องคก์ารบริหารส่วนตําบลคอนสาร 
อาํเภอคอนสาร   จงัหวดัชยัภูมิ



 
คํานํา 

 
   ดวยพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘  
ไดประกาศในราชกิจจานุเบกษา เม่ือวันท่ี ๒๒  มกราคม ๒๕๕๘ ตามมาตรา ๗  ไดกําหนดใหหนวยงานของรัฐท่ีมี
การอนุญาตตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชน ซ่ึงอยางนอยตองประกอบดวย หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข (ถามี)ใน
การย่ืนคําขอ ข้ันตอนระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีผูขออนุญาตจะตองย่ืนมา
พรอมกับคําขอ และใหนําคู มือสําหรับประชาชนปดประกาศไว ณ สถานท่ีย่ืนคําขอ และเผยแพรทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส  

   องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร   จึงไดจัดทําคูมือเลมน้ีเพ่ือแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการ
ใหบริการประชาชนขององคการบริหารสวนตําบลคอนสาร  ซ่ึงจะทําใหประชาชนมีความรูความเขาใจในข้ันตอนการ
ปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีและระยะเวลาแลวเสร็จของการใหบริการแตละประเภทโดยประชาชนสามารถตรวจสอบ
การบริหารงานขององคการบริหารสวนตําบลคอนสารได  ซ่ึงถือเปนการปฏิบัติตามพระราชกฤษฎีกาวาดวย
หลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี ตามมาตรา  ๒๐  และมาตรา  ๒๙  และหวังเปนอยางย่ิงวาคูมือ
เลมน้ีเปนประโยชนตอประชาชนและผูบริการตอไป 
 
 
 

องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 



 

สารบัญ 

                    หนา 
- ขอมูลทั่วไป อบต. คอนสาร         ๑ 

- งานบริการประชาชน 

๑. งานการจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี                  ๖ 

๒. งานการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน        ๘ 

๓. งานการจัดเก็บภาษีปาย         ๑๐ 

๔. งานการจดทะเบียนพาณิชย         ๑๓ 

๕. งานการขออนุญาตติดต้ังประปา        ๑๖ 

๖. งานการขออนุญาตกอสรางอาคาร        ๑๗ 

๗. งานการขอสนับสนุนนํ้าอุปโภคบริโภค        ๒๐ 

๘. งานการขอความชวยเหลือสาธารณภัย        ๒๑ 

๙. งานการรับแจงเร่ืองราวรองทุกข        ๒๒ 

๑๐. งานการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ     ๒๓ 

๑๑. งานการขออนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร    ๒๔ 

๑๒. งานการขออนุญาตจําหนายสินคาในพ้ืนท่ีหรือทางสาธารณะ     ๓๕ 

๑๓. งานการรับแจงข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ ผูพิการ และผูปวยเอดส     ๓๗ 

๑๔. งานการบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย        ๓๙ 

๑๕. งานการบริการขอมูลขาวสาร         ๔๑ 

๑๖. งานการขุดดินและถมดิน         ๔๒ 

 

ภาคผนวก 

ตัวอยางแบบคํารองและการกรอกแบบคํารอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

-๑- 

ขอมูลเกี่ยวกับศักยภาพของทองถิ่น 
๑.  โครงสรางองคการบริหารสวนตําบล 

        โครงสรางและการบริหารงานขององคการบริหารสวนตําบลคอนสาร  แบงเปน ๒ ฝาย  คือ 
๑.  สภาองคการบริหารสวนตําบล 
๒.  นายกองคการบริหารสวนตําบล 
 

            สภาองคการบริหารสวนตําบล 
สภาองคการบริหารสวนตําบล  ประกอบดวยสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลท่ีมาจากการเลือกต้ัง

โดยตรงจากประชาชนในหมูบานละ  ๆ ๒   คน  โดยสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลมีวาระดํารงตําแหนง ๔  ป 
            สภาองคการบริหารสวนตําบลมีอํานาจหนาท่ีดังน้ี 

(๑) ใหความเห็นชอบแผนพัฒนาองคการบริหารสวนตําบล เพ่ือเปนแนวทางในการบริหาร 
กิจการขององคการบริหารสวนตําบล 
  (๒)  พิจารณาและใหความเห็นชอบรางขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบล รางขอบัญญัติ
งบประมาณรายจายประจําป และรางขอบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติม 

  (๓)  ควบคุมการปฏิบัติงานของนายกองคการบริหารสวนตําบลใหเปนไปตามกฎหมาย  
นโยบาย แผนพัฒนาองคการบริหารสวนตําบล ขอบัญญัติ ระเบียบ และขอบังคับของทางราชการ 

 

 นายกองคการบริหารสวนตําบล 
                 นายกองคการบริหารสวนตําบล  มาจากการเลือกต้ังโดยตรงจากประชาชนในเขตองคการบริหาร
สวนตําบล มีวาระอยูในตําแหนงคราวละ ๔ ป   
                 นายกองคการบริหารสวนตําบล อาจแตงต้ังรองนายกองคการบริหารสวนตําบลไดไมเกินสองคน 
และอาจแตงต้ังเลขานุการนายกองคการบริหารสวนตําบลไดหน่ึงคน 
 

นายกองคการบริหารสวนตําบล  มีอํานาจหนาที่ดังนี ้
(๑)  กําหนดนโยบายโดยไมขัดตอกฎมาย  และรับผิดชอบในการบริหารราชการขององคการบริหาร 

สวนตําบลใหเปนไปตามกฎหมาย  นโยบาย  แผนพัฒนาองคการบริหารสวนตําบล ขอบัญญัติ ระเบียบ และขอบังคับ
ทางราชการ 

(๒)  ส่ัง  อนุญาต  และอนุมัติเก่ียวกับราชการขององคการบริหารสวนตําบล 
(๓)  แตงต้ังและถอดถอนรองนายกองคการบริหารสวนตําบลและเลขานุการนายกองคการบริหาร 

สวนตําบล 
(๔)  วางระเบียบเพ่ือใหงานขององคการบริหารสวนตําบลเปนไปดวยความเรียบรอย 
(๕)  รักษาการใหเปนไปตามขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบล 
(๖)  ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีบัญญัติไวในพระราชบัญญัติและกฎหมายอ่ืน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

-๒- 
  ๒. บทบาทและอํานาจหนาที่ขององคการบริหารสวนตําบล 

                องคการบริหารสวนตําบล มีอํานาจหนาท่ีตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 
๒๕๓๗ และท่ีแกไขเพ่ิมเติมจนถึงฉบับปจจุบัน  ดังน้ี 
   มาตรา  ๖๖   องคการบริหารสวนตําบลมีอํานาจหนาท่ีในการพัฒนาตําบลท้ังในดานเศรษฐกิจ  สังคม  
และวัฒนธรรม  

มาตรา ๖๗  ภายใตบังคับกฎหมาย องคการบริหารสวนตําบล มีหนาท่ีตองทําในเขตองคการ 
บริหารสวนตําบล ดังตอไปน้ี 
  (๑)  จัดใหมีและบํารุงรักษาทางนํ้าและทางบก 

(๒)  รักษาความสะอาดของถนน ทางนํ้า ทางเดิน และท่ีสาธารณะรวมท้ังกําจัดมูลฝอยและ 
ส่ิงปฏิกูล 

(๓)  ปองกันโรคและระงับโรคติดตอ 
(๔)  ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
(๕)  สงเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
(๖)  สงเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผูสูงอายุ ผูพิการ 
(๗)  คุมครอง ดูแล และบํารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม 
(๘)  บํารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีของทองถ่ิน 
(๙)  ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีทางราชการมอบหมายโดยจัดสรรงบประมาณหรือบุคลากรใหตามความ 

จําเปนและสมควร 
            มาตรา  ๖๘  ภายใตบังคับกฎหมาย องคการบริหารสวนตําบลอาจจัดทํากิจการในเขตองคการ
บริหารสวนตําบล ดังตอไปน้ี 

(๑)  ใหมีนํ้าเพ่ือการอุปโภคบริโภคและการเกษตร 
(๒)  ใหมีและบํารุงการไฟฟาหรือแสงสวางโดยวิธีอ่ืน 
(๓)  จัดใหมีและบํารุงรักษาทางระบายนํ้า 
(๔)  ใหมีและบํารุงสถานท่ีประชุม การกีฬา การพักผอนหยอนใจและสวนสาธารณะ 
(๕)  ใหมีและสงเสริมกลุมเกษตรกรและกิจการสหกรณ 
(๖)  สงเสริมใหมีอุตสาหกรรมในครอบครัว 
(๗)  บํารุงและสงเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร 
(๘)  การคุมครองดูแลและรักษาทรัพยสินอันเปนสาธารณสมบัติของแผนดิน 
(๙)  หาผลประโยชนจากทรัพยสินขององคการบริหารสวนตําบล 
(๑๐)  ใหมีตลาด  ทาเทียบเรือ  และทาขาม 
(๑๑)  กิจการเก่ียวกับการพาณิชย 
(๑๒)  การทองเท่ียว 
(๑๓)  การผังเมือง  
                  องคการบริหารสวนตําบล มีอํานาจหนาท่ีตามพระราชบัญญัติกําหนดแผนและ

ข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  พ.ศ. ๒๕๔๒   ดังน้ี 
 
 
 
 
 



 
 
 

-๓- 
   มาตรา ๑๖  องคการบริหารสวนตําบลมีอํานาจและหนาท่ีในการจัดระบบบริการสาธารณะเพ่ือ
ประโยชนของประชาชนในทองถ่ินของตนเองดังน้ี 

(๑)  การจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินของตนเอง 
(๒)  การจัดใหมีและบํารุงรักษาทางบก ทางนํ้า และทางระบายนํ้า 
(๓)  การจัดใหมีและควบคุมตลาด ทาเทียบเรือ ทาขาม และท่ีจอดรถ 
(๔)  การสาธารณูปโภคและการกอสรางอ่ืน  ๆ 
(๕)  การสาธารณูปการ 
(๖)  การสงเสริม การฝก และประกอบอาชีพ 
(๗)  การพาณิชย และการสงเสริมการลงทุน 
(๘)  การสงเสริมการทองเท่ียว 
(๙)  การจัดการศึกษา 
(๑๐)  การสังคมสงเคราะห และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และผูดอยโอกาส 

                     (๑๑)  การบํารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณีภูมิปญญาทองถ่ินและวัฒนธรรมอันดีของทองถ่ิน 
   (๑๒)  การปรับปรุงแหลงชุมชนแออัดและการจัดการเก่ียวกับท่ีอยูอาศัย 

(๑๓)  การจัดใหมีและบํารุงรักษาสถานท่ีพักผอนหยอนใจ 
(๑๔)   การสงเสริมการกีฬา 
(๑๕)  การสงเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 
(๑๖)  สงเสริมการมีสวนรวมของราษฎรในการพัฒนาทองถ่ิน 
(๑๗)  การรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง 
(๑๘)  การกําจัดมูลฝอย ส่ิงปฏิกูล และนํ้าเสีย 
(๑๙)  การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล 
(๒๐)  การจัดใหมีและควบคุมสุสานและฌาปนสถาน 
(๒๑)  การควบคุมการเล้ียงสัตว 
(๒๒)  การจัดใหมีและควบคุมการฆาสัตว 
(๒๓)  การรักษาความปลอดภัย ความเปนระเบียบเรียบรอย และการอนามัยโรงมหรสพและ 

สถานท่ีอ่ืน  ๆ
(๒๔)  การจัดการ การบํารุงรักษา และการใชประโยชนจากปาไม ท่ีดิน ทรัพยากรธรรมชาติ 

และส่ิงแวดลอม 
(๒๕)  การผังเมือง 
(๒๖)  การขนสงและการวิศวกรรมจราจร 
(๒๗)  การดูแลรักษาท่ีสาธารณะ 
(๒๘)  การควบคุมอาคาร 
(๒๙)  การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
(๓๐)   การรักษาความสงบเรียบรอย การสงเสริมและสนับสนุนการปองกันและรักษาความปลอดภัยใน 

ชีวิตและ ทรัพยสิน 
(๓๑)  กิจการอ่ืนใดท่ีเปนผลประโยชนของประชาชนในทองถ่ินตามท่ีคณะกรรมการประกาศ 

กําหนด 
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๓. โครงสรางการจัดแบงสวนราชการและการบริหารบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล 
การจัดโครงสรางสวนราชการขององคการบริหารสวนตําบลคอนสาร  ประกอบดวย 
๑. สํานักปลัด 

มีปลัดองคการบริหารสวนตําบลเปนผูบังคับบัญชาและรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการของสํานักปลัด
องคการบริหารสวนตําบล  มีหนาท่ีรับผิดชอบเก่ียวกับ 

งานวางแผนอัตรากําลัง  งานกําหนดตําแหนงและอัตราเงินเดือน  งานบรรจุ แตงต้ังการเล่ือนระดับ  
งานโอน ยาย  งานทะเบียนประวัติและบัตร  งานฝกอบรมและพัฒนาบุคลากร  งานประเมินผลการปฏิบัติงานและ
พิจารณาความดีความชอบ  งานดําเนินการทางวินัย  งานเก่ียวกับการออกจากราชการ  งานเสนอขอ 
เคร่ืองราชอิสริยาภรณ  และประกาศเกียรติคุณ  งานธุรการ  งานสารบรรณกลาง  งานรัฐพิธี  พิธีการตาง ๆ  งาน
ประชาสัมพันธหนวยงาน  งานรับรอง งานรักษาความสะอาดและความปลอดภัยสถานท่ีราชการ   งานดานนิติการ   
และดําเนินคดี   งานเก่ียวกับตราขอบัญญัติ ระเบียบของหนวยงาน  งานเก่ียวกับขอมูลขาวสารงานเก่ียวกับเรื่องราว
รองทุกข  งานเก่ียวกับการถายโอนภารกิจตาม พระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแก
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๒  งานเก่ียวกับการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบล  งานเก่ียวกับการ
ประชุมกรรมการตาง  ๆ งานสิทธิสวัสดิการ  ทะเบียนประวัติ  การพัฒนาอบรมสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล  
งานสงเสริมการมีสวนรวมของประชาชน  งานสงเสริมประชาธิปไตย  งานเลือกต้ังนายกองคการบริหารสวนตําบล
และสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล  งานจัดทําแผนพัฒนาองคการบริหารสวนตําบล  งานจัดทําระบบขอมูล 
(ศูนยขอมูล) งานจัดทําขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป/รายจายเพ่ิมเติม  งานเก่ียวกับโครงการเงินอุดหนุน
ตาง ๆ  งานโครงการตามพระราชดําริ  งานการจัดการส่ิงแวดลอม  งานประสานหนวยงานตาง ๆ ราชการท่ีมิได
กําหนดใหเปนหนาท่ีของสวนราชการใด  งานอ่ืน  ๆท่ีเก่ียวของและไดรับมอบหมาย 

๒. สวนการคลัง 
มีหัวหนาสวนการคลังองคการบริหารสวนตําบลเปนผูบังคับบัญชา  และรับผิดชอบในการ 

ปฏิบัติราชการของสวนการคลังองคการบริหารสวนตําบล  มีหนาท่ีรับผิดชอบเก่ียวกับงานการเบิกจาย รับ นําสง เก็บ
รักษาเงินและเอกสารทางการเงิน งานเก่ียวกับการตรวจสอบเอกสารการเบิกจายและอนุมัติฎีกา งานเก่ียวกับ
เงินเดือน คาจาง คาตอบแทน และเงินอ่ืน ๆ งานคําขอเบิกเงิน สวัสดิการตาง ๆ งานจัดทําบัญชี งานทะเบียนคุม
รายได รายจายทุกประเภทและจัดทําทะเบียนคุมเงิน งานจัดทํางบทดลอง งบแสดงฐานะทางการเงิน งบทรัพยสิน งบ
หน้ีสิน-เจาหน้ี และเงินสะสมประจําเดือนประจําป งานจัดทําขอมูลสถิติการคลัง งานควบคุมการเบิกจายเงิน
งบประมาณ งานเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจาง จัดหาพัสดุ งานเก่ียวกับการซอมแซม บํารุงรักษาพัสดุ งานจําหนายพัสดุ ครุภัณฑ 
หรือทรัพยสิน งานการควบคุมรับ จายพัสดุ งานตรวจสอบการรับ จายพัสดุประจําป งานเก่ียวของกับทรัพยสิน งาน
จัดเก็บภาษีงานอ่ืน  ๆท่ีเก่ียวของและไดรับมอบหมาย 

๓. สวนโยธา 
มีหัวหนาสวนโยธาองคการบริหารสวนตําบลเปนผูบังคับบัญชา  และรับผิดชอบในการปฏิบัติ

ราชการของกองโยธาองคการบริหารสวนตําบล  มีหนาท่ีรับผิดชอบเก่ียวกับงานสํารวจและจัดทําโครงการ งาน
ออกแบบและเขียนแบบ งานตรวจสอบการกอสราง งานรวบรวมจัดเก็บประวัติโครงการตาง ๆ งานการควบคุม
อาคาร งานจัดทําแผนท่ีและแผนผังตาง ๆ งานประมาณการโครงการตาง ๆ งานเก่ียวกับการประชาสัมพันธเก่ียวกับ
ผลงานของสวนโยธา งานกําหนดราคากลางของวัสดุและงานตาง ๆ ของทองถ่ิน งานวางแผนการปฏิบัติงานการ
กอสรางและซอมบํารุง งานควบคุมการกอสราง งานคุมการซอมแซมและบํารุงรักษาพัสดุและทรัพยสิน งานเก่ียวกับ
การสาธารณูปโภค งานเก่ียวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย งานระบายนํ้า งานสนามกีฬาองคการบริหาร
สวนตําบล งานอ่ืน  ๆ ท่ีเก่ียวของและไดรับมอบหมาย 
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๔. สวนการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม 

บุคลากรรักษาราชการแทนหัวหนาการศึกษาฯ  เปนผูบังคับบัญชาและรับผิดชอบในการปฏิบัติ
ราชการของสวนการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม  มีหนาท่ีรับผิดชอบเก่ียวกับ 

งานสงเสริมการกีฬา  วัฒนธรรม  จารีตประเพณีและภูมิปญญาทองถ่ิน  งานสงเสริมการศึกษา  
งานสังคมสงเคราะห  งานหองสมุดประชาชน  งานอ่ืน ๆท่ีเก่ียวของและไดรับมอบหมาย 

๕. สวนสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
ปลัดองคการบริหารสวนตําบลรักษาราชการแทนหัวหนาสวนสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม  เปน

ผูบังคับบัญชาและรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการของสวนสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม  มีหนาท่ีรับผิดชอบเก่ียวกับ
งานใหบริการสาธารณสุขและงานสาธารณสุขอ่ืน  งานศูนยบริการสาธารณสุข  การสงเสริมสุขภาพ  การปองกันและ
บําบัดโรค  การกําจัดขยะมูลฝอยและส่ิงปฏิกูล  การควบคุมบําบัดนํ้าเสีย  การดูแลรักษา สวนสาธารณะ  ปองกัน
และบําบัดยาเสพติด  งานอ่ืน  ๆท่ีเก่ียวของและไดรับมอบหมาย 
           ๖. สวนสวัสดิการสังคม 

นักพัฒนาชุมชนรักษาราชการแทนหัวหนาสวนสวัสดิการสังคม  เปนผูบังคับบัญชารับผิดชอบในงาน
ดานสวัสดิการสังคม เก่ียวกับการสังคมสงเคราะห การสงเสริมสวัสดิการเด็กและเยาวชน การพัฒนาชุมชน การ
สงเสริมการกีฬา การจัดใหมีและสนับสนุนกิจกรรมศูนยเยาวชน การสงเสริมงานประเพณีทองถ่ิน กิจกรรมทาง
ศาสนา งานหองสมุด งานสวนสาธารณะ การใหคําปรึกษา แนะนํา หรือตรวจสอบเก่ียวกับงานสวัสดิการสังคม 
รวมถึงการปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของ แบงสวนราชการภายในออกเปน  3  งานคืองานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน  
งานสังคมสงเคราะห งานสงเสริมอาชีพและพัฒนาสตรี งานอ่ืน  ๆท่ีเก่ียวของและไดรับมอบหมาย 
           ๗. สวนสงเสริมการเกษตร 

ปลัดองคการบริหารสวนตําบลรักษาราชการแทนหัวหนาสวนสงเสริมการเกษตร  เปนผูบังคับบัญชา
และรับผิดชอบงานท่ีปฏิบัติทางการศึกษา  คนควา  ทดลอง   และวิเคราะหวิจัยทางการเกษตร    เชน การเพาะปลูก   
การปรับปรุงพันธุ  การขยายพันธุ  การคัดพันธุ   ตานทานโรค  และศัตรูพืช  การวิเคราะหดิน  การจัดการและรักษา
มาตรฐานพันธุพืชการศึกษาวิเคราะหวิจัยเพ่ือควบคุมพันธุพืช วัตถุมีพิษและปุยเคมี การใหคําปรึกษาแนะนํา  ปรึกษา
ในดานการเล้ียงและรักษาสัตว   การเพาะเล้ียงเช้ือ   ตลอดจนการชวยดูแลอุปกรณเคร่ืองมือ   เคร่ืองใชในการ
ปฏิบัติการในหองทดลอง การดําเนินการพัฒนาการแปรรูปผลิตภัณฑ  การเพ่ิมมูลคาผลิตภัณฑดานการเกษตรตาง  ๆ
กําหนดนโยบายวางแผนงานการดําเนินงานวิชาการเกษตร ตามแผนการวัดและการประเมินผลการดําเนินงาน  
การเกษตร   กําหนดระเบียบและวิธีการดานนิเทศควบคุมติดตามและประเมินผลดานการเกษตร   จัดสวน   สอน
และอบรมดานวิชาการเกษตร    จัดประชุม   การเผยแพรกิจการการเกษตร   แนะแนววิชาการเกษตร   และปฏิบัติ
หนาท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของ      

 อัตรากําลังพนักงานสวนตําบลและลูกจาง 
๑.  พนักงานสวนตําบล  จํานวน   ๑๐ คน 
๒.  ลูกจางประจํา  จํานวน     ๒ คน 
๓.  พนักงานจาง ตามภารกิจ จํานวน   ๑๐ คน 
๔.  พนักงานจางท่ัวไป  จํานวน     ๑     คน 
    รวมทั้งสิ้น  ๒๓     คน 
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คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานที่ใหบริการ  การจัดเก็บภาษบีํารุงทองที่ 
หนวยงานที่รับผิดชอบ สวนการคลัง   องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่ / ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สวนการคลัง   องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร  วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒    (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒     ต้ังแตเวลา๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐-๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
                     ภาษีบํารุงทองท่ี หมายถึง ภาษีท่ีจัดเก็บจากเจาของท่ีดิน ตามราคาปานกลางท่ีดินและตามบัญชี
อัตราภาษีบํารุงทองท่ี ท่ีดินท่ีตองเสียภาษีบํารุงทองท่ี ไดแก ท่ีดินท่ีเปนของบุคคลหรือคณะบุคคล ไมวาจะเปนบุคคล
ธรรมดาหรือนิติบุคคลซ่ึงมีกรรมสิทธ์ิในท่ีดิน หรือสิทธิครอบครองอยูในท่ีดินท่ีไมเปนกรรมสิทธ์ิของเอกชน ท่ีดินท่ีตอง
เสียภาษีบํารุงทองท่ี ไดแก พ้ืนท่ีดิน และพ้ืนท่ีท่ีเปนภูเขาหรือท่ีมีนํ้าดวย โดยไมเปนท่ีดินท่ีเจาของท่ีดินไดรับการ
ยกเวนภาษีหรืออยูในเกณฑลดหยอน 
 
ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 
ขั้นตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 ๑. ย่ืนเอกสาร      ๑. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  สวนการคลัง  
     (ระยะเวลา ๑ นาที)  
๒. ตรวจสอบเอกสาร     ๒. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  สวนการคลัง 
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
๓. ออกใบเสร็จ      ๓. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  สวนการคลัง 
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังส้ิน ไมเกิน ๕ นาที 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
กรณีชําระปกติ 
๑. ใบเสร็จรับเงินของปท่ีผานมา       จํานวน ๑ ฉบับ  
 

 
 
 
 



 
- ๗ - 

 
กรณีการประเมินใหม 
๑. สําเนาทะเบียนบาน        จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน       จํานวน ๑ ฉบับ 
๓. สําเนาเอกสารสิทธ์ิ         จํานวน ๑ ฉบับ 
๔. สําเนาหนังสือการเปล่ียนแปลงเจาของท่ีดิน     จํานวน ๑ ฉบับ 
 
กรณีเปลี่ยนแปลงเจาของที่ดิน 
๑. สําเนาใบเสร็จรับเงินของปท่ีผานมา       จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. สําเนาเอกสารสิทธ์ิท่ีดิน       จํานวน ๑ ฉบับ 
๓. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน       จํานวน ๑ ฉบับ 
๔. สําเนาเอกสารสิทธ์ิท่ีดิน       จํานวน ๑ ฉบับ 
 
คาธรรมเนียม 
อัตราภาษ ี
๑. อัตราภาษีบํารุงทองท่ีกําหนดไวในบัญชีทายพระราชบัญญัติ แบงเปน ๓๔ อัตรา 
๒. ราคาปานกลางท่ีดินเกินไรละ ๓๐,๐๐๐ บาทใหเสียภาษีดังน้ีราคาปานกลางของท่ีดิน ๓๐,๐๐๐ บาทแรก   
    เสียภาษี ๗๐ บาท 
 ๓. สวนท่ีเกิน ๓๐,๐๐๐ บาท เสียภาษี ๑๐,๐๐๐ บาท ตอ ๒๕ บาท 
 ๔. ประกอบกสิกรรม ประเภทไมลมลุก 
  - เสียก่ึงอัตรา 
  - ดวยตนเอง ไมเกินไรละ ๕ บาท 
  - ท่ีดินวางเปลา เสียเพ่ิม ๑ เทา 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร โทรศัพท : ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒  
หรือเว็บไซต http://www.khonsanlocal.net 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

- ๘ - 
 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานที่ใหบริการ  การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
หนวยงานที่รับผิดชอบ สวนการคลัง   องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่ / ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สวนการคลัง   องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร  วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒    (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒                   ต้ังแตเวลา๐๘.๓๐-๑๒.๐๐น.และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
ประเภททรัพยสินท่ีตองเสียภาษี  ไดแก อาคาร โรงเรือน ส่ิงปลูกสรางตาง  ๆกับท่ีดินตอเน่ืองตอเน่ือง ซ่ึงใชปลูกสราง
อาคารน้ัน ๆ รวมถึงบริเวณตอเน่ืองกันซ่ึงตามปกติใชประโยชนไปดวยกันกับอาคาร โรงเรือน ส่ิงปลูกสรางน้ัน ๆ ซ่ึง
เจาของกรรมสิทธ์ิไดนําทรัพยสินดังกลาวออกหาผลประโยชนตอบแทนนอกเหนือจากการอยูอาศัยของตนเองโดย
ปกติหรือนําไปใหผูอ่ืนใชประโยชนไมวาจะมีคาตอบแทนหรือไมก็ตาม   
 
ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 
ขั้นตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 ๑. ย่ืนเอกสาร      ๑. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  สวนการคลัง  
     (ระยะเวลา ๑ นาที)  
๒. ตรวจสอบเอกสาร     ๒. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  สวนการคลัง 
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
๓. ออกใบเสร็จ      ๓. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  สวนการคลัง 
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังส้ิน ไมเกิน ๕ นาที 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 
 

- ๙ - 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
กรณีโรงเรือนรายเกา  
ใหย่ืนแบบแจงรายการเสียภาษี  (ภ.ร.ด.๒) พรอมใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีคร้ังสุดทาย  (ถามี) จํานวน ๑ ฉบับ 
กรณีโรงเรือนรายใหม   
๑. สําเนาโฉนดท่ีดินท่ีปลูกสรางโรงเรือน   หรือส่ิงปลูกสรางอยางอ่ืน    จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. สําเนาหนังสือสัญญาซ้ือขาย  หรือสัญญาใหท่ีดินพรอมส่ิงปลูกสราง    จํานวน ๑ ฉบับ 
๓. หลักฐานการเปดดําเนินกิจการ  เชน  หนังสือรับรองการจดทะเบียนพาณิชย   จํานวน ๑ ฉบับ 
๔. หนังสือรับรองการจดทะเบียนหางหุนสวน/บริษัท      จํานวน ๑ ฉบับ 
๕. ใบอนุญาตต้ังและ/หรือประกอบกิจการโรงงาน      จํานวน ๑ ฉบับ 
๖. สัญญาเชาบาน         จํานวน ๑ ฉบับ 
๗. หนังสือมอบอํานาจ  (กรณีไมสามารถย่ืนแบบไดดวยตนเองพรอมติดอากรแสตมป  จํานวน ๑ ฉบับ    
 
คาธรรมเนียม 
อัตราภาษ ี
อัตราภาษีใหเสียในอัตรารอยละสิบสองจุดหาของคารายป 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร โทรศัพท:๐๔๔-๘๗๖๑๘๒  
หรือเว็บไซต http:// www.khonsanlocal.net 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

- ๑๐ - 
 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานที่ใหบริการ  การจัดเก็บภาษีปาย 
หนวยงานที่รับผิดชอบ สวนการคลัง   องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่ / ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สวนการคลัง   องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร  วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒    (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒                   ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยืน่คําขอ 
ปายท่ีตองเสียภาษีปาย ไดแก ปายแสดงช่ือ ย่ีหอ หรือเคร่ืองหมายท่ีใชในการประกอบการคา หรือ ประกอบกิจการ
อ่ืนเพ่ือหารายได ไมวาจะแสดง หรือโฆษณาไวท่ีวัตถุใด ๆ ดวยอักษร ภาพ หรือเคร่ืองหมาย ท่ีเขียน แกะสลัก จารึก 
หรือทําใหปรากฏดวยวิธีใด  ๆ
 
ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 
ขั้นตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 ๑. ย่ืนเอกสาร      ๑. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  สวนการคลัง  
     (ระยะเวลา ๑ นาที)  
๒. ตรวจสอบเอกสาร     ๒. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  สวนการคลัง 
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
๓. ออกใบเสร็จ      ๓. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  สวนการคลัง 
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังส้ิน ไมเกิน ๕ นาที 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 



 
 

- ๑๑ - 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
กรณีปายรายเกา 
ใบเสร็จรับเงินคาภาษีปายคร้ังกอน        จํานวน ๑ ฉบับ 
กรณีปายทีต่ิดตั้งใหม 
๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน        จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. สําเนาทะเบียนบาน         จํานวน ๑ ฉบับ 
๓. ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม        จํานวน ๑ ฉบับ 
๔. หนังสือรับรองหุนสวนบริษัท        จํานวน ๑ ฉบับ 
๕. ใบอนุญาตติดต้ังปายหรือใบเสร็จรับเงินจากรานทําปาย     จํานวน ๑ ฉบับ 
 
คาธรรมเนียม 
อัตราภาษ ี
๑. การคํานวณพื้นที่ปาย อัตราคาภาษีปาย และการคํานวณภาษีปาย 
  ๑.๑ การคํานวณพ้ืนท่ีปาย 
   ๑.๑.๑ ปายท่ีมีขอบเขตกําหนดได 
 
 
 
   ๑.๑.๒ ปายท่ีไมมีขอบเขตกําหนดได 
   ถือตัวอักษร ภาพ หรือเคร่ืองหมายท่ีอยูริมสุดเปนขอบเขตเพ่ือกําหนด สวนกวางท่ีสุด 
ยาวท่ีสุด แลวคํานวณตาม ๑.๑.๑ 
   ๑.๑.๓ คํานวณพ้ืนท่ีเปนตารางเซนติเมตร 
  ๑.๒ อัตราภาษีปาย แบงเปน ๓ อัตรา ดังน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 
- ๑๒ - 

 
 

การคํานวณภาษีปาย ใหคํานวณโดยนําพ้ืนท่ีปายคูณดวยอัตราภาษีปาย เชน ปายท่ีตองเสียภาษี มีพ้ืนท่ี ๑๐,๐๐๐ 
ตารางเซนติเมตร เปนปายประเภทท่ี ๒ ปายน้ีเสียภาษี ดังน้ี 
๑๐,๐๐๐ หาร ๕๐๐ คูณ ๒๐ เทากับ ๔๐๐ บาท (๑๐,๐๐๐/๕๐๐ X ๒๐ = ๔๐๐) 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร   โทรศัพท: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒  
หรือเว็บไซต http:// www.khonsanlocal.net 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

- ๑๓ - 
 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานที่ใหบริการ  การจดทะเบียนพาณิชย 
หนวยงานที่รับผิดชอบ สวนการคลัง   องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่ / ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สวนการคลัง   องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร  วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒    (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒                  ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
กรมพัฒนาธุรกิจการคาไดถายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชยตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย                 
พ.ศ. ๒๔๙๙ ใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ัวประเทศ ต้ังแตเดือน มกราคม ๒๕๕๔ เปนตนไป โดยให อบต. รับ
จดทะเบียนในเขตพ้ืนท่ีรับผิดชอบเพ่ือเปนการอํานวยความสะดวกใหกับผูประกอบการในการย่ืนจดทะเบียนพาณิชย 
ประหยัดเวลา ประหยัดคาใชจายในการเดินทาง และผูประกอบการสามารถนําหลักฐานการจดทะเบียนพาณิชยไปใช
การทําธุรกรรมไดองคการบริหารสวนตําบลคอนสารไดเปดใหบริการแก  ผูประกอบพาณิชยกิจ โดยสามารถมาจด
ทะเบียนพาณิชยได  ณ  องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร  ต้ังแตบัดน้ีเปนตนไป  

 
ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 
ขั้นตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูประกอบการพาณิชยย่ืนคําขอและกรอกขอมูล(แบบ ท.พ.)   ๑. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได   สวนการคลัง 
๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร        ๒. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได   สวนการคลัง 
๓. นายทะเบียนพิจารณาคําขอและจดทะเบียนพาณิชย     ๓. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได   สวนการคลัง 
๔. ชําระเงินคาธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย      ๔. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได   สวนการคลัง 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังส้ิน ไมเกิน ๒๕ นาที 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 



 
 
 

- ๑๔ - 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
จดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) เอกสารที่ใช ไดแก 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)     จํานวน ๑ ชุด 
2) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน       จํานวน ๑ ฉบับ 
3) สําเนาทะเบียนบาน        จํานวน ๑ ฉบับ  
4) กรณีผูประกอบการมิไดเปนเจาบาน ตองแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังน้ี 

- หนังสือใหความยินยอมใชสถานท่ี      จํานวน ๑ ฉบับ 
- สําเนาทะเบียนบานหลังท่ีประกอบพาณิชยกิจ     จํานวน ๑ ฉบับ 
- สําเนาสัญญาเชา        จํานวน ๑ ฉบับ 
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนเจาของสถานท่ี     จํานวน ๑ ฉบับ 
- สําเนาทะเบียนบานเจาของสถานท่ี      จํานวน ๑ ฉบับ 

5) กรณีมอบอํานาจ ตองแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังน้ี 
- หนังสือมอบอํานาจพรอมติดอากรแสตมป  ๑๐ บาท    จํานวน ๑ ฉบับ 
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ  จํานวน ๑ ฉบับ  

6) กรณีประกอบพาณิชยกิจ ขาย หรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน แผนวีดีทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดี 
7) ทัศนระบบดีจีทัล เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง ตองมีสําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองใหเปนผูจําหนาย

หรือใหเชา จากเจาของลิขสิทธ์ิ  
8) กรณีจดทะเบียนพาณิชยอิเล็กทรอนิกส ตองมี แบบฟอรมเอกสารแนบทาย แบบ ทพ. 

จดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลง) เอกสารที่ใช ไดแก 
๑)  คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)      จํานวน ๑ ชุด 
๒) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน       จํานวน ๑ ฉบับ 
๓) สําเนาทะเบียนบาน          จํานวน ๑ ฉบับ 
๔) กรณีเปล่ียนแปลงแกไขท่ีต้ังสํานักงานแหงใหญ ตองแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังน้ี 

- หนังสือใหความยินยอมใชสถานท่ี      จํานวน ๑ ฉบับ 
- สําเนาทะเบียนบานหลังท่ีประกอบพาณิชยกิจ     จํานวน ๑ ฉบับ 
- สําเนาสัญญาเชา        จํานวน ๑ ฉบับ 
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนเจาของสถานท่ี     จํานวน ๑ ฉบับ 
- สําเนาทะเบียนบานเจาของสถานท่ี      จํานวน ๑ ฉบับ  

๕) กรณีมอบอํานาจ ตองแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังน้ี 
- หนังสือมอบอํานาจพรอมติดอากรแสตมป             ๑๐ บาท   จํานวน ๑ ฉบับ  
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ  จํานวน ๑ ฉบับ  

๖) ใบทะเบียนพาณิชย (แบบ พค.๐๔๐๓)      จํานวน ๑ ฉบับ  
จดทะเบียนพาณิชย (เลิก) เอกสารที่ใช ไดแก 

๑) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)      จํานวน ๑ ชุด 
๒) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน       จํานวน ๑ ฉบับ 
๓) สําเนาทะเบียนบาน        จํานวน ๑ ฉบับ 

 
 
 



 
 

- ๑๕ - 
 

๔) ใบทะเบียนพาณิชย (แบบ พค.๐๔๐๓)      จํานวน ๑ ฉบับ 
๕) กรณีผูประกอบพาณิชยกิจถึงแกกรรม 

- สําเนาใบมรณบัตร        จํานวน ๑ ฉบับ 
- สําเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาท     จํานวน ๑ ฉบับ 

๖) กรณีมอบอํานาจ ตองแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังน้ี 
- หนังสือมอบอํานาจพรอมติดอากรแสตมป             ๑๐ บาท   จํานวน ๑ ฉบับ 
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ  จํานวน ๑ ฉบับ  

 
คาธรรมเนียม 

๑. คาธรรมเนียมจดทะเบียนพาณิชย เรียกเก็บ ๕๐ บาท 
๒. คาธรรมเนียมการเปล่ียนแปลงรายการ เรียกเก็บ คร้ังละ ๒๐ บาท 
๓. คาธรรมเนียมการเลิกประกอบพาณิชยกิจ เรียกเก็บ      ๒๐ บาท 
๔. คาธรรมเนียมการขอใหออกใบแทน เรียกเก็บ ฉบับละ    ๓๐ บาท 
๕. คาธรรมเนียมการขอตรวจดูเอกสารเก่ียวกับการจดทะเบียนพาณิชยของผูประกอบพาณิชยกิจรายหน่ึง      

เรียกเก็บคร้ังละ ๒๐ บาท 
๖. คาธรรมเนียมการคัดสําเนาและรับรองสําเนาเอกสารเก่ียวกับการจดทะเบียนพาณิชย เรียกเก็บ ฉบับละ      

๓๐ บาท 
 
 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร โทรศัพท:๐๔๔-๘๗๖๑๘๒  
หรือเว็บไซต http:// www.khonsanlocal.net 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

                                     - ๑๖ - 
 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานที่ใหบริการ  การขออนุญาตติดตั้งประปา 
หนวยงานที่รับผิดชอบ สวนการคลัง   องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่ / ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สวนการคลัง   องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร  วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒    (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒                   ต้ังแตเวลา๐๘.๓๐-๑๒.๐๐น.และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 
ขั้นตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. รับเอกสารขออนุญาตติดต้ังประปา   ๑. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  สวนการคลัง 
๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร    ๒. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  สวนการคลัง 
๓. เสนอผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติ    ๓. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  สวนการคลัง 
๔. ดําเนินการติดต้ังประปา    ๔. งานประปา  สวนโยธา 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังส้ิน ไมเกิน ๑ วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

๑. แบบขออนุญาตใชนํ้าประปา     จํานวน   ๑ ชุด 
๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน     จํานวน   ๑ ฉบับ 
๓. สําเนาทะเบียนบาน      จํานวน   ๑ ฉบับ  

 
คาธรรมเนียม 
คาธรรมเนียม   -   บาท 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร โทรศัพท:๐๔๔-๘๗๖๑๘๒  
หรือเว็บไซต http:// www.khonsanlocal.net 
 
 
 
 
 



 
 

- ๑๗ - 
 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานที่ใหบริการ  การขออนุญาตกอสรางอาคาร 
หนวยงานที่รับผิดชอบ สวนโยธา องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่ / ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สวนโยธา องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร  วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒                        (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒                 ต้ังแตเวลา๐๘.๓๐-๑๒.๐๐น.และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
การกอสราง การดัดแปลง การร้ือถอน เคล่ือนยาย และการใชสอยอาคารภายในเขตองคการบริหารสวนตําบลตอง
ไดรับอนุญาตจากองคการบริหารสวนตําบลเสียกอน จึงจะดําเนินการได ท้ังน้ีเพราะองคการบริหารสวนตําบลมีหนาท่ี
ควบคุมเพ่ือประโยชนแหงความม่ันคง แข็งแรง ความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย การรักษาคุณภาพส่ิงแวดลอม 
การผังเมือง การสถาปตยกรรม และการอํานวยความสะดวกในการจราจร เพ่ือประโยชนของผูอยูอาศัยในอาคาร 
 
ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 
ขั้นตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ย่ืนคําขออนุญาต ตามแบบ ข.๑    ๑. งานกอสราง  สวนโยธา   
๒. ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานท่ี   ๒. งานกอสราง  สวนโยธา 
๓. การพิจารณาออกใบอนุญาต    ๓. งานกอสราง  สวนโยธา 
๔. ออกใบอนุญาต/ชําระคาธรรมเนียม   ๔. งานกอสราง  สวนโยธา 
 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังส้ิน ไมเกิน ๑๕  วัน/ราย 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 



 
 

- ๑๘ - 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
๑. แบบฟอรมคําขออนุญาตกอสรางอาคาร (ข.๑)       จํานวน ๑ ชุด 
๒. กรณีผูขออนุญาตเปนบุคคลธรรมดา 
 - สําเนาบัตรประชาชนของผูขออนุญาต        จํานวน ๑ ชุด  

- สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต           จํานวน ๑ ชุด 
๓. กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล 
  - สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีออกใหไมเกิน ๖ เดือน จํานวน ๑ ชุด 
๔. สําเนาหลักฐาน โฉนดท่ีดิน,น.ส.๓,น.ส.๓ก ทุกหนาขนาดเทาฉบับจริง     จํานวน ๑ ชุด 
๕. กรณีผูขออนุญาตกอสรางอาคารในท่ีดินบุคคลอ่ืน 

- หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารในท่ีดิน      จํานวน ๑ ชุด 
- สําเนาบัตรประชาชนของเจาของท่ีดิน                  จํานวน ๑ ชุด 
- สําเนาทะเบียนบานของเจาของท่ีดิน                        จํานวน ๑ ชุด 

๖. กรณีกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดินของบุคคลอ่ืน (ท่ีดินตางเจาของ) 
- หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน     จํานวน ๑ ชุด 
- สําเนาบัตรประชาชนของเจาของท่ีดินดานท่ีชิดเขต       จํานวน ๑ ชุด 
- สําเนาทะเบียนบานของเจาของท่ีดินดานท่ีชิดเขต            จํานวน ๑ ชุด 

๗. กรณีเจาของอาคารไมไดมาย่ืนขออนุญาตดวยตนเอง  
- หนังสือมอบอํานาจพรอมติดอากรแสตมป      จํานวน ๑ ฉบับ    
 (บุคคลธรรมดา ๑๐ บาท , นิติบุคคล  ๓๐ บาท)  

๘. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารท่ีมี 
    ลักษณะ / ขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)       จํานวน ๑ ฉบับ    
๙. สําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม    จํานวน ๑ ฉบับ    
๑๐.รายการคํานวณโครงสราง  ( กรณีอาคารมีพ้ืนท่ีใชสอยเกิน ๑๕๐ ตารางเมตร) จํานวน ๑ ชุด   
๑๑.หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม(กรณีเขาขายองควบคุมตามกฎกระทรวง) จํานวน ๑ ฉบับ    
๑๒.สําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม    จํานวน ๑ ฉบับ    
๑๓.แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน  จํานวน ๓ ชุด  ดังมีรายละเอียดตอไปน้ี 
    ๑๓.๑ รายการประกอบแบบ   ๑๓.๒ แผนท่ีสังเขป 
    ๑๓.๓ รูปแบบพ้ืน    ๑๓.๔ รูปดาน ๔ ดาน 
    ๑๓.๕ รูปตัด ๒ ดาน    ๑๓.๖ รูปทรงหลังคา 
    ๑๓.๗ รูปแปลนคาน,คานคอดิน,ฐานราก  ๑๓.๘ รูปขยายสวนตาง  ๆของโครงสราง (คาน,เสา,ฐานราก) 
    ๑๓.๙ รูปแปลนไฟฟา, สุขาภิบาล  ๑๓.๑๐ รายการคํานวณ (กรณีเปนอาคาร ๒ ช้ันข้ึนไป) 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

- ๑๙ – 
 
คาธรรมเนียม 
 ๑.ใบอนุญาตกอสรางอาคาร       ฉบับละ   ๒๐  บาท  
 ๒.ใบอนุญาตดัดแปลงอาคารบานเรือน      ฉบับละ   ๑๐  บาท  
 ๓.ใบอนุญาตร้ือถอนอาคารบานเรือน     ฉบับละ   ๑๐  บาท  
 ๔.ใบอนุญาตเปล่ียนการใชอาคารบานเรือน     ฉบับละ   ๒๐  บาท  
 ๕.ใบรับรองอาคารบานเรือน       ฉบับละ   ๑๐  บาท  
 ๖.ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง     ฉบับละ             ๕       บาท  
๗.คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร 
   - อาคารสูงไมเกิน ๒ ช้ัน หรือสูงไมเกิน ๑๒ เมตร  คาธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค 

- อาคารสูงเกิน ๒ ช้ัน แตไมเกิน ๓ ช้ัน หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แตไมเกิน ๑๕ เมตรคาธรรมเนียมในอัตรา 
  ตารางเมตรละ ๒ บาท  

       - อาคารสูงเกิน ๓ ช้ัน หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร  คาธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๔ บาท  
 - อาคารซ่ึงมีพ้ืนท่ีรองรับนํ้าหนักนํ้าหนักบรรทุกเกิน ๕๐ กก. ตอหน่ึงตารางเมตร คาธรรมเนียมในอัตรา 

  ตารางเมตรละ ๔ บาท  
- พ้ืนท่ีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ  คาธรรมเนียม ในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค  

     - ปายตารางเมตรละ ๔ บาท  
     - อาคารประเภทซ่ึงตองวัดความยาว เชน ทางหรือทอระบายนํ้า ร้ัว หรือกําแพง เมตรละ ๑ บาท 
 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร โทรศัพท:๐๔๔-๘๗๖๑๘๒  
หรือเว็บไซต http:// www.khonsanlocal.net 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

- ๒๐ - 
คูมือสําหรับประชาชน 

 

งานที่ใหบริการ  การขอสนับสนุนน้ําอุปโภคบริโภค 
หนวยงานที่รับผิดชอบ สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่ / ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร  วันจันทร ถึง วันศุกร 
  โทรศัพท: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒    (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
  โทรสาร: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒        ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 
ขั้นตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ประชาชนย่ืนคํารองตอเจาหนาท่ี   ๑. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล  
๒. เจาหนาท่ีรับคํารองและเสนอผูบริหารพิจารณา  ๒. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
    (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๓. ผูบริหารพิจารณาอนุมัติ     ๓. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
   (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๔. เจาหนาท่ีประสานไปยังหนวยงานท่ีมีรถบรรทุกนํ้า  ๔. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล  
    เพ่ือขอความรวมมือจัดสงนํ้า กรณีรถบรรทุกนํ้าวาง 
    จะดําเนินการจัดสงนํ้าไดทันที (กรณีไมมีรถฯของ อบต.เอง) 
   (ระยะเวลา ๓ ช่ัวโมง) 
๕. เสร็จส้ินภารกิจรายงานใหผูบริหารทราบ   ๕. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล   
 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังส้ิน ไมเกิน ๑ วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน    จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. สําเนาทะเบียนบาน     จํานวน ๑ ฉบับ 

 

คาธรรมเนียม 
ไมเสียคาธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร โทรศัพท:๐๔๔-๘๗๖๑๘๒  
หรือเว็บไซต http:// www.khonsanlocal.net 

 
 
 
 



 
 

- ๒๑ - 
 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานที่ใหบริการ  การขอความชวยเหลือสาธารณภัย 
หนวยงานที่รับผิดชอบ สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่ / ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร  วันจันทร ถึง วันศุกร 
  โทรศัพท: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒    (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
  โทรสาร: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒         ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 
ขั้นตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ประชาชนย่ืนคํารองตอเจาหนาท่ี   ๑. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล  
๒. เจาหนาท่ีรับคํารองและรายงานผูบริหารทราบทันที ๒. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
    เพ่ือส่ังการ 
๓. เจาหนาท่ีสํารวจความเสียหายเบ้ืองตน    ๓. สวนโยธา  
๔. บรรเทาความเดือดรอนเบ้ืองตนแกผูไดรับภัย   ๔. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล  
๕. รายงานอําเภอทราบเพ่ือดําเนินการ   ๕. ท่ีวาการอําเภอคอนสาร  
 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังส้ิน ไมเกิน ๑ วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน     จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. สําเนาทะเบียนบาน      จํานวน ๑ ฉบับ 
 

คาธรรมเนียม 
ไมเสียคาธรรมเนียม 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร โทรศัพท:๐๔๔-๘๗๖๑๘๒  
หรือเว็บไซต http:// www.khonsanlocal.net 
 
  
 
 
 
 



 
 

- ๒๒ - 
คูมือสําหรับประชาชน 

 

งานที่ใหบริการ  การรับแจงเรื่องราวรองทุกข 
หนวยงานที่รับผิดชอบ สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่ / ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร  วันจันทร ถึง วันศุกร 
  โทรศัพท: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒    (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
  โทรสาร: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒          ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 
ขั้นตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ประชาชนย่ืนคํารองตอเจาหนาท่ี   ๑. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
    (ระยะเวลา ๑ นาที)          หรือสวนท่ีเก่ียวกับเร่ืองรองทุกข 
๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบรายละเอียดขอเท็จจริง  ๒. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
   เร่ืองราวรองทุกข          หรือสวนท่ีเก่ียวกับเร่ืองรองทุกข 
   (ระยะเวลา ๒ วัน/ราย) 
๓. เจาหนาท่ีรายงานผลการตรวจสอบตอผูบริหาร  ๓. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
    (ระยะเวลา ๒ วัน/ราย)        หรือสวนท่ีเก่ียวกับเร่ืองรองทุกข 
๔. ผูบริหารพิจารณาเร่ืองราวรองทุกขและส่ังการ    ๔. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล  
    (ระยะเวลา ๒ วัน/ราย)         หรือสวนท่ีเก่ียวกับเร่ืองรองทุกข 
๕. เจาหนาท่ีแจงตอบรับผลการดําเนินการใหผูรองเรียนทราบ ๕. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
    (ระยะเวลา ๑ วัน/ราย)        หรือสวนท่ีเก่ียวกับเร่ืองรองทุกข 
 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังส้ิน ไมเกิน ๗ วัน/ราย 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน    จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. สําเนาทะเบียนบาน     จํานวน ๑ ฉบับ 
 

คาธรรมเนียม 
ไมเสียคาธรรมเนียม - 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร โทรศัพท:๐๔๔-๘๗๖๑๘๒  
หรือเว็บไซต http:// www.khonsanlocal.net 

 
 
 
 



 
 

- ๒๓ - 
 
งานที่ใหบริการ  การขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
หนวยงานที่รับผิดชอบ สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่ / ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร  วันจันทร ถึง วันศุกร 
  โทรศัพท: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒    (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
  โทรสาร: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒             ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 
ขั้นตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ย่ืนคําขอตรวจสอบคําขอพรอมเอกสารหลักฐาน  ๑. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
๒. รายงานผูบริหารเพ่ือพิจารณาส่ังการภายใน ๗ วัน  ๒. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
    นับแตวันท่ีไดรับคําขอ   
๓. ตรวจสอบสถานท่ีดําเนินการ    ๓. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
๔. ผูบริหารพิจารณาเร่ืองราวรองทุกขและส่ังการ    ๔. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล  
    (ระยะเวลา ๒ วัน/ราย)  
๕. ออกใบอนุญาต/ไมออกใบอนุญาต โดยแจงใหผูย่ืน ๔. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
   คําขอทราบ ภายใน ๒๐ วัน นับแตวันท่ีไดรับคําขอ 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังส้ิน ไมเกิน ๒๐ วัน/ราย 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน       จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต       จํานวน ๑ ฉบับ 
๓. ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒     จํานวน ๑ ฉบับ  
๔. ใบอนุญาตทําการคาจากสํานักทะเบียนการคา     จํานวน ๑ ฉบับ 
๕. ใบอนุญาตหรือใบแจงประกอบกิจการโรงงาน      จํานวน ๑ ฉบับ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

-๒๔- 
คาธรรมเนียม 

บัญชีอัตราคาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตใหประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
 

ลําดับที่ ประเภทการคา 
คาธรรมเนียมตอป 
บาท สตางค 

 ๑.  กิจการท่ีเก่ียวกับการเล้ียงสัตว   
๑ การเล้ียงสัตวบก  สัตวปก  สัตวเล้ือยคลานหรือแมลง 

การเล้ียงมา  โค  กระบือ 
 ก.  จํานวน  ๕  ตัว  ถึง  ๙  ตัว 
 ข.  จํานวน  ต้ังแต  ๑๐  ตัวข้ึนไป 

 
 

๑๐๐ 
๒๐๐ 

 
 
- 
- 

 การเล้ียงสุกร   
  ก.  จํานวน  ๑๕ - ๑๐๐  ตัว ๑๐๐ - 
  ข.  จํานวน  ต้ังแต  ๑๐๑ - ๒๐๐  ตัวข้ึนไป ๒๐๐ - 
         ค. จํานวน ๒๐๑ ตัวข้ึนไป ๕๐๐ - 
 การเล้ียงหาน  เปด  ไก   

  ก.  จํานวนต้ังแต  ๖๐-๑๐๐  ตัว ๑๐๐ - 
  ข.  จํานวนต้ังแต  ๑๐๑-๕๐๐  ตัว ๒๐๐ - 
  ค.  จํานวนต้ังแต  ๕๐๑-๒,๐๐๐  ตัว ๓๐๐ - 
  ง.  จํานวนต้ังแต  ๒,๐๐๑-๕,๐๐๐  ตัว ๕๐๐ - 
  จ.  จํานวนต้ังแต  ๕๐๐๑  ตัวข้ึนไป ๑,๐๐๐ - 
 การเล้ียงสัตวนํ้า  กระชังปลา สัตวเล้ีอยคลาน  บอหรือกระชังละ ๑๐๐ - 
 การเล้ียงแมลง กระชัง คอกละ ๕๐ - 
๒ การเล้ียงสัตวเพ่ือรีดเอานมตัวละ ๑๐ - 
๓ การประกอบกิจการเล้ียงสัตว รวบรวมสัตว  หรือธุรกิจอ่ืนใด  อันมี

ลักษณะทํานองเดียวกัน  เพ่ือใหประชาชนเขาชม  หรือเพ่ือประโยชน
ของกิจการน้ัน  จะมีการเรียกเก็บคาดูหรือคาบริการไมวาทางตรงหรือ
ทางออมหรือไมก็ตาม 

๓,๐๐๐ - 

 ๒.  กิจการเก่ียวกับสัตวและผลิตภัณฑ   
๔ การฆาสัตว ยกเวนในสถานท่ีจําหนายอาหาร  การเรขาย  การขายใน

ตลาดและการฆาเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
๑๕๐ - 

๕ การฟอกหนังสัตว  ขนสัตว  การสะสมหนังสัตว  ท่ียังไมไดฟอก ๕๐๐ - 
๖ การสะสมเขาสัตว  กระดูกสัตวท่ียังมิไดแปรรูป ๕๐๐ - 
๗ การเค่ียวหนังสัตว  เอ็นสัตว  ไขสัตว ๕๐๐ - 
๘ การตม  การตาก  การเผาเปลือกหอย  เปลือกปู  เปลือกกุง  ยกเวน

ในสถานท่ีจําหนายอาหาร  การเรขาย  การขายในตลาด 
๕๐๐ - 

 
 
 



 
 
 

- ๒๕ - 
 

ลําดับที่ ประเภทการคา 
คาธรรมเนียมตอป 
บาท สตางค 

๙ การประดิษฐเคร่ืองใชหรือผลิตภัณฑอ่ืน  ๆจากเปลือกหอย กระดูก
สัตว  หนังสัตว  เขาสัตว  หรือสวนอ่ืน  ๆของสัตว 

๕๐๐ - 

  ก.  โดยใชเคร่ืองจักรท่ีมีกําลัง  ๕  แรงมาข้ึนไป ๕๐๐ - 
  ข.  โดยใชเคร่ืองจักท่ีมีกําลังตํ่ากวา ๕ แรงมาลงมา ๒๐๐ - 
  ค.  ไมใชเคร่ืองจักร ๑๐๐ - 

๑๐ การผลิต การโม  การปน  การบด  การผสม  การบรรจุ  การสะสม  
หรือการกระทําอ่ืนใดตอสัตวหรือพืชหรือสวนหน่ึงสวนใดของสัตวหรือ
พืช เพ่ือเปนอาหารสัตว 

  

  ก.  เคร่ืองจักรท่ีมีกําลัง ๕ แรงมาข้ึนไป ๕๐๐ - 
  ข.  เคร่ืองจักรท่ีมีกําลังเกินกวา ๑ แรงมาแตไมเกิน ๕ แรงมา ๒๐๐ - 
  ค.  เคร่ืองจักรท่ีมีกําลัง  ๑  แรงมา  ลงมา ๑๐๐ - 

๑๑ การสะสมหรือลางคร่ัง ๕๐๐ - 
 ๓.  กิจการท่ีเก่ียวของกับอาหาร  เคร่ืองด่ืม  นํ้าด่ืม   

๑๒ การผลิตเนย  เนยเทียม ๒๐๐ - 
๑๓ การผลิตกะป  นํ้าพริกแกง นํ้าพริกเผา  นํ้าปลา  นํ้าเคย นํ้าบูดู ไต

ปลา  เตาเจ้ียว ซีอ้ิว หอยดอง หรือซอสปรุงรสอ่ืน  ๆยกเวนการผลิต
เพ่ือบริโภคในครัวเรือน 

๒๐๐ - 

๑๔ การผลิต  การหมัก  การสะสมปลารา  ปลาเจา กุงเจา ยกเวนการ
ผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 

๒๐๐ - 

๑๕ การตากเน้ือสัตว การผลิตเน้ือสัตวเค็ม การเค่ียวมันกุง  ยกเวนการ
ผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 

๒๐๐ - 

๑๖ การน่ึง  การตม  การเค่ียว  การตาก  หรือวิธีอ่ืนใดในการผลิตอาหาร
สัตว พืช ยกเวนในสถานท่ีจําหนายอาหาร การเรขาย  การขายใน
ตลาด  และการผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 

๒๐๐ - 

๑๗ การเค่ียวนํ้ามันหมู  การผลิตกุนเชียง หมูยอ  ไสกรอก  หมูต้ัง ยกเวน
ในสถานท่ีจําหนายอาหาร การเรขาย การขายในตลาด  การผลิตเพ่ือ
บริโภคในครัวเรือน 

  

  ก.  โดยใชเคร่ืองจักร ๕๐๐ - 
  ข.  โดยไมใชเคร่ืองจักร ๒๐๐ - 

 
 
 
 
 



 
 

- ๒๖ - 
 
 

ลําดับที่ ประเภทการคา 
คาธรรมเนียมตอป 
บาท สตางค 

๑๘ การผลิตเสนหม่ี  ขนมจีน  กวยเต๋ียว เตาหู  วุนเสน  เก้ียมอ๋ี  เตาฮวย   
  ก.  โดยใชเคร่ืองจักร ๒๐๐ - 
  ข.  โดยไมใชเคร่ืองจักร ๑๐๐ - 

๑๙ การผลิตแบะแซ ๒๐๐ - 
๒๐ การผลิตอาหารบรรจุกระปอง ขวด หรือ ภาชนะอ่ืนใด   
  ก.  โดยใชเคร่ืองจักร ๑,๐๐๐ - 
  ข.  โดยไมใชเคร่ืองจักร ๕๐๐ - 

๒๑ การประกอบกิจการการทําขนมปงสด  ขนมปงแหง  จันอับ ขนมเปยะ   
  ก.  โดยใชเคร่ืองจักร ๕๐๐ - 
  ข.  โดยไมใชเคร่ืองจักร ๒๐๐ - 

๒๒ การแกะ  การลางสัตวนํ้า  ท่ีไมใชสวนหน่ึงของกิจการหองเย็น ยกเวน
การผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 

๒,๐๐๐ - 

๒๓ การผลิตนํ้าอัดลม  นํ้าหวาน  นํ้าโซดา  นํ้าถ่ัวเหลือง  เคร่ืองด่ืมชนิด
ตาง  ๆบรรจุกระปอง  ขวด  หรือภาชนะอ่ืนใด ยกเวนการผลิตเพ่ือ
บริโภคในครัวเรือน 

๑,๐๐๐ - 

๒๔ การผลิต  การแบงบรรจุนํ้าตาล (ยกเวนภายในครอบครัว) ๑,๐๐๐ - 
๒๕ การผลิตผลิตภัณฑจากนํ้านมวัว ๑,๐๐๐ - 
๒๖ การผลิต  การแบงบรรจุเอททิลแอลกอฮอล สุรา  เบียร  นํ้าสมสายชู ๑,๐๐๐ - 
๒๗ การค่ัวกาแฟ ๕๐๐ - 
๒๘ การผลิตลูกช้ินดวยเคร่ืองจักร ๕๐๐ - 
๒๙ การผลิตผงชูรส ๑,๐๐๐ - 
๓๐ การผลิตนํ้ากล่ัน  นํ้าบริโภค ๒๐๐ - 
๓๑ การตาก  การหมัก  การดองผัก  ผลไม  หรือพืชอยางอ่ืน ยกเวนการ

ผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
๒๐๐ - 

๓๒ การผลิต  การบรรจุใบชาแหง  ชาผง  หรือเคร่ืองด่ืมชนิดผงอ่ืน  ๆ ๒๐๐ - 
๓๓ การผลิตไฮศครีม  ยกเวนการผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน ๑๐๐ - 
๓๔ การผลิตบะหม่ี  มักกะโรนี  หรือผลิตภัณฑอ่ืน  ๆท่ีคลายคลึงกัน ๒๐๐ - 
๓๕ การประกอบกิจการหองเย็น  แชเย็นอาหาร ๑,๐๐๐ - 
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๓๖ การผลิตนํ้าแข็ง  ยกเวนการผลิตเพ่ือใชในสถานท่ีจําหนายอาหาร และ
เพ่ือการบริโภคในครัวเรือน 

๓๐๐ - 

๓๗ การเก็บ การถนอมอาหารดวยเคร่ืองท่ีมีกําลังต้ังแต  ๕  แรงมา ข้ึนไป ๕๐๐ - 
 ๔.  กิจการท่ีเก่ียวกับยา เวชภัณฑ อุปกรณการแพทย  เคร่ืองสําอาง  

ผลิตภัณฑชําระลาง 
  

๓๘ การผลิต  การโม  การบด  การผสม การบรรจุยาดวยเคร่ืองจักร   
  ก.  เคร่ืองจักท่ีมีกําลัง  ๕  แรงมาข้ึนไป ๑,๐๐๐ - 
  ข.  เคร่ืองจักรท่ีมีกําลังเกินกวา ๑ แรงมา แตไมเกิน ๕ แรงมา ๕๐๐ - 
  ค.  เคร่ืองจักรท่ีมีกําลัง ๑ แรงมา ลงมา ๓๐๐ - 

๓๙ การผลิต  การบรรจุยาสีฟน  แชมพู ผาเย็น กระดาษเย็น 
เคร่ืองสําอางตาง  ๆ 

๑,๐๐๐ - 

๔๐ การผลิตสําลี ผลิตภัณฑจากสําลี ๑,๐๐๐ - 
๔๑ การผลิตผาพันแผล  ผาปดแผล  ผาอนามัย  ผาออมสําเร็จรูป ๑,๐๐๐ - 
๔๒ การผลิตสบู  ผงซักฟอก  ผลิตภัณฑชําระลางตาง  ๆ ๑,๐๐๐ - 
 ๕.  กิจการท่ีเก่ียวกับการเกษตร   

๔๓ การอัด  การสกัดเอานํ้ามันจากพืช   
  ก.  โดยใชเคร่ืองจักร ๕๐๐ - 
  ข.  โดยไมใชเคร่ืองจักร ๑๐๐ - 

๔๔ การลาง  การอบ  การรม  การสะสมยางดิบ ๑,๐๐๐ - 
๔๕ การผลิตแปงมันสําปะหลัง แปงสาคู หรือแปงอ่ืน  ๆในทํานองเดียวกัน

ดวย เคร่ืองจักร 
๑,๐๐๐ - 

๔๖ การสีขาวดวยเคร่ืองจักร   
  ก.  ไมเกิน  ๒๐  แรงมา ๒๐๐ - 
  ข.  เกิน  ๒๐  แรงมา ๔๐๐ - 

๔๗ การผลิตยาสูบ   
  ก.  โดยใชเคร่ืองจักร ๑,๐๐๐ - 
  ข.  โดยไมใชเคร่ืองจักร ๕๐๐ - 

๔๘ การขัด  การกะเทาะ  การบดเมล็ดพืช  การเก่ียว,นวด,สีขาวดวย
เคร่ืองจักร 

 
๑,๐๐๐ 

 
- 

๔๙ การผลิต  การสะสมปุย ๕๐๐ - 
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๕๐ การผลิตใยมะพราวหรือวัตถุคลายคลึงดวยเคร่ืองจักร ๑,๐๐๐ - 
๕๑ การตาก  การสะสม  หรือการขนถายมันสําปะหลัง ๑,๐๐๐ - 
 ๖.  กิจการท่ีเก่ียวกับโลหะหรือแร   

๕๒ การผลิตโลหะเปนภาชนะ  เคร่ืองมือ  เคร่ืองจักร  อุปกรณหรือ
เคร่ืองใชตาง  ๆ 

  

  ก.  โดยใชเคร่ืองจักร ๕๐๐ - 
  ข.  โดยไมใชเคร่ืองจักร ๒๐๐ - 

๕๓ การหลอม  การหลอ  การถลุงแรหรือโลหะทุกชนิด ยกเวนกิจการใน
ลําดับท่ี  ๕๒ 

๑,๐๐๐ - 

๕๔ การกลึง  การเจาะ การเช่ือม  การตี  การตัด   การประสาน  การรีด  
การอัดโลหะดวยเคร่ืองจักรหรือกาซหรือไฟฟา  ยกเวนกิจการใน
ลําดับท่ี ๕๒ 

๒๐๐ - 

๕๕ การเคลือบ  การชุบโลหะดวยตะก่ัว สังกะสี ดีบุก  โครเม่ียม นิเกิล
หรือโลหะอ่ืนใดยกเวนกิจการใน ลําดับท่ี ๕๒ 

๕๐๐ - 

๕๖ การขัด  การลางโลหะดวยเคร่ืองจักร สารเคมี  หรือวิธีอ่ืนใด ยกเวน
กิจการในลําดับท่ี  ๕๒ 

  

  ก.  เคร่ืองจักรท่ีมีกําลัง ๕ แรงมาข้ึนไป ๑,๐๐๐ - 
  ข.  เคร่ืองจักรท่ีมีกําลังเกินกวา  ๑  แรงมา แตไมเกิน ๕ แรงมา ๕๐๐ - 
  ค.  เคร่ืองจักรท่ีมีกําลัง  ๑ แรงมา  ลงมา ๒๐๐ - 

๕๗ การทําเหมืองแร  การสะสม  การแยก  การคัดเลือกหรือการลางแร ๑,๐๐๐ - 
 ๗.  กิจการเก่ียวกับยานยนต  เคร่ืองจักร  หรือเคร่ืองกล   

๕๘ การตอ  การประกอบ  การเคาะ  การปะผุ  การพนสี การพนสารกัน
สนิมยานยนต 

๕๐๐ - 

๕๙ การต้ังศูนยถวงลอ  การซอม  การปรับแตงระบบปรับอากาศ หรือ
อุปกรณท่ีเปนสวนประกอบของยานยนต เคร่ืองจักร หรือเคร่ืองกล 

๑,๐๐๐ - 

๖๐ การประกอบธุรกิจเก่ียวกับยานยนต  เคร่ืองจักร หรือเคร่ืองกล ซ่ึงมีไว
บริการหรือจําหนาย และในการประกอบธุรกิจน้ันมีการซอมหรือ
ปรับปรุงยานยนต  เคร่ืองจักรหรือเคร่ืองกลดังกลาวดวย 

๒,๐๐๐ - 

   ก.  จักรยานยนต ๒๐๐ - 
  ข.  รถยนต ๓๐๐ - 
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๖๑ การลาง  การอัดฉีดรถยนต ๕๐๐ - 
๖๒ การผลิต  การซอม  การอัดแบตเตอร่ี ๒๐๐ - 
๖๓ การปะ  การเช่ือมยาง ๑๐๐ - 
๖๔ การอัดผาเบรก  ผาครัช ๒๐๐ - 
 ๘.  กิจการท่ีเก่ียวกับไม   

๖๕ การผลิตไมขีดไฟ ๑,๐๐๐ - 
๖๖ การเล่ือย การซอย  การขัด  การไส   การเจาะ  การขุดรอง  การทํา

ค้ิว  หรือการตัดไมดวยเคร่ืองจักร 
  

  ก.  เคร่ืองจักรท่ีมีกําลัง  ๕  แรงมาข้ึนไป ๑,๐๐๐ - 
  ข.  เคร่ืองจักรท่ีมีกําลังเกินกวา ๑ แรงมา  แตไมเกิน ๕ แรงมา ๕๐๐ - 
  ค.  เคร่ืองจักรท่ีมีกําลัง  ๑  แรงมา  ลงมา ๒๐๐ - 

๖๗ การประดิษฐไมหวาย เปนส่ิงของดวยเคร่ืองจักร หรือการพน  การทา
สาร เคลือบเงาสีหรือการแตงสําเร็จผลิตภัณฑจากไม หรือหวาย 

  

  ก.  เคร่ืองจักรท่ีมีกําลัง ๕ แรงมาข้ึนไป ๕๐๐ - 
  ข.  เคร่ืองจักรท่ีมีกําลังเกินกวา ๑ แรงมา แมไมเกิน ๕ แรงมา ๒๐๐ - 
  ง.  เคร่ืองจักรท่ีมีกําลัง ๑ แรงมา ลงมา ๑๐๐ - 

๖๘ การอบไม ๑,๐๐๐ - 
๖๙ การผลิตธูปดวยเคร่ืองจักร ๑,๐๐๐ - 
๗๐ การประดิษฐส่ิงของ เคร่ืองใช เคร่ืองเขียนดวยกระดาษ ๓๐๐ - 
๗๑ การผลิตกระดาษตาง  ๆ ๕๐๐ - 
๗๒ การเผาถานหรือการสะสมถาน   
  ก.  ขายสง ๒๐๐ - 
  ข.  ขายปลีก ๑๐๐ - 
 ๙.  กิจการท่ีเก่ียวกับการบริการ   

๗๓ การประกอบกิจการ อาบ อบ นวด ๑,๐๐๐ - 
๗๔ การประกอบกิจการสถานท่ีอาบนํ้า อบไอนํ้า อบสมุนไพร ๕๐๐ - 
๗๕ การประกอบกิจการโรงแรม หรือกิจการอ่ืนในทํานองเดียวกัน ๑,๐๐๐ - 
๗๖ การประกอบกิจการหอพัก อาคารชุดใหเชา หองแบงเชา หรือกิจการ

อ่ืนในทํานองเดียวกัน 
๑,๐๐๐ - 
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๗๗ การประกอบกิจการมหรสพ ๕๐๐ - 
๗๘ การจัดใหมีการแสดงดนตรี เตนรํา รําวง รองเง็ง ดิสโกเทค คาราโอ

เกะหรือการแสดงอ่ืน  ๆในทํานองเดียวกัน 
๑,๐๐๐ - 

๗๙ การประกอบกิจการสระวายนํ้า หรือกิจการอ่ืน  ๆในทํานองเดียวกัน ๒,๐๐๐ - 
๘๐ การจัดใหมีการเลนสเก็ต โดยมีแสง หรือเสียงประกอบหรือการเลน 

อ่ืน  ๆในทํานองเดียวกัน 
๒,๐๐๐ - 

๘๑ การประกอบกิจการเสริมสวยหรือแตงผม  เวนแตกิจการท่ีอยูในบังคับ
ตามกฎหมาย วาดวยการประกอบวิชาชีพเวชกรรม 

๒๐๐ - 

๘๒ การประกอบกิจการใหบริการควบคุมนํ้าหนัก  โดยวิธีการควบคุมทาง
โภชนาการใหอาหารท่ีมีวัตถุประสงคพิเศษ  การบริหารรางกาย  หรือ
โดยวิธีอ่ืนใด  เวนแตการให  บริการในสถานพยาบาลตามกฎหมายวา
ดวยสถานพยาบาล 

๑,๐๐๐ - 

๘๓ การประกอบกิจการสวนสนุก ตูเกม รานอินเตอรเนต เกมสออนไลน ๑๐,๐๐๐ - 
๘๔ การประกอบกิจการหองปฏิบัติการทางการแพทย  การสาธารณสุข

วิทยาศาสตรหรือส่ิงแวดลอม 
๑,๐๐๐ - 

๘๕ การประกอบกิจการสนามกอลฟ หรือสนามฝกซอมกอลฟ ๑๐,๐๐๐ - 
 ๑๐.  กิจการท่ีเก่ียวกับส่ิงทอ   

๘๖ การปนดาย การกรอดาย  การทอผาดวยเคร่ืองจักร หรือการทอผา
ดวยก่ีกระตุกต้ังแต ๕ ก่ีข้ึนไป 

  

  ก.  การทอผาดวยเคร่ืองจักร ๕๐๐ - 
  ข.  การทอผาดวยก่ีกระตุกเกิน ๑๐ ก่ีข้ึนไป ๓๐๐ - 
  ง.  การทอผาดวยก่ีกระตุกต้ังแต  ๕-๑๐  ก่ี ๒๐๐ - 

๘๗ การสะสมปอ ปาน ฝาย หรือนุน ๕๐๐ - 
๘๘ การปนฝาย หรือนุนดวยเคร่ืองจักร ๑,๐๐๐ - 
๘๙ การทอเส่ือ กระสอบ พรม หรือส่ิงทออ่ืน  ๆดวยเคร่ืองจักร ๒๐๐ - 
๙๐ การเย็บผาดวยเคร่ืองจักรต้ังแต ๕ เคร่ืองข้ึนไป ๕๐๐ - 
๙๑ การพิมพผา หรือการพิมพส่ิงทออ่ืน  ๆ ๕๐๐ - 
๙๒ การซัก การอบ  การรีด การอัดกลีบผาดวยเคร่ืองจักร ๓๐๐ - 
๙๓ การยอม  การกัดสีผา  หรือส่ิงทออ่ืน  ๆ ๒,๐๐๐ - 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

- ๓๑ - 
 

ลําดับที่ ประเภทการคา 
คาธรรมเนียมตอป 
บาท สตางค 

 ๑๑.  กิจการท่ีเก่ียวกับหิน ดิน ทราย  ซีเมนต หรือวัตถุท่ีคลายคลึง   
๙๔ การผลิตภาชนะดินเผา หรือผลิตภัณฑดินเผา   
  ก.  โดยใชเคร่ืองจักร ๑,๐๐๐ - 
  ข.  โดยไมใชเคร่ืองจักร ๕๐๐ - 

๙๕ การระเบิด การโม การปนหินดวยเคร่ืองจักร ๑๐,๐๐๐ - 
๙๖ การผลิตเคร่ืองใชดวยซีเมนตหรือวัตถุท่ีคลายคลึง ๕๐๐ - 
๙๗ การสะสม  การผสมซีเมนต  หิน ทราย หรือวัตถุท่ีคลายคลึง   
  ก.  ๑-๓  ตัน ๒๐๐ - 
  ข.  ๓-๕  ตัน ๕๐๐ - 
  ค.  ๕  ตันข้ึนไป ๓,๐๐๐ - 

๙๘   การเจียระไนเพชร  พลอย  หิน กระจก หรือวัตถุท่ีคลายคลึง ๕๐๐ - 
๙๙ การเล่ือย การตัด หรือการประดิษฐหินเปนส่ิงของตาง  ๆ ๕๐๐ - 
๑๐๐ การผลิตชอลค ปูนปลาสเตอร  ปูนขาว ดินสอพอง หรือการเผาหินปูน ๒๐๐ - 
๑๐๑ การผลิตผลิตภัณฑตาง  ๆท่ีมีแรใยหินเปนสวนประกอบหรือสวนผสม 

เชน ผาเบรก ผาครัช กระเบ้ืองมุงหลังคา กระเบ้ืองยาง ฝา เพดาน ทอ
นํ้า เปนตน 

๒๐๐ - 

๑๐๒ การผลิตกระจก หรือผลิตภัณฑแกว ๑,๐๐๐ - 
๑๐๓ การผลิตกระดาษทราย ๑,๐๐๐ - 
๑๐๔ การผลิตใยแกวหรือผลิตภัณฑจากใยแกว ๑๐,๐๐๐ - 

 ๑๒.  กิจการท่ีเก่ียวกับปโตรเลียม ถานหิน สารเคมี   
๑๐๕ การผลิต  การบรรจุ  การสะสม การขนสงกรด ดาง สารออกซิไดส 

หรือสารตัวทําละลาย 
๒,๐๐๐ - 

๑๐๖ การผลิต  การบรรจุ  การสะสม การขนสงกาซ  หรือแกส ๕๐๐ - 
๑๐๗ การผลิต  การกล่ัน  การสะสม  การขนสงนํ้ามันปโตรเล่ียมหรือ

ผลิตภัณฑปโตรเล่ียม ตาง  ๆ 
  

   ก.  แบบไมใชเคร่ืองจักร ๒๐๐ - 
  ข.  แบบใชเคร่ืองจักร ๑,๐๐๐ - 

๑๐๘ การผลิต  การสะสม การขนสงถานหิน ถานโคก ๕๐๐ - 
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๑๐๙ การพนสี ยกเวนกิจการในลําดับท่ี ๕๘   
  ก.  พนสีรถยนต ๕๐๐ - 
  ข.  พนส่ิงของอ่ืนนอกจากรถยนต ๒๐๐ - 

๑๑๐ การประดิษฐส่ิงของเคร่ืองใชดวยยาง ยางเทียม พลาสติก เซลลูลอยด  
เบเกอรไลท หรือวัตถุท่ีคลายคลึง 

๕๐๐ - 

๑๑๑ การโม  การบดชัน ๒๐๐ - 
๑๑๒ การผลิตสี  หรือนํ้ามันผสมสี ๑,๐๐๐ - 
๑๑๓ การผลิต  การลางฟลมรูปถาย  หรือฟลมภาพยนตร ๒๐๐ - 
๑๑๔ การเคลือบ  การชุบ  วัตถุดวยพลาสติก  เซลลูลอยด  เบเกอรไลท 

หรือวัตถุท่ีคลายคลึง 
๕๐๐ - 

๑๑๕ การผลิตพลาสติก เซลลูลอยด  เบเกอรไลท หรือวัตถุท่ีคลายคลึง ๕๐๐ - 
๑๑๖ การผลิต  การบรรจุสารเคมีดับเพลิง ๕๐๐ - 
๑๑๗ การผลิตนํ้าแข็งแหง ๒๐๐ - 
๑๑๘ การผลิต  การสะสม  การขนสงดอกไมเพลิง  หรือสารเคมีอันเปน

สวนประกอบในการผลิตดอกไมเพลิง 
๑,๐๐๐ - 

๑๑๙ การผลิตแชลแล็ค หรือสารเคมีเคลือบเงา ๑,๐๐๐ - 
๑๒๐ การผลิต  การบรรจุ  การสะสม  การขนสงสารกําจัดศัตรูพืช  หรือ

พาหะนําโรค 
๕๐๐ - 

๑๒๑ การผลิต  การบรรจุ  การสะสมกาว ๓๐๐ - 
 ๑๓.  กิจการอ่ืน  ๆ   

๑๒๒ การพิมพหนังสือหรือส่ิงพิมพอ่ืน  ๆท่ีมีลักษณะเดียวกันดวยเคร่ืองจักร   
  ก.  เคร่ืองจักรมีกําลัง  ๕  แรงมาข้ึนไป ๑,๐๐๐ - 

  ข.  เคร่ืองจักรมีกําลังเกินกวา  ๑  แรงมา แตไมเกิน ๕ แรงมา ๕๐๐ - 
  ค.  เคร่ืองจักรมีกําลัง ๑ แรงมา ลงมา ๓๐๐ - 

๑๒๓ การผลิต  การซอมเคร่ืองอิเลคโทรนิคส  เคร่ืองไฟฟา อุปกรณอีเลค
โทรนิคส อุปกรณไฟฟา 

๒๐๐ - 

๑๒๔ การผลิตเทียน เทียนไข  หรือวัตถุท่ีคลายคลึง ๕๐๐ - 
๑๒๕ การพิมพแบบ  พิมพเขียว  หรือการถายเอกสาร ๒๐๐ - 
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๑๒๖ การสะสมวัตถุหรือส่ิงของท่ีชํารุดใชแลวหรือเหลือใช   
  -  พ้ืนท่ีใชวางวัตถุไมเกิน ๒๐  ตารางวา ๒๐๐ - 
  -  พ้ืนท่ีใชวางวัตถุไมเกิน ๒๐  ตารางวา แตไมเกิน ๕๐ ตารางวา ๕๐๐ - 
  -  พ้ืนท่ีใชวางวัตถุไมเกิน ๕๐  ตารางวา แตไมเกิน ๑๐๐ ตารางวา ๑,๐๐๐ - 
  -  พ้ืนท่ีใชวางวัตถุไมเกิน ๑๐๐  ตารางวา  ข้ึนไป  ๑,๕๐๐ - 

๑๒๗ การประกอบกิจการโกดังสินคา ๒,๐๐๐ - 
๑๒๘ การลางขวด  ภาชนะ หรือบรรจุภัณฑท่ีใชแลว ๒๐๐ - 
๑๒๙ การพิมพสีลงบนวัตถุท่ีมิใชส่ิงทอ ๑,๐๐๐ - 
๑๓๐ การกอสราง ๑๐ แรงงานข้ึนไป ๕๐๐ - 

 
  
การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร โทรศัพท:๐๔๔-๘๗๖๑๘๒  
หรือเว็บไซต http:// www.khonsanlocal.net 
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คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานที่ใหบริการ  การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
หนวยงานที่รับผิดชอบ สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่ / ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร  วันจันทร ถึง วันศุกร 
  โทรศัพท: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒    (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
  โทรสาร: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒    ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 
ขั้นตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ย่ืนคําขอตรวจสอบคําขอพรอมเอกสารหลักฐาน  ๑. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
๒. รายงานผูบริหารเพ่ือพิจารณาส่ังการ    ๒. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
   ภายใน ๗ วัน นับแตวันท่ีไดรับคําขอ 
๓. ตรวจสอบสถานท่ีดําเนินการ    ๓. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
๔. ออกใบอนุญาต/ไมออกใบอนุญาต โดยแจงใหผูย่ืน ๔. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
   คําขอทราบ ภายใน ๒๐ วัน นับแตวันท่ีไดรับคําขอ 
 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังส้ิน ไมเกิน ๒๐ วัน/ราย 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
๑.กรณีขออนุญาต(รายใหม) 
  ๑. บัตรประจําตัวสําเนาทะเบียนบานผูขอใบอนุญาต (ถายเอกสารและรับรองสําเนา) จํานวน ๑ ฉบับ 
    ๒. บัตรประจําตัวสําเนาทะเบียนบานผูจัดการหากไมใชบุคคลเดียวกับผูถือใบอนุญาต จํานวน ๑ ฉบับ 

   (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบ) 
    ๓. สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีต้ังสถานประกอบการ   จํานวน ๑ ฉบับ 

   (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) 
   ๔. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอมแสดงบัตรประจําตัวของผูแทน จํานวน ๑ ฉบับ 

   นิติบุคคล(ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) หากผูขอเปนนิติบุคคล 
    ๕. หลักฐานท่ีใชแสดงวาอาคารท่ีใชเปนสถานประกอบการ สามารถใชประกอบการน้ัน จํานวน ๑ ฉบับ 

   ไดโดยถูกตองตามกฎหมายวาดวย การควบคุมอาคาร  
    (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) 

    ๖. หนังสือมอบอํานาจ        จํานวน ๑ ฉบับ 
 

 
 
 
 
 



 
 
 

- ๓๕ - 
๒.กรณีขอตออายุใบอนุญาต 

  เอกสารประกอบ 
    ๑. เหมือนกับการขออนุญาตรายใหมในขอ(๑) ยกเวนหลักฐานการใชอาคารตาม จํานวน ๑ ฉบับ 

    กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
    ๒. ใบอนุญาต         จํานวน ๑ ฉบับ 
๓.กรณีแจงเลิกกิจการ 
  เอกสารประกอบ 
    ๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม       จํานวน ๑ ฉบับ 
    ๒. บัตรประจําตัวและสําเนาทะเบียนบานของผูรับใบอนุญาต    จํานวน ๑ ฉบับ 

   (ถายเอกสารและรับรองสําเนาดวย) 
๔.กรณีขอรับใบขอใบแทนใบอนุญาต เชนเดียวกับการขออนุญาตประกอบกิจกรรมที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
๕.กรณีใบอนุญาตชํารุดหรือสูญหาย 
  เอกสารประกอบ 
    ๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม (ถามี) ท่ีชํารุดในสาระสําคัญ   จํานวน ๑ ฉบับ 
    ๒. หลักฐานการแจงความ กรณีใบอนุญาตหาย     จํานวน ๑ ฉบับ 
ใบอนุญาตใหมีอายุหน่ึงปนับแตวันท่ีออกใบอนุญาต  หากมิไดชําระคาธรรมเนียม  กอนใบอนุญาตส้ินอายุ จะตอง
ชําระคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละย่ีสิบ 
คาธรรมเนียม 

การขอหนังสือรับรองการแจงจัดต้ังสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร (พ้ืนท่ีประกอบกิจการ
ไมเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร) 
ลําดับ รายการ อัตราคาธรรมเนียม หนวย 

๑ พ้ืนท่ีประกอบการไมเกิน ๑๐ ตารางเมตร  ๒๐๐ บาท/ป 
๒ พ้ืนท่ีประกอบการเกิน ๑๐ ตารางเมตร แตไมเกิน ๒๕ ตารางเมตร ๓๐๐ บาท/ป 
๓ พ้ืนท่ีประกอบการเกิน ๒๕ ตารางเมตร แตไมเกิน ๕๐ ตารางเมตร ๕๐๐ บาท/ป 
๔ พ้ืนท่ีประกอบการเกิน ๕๐ ตารางเมตร แตไมเกิน ๑๐๐ ตารางเมตร ๘๐๐ บาท/ป 
๕ พ้ืนท่ีประกอบการเกิน ๑๐๐ ตารางเมตร แตไมเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร ๑,๐๐๐ บาท/ป 

                 การขออนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร (พ้ืนท่ีประกอบกิจการท่ีมีขนาด
เกิน ๒๐๐ ตารางเมตรข้ึนไป) 
ลําดับ รายการ อัตราคาธรรมเนียม หนวย 

๑ พ้ืนท่ีประกอบการเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร แตไมเกิน ๔๐๐ ตารางเมตร ๒,๐๐๐ บาท/ป 
๒ พ้ืนท่ีประกอบการเกิน ๔๐๐ ตารางเมตรข้ึนไป ๓,๐๐๐ บาท/ป 

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร โทรศัพท:๐๔๔-๘๗๖๑๘๒  
หรือเว็บไซต http:// www.khonsanlocal.net 

 
 
 



 
 

- ๓๖ - 
 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานที่ใหบริการ  การขออนุญาตจําหนายสินคาในพื้นที่หรือทางสาธารณะ 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่ / ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร  วันจันทร ถึง วันศุกร 
  โทรศัพท: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒    (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
  โทรสาร: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒    ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 
ขั้นตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ย่ืนคําขอตรวจสอบคําขอพรอมเอกสารหลักฐาน  ๑. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
๒. รายงานผูบริหารเพ่ือพิจารณาส่ังการ    ๒. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
   ภายใน ๗ วัน นับแตวันท่ีไดรับคําขอ 
๓. ตรวจสอบสถานท่ีดําเนินการ    ๓. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
๔. ออกใบอนุญาต/ไมออกใบอนุญาต โดยแจงใหผูย่ืน ๔. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
   คําขอทราบ ภายใน ๒๐ วัน นับแตวันท่ีไดรับคําขอ 
 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังส้ิน ไมเกิน ๒๐ วัน/ราย 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
๑.กรณีขออนุญาต(รายใหม) 
  -  ขออนุญาตต้ังวางขายในจุดผอนผัน 
    -  ขออนุญาตเรขาย 
  เอกสารประกอบ 
    ๑. รูปถายหนาตรงคร่ึงตัวไมสวมหมวกไมสวมแวนตา ขนาด ๑x๑.๕ น้ิว  จํานวน ๓ รูป  
              ของผูรับใบอนุญาตและผูชวยจําหนาย(ถายไมเกิน ๖ เดือน) 
    ๒. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับใบอนุญาต(ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) จํานวน ๑ ฉบับ 
    ๓. สําเนาบัตรประจําตัว หรือสําเนาทะเบียนบานของผูชวยจําหนาย   จํานวน ๑ ฉบับ  
              (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) 
 
 
 
 
 



 
 
 

- ๓๗ - 
 

๔. ใบรับรองแพทยของผูขอใบอนุญาตและผูชวยจําหนาย    จํานวน ๑ ฉบับ 
    ๕. แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีต้ังจําหนายสินคา(กรณีเรขายไมตองมีแผนท่ี)   จํานวน ๑ ฉบับ 
     ๖. ใบอนุญาตใหขายตาม พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเปนระเบียบ  จํานวน ๑ ฉบับ 

    เรียบรอยของบานเมือง พ.ศ.๒๕๓๕ 
 
๒.กรณีแจงเลิกกิจการ 
  เอกสารประกอบ 
    ๑.ใบอนุญาต         จํานวน ๑ ฉบับ 
    ๒.บัตรสุขลักษณะประจําตัว       จํานวน ๑ ฉบับ 
    ๓.บัตรประจําตัวหรือสําเนาทะเบียนบานของผูรับใบอนุญาต    จํานวน ๑ ฉบับ 
             และผูชวยจําหนายสินคา(ถายเอกสารและรับรองสําเนาดวย) 
 
๓.กรณีขอตออายุใบอนุญาต เชนเดียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
 
๔.กรณีขอรับใบแทนใบอนุญาตเชนเดียวดับการขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในการขอ
อนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 
 
คาธรรมเนียม 
การขออนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 

ลําดับ รายการ อัตราคาธรรมเนียม หนวย 
๑ ประเภทท่ีหน่ึง: ใบอนุญาตมีอายุ ๑ ป นับแตวันมท่ีไดรับอนุญาต   

๑.๑ พ้ืนท่ีประกอบการไมเกิน ๕ ตารางเมตร ๒๐๐ บาท/ป 
๑.๒ พ้ืนท่ีประกอบการต้ังแต ๖-๑๐ ตารางเมตร ๓๐๐ บาท/ป 
๑.๓ พ้ืนท่ีประกอบการต้ังแต ๑๐ ตารางเมตรข้ึนไป ๕๐๐ บาท/ป 

๒ ประเภทท่ีสองและผูเรขาย: จําหนายสินคาในงานเทศกาลหรืองาน
นักขัตฤกษช่ัวคราว มีอายุตามท่ีกําหนดไวในใบอนุญาตแตไมเกิน  
๕๐ วัน นับแตวันออกใบอนุญาต 

๕๐ บาท 

  
การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร โทรศัพท:๐๔๔-๘๗๖๑๘๒  
หรือเว็บไซต http://โทรสาร: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒  
  
 
 
 
 



 
- ๓๘ - 

 
คูมือสําหรับประชาชน 

 
งานที่ใหบริการ  การรับแจงขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ ผูพิการ และผูปวยเอดส 
หนวยงานที่รับผิดชอบ สวนสวัสดิการและสังคม  องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่ / ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร  วันจันทร ถึง วันศุกร 
  โทรศัพท: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒    (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
  โทรสาร: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒    ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 
ขั้นตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูสูงอายุย่ืนแบบขอข้ึนทะเบียนพรอมเอกสารประกอบ ๑. สวนสวัสดิการและสังคม 
   (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 
๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบคุณสมบัติผูขอข้ึนทะเบียน  ๒. สวนสวัสดิการและสังคม 
   (ระยะเวลา ๑ วัน) 
๓. ประกาศรายช่ือผูมีสิทธ์ิรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ  ๓. สวนสวัสดิการและสังคม 
    ผูพิการ และผูปวยเอดส 
    (ระยะเวลา ๕ วัน) 
๔. นํารายช่ือผูสูงอายุ ผูพิการ และผูปวยเอดส  ๔. สวนสวัสดิการและสังคม 
    เสนอผูบริหารทองถ่ินพิจารณาอนุมัติ 
    (ระยะเวลา ๑ วัน) 
๕. แจงรายช่ือผูมีสิทธิรับเงินให สนง.ทองถ่ินจังหวัดทราบ ๕. สวนสวัสดิการและสังคม 
 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังส้ิน ไมเกิน ๗ วัน (หลังจากหมดระยะเวลาข้ึนทะเบียน)  
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอลงทะเบียนผูสูงอาย ุ

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน       จํานวน ๑ ฉบับ  
           ๒. สําเนาทะเบียนบาน        จํานวน ๑ ฉบับ 
 ๓. สําเนาสมุดบัญชีธนาคาร         จํานวน ๑ ฉบับ 
 ๔. หนังสือมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนพรอมแนบสําเนาบัตรประชาชนของผูย่ืนแทนดวย จํานวน ๑ ฉบับ 
    (กรณีผูสูงอายุไมสามารถไปย่ืนลงทะเบียนดวยตัวเองได) 

 
 
 
 
 



 
 

- ๓๙ - 
 
เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอลงทะเบียนผูพิการ 

๑. สําเนาบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ จํานวน ๑ ฉบับ  
   ๒. สําเนาทะเบียนบาน          จํานวน ๑ ฉบับ 

 ๓. สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร      จํานวน ๑ ฉบับ 
 ๔. หนังสือมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนพรอมแนบสําเนาบัตรประชาชนของผูย่ืนแทนดวย จํานวน ๑ ฉบับ 
    (กรณีผูพิการไมสามารถไปย่ืนลงทะเบียนดวยตัวเองได) 
เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอลงทะเบียนผูปวยเอดส 

๑. ใบรับรองแพทยซ่ึงออกใหโดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันวาปวยเปนโรคเอดส จริง จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน       จํานวน ๑ ฉบับ 
๓. สําเนาทะเบียนบาน        จํานวน ๑ ฉบับ 

๔. หนังสือมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนพรอมแนบสําเนาบัตรประชาชนของผูย่ืนแทนดวย จํานวน ๑ ฉบับ   
(กรณีผูปวยเอดสไมสามารถไปย่ืนลงทะเบียนดวยตัวเองได)                            

 
คาธรรมเนียม 
ไมเสียคาธรรมเนียม - 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร โทรศัพท:๐๔๔-๘๗๖๑๘๒  
หรือเว็บไซต http:// www.khonsanlocal.net 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
-๔๐- 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานที่ใหบริการ  การบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย 
หนวยงานที่รับผิดชอบ สวนการคลัง   องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่ / ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สวนการคลัง   องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร  วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒    (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒                   ต้ังแตเวลา๐๘.๓๐-๑๒.๐๐น.และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 
ขั้นตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. รับเอกสารขอใชบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย  ๑. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  สวนการคลัง 
๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร    ๒. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  สวนการคลัง 
๓. เสนอผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติ    ๓. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  สวนการคลัง 
๔. รับถังขยะตามจุดท่ีขอรับบริการ    ๔. สวนโยธา 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังส้ิน ไมเกิน ๑ วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

๑. แบบขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย    จํานวน   ๑ ชุด 
๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน     จํานวน   ๑ ฉบับ 
๓. สําเนาทะเบียนบาน      จํานวน   ๑ ฉบับ  

 
คาธรรมเนยีม 
คาธรรมเนียม   -   บาท 
 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร โทรศัพท:๐๔๔-๘๗๖๑๘๒  
หรือเว็บไซต http:// www.khonsanlocal.net 
 

 
 
 
 
 



 
 
 

-๔๑- 
คูมือสําหรับประชาชน 

 
งานที่ใหบริการ  การบริการขอรับขอมูลขาวสาร 
หนวยงานที่รับผิดชอบ สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่ / ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบลคอนสาร  วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒    (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒                   ต้ังแตเวลา๐๘.๓๐-๑๒.๐๐น.และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 
ขั้นตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. กรอกคํารองขอรับขอมูลขาวสาร   ๑. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
๒. เสนอผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติ    ๒. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
๓. แจงเจาหนาท่ีตามสวนท่ีขอรับขอมูลขาวสาร  ๓. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
๔. คัดสําเนาพรอมรับรอง     ๔. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังส้ิน ๒๐ นาที 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

๑. แบบคําขอรับขอมูลขาวสาร     จํานวน   ๑ ชุด 
๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน     จํานวน   ๑ ฉบับ 
๓. สําเนาทะเบียนบาน      จํานวน   ๑ ฉบับ  

 
คาธรรมเนียม 
คาธรรมเนียม   -   บาท 
 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร โทรศัพท:๐๔๔-๘๗๖๑๘๒  
หรือเว็บไซต http:// www.khonsanlocal.net 
 

 
 
 



 
 
 

-๔๒- 
 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานที่ใหบริการ  การขออนุญาตขุดดิน  ถมดิน 
หนวยงานที่รับผิดชอบ สวนโยธา องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่ / ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สวนโยธา องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร  วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒                        (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒                 ต้ังแตเวลา๐๘.๓๐-๑๒.๐๐น.และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
    การขุดดินและถมดินภายในเขตองคการบริหารสวนตําบลตองไดรับอนุญาตจากองคการบริหารสวนตําบล
เสียกอน  จึงจะดําเนินการได  ท้ังน้ีเพราะรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน
และการดําเนินการขุดดินเขาลักษณะตามมาตรา ๑๗ แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจะทําการ
ขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน  ๓ เมตรหรือมีพ้ืนท่ีปากบอดินเกินหน่ึงหม่ืนตารางเมตรหรือมีความลึกหรือ
พ้ืนท่ีตามท่ีองคการบริหารสวนตําบลประกาศกําหนดโดยการประกาศขององคการบริหารสวนตําบล  จะตองไมเปน
การกระทําท่ีขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. ๒๕๔๓ (ใชกับกรณีองคการบริหารสวนทองถ่ิน
ซ่ึงไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม)  
 
ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 
ขั้นตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ย่ืนคําขออนุญาตขุดดินและถมดิน   ๑. งานกอสราง  สวนโยธา   
๒. ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานท่ี   ๒. งานกอสราง  สวนโยธา 
๓. การพิจารณาออกใบอนุญาต    ๓. งานกอสราง  สวนโยธา 
๔. ออกใบอนุญาต/ชําระคาธรรมเนียม   ๔. งานกอสราง  สวนโยธา 
 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังส้ิน ไมเกิน ๒ วัน/ราย 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  

- ๔๓ - 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
๑. แบบฟอรมคําขออนุญาตขุดดินและถมดิน      จํานวน  ๑  ชุด 
๒. กรณีผูขออนุญาตเปนบุคคลธรรมดา 
 - สําเนาบัตรประชาชนของผูขออนุญาต         จํานวน  ๑  ชุด  

- สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต            จํานวน  ๑  ชุด 
๓. กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล 
  - สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีออกใหไมเกิน ๖ เดือน  จํานวน  ๑  ชุด 
๔. สําเนาหลักฐาน โฉนดท่ีดิน,น.ส.๓,น.ส.๓ก ทุกหนาขนาดเทาฉบับจริง      จํานวน  ๑  ชุด 
๕. แผนผังบริเวณท่ีประสงคจะดําเนินการขุดดินและถมดิน        จํานวน  ๑  ฉบับ    
๖. แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณขางเคียง       จํานวน  ๑  ฉบับ    
๗. แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน       จํานวน  ๑  ชุด   
๘. หนังสือมอบอํานาจ  (กรณีใหบุคคลอ่ืนย่ืนแจงการขุดดินและถมดิน)   จํานวน  ๑  ฉบับ    
๙.หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดิน (กรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน)       จํานวน  ๑  ฉบับ 
๑๐. รายงานการคํานวณ(วิศวกรผูออกแบบและคํานวณการขุดดินและถมดิน   จํานวน  ๑  ชุด   
      ท่ีมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน ๓ เมตรหรือพ้ืนท่ีปากบอดินเกิน ๑๐,๐๐๐ ตร.ม.  จํานวน  ๑  ชุด 
      ตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรม 
      โยธาไมตํ่ากวาระดับสามัญวิศวกรกรณีการขุดดินท่ีมีความลึกเกินสูง ๒๐ เมตร 
      วิศวกรผูออกแบบและคํานวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
      วิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) 
๑๑. รายละเอียดการติดต้ังอุปกรณสําหรับวัดการเคล่ือนตัวของดิน (กรณีขุดลึกเกิน ๒๐ม.)  จํานวน  ๑  ชุด 
๑๒. ช่ือผูควบคุมงาน(กรณีการขุดดินลึกเกิน ๓ เมตรหรือมีพ้ืนท่ีปากบอดิน   จํานวน  ๑  ชุด 
       เกิน ๑๐,๐๐๐ ตร.มหรือมีความลึก หรือมีพ้ืนท่ีตามท่ี อบต.กําหนด ผูควบคุมงาน 
      ตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา) 
   
คาธรรมเนียม 
 เรียกเก็บ  ๕๐๐ บาท  
 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร โทรศัพท:๐๔๔-๘๗๖๑๘๒  
หรือเว็บไซต http:// www.khonsanlocal.net 
 


