
คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานที่ใหบริการ  การขออนุญาตกอสรางอาคาร 
หนวยงานที่รับผิดชอบ สวนโยธา องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่ / ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สวนโยธา องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร  วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒                        (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒                 ต้ังแตเวลา๐๘.๓๐-๑๒.๐๐น.และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
การกอสราง การดัดแปลง การร้ือถอน เคล่ือนยาย และการใชสอยอาคารภายในเขตองคการบริหารสวนตําบลตอง
ไดรับอนุญาตจากองคการบริหารสวนตําบลเสียกอน จึงจะดําเนินการได ท้ังน้ีเพราะองคการบริหารสวนตําบลมีหนาท่ี
ควบคุมเพ่ือประโยชนแหงความม่ันคง แข็งแรง ความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย การรักษาคุณภาพส่ิงแวดลอม การ
ผังเมือง การสถาปตยกรรม และการอํานวยความสะดวกในการจราจร เพ่ือประโยชนของผูอยูอาศัยในอาคาร 
 
ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 
ขั้นตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ย่ืนคําขออนุญาต ตามแบบ ข.๑    ๑. งานกอสราง  สวนโยธา   
๒. ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานท่ี   ๒. งานกอสราง  สวนโยธา 
๓. การพิจารณาออกใบอนุญาต    ๓. งานกอสราง  สวนโยธา 
๔. ออกใบอนุญาต/ชําระคาธรรมเนียม   ๔. งานกอสราง  สวนโยธา 
 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังส้ิน ไมเกิน ๑๕  วัน/ราย 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
๑. แบบฟอรมคําขออนุญาตกอสรางอาคาร (ข.๑)       จํานวน ๑ ชุด 
๒. กรณีผูขออนุญาตเปนบุคคลธรรมดา 
 - สําเนาบัตรประชาชนของผูขออนุญาต        จํานวน ๑ ชุด  

- สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต           จํานวน ๑ ชุด 
๓. กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล 
  - สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีออกใหไมเกิน ๖ เดือน จํานวน ๑ ชุด 
๔. สําเนาหลักฐาน โฉนดท่ีดิน,น.ส.๓,น.ส.๓ก ทุกหนาขนาดเทาฉบับจริง     จํานวน ๑ ชุด 
๕. กรณีผูขออนุญาตกอสรางอาคารในท่ีดินบุคคลอ่ืน 

- หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารในท่ีดิน      จํานวน ๑ ชุด 
- สําเนาบัตรประชาชนของเจาของท่ีดิน                  จํานวน ๑ ชุด 
- สําเนาทะเบียนบานของเจาของท่ีดิน                        จํานวน ๑ ชุด 

๖. กรณีกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดินของบุคคลอ่ืน (ท่ีดินตางเจาของ) 
- หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน     จํานวน ๑ ชุด 
- สําเนาบัตรประชาชนของเจาของท่ีดินดานท่ีชิดเขต       จํานวน ๑ ชุด 
- สําเนาทะเบียนบานของเจาของท่ีดินดานท่ีชิดเขต            จํานวน ๑ ชุด 

๗. กรณีเจาของอาคารไมไดมาย่ืนขออนุญาตดวยตนเอง  
- หนังสือมอบอํานาจพรอมติดอากรแสตมป      จํานวน ๑ ฉบับ    
 (บุคคลธรรมดา ๑๐ บาท , นิติบุคคล  ๓๐ บาท)  

๘. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารท่ีมี 
    ลักษณะ / ขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)       จํานวน ๑ ฉบับ    
๙. สําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม    จํานวน ๑ ฉบับ    
๑๐.รายการคํานวณโครงสราง  ( กรณีอาคารมีพ้ืนท่ีใชสอยเกิน ๑๕๐ ตารางเมตร) จํานวน ๑ ชุด   
๑๑.หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม(กรณีเขาขายองควบคุมตามกฎกระทรวง) จํานวน ๑ ฉบับ    
๑๒.สําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม    จํานวน ๑ ฉบับ    
๑๓.แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน  จํานวน ๓ ชุด  ดังมีรายละเอียดตอไปน้ี 
    ๑๓.๑ รายการประกอบแบบ   ๑๓.๒ แผนท่ีสังเขป 
    ๑๓.๓ รูปแบบพ้ืน    ๑๓.๔ รูปดาน ๔ ดาน 
    ๑๓.๕ รูปตัด ๒ ดาน    ๑๓.๖ รูปทรงหลังคา 
    ๑๓.๗ รูปแปลนคาน,คานคอดิน,ฐานราก  ๑๓.๘ รูปขยายสวนตาง  ๆของโครงสราง (คาน,เสา,ฐานราก) 
    ๑๓.๙ รูปแปลนไฟฟา, สุขาภิบาล  ๑๓.๑๐ รายการคํานวณ (กรณีเปนอาคาร ๒ ช้ันข้ึนไป) 
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คาธรรมเนียม 
 ๑.ใบอนุญาตกอสรางอาคาร       ฉบับละ   ๒๐  บาท  
 ๒.ใบอนุญาตดัดแปลงอาคารบานเรือน      ฉบับละ   ๑๐  บาท  
 ๓.ใบอนุญาตร้ือถอนอาคารบานเรือน     ฉบับละ   ๑๐  บาท  
 ๔.ใบอนุญาตเปล่ียนการใชอาคารบานเรือน     ฉบับละ   ๒๐  บาท  
 ๕.ใบรับรองอาคารบานเรือน       ฉบับละ   ๑๐  บาท  
 ๖.ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง     ฉบับละ             ๕       บาท  
 ๗.คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร 
   - อาคารสูงไมเกิน ๒ ช้ัน หรือสูงไมเกิน ๑๒ เมตร  คาธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค 

- อาคารสูงเกิน ๒ ช้ัน แตไมเกิน ๓ ช้ัน หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แตไมเกิน ๑๕ เมตรคาธรรมเนียมในอัตรา 
  ตารางเมตรละ ๒ บาท  

       - อาคารสูงเกิน ๓ ช้ัน หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร  คาธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๔ บาท  
 - อาคารซ่ึงมีพ้ืนท่ีรองรับนํ้าหนักนํ้าหนักบรรทุกเกิน ๕๐ กก. ตอหน่ึงตารางเมตร คาธรรมเนียมในอัตรา 

  ตารางเมตรละ ๔ บาท  
- พ้ืนท่ีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ  คาธรรมเนียม ในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค  

     - ปายตารางเมตรละ ๔ บาท  
     - อาคารประเภทซ่ึงตองวัดความยาว เชน ทางหรือทอระบายนํ้า ร้ัว หรือกําแพง เมตรละ ๑ บาท 
 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร โทรศัพท:๐๔๔-๘๗๖๑๘๒  
หรือเว็บไซต http:// www.khonsanlocal.net 
 
 
 
 
 
 
 
 


