
 หนา   ๕๖ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๙   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๕   ธันวาคม   ๒๕๕๑ 
 

 

ประกาศจังหวัดปทุมธานี 
เร่ือง  การดําเนินการตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 
เก่ียวกับขอมูลขาวสารสวนบุคคล  ของสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดปทุมธานี 

 

 

เพื่อให เปนไปตามมาตรา   ๒๓  (๓)   แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ   

พ.ศ.  ๒๕๔๐  ที่กําหนดใหหนวยงานของรัฐตองปฏิบัติเก่ียวกับการจัดระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคล  

โดยจัดใหมีการพิมพในราชกิจจานุเบกษา  และตรวจสอบแกไขใหถูกตองอยูเสมอ 

สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดปทุมธานี  เปนสวนราชการระดับกอง  ในสังกัดสํานักงานปลัด 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ  แบงงานภายในออกเปน  ๔  กลุม  ไดแก 

๑. กลุมงานอํานวยการ 

๒. กลุมงานยุทธศาสตรและพัฒนาการเกษตร 

๓. กลุมงานชวยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

๔. กลุมสารสนเทศและขอมูลการเกษตร 

โดยจัดระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคลตามพระราชบัญญัติดังกลาว  ดังนี้ 

สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดปทุมธานี 

(ก) ประเภทของบุคคลที่มีการเก็บขอมูลไว 

 - ขาราชการระดับ  ๑ - ๘  ของสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดปทุมธานี 

 - ลูกจางประจํา  ของสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดปทุมธานี 

(ข) ประเภทของระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคล 

 - ก.พ.  ๗/สมุดประวัติบุคคล 

(ค) ลักษณะการใชขอมูลตามปกติ 

 - ใชในการบริหารงานบุคคล  ของสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดปทุมธานี 

(ง) วิธีการขอตรวจดูขอมูลขาวสารของเจาของขอมูล 

 - ขอตรวจดูจากเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการเก็บรักษา  ก.พ.  ๗  หรือ  สมุดประวัติบุคคล 

 - เกษตรและสหกรณจังหวัดปทุมธานี  พิจารณาอนุมัติ 



 หนา   ๕๗ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๙   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๕   ธันวาคม   ๒๕๕๑ 
 

 

(จ) วิธีการขอใหแกไขเปล่ียนแปลงขอมูล 
 - การขอแกไข  วัน  เดือน  ปเกิด  ปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยการ  

ขอแกไข  วัน  เดือน  ปเกิด  ในทะเบียนประวัติขาราชการ  พ.ศ.  ๒๕๒๗ 
 - การแกไขเพิ่มเติมรายการใน  ก.พ.  ๗  มีแนวทางปฏิบัติ  ดังนี้ 
  (๑) รายการเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมจะตองแจงเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ  และแจง 

ใหกองการเจาหนาที่ทราบเพ่ือบันทึกใน  ก.พ.  ๗ 
   (๑.๑) การผานการฝกอบรม  ศึกษาดูงาน  และการไดรับเคร่ืองราชอิสริยาภรณ  

แจงการเปล่ียนแปลงหรือเพิ่มเติมรายการดังกลาว  โดยแนบสําเนาเอกสารหลักฐานที่ เ ก่ียวของ   
ใหเจาหนาที่และกองการเจาหนาที่  จํานวน  ๑  ชุด 

   (๑.๒) การเพิ่มวุฒิการศึกษา  ใชหลักฐานสําเนาประกาศนียบัตร  ปริญญาบัตร  
และสําเนาใบแสดงผลการศึกษา  (Transcript)  จํานวน  ๓  ชุด 

   (๑.๓) การเปล่ียนชื่อตัว - ชื่อสกุล  ใหแจงการเปล่ียนแปลง  โดยแนบสําเนา
เอกสารหลักฐานใบเปลี่ยนชื่อตัว - ชื่อสกุล  พรอมแนบสําเนาทะเบียนบาน  (ทร. ๑๔)  จํานวน  ๓  ชุด 

   (๑.๔) การเพิ่มเติมรายการอื่น ๆ  ใหสงสําเนาใบประกาศหรือหลักฐานอื่น ๆ  
จํานวน  ๑  ชุด   

  (๒) เอกสารหลักฐานที่สงใหสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดปทุมธานี  และ 
กองการเจาหนาที่ตองรับรองสําเนาถูกตองตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ   
พ.ศ.  ๒๕๒๖  ขอ  ๓๑  ทุกคร้ัง 

(ฉ) แหลงที่มาของขอมูล 
 - เจาของประวัติ/คําส่ังตาง ๆ 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๓  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๕๑ 
ไพโรจน  โชติเชย 

เกษตรและสหกรณจังหวัดปทุมธานี  ปฏิบัติราชการแทน 
ผูวาราชการจังหวัดปทุมธานี 


