
ประกาศองคการบริหารสวนจังหวัดสตูล
เรื่อง  ข้ันตอนและกําหนดระยะเวลาในการใหบริการขอมูลขาวสาร

องคการบริหารสวนจังหวัดสตูลไดจัดตั้งศูนยขอมูลขาวสาร  เพ่ือใหบริการขอมูลขาวสารของ
ราชการแกประชาชนท่ีเขามาตรวจดู  ศึกษาคนควา  ขอสําเนา  ตลอดจนเผยแพรขอมูลขาวสารของราชการ
ตามท่ีกําหนดไวในกฎหมายขอมูลขาวสารของราชการ  ซึ่งการเขาใชบริการ ศูนยขอมูลขาวสาร จะตอง
ดําเนินการตามข้ันตอนและกําหนดระยะเวลาในการใหบริการขอมูลขาวสาร ดังนั้นองคการบริหารสวนจังหวัด
สตูลจึงไดกําหนดข้ันตอนและกําหนดระยะเวลาในการใหบริการขอมูลขาวสาร ดังนี้

๑. ผูมาขอตรวจดูขอมูลขาวสารลงชื่อในสมุดทะเบียน
๒. ผูมาขอตรวจดูขอมูลขาวสารสามารถตรวจดูคนหาขอมูลขาวสารไดดวยตนเองหรือจะขอให

เจาหนาท่ีประจําศูนยชวยแนะนําคนหาใหก็ได
๓. หากผูมาขอตรวจดูขอมูลขาวสารประสงคจะไดสําเนาหรือสําเนาขอมูลขาวสารท่ีมีคํารับรอง

ความถูกตองใหยื่นคํารองตามแบบฟอรมท่ีองคการบริหารสวนจังหวัดสตูลกําหนดหรือเขียน
ข้ึนเองโดยระบุขอมูลขาวสารท่ีตองการในลักษณะท่ีอาจเขาใจไดตามควรในการนี้ผูขอสําเนา
ตองเสียคาธรรมเนียมตามประกาศของคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ(หมายเหตุ:
หรือของหนวยงานหากมี)

๔. หากขอมูลขาวสารท่ีประสงคจะขอไมใชขอมูลขาวสารท่ีตองจัดไวใหประชาชนเขาตรวจดู
เจาหนาท่ีประจําศูนยจะสงคําขอไปใหหนวยงานท่ีครอบครองดูแลขอมูลขาวสารนั้นพิจารณา
ดําเนินการตอไป

๕. กําหนดระยะเวลาในการใหขอมูลขาวสาร
๕.๑ การใหบริการสําเนาขอมูลขาวสารท่ีจัดไวในศูนยขอมูลขาวสารของราชการกําหนด

ระยะเวลาภายในวันทําการท่ีมีคําขอนั้น
๕.๒ การใหบริการสําเนาขอมูลขาวสารอ่ืนๆ  ท่ีพรอมจะใหไดกําหนดระยะเวลาภายในวัน

ทําการท่ีขอหรือโดยเร็ว  ท้ังนี้ไมเกิน ๑๕ วัน
๕.๓ ในกรณีท่ีขอมูลขาวสารท่ีขอมีจํานวนมากหรือไมสามารถรวบรวมสําเนาใหแลวเสร็จ

ภายใน ๑๕ วัน (องคการบริหารสวนจังหวัดสตูล) จะแจงใหผูขอทราบภายใน ๑๕
วัน  วาจะใหมารับขอมูลขาวสารไดในวันท่ีเทาใด

/  ประกาศ.....
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ประกาศ ณ     วันท่ี ๙ เดือน  พฤศจิกายน  พ.ศ.๒๕๕๔
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