
คูม่อื

ฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ 

กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ

องค์การบริหารส่วนจังหวัดสตูล



คู่มือฉบับนี้เป็นคู่มือสอนการใช้งานผู้ใช้อินเตอร์เน็ต เพ่ือควบคุมการใช้งาน
อินเตอร์เน็ตให้มีประสิทธิภาพสูงสุดภายในองค์กร เนื่องจากในปัจจุบันการใช้งานอินเตอร์เน็ต     
มี  Application ที่หลากหลายทั้ งที่ เป็น  Multimedia และ Graphic ซึ่ งส่ งผลโดยตรงต่อ 
Bandwidth ของอินเตอร์เน็ตในองค์กร หากไม่มีการควบคุมการใช้งานอินเตอร์เน็ตในองค์กรแล้ว
นั้น จะส่งผลต่อประสิทธิภาพการใช้งานโดยรวมของระบบ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสตูลได้
ด าเนินการปรับปรุงเครือข่ายระบบอินเตอร์เน็ตโครงการใหม่ จึงหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้ 
จะช่วยให้ผู้เข้าใช้บริการอินเตอร์เน็ตและบุคลากรในสังกัด ได้ใช้งานอย่างถูกต้องมีประสิทธิภาพ 
และเป็นไปตามกฎหมาย พ.ร.บ.ว่าด้วยการกระทําความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ.2560      
ไมม่ากก็น้อย

คู่มือการใช้งานอินเตอร์เน็ต
องค์การบริหารส่วนจังหวัดสตูล

ฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ 
กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ
องค์การบริหารส่วนจังหวัดสตูล

คู่มือการใช้งานอินเตอร์เน็ต องค์การบริหารส่วนจังหวัดสตูล



SSID (ชื่อสัญญาน WIFI) ประจ าห้อง/ชั้น

SSID (WIFI NAME) ประจ าห้อง ชั้น

SATUN_PAO ส าหรับประชาชน (ทุกชั้น)

Office Chief Administrator PAO ห้องส านักปลัดอบจ.สตูล ชั้น 1

Division of Finance ห้องกองคลัง,กองพัสดุ ชั้น 1

Meeting Room F2 ห้องประชุม อบจ.สตูล ชั้น 2

Chief Executive Room หน้าห้องปลัด อบจ.สตูล ชั้น 2

Chief Administrator Room หน้าห้องนายกอบจ. ชั้น 2

Personnel Division ห้องกองการเจ้าหน้าที่ ชั้น 3

Division of Public Works ห้องกองช่าง ชั้น 3

Division Strategy and Planning ห้องกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ชั้น 3

Division of Social Welfare ห้องกองสวัสดิการสังคม ชั้น 4

Division of Education ห้องกองการศึกษาฯ ชั้น 4

Division of Public Health ห้องกองสาธารณสุขฯ ชั้น 4 

Meeting_Room_F4 ห้องประชุมอบจ.สตูล ชั้น 4 

Secretary of the PAO Council ห้องส านักงานเลขานุการ อบจ. ชั้น 5

Meeting Room PAO Council F5 ห้องประชุมสภา ชั้น 5

ตารางประกอบที่  1 
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คู่มือการใช้งานอินเตอร์เน็ต องค์การบริหารส่วนจังหวัดสตูล



ขั้นตอนการใช้งานอินเตอร์เน็ต ผ่านระบบ WIFI 

ขั้นตอนที่ 1 คลิกเลือกชื่อ SSID มุมขวาของจอภาพ ตามภาพประกอบที่ 1 คลิก       รูปสัญญาณ
อินเตอร์เน็ตมุมขวาของจอภาพ

ขั้นตอนที่ 2 เมื่อคลิก จะปรากฏหน้าต่างสัญญาณอินเตอร์เน็ต (Wi-Fi) แล้วท าการเลือก 
SSID ตามชื่อสัญญาณ Wi-Fi ประจ าห้อง/ชั้น ตามประกอบภาพที่ 2

ภาพประกอบที่ 1

ภาพประกอบที่ 2

2

องค์การบริหารส่วนจังหวัดสตูล ได้มีการด าเนินการปรับปรุงระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ตเพื่อ
การใช้งานให้แก่บุคลากรในสังกัด และให้บริการประชาชนในการเข้าถึงเครือข่ายอินเตอร์เน็ต โดยมี
ตัวอย่างขั้นตอนการใช้งานเครือข่ายอินเตอร์เน็ต ในส่วนของเจ้าหน้าที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดสตูล 
สามารถเข้าใช้งานอินเตอร์เน็ตตามชื่อส่วนราชการที่สังกัดผ่านระบบ Wi-Fi ตามตารางที่ 1 เพ่ือความ
เสถียรภาพของสัญญาณ ความรวดเร็วในการใช้งาน และความสมบูรณ์ในจัดเก็บข้อมูลการจราจร
อินเตอร์เน็ตขององค์กร ส าหรับเครื่องคอมพิวเตอร์ของส านักงานบุคลากรในสังกัดทุกส่วนราชการ  
โดยด าเนินการ Login ลงทะเบียนการเข้าใช้งานเครือข่ายอินเตอร์ ผ่านระบบ AllowMac ซึ่งจะท าให้
เครื่องคอมพิวเตอร์ท าการ Connect อัตโนมัติ เพ่ือให้เกิดความสะดวกในการใช้งาน โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

คู่มือการใช้งานอินเตอร์เน็ต องค์การบริหารส่วนจังหวัดสตูล



ขั้นตอนที่ 3 จะปรากฏหน้าต่างสัญญาณ (Wi-Fi) ให้ท าการ คลิกเลือก Conect
automatically ก่อนแล้ว คลิก Connect เพ่ือให้เครื่องคอมพิวเตอร์ จะท าการจ าค่า SSID ให้
เชื่อมต่ออัตโนมัติ ในวันอื่นๆ ที่เข้าใช้งานอินเตอร์เน็ต

ภาพประกอบที่ 3
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ขั้นตอนที่  4 จะปรากฏหน้าเว็บไซต์ระบบ Login เข้าใช้งานอินเตอร์เน็ต แล้วคลิก 
Register เพ่ือท าการลงทะเบียนตามขั้นตอน 

ภาพประกอบที่ 4 หน้าต่าง Login

คู่มือการใช้งานอินเตอร์เน็ต องค์การบริหารส่วนจังหวัดสตูล



หมายเหตุ ผู้ใช้งานจ าเป็นต้องจ า ชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่าน เพ่ือการใช้งานในครั้งต่อไป หรือการใช้งานกับเครื่อง
อ่ืนๆ 

ขั้นตอนที่ 5 ท าการลงทะเบียนโดยการกรอกข้อมูลส่วนบุคคล เพื่อเป็นการจัดเก็บข้อมูล
การเข้าใช้งานอินเตอร์เน็ตตามความเป็นจริง เช่น เลขบัตรประชาชน ชื่อ-นามสกุล ที่เป็นภาษาไทย
โดยชื่อผู้ใช้ให้ตั้งเป็นภาษาอังกฤษ และต้องตั้งรหัสผ่านอย่างน้อย 6 ตัวอักษร ภาพประกอบที่ 5 ใน
ส่วนชื่อผู้ใช้สามารถก าหนดเป็นภาษาอังกฤษ และมีตัวเลขได้ เมื่อท าการกรอกข้อมูลลงทะเบียน
อินเตอร์เน็ตเสร็จเรียบร้อย ให้คลิกปุ่ม ลงทะเบียน

ภาพประกอบที่ 5 หน้าต่างการ Register(ลงทะเบียน)
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ขั้นตอนที่ 6 เมื่อท าการกรอกข้อมูลลงทะเบียนอินเตอร์เน็ตเสร็จเรียบร้อย จะปรากฏ
หน้าต่าง การยืนยันการบันทึกข้อมูลของผู้ขอใช้งาน จากนั้นให้คลิกท่ีปุ่ม หน้าแรก เพ่ือเขาสู่หน้า 
Login 

ภาพประกอบท่ี 6 เมื่อท าการลงทะเบียนเสร็จสิ้น

คู่มือการใช้งานอินเตอร์เน็ต องค์การบริหารส่วนจังหวัดสตูล
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ขั้นตอนที่ 7 เมื่อเข้าสู่หน้า Login ให้ท าการกรอกชื่อ Username และ Password
ตามที่ผู้ขอใช้ได้ลงทะเบียนไว้ ส าหรับตัวอย่าง ได้ตั้งชื่อ เป็น Username และมี password
(รหัสผ่าน) 6 หลัก เมือใส่ข้อมูลเสร็จสิ้นให้กดที่ ปุ่ม Login เพ่ือเขาสู่ระบบ 

ภาพประกอบที่ 7 เข้าสู่หน้า Login ผ่านระบบ

เมื่อเข้าสู่หน้า Login เพื่อเข้าสู่ระบบ ส าหรับการใช้งานทั่วไป จะปรากฏหน้าต่างเวลาการใช้
งาน โดยสามารถใช้งานได้ครั้งละ 4 ชั่วโมง เพ่ือเป็นการคุมควบการใช้งานและจัดการข้อมูลทาง
อินเตอร์เน็ต

ภาพประกอบท่ี 8 เข้าสู่ระบบ Login

คู่มือการใช้งานอินเตอร์เน็ต องค์การบริหารส่วนจังหวัดสตูล



คู่มือการใช้งานอินเตอร์เน็ต องค์การบริหารส่วนจังหวัดสตูล
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ขั้นตอนการเข้าใช้งานอินเตอร์ ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสตูล 

ผ่านโทรศัพท์เคลื่อนที่ 

ในส่วนของการใช้งานผ่านเครื่องโทรศัพท์มือถือ หรือเครื่องแท็ปเล็ต องค์การบริหารส่วนจังหวัด
สตูล ได้ก าหนดนโยบาย (Policy) การเข้าใช้งานเครือข่ายอินเตอร์เน็ต เพ่ือควบคุมการให้บริการประชาชน 
และเจ้าหน้าที่ของส่วนราชการต่างๆ ในการจัดเก็บข้อมูลสถิติการใช้งาน โดยมีขั้นตอนการใช้งานดังนี้ 

1. เปิดรับสัญญาณ Wi-Fi ของเครื่องโทรศัพท์เคลื่อนที่ เพ่ือค้นหาสัญญาณอินเตอร์เน็ต
2. ท าการเลือกสัญญาณ Wi-Fi ตามส่วนราชการที่สังกัด ในส่วนของประชาชนให้ท าการเลือก 

สัญญาณชื่อ SATUN_PAO ท าการเชื่อมต่อเมื่อท าการเชื่อมต่อระบบโทรศัพท์ เคลื่อนที่ จะปรากฏ Popup 
หน้าต่างการ Login 

3. ส าหรับผู้เข้าใช้รายใหม่จะต้องท าการ Register ตามขั้นตอนที่ 1-7 การข้อมูลการขอเข้าใช้งาน
เครือข่ายอินเตอร์เน็ต จะต้องใส่เลขบัตรประชาชน ชื่อ-นามสกุล จริงของผู้ขอใช้ เพ่ือเป็นการจัดเก็บข้อมูลการ
ใช้งาน

4. เมื่อท าการกรอกข้อมูลเสร็จสิ้นให้ท าการกด ปุ่มลงทะเบียน แล้วจะปรากฏหน้าการลงทะเบียน
เสร็จสิ้น หลังจากนั้นให้ท าการกด ปุ่ม หน้าแรก เพ่ือท าการ Login เข้าใช้งานอินเตอร์เน็ต 

5. ใส่ข้อมูล Username และ Password ที่ได้ท าการ Register ไว้ข้างต้นกดปุ่ม Login ระบบก็
จะข้ึนสถานการณ์ใช้งานอินเตอร์เน็ต 

หมายเหตุ สถานการณ์ใช้งานอินเตอร์เน็ตผ่านระบบ Wi-Fi องค์การบริหารส่วนจังหวัดสตูลได้
ก าหนดนโยบายการใช้งานไว้ที่ 1 ครั้งการใช้งาน ที่ 4 ชั่วโมงโดยระบบจะท าการตัดสัญญาณอัตโนมัติ เมื่อการ
ใช้งานครบ 4 ชั่วโมง ผู้ใช้สามารถท าการ Login เข้าระบบใหม่ผ่าน Username และ password เดิมได้ โดย
ไม่ต้องท าการ Register ใหม่ 
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ภาพประกอบที่ 9  การ Register ข้อมูลการขอใช้งานอินเตอร์เน็ตผ่านโทรศัพท์เคลื่อนที่

ภาพประกอบที่ 10 เมื่อท าการลงทะเบียนขอใช้งานเสร็จสิ้น

คู่มือการใช้งานอินเตอร์เน็ต องค์การบริหารส่วนจังหวัดสตูล



ระเบียบข้อกฎหมาย
เกี่ยวกับกับพ.ร.บ.ว่าด้วยการกระทําความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ.2560 

องค์การบริหารส่วนจังหวัดสตูล ได้ติดตั้งระบบเก็บข้อมูลจราจรคอมพิวเตอร์ เพ่ือ
ป้องกันการกระท าความผิดของผู้เข้าใช้งานอินเตอร์เน็ตโดย มาตรา 17 พ.ร.บ.ว่าด้วยการกระท า
ความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560 ระบุไว้ว่า ผู้ใดกระท า
ความผิดตามพระราชบัญญัตินี้นอกราชอาณาจักรและ

(1) ผู้กระท าความผิดนั้นเป็นคนไทย และรัฐบาลแห่งประเทศท่ีความผิดได้เกิดขึ้น
หรือผู้เสียหายได้ร้องขอให้ลงโทษ หรือ

(2) ผู้กระท าความผิดนั้นเป็นคนต่างด้าว และรัฐบาลไทยหรือคนไทยเป็นผู้เสียหาย
และผู้เสียหายได้ร้องขอให้ลงโทษจะต้องรับโทษภายในราชอาณาจักร
อ้างอิงข้อมูล: พระราชบัญญัติ การรักษาความมั่นคงปลอดภัยไซเบอร์ พ.ศ. ๒๕๖๒

หมายเหตุ: หากมีปัญหาในการใช้งานอินเตอร์เน็ต สามารถติดต่อประสานฝ่ายสถิติข้อมูลและ
สารสนเทศ กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
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คู่มือการใช้งานอินเตอร์เน็ต องค์การบริหารส่วนจังหวัดสตูล


