
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขออนญุำตและกำรตอ่ใบอนญุำตด ำเนนิกำรทดสอบมำตรฐำนฝีมอื

แรงงำนแหง่ชำต ิ
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักพัฒนำมำตรฐำนและทดสอบฝีมอืแรงงำน กระทรวงแรงงำน  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1.สถำนประกอบกำรใดหรอืผูใ้ดมคีวำมประสงคจ์ะด ำเนนิกำรทดสอบมำตรฐำนฝีมอืแรงงำนแหง่ชำตจิะตอ้งมเีอกสำรรับรองวำ่

เป็นผูม้ใีบอนุญำตเป็นผูด้ ำเนนิกำรทดสอบมำตรฐำนฝีมอืแรงงำนแหง่ชำต ิกำรออกใบอนุญำตใหเ้ป็นผูด้ ำเนนิกำรทดสอบ

มำตรฐำนฝีมอืแรงงำนแหง่ชำต ิกำรออกใบอนุญำตใหเ้ป็นผูด้ ำเนนิกำรทดสอบมำตรฐำนฝีมอืแรงงำน เป็นไปตำมระเบยีบกำร

พจิำรณำอนุญำตเป็นผูด้ ำเนนิกำรทดสอบฝีมอืแรงงำนแหง่ชำต ิและพระรำชบัญญัตสิง่เสรมิกำรพัฒนำฝีมอืแรงงำน พ.ศ. 2545 

มำตรำ 24 (เว็บไซตก์รมพัมนำฝีมอืแรงงำน www.dsd.go.th) และประกำศคณะกรรมกำรสง่เสรมิกำรพัฒนำฝีมอืแรงงำน เรือ่ง

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงือ่นไขในกำรออกใบอนุญำตเป็นผูด้ ำเนนิกำรทดสอบมำตรฐำน 

 

2.ผูใ้ดมคีวำมประสงคเ์ป็นผูด้ ำเนนิกำรทดสอบ สำมำรถยืน่ค ำขอตอ่นำยทะเบยีนพรอ้มดว้ยเอกสำรหลักฐำนตำมทีก่ ำหนดไวใ้น

แบบ มฐ.1 มฐ.2 และมฐ.3 

 

หมำยเหต ุ

 

**กรณีค ำขอหรอืรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำไมถ่กูตอ้งหรอืไม่ครบถว้น หรอืไมอ่ำจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผู ้

รับค ำขอและผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมบนัทกึควำมบกพร่องและรำยกำรเอกสำร/หลกัฐำน ร่วมกนั พรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย้ืน่

ค ำขอด ำเนนิกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิ หำกผูย้ืน่ค ำขอไมด่ ำเนนิกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ำยในระยะเวลำทีก่ ำหนด ผูรั้บค ำขอจะ

ด ำเนนิกำรคนืค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ 

 

**พนักเจำ้หนำ้ทีจ่ะยังไมพ่จิำรณำค ำขอ และยังไมนั่บระยะเวลำด ำเนนิงำน จนกวำ่ผูย้ืน่ค ำขอจะด ำเนนิกำรแกไ้ขค ำขอหรอืยืน่

เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบันทกึควำมบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

**ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

**ทัง้นีจ้ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 

 

 

 

 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมำยเหต:ุ -)  
ส ำนักพัฒนำมำตรฐำนและทดสอบฝีมอืแรงงำน ชัน้ 7 อำคำรกรม
พัฒนำฝีมอืแรงงำน ถนนมติรไมตร ีดนิแดง กรุงเทพฯ 10400 

   โทรศพัท ์:0 2245 4837  
   โทรสำร  :0 2247 9421 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมำยเหต:ุ -)  
ศนูยพั์ฒนำฝีมอืแรงงำนกรุงเทพมหำนคร ถนนสขุมุวทิ เขตวัฒนำ 
กรุงเทพฯ โทร. 0 2390 0261-5 / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 

(เฉพำะผูป้ระกอบกจิกำรทีม่สี ำนักงำนตัง้อยูใ่นเขตวัฒนำและเขต

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 



พระโขนง)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน  

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมำยเหต:ุ (ทีอ่ยู่/โทรศพัท ์สำมำรถคน้หำไดท้ำงเว็บไซต ์
http://www.dsd.go.th))  
สถำบนัพัฒนำฝีมอืแรงงำนภำค 1-12 / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงำน/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมำยเหต:ุ (หมำยเหต ุทีอ่ยู่/โทรศพัท ์สำมำรถคน้หำไดท้ำง
เว็บไซต ์http://www.dsd.go.th))  
ศนูยพั์ฒนำฝีมอืแรงงำนจังหวดัทกุจังหวดั/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 7 วนัท ำกำร 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผูม้คีวำมประสงคย์ืน่ค ำขอและตรวจสอบควำมถกูตอ้งครบถว้น 

   ของเอกสำร  

 
(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนัท ำกำร กรมพัฒนำฝีมอืแรงงำน 
 

2) กำรพจิำรณำ 
เจำ้หนำ้ทีนั่ดหมำยคณะท ำงำนตรวจสอบ และผูย้ืน่ค ำขอ  

เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบควำมพรอ้มของสถำนที ่เครือ่งจักร เครือ่งมอื

และ 
   อปุกรณ์ และแจง้ผลกำรตรวจสอบ  

   กรณี ไม่ผำ่นกำรตรวจสอบ ตอ้งท ำกำรแกไ้ขปรับปรุง ขึน้อยู่
กบั 

   ควำมพรอ้มของผูย้ืน่ค ำขอเพือ่ก ำหนดวนัเขำ้ตรวจสอบอกีครัง้ 

 
(หมำยเหต:ุ -)  

2 วนัท ำกำร กรมพัฒนำฝีมอืแรงงำน 
 

3) กำรพจิำรณำ 

สรุปผลกำรตรวจสอบ 
(หมำยเหต:ุ -)  

2 วนัท ำกำร กรมพัฒนำฝีมอืแรงงำน 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
แจง้ผลกำรตรวจสอบ ออกใบอนุญำตกรณีผ่ำนกำรพจิำรณำ 

(หมำยเหต:ุ (หมำยเหต ุ ใบอนุญำตมอีำย ุครัง้ละ 2 ปี 

กรณี ตอ่ใบอนุญำตใหย้ืน่เอกสำรเชน่เดยีวกับกำรขอใบอนุญำต 
และสำมำรถยืน่เอกสำรกำรตอ่อำย ุกอ่นกำรส ิน้อำยใุบอนุญำต 
30 วนั 
))  

2 วนัท ำกำร กรมพัฒนำฝีมอืแรงงำน 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(กรณีเป็นบคุคล) 

กรมกำรปกครอง 

2) 

 

แบบค ำขอรบัอนุญำตเป็นผูด้ ำเนนิกำรทดสอบมำตรฐำนฝีมอื

แรงงำนแหง่ชำต ิ(แบบ มฐ.1) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนำฝีมอืแรงงำน 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

3) 

 

รำยชือ่สำขำอำชพีทีข่อด ำเนนิกำรทดสอบมำตรฐำนฝีมอืแรงงำน

แหง่ชำต ิ(แบบมฐ.2) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนำฝีมอืแรงงำน 

4) 

 

รำยชือ่ผูท้ดสอบมำตรฐำนฝีมอืแรงงำนแหง่ชำต ิ(แบบ มฐ.3) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนำฝีมอืแรงงำน 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 
  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักพัฒนำมำตรฐำนและทดสอบฝีมอืแรงงำน 
(หมำยเหต:ุ (ส ำนักพัฒนำมำตรฐำนและทดสอบฝีมอืแรงงำน ชัน้ 7 อำคำรกรมพัฒนำฝีมอืแรงงำน ถนนมติรไมตร ี
ดนิแดง กรุงเทพฯ 10400 โทรศพัท ์:0 2245 4837 โทรสำร :0 2247 9421 และสว่นภมูภิำคตำมรำยละเอยีดที่
เว็บไซต ์http://www.dsd.go.th/DSD/Home/Agency / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(ทีอ่ยู่/โทรศพัท ์สำมำรถคน้หำไดท้ำงเว็บไซต ์http://www.dsd.go.th) 

))  
2) กระทรวงแรงงำน 

(หมำยเหต:ุ ( 

(กระทรวงแรงงำน ถนนมติรไมตร ีดนิแดง กรุงเทพฯ 10400 สำยดว่น 1546 
http://www.mol.go.th/anonymouse/complaint)))  

3) กรมพัฒนำฝีมอืแรงงำน 

(หมำยเหต:ุ ( 
(กรมพัฒนำฝีมอืแรงงำน ถนนมติรไมตร ีดนิแดง กรุงเทพฯ 10400 โทร. 022451707 http://www.dsd.go.th)))  

4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) มฐ 1 ถงึ 6 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

 
 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูกำรตดิตอ่รำชกำร 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 21/07/2558 

http://www.info.go.th/

