
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอรบัรองมำตรฐำนฝีมอืแรงงำนของผูป้ระกอบอำชพี 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักพัฒนำมำตรฐำนและทดสอบฝีมอืแรงงำน กระทรวงแรงงำน  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูม้คีวำมประสงคย์ืน่แบบค ำรับรองมำตรฐำนฝีมอืแรงงำน (แบบ รมฐ. 1) พรอ้มเอกสำรแนบค ำขอยืน่ โดยมกีำรประสำนกำรจัดท ำ

ร่วมกนักับหน่วยงำนของกรม และยืน่เอกสำรกำรจัดท ำรำยละเอยีด (แบบ รมฐ.2) ซึง่หำกคณะกรรมกำรสง่เสรมิกำรพัฒนำฝีมอื

แรงงำนใหก้ำรรับรองมำตรฐำนดงักลำ่วแลว้ นำยทะเบยีนจะลงนำมในหนังสอืรับรองมำตรฐำนฝีมอืแรงงำน (แบบ รมฐ. 3) ซึง่

สถำนประกอบกจิกำรสำมำรถน ำมำตรฐำนฝีมอืแรงงำนไปใชท้ดสอบกบัลกูจำ้งของตนเพือ่วดัทกัษะฝีมอื ควำมรูแ้ละ

ควำมสำมำรถ และออกหนังสอืรับรองกำรผ่ำนกำรทดสอบได ้(แบบ รมฐ.4) โดยใหร้ำยงำนผลกำรทดสอบมำตรฐำนฝีมอืแรงงำน 

(แบบ รมฐ.5) และหำกใชม้ำตรฐำนฝีมอืแรงงำนไประยะหนึง่แลว้ มกีำรปรับเปลีย่นเทคโนโลยหีรอืขัน้ตอนกำรปฏบิตังิำน 

สำมำรถด ำเนนิกำรปรับปรุงได(้แบบ รมฐ.6) รำยละเอยีดตำมเอกสำรแนบ 

 

หมำยเหต ุ

 

**กรณีค ำขอหรอืรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำไมถ่กูตอ้งหรอืไม่ครบถว้น หรอืไมอ่ำจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผู ้

รับค ำขอและผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมบนัทกึควำมบกพร่องและรำยกำรเอกสำร/หลกัฐำน ร่วมกนั พรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย้ืน่

ค ำขอด ำเนนิกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิ หำกผูย้ืน่ค ำขอไมด่ ำเนนิกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ำยในระยะเวลำทีก่ ำหนด ผูรั้บค ำขอจะ

ด ำเนนิกำรคนืค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ 

 

**พนักเจำ้หนำ้ทีจ่ะยังไมพ่จิำรณำค ำขอ และยังไมนั่บระยะเวลำด ำเนนิงำน จนกวำ่ผูย้ืน่ค ำขอจะด ำเนนิกำรแกไ้ขค ำขอหรอืยืน่

เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบันทกึควำมบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

**ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

**ทัง้นีจ้ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมำยเหต:ุ (ทีอ่ยู่/โทรศพัท ์สำมำรถคน้หำไดท้ำงเว็บไซต ์
http://www.dsd.go.th))  
ส ำนักพัฒนำมำตรฐำนและทดสอบฝีมอืแรงงำน ชัน้ 7 อำคำรกรม
พัฒนำฝีมอืแรงงำน ถนนมติรไมตร ีดนิแดง กรุงเทพฯ 10400 

โทรศพัท ์:0 2245 1822 
  โทรสำร  :0 2643 4987 และสว่นภมูภิำคตำมรำยละเอยีดที่
เว็บไซต ์http://www.dsd.go.th/DSD/Home/Agency / ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมำยเหต:ุ (ทีอ่ยู่/โทรศพัท ์สำมำรถคน้หำไดท้ำงเว็บไซต ์
http://www.dsd.go.th))  
สถำบนัพัฒนำฝีมอืแรงงำนภำค  1-12/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมำยเหต:ุ -)  
ศนูยพั์ฒนำฝีมอืแรงงำนกรุงเทพมหำนคร ถนนสขุมุวทิ เขตวัฒนำ 
กรุงเทพฯ โทร. 0 2390 0261-5 (เฉพำะผูป้ระกอบกจิกำรทีม่ี
ส ำนักงำนตัง้อยูใ่นเขตวัฒนำและเขตพระโขนง)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 



ณ หน่วยงำน  

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมำยเหต:ุ (ทีอ่ยู่/โทรศพัท ์สำมำรถคน้หำไดท้ำงเว็บไซต ์
http://www.dsd.go.th))  
ศนูยพั์ฒนำฝีมอืแรงงำนจังหวดัทกุจังหวดั/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 55 วนัท ำกำร 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผูม้คีวำมประสงคย์ืน่ค ำขอตำมแบบ รมฐ.1 และเจำ้หนำ้ที่

ตรวจสอบเอกสำรแนบ และรำยละเอยีดมำตรฐำนฝีมอืแรงงำน 
จ ำนวน 16 รำยกำรในแบบตำมค ำขอตำมแบบ รมฐ.2 

 

(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนัท ำกำร กรมพัฒนำฝีมอืแรงงำน 
 

2) กำรพจิำรณำ 

เจำ้หนำ้ทีส่ ำนักพัฒนำมำตรฐำนและทดสอบฝีมอืแรงงำนนัด

ประชมุคณะอนุกรรมกำรก ำหนดมำตรฐำนฝีมอืแรงงำนแหง่ชำติ
ในสำขำอำชพีทีเ่กีย่วขอ้งกบักำรรับรองมำตรฐำนฝีมอืแรงงำน

ตำมมำตรำ 26 พจิำรณำมำตรฐำนฝีมอืแรงงำนของผูป้ระกอบ
อำชพี  โดยแจง้ใหผู้ย้ืน่ค ำขอมำชีแ้จง และเจำ้หนำ้ทีข่อง

หน่วยงำนของกรมพัฒนำฝีมอืแรงงำนทีรั่บค ำขอมำร่วมชีแ้จง 
(หมำยเหต:ุ -)  

23 วนัท ำกำร กรมพัฒนำฝีมอืแรงงำน 

 

3) กำรพจิำรณำ 

หำกคณะอนุกรรมกำรฯ มมีตแิกไ้ขปรับปรุงมำตรฐำนฝีมอื
แรงงำนของผูป้ระกอบอำชพี ใหผู้ย้ืน่ค ำขอแกไ้ขมำตรฐำนฯและ

สง่คนืใหส้ ำนักพัฒนำมำตรฐำนและทดสอบฝีมอืแรงงำน นับจำก

วนัทีแ่จง้มตทิีป่ระชมุ 
(หมำยเหต:ุ -)  

30 วนัท ำกำร กรมพัฒนำฝีมอืแรงงำน 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

คณะกรรมกำรสง่เสรมิกำรพัฒนำฝีมอืแรงงำนพจิำรณำใหค้วำม
เห็นชอบ โดย ผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูแ้ทนเขำ้ร่วมชีแ้จงรำยละเอยีด 

(หมำยเหต:ุ (คณะกรรมกำรสง่เสรมิฯ มกีำรประชมุเดอืนละ 1 
ครัง้      (โดยปกตกิำรจัดประชมุในวนัพฤหัสบดสีปัดำหท์ี ่3 ของ
ทกุเดอืน) ))  

1 วนัท ำกำร กรมพัฒนำฝีมอืแรงงำน 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณีเป็นบคุคล) 

กรมกำรปกครอง 

2) 

 

แบบค ำขอรบัรองมำตรฐำนฝีมอืแรงงำน  แบบ รมฐ.1 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนำฝีมอืแรงงำน 

3) 

 

แบบกำรตรวจค ำขอรบัรองมำตรฐำนฝีมอืแรงงำน แบบ รมฐ.2 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนำฝีมอืแรงงำน 

4) หนงัสอืรบัรองมำตรฐำนฝีมอืแรงงำน แบบ รมฐ.3 กรมพัฒนำฝีมอืแรงงำน 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

5) 
 

หนงัสอืรบัรองผูผ้ำ่นกำรทดสอบมำตรฐำนฝีมอืแรงงำน แบบ 
รมฐ.4 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(แจง้ภำยหลงักำรทดสอบมำตรฐำน) 

กรมพัฒนำฝีมอืแรงงำน 

6) 

 

แบบรำยงำนผลกำรทดสอบมำตรฐำนฝีมอืแรงงำน แบบ รมฐ.5 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(แจง้ภำยหลงักำรทดสอบมำตรฐำน) 

กรมพัฒนำฝีมอืแรงงำน 

7) 

 

รำยงำนผลกำรพจิำรณำทบทวนมำตรฐำนฝีมอืแรงงำนประจ ำปี 

แบบ รมฐ.6 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนำฝีมอืแรงงำน 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 
  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักพัฒนำมำตรฐำนและทดสอบฝีมอืแรงงำน 
(หมำยเหต:ุ (ส ำนักพัฒนำมำตรฐำนและทดสอบฝีมอืแรงงำน ชัน้ 7 อำคำรกรมพัฒนำฝีมอืแรงงำน ถนนมติรไมตร ี
ดนิแดง กรุงเทพฯ 10400 โทรศพัท ์:0 2245 1822 โทรสำร :0 2643 4987))  

2) กระทรวงแรงงำน 
(หมำยเหต:ุ (กระทรวงแรงงำน ถนนมติรไมตร ีดนิแดง กรุงเทพฯ 10400 สำยดว่น 1546 

http://www.mol.go.th/anonymouse/complaint))  
3) กรมพัฒนำฝีมอืแรงงำน 

(หมำยเหต:ุ (กรมพัฒนำฝีมอืแรงงำน ถนนมติรไมตร ีดนิแดง กรุงเทพฯ 10400 โทร. 022451707 

http://www.dsd.go.th))  
4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) รมฐ 1 ถงึ 6 
(หมำยเหต:ุ -)  

 

หมำยเหตุ 

1.คณะกรรมกำรสง่เสรมิฯ มกีำรประชมุเดอืนละ 1 ครัง้ (โดยปกตกิำรจัดประชมุในวนัพฤหัสบดสีปัดำหท์ี ่3 ของทกุเดอืน) 
 

2.กำรเสนอเรือ่งเขำ้ทีป่ระชมุคณะกรรมกำรสง่เสรมิฯ ตอ้งแจง้หน่วยงำนของกรมพัฒนำฝีมอืแรงงำนทีส่ถำนประกอบกจิกำร ยืน่
แบบขอรับรองมำตรฐำนฝีมอืแรงงำนของผูป้ระกอบอำชพีใหส้ ำนักพัฒนำมำตรฐำนและทดสอบฝีมอืแรงงำนทรำบไมน่อ้ยกวำ่ 20 

วนัท ำกำร 
 



เพือ่เสนอเขำ้วำระกำรประชมุ พรอ้มจัดท ำเอกสำรมำตรฐำนฝีมอืแรงงำน 

 
จ ำนวน 20 ชดุ 

 
3.กรณีคณะกรรมกำรสง่เสรมิกำรพัฒนำฝีมอืไมเ่ห็นชอบหรอืมขีอ้แกไ้ขตอ้งน ำเขำ้คณะกรรมกำรตำมมตทิีป่ระชมุ โดยมรีะยะเวลำ

กำรประชมุตำมทีก่ ำหนด (โดยปกตกิำรจัดประชมุในวนัพฤหัสบดสีปัดำหท์ี ่3 ของทกุเดอืน) 

 
4.แจง้ผลกำรพจิำรณำตอ่ผูย้ืน่ค ำขอ (ระยะเวลำ 7 วนัท ำกำร) 

 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูกำรตดิตอ่รำชกำร 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 21/07/2558 

http://www.info.go.th/

