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คู่มือส าหรับประชาชน: การให้ความเห็นชอบในการใช้ธงชาตปิระกอบเกียรตยิศศพหรืออัฐิของผู้ท่ีเสียชีวิต 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานจงัหวดัหนองคาย 
กระทรวง: ส านกันายกรัฐมนตรี 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การให้ความเห็นชอบในการใช้ธงชาติประกอบเกียรตยิศศพหรืออฐิัของผู้ ท่ีเสียชีวิต 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานจงัหวดัหนองคาย 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี
เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อ่ืนๆ (เชน่ การออกผลการวิเคราะห์ / ให้ความเห็นชอบ)  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. ธง พ.ศ. 2522 
 

2) ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีว่าดว้ยการใช้ การชกั หรือการแสดงธงชาติและธงของต่างประเทศใน
ราชอาณาจกัร พ.ศ. 2529 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค, ท้องถ่ิน, สถาบนัการศกึษา, ตา่งประเทศ  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  1 วนัท าการ  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน ส าเนาคูมื่อประชาชน 20/07/2015 10:46  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส่วนราชการระดบักรมทีเ่ก่ียวข้อง  กลุ่มงานอ านวยการ ส านกังานจงัหวดั  ทีว่่าการอ าเภอ  
กระทรวงกลาโหม (ระดบักองทพัหรือเทียบเท่าข้ึนไป) /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 ชัว่โมง 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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1. การเสนอขอความเห็นชอบในการใช้ธงชาตปิระกอบเกียรตยิศศพหรืออฐิัของผู้ ท่ีเสียชีวิต ให้เสนอขอความเห็นชอบได้
เม่ือผู้ ท่ีเสียชีวิต เสียชีวิตเน่ืองจากกรณีดงันี ้
 
1.1 ปฏิบตัหิน้าท่ีสู้รบหรือตอ่สู้  หรือชว่ยเหลือการสู้รบหรือตอ่สู้  
 
1.2 ปฏิบตัหิน้าท่ีราชการหรือชว่ยเหลือราชการในการปอ้งกนัอธิปไตยหรือรักษาความสงบเรียบร้อยของประเทศ หรือ
ปราบปรามการกระท าผิดตอ่ความมัน่คงของรัฐหรือปราบปรามการกระท าความผิดตอ่องค์พระมหากษัตริย์ พระราชินี 
รัชทายาท และผู้ส าเร็จราชการแทนพระองค์ 
 
1.3 ได้แสดงความกล้าหาญชว่ยเหลือเจ้าหน้าท่ีให้เป็นประโยชน์อยา่งส าคญัแก่ทางราชการ โดยไมเ่กรงภยัอนัจะเกิดแก่
ชีวิตของตน 
 
โดยในกรุงเทพมหานคร ให้เสนอขอความเห็นชอบจากหวัหน้าสว่นราชการระดบักรมท่ีเก่ียวข้อง ในจงัหวดัอ่ืน ๆ ให้เสนอ
ขอความเห็นชอบจากผู้วา่ราชการจงัหวดั หรือนายอ าเภอท้องท่ี หรือผู้บงัคบับญัชาทหารระดบักองทพั หรือเทียบเท่าขึน้
ไป แล้วแตก่รณี 
 
ตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการใช้ การชกั หรือการแสดงธงชาตแิละธงของตา่งประเทศในราชอาณาจกัร 
พ.ศ. 2529 และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิ ข้อ 24 วรรคหนึง่ (6) (7) และวรรคสาม 
 
2. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั พร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลาท่ี
ก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
3. พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอและยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
4. ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเร่ิมนบัหลงัจากเจ้าหน้าท่ีผู้ รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐาน
แล้วเห็นวา่มีความครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 
 
5. หนว่ยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 
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แหง่พระราชบญัญตัิการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ญาตผิู้ เสียชีวิต นิติบคุคล 
หรือหน่วยงาน ย่ืนขอความ
เห็นชอบเพ่ือให้เจ้าหน้าท่ี
ผู้ รับค าขอตรวจสอบ
เอกสาร โดยสามารถย่ืนได้
ดงันี ้
1. หวัหน้าส่วนราชการ
ระดบักรมท่ีเก่ียวข้อง (กรณี
ท่ีอยูใ่นพืน้ท่ี
กรุงเทพมหานคร) 
2. ผู้วา่ราชการจงัหวดั หรือ
นายอ าเภอท้องท่ี หรือ
ผู้บงัคบับญัชาทหารระดบั
กองทพั หรือเทียบเทา่ขึน้ไป 
(กรณีท่ีอยูใ่นพืน้ท่ีจงัหวดั
อ่ืนนอกเหนือจาก
กรุงเทพมหานคร) 
 

1 ชัว่โมง - (สว่นราชการ
ระดบักรมท่ี
เก่ียวข้อง  กลุม่
งานอ านวยการ 
ส านกังานจงัหวดั  
ท่ีวา่การอ าเภอ  
กระทรวงกลาโหม 
(ระดบักองทพัหรือ
เทียบเทา่ขึน้ไป)) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีสว่นราชการ
พิจารณาค าขอ 
 

19 ชัว่โมง - (สว่นราชการ
ระดบักรมท่ี
เก่ียวข้อง  กลุม่
งานอ านวยการ 
ส านกังานจงัหวดั  
ท่ีวา่การอ าเภอ  
กระทรวงกลาโหม 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

(ระดบักองทพัหรือ
เทียบเทา่ขึน้ไป)) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

หวัหน้าสว่นราชการระดบั
กรมท่ีเก่ียวข้อง หรือผู้วา่
ราชการจงัหวดั หรือ
นายอ าเภอท้องท่ี หรือ
ผู้บงัคบับญัชาทหารระดบั
กองทพั หรือเทียบเทา่ขึน้ไป 
พิจารณาให้ความเห็นชอบ
และแจ้งผลการพิจารณาไป
ยงัผู้ ย่ืนค าขอ 
 

4 ชัว่โมง - (สว่นราชการ
ระดบักรมท่ี
เก่ียวข้อง  กลุม่
งานอ านวยการ 
ส านกังานจงัหวดั  
ท่ีวา่การอ าเภอ  
กระทรวงกลาโหม 
(ระดบักองทพัหรือ
เทียบเทา่ขึน้ไป)) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   24 ชัว่โมง 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- 1 1 ฉบบั - 

3) 
หนงัสือเดนิทาง - 1 1 ฉบบั (กรณีท่ีมิใช่

สญัชาตไิทย) 

4) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

- 1 1 ฉบบั (กรณีผู้ขอความ
เห็นชอบเป็นนิติ
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บคุคล) 

5) 

เอกสารหลกัฐาน
ท่ีแสดงถึงความมี
อยูจ่ริงของ
หนว่ยงาน และ
สามารถใช้ยืนยนั
ความเป็น
หนว่ยงานได้ตาม
กฎหมายระหวา่ง
ประเทศ 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ขอความ
เห็นชอบเป็น
หนว่ยงาน) 

6) 

เอกสารหลกัฐาน
ท่ีแสดงถึงบคุคล
ผู้ มีอ านาจจดัการ
แทนหนว่ยงาน 
และสามารถใช้
ยืนยนัความเป็น
ผู้ มีอ านาจจดัการ
แทนหนว่ยงานได้
ตามกฎหมาย
ระหวา่งประเทศ 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ขอความ
เห็นชอบเป็น
หนว่ยงาน) 

7) 

หนงัสือมอบ
อ านาจซึง่ปิด
อากรแสตมป์
ตามกฎหมาย 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ขอความ
เห็นชอบมอบ
อ านาจให้บคุคล
อ่ืนลงนามในใบ
ค าขอความ
เห็นชอบแทน) 

8) 
หนงัสือมอบ
อ านาจซึง่ปิด
อากรแสตมป์

- 0 1 ฉบบั (กรณีมอบอ านาจ
ในการลงนามใน
เอกสารหลกัฐาน
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ตามกฎหมาย ประกอบอ่ืน ๆ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ใบมรณะบตัร 
หรือส าเนา
หลกัฐานท่ีแสดง
ถึงการเสียชีวิตซึง่
ออกให้โดยผู้ มี
อ านาจหน้าท่ีใน
การนัน้ 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 

เอกสารหรือ
หลกัฐานท่ีออก
โดยหนว่ยงาน
ของรัฐซึง่รับรอง
วา่ผู้ เสียชีวิต เป็น
ผู้ เสียชีวิตตามข้อ 
24 (6) และ (7) 
ของระเบียบ
ส านกั
นายกรัฐมนตรี 
วา่ด้วยการใช้ 
การชกั หรือการ
แสดงธงชาต ิ
และธงของ
ตา่งประเทศใน
ราชอาณาจกัร 
พ.ศ. 2529 

- 1 1 ฉบบั - 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส่วนราชการระดบักรมท่ีเก่ียวข้อง 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรม  กระทรวงมหาดไทย 

หมายเหตุ (โทรศพัท์  1567) 
3) ช่องทางการร้องเรียน กระทรวงกลาโหม 

หมายเหตุ (ถนนสนามไชย เขตพระนคร กรุงเทพฯ 10200  โทรศพัท์ 0 2622 1972) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบค าขอความเห็นชอบในการใช้ธงชาติประกอบเกียรติยศศพหรืออฐิัของผู้ ท่ีเสียชีวิต 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 20/07/2558 
สถานะ คูมื่อประชาชนอยูร่ะหวา่งการ

จดัท า / แก้ไข (User) 
จัดท าโดย ส านกังานจงัหวดัหนองคาย สป.

มท. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 
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