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คู่มือส าหรับประชาชน: การอนุญาตให้ใช้ ชัก หรือแสดงธงของต่างประเทศ และหรือธงขององค์การกีฬา
ระหว่างประเทศที่ประเทศไทยเป็นสมาชิก หรือที่รัฐบาลไทยรับรอง ที่สนามแข่งขันกีฬา อาคาร หรือบริเวณที่
พักนักกีฬา และบริเวณที่มีการชุมนุมอันเก่ียวเน่ืองกับการแข่งขันกีฬาระหว่างประเทศ ซึ่งจัดโดยบุคคล คณะ
บุคคล หรือหน่วยงานอ่ืน 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานจงัหวดัหนองคาย 
กระทรวง: ส านกันายกรัฐมนตรี 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การอนญุาตให้ใช้ ชกั หรือแสดงธงของตา่งประเทศ และหรือธงขององค์การกีฬาระหว่างประเทศท่ี

ประเทศไทยเป็นสมาชิก หรือท่ีรัฐบาลไทยรับรอง ท่ีสนามแขง่ขนักีฬา อาคาร หรือบริเวณท่ีพกันกักีฬา และบริเวณท่ี
มีการชมุนมุอนัเก่ียวเน่ืองกบัการแขง่ขนักีฬาระหวา่งประเทศ ซึง่จดัโดยบคุคล คณะบคุคล หรือหนว่ยงานอ่ืน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานจงัหวดัหนองคาย 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี
เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. ธง พ.ศ. 2522 
 

2) ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีว่าดว้ยการใช้ การชกั หรือการแสดงธงชาติและธงของต่างประเทศใน
ราชอาณาจกัร พ.ศ. 2529 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  38 วนัท าการ  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน ส าเนาคูมื่อประชาชน 20/07/2015 19:23  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ในกรุงเทพมหานครให้ยืน่ต่อปลดักระทรวงมหาดไทยหรือผู้ทีไ่ดรั้บมอบหมาย /ติดต่อดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (กองการต่างประเทศ ส านกังานปลดักระทรวงมหาดไทยถนนอษัฎางค์ กรุงเทพฯ 10200 โทรศพัท์ 
0-2222-1141 ถึง 55) 

2) สถานท่ีให้บริการ ในจงัหวดัอืน่นอกเหนือจากกรุงเทพมหานคร ใหยื้่นต่อผูว่้าราชการจงัหวดันัน้ ๆ/ติดต่อดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (กลุ่มงานอ านวยการ ส านกังานจงัหวดัหนองคาย ศาลากลางจงัหวดัหนองคาย ถ.มิตรภาพ อดุร-
หนองคาย ต.หนองกอมเกาะ อ.เมืองหนองคาย จ. หนองคาย 43000) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. การใช้ การชกั หรือการแสดงธงของตา่งประเทศ ธงขององค์การกีฬาระหว่างประเทศท่ีประเทศไทยเป็นสมาชิก หรือท่ี
รัฐบาลไทยรับรอง ท่ีสนามแขง่ขนักีฬา อาคาร หรือบริเวณท่ีพกันกักีฬา และบริเวณท่ีมีการชมุนมุอนัเก่ียวเน่ืองกบัการ
แขง่ขนักีฬาระหวา่งประเทศ ท่ีจดัโดยบคุคล คณะบคุคล หรือหน่วยงานอ่ืนนอกจาก ท่ีจดัโดยสว่นราชการ หนว่ยงานของ
รัฐ สมาคมกีฬาท่ีหนว่ยงานของรัฐท่ีมีหน้าท่ีรับผิดชอบทางการกีฬารับรอง ให้บคุคล คณะบคุคล หรือหนว่ยงานผู้จดัขอ
อนญุาตใช้ ชกั หรือแสดงธงของตา่งประเทศ และหรือธงขององค์การกีฬาระหวา่งประเทศ ตอ่ผู้ มีอ านาจ ดงัตอ่ไปนี ้
 
(ก) ในกรุงเทพมหานครให้ย่ืนเร่ืองราวขออนญุาตตอ่ปลดักระทรวงมหาดไทยหรือผู้ ท่ีได้รับมอบหมาย 
 
(ข) ในจงัหวดัอ่ืน ๆ ให้ย่ืนเร่ืองราวขออนญุาตตอ่ผู้วา่ราชการจงัหวดั 
 
ตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการใช้ การชกั หรือการแสดงธงชาตแิละธงของตา่งประเทศในราชอาณาจกัร 
พ.ศ. 2529 และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิ ข้อ 37 (2) ประกอบข้อ 36 (4) 
 
2. กรณีการย่ืนเร่ืองราวหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไม่ครบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้
ในขณะนัน้ พนกังาน เจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนเร่ืองราวขอจะต้องลงนามบนัทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั 
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนเร่ืองราวด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
3. พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอและยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
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ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
4. ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเร่ิมนบัหลงัจากเจ้าหน้าท่ีผู้ รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐาน
แล้วเห็นวา่มีความครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 
 
5. หนว่ยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 
แหง่พระราชบญัญตัิการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้จดัย่ืนเร่ืองราวขออนญุาต
เพ่ือให้เจ้าหน้าท่ีผู้ รับค าขอ
ตรวจสอบเอกสาร โดย
สามารถย่ืนได้ดงันี ้
1. ย่ืนท่ีปลดักระทรวง
มหาดไทยหรือผู้ ท่ีได้รับ
มอบหมาย (ใน
กรุงเทพมหานคร) 
2. ย่ืนท่ีผู้วา่ราชการจงัหวดั 
(ในจงัหวดัอ่ืน
นอกเหนือจาก
กรุงเทพมหานคร) 
 
 

1 วนัท าการ - (กระทรวงมหาดไ
ทย / จงัหวดั) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ี
กระทรวงมหาดไทย หรือ 
เจ้าหน้าท่ีประจ าจงัหวดั
พิจารณาเร่ืองราว 
 

34 วนัท าการ - (กระทรวงมหาดไ
ทย / จงัหวดั) 



4/8 
 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ปลดักระทรวงมหาดไทย / 
ผู้วา่ราชการจงัหวดั 
พิจารณาอนญุาตและแจ้ง
ผลไปยงัผู้ ย่ืนเร่ืองราว 
 

3 วนัท าการ - (กระทรวงมหาดไ
ทย / จงัหวดั) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   38 วนัท าการ 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 
หนงัสือเดนิทาง - 1 1 ฉบบั (กรณีท่ีมิใช่

สญัชาตไิทย) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

- 1 1 ฉบบั - 

4) 
ข้อตกลงท่ีแสดง
ถึงการเข้าเป็น
หุ้นสว่น 

- 1 1 ฉบบั (กรณีผู้ขออนญุาต
เป็นคณะบคุคลท่ี
มิใชน่ิตบิคุคล) 

5) 

สญัญาของการ
เข้าร่วมค้า 

- 1 1 ฉบบั (กรณีผู้ขออนญุาต
เป็นผู้ขออนญุาต
ร่วมกนัในฐานะ
เป็นผู้ ร่วมค้า ) 

6) 
เอกสารหลกัฐาน
ท่ีแสดงถึงความมี

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ขออนญุาต
เป็นหนว่ยงาน) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อยูจ่ริงของ
หนว่ยงาน และ
สามารถใช้ยืนยนั
ความเป็น
หนว่ยงานได้ตาม
กฎหมายระหวา่ง
ประเทศ 

7) 

เอกสารหลกัฐาน
ท่ีแสดงถึงบคุคล
ผู้ มีอ านาจจดัการ
แทนหนว่ยงาน 
และสามารถใช้
ยืนยนัความเป็น
ผู้ มีอ านาจจดัการ
แทนหนว่ยงานได้
ตามกฎหมาย
ระหวา่งประเทศ 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ขออนญุาต
เป็นหนว่ยงาน) 

8) 

หนงัสือมอบ
อ านาจซึง่ปิด
อากรแสตมป์
ตามกฎหมาย 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ขออนญุาต
มอบอ านาจให้
บคุคลอ่ืนลงนาม
ในใบค าขอ
อนญุาตแทน) 

9) 

หนงัสือมอบ
อ านาจซึง่ปิด
อากรแสตมป์
ตามกฎหมาย 

- 0 1 ฉบบั (กรณีมอบอ านาจ
ในการลงนามใน
เอกสารหลกัฐาน
ประกอบอ่ืน ๆ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แผนภาพ แผนผงั 
หรือแบบจ าลอง 
การใช้ การชกั 
หรือการแสดงธง
ของตา่งประเทศ 
ธงขององค์การ
กีฬาระหวา่ง
ประเทศท่ี
ประเทศไทยเป็น
สมาชิก หรือท่ี
รัฐบาลไทย
รับรอง ท่ีสนาม
แขง่ขนักีฬา 
อาคาร หรือ
บริเวณท่ีพกั
นกักีฬา และ
บริเวณท่ีมีการ
ชมุนมุอนั
เก่ียวเน่ืองกบัการ
แขง่ขนักีฬา
ระหวา่งประเทศ
ท่ีจะขออนญุาต 
ในแบบสี โดยย่อ
ขนาดตามมาตรา
สว่นลงบน
กระดาษขนาด 
A4 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 
ภาพถ่ายรูป
สนามแขง่ขนั

- 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กีฬา อาคาร หรือ
บริเวณท่ีพกั
นกักีฬา และ
บริเวณท่ีมีการ
ชมุนมุอนั
เก่ียวเน่ืองกบัการ
แขง่ขนักีฬา
ระหวา่งประเทศ 
ท่ีจะด าเนินการ
ใช้ ชกั หรือแสดง
ธงของ
ตา่งประเทศ ธง
ขององค์การกีฬา
ระหวา่งประเทศ
ท่ีประเทศไทย
เป็นสมาชิก หรือ
ท่ีรัฐบาลไทย
รับรอง ท่ีจะขอ
อนญุาต พร้อม
บริเวณใกล้เคียง
พอสงัเขป พิมพ์
ลงบนกระดาษ
ขนาด A4 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรม  กระทรวงมหาดไทย 

หมายเหตุ (โทรศพัท์ : 1567) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) กระทรวงมหาดไทยก าหนด 

(ค าร้องขออนญุาตใหเ้ป็นไปตามแบบทีก่ระทรวงมหาดไทยก าหนด ตามข้อ 36 วรรคสอง ของระเบียบส านกั
นายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการใช้ การชกั หรือการแสดงธงชาติ และธงของต่างประเทศในราชอาณาจกัร พ.ศ. 
2529 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม) 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 20/07/2558 
สถานะ คูมื่อประชาชนอยูร่ะหวา่งการ

จดัท า / แก้ไข (User) 
จัดท าโดย ส านกังานจงัหวดัหนองคาย สป.

มท. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


