
คูมือสําหรับประชาชน : การขอเลิกใชน้ําบาดาล
หนวยงานที่ใหบริการ : กรมทรัพยากรนํ้าบาดาล กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. หากผูรับใบอนุญาตผูใดเลิกกิจการที่ไดรับอนุญาตตามพระราชบัญญัติน้ี ตองแจงการเลิกกิจการเปนหนังสือใหพนักงาน
นํ้าบาดาลประจําทองที่ทราบภายใน 15 วัน นับแตวันที่เลิกกิจการ และใหถือวาใบอนุญาตส้ินอายุตั้งแตวันเลิกกิจการ และ
ใหจัดการรื้อ ถอน อุด หรือกลบหลุม บอ หรือส่ิงกอสรางที่เก่ียวกับกิจการนํ้าบาดาลที่พนักงานเจาหนาที่พิจารณาเห็นวาจะ
กอใหเกิดความเสียหายตอแหลงนํ้าบาดาล ทั้งน้ี ภายในกําหนด 30 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงเปนหนังสือจากพนักงานนํ้า
บาดาลประจําทองที่
2. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว

ชองทางการใหบริการ

สถานที่ใหบริการ
(หมายเหตุ: (พักเที่ยง เวลา 12.00 - 13.00 น.))
สํานักควบคุมกิจการนํ้าบาดาล กรมทรัพยากรนํ้าบาดาล
อาคาร 1 ช้ัน 6 เลขที่ 26/83 ซอยงามวงศวาน 54 ถนนงาม
วงศวาน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900/
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 1 วันทําการ

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

1. ผูประกอบการยื่นหนังสือขอเลิกใชนํ้าบาดาล พรอม
เอกสารหรือหลักฐานประกอบการขอเลิกใชนํ้าบาดาล
2. เจาหนาที่ลงทะเบียนรับหนังสือขอเลิกใชนํ้าบาดาล และ
เสนอหนังสือขอเลิกใชนํ้าบาดาลพรอมเอกสารหรือหลักฐาน
ประกอบการขอเลิกใชนํ้าบาดาลใหพนักงานนํ้าบาดาลประจํา
ทองที่รับทราบ
(หมายเหตุ: -)

0 วันทําการ สํานักควบคุมกิจการนํ้า
บาดาล



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ
2) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ

พนักงานนํ้าบาดาลประจําทองที่ลงนามรับทราบ และส่ังการ
ใหสวนที่เก่ียวของบันทึกขอมูลการเลิกใชนํ้าบาดาลลงใน
ฐานขอมูล
(หมายเหตุ: -)

1 วันทําการ สํานักควบคุมกิจการนํ้า
บาดาล

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) ใบอนุญาตตนฉบับ หรือใบแทนแลวแตกรณี
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรมทรัพยากรนํ้าบาดาล

2) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีผูขอรับใบอนุญาตเปนบุคคลธรรมดา ยื่นสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนหรือสําเนาทะเบียนบาน และลงลายมือช่ือรับรอง
สําเนา)

กรมการปกครอง

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (ลงลายมือช่ือรับรองสําเนาพรอมประทับตรานิติบุคคล
กรณีผูขอรับใบอนุญาตเปนนิติบุคคล ยื่นสําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชน หรือสําเนาทะเบียนบานของกรรมการผูมีอํานาจลงลายมือ
ช่ือ และลงลายมือช่ือรับรองสําเนา)

กรมพัฒนาธุรกิจการคา

4) หนังสือมอบอํานาจ ปดอากรแสตมป 30 บาท กรณีไมไดย่ืนคําขอ
ดวยตนเอง
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (ยื่นสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือสําเนาทะเบียนบาน
ของผูรับมอบอํานาจหรือผูใหความยินยอม และลงลายมือช่ือรับรอง
สําเนา)

-

5) สําเนาใบแจงหนี้คาใชน้ําประปา หรือสําเนาใบเสร็จประปา
ฉบับจริง 0 ฉบับ

-



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีเลิกใชนํ้าบาดาลเน่ืองจากมีนํ้าประปาใชแลว)

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) ไมมีคาธรรมเนียม
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 0 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) ติดตอดวยตนเอง/ไปรษณีย
(หมายเหตุ: (สํานักควบคุมกิจการนํ้าบาดาล อาคาร 1 ช้ัน 6 เลขที่ 26/83 ซอยงามวงศวาน 54 ถนนงาม
วงศวาน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900))

2) ทางโทรศัพท
(หมายเหตุ: (สํานักควบคุมกิจการนํ้าบาดาล 0 2793 1078))

3) ทางอีเมล
(หมายเหตุ: (E-mail : technic_train@dgr.go.th))

4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม

1) หนังสือขอเลิกใชนํ้าบาดาล
(หมายเหตุ: -)

2) ตัวอยางหนังสือขอเลิกใชนํ้าบาดาล
(หมายเหตุ: -)

หมายเหตุ
-

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตศูนยรวมขอมูลการติดตอราชการ
www.info.go.th

วันที่คูมือมีผลบังคับใช: 21/07/2558


