
คูมือสําหรับประชาชน : การขอโอนใบอนุญาตประกอบกิจการน้ําบาดาล
หนวยงานที่ใหบริการ : กรมทรัพยากรนํ้าบาดาล กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ผูรับใบอนุญาตผูใดประสงคจะขอโอนใบอนุญาต ใหยื่นคําขอโอนใบอนุญาตตามแบบ นบ./15 พรอมดวยเอกสาร
หลักฐานและใหผูยื่นคําขอชําระคาธรรมเนียมคําขอตามอัตราที่กําหนด และผูรับใบอนุญาตที่ขอโอนใบอนุญาต จะตองไมมี
หน้ีคาใชนํ้าบาดาลหรือคาอนุรักษนํ้าบาดาลที่คางชําระ ใหพนักงานนํ้าบาดาลประจําทองที่ดําเนินการเรียกชําระใหเสร็จส้ิน
เสียกอน กรณีที่ผูรับใบอนุญาตที่ขอโอนใบอนุญาต ไมชําระคาใชนํ้าบาดาลหรือคาอนุรักษนํ้าบาดาลที่คางชําระ ใหผูออก
ใบอนุญาตถือเปนสาเหตุการไมอนุญาตใหโอนใบอนุญาต และหากการขอโอนใบอนุญาตในระหวางที่ยังไมถึงงวดที่ตองชําระ
คาใชนํ้าบาดาลหรือคาอนุรักษนํ้าบาดาล ใหถือวามีหน้ีคางชําระจนถึงวันยื่นคําขอโอนใบอนุญาต
2. ในกรณีที่เอกสารหรือหลักฐานไมถูกตองครบถวน ใหเจาหนาที่แจงใหผูขอรับใบอนุญาตแกไขเพิ่มเติม หรือยื่นเอกสาร
หรือหลักฐานเพิ่มเติมใหถูกตองครบถวน หากผูขอรับใบอนุญาตไมดําเนินการตามที่ไดรับแจงภายใน 15 วัน ใหถือวาผู
ขอรับใบอนุญาตทิ้งคําขอและใหเจาหนาที่ส่ังจําหนายเรื่องออก
3. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว

ชองทางการใหบริการ

สถานที่ใหบริการ
(หมายเหตุ: (พักเที่ยง เวลา 12.00 - 13.00 น.))
สํานักควบคุมกิจการนํ้าบาดาล กรมทรัพยากรนํ้าบาดาล
อาคาร 1 ช้ัน 6 เลขที่ 26/83 ซอยงามวงศวาน 54 ถนนงาม
วงศวาน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900/
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 1 วันทําการ

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

1. ผูประกอบการยื่นคําขอโอนใบอนุญาต ตามแบบ นบ./15
2. เจาหนาที่ตรวจสอบคําขอ และเอกสารหรือหลักฐาน
ประกอบการคําขอโอนใหถูกตองครบถวน รับคําขอ

0 วันทําการ สํานักควบคุมกิจการนํ้า
บาดาล



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ
ลงทะเบียนรับ และรับชําระคาธรรมเนียมคําขอตามอัตราที่
กําหนด
(หมายเหตุ: (ลงรับคําขอเม่ือเอกสารครบถวน))

2) การพิจารณา
พนักงานนํ้าบาดาลประจําทองที่ตรวจสอบหน้ีคาใชนํ้าบาดาล
หรือคาอนุรักษนํ้าบาดาลคางชําระของผูขอโอนใบอนุญาต
และเสนอคําขอน้ันพรอมจัดทําใบอนุญาตใหผูออกใบอนุญาต
พิจารณา
(หมายเหตุ: -)

0 วันทําการ สํานักควบคุมกิจการนํ้า
บาดาล

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
1. พนักงานนํ้าบาดาลประจําทองที่ผูไดรับมอบหมายจาก
อธิบดีใหเปนผูมีอํานาจลงนาม พิจารณาลงนามในใบอนุญาต
2. แจงผูยื่นคําขอทราบเพื่อใหมารับใบอนุญาตและชําระ
คาธรรมเนียมการโอนใบอนุญาตตามอัตราที่กําหนด กรณี
พิจารณาไมอนุญาตใหโอนใบอนุญาต ใหแจงเหตุผลพรอมทั้ง
สิทธิอุทธรณไปพรอมกับหนังสือแจงผลการพิจารณาใหผูขอ
โอนใบอนุญาตทราบดวย
(หมายเหตุ: -)

1 วันทําการ สํานักควบคุมกิจการนํ้า
บาดาล

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) ใบอนุญาตตนฉบับ หรือใบแทนแลวแตกรณี
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรมทรัพยากรนํ้าบาดาล

2) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีผูขอรับใบอนุญาตเปนบุคคลธรรมดา ยื่นสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนหรือสําเนาทะเบียนบานของผูขอโอนและผูรับโอน
ใบอนุญาต และลงลายมือช่ือรับรองสําเนา)

กรมการปกครอง

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ

กรมพัฒนาธุรกิจการคา



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
หมายเหตุ (ลงลายมือช่ือรับรองสําเนาพรอมประทับตรานิติบุคคล
พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน ของกรรมการผูมีอํานาจลง
ลายมือช่ือแทนนิตบิุคคล ของผูขอโอนและผูรับโอนใบอนุญาต และลง
ลายมือช่ือรับรองสําเนา)

4) หนังสือมอบอํานาจ ปดอากรแสตมป 30 บาท กรณีไมไดย่ืนคําขอ
ดวยตนเอง
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (ยื่นสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือสําเนาทะเบียนบาน
ของผูรับมอบอํานาจหรือผูใหความยินยอม และลงลายมือช่ือรับรอง
สําเนา)

-

5) หลักฐานแสดงการโอนการประกอบกิจการน้ําบาดาล เชน สัญญา
ซื้อขายกิจการ สัญญาเชา หนังสือแสดงกรรมสิทธ์ิหรือสิทธ์ิ
ครอบครองที่ดิน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) คาคําขอโอนใบอนุญาต
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 10 บาท

2) คาธรรมเนียมในการโอนใบอนุญาตประกอบกิจการน้ําบาดาล
(หมายเหตุ: (บอนํ้าบาดาลที่มีขนาดเสนผาศูนยกลาง 50 มิลลิเมตร -
75 มิลลิเมตร))

คาธรรมเนียม 100 บาท

3) คาธรรมเนียมในการโอนใบอนุญาตประกอบกิจการน้ําบาดาล
(หมายเหตุ: (บอนํ้าบาดาลที่มีขนาดเสนผาศูนยกลาง 100 มิลลิเมตร -
150 มิลลิเมตร))

คาธรรมเนียม 500 บาท

4) คาธรรมเนียมในการโอนใบอนุญาตประกอบกิจการน้ําบาดาล
(หมายเหตุ: (บอนํ้าบาดาลที่มีขนาดเสนผาศูนยกลาง 200 มิลลิเมตร
ข้ึนไป))

คาธรรมเนียม 1,000 บาท



ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) ติดตอดวยตนเอง/ไปรษณีย
(หมายเหตุ: (สํานักควบคุมกิจการนํ้าบาดาล อาคาร 1 ช้ัน 6 เลขที่ 26/83 ซอยงามวงศวาน 54 ถนนงาม
วงศวาน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900))

2) ทางโทรศัพท
(หมายเหตุ: (สํานักควบคุมกิจการนํ้าบาดาล 0 2793 1078))

3) ทางอีเมล
(หมายเหตุ: (E-mail : technic_train@dgr.go.th))

4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม

1) คําขอโอนใบอนุญาต
(หมายเหตุ: -)

2) ตัวอยางคําขอโอนใบอนุญาต
(หมายเหตุ: -)

หมายเหตุ
-

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตศูนยรวมขอมูลการติดตอราชการ
www.info.go.th

วันที่คูมือมีผลบังคับใช: 21/07/2558


