คู่มือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตเป็นผู้ดำเนินการสุสานและฌาปนสถานสาธารณะ หรือสุสานและฌาปนสถานเอกชน
หน่วยงานที่ให้บริการ :ที่ทำการปกครองจังหวัดขอนแก่นกระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
- ผู้ประสงค์จะเป็นผู้ดำเนินการสุสานและฌาปนสถานให้ยื่นคำร้องขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นที่ที่ดินของสุสานและฌาปนสถานตั้งอยู่

ช่องทางการให้บริการ
	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
ที่ทำการปกครองจังหวัดขอนแก่น (โทรศัพท์ 043-236507,043-236148)  /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
ที่ทำการปกครองอำเภอ (เมืองขอนแก่น) (โทรศัพท์ 043-236115)(เป็นหน่วยยื่นคำขอ))/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
ที่ทำการปกครองอำเภอ (บ้านไผ่) (โทรศัพท์ 043-272611)(เป็นหน่วยยื่นคำขอ))/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
ที่ทำการปกครองอำเภอ (พล) (โทรศัพท์ 043-414520)(เป็นหน่วยยื่นคำขอ))/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
ที่ทำการปกครองอำเภอ (น้ำพอง) (โทรศัพท์ 043-431438)(เป็นหน่วยยื่นคำขอ))/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
ที่ทำการปกครองอำเภอ (ชุมแพ) (โทรศัพท์ 043-311300)(เป็นหน่วยยื่นคำขอ))/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
ที่ทำการปกครองอำเภอ (ภูเวียง) (โทรศัพท์ 043-291225)(เป็นหน่วยยื่นคำขอ))/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
ที่ทำการปกครองอำเภอ (มัญจาคีรี) (โทรศัพท์ 043-289049)(เป็นหน่วยยื่นคำขอ))/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
ที่ทำการปกครองอำเภอ (หนองเรือ) (โทรศัพท์ 043-294112)(เป็นหน่วยยื่นคำขอ))/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
ที่ทำการปกครองอำเภอ (กระนวน) (โทรศัพท์ 043-251361)(เป็นหน่วยยื่นคำขอ))/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
ที่ทำการปกครองอำเภอ (หนองสองห้อง) (โทรศัพท์ 043-491111)(เป็นหน่วยยื่นคำขอ))/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
ที่ทำการปกครองอำเภอ (ชนบท) (โทรศัพท์ 043-286252)(เป็นหน่วยยื่นคำขอ))/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
ที่ทำการปกครองอำเภอ (สีชมพู) (โทรศัพท์ 043-399140)(เป็นหน่วยยื่นคำขอ))/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
ที่ทำการปกครองอำเภอ (แวงน้อย) (โทรศัพท์ 043-499053)(เป็นหน่วยยื่นคำขอ))/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
ที่ทำการปกครองอำเภอ (อุบลรัตน์) (โทรศัพท์ 043-446098)(เป็นหน่วยยื่นคำขอ))/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
ที่ทำการปกครองอำเภอ (บ้านฝาง) (โทรศัพท์ 043-269095)(เป็นหน่วยยื่นคำขอ))/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
ที่ทำการปกครองอำเภอ (เขาสวนกวาง) (โทรศัพท์ 043-449113)(เป็นหน่วยยื่นคำขอ))/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
ที่ทำการปกครองอำเภอ (พระยืน) (โทรศัพท์ 043-266033)(เป็นหน่วยยื่นคำขอ))/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
ที่ทำการปกครองอำเภอ (แวงใหญ่) (โทรศัพท์ 043-496042)(เป็นหน่วยยื่นคำขอ))/ติดต่อด้วยตนเองณ หน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
ที่ทำการปกครองอำเภอ (เปือยน้อย) (โทรศัพท์ 043-494024)(เป็นหน่วยยื่นคำขอ))/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
ที่ทำการปกครองอำเภอ (ภูผาม่าน) (โทรศัพท์ 043-396035)(เป็นหน่วยยื่นคำขอ))/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
ที่ทำการปกครองอำเภอ (ซำสูง) (โทรศัพท์ 043-219105)(เป็นหน่วยยื่นคำขอ))/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
ที่ทำการปกครองอำเภอ (หนองนาคำ) (โทรศัพท์ 043-217099)(เป็นหน่วยยื่นคำขอ))/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
ที่ทำการปกครองอำเภอ (โคกโพธิ์ไชย) (โทรศัพท์ 043-216184)(เป็นหน่วยยื่นคำขอ))/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
ที่ทำการปกครองอำเภอ (บ้านแฮด) (โทรศัพท์ 043-218218)(เป็นหน่วยยื่นคำขอ))/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
ที่ทำการปกครองอำเภอ (โนนศิลา) (โทรศัพท์ 043-281104)(เป็นหน่วยยื่นคำขอ))/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
ที่ทำการปกครองอำเภอ (เวียงเก่า) (โทรศัพท์ 043-438451)(เป็นหน่วยยื่นคำขอ))/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)


ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :30 วัน
	ลำดับ
	ขั้นตอน
	ระยะเวลา
	ส่วนที่รับผิดชอบ

	1)
	การตรวจสอบเอกสาร
ยื่นคำร้อง  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
(หมายเหตุ: (ยื่นคำขอ ณ ที่ทำการปกครองอำเภอ (หน่วยรับคำขอ)))
	1 วัน
	ที่ทำการปกครองจังหวัดขอนแก่น


	2)
	การพิจารณา
เจ้าหน้าที่พิจารณาเอกสารหลักฐานและเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของเจ้าพนักงานท้องถิ่น
(หมายเหตุ: (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ณ ที่ทำการปกครองอำเภอ))
	20 วัน
	ที่ทำการปกครองจังหวัดขอนแก่น


	3)
	การพิจารณา
เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาอนุญาต  แจ้งผลให้ผู้ขอทราบ
(หมายเหตุ: (กรณียื่นที่สำนักทะเบียนอำเภอ เจ้าพนักงานท้องถิ่นผู้อนุญาต คือ       ผู้ว่าราชการจังหวัด))
	9 วัน
	ที่ทำการปกครองจังหวัดขอนแก่น



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
	ลำดับ
	ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี)
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร

	1)

	บัตรประจำตัวประชาชน
ฉบับจริง1ฉบับ
สำเนา0ฉบับ
หมายเหตุ-
	สำนักบริหารการทะเบียน

	2)

	สำเนาทะเบียนบ้าน
ฉบับจริง1ฉบับ
สำเนา0ฉบับ
หมายเหตุ-
	สำนักทะเบียนอำเภอ/สำนักทะเบียนท้องถิ่น

	3)

	หนังสือยินยอมให้เป็นผู้ดำเนินการของผู้ได้รับอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน
ฉบับจริง1ฉบับ
สำเนา0ฉบับ
หมายเหตุ-
	สำนักทะเบียนอำเภอ/สำนักทะเบียนท้องถิ่น

	4)

	สำเนาใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน
ฉบับจริง0ฉบับ
สำเนา1ฉบับ
หมายเหตุ-
	ที่ทำการปกครองจังหวัดขอนแก่น


ค่าธรรมเนียม
	ลำดับ
	รายละเอียดค่าธรรมเนียม
	ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ)

	1)
	ค่าธรรมเนียมฉบับละ
(หมายเหตุ: -)
	ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท




ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ
	ลำดับ
	ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ

	1)
	ศูนย์ดำรงธรรมกระทรวงมหาดไทย ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัด ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอ
(หมายเหตุ: (โทร 1567))

	2)
	ที่ทำการปกครองจังหวัดขอนแก่น  ศาลากลางจังหวัดขอนแก่น  ชั้น  4
(หมายเหตุ: (โทร  043-236148,043-236507))

	3)
	ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))


แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก
	ลำดับ
	ชื่อแบบฟอร์ม

	ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก


หมายเหตุ
-

ชื่อกระบวนงาน:(ใส่ชื่อกระบวนงาน)
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:(ชื่อหน่วยงานผู้รับผิดชอบ ในส่วนของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry)
ประเภทของงานบริการ:(ใส่ชื่อประเภทงานบริการ)
หมวดหมู่ของงานบริการ: (ใส่ชื่อประเภทงานบริการ)
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:(ใส่ชื่อก.ม.ที่ให้อำนาจการอนุญาต)
ระดับผลกระทบ:(ใส่ระดับผลกระทบ)
พื้นที่ให้บริการ:(ใส่พื้นที่ให้บริการ)
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา:(ใส่กฎหมายที่กำหนดระยะเวลา)
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ: (ใส่ระยะเวลาตามที่กฎหมายกำหนด)
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน:

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 

จำนวนคำขอที่มากที่สุด 

จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน:
เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสำหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันที่เผยแพร่คู่มือ: 21/07/2558
ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าที่








