
 
 
 

คําสั่ง เทศบาลตําบลบานผือ 
ที่  54/2560 

เรื่อง    การมอบหมายงานและหนาทีค่วามรบัผิดชอบของขาราชการ  พนักงาน  และลูกจางประจาํ  
ของเทศบาลตําบลบานผือ  
……………………………….… 

ดวยเทศบาลตําบลบานผือ  ไดมีการปรับภารกิจและหนาที่ความรับผิดชอบเพ่ิมเติม ดังน้ันเพ่ือให
การปฏิบัติงานเปนไปดวยความเรียบรอย เหมาะสม  ชัดเจนและกอใหเกิดประโยชนสูงสุดตอทางราชการ  จึงอาศัย
อํานาจตามความในมาตรา ๔๘ เตรส  แหงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๑๓) พ.ศ. 
๒๕๕๒ จึงมอบหมายหนาที่ความรับผิดชอบของขาราชการ  พนักงาน  และลูกจาง  ดังน้ี 

 
๑.  ปลัดเทศบาลตําบล 
   นายทวิช   รุงเรือง  ตําแหนง ปลัดเทศบาล (นักบริหารงานทองถ่ิน ระดับกลาง)                  

เลขท่ีตําแหนง 05-2-00-1101-001  เปนผูบังคับบัญชาของขาราชการ  พนักงาน และลูกจาง  รองจาก
นายกเทศมนตรี   มีหนาที่ควบคมุ ตรวจสอบ  กํากับ ดูแล การปฏิบัติราชการทั้ง  ๔  สวนราชการ   ๑  หนวยราชการ  
คือ  ๑. สํานักปลัดเทศบาล  ๒. กองคลัง   ๓. กองชาง  ๔. กองการศึกษา  และหนวยตรวจสอบภายใน   อีกทั้งงาน
ราชการประจําของเทศบาลตําบลบานผือใหเปนไปตามนโยบาย  และระเบียบ กฎหมายการบริหารกิจการบานเมืองที่
ดี  

๒.  รองปลัดเทศบาลตําบล 
   นายวรนันท   จารนาเพียง ตําแหนง รองปลัดเทศบาล (นักบริหารงานทองถ่ิน ระดับ

ตน)  เลขท่ีตําแหนง   05-2-00-1101-001 เปนผูบังคับบัญชาของขาราชการ  พนักงาน และลูกจาง  รองจาก
ปลัดเทศบาล  เปนผูชวยปลัดเทศบาล  มีหนาที่เปนผูชวยในการควบคมุ ตรวจสอบ  กํากับ ดูแล การปฏิบัติราชการทั้ง  
๔  สวนราชการ   ๑  หนวยราชการ  คือ  ๑. สํานักปลัดเทศบาล    ๒. กองคลัง   ๓. กองชาง   ๔. กองการศึกษา  
และหนวยตรวจสอบภายใน   อีกทั้งงานราชการประจําของเทศบาลตําบลบานผือใหเปนไปตามนโยบาย  และระเบียบ 
กฎหมายการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี  
  ๓.  หนวยตรวจสอบภายใน    
   นางกนกพร  ศรีจันทร   ตําแหนง  ผูอํานวยการกองคลัง (นักบริหารงานการคลัง ระดับ
ตน) เลขท่ีตําแหนง  05-2-04-2102-001  ทําหนาที่ตรวจสอบการปฏิบัติงานของหนวยงานตาง ๆ ในดาน
งบประมาณ  บัญชี  ตรวจสอบยอดเงินทดรองราชการคงเหลือใหตรงตามบัญชี  ตรวจสอบหลักฐานเอกสารทางบัญชี  
รวมทั้งการควบคุมเอกสารทางการเงินดวย  ตรวจสอบการปฏิบัติงานพรอมทั้งหลักฐานการทําสัญญา  การจัดซื้อพัสดุ 
การเบิกจาย  การลงบัญชี  การจัดเก็บรักษาพัสดุในคลังพัสดุ  ตรวจสอบการใชและรักษายานพาหนะใหประหยัดและ
ถูกตองตามระเบียบของทางราชการ  ตรวจสอบรายละเอียดรายจายในงบประมาณ  และการกอหน้ีผูกพันงบประมาณ
รายจายซึ่งรวมถึงเงินยืมและการจายเงินทดรองราชการ  ตรวจสอบงบประมาณรายได  รายจายและเงินนอก
งบประมาณทุกประเภท  หรือปฏิบัติหนาที่อ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 
 
  ๔.  สํานักปลัดเทศบาล 
   นายสุพจน  แกวมาตย  ตําแหนง หัวหนาฝายอํานวยการ (นักบริหารงานท่ัวไป ระดับ
ตน)  เลขท่ีตําแหนง   05-2-01-2101-002  รักษาราชการแทนตําแหนง หัวหนาสํานักงานปลัดเทศบาล 
ระดับตน  ทําหนาที่รับผิดชอบควบคุม  กํากับ  ดูแล  งานจัดทําระบบควบคุมภายในระดับองคกร (center)  , วาง



ระบบควบคุมภายในของสํานักปลัดเทศบาล และแกไขปญหาขอขัดของในการปฏิบัติงาน ของขาราชการ  พนักงาน  
และลูกจาง  ของสํานักปลัดเทศบาลตําบลบานผือ ดังน้ี 

 นายสุพจน   แกวมาตย ตําแหนง หัวหนาฝายอํานวยการ (นักบริหารงานท่ัวไป ระดับ
ตน)  เลขท่ีตําแหนง  05-2-01-2101-002  ทําหนาที่เปนผูชวยหัวหนาสํานักปลัดเทศบาล ในการควบคุม  กํากับ  
ดูแล  งานจัดทําระบบควบคุมภายในระดับองคกร (center)  , วางระบบควบคุมภายในของสํานักปลัดเทศบาล และ
แกไขปญหาขอขัดของในการปฏิบัติงาน ของขาราชการ  พนักงาน  และลูกจาง  ของสํานักปลัดเทศบาลตําบลบานผือ 
หรือปฏิบัติหนาที่อ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 
            ๔.๑.  งานบริหารงานท่ัวไป 
    ๔.๑.1  นางสาววัชราภรณ  โกฏวัติ  ตําแหนง นักจัดการงานท่ัวไปปฏิบัติการ
เลขท่ีตําแหนง 05-2-01-3101-001 ทําหนาที่เก่ียวกับการบริหารงานทั่วไป โดยควบคุมการจัดการงาน ตาง ๆ  
หลายดาน  เชน  งานธุรการ งานพัสดุ งานกิจการสภา งานเลขานุการ งานเลือกต้ัง  เตรียมเรื่องและเตรียมการสําหรับ
การประชุม  บันทึกเรื่องเสนอที่ประชุม  จดบันทึกและเรียบเรียงรายงานการประชุม และรายงานอ่ืน ๆ  ทําเรื่องติดตอ
กับหนวยงานและบุคคลตาง ๆ ติดตามผลการปฏิบัติตามมติของที่ประชุม  หรือผลการปฏิบัติตามคําสั่งหัวหนาสวน
ราชการ จัดทําฎีกาเงินเดือนคาตอบแทนของสํานักงานปลัด จัดทําฎีกาเบิกคาเชาบาน คารักษาพยาบาล ปฏิบัติหนาที่
เจาหนาที่พัสดุประจําสํานักปลัดเทศบาล หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 

๔.๑.2  นางสใบทิพย   โกมลตรี  ตําแหนง  นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการ  
เลขท่ีตําแหนง  05-2-01-3102-001  ทําหนาที่เก่ียวกับงานบริหารงานบุคคล   เชน  การขอกําหนดตําแหนงและ
อัตราเงินเดือน   การสรรหา  การสอบ  และบรรจุแตงต้ัง  โอน  ยาย  การเลื่อนขั้นเงินเดือน  การเลื่อนตําแหนง  และ
การพัฒนาและสงเสริมสมรรถภาพขาราชการ  การพิจารณาดําเนินการทางวินัยขาราชการ  การดําเนินเรื่องการขอรับ
บําเหน็จบํานาญและเงินทดแทน  การจัดทํา  แกไข  เปลี่ยนแปลงเก่ียวกับประวัติการรับราชการ  หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่
เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 
    4.1.3  นางสาวนํ้าทิพย  วงษใหญ   ตําแหนง  ผูชวยเจาพนักงานพัสดุ  เลขท่ี
ตําแหนง  จ ๐07  กองคลัง ปฏิบัติหนาท่ีธุรการในสํานักปลัดเทศบาล  ทําหนาที่เก่ียวกับงานธุรการกลาง  งานสาร
บรรณ  การรับ-สงหนังสือ และจัดทําทะเบียนคุมหนังสือประเภทตาง ๆ  งานติดตอประสานงาน งานรับรองของ
เทศบาลและธุรการของสํานักปลัด  จัดเตรียมและใหบริการดานสถานที่  การประชุมสัมมนา การรวบ รวมขอมูลหรือ
เตรียมเอกสารและจดบันทึกรายงานการประชุม   งานทะเบียนเอกสาร  งานรับเรื่องราวรองทุกขและรองเรียน  งาน
รัฐพิธี  หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย   
    ๔.๑.4  นายลวน  กุลบุตร  ตําแหนง  ภารโรง  เลขท่ีตําแหนง จ ๐๐2  ทํา
หนาที่  ดูแล  รักษาทรัพยสิน ความสะอาด  ความเรียบรอยของสํานักงานเทศบาลตําบลบานผือและอาณาบริเวณ  ที่
อยู ในความรับผิดชอบของเทศบาล จัดเตรียมและใหบริการดานสถานที่ หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับ
มอบหมาย 
    ๔.๑.5  นายกูเกียรติ  จุมอังวะ   ตําแหนง  พนักงานขับรถยนต  เลขท่ี
ตําแหนง  จ ๐๐3   ทําหนาที่   ขับรถยนต บํารุง ดูแลรัก 
ษา ทําความสะอาดรถยนตและแกไขขอขัดของ ในการใชรถยนตดังกลาว เฝาระวัง ปองกันมิใหถูกทําลาย โจรกรรม
หรือสูญหาย หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 
    ๔.๑.๖  นางประไพ  โสดา  ตําแหนง แมบาน (จางเหมาบริการ) ทําหนาที่  
จัดเตรียมอาหาร  นํ้า   กาแฟ  สําหรับผูมาติดตอราชการ   ดูแล  ทําความสะอาดภายในสํานักงาน  รักษาอุปกรณ
เครื่องมือ  เครื่องใชที่เก่ียวกับงานดังกลาว   หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 
    4.1.๗  นายกุหลาบ  เหลาประเสริฐ  ตําแหนง ยาม (จางเหมาบริการ) ทํา
หนาที่ อยูเฝาสถานที่ ดูแลรับผิดชอบทรัพยสินของทางราชการมิใหสูญหาย และรักษาความสงบเรียบรอยในบริเวณ
สํานักงานเทศบาลตําบลบานผือ หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 



   ๔.๒.  งานแผนและงบประมาณ 
    4.2.1  นายอนุรักษ  ชัยบานกุด  ตําแหนง นักวิเคราะหนโยบายและ
แผนปฏิบัติการ เลขท่ีตําแหนง 05-2-01-3103-001  ทําหนาที่วิเคราะห สังเคราะห แปลงนโยบายสูการปฏิบัติ  
จัดทําแผนพัฒนาดําเนินงาน ,ประสานแผนฯ , จัดทําเทศบัญญัติประมาณ , ติดตามประมวลผล , รายงานผลการ
ปฏิบัติราชการประจําป , จัดทําแผนงานหรือโครงการตาง ๆ  ทั้งทางดานเศรษฐกิจ  สังคม  การเมือง  งานวิจัย  
ประมวลผล  เสนอแนะ   ปฏิบัติงานอ่ืน อาทิเชน  งานระบบสารสนเทศ  งานปรับปรุงขั้นตอนการปฏิบัติราชการ  
งานมาตรฐานการปฏิบัติราชการ หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย อาทิเชน งานอปพร. งาน
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย , หนวยกูชีพ ,งานปองกันและแกไขปญหายาเสพติด เปนตน 

๔.๒.๑  นายวัชรพงศ   มูลเคา  ตําแหนง  ผูชวยเจาหนาท่ีวิเคราะหนโยบาย
และแผน เลขท่ีตําแหนง จ ๐๐4   เปนผูชวยปฏิบัติหนาที่วิเคราะห สังเคราะห แปลงนโยบายสูการปฏิบัติ  จัดทํา
แผนพัฒนาดําเนินงาน ,ประสานแผนฯ , จัดทําเทศบัญญัติประมาณ , ติดตามประมวลผล , รายงานผลการปฏิบัติ
ราชการประจําป , จัดทําแผนงานหรือโครงการตาง ๆ  ทั้งทางดานเศรษฐกิจ  สังคม  การเมือง  งานวิจัย  ประมวลผล  
เสนอแนะ   ปฏิบัติงานอ่ืน อาทเิชน  งานระบบสารสนเทศ  งานปรับปรุงขั้นตอนการปฏิบัติราชการ  งานมาตรฐาน
การปฏิบัติราชการ หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย อาทิเชน งานประชาสัมพันธ  
   ๔.๓.  งานพัฒนาชุมชน   
    ๔.๓.1  นางเสาวคนธ   รุงเรือง  ตําแหนง  นักพัฒนาชุมชนชํานาญการ   
เลขท่ีตําแหนง  05-2-01-3801-002   ทําหนาที่ดําเนินการและสนับสนุน กลุมอาชีพ  กิจกรรมของสตรีและ
ครอบครัว และการรวมกลุมของประชาชนประเภทตาง ๆ   สงเสริมรวมทํางานกับประชาชนในทองถิ่นอยางใกลชิด  
ใหคําแนะนําและฝกอบรมประชาชนในทองถิ่นตามวิธีการและหลักการพัฒนาชุมชน  หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของ
และตามที่ไดรับมอบหมาย อาทิเชน งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย , งานศูนยปรองดอกสมานฉันท เปนตน 

๔.3.๓  นางวิจิตร  ดวงมูลลี   ตําแหนง นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ  เลขท่ี
ตําแหนง  05-2-01-3801-001   ทําหนาที่ดําเนินการและสนับสนุน  ผูสูงอายุ  ผูพิการ  ผูติดเชื้อและ
ผูดอยโอกาส  ดูแล  สงเสริมรวมทํางานกับประชาชนในทองถิ่นอยางใกลชิด  ใหคําแนะนําและฝกอบรมประชาชนใน
ทองถิ่นตามวิธีการและหลักการพัฒนาชุมชน  งานกองทุนสวัสดิการชุมชน หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่
ไดรับมอบหมาย 

 4.4.  งานนิติการ 
    4.4.1 นายวรนันท  จารนาเพียง  ตําแหนง รองปลัดเทศบาล (นักบริหารงาน
ทองถ่ิน ระดับตน)  เลขท่ีตําแหนง   05-2-00-1101-001  ทําหนาที่รวบรวมขอเท็จจริงและเอกสารหลักฐาน
ตลอดจนกฎหมายที่เก่ียวของเพ่ือเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาดําเนินการทางกฎหมายดานตาง ๆ  เชน  การ
รางหรือแกไขเพ่ิมเติมเทศบัญญัติ  กฎ  ระเบียบ  และขอบังคับ  การดําเนินการทางวินัยพนักงานเทศบาล  และการ
รองทุกขหรอือุทธรณ  การวินิจฉัยปญหากฎหมาย  การดําเนินการทางคดี  การดําเนินการเก่ียวกับความรับผิดทาง
แพง  จัดทํานิติกรรมหรือเอกสารที่มีผลผูกพันทางกฎหมาย หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 
   4.5.  งานสุขาภิบาลและสิ่งแวดลอม 
      ๔.5.1  นางรัตดาวรรณ  ออนตาแสง   ตําแหนง  ผูชวยเจาพนักงานธุรการ  
เลขท่ีตําแหนง จ ๐๐๑  ทําหนาที่เก่ียวกับการพัฒนาและปรับปรุงงานดานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม งานสุขศาลา  
งานอาชีวอนามัย การสงเสริมสุขภาพ การควบคุมปองกันโรคติดตอและโรคไมติดตอ การพัฒนาพฤติกรรมอนามัย การ
สุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม จัดใหบริการเผยแพรความรูทางดานการสงเสริมสุขภาพ การปองกันโรค การ
ควบคุมสิ่งแวดลอม การคุมครองผูบริโภค จัดบริการรักษาความสะอาด การจัดการขยะมูลฝอย งาน สปสช. งาน สสส. 
หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 
 



4.5.2  นางสาวชมภูนุช  พลเชียงสา  ตําแหนง คนงานท่ัวไปประจําสํานัก
ปลัดเทศบาล (จางเหมาบริการ) เปนผูชวยทําหนาที่เก่ียวกับการพัฒนาและปรับปรุงงานดานสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม งานสุขศาลา  งานอาชีวอนามัย การสงเสริมสุขภาพ การควบคุมปองกันโรคติดตอและโรคไมติดตอ การ
พัฒนาพฤติกรรมอนามัย การสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม จัดใหบริการเผยแพรความรูทางดานการสงเสริม
สุขภาพ การปองกันโรค การควบคุมสิ่งแวดลอม การคุมครองผูบริโภค จัดบริการรักษาความสะอาด การจัดการขยะ
มูลฝอย งาน สปสช. งาน สสส. หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย  

๔.5.3  นายสุจิตร  เครือมา  ตําแหนง ภารโรงประจําศูนยสุขภาพชุมชนตําบล
บานผือ (จางเหมาบริการ)  ทําหนาที่ชวยเหลืองานดานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม และปฏิบัติหนาที่ ดูแล  รักษา
ทรัพยสิน ความสะอาด  ความเรียบรอยของศูนยพัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตําบลบานผือ (บานโพธิ์ตาก) หรือปฏิบัติงาน
อ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย  
    4.5.4  นางนงนุช   ชัยศิริ  ตําแหนง คนงานนวดแผนไทย (จางเหมาบริการ) 
ทําหนาที่ ใหบริการนวดแผนไทยกับผูมารบับริการ จัดเตรียม อุปกรณ เครื่องมือเครื่องใชในการนวดแผนไทยรวมทั้ง
สถานที่นวดแผนไทย เชน จัดหาสมุนไพร   จัดทําลูกประคบ เปนตน  ดูแล บาํรุงรักษา ทาํความสะอาดเครื่องมือ
เครื่องใชในการนวดแผนไทย ตลอดจนดูแล รักษาทรัพยสิน ความสะอาด  อาณาบริเวณ  และความเรียบรอยของศูนย
สุขภาพชุมชนตําบลบานผือ หรือปฏบิัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 
   4.6.  งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 ๔.6.๑  นายอนุรักษ   ชัยบานกุด  ตําแหนง  นักวิเคราะหนโยบายและ
แผนปฏิบัติการ  เลขท่ีตําแหนง  05-2-01-3103-001  ทําหนาที่เก่ียวกับงานรักษาความปลอดภัยของสถานที่
ราชการ งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  งานรักษาความสงบเรียบรอยของประชาชน  งานระงับอัคคีภัยและ
ปองกันไฟปา งานจัดทําแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  งานวิทยุสื่อสาร  งาน อปพร. งานหนวยกูชีพ กูภัย หรือ
ปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 

 4.6.2  นางเสาวคนธ  รุงเรือง  ตําแหนง นักพัฒนาชุมชนชํานาญการ  เลขท่ี
ตําแหนง 05-2-01-3801-002  ทําหนาที่เก่ียวกับงานรักษาความปลอดภัยของสถานที่ราชการ งานปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัย  งานรักษาความสงบเรียบรอยของประชาชน  งานจัดทําแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
งานวิทยุสื่อสาร  หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 

 4.6.3 นายศิวะนนท  ออนตาแสง  ตําแหนง พนักงานขับเคร่ืองจักรขนาดเบา 
(จางเหมาบริการ) ทําหนาที่ ขับรถบรรทุกนํ้าอเนกประสงค ดูแลใหอยูในสภาพพรอมใชงาน บํารุงรักษา แกไข
ขอขัดของ หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 

 4.6.4  นายอุทัย  วงษลา   ตําแหนง  พนักงานประจําหัวฉีดนํ้าดับเพลิง (จาง
เหมาบริการ) ทําหนาที่ประจํารถบรรทุกนํ้าชวยเหลือการปฏิบัติงานของพนักงานขับรถบรรทุกนํ้า ปฏิบัติหนาที่
ชวยเหลืองานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และออกปฏิบัติหนาที่ดับเพลิงเมื่อเกิดเหตุการณเพลิงไหม หรือ
ปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 

 4.6.5 นายสุทธิพงษ  วงษศรีแกว  ตําแหนง พนักงานประจําปมนํ้าดับเพลิง 
(จางเหมาบริการ) ทําหนาที่ประจํารถบรรทุกนํ้าชวยเหลือการปฏิบัติงานของพนักงานขับรถบรรทุกนํ้า ปฏิบัติหนาที่
ชวยเหลืองานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และออกปฏิบัติหนาที่ดับเพลิงเมื่อเกิดเหตุการณเพลิงไหม หรือ
ปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 

 4.6.6  นายศุภรักษ   ภักดี  ตําแหนง พนักงานประจําสายฉีดนํ้า (จางเหมา
บริการ) ทําหนาที่ประจํารถบรรทุกนํ้าชวยเหลือการปฏิบัติงานของพนักงานขับรถบรรทุกนํ้า ปฏิบัติหนาที่ชวยเหลือ
งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และออกปฏิบัติหนาที่ดับเพลิงเมื่อเกิดเหตุการณเพลิงไหม หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่
เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 



    4.6.7  นายดุสิต  พิมพ   ตําแหนง อาสากูชีพกูภัย (จางเหมาบริการ) ทาํ
หนาทีใ่หบริการแพทยฉุกเฉิน โดยใหการปฐมพยาบาล/ชวยเหลือผูปวยเบื้องตน/รับผูปวยจากจุดเกิดเหตุ นําสง
โรงพยาบาลที่ใกลทีสุ่ด/โรงพยาบาลที่มศีักยภาพเหมาะสม ตามคําแนะนําของศูนยรับแจงเหตุและสั่งการประจาํ
จังหวัด ตลอดระยะเวลาทีป่ฏิบัติงาน  ติดตอสื่อสาร ในระบบการแพทยฉุกเฉินในพ้ืนทีร่ับผิดชอบ/พ้ืนที่ขางเคียงให
พรอมรับเหตุ ตลอด 24 ชม.  เตรียมความพรอมรับอุบัติภัยและสาธารณภัย โดยจัดเตรียมรถปฏิบัติการฉุกเฉิน 
อุปกรณการชวยเหลือผูปวยและการกูภัยขั้นพ้ืนฐานใหพรอมปฏิบัติงานตลอดเวลา ตามความเหมาะสมในแตละพ้ืนที่ 
หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 
    4.6.8  นายออดชัย  ชัยศิริ  ตําแหนง อาสากูชีพกูภัย (จางเหมา) ทําหนาที่
ใหบริการแพทยฉุกเฉิน โดยใหการปฐมพยาบาล/ชวยเหลือผูปวยเบื้องตน/รับผูปวยจากจุดเกิดเหตุ นําสงโรงพยาบาลที่
ใกลที่สุด/โรงพยาบาลที่มศีักยภาพเหมาะสม ตามคําแนะนําของศูนยรับแจงเหตุและสั่งการประจาํจังหวัด ตลอด
ระยะเวลาทีป่ฏบิัติงาน  ติดตอสื่อสาร ในระบบการแพทยฉุกเฉินในพ้ืนที่รบัผิดชอบ/พ้ืนทีข่างเคียงใหพรอมรบัเหตุ 
ตลอด 24 ชม.  เตรียมความพรอมรับอุบัติภัยและสาธารณภัย โดยจัดเตรียมรถปฏิบัติการฉุกเฉิน อุปกรณการ
ชวยเหลือผูปวยและการกูภัยขั้นพ้ืนฐานใหพรอมปฏิบัติงานตลอดเวลา ตามความเหมาะสมในแตละพ้ืนที ่หรือ
ปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรบัมอบหมาย 
    4.6.9  นางสาวสุภารัตน   กุมพิทักษ  ละล ี ตําแหนง อาสากูชีพกูภัย (จาง
เหมาบริการ) ทาํหนาที่ใหบรกิารแพทยฉุกเฉิน โดยใหการปฐมพยาบาล/ชวยเหลือผูปวยเบื้องตน/รับผูปวยจากจุดเกิด
เหตุ นําสงโรงพยาบาลที่ใกลทีสุ่ด/โรงพยาบาลที่มศีักยภาพเหมาะสม ตามคาํแนะนําของศูนยรบัแจงเหตุและสั่งการ
ประจําจังหวัด ตลอดระยะเวลาที่ปฏิบัติงาน  ติดตอสื่อสาร ในระบบการแพทยฉุกเฉินในพ้ืนที่รบัผิดชอบ/พ้ืนที่
ขางเคียงใหพรอมรับเหตุ ตลอด 24 ชม.  เตรียมความพรอมรบัอุบัติภัยและสาธารณภัย โดยจัดเตรียมรถปฏบิัติการ
ฉุกเฉิน อุปกรณการชวยเหลือผูปวยและการกูภัยขั้นพ้ืนฐานใหพรอมปฏบิัติงานตลอดเวลา ตามความเหมาะสมในแต
ละพ้ืนที่ หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 
    4.6.10 นายบุญนํา   มาสอน  ตําแหนง อาสากูชีพกูภัย (จางเหมาบริการ) 
ทําหนาที่ใหบริการแพทยฉุกเฉิน โดยใหการปฐมพยาบาล/ชวยเหลือผูปวยเบื้องตน/รับผูปวยจากจุดเกิดเหตุ นําสง
โรงพยาบาลที่ใกลทีสุ่ด/โรงพยาบาลที่มศีักยภาพเหมาะสม ตามคําแนะนําของศูนยรับแจงเหตุและสั่งการประจาํ
จังหวัด ตลอดระยะเวลาทีป่ฏิบัติงาน  ติดตอสื่อสาร ในระบบการแพทยฉุกเฉินในพ้ืนทีร่ับผิดชอบ/พ้ืนที่ขางเคียงให
พรอมรับเหตุ ตลอด 24 ชม.  เตรียมความพรอมรับอุบัติภัยและสาธารณภัย โดยจัดเตรียมรถปฏิบัติการฉุกเฉิน 
อุปกรณการชวยเหลือผูปวยและการกูภัยขั้นพ้ืนฐานใหพรอมปฏิบัติงานตลอดเวลา ตามความเหมาะสมในแตละพ้ืนที่ 
หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 
    4.6.11  นายสุรสิทธ์ิ   ศรีสมภาร  ตําแหนง อาสากูชีพกูภัย (จางเหมา
บริการ) ทําหนาทีใ่หบริการแพทยฉุกเฉิน โดยใหการปฐมพยาบาล/ชวยเหลือผูปวยเบื้องตน/รับผูปวยจากจุดเกิดเหตุ 
นําสงโรงพยาบาลที่ใกลที่สุด/โรงพยาบาลที่มศีักยภาพเหมาะสม ตามคาํแนะนําของศูนยรับแจงเหตุและสั่งการประจํา
จังหวัด ตลอดระยะเวลาทีป่ฏิบัติงาน  ติดตอสื่อสาร ในระบบการแพทยฉุกเฉินในพ้ืนทีร่ับผิดชอบ/พ้ืนที่ขางเคียงให
พรอมรับเหตุ ตลอด 24 ชม.  เตรียมความพรอมรับอุบัติภัยและสาธารณภัย โดยจัดเตรียมรถปฏิบัติการฉุกเฉิน 
อุปกรณการชวยเหลือผูปวยและการกูภัยขั้นพ้ืนฐานใหพรอมปฏิบัติงานตลอดเวลา ตามความเหมาะสมในแตละพ้ืนที่ 
หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 
    4.6.12  นายทรงเดช  เกตละคร  ตําแหนง อาสากูชีพกูภัย (จางเหมาบริการ) 
ทําหนาที่ใหบริการแพทยฉุกเฉิน โดยใหการปฐมพยาบาล/ชวยเหลือผูปวยเบื้องตน/รับผูปวยจากจุดเกิดเหตุ นําสง
โรงพยาบาลที่ใกลทีสุ่ด/โรงพยาบาลที่มศีักยภาพเหมาะสม ตามคําแนะนําของศูนยรับแจงเหตุและสั่งการประจาํ
จังหวัด ตลอดระยะเวลาทีป่ฏิบัติงาน  ติดตอสื่อสาร ในระบบการแพทยฉุกเฉินในพ้ืนทีร่ับผิดชอบ/พ้ืนที่ขางเคียงให
พรอมรับเหตุ ตลอด 24 ชม.  เตรียมความพรอมรับอุบัติภัยและสาธารณภัย โดยจัดเตรียมรถปฏิบัติการฉุกเฉิน 



อุปกรณการชวยเหลือผูปวยและการกูภัยขั้นพ้ืนฐานใหพรอมปฏิบัติงานตลอดเวลา ตามความเหมาะสมในแตละพ้ืนที่ 
หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 

๕.  กองคลัง 
      นางกนกพร  ศรีจันทร   ตําแหนง  ผูอํานวยการกองคลัง (นักบริหารงานการคลัง 
ระดับตน)   เลขท่ีตําแหนง  05-2-04-2102-001    ทําหนาที่รับผิดชอบควบคุม   กํากับ  ดูแล งานวางระบบ
ควบคุมภายในกองคลัง และแกไขปญหาขอขดัของในการปฏิบัติงาน ของขาราชการ  พนักงาน  และลูกจาง  ของกอง
คลังเทศบาลตําบลบานผือ ดังน้ี 

       ๕.๑  งานการเงินและบัญช ี
๕.๑.๑   นางมาตุลี  ประสมพืช  ตําแหนง เจาพนักงานการเงินและบัญชี

ชํานาญงาน  เลขท่ีตําแหนง  05-2-04-4201-001   ทําหนาที่ จัดทํางบประมาณประจําป  ตรวจสอบใบสําคัญ
รายจาย  เอกสารประกอบฎีกาจายเงิน  ตรวจฎีกาเบิกเงินตาง ๆ  การโอนเงินเดือนพนักงาน  การเบิกเงินสวัสดิการ
ตาง ๆ   จัดทําคําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการตาง ๆ เก่ียวกับดานการเงิน  การนําสงเงินหักภาษี ณ ที่จาย  การนําสงเงิน
สมทบกองทุน กบท.  ทํางบการเงินประจําเดือนและประจําป และงบอ่ืน ๆ พรอมทั้งรายงานการเงินใหสตง. และ
จังหวัดทราบ  ออกใบเสร็จรับเงิน  ตรวจสอบรายไดที่เขาบัญชี  ดําเนินการเบิกตัดป  หรือปฏิบัติหนาที่อ่ืนที่เก่ียวของ
และตามที่ไดรับมอบหมาย 

๕.๑.๒  นางอวยพร  รัตนจันท   ตําแหนง  เจาพนักงานการเงินและบัญชี 
(ลูกจางประจํา)  เลขท่ีตําแหนง  ล ๐๐๒   เปนผูชวยเจาพนักงานการเงินและบัญชี ทําหนาที่เปนผูชวยในการจัดทํา
งบประมาณประจําป  ตรวจสอบใบสําคัญรายจาย  เอกสารประกอบฎีกาจายเงิน  ตรวจฎีกาเบิกเงินตาง ๆ  การโอน
เงินเดือนพนักงาน  การเบิกเงินสวัสดิการตาง ๆ   จัดทําคําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการตาง ๆ เก่ียวกับดานการเงิน  การ
นําสงเงินหักภาษี ณ ที่จาย  การนําสงเงินสมทบกองทุน กบท.  ทํางบการเงินประจําเดือนและประจําป และงบอ่ืน ๆ 
พรอมทั้งรายงานการเงินใหสตง. และจังหวัดทราบ  ออกใบเสร็จรับเงิน  ตรวจสอบรายไดที่เขาบัญชี  ดําเนินการเบิก
ตัดป  หรือปฏิบัติหนาที่อ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 

๕.๑.3  นายธนากรณ   คีราช   ตําแหนง  ผูชวยเจาหนาท่ีการเงินและบัญชี 
เลขท่ีตําแหนง  จ 005   เปนผูชวยเจาพนักงานการเงินและบัญชี ทําหนาที่เปนผูชวยในการจัดทํางบประมาณ
ประจําป  ตรวจสอบใบสําคัญรายจาย  เอกสารประกอบฎีกาจายเงิน  ตรวจฎีกาเบิกเงินตาง ๆ  การโอนเงินเดือน
พนักงาน  การเบิกเงินสวัสดิการตาง ๆ   จัดทําคําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการตาง ๆ เก่ียวกับดานการเงิน  การนําสงเงิน
หักภาษี ณ ที่จาย  การนําสงเงินสมทบกองทุน กบท.  ทํางบการเงินประจําเดือนและประจําป และงบอ่ืน ๆ พรอมทั้ง
รายงานการเงินใหสตง. และจังหวัดทราบ  ออกใบเสร็จรับเงิน  ตรวจสอบรายไดที่เขาบัญชี  ดําเนินการเบิกตัดป  หรือ
ปฏิบัติหนาที่อ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 
            ๕.๒  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได 
    ๕.๒.๑  นางสาวกาญจนา   ยุติบรรณ  ตําแหนง ผูชวยเจาพนักงานจัดเก็บ
รายได เลขท่ีตําแหนง  จ ๐06   ทําหนาที่  จัดเก็บรายได เชน ภาษีโรงเรือน  ภาษีปาย  ภาษีบํารุงทองที่ ฯลฯ  
ประกาศ  สํารวจ คํารอง หรือเอกสารหลักฐานเพ่ือจัดทํารายการเสียภาษี  ติดตามการจัดเก็บภาษีอากร  
คาธรรมเนียม  ใบอนุญาต  คาปรับ  รายไดจากทรัพยสินและรายไดอ่ืน ๆ จัดทําทะเบียน ผท.๑-๖  จัดทําทะเบียนคุม
ลูกหน้ีภาษี จัดทํา ภทบ.๑๙   งานประเมินภาษี จัดทํารายละเอียดแผนที่ภาษี งานกิจการประปา  งานกูยืมกองทุน
เศรษฐกิจชุมชน หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย  

5.๒.2  นายวารินทร   แกวดอนโมง  พนักงานจดมาตรวัดนํ้า (จางเหมา
บริการ)  ทําหนาที่จดเลขมาตรวัดนํ้าและคํานวณปริมาตรนํ้าจากมาตรวัดนํ้าของผูใชนํ้าและจัดเก็บคานํ้าประปา 
ประจํา ณ  บานโนนฆอง หมูที่ ๕ ,   บานโพธิ์ตาก หมูที่ ๔,๑๐  , บานหนองแสง หมูที่ ๒,๓ และ บานโนนทอง หมูที่ 
๑ ตําบลบานผือ  อําเภอหนองเรือ  จังหวัดขอนแกน หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 

 



           ๕.๓  งานทะเบียนทรัพยสินและพัสดุ 
    ๕.๓.๑ นางสาวหน่ึงฤทัย   โอนกลาง  ตําแหนง  เจาพนักงานพัสดุปฏิบัติงาน   
เลขท่ีตําแหนง  05-2-04-4203-001  ทําหนาที่เก่ียวกับงานพัสดุ  การจัดหา  จัดซื้อ  ตรวจรับ  การเบิกจาย  
การเก็บรักษา  นําสง  การซอมแซมและบํารุงรักษาพัสดุ  ครุภัณฑ  อุปกรณเครื่องมือ  เครื่องใชตาง ๆ การทํา
ทะเบียนพัสดุ  การเก็บรักษาใบสําคัญหลักฐานและเอกสารเก่ียวกับพัสดุ หรือปฏิบัติหนาที่อ่ืนที่เก่ียวของและตามที่
ไดรับมอบหมาย 
  ๖.  กองการศึกษา 
   นายวรนันท  จารนาเพียง  ตําแหนง รองปลัดเทศบาล (นักบริหารงานทองถ่ิน ระดับ
ตน)  เลขท่ีตําแหนง  05-2-00-1101-001  รักษาราชการแทนตําแหนง ผูอํานวยการกองการศึกษา ระดับ ตน  
ทําหนาที่รับผิดชอบควบคมุ กํากับ  ดูแล งานวางระบบควบคุมภายในกองการศกึษา และแกไขปญหาขอขัดของในการ
ปฏิบัติงานของขาราชการ  พนักงาน  และลูกจาง  ของกองการศึกษา  เทศบาลตําบลบานผือ  ดังน้ี 
    ๖.๑ งานบริหารการศึกษา 
    ๖.๑.๑  นางสาววัชราภรณ  ศรีโนนยาง   ตําแหนง  นักวิชาการศึกษา
ปฏิบัติการ  เลขท่ีตําแหนง  05-2-08-3803-001  ทําหนาที่ วิเคราะหเก่ียวกับการแนะแนวการศึกษา , 
จัดบริการสงเสริมการศึกษางานปฐมวัย  ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก  โดยใชเทคโนโลยีทางการศึกษา  จัดประชุมอบรมและ
สัมมนาเก่ียวกับการแนะนําแนวการศึกษาและอาชีพ เผยแพรการศึกษา งานสงเสริมศาสนา งานสงเสริมวัฒนธรรม
ประเพณี งานสงเสริมกีฬาและนันทนาการ  จัดทําฎีกาเงินเดือนคาตอบแทน คารักษาพยาบาล คาเชาบาน  หรือ
ปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 
    6.1.2  นางสาวโศจิรัตน  ศรีวิหลอด  ตําแหนง ผูชวยนักวิชาการศึกษา เลขที่
ตําแหนง จ 012  ทําหนาที่เปนผูชวยนักวิชาการศึกษาปฏิบัติงานเก่ียวกับการวิเคราะหเก่ียวกับการแนะแนว
การศึกษา , จัดบริการสงเสริมการศึกษางานปฐมวัย  ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก  โดยใชเทคโนโลยีทางการศึกษา  จัดประชุม
อบรมและสัมมนาเก่ียวกับการแนะนําแนวการศึกษาและอาชีพ เผยแพรการศึกษา งานสงเสริมศาสนา งานสงเสริม
วัฒนธรรมประเพณี งานสงเสริมกีฬาและนันทนาการ หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 

๖.๑.3  นางสาววรารัตน    เฒาบุตรศรี   ตําแหนง  ผูชวยเจาหนาท่ีธุรการ  
เลขท่ีตําแหนง จ ๐๑3    ทําหนาที่เปนผูชวยในการปฏิบัติหนาที่เก่ียวกับงานธุรการ  งานสารบรรณ  การรับ-สง
หนังสือ และจัดทําทะเบียนคุมหนังสือประเภทตาง ๆ  ดูแลรับผิดชอบงานเลี้ยงรับรอง  จัดเตรียมและใหบริการดาน
สถานที่  การประชุมสัมมนาตาง ๆ  การรวบรวมขอมูลหรือเตรียมเอกสารและจดบันทึกรายงานการประชุม   งาน
ทะเบียนเอกสาร  หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย  

 ๖.๒  งานการศึกษาปฐมวัย 
ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานหนองแสง 

    ๖.๒.๑  นางศิริพร  บัวเงิน  ตําแหนง  ครูผูดูแลเด็กเล็ก อันดับครู ค.ศ.๑  
เลขท่ีตําแหนง ๔๐-๒-๐๑๘๐  รักษาราชการแทน หัวหนาศูนยพัฒนาเด็กเล็ก  ทําหนาที่ การจัดการเรียนการสอน
และสงเสริมการเรียนรูของผูเรียนดวยวิธีการที่หลากหลายโดยเนนผูเรียนเปนสําคัญ จัดอบรมสั่งสอนและจัดกิจกรรม
เพ่ือพัฒนาผูเรียนใหมีคุณลักษณะที่พึงประสงค ปฏิบัติงานวิชาการของสถานศึกษา ปฏิบัติงานเก่ียวกับการจัดระบบ
การดูแลชวยเหลือผูเรียน  หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย  
    ๖.๒.๒  นางอินฑิลา  วรพันธ   ตําแหนง ผูดูแลเด็ก ประจําศูนยพัฒนาเด็กเล็ก
บานหนองแสง เลขท่ีตําแหนง จ ๐๑4  เปนผูชวยครูผูดูแลเด็ก  ทําหนาที่เปนผูชวยในการดูแลเด็กอนุบาลและ
ปฐมวัยเก่ียวกับการอบรมเลี้ยงดูเด็กกอนวัยประถมศึกษา ใหความรู ความคิด ความประพฤติ ความพรอมและจัดแนว
ประสบการณใหเด็ก  หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย  
 



    ๖.๒.๓  นางอรทัย   ลิโป   ตําแหนง  ผูดูแลเด็ก ประจําศูนยพัฒนาเด็กเล็กบาน
หนองแสง  เลขท่ีตําแหนง    จ ๐๑5   เปนผูชวยครูผูดูแลเด็ก  ทําหนาที่เปนผูชวยในการดูแลเด็กอนุบาลและปฐมวัย
เก่ียวกับการอบรมเลี้ยงดูเด็กกอนวัยประถมศึกษา ใหความรู ความคิด ความประพฤติ ความพรอมและจัดแนว
ประสบการณใหเด็ก  หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย  

ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานโพธ์ิตาก 
    6.2.4  นางจารุวรรณ  ชางชุม   ตําแหนง  ผูดูแลเด็ก ประจําศูนยพัฒนาเด็ก
เล็กบานโพธิ์ตาก  (จางเหมาบริการ) ทําหนาที่เปนผูชวยในการดูแลเด็กอนุบาลและปฐมวัยเก่ียวกับการอบรมเลี้ยงดู
เด็กกอนวัยประถมศึกษา ใหความรู ความคิด ความประพฤติ ความพรอมและจัดแนวประสบการณใหเด็ก  หรือ
ปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย  

6.2.5  นางสาวสุจิตรา  สุนาโท   ตําแหนง  ผูดูแลเด็ก ประจําศูนยพัฒนาเด็ก
เล็กบานโพธิ์ตาก  (จางเหมาบริการ) ทําหนาที่เปนผูชวยในการดูแลเด็กอนุบาลและปฐมวัยเก่ียวกับการอบรมเลี้ยงดู
เด็กกอนวัยประถมศึกษา ใหความรู ความคิด ความประพฤติ ความพรอมและจัดแนวประสบการณใหเด็ก  หรือ
ปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 

6.2.6  นางนิภาพร  ชุติธนกาญจน   ตําแหนง  ผูดูแลเด็ก ประจําศูนยพัฒนา
เด็กเล็กบานโพธิ์ตาก  (จางเหมาบริการ) ทําหนาที่เปนผูชวยในการดูแลเด็กอนุบาลและปฐมวัยเก่ียวกับการอบรมเลี้ยง
ดูเด็กกอนวัยประถมศึกษา ใหความรู ความคิด ความประพฤติ ความพรอมและจัดแนวประสบการณใหเด็ก  หรือ
ปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 

6.2.7  นางสาวณญา   เพ็ญกุล   ตําแหนง  ผูดูแลเด็ก ประจําศูนยพัฒนาเด็ก
เล็กบานโพธิ์ตาก  (จางเหมาบริการ) ทําหนาที่เปนผูชวยในการดูแลเด็กอนุบาลและปฐมวัยเก่ียวกับการอบรมเลี้ยงดู
เด็กกอนวัยประถมศึกษา ใหความรู ความคิด ความประพฤติ ความพรอมและจัดแนวประสบการณใหเด็ก  หรือ
ปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 

 
  ๗.  กองชาง 
     นายพิเชษฐ  ทับแกว  ตําแหนง  ผูอํานวยการกองชาง (นักบริหารงานชาง ระดับตน)  
เลขท่ีตําแหนง  05-2-05-2103-001   ทําหนาที่รับผิดชอบควบคุม  กํากับ  ดูแล งานวางระบบควบคุมภายใน
กองชาง และแกไขปญหาขอขัดของในการปฏิบัติงาน ของขาราชการ  พนักงาน  และลูกจาง  ของกองชางเทศบาล
ตําบลบานผือ ดังน้ี 
            ๗.๑  งานวิศวกรรม 
    7.1.1  นายวรวัฒน   ณรงรักษาเขต   ตําแหนง นายชางโยธาชํานาญงาน 
เลขท่ีตําแหนง 05-2-05-4701-001  ทําหนาที่  ออกแบบ ควบคุมการกอสราง และการบํารุงรักษาดานชางโยธา  
การวางแผนโครงการกอสรางในงานดานงานชางโยธา  การเขียนแบบ  คํานวณแบบกอสรางอาคาร สํารวจ ทดลอง
วัสดุ ขอมูล การจราจร  เพ่ือการกอสราง  การใหคําปรึกษาแนะนําหรือตรวจสอบที่เก่ียวกับงานชางโยธา  เชน  ทาง  
สะพาน  ทอระบายนํ้า  อาคาร  การประปา  และสิ่งกอสรางอ่ืน ๆ ควบคุมการใชและบํารุงรักษาเครื่องจักร  ตอบ
ปญหาและชี้แจงเรื่องตาง ๆ เก่ียวกับงานในหนาที่ หรือปฏิบัติหนาที่อ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 

๗.๑.2  นายภาคภูมิ   พินิจงาม   ตําแหนง  ผูชวยชางโยธา  เลขท่ีตําแหนง      
จ ๐08   ทําหนาที่เปนผูชวยในการปฏิบัติงานดานชางโยธาเก่ียวกับการชวยออกแบบ  การควบคุมการกอสรางและ
บํารุงรักษาดานชางโยธา การวางโครงการกอสราง เชน ถนน สะพาน ทอระบายนํ้า เปนตน ชวยปฏิบัติงานสํารวจตาง 
ๆ เก่ียวกับงานชางโยธา เชน สํารวจทางเพ่ือการกอสราง คัดลอกแบบ เขียนแบบ คํานวณสามัญ ชวยซอมสรางวัสดุ
ครุภัณฑ เครื่องมือเครื่องใชใหไดมาตรฐาน  หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย  

 



๗.๑.2  นายไกรสร  ประดิษฐคาย   ตําแหนง  คนงานท่ัวไป  (จางเหมา
บริการ)  ทําหนาที่เปนผูชวยในการปฏิบัติงานดานชางโยธาเก่ียวกับงานสํารวจตาง ๆ เก่ียวกับงานชางโยธา เชน 
สํารวจทางเพ่ือการกอสราง จัดเก็บขอมูลเบื้องตนในการสํารวจ ออกแบบ  ชวยซอมสรางวัสดุครุภัณฑ เครื่องมือ
เครื่องใชใหไดมาตรฐาน  ชวยงานกิจการประปาและสถานีสูบนํ้า เปนตน หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับ
มอบหมาย  
    ๗.๑.๓  นายบุญเรือง  ปารามา  พนักงานขับเคร่ืองจักรขนาดหนัก (จางเหมา
บริการ)  ทําหนาที่  ขับรถขุดตีนตะขาบ   ดูแล บํารุงรักษา แกไขขอขัดของรถขุดตีนตะขาบ     เฝาระวังปองกัน  มิให
ถูกทําลาย  โจรกรรมหรือสูญหาย  หรืองานอ่ืนใดที่เก่ียวของ หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย
    ๗.๑.๔  นายเสกสันต  ทองดี  คนงานประจํารถแบ็คโฮ (จางเหมาบริการ)   
เปนผูชวยทําหนาที่ ดูแล บํารุงรักษา แกไขขอขัดของรถขุดตีนตะขาบ อัดจาระบี  หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและ
ตามที่ไดรับมอบหมาย 
   ๗.๒  งานสาธารณูปโภค 
    ๗.๒.๑  นายเริงชาติ   อันทผลา  ตําแหนง  พนักงานสูบนํ้า (ลูกจางประจํา)  
เลขท่ีตําแหนง  ล ๐๐๑   ทําหนาที่ ดูแล บํารุงรักษา ซอมแซมเครื่องสูบนํ้า เฝาระวัง ปองกันทรัพยสินของสถานีสูบ
นํ้าบานดวยไฟฟาบานหนองผือ มิใหสูญหาย  บริการสูบนํ้าเพ่ือการเกษตร  หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่
ไดรับมอบหมาย 
    ๗.๒.๒  นายเทพ  ออนตาแสง  ตําแหนง พนักงานสูบนํ้า เลขท่ีตําแหนง        
จ ๐11   ทําหนาที่  ดูแล  บํารุงรักษาซอมแซมเครื่องสูบนํ้า เฝาระวังปองกันทรัพยสินของสถานีสูบนํ้าดวยไฟฟาบาน
โพธิ์ตากมิใหสูญหาย  บริการสูบนํ้าเพ่ือการเกษตร  หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 

7.2.3 นางขนิษฐา  สุขโนนทอง  ตําแหนง  ผูชวยเจาหนาท่ีธุรการ   เลขท่ี
ตําแหนง  จ 010  ทําหนาที่เก่ียวกับ งานสารบรรณ  การรับ-สงหนังสือ และจัดทําทะเบียนคุมหนังสือประเภทตาง ๆ  
ดูแลรับผิดชอบงานเลี้ยงรับรอง  จัดเตรียมและใหบริการดานสถานที่  การประชุมสัมมนาตาง ๆ  การรวบรวมขอมูล
หรือเตรียมเอกสารและจดบันทึกรายงานการประชุม   งานทะเบียนเอกสาร งานพัสดุของกองชาง หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่
เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 

๗.๒.4 นายศรัณย  เฒาบุตรศรี  พนักงานผลิตนํ้าประปา (จางเหมาบริการ)  
ทําหนาที่ การผลิตนํ้าประปา  จัดนํ้าสะอาดบริการประชาชน  บริการผูใชนํ้าประปา  เตรียมนํ้าประปาสํารองไวเพ่ือ
การดับเพลิง ดูแลรักษาทรัพยสินกิจการประปาหมูบานหนองแสง หมูที่ ๒,๓  หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่
ไดรับมอบหมาย 

  ๗.๒.5  นายสงา   ลากุล  ตําแหนง  พนักงานผลิตนํ้าประปา (จางเหมา
บริการ)  ทําหนาที่การผลตินํ้าประปา  จัดนํ้าสะอาดบริการประชาชน  บริการผูใชนํ้าประปา  เตรียมนํ้าประปาสํารอง
ไวเพ่ือการดับเพลิง ดูแลรักษาทรัพยสินกิจการประปาหมูบานโพธิ์ตาก หมูที่ ๔,๑๐ , บานโนนฆอง หมูที่ ๕ ,          
บานโนนทอง  หมูที่ ๑  หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 
    7.2.6  นายทองสุข   อวนวงศ  ตําแหนง พนักงานผลิตนํ้าประปา (จางเหมา
บริการ)  ทําหนาที่  ผลิตนํ้าประปา จัดนํ้าสะอาดบริการประชาชน บริการผูใชนํ้าประปา ซอม บํารงุรกัษา และ
ติดต้ังระบบประปาภายในหมูบาน หมูที่ 8 ดูแล รักษาทรัพยสินกิจการประปา จดเลขมาตรวัดนํ้า คํานวณปริมาตร
นํ้าจากมาตรวัดนํ้าของผูใชนํ้า เขียนใบเสรจ็เก็บคานํ้าประปา จัดเก็บคานํ้าประปา ประจําหมูบานดอนกอกหมูที่ 8 
บํารุง ดูแล รักษา ทรัพยสินในสวนสาธารณะหาดหินกอง หมูที่ 8 หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรบั
มอบหมาย 

  ๗.๒.7  นายนุชิต  อินทรนารมย  คนงานเคร่ืองสูบนํ้าประจําสถานีสูบนํ้าระบบ
ทอบานโนนฆอง หมูท่ี 5 (จางเหมาบริการ)  มีหนาที่ ปฏิบัติงานที่ตองใชแรงงานทั่วไป รักษาความสะอาด  อาคาร  
สถานที่ ที่อยูในความรับผิดชอบของเทศบาล หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย อาทิ บริการสูบ



นํ้าเพ่ือการเกษตรของสถานีสูบนํ้าระบบทอบานโนนฆอง และทําหนาที่ ดูแล  บํารุงรักษาซอมแซมเครื่องสูบนํ้า เฝา
ระวังปองกันทรัพยสินของสถานีสูบนํ้าระบบทอบานโนนฆอง 
    ๗.๒.8  นายสาคร  อนุศรี  คนงานเคร่ืองสูบนํ้าประจําสถานีสูบนํ้าระบบทอ
บานดอนกอก หมูท่ี 8 (จางเหมาบริการ)  มีหนาที่ ปฏิบัติงานที่ตองใชแรงงานทั่วไป รักษาความสะอาด  อาคาร  
สถานที ่ที่อยูในความรับผิดชอบของเทศบาล   หรือปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย อาทิ บริการ
สูบนํ้าเพ่ือการเกษตรของสถานีสูบนํ้าระบบทอบานดอนกอก และทําหนาที่ ดูแล  บํารุงรักษาซอมแซมเครื่องสูบนํ้า 
เฝาระวังปองกันทรัพยสินของสถานีสูบนํ้าระบบทอบานดอนกอก 

๗.3  งานผังเมือง 
    ๗.3.๑  นายวรวัฒน   ณรงรักษาเขต   ตําแหนง  นายชางโยธาชํานาญงาน 
เลขท่ีตําแหนง  05-2-05-4701-001  ทําหนาที่  ออกแบบ ควบคุมการกอสราง และการบํารุงรักษาดานชางโยธา  
การวางแผนโครงการกอสรางในงานดานงานชางโยธา  การเขียนแบบ  คํานวณแบบกอสรางอาคาร สํารวจ ทดลอง
วัสดุ ขอมูล การจราจร  เพ่ือการกอสราง  การใหคําปรึกษาแนะนําหรือตรวจสอบที่เก่ียวกับงานชางโยธา  เชน  ทาง  
สะพาน  ทอระบายนํ้า  อาคาร  การประปา  และสิ่งกอสรางอ่ืน ๆ ควบคุมการใชและบํารุงรักษาเครื่องจักร  ตอบ
ปญหาและชี้แจงเรื่องตาง ๆ เก่ียวกับงานในหนาที่ หรือปฏิบัติหนาที่อ่ืนที่เก่ียวของและตามที่ไดรับมอบหมาย 

 
ใหผูที่ไดรับมอบหมายปฏิบัติหนาที่ราชการดวยความรอบคอบ  มีประสิทธิภาพและเปนไปตาม

ระเบียบกฎหมาย เพ่ือใหเกิดประโยชนสูงสุดตอองคกรและประชาชน 
 

ทั้งน้ีต้ังแตบัดน้ีเปนตนไป 
 

  สั่ง  ณ  วันที่   24   เดือน มีนาคม   พ.ศ.  ๒๕60 
 

 
 
 
 
 
 

             (นายธนบดี   กุมพิทักษ) 
                                  นายกเทศมนตรตํีาบลบานผือ 
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