
คมูือส าหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

๑. กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
โทรศัพท:์ ๐-๔๒๔๘-๓๐๓๓     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 
โทรสาร : ๐-๔๒๔๘-๓๐๓๓     (เว้นวันหยุดราชการ)   
เว็บไซต์ : www.phonthong-sao.go.th 

 
 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พุทธศักราช ๒๔๗๕ ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
มีหน้าที่ในการรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดินจากทรัพย์สินที่เป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน ๆ และ
ที่ดินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนนั้น  โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
 ๑.  องค์การบริหารส่วนต าบลประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการช าระภาษี 
 ๒.  แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒) 
 ๓.  เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒) ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
 ๔.  องค์การบริหารส่วนต าบลตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.๘) 
 ๕.  องค์การบริหารส่วนต าบลรับช าระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินช าระภาษีทันที หรือช าระภาษีภายใน
ก าหนดเวลา) 
 ๖.  กรณีท่ีเจ้าของทรัพย์สินช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน ๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) 
ต้องช าระเงินเพ่ิมด้วย 
 ๗.  กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่น
ได้ภายใน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับการแจ้งการประเมิน 
 
 
 
 
 
 
 

งานที่ให้บริการ                     การรับช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ            กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 



  
 

 

๑.  เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน     งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
(ภ.ร.ด.๒) ภายในเดือนกุมภาพันธ์       กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
๒.  พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการทรัพย์สิน 
ตามแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒) และแจ้ง 
การประเมินภาษี (ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติ 
ราชการทางปกครอง พ.ศ.๒๕๓๙) 
๓.  เจ้าของทรัพย์สินมีหน้าที่ช าระภาษีภายใน ๓๐ วัน 
นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน (กรณีช าระภาษีเกิน 
๓๐ วัน จะต้องช าระเงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมาย 
ก าหนด) 
๔.  หากเจ้าของทรัพย์สินไม่พอใจการประเมินของ 
พนักงานเจ้าหน้าที่ให้ยื่นอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่น  
(ภ.ร.ด.๙) เพ่ือขอให้พิจารณาการประเมินใหม่ภายใน 
๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 
๕.  ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ 
(ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ 
ทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 
    

 

  ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน ๑ วัน 

 

 
 

- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน พร้อมส าเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อ
รับรองความถูกต้อง  ได้แก่   

 ๑.  บัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน                                       จ านวน  ๑  ฉบับ 
 ๒.  หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและท่ีดิน เช่น โฉนดที่ดิน, ใบอนุญาตปลูกสร้าง, หนังสือสัญญา
ชื้อขาย หรือให้โรงเรือนฯ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

                  ขั้นตอน            หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 



 ๓.  หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ใบทะเบียนการค้า, ทะเบียนพาณิชย์, ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 
หรือใบอนุญาตประกอบกิจการค้าของฝ่ายสิ่งแวดล้อม, สัญญาเช่าอาคาร 
 ๔.  ใบมอบอ านาจกรณีให้ผู้อื่นท าการแทน 
 ๕. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีภาษีโรงเรือนและที่ดินปีที่ผ่านมา (ภ.ร.ด.๑๒)            จ านวน  ๑  ฉบับ 
 
 
ผู้รับประเมินช าระภาษีปีละครั้งตามค่ารายปี 
อัตราค่าภาษีร้อยละ ๑๒.๕ ของค่ารายปี 
ค่าภาษี = ค่ารายปี x ๑๒.๕% 
 
 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง   โทรศัพท์: ๐-๔๓๔๘-๓๐๓๓ 
หรือ เว็บไซต์ : www.phonthong-sao.go.th 
 

ค่าธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 



 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 



 



 

 



 

 

 

 

 


