
คูมือส าหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

๑. ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: ๐-๔๒๔๘-๓๐๓๓     (เว้นวันหยุดทางราชการ) 
โทรสาร : ๐-๔๒๔๘-๓๐๓๓     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
เว็บไซต์ : www.phonthong-sao.go.th 

 
 

ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและ
ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน ๔๕ วัน นับแต่วันที่
ได้รับค าขอ  ในกรณีที่มีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรื อยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน
เวลาก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ คราว คราวละไม่เกิน ๔๕ วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลา
และเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลา หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี  
 
 
 

๑.  ผู้ขออนุญาตยื่นค าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคาร                   ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
ตามแบบค าขอ อนุญาตก่อสร้างอาคาร รื้อถอน ดัดแปลง  
(แบบ ข.๑) พร้อมเอกสาร 
๒.  เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบเอกสาร 
เบื้องต้น    
๓.  เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้ 
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบ 
สถานที่ก่อสร้าง จัดท าผังบริเวณแผนที่สังเขป 
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศ 
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดิน 
อากาศ เขตปลอดภัยทางหหารฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดิน 
๔.  เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณา ตรวจพิจารณา 
แบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.๑) 
๕.  แจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.๑) 

งานที่ให้บริการ                     การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ            ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

                     ขั้นตอน              หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 



   

 ระยะเวลาการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม ๔๕  วัน 

 

  

 

 ๑.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต   จ านวน  ๒  ชุด 
 ๒.  ส าเนาโฉนดที่ดินหน้า-หลัง พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า จ านวน  ๒  ชุด 
 ๓.  กรณีผู้ขอ ไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้าง      จ านวน  ๒  ชุด        
 ๔.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและค านวณโครงสร้างอาคาร จ านวน ๒ ชุด 
 ๕.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงาน สถาปัตยกรรม จ านวน  ๒  ชุด 
 ๖.  แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน พร้อมรายการค านวณโครงสร้าง  จ านวน  ๒  ชุด  
 
 

- ค่าใบอนุญาตก่อสร้าง   ฉบับละ   ๒๐  บาท                                                                 
- ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลน (คิดตามพ้ืนที่ของอาคาร) 
- อาคารไม่เกิน ๒ ชั้น สูงไม่เกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๕๐ สตางค์ 
- อาคารไม่เกิน ๓ ชั้น และสูงเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตร ตารางเมตรละ ๑๒ บาท 
- อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร ตารางเมตรละ ๔ บาท 
- ป้าย ตารางเมตรละ ๔ บาท  
 
 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง โทรศัพท์: ๐-๔๒๔๘-๓๐๓๓ 
หรือ เว็บไซต์ : www.phonthong-sao.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

ค่าธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 



 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 



 
 
 
 



 
 



หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน 
 

เขียนที่……………………………………….. 
วันที่…………เดือน………………………พ.ศ. ……………… 

   ข้าพเจ้า……………………………………………………………ตั้งอยู่อยู่บ้านเลขที่……….............. หมู่
ที…่…….……ถนน……………………..………ตรอก/ซอย………………..…….………………ต าบล……………………………….  
อ าเภอ……………..………………จังหวัด………………………….………….ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินโฉนดที่ดิน….………………....…. 
ซ่ึงต้ังอยู่ ณ  ……………………………..………..ถนน…………………………..…………ตรอก/ซอย……………………….…………
ต าบล………….........................……อ าเภอ……………….....................…………จังหวัด………………………………………….. 
ยินยอมให้…………………………………..…………………………เข้าท าการปลูกสร้างอาคารในที่ดินโฉนดที่ดินดังกล่าวในเนื้อ
ที…่…………………………………..ตารางเมตร มีขนาดที่ดินดังนี้ 
  ทิศเหนือ…………………………….…….ยาว……….……………..ม. จด……………………………... 
  ทิศใต้…………………………………..…..ยาว……………………..ม. จด…………………………….... 
  ทิศตะวันออก…………………..………..ยาว…………………….ม.  จด………………………………. 
  ทิศตะวันตก…………………………….…ยาว……………………..ม. จด…………………………….... 
. 

  ข้าพเจ้ายินยอมให้………………………………………………ปลูกสร้างอาคารในที่ดินดังกล่าวนี้เพราะ
เป็น……………………………………..………และได้แนบส าเนาโฉนดที่ดินมาด้วยแล้ว (ถ้าเป็นผู้เช่าแบบให้แนบส าเนาสัญญาเช่า
ที่ดิน หรือถ้าหนังสือแสดงสิทธิอย่างอ่ืนให้แนบมาด้วย) 
  พร้อมนี้ ข้าพเจ้าได้แสดงแผนผังโฉนดที่ดินและเขตท่ีดิน (มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1/1000)     ที่ยินยอม
ให้……………………………………………………….…………………ปลูกสร้างอาคารให้ไว้ด้านหลังหนังสือนี้แล้ว 
  (ลงชื่อ)…………………………………………………………ผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน 
 

  (ลงชื่อ)…………………………………………………………พยาน 
 

  (ลงชื่อ)…………………………………………………………พยาน 
  ข้าพเจ้ารับรองว่าลายมือชื่อหรือลายนิ้วมือข้างบนนี้เป็นของผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินโฉนดดังกล่าวข้างบนนี้
เป็นความจริง 
 

  (ลงชื่อ)…………………………………………………………ผู้ขออนุญาต 
 

  (ลงชื่อ)…………………………………………………………พยาน 
 

  (ลงชื่อ)…………………………………………………………พยาน 
 


