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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตติดตั้ง วำง กองวัสดุก่อสร้ำงหรือสิ่งใดๆ ที่เกี่ยวกับกำรก่อสร้ำงบนทำงเท้ำหรือ
ทำงสำธำรณะในเขตเทศบำลต ำบลพะตง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลต าบลพะตง อ าเภอหาดใหญ่ จังหวัดสงขลา 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การขออนุญาตติดตั้ง วาง กองวัสดุก่อสร้างหรือสิ่งใดๆ ที่เกี่ยวกับการก่อสร้างบนทางเท้าหรือทาง

สาธารณะในเขตเทศบาลต าบลพะตง 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลพะตง อ าเภอหาดใหญ่ จังหวัดสงขลา 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) เทศบัญญัติเทศบาลต าบลพะตง  เรื่อง  การขออนุญาตเก็บค่าธรรมเนียมให้ติดตั้ง วาง กองวัสดุก่อสร้างหรือสิ่งใดๆ 
ที่เก่ียวกับการก่อสร้างบนทางเท้าหรือทางสาธารณะในเขตเทศบาลต าบลพะตง พ.ศ. 2543 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ เทศบัญญัติ เทศบาลต าบลพะตง เรื่อง  การขออนุญาตเก็บ

ค่าธรรมเนียมให้ติดตั้ง วาง กองวัสดุก่อสร้างหรือสิ่งใดๆ ที่เกี่ยวกับการก่อสร้างบนทางเท้าหรือทางสาธารณะในเขต
เทศบาลต าบลพะตง  พ.ศ. 2543  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วัน  

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตติดตั้ง วาง กองวัสดุก่อสร้างหรือสิ่งใดๆ ที่เกี่ยวกับ

การก่อสร้างบนทางเท้าหรือทางสาธารณะในเขตเทศบาลต าบลพะตง  เทศบาลต าบลพะตง,พงษ์สิน  20/08/2558 
11:51  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ เทศบาลต าบลพะตง อ าเภอหาดใหญ่ จังหวัดสงขลา 

25 ถ.เทศบาล 4 ต.พะตง อ.หาดใหญ่ จ.สงขลา 90230 
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โทรศัพท์ 074291776 ต่อ 206  โทรสาร 074291336   
website : www.patong.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
  ข้อ 1 ผู้ใดมีความจ าเป็นและประสงค์จะติดตั้ง วาง กองวัสดุก่อสร้างหรือสิ่งอื่นใดๆ ที่เกี่ยวกับการก่อสร้าง บนทาง
เท้าหรือทางสาธารณะในเขตเทศบาลต าบลพะตง      ให้ยื่นค าขออนุญาตตามแบบที่ก าหนดท้ายเทศบัญญัตินี้พร้อมแผนที่
โดยสังเขป ที่กองช่าง เทศบาลต าบลพะตง ในการขออนุญาตนั้น เมื่อนายกเทศมนตรีต าบลพะตงพิจารณาแล้วเห็นว่า การ
ติดตั้ง วาง กองวัสดุก่อสร้างหรือสิ่งใดๆ ที่เกี่ยวกับการก่อสร้างนั้นมีความจ าเป็นและได้ใช้วิธีการที่สมควร ไม่ท าให้เป็นที่ไม่
เรียบร้อย น่ารังเกียจ ก็ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตตามแนบท้ายเทศบัญญัตินี้ 
  การขออนุญาตตามวรรคหนึ่งให้ถือว่าเป็นการอนุญาตชั่วคราว เมื่อครบก าหนดในใบอนุญาต ผู้ได้รับอนุญาตต้องขน
ย้ายวัสดุก่อสร้างหรือสิ่งใดๆ ที่เก่ียวกับการก่อสร้าง    ออกจากบริเวณท่ีได้รับอนุญาตและต้องปรับปรุงตกแต่งพ้ืนที่บริเวณท่ี
ได้รับอนุญาตให้สะอาดเรียบร้อย ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องติดตั้ง วาง กองวัสดุก่อสร้างหรือสิ่งใดๆ ที่เกี่ยวกับการก่อสร้าง
ต่อไปก็ให้ยื่นค าร้องเพ่ือขออนุญาตต่อใบอนุญาต ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
  ข้อ 2 เมื่อผู้ได้รับอนุญาตได้รับอนุญาตแล้ว จะต้องปิดกั้นวัสดุก่อสร้างหรือสิ่งใดๆ ที่เกี่ยวกับการก่อสร้าง ที่ติดตั้ง 
วาง กอง ในบริเวณที่ที่ได้รับอนุญาตหรืออยู่ในขอบเขต พร้อมแสดงป้ายเครื่องหมายสัญญาณ เครื่องแสดงสัญญาณให้ชัดเจน 
เพ่ือมิให้เกิดอันตรายหรือความเสียหายแก่ยานพาหนะหรือบุคคล 
   ข้อ 3 หากเทศบาลต าบลพะตง มีความจ าเป็นจะต้องใช้ทางเท้าหรือทางสาธารณะ บริเวณท่ีอนุญาตให้กองวัสดุ
ก่อสร้างหรือสิ่งใดๆ ที่เกี่ยวกับการก่อสร้างเมื่อใด และได้แจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบล่วงหน้าเป็นหนังสือไม่น้อยกว่าสามวัน ผู้
ได้รับอนุญาตต้องขนย้ายวัสดุก่อสร้างหรือสิ่งใดๆ ที่เกี่ยวกับการก่อสร้างนั้นออกไปให้พ้นเขตทางทันที 
   ข้อ 4 หากผู้ได้รับใบอนุญาตไม่ปฏิบัติตามความในข้อ 1วรรคสอง ข้อ 2และข้อ 3 หรือปรากฏว่าได้กระท าผิดเงื่อนไข
ที่ได้ก าหนดไว้ในใบอนุญาต ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจที่จะเพิกถอนใบอนุญาตได้ 
 ในกรณีที่ถูกเพิกถอนใบอนุญาต ผู้ได้รับอนุญาตต้องขนย้ายวัสดุก่อสร้างหรือสิ่งใดๆ ที่เกี่ยวกับการก่อสร้างนั้นออกไปให้พ้น
สถานที่ที่ได้รับอนุญาตภายในก าหนดระยะเวลาที่ได้แจ้งให้ทราบ 
  ข้อ 5 ในกรณีที่ผู้ได้รับอนุญาตไม่ปฏิบัติตามความในข้อ 4 หรือกระท าการติดตั้ง วาง กองวัสดุก่อสร้างหรือสิ่งใดๆ ที่
เกี่ยวกับการก่อสร้าง ในเขตเทศบาลต าบลพะตง โดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือผู้ที่
ได้รับมอบหมายจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น มีอ านาจขนย้ายวัสดุก่อสร้างหรือสิ่งใดๆที่เก่ียวกับการก่อสร้างเหล่านั้นออกไป โดย
ผู้นั้นจะเรียกร้องค่าเสียหายมิได้ และจะต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายในการขนย้ายด้วย 
   ข้อ 6 การก าหนดอัตราค่าธรรมเนียมการติดตั้ง วาง กองวัสดุก่อสร้างหรือสิ่งใดๆที่เก่ียวกับการก่อสร้างบนทางเท้า
หรือทางสาธารณะในเขตเทศบาลต าบลพะตง ให้เป็นไปตามอัตราดังนี้ 
   - พ้ืนที่ไม่เกิน 4 ตารางเมตร ไม่เกิน 15 วัน คิดค่าธรรมเนียม 100 บาท 
   - พ้ืนที่เกินกว่า 4 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 10 ตารางเมตร ไม่เกิน 15 วัน คิด 
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    ค่าธรรมเนียม 200 บาท 
   - พ้ืนที่ไม่เกิน 4 ตารางเมตร ไม่เกิน 30 วัน คิดค่าธรรมเนียม 200 บาท 
    - พ้ืนที่เกินกว่า 4 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 10 ตารางเมตร ไม่เกิน 30 วัน คิด 
       ค่าธรรมเนียม 300 บาท 
   - เศษของตารางเมตรคิดเป็น 1 ตารางเมตร 
   - การตั้งเต็นท์ เวทีการแสดง จัดฉายภาพยนตร์ การละเล่นมหรสพอ่ืนใดในบริเวณทางเท้าหรือทางสาธารณะ ให้ 
     เรียกเก็บค่าธรรมเนียมในอัตราครั้งละ 200 บาทต่อวัน เว้นแต่เป็นงานประเพณี งานสาธารณะกุศลของทาง   
             ราชการหรือรัฐวิสาหกิจ 
   ในการขอต่อใบอนุญาตให้อนุญาตได้ครั้งละไม่เกิน 7 วัน โดยก าหนดอัตราค่าธรรมเนียมในการต่อใบอนุญาตครั้งละ 
  100 บาท 
   ข้อ 7 ผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามเทศบัญญัตินี้ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 1,000 บาท 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบค าร้องและ
รายละเอียดในการขอ
อนุญาตติดตั้ง วาง กองวัสดุ
ก่อสร้าง หรือสิ่งใดๆท่ี
เกี่ยวกับการก่อสร้างบนทาง
เท้าหรือทางสาธารณะ 
 

3 วัน เทศบาลต าบล 
พะตง อ าเภอ
หาดใหญ่ จังหวัด
สงขลา 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบหลักเกณฑ์ให้
เป็นไปตามข้อก าหนดใน
กฎหมายที่เกี่ยวข้องและออก
ใบอนุญาตให้ตามกฎหมาย 
 

3 วัน เทศบาลต าบล 
พะตง อ าเภอ
หาดใหญ่ จังหวัด
สงขลา 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   6 วัน 
 

14. งำนบริกำรนี้ ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
 -   ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
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15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ค าร้องขออนุญาต
ติดตั้ง วาง กอง
วัสดุก่อสร้างหรือ
สิ่งใดๆ ที่เก่ียวกับ
การก่อสร้างบน
ทางเท้าหรือทาง
สาธารณะในเขต
เทศบาลต าบลพะ
ตง 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 

ใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร 
ในบริเวณท่ีจะ
ติดตั้ง วาง  กอง
วัสดุก่อสร้างหรือ
สิ่งอื่นใดๆ ที่
เกี่ยวกับการ
ก่อสร้าง บนทาง
เท้าหรือทาง
สาธารณะ 

เทศบาลต าบลพะ
ตง อ าเภอหาดใหญ่ 
จังหวัดสงขลา 

0 1 ฉบับ - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) -  พ้ืนที่ไม่เกิน 4 ตารางเมตร ไม่เกิน 15 วัน คิดค่าธรรมเนียม 100 บาท 

-  พ้ืนที่เกินกว่า 4 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 10 ตารางเมตร  ไม่เกิน 15 วัน คิด 
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ค่าธรรมเนียม 200 บาท 
-  พ้ืนที่ไม่เกิน 4 ตารางเมตร ไม่เกิน 30 วัน คิดค่าธรรมเนียม 200 บาท 
-  พ้ืนที่เกินกว่า 4 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 10 ตารางเมตร  ไม่เกิน 30 วัน คิด 
ค่าธรรมเนียม 300 บาท 
-  เศษของตารางเมตรคิดเป็น 1 ตารางเมตร  
ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   

2) -  กำรตั้งเต็นท์ เวทีกำรแสดง จัดฉำยภำพยนตร์  กำรละเล่นมหรสพอ่ืนใดในบริเวณทำงเท้ำหรือทำงสำธำรณะ  
ให้เรียกเก็บค่ำธรรมเนียมในอัตรำครั้งละ 200 บำทต่อวัน  เว้นแต่เป็นงำนประเพณี  งำนสำธำรณะกุศลของทำง
รำชกำรหรือรัฐวิสำหกิจ  
ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   

3) ในกำรขอต่อใบอนุญำตให้อนุญำตได้ครั้งละไม่เกิน 7 วัน โดยก ำหนดอัตรำค่ำธรรมเนียมในกำรต่อใบอนุญำตครั้ง
ละ 100 บำท 
ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลพะตง อ าเภอหาดใหญ่ จังหวัดสงขลา  25 ถ.เทศบาล 4 ต.พะตง อ.หาดใหญ่ 

จ.สงขลา 90230 โทรศัพท์ 074291776 ต่อ 206  โทรสาร 074291336 
หมายเหตุ (1.ทางอินเตอร์เน็ต (website : www.patong.go.th) 2.ทาง Facebook : (เทศบาลต าบลพะตง,  
กองช่าง เทศบาลต าบลพะตง)) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ตัวอย่างใบอนุญาต 

- 
2) ตัวอย่างแบบฟอร์มค าร้อง 

- 
19. หมำยเหตุ 
 - 
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วันที่พิมพ์ 20/08/2558 
สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย นายพงษ์สิน  สืบวงศ์พฤกษ์ 

เทศบาลต าบลพะตง จังหวัดสงขลา 
อนุมัติโดย นายชัยณรงค์  ศรประสิทธิ์ 
เผยแพร่โดย กองวิชาการฯ เทศบาลต าบลพะตง 

 
 
 

 


