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ค ำน ำ 

  จากสถานการณ์ โรคติ ด เชื้ อ ไวรั ส โค โรน า 2019 (COVID – 19) ในป ระ เทศ ไท ย              
เป็นสถานการณ์อันกระทบต่อความสงบเรียบร้อยและความปลอดภัยของประชาชน ซึ่งต้องใช้มาตรการ
เข้มงวดและเร่งด่วนเพ่ือควบคุมมิให้โรคแพร่ระบาดออกไปวงกว้าง และยังคงมีสถานการณ์อย่างต่อเนื่อง      
อีกทั้งรัฐบาลประกาศให้การบริหารจัดการสถานการณ์ดังกล่าวเป็นวาระแห่งชาติ  โดยจะบูรณาการ       
ความร่วมมือทั้งหน่วยงานภาครัฐ ภาคเอกชน และประชาชนทุกภาคส่วนอย่างเป็นระบบ รวมถึงการใช้จ่าย        
เงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน โดยกระทรวงการคลังเห็นชอบให้กรมป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัยประกาศใช้ หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการใช้จ่ายเงินทดรองราชการในเชิงป้องกัน
หรือยับยั้งกรณีฉุกเฉิน และเงื่อนไขการประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
ข้อยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉิน พ.ศ. 2562 กรณีได้รับขยายวงเงินทดรองราชการในเชิงป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
โรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID – 19) 

  เพ่ือให้การใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ เป็นไปอย่างถูกต้อง  โปร่งใส เป็นไปในทิศทางเดียวกัน 
ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ที่ก าหนด ส านักงานคลังจังหวัดล าพูนจึงได้จัดท าแนวทางการตรวจสอบ
การใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินในเชิงป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติ   
กรณีฉุกเฉิน โรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID – 19) เพ่ือใช้เป็นแนวทางปฏิบัติงานการใช้จ่าย       
เงินทดรองราชการฯ  เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ถูกต้อง ตามเจตนารมณ์ของหลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข และ
ระเบียบ ต่อไป 
 
 

ส านักงานคลังจังหวัดล าพูน 
พฤษภาคม 2563 
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 หนังสือกรมบัญชีกลางมีหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.4/13920 ลงวันที่ 30 มีนาคม 2563  

  หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่กค (กวจ) 
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 ประกาศกรมป้องกันและบรรเทาสารธารณภัย เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการใช้จ่ายเงินทด
รองราชการในเชิงป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ประกาศ ณ วันที่ 11 กุมภาพันธ์ 2563 

 ประกาศกรมป้องกันและบรรเทาสารธารณภัย เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการประกาศเขตให้
ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  ประกาศ ณ วันที่ 11 กุมภาพันธ์ 2563 

 หน้งสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 
0405.2/ว 115 ลงวันที่ 27 มีนาคม 2563 

 หนังสือกรมบัญชีกลางมีหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.4/19900  ลงวันที่ 5 พฤษภาคม 2563  

 หนังสือกรมบัญชีกลางมีหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.4/20349  ลงวันที่ 8 พฤษภาคม 2563 

 หน้งสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 
0405.2/ว 214 ลงวันที่ 18 พฤษภาคม 2563 
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แนวทางการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
 ในเชิงป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติ 

 ส านักงานคลังจังหวัด 
 
1. แนวทางการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือชว่ยเหลือผู้ประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
ในเชิงป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติ 

1.1  วิธีการตรวจสอบ 
           ให้ส ำนักงำนคลังจังหวัดตรวจสอบควำมครบถ้วน  ถูกต้องของเอกสำรประกอบกำรขอเบิกเงิน
งบประมำณเพ่ือชดใช้เงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินในเชิงป้องกันหรือยับยั้งภัย
พิบัติกรณีฉุกเฉินกรณีพิเศษ  ดังนี้ 

1. หนังสือน ำส่งเอกสำรของส ำนักงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยจังหวัด 
(1) ให้ตรวจสอบจ ำนวนเงินที่ขอเบิกงบประมำณชดใช้เงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือ

ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน กับเอกสำร SAP LOG ใบขอเบิกเงินนอกงบประมำณ (แบบ ขบ 03) จำกระบบ 
GFMIS 

(2) ให้ตรวจสอบกำรให้ควำมช่วยเหลือกับมติที่ประชุม ตำมรำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำร
ป้องกันและยับยั้งภัยพิบัติ ว่ำกำรให้ควำมช่วยเหลือเป็นไปตำมมติที่ประชุมหรือไม่ 

2.  หนังสืออนุมัติกำรใช้จ่ำยเงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติที่ลงนำมโดย            
ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด 

     ให้ตรวจสอบว่ำรำยกำรขอเบิกเงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ ตรงตำมมติ      
ที่ประชุมคณะกรรมกำรป้องกันและยับยั้งภัยพิบัติ และได้รับอนุมัติกำรใช้จ่ำยเงินจำกผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดก่อนที่
จะบันทึกรำยกำรขอเบิกเงินในระบบ GFMIS 

3.  เอกสำรขอเบิกเงินนอกงบประมำณ (แบบ ขบ 03) จำกระบบ GFMIS 
(1) ให้ตรวจสอบวันที่ที่บันทึกรำยกำรขอเบิกเงินในระบบ GFMIS จะต้องไม่เป็นวันที่ก่อนได้รับ

อนุมัติให้เบิกจ่ำยเงิน 
(2) ให้ตรวจสอบเลขท่ีเอกสำรขอเบิกเงินตรงกับเลขที่เอกสำรขอเบิกเงินในหนังสือน ำส่งเอกสำร

ของส ำนักงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยจังหวัด 
(3) ให้ตรวจสอบจ ำนวนเงินขอเบิกตรงกับมติที่ประชุมคณะกรรมกำรป้องกันและยับยั้งภัยพิบัติ 

4.  หลักฐำนกำรจ่ำยเงินและเอกสำรประกอบรำยกำร 
 เป็นหลักฐำนที่แสดงว่ำทำงรำชกำรได้จ่ำยเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงิน ซึ่งเอกสำรประกอบรำยกำรมี

หลำยรูปแบบ เช่น ใบเสร็จรับเงิน ใบส ำคัญรับเงิน สัญญำยืมเงิน สัญญำหรือใบสั่งซื้อสั่งจ้ำง ใบส่งของ รำยงำน
ของคณะกรรมกำรตรวจรับงำน รำยงำนของคณะกรรมกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรจัดซื้อจัด
จ้ำงและคณะกรรมกำรตรวจรับงำน ส ำเนำบัตรประชำชน  

(1) ให้ตรวจสอบควำมครบถ้วน ถูกต้องของหลักฐำนกำรจ่ำยเงินและเอกสำรประกอบ       
รำยกำรจ่ำย เช่น 

- กำรจ่ำยค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรต้องมีหนังสืออนุญำตให้ปฏิบัติงำนนอก
เวลำรำชกำร มีชื่อและลำยมือชื่อผู้ปฏิบัติงำน 
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 - กำรซื้อวัสดุ อุปกรณ์ให้ผู้ประสบภัยจะต้องมีสัญญำหรือใบสั่งซื้อสั่งจ้ำง รำยงำนกำรตรวจรับงำน
ของคณะกรรมกำร รำยงำนของคณะกรรมกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรจัดซื้อจัดจ้ำง          
และคณะกรรมกำรตรวจรับงำน ใบส่งของ ใบแจ้งหนี้ ใบเสร็จรับเงินของผู้ประกอบกำร เป็นต้น 

(2) ให้ตรวจสอบรำคำของวัสดุ อุปกรณ์ ที่น ำมำใช้ในกำรให้ควำมช่วยเหลือผู้ประสบภัย          
ต้องเป็นไปตำมกำรก ำหนดรำคำกลำงที่เกี่ยวข้อง เช่น พรบ. กำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 
2560  กฎกระทรวงก ำหนดกรณีกำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุโดยวิธีเฉพำะเจำะจง พ.ศ. 2561 ระเบียบวิธีกำร
จัดซื้อจัดจ้ำง หนังสือคณะกรรมกำรวินิจฉัยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ ที่ กค (กวจ) 
0405.2/ว115 คู่มือแนวทำงกำรประกำศรำยละเอียดข้อมูลรำคำกลำงและกำรค ำนวณรำคำกลำงเกี่ยวกับ
กำรจัดซื้อจัดจ้ำงของหน่วยงำนภำครัฐ กฎหมำย ระเบียบ กฎกระทรวง หนังสือที่เกี่ยวข้องกับกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
และกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ ในช่วงสถำนกำรณ์กำรแพร่ระบำดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนำ 2019         
(COVID 19)  ไดแ้ก่ 

 

 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
มำตรำ 56 กำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุ ให้หน่วยงำนของรัฐเลือกใช้วิธีประกำศเชิญชวนทั่วไปก่อน เว้นแต่ 

(๒) กรณีดังตอไปนี้  ให้ใช้วิธีเฉพำะเจำะจง 
(ง )  มีควำมจ ำ เป็นต้องใช้ พัสดุนั้ น โดยฉุก เฉิน  เนื่ องจำกเกิด อุบัติภัยหรือภัยธรรมชำติ  หรื อเกิด 
โรคติดต่ออันตรำยตำมกฎหมำยว่ำด้วยโรคติดต่อ และกำรจัดซื้อจัดจ้ำงโดยวิธีประกำศเชิญชวนทั่วไป หรือวิธี
คัดเลือกอำจก่อให้เกิดควำมล่ำช้ำและอำจท ำให้เกิดควำมเสียหำยอย่ำงร้ำยแรง 

 
 กฎกระทรวงก าหนดกรณีการจัดซื้อจัดจางพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ. 2561(30 มกราคม  

2561)  
ข้อ 2 (5) กำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุที่ต้องใช้พัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน ซึ่งหำกใชวิธีประกำศเชิญชวนทั่วไปหรือ

วิธีคัดเลือกอำจกอให้เกิดควำมล่ำช้ำและอำจท ำให้เกิดควำมเสียหำยแกหนวยงำนของรัฐ หรือประโยชน
สำธำรณะ   

 
 หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ที่ กค (กวจ) 

ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.2/ว115 ลว 27 มีนาคม 2563 
คณะกรรมกำรวินิจฉัยปัญหำกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ กระทรวงกำรคลัง 

ได้ก ำหนดแนวทำงปฏิบัติในกำรจัดซื้อยำเวชภัณฑ์ท่ีมิใช่ยำ หรืออุปกรณ์กำรแพทย์ หรือกำรจัดจ้ำงเพ่ือให้ได้มำ
ซึ่งพัสดุที่ใช้ในกำรป้องกัน ควบคุมหรือรักษำ ดังนี้ 
  1. กำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุส ำหรับกำรป้องกัน ควบคุม หรือรักษำโรคโควิด 19 ในแต่ละครั้ง ทุกวงเงิน 
ถือเป็นกรณีจ ำเป็นเร่งด่วน จึงยกเว้นไม่ต้องปฏิบัติตำมกฎกระทรวงก ำหนดวงเงินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุโดย    
วิธีเฉพำะเจำะจง วงเงินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่ไม่ท ำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงในกำรแต่งตั้ง
ผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ 
พ.ศ. 2560 ที่เกี่ยวข้อง โดยให้เจ้ำหน้ำที่เจรจำตกลงรำคำกับผู้ประกอบกำรที่มีอำชีพขำยหรือรับจ้ำงนั้น
โดยตรง และให้ด ำเนินกำรซื้อหรือจ้ำงไปก่อน  แล้วรีบรำยงำนขอควำมเห็นชอบต่อหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ 
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และเมื่อหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐให้ควำมเห็นชอบแล้ว  ให้ถือว่ำรำยงำนดังกล่ำวเป็นหลักฐำนกำรตรวจรับโดย
อนุโลม  

2. กำรด ำเนินกำรตำมข้อ 1 หำกมีควำมจ ำเป็นจะต้องจ่ำยเงินค่ำพัสดุล่วงหน้ำให้แก่ผู้ขำยหรือผู้รับจ้ำง          
ให้จ่ำยได้ตำมเงื่อนไขที่ผู้ขำยหรือผู้รับจ้ำงก ำหนด และยกเว้นกำรวำงหลักประกั นกำรรับเงินล่วงหน้ำ           
โดยแนวทำงดังกล่ำวให้ใช้ได้จนกว่ำจะมีกำรประกำศยกเลิกสถำนกำรณ์ฉุกเฉิน 

“กำรก ำหนดแนวทำงปฏิบัติดังกล่ำว เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ยำ เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยำ 
อุปกรณ์ทำงกำรแพทย์ที่ใช้ส ำหรับ ป้องกัน ควบคุม รักษำโรคติดเชื้อไวรัส โคโรนำ 2019 เป็นไปด้วยควำม
คล่องตัว รวดเร็ว ทันต่อสถำนกำรณ์ สำมำรถช่วยชีวิตของประชำชนได้อย่ำงทันท่วงที จึงเป็นกรณีที่มีควำม
จ ำเป็นเร่งด่วน ไม่อำจด ำเนินกำรตำมปกติได้ทัน  

 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่  กค 0405.2/ว120 ลว 31 มีนาคม 2563 
กรมบัญชีกลำงได้มีแนวทำง กรณีกำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุส ำหรับป้องกัน ควบคุม หรือรักษำโรคติด    

เชื้อไวรัสโคโรนำ 2019 (COVID – 19) โดยหน่วยงำนของรัฐสำมำรถใช้วงเงินที่จัดซื้อจัดจ้ำงในแต่ละครั้งเป็น
รำคำกลำง เพ่ือให้ได้พัสดุนั้นอย่ำงรวดเร็วที่สุด ทันต่อกำรใช้ประโยชน์เป็นส ำคัญ โดยให้หน่วยงำนของรัฐ
ประกำศเผยแพร่เอกสำรต่ำง ๆ ตำมวิธีกำรที่กรมบัญชีกลำงก ำหนดให้แล้วเสร็จ ภำยใน 90 วัน นับถัดจำกวันที่
มีกำรประกำศยกเลิกสถำนกำรณ์ฉุกเฉินเพ่ือให้เกิดควำมคล่องตัวในกำรปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
พัสดุ ส ำหรับกำรป้องกัน ควบคุม หรือรักษำโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนำ 2019 (COVID – 19) ในส่วนของกำร
อ้ำงอิงรำคำกลำง หน่วยงำนของรัฐสำมำรถใช้วงเงินที่จัดซื้อจัดจ้ำงในแต่ละครั้งเป็นรำคำกลำง ทั้งนี้ ภำยใต้
หลักเกณฑ์ตำมนัยมำตรำ 4 แห่งพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 
เพ่ือให้ได้พัสดุนั้นอย่ำงรวดเร็วที่สุด ทันต่อกำรใช้ประโยชน์เป็นส ำคัญ และอำศัยอ ำนำจตำมมำตรำ 63 มำตรำ 
66 วรรคหนึ่ง และมำตรำ 98    จึงก ำหนดแนวทำงให้หน่วยงำนของรัฐประกำศเผยแพร่กำรด ำเนินกำรจัดซื้อ
จัดจ้ำง ตำมท่ีกรมบัญชีกลำงก ำหนด และกำรประกำศดังกล่ำว ให้ด ำเนินกำรให้แล้วเสร็จภำยใน 90 วัน นับถัด
จำกวันที่มีกำรประกำศยกเลิกสถำนกำรณ์ฉุกเฉิน และอัพโหลดข้อมูลทำงระบบ e-GP ตำมหนังสือ
กรมบัญชีกลำง ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.2/ว 62 ลงวันที่ 5 กุมภำพันธ์ 2562 โดยอนุโลม” 

 
หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ที่ กค (กวจ)  

0405.2/ว 171 ลว 24 เมษายน 2563 
คณะกรรมกำรวินิจฉัยปัญหำกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ มีหนังสือซ้อมควำมเข้ำใจ

เกี่ยวกับกำรด ำเนินกำรในช่วงเวลำที่รับผลกระทบจำกกรณีโรคติดต่อไวรัสโคโรนำ 2019 หรือ โรคโควิด 19 
(Coronavirus Disease 2019 (COVID-19)) ดังนี้ 

1. กรณีที่โรคโควิด 19 เกิดขึ้นก่อนที่หน่วยงำนของรัฐจะลงนำมในสัญญำหรือข้อตกลงกับผู้ชนะกำร
จัดซื้อจัดจ้ำงหรือผู้ที่รับกำรคัดเลือก 

1.1 เมื่อหน่วยงำนของรัฐมีหนังสือแจ้งให้ผู้ชนะกำรจัดซื้อจัดจ้ำงหรือผู้ได้รับกำรคัดเลือกมำลง 
นำมในสัญญำหรือข้อตกลงกับหน่วยงำนของรัฐภำยในระยะเวลำที่หน่วยงำนของรัฐก ำหนด และผู้ชนะกำร
จัดซื้อ จัดจ้ำงหรือผู้ได้รับกำรคัดเลือกได้แจ้งเป็นหนังสือต่อหน่วยงำนของรัฐไม่สำมำรถจะลงนำมในสัญญำ
เนื่องจำกได้รับผลกรทบจำกโรคโควิด 19 กรณีหน่วยงำนของรัฐพิจำรณำแล้วเห็นว่ำ ต้องมำลงนำมในสัญญำ
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หรือข้อตกลงตำมระยะเวลำที่ก ำหนดไว้ ให้หน่วยงำนของรัฐมีหนังสือเรียกผู้ชนะกำรจัดซื้อจัดจ้ำงหรือผู้ได้รับ
กำรคัดเลือกที่เสนอรำคำต่ ำสุดหรือผู้ที่ได้คะแนนรวมสูงสุดมำท ำสัญญำหรือข้อตกลง หำกเรียกแล้วไม่ยอม         
เข้ำท ำสัญญำหรือข้อตกลง ให้หน่วยงำนของรัฐเรียกผู้ชนะกำรจัดซื้อจัดจ้ำงหรือผู้ได้รับกำรคัดเลือกที่เสนอรำคำ
ต่ ำรำยถัดไปหรือผู้ที่ได้คะแนนรวมสูงรำยถัดไปตำมล ำดับ แล้วแต่กรณี มำลงนำมในสัญญำหรือข้อตกลง 

1.2 กรณีท่ีผู้ชนะกำรจัดซื้อจัดจ้ำงหรือผู้ได้รับกำรคัดเลือกท่ีเสนอรำคำต่ ำสุดหรือผู้ที่ได้รับคะแนน 
รวมสูงสุดมำท ำสัญญำหรือข้อตกลง หำกเรียกแล้วไม่ยอมเข้ำท ำสัญญำหรือข้อตกลงให้ถือว่ำผู้ชนะกำรจัดซื้อ 
จัดจ้ำงหรือผู้ ได้รับกำรคัดเลือกมีเหตุ อันสมควร ไม่ เข้ำลักษณะกำรเป็นผู้ทิ้ งงำนตำม มำตรำ 109                  
แห่งพระรำชบัญญัติฯ กรณีนี้หน่วยงำนของรัฐจึงไม่ต้องด ำเนินกำรพิจำรณำให้เป็นผู้ทิ้งงำนตำมระเบียบฯ      
ข้อ 193 และให้หน่วยงำนของรัฐด ำเนินกำรคืนหลักประกันกำรเสนอรำคำให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอทุกรำย 

2.กรณีท่ีโรคโควิด 19 เกิดภำยหลังจำกท่ีหน่วยงำนของรัฐได้ลงนำมในสัญญำหรือข้อตกลงกับคู่สัญญำ
แล้ว ให้หน่วยงำนของรัฐพิจำรณำ ดังนี้ 

       2.1 กำรบริหำรสัญญำ 
                                  2.1.1 ผลกระทบจำกกำรแพร่ระบำดของโรคโควิด 19 ถือเป็นเหตุสุดวิสัยตำม  
มำตรำ 102 วรรคหนึ่ง(2) โดยเหตุสุดวิสัยให้เป็นไปตำมประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย์มำตรำ 8 ที่บัญญัติว่ำ 
“เหตุสุดวิสัยหมำยควำมว่ำ เหตุใด ๆ อันจะเกิดขึ้นก็ดี จะท ำให้ผลพิบัติก็ดี เป็นเหตุที่ไม่อำจป้องกันได้แม้ทั้ง
บุคคลผู้ต้องประสบหรือใกล้จะต้องประสบเหตุนั้นจะได้จัดกำรระมัดระวังตำมสมควรอันพึงคำดหมำยได้จำก
บุคคลในฐำนะและภำวะเช่นนั้น” 
                       2.1.2 กำรพิจำรณำกำรงดหรือลดค่ำปรับให้แก่คู่สัญญำ หรือกำรขยำยเวลำท ำกำรตำม
สัญญำหรือข้อตกลง ให้ด ำเนินกำรดังนี้ 
                                       (1) กรณีที่สัญญำยังไม่ครบก ำหนด ให้หน่วยงำนของรัฐน ำจ ำนวนวันที่ได้รับ 
ผลกระทบจำกกำรแพร่ระบำดของโรคโควิด 19 มำขยำยระยะเวลำท ำกำรตำมสัญญำหรือข้อตกลงตำมจ ำนวน
วันที่มีเหตุเกิดข้ึนจริง 
                                       (2) กรณีสัญญำครบก ำหนดและมีค่ำปรับเกิดขึ้นแล้ว   ให้หน่วยงำนของรัฐ 
น ำจ ำนวนวันที่ได้รับผลกระทบจำกำรแพร่ระบำดของโรคโควิด 19 มำงดหรือลดค่ำปรับให้แก่คู่สัญญำตำม
จ ำนวนวันที่มีเหตุเกิดข้ึนแล้ว 
                        ทั้งนี้ “จ ำนวนวันที่มีเหตุเกิดขึ้นจริง” ให้หน่วยงำนของรัฐพิจำรรำจำกกฏหมำย ข้อก ำหนด 
ประกำศ หรือค ำสั่งของทำงรำชกำรที่ให้หน่วยงำนของรัฐปิดท ำกำร หรือสั่งห้ำมเข้ำพ้ืนที่เสี่ยงหรือสั่งปิดสถำนที่
หรือสั่งห้ำกระท ำกำรหรือหสั่งกำรใด ๆ จนถึงวันที่เปิดท ำกำรหรือวันที่ท ำกำรหรือด ำเนินกำรได้ตำมปกติ 
                      2.2 กำรตรวจรับพัสดุของหน่วยงำนของรัฐ หำกคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุไม่สำมำรถ
ด ำเนินกำรตรวจรับพัสดุตำมสัญญำหรือข้อตกลงได้ หรือในกรณีงำนจ้ำงก่อสร้ำงที่คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ
ไม่สำมำรถออกไปตรวจงำน ณ สถำนที่ที่ก ำหนดไว้ในสัญญำหรือข้อตกลงให้ท ำงำนจ้ำงนั้น ๆ ตำมก ำหนดเวลำ
ได้ ให้พิจำรณำด ำเนินกำรดังนี้ 
                            2.2.1 ให้หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุหรือกรรมกำรใน
คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ แล้วแต่กรณี โดยอำจแต่งตั้งบุคคลที่อยู่ในพ้ืนที่นั้น ๆ เป็นคณะกรรมกำรหรือ
กรรมกำรตรวจรับพัสดุแทน 
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             2.2.2 ให้เลื่อนระยะเวลำกำรตรวจรับพัสดุออกไปก่อนจนกว่ำคณะกรรมกำรตรวจรับ 
พัสดุจะสำมำรถด ำเนินกำรตรวจรับพัสดุนั้น ๆ ได ้
 

หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ที่ กค (กวจ) 
0405.2/ว 214  ลว 18 พฤษภาคม 2563 
 คณะกรรมกำรวินิจฉัยปัญหำกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ (คณะกรรมกำรวินิจฉัย) 
ได้ รั บมอบหมำยจำกคณะกร รมกำ รน โยบำยกำ รจั ดซื้ อ จั ด จ้ ำ ง แล ะกำรบริ ห ำ ร พั สดุ ภ ำครั ฐ
(คณะกรรมกำรนโยบำย) ยกเลิกหนังสือคณะกรรมกำรวินิจฉัยปัญหำกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ
ภำครัฐ ด่วนที่สุดที่ กค(กวจ) 0405.2/ว 521 ลงวันที่ 30 ตุลำคม 2562 และก ำหนดแนวทำงกำรปฏิบัติ
ดังนี้ 
 1.การก าหนดคุณสมบัติของผู้ย่ืนขอเสนอ 
             1.1 งานจ้างก่อสร้างและการก าหนดรายการวัสดุมาใช้ในการงานก่อสร้าง 
          1.1.1 กรณีงำนจ้ำงก่อสร้ำงด้วยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ ให้หน่วยงำนของรัฐก ำหนด
คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอตำมและประกำศและเอกสำรเชิญชวนตำมแบบที่คณะกรรมกำรนโยบำยก ำหนด
ตำมหนังสือคณะกรรมกำรนโยบำยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ ด่วนที่สุดที่ กค(กนบ) 
0405.2/ว 410 ลงวันที่ 24 ตุลำคม 2560 ส ำหรับวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพำะเจำะจง ให้หน่วยงำนของรัฐ
ก ำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอตำมแบบดังกล่ำว โดยอนุโลม 
  1.1.2 กำรก ำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอในงำนจ้ำงก่อสร้ำงที่มีวงเงินตั้ งแต่  
1,000,000 บำทข้ึนไป ให้ก ำหนดว่ำต้องเป็นนิติบุคคลตำมกฎหมำย 
  1.1.3 ห้ำมมิให้ก ำหนดเงื่อนไขของผู้ยื่นข้อเสนอในงำนจ้ำงก่อสร้ำง ดังต่อไปนี้ 
                              (1) จะต้องเป็นนิติบุคคลที่มีผลประกอบกำรเป็นก ำไร 
           (2) จะต้องยื่นใบอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมมำแสดงตั้งแต่ขณะเข้ำเสนอรำคำ
           (3) ผู้ยื่นเสนอจะต้องเป็นตัวแทนจ ำหน่ำยและจะต้องมีหนังสือแต่งตั้งตัวแทนจ ำหน่ำย
ในครุภัณฑ์ประกอบ เช่น เครื่องปรับอำกำศ เสำไฟฟ้ำ สำยไฟฟ้ำ โคมไฟ เป็นต้น หรือจะต้องมีหนังรับรอง
อะไหล่จำกผู้ผลิตหรือตัวแทนจ ำหน่ำยที่ได้รับกำรแต่งตั้งจำกผู้ผลิต 
  1.1.4 กำรก ำหนดผลงำน หำกหน่วยงำนของรัฐจะก ำหนดผลงำนก่อสร้ำงให้ก ำหนดผลงำน
ได้ไม่เกินร้อยละ 50 ของวงเงินงบประมำณ หรือวงเงินที่ประมำณกำรที่จะจ้ำงก่อสร้ ำงในครั้งนั้น และเป็น
ผลงำนกำรก่อสร้ำงประเภทเดียวกันกับงำนที่จะด ำเนินกำรจัดจ้ำงก่อสร้ำง ซึ่งผลงำนดังกล่ำวของผู้รับจ้ำงต้อง
เป็นผลงำนในสัญญำเดียวกันเท่ำนั้น และเป็นสัญญำที่ผู้รับจ้ำงได้ท ำงำนแล้วเสร็จตำมสัญญำ ซึ่งได้มีกำร       
ส่งมอบงำนและตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 
  1.1.5 กำรก ำหนดรำยกำรวัสดุที่จะมำใช้ในงำนก่อสร้ำง เช่น สี กระเบื้อง ยำง  วัสดุฝ้ำเพดำน 
สุขภัณฑ์  เป็นต้น 
                               (1) กรณีท่ีมีมำตรฐำนผลิตภัณฑ์อุตสำหกรรม หรือมีมำตรฐำนที่หน่วยงำนของรัฐอ่ืน
ที่มีหน้ำที่เก่ียวข้องก ำหนดไว้ ก็ให้ระบุมำตรฐำนนั้นได้ 
   (2) กรณีที่วัสดุยังไม่ได้ก ำหนดมำตรฐำนตำม (1) แต่หน่วยงำนของรัฐมีควำม
จ ำเป็นต้องใช้วัสดุ ซึ่งเห็นว่ำมีคุณภำพดี เป็นที่นิยมให้กันในขณะนั้น และมีควำมจ ำเป็นต้องระบุยี่ห้อวัสดุก็ให้
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ระบุชื่อยี่ห้อวัสดุได้ แต่ต้องไม่น้อยกว่ำ 3 ยี่ห้อ และให้ถือเป็นหลักกำรว่ำวัสดุที่มีคุณภำพเทียบเท่ำกับยี่ห้อ      
ที่ระบุก็ให้ใช้ด้วยในกรณีท่ีผู้ยื่นข้อเสนอขอใช้วัสดุที่มีคุณภำพดีกว่ำหรือเทียบเท่ำกับยี่ห้อที่ระบุก็ให้ใช้ได้ด้วย 
  1.2 งานซื้อหรืองานจ้างท่ีมิใช่งานก่อสร้าง 
  1.2.1 กำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุโดยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์  ในกำรก ำหนดคุณลักษณะ
เฉพำะของพัสดุที่จะท ำกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ห้ำมมิให้หน่วยงำนของรัฐก ำหนดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุที่จะซื้อ
ให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขำยรำยใดรำยหนึ่งโดยเฉพำะ 
  1.2.2 กำรก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของงำนซื้อ ห้ำมมิให้หน่วยงำนของรัฐ
ก ำหนดเจำะจงแหล่งประเทศผู้ผลิตหรือทวีป เช่น ต้องเป็นพัสดุที่ผลิตจำกทวีปอเมริกำ หรือทวีปยุโรป หรือต้อง
เป็นสินค้ำที่ผลิตจำกประเทศเยอรมัน ประเทศญี่ปุ่น ประเทศเกำหลีใต้ เป็นต้น 
  1.2.3 กรณีที่หน่วยงำนของรัฐมีควำมจ ำเป็นต้องก ำหนดเงื่อนไขในกำรยื่นหนังสือแต่งตั้ง
ตัวแทนจ ำหน่ำยของพัสดุที่จะซื้อ ให้ก ำหนดว่ำ ต้องได้รับกำรแต่งตั้งให้เป็นตัวแทนจ ำหน่ำยจำกผู้ผลิตหรือ
ตัวแทนจ ำหน่ำยในประเทศไทย โดยให้ยื่นขณะเข้ำเสนอรำคำ 
   ในกรณีพัสดุที่จะซื้อต้องมีส่วนประกอบ เช่น ล้อ พวงมำลัย เบำะรถ เป็นต้น หรือ
อุปกรณ์ประกอบ เช่น สัญญำณไฟฉุกเฉิน ไฟท้ำยรถ สัญญำณเตือนถอยหลัง เป็นต้น ห้ำมมีให้หน่วยงำนของรัฐ
ก ำหนดเงื่อนไขว่ำ ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเป็นตัวแทนจ ำหน่ำยและจะต้องมีหนังสือแต่งตั้งตัวแทนจ ำหน่ำยใน
ส่วนประกอบหรืออุปกรณ์ประกอบของพัสดุนั้น 
  1.2.4 ห้ำมมิให้ก ำหนดผลงำนในงำนซื้อหรืองำนจ้ำงที่มิใช่งำนก่อสร้ำง แต่หำกหน่วยงำนของ
รัฐมีควำมจ ำเป็นที่จะต้องก ำหนดผลงำน ให้หน่วยงำนของรัฐก ำหนดผลงำนได้ไม่เกินร้อยละ 50 ของวงเงิน
งบประมำณ หรือวงเงินที่ประมำณกำรที่จะจัดซื้อจัดจ้ำงในครั้งนั้น 
 2. แนวทางการพิจารณาคุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอกรณีที่ไม่เป็นสาระส าคัญ 
     กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้เสนอรำยละเอียดแตกต่ำงไปจำกเงื่อนไขที่หน่วยงำนของรัฐก ำหนดไว้ 
ในประกำศและเอกสำรเชิญชวน หรือหนังสือเชิญชวน ดังต่อไปนี้ ให้ถือเป็นควำมผิดพลำดเพียงเล็กน้อยและให้
พิจำรณำผ่อนปรนโดยไม่ตัดสิทธ์ผู้ยื่นข้อเสนอรำยนั้น 
     2.1 ผู้ยื่นข้อเสนอไม่รับรองส ำเนำถูกต้องในหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล ใบส ำคัญแสดง
กำรจดทะเบียนห้ำงหุ้นส่วนบริษัท ใบทะเบียนภำษีมูลค่ำเพ่ิม (ภ.พ. 20) หรือหนังสือรับรองผลงำน 
     2.2 ผู้ยื่นข้อเสนอไม่ติดอำกรแสตมป์ ตำมเงือนไขที่ก ำหนดไว้ในเอกสำรประกวดรำคำหรือหนังสือ
เชิญชวน รวมไปถึงเอกสำรหลักฐำนอ่ืน ๆ ที่มี เงื่อนไขก ำหนดให้ยื่นมำพร้อมกับกำรยื่นข้อเสนอและเอกสำร
ดังกล่ำว จะต้องปิดอำกรแสตมป์ตำมกฎหมำย 
     2.3 หน่วยงำนของรัฐก ำหนดให้ยื่นบัญชีผู้มีอ ำนำจควบคุม (ถ้ำมี) แต่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีผู้มีอ ำนำจ
ควบคุม กำรที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่ยื่นบัญชีผู้มีอ ำนำจควบคุมจึงไม่ผิดเงื่อนไขตำมที่หน่วยงำนของรัฐก ำหนด 
  ทั้งนี้ หำกหน่วยงำนของรัฐจะก ำหนดให้ผู้ยื่นข้อเสนอต้องยื่นเอกสำรใดเพ่ือประกอบกำร
พิจำรณำผลวิธีประกำศเชิญชวนทั่วไป หน่วยงำนของรัฐต้องก ำหนดเงื่อนไขเพ่ิมเติมไว้ในแบบเอกสำรเชิญชวนที่
คณะกรรมกำรนโยบำยก ำหนด ตำมหนังสือคณะกรรมกำรนโยบำยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กนบ) 0405.2/ว 410 ลงวันที่ 24 ตุลำคม 2560 ข้อ 3.1 ส่วนที่ 1 หรือข้อ 3.2        
ส่วนที่ 2 เท่ำนั้น รวมทั้งให้ถือปฏิบัติกับวิธีคัดเลือกโดยอนุโลม  
 



7 
 

 
 

5.  หนังสืออนุมัติการปฏิบัตินอกเหนือระเบียบและหลักเกณฑ์จากกระทรวงการคลัง (ถ้ามี) 
     ให้ตรวจสอบว่ำกรณีมีกำรจ่ำยเงินซื้อวัสดุ อุปกรณ์หรือให้ควำมช่วยเหลือในรำยกำรที่ไม่ได้อยู่

ภำยใต้หลักเกณฑ์กำรใช้จ่ำยเงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน จะต้องได้รับควำม
เห็นชอบจำกกระทรวงกำรคลัง 

6.  หนังสือของส่วนราชการต้นสังกัดระดับกรมและหนังสือขอความเห็นชอบกำรขอเบิกเงิน
งบประมำณชดใช้เงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน จำกรัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวง 
(ส ำหรับกรมบัญชีกลำง) 

     ให้ตรวจสอบว่ำก่อนที่ส่วนรำชกำรต้นสังกัดระดับกรม จะแจ้งกรมบัญชีกลำงเพ่ือขอเบิกเงิน
งบประมำณชดใช้เงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ได้ด ำเนินกำรขอควำมเห็นชอบ
จำกรัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงแล้ว 

 
1.2   การบันทึกผลการตรวจสอบ 

 ให้ส ำนักงำนคลังจังหวัดบันทึกผลกำรตรวจสอบในแบบรำยละเอียดกำรตรวจสอบกำรใช้จ่ำยเงินทด
รองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (แบบ 2) โดยให้จัดท ำแยกตำมด้ำนและครั้งที่ขอเบิก
เงินงบประมำณชดใช้เงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
 

1.3   การจัดท ารายงานสรุปผลการตรวจสอบ 
           ส ำนักงำนคลังจังหวัดจัดท ำรำยงำนสรุปผลกำรตรวจสอบรำยกำรขอเบิกเงินงบประมำณเพ่ือชดใช้  
    เงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินในเชิงป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติ (แบบ 1) 
โดยเก็บข้อมูลจำกแบบรำยละเอียดกำรตรวจสอบกำรใช้จ่ำยเงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉินในเชิงป้องกันหรือยับยั้ง (แบบ 2) เพ่ือแสดงว่ำผลกำรตรวจสอบเอกสำรประกอบรำยกำรมีควำม
ถูกต้อง ครบถ้วน เป็นไปตำมระเบียบและหลักเกณฑ์ที่ก ำหนด ในกรณีที่มีควำมเห็นว่ำ ไม่ควรอนุมัติรำยกำรให้
แจ้งเหตุผลและแสดงรำยละเอียดประกอบรำยกำรในแบบ 2 ช่องหมำยเหตุดังกล่ำวด้วย 
 
   1.4  การแจ้งผลการตรวจสอบ  
 เจ้ำหน้ำที่ส ำนักงำนคลังจังหวัดให้จัดท ำบันทึกเสนอคลังจังหวัดเพ่ือลงนำมในหนังสือแจ้งผลกำร
ตรวจสอบรำยกำรขอเบิกเงินงบประมำณชดใช้เงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
เชิงป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติแก่ส่วนรำชกำร โดยเก็บข้อมูลจำกแบบ 1 และแบบ 2  
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เลขท่ี.......................1........................... 
วันท่ี ……………………1.……………………. 
ส ำนักงำนคลังจังหวัด……….…1………… 
โทรศัพท์ ………………1….…………………. 
โทรสำร ...................1.......................... 

รำยงำนสรุปผลกำรตรวจสอบรำยกำรขอเบิกเงินงบประมำณ 
ชดใช้เงินทดรองรำชกำรเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบตัิกรณีฉุกเฉินในเชิงป้องกัน

หรือยับยั้งภัยพิบัต ิ
 

ด้ำน ...........................2........................ ครั้งท่ี .....................3................ 

รำยกำรขอเบิกเงิน 
 
ส่วนรำชกำร ..............4....................................  เลขท่ีหนังสือ ...............4..................วันท่ี .................4.............. 
ขอเบิกเงินงบประมำณงบกลำงเพือ่ชดใช้เงินทดรองรำชกำรเพื่อช่วยเหลือผูป้ระสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉนิ 
ประเภทภัย ...............5........................................สถำนท่ีเกิดภัย..............................6.............................................. 
.................................................................................................ช่วงเวลำที่เกิดภัย ...................7.................................. 
จ ำนวนเงิน ........................8.......................................บำท ( .............................จ ำนวนเงินตัวอักษร.........................) 
 

ข้อมูลประกอบกำรพิจำรณำ 9 
 
ส ำนักงำนคลังจังหวัด..........................9.............................. ได้ตรวจสอบเอกสำร/หลักฐำนประกอบกำรขอเบิกเงิน 
งบประมำณชดใช้เงินทดรองรำชกำรเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัตกิรณีฉุกเฉิน ดังนี้ 
1. ใบเบิกเงินนอกงบประมำณ ( ขบ.03 )   ครบถ้วนถูกต้อง 

ไม่ครบถ้วนถูกต้อง       
2. การใช้จ่ายเงินช่วยเหลือตามมติ ก.ช.ภ.จ./ก.ช.ภ.อ. 
  เป็นไปตามมต ิ    ไม่เป็นไปตามมต ิ
3. กำรปฏิบัติตำมกฎ ระเบียบ  
     3..1 ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยเงินทดรองรำชกำรเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  
พ.ศ. 2556 
  ปฏิบัต ิ     ไม่ปฏิบตั ิ
     3.2 หลักเกณฑ์กำรใช้จ่ำยเงินทดรองรำชกำรเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. 2556 
  ปฏิบัต ิ     ไม่ปฏิบตัิ  
     3.3 หลักเกณฑ์รำคำ  
  เป็นไปตำมเกณฑ ์    ไม่เป็นไปตำมเกณฑ ์
    3.4 กำรได้รับยกเว้นกำรปฏิบตัิตำมระเบยีบ และหลักเกณฑ์กำรใช้จ่ำยเงินทดรองรำชกำรเพื่อช่วยเหลือผูป้ระสบภยัพิบัติกรณี
ฉุกเฉิน (ถ้ำมี) 
  ได้รับกำรยกเว้น.......(ระบุเลขท่ีหนังสือ) .......                 ไม่ได้รับกำรยกเว้น 
 

ควำมเห็นของคลังจังหวัด 10 
     เห็นควรอนุมัติ จ ำนวนเงิน ............................... บำท 
 

ลำยมือช่ือ ............................................................ผูต้รวจสอบ 
                 ( ........................................................................ ) 
     ต ำแหน่ง ............................................................... 
ลำยมือช่ือ ...............................................................คลังจังหวัด 
              ( ............................................................................. ) 
      ต ำแหน่ง ............................................................. 

     ไม่เห็นควรอนุมัติ จ ำนวนเงิน ........................... บำท 
รำยละเอียดกำรอนุมตัิปรำกฏตำมเอกสำรแนบ 

แบบ 1 ภูมภิำค (ส ำหรับส ำนักงำนคลังจังหวัด)
จังหวัด 
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ค าอธิบายรายงานสรุปผลการตรวจสอบรายการขอเบิกเงินงบกลางเพื่อชดใช้เงินทดรองราชการ                
เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินในเชิงป้องันหรือยับยั้งภัยพิบัติ  

รำยงำนสรุปผลกำรตรวจสอบรำยกำรขอเบิกเงินงบกลำงเพ่ือชดใช้เงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ใช้ส ำหรับแสดงควำมเห็นว่ำกำรขอเบิกเงินงบประมำณชดใช้เงินทดรองรำชกำร
เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินของส่วนรำชกำร มีเอกสำร หลักฐำนครบถ้วนถูกต้องและมีกำรปฏิบัติ
เป็นไปตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยเงินทดรองรำชกำรเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  
พ.ศ.2556 ตลอดจนเป็นไปตำมหลักเกณฑ์รำคำของทำงรำชกำร ให้จัดท ำแยกตำมด้ำนที่ให้ควำมช่วยเหลือและใน
แต่ละครั้งที่ขอเบิกเงินงบประมำณชดใช้เงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน โดยมี
ค ำอธิบำยแบบ ดังนี้  
ช่องที่ 1 เลขที่.../วันที่.../ ให้ระบุเลขที ่วันที่ ชื่อส ำนักงำนคลังจังหวัด โทรศัพท์และโทรสำรของหน่วยงำน 
คลังจังหวัด.../โทรศัพท์.../โทรสำร...  ที่ท ำกำรตรวจสอบเอกสำร               
ช่องที่ 2 ด้ำน  ให้ระบุชื่อด้ำนทีใ่ห้ควำมช่วยเหลือภัยพิบัติ  
ช่องที่ 3 ครั้งที ่ ให้ระบุจ ำนวนครั้งที่ขอเบิกเงินงบประมำณชดใช้เงินทดรองเพ่ือช่วยเหลือ

ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
ช่องที่ 4 ส่วนรำชกำร... ให้ระบุชื่อส่วนรำชกำร เลขทีแ่ละวันที่ของหนังสือขออนุมัติเบิกเงินงบประมำณ 
เลขที่หนังสือ.../วันที่... ชดใช้เงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัย ตำมที่ปรำกฏในหนังสือน ำส่ง

ของส่วนรำชกำร 
ช่องที่ 5 ประเภทภัย ให้ระบุประเภทภัยของกำรให้ควำมช่วยเหลือของภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
ช่องที่ 6 สถำนที่ที่เกิดภัย  ให้ระบุสถำนที่ที่เกิดภัย ตำมที่ปรำกฏในประกำศเขตกำรช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ

 กรณีฉุกเฉินของจังหวัด 
ช่องที่ 7 ช่วงเวลำที่เกิดภัย  ให้ระบุช่วงเวลำที่เกิดภัย ตำมที่ปรำกฏในประกำศเขตกำรช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ

 กรณีฉุกเฉินของจังหวัด 
ช่องที่ 8 จ ำนวนเงิน ให้ระบุจ ำนวนเงินที่ขอเบิกเงินงบประมำณเพ่ือชดใช้เงินทดรองรำชกำร   

เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติของจังหวัด ตำมที่ปรำกฏในหนังสือน ำส่ง
ของส่วนรำชกำร  

ช่องที่ 9 ข้อมูลประกอบ  ให้ระบุชื่อ ส ำนักงำนคลังจังหวัด และผลกำรตรวจสอบเอกสำร/หลักฐำน 
กำรพิจำรณำ               ประกอบกำรขอเบิกเงินงบประมำณชดใช้เงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือ 

ผู้ประสบภัยพิบัติ โดยท ำเครื่องหมำย √  ลงในช่องสี่เหลี่ยมในข้อ 1 ข้อ 2 และข้อ 3  
ช่องที่ 10 ควำมเห็นคลังจังหวัด ให้ระบุควำมเห็นว่ำกำรขอเบิกเงินงบประมำณเพ่ือชดใช้เงินทดรองรำชกำร

เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินว่ำควรอนุมัติหรือไม่และระบุ
จ ำนวนเงินตำมควำมเห็นดังกล่ำว กรณีไม่เห็นควรอนุมัติ ให้ระบุเหตุผล
ในรำยงำนแบบ 2 ช่องหมำยเหตุ รวมทั้งแนบเอกสำรประกอบกำรตรวจสอบ 
พร้อมทั้งลงลำยมือชื่อผู้ตรวจสอบและคลังจังหวัด   
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แบบ 2 ภูมภิำค (ส ำหรับส ำนักงำนคลัง
จังหวัด) 
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ค าอธิบายแบบรายละเอียดการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
ในเชิงป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติ 

 

 แบบรำยละเอียดกำรตรวจสอบกำรใช้จ่ำยเงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณี
ฉุกเฉิน  ใช้ส ำหรับบันทึกข้อมูลเกี่ยวกับกำรตรวจสอบควำมครบถ้วน ถูกต้องของเอกสำรประกอบกำรขอเบิก
เงินงบประมำณเพ่ือชดใช้เงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ว่ำเป็นไปตำมระเบียบ
กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยเงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๕6 ตลอดจน
เป็นไปตำมหลักเกณฑ์และรำคำมำตรฐำนของทำงรำชกำร โดยมีค ำอธิบำยแบบ ดังนี้ 
ช่องที่ ๑ ส่วนรำชกำร..../ ให้ระบุชื่อส่วนรำชกำรที่ขอเบิกเงิน ด้ำนกำรให้ควำมช่วยเหลือจ ำนวนครั้ง 
ด้ำน.../ครั้งที่... ที่ขอเบิกเงินงบประมำณชดใช้เงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
จังหวัด.... และชื่อจังหวัดโดยตรวจสอบจำกหนังสือน ำส่งของส่วนรำชกำร และรำยงำน
 กำรประชุม ก.ช.ภ.จ. หรือ ก.ช.ภ.อ. 
ช่องที่ ๒ หนังสือของจังหวัด ให้ระบุเลขที่ วันที่ ของหนังสือขอเบิกเงินงบประมำณชดใช้เงินทดรองรำชกำร 
 เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ โดยตรวจสอบจำกหนังสือน ำส่งของส่วนรำชกำร 
ช่องที่ ๓ สถำนที่ด ำเนินกำร ให้ระบสุถำนที่ที่ประสบภัยพิบัติ โดยระบุรำยละเอียดให้ครอบคลุมถึงต ำบล  
ให้ควำมช่วยเหลือ อ ำเภอ โดยตรวจสอบจำกหนังสือน ำส่งของส่วนรำชกำร 
ช่องที่ 4 ประกำศภัยพิบัติ ให้ระบุห้วงเวลำที่เกิดภัยพิบัติและวันที่ประกำศภัยพิบัติ โดยตรวจสอบ
 จำกประกำศเขตกำรให้ควำมช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
ช่องที่ 5 ประเภทภัย ให้ระบุประเภทภัยที่ให้ควำมช่วยเหลือโดยตรวจสอบจำกประกำศเขต
  กำรให้ควำมช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
ช่องที่ 6 รำยงำนกำรประชุม ให้ระบุว่ำเป็นกำรประชุม ก.ช.ภ.จ. หรือ ก.ช.ภ.อ. ครั้งที่และวันที่ประชุม 
 ของกำรประชุมเพ่ือให้ควำมช่วยเหลือผู้ประสบภัย  โดยตรวจสอบจำก
 รำยงำนกำรประชุมของ ก.ช.ภ.จ. หรือ  ก.ช.ภ.อ. 
ช่องที่ 7 รำยกำรให้ควำม ให้ระบุรำยกำรให้ควำมช่วยเหลือ กรณีเป็นกำรให้ควำมช่วยเหลือด้ำนเกษตรให้
ช่วยเหลือ ระบุจ ำนวนพ้ืนที่เสียหำย และพ้ืนที่ที่ให้ควำมช่วยเหลือ  โดยตรวจสอบจำก 

รำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำรช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน แบบ
กำรช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (แบบ สภ.๑) และสรุปรำยละเอียด
กำรให้ควำมช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (แบบ ชภ.๑) 

ช่องที่ 8 เลขที่เอกสำรขอเบิกเงิน ให้ระบุเลขที่และวันที่ผ่ำนรำยกำร โดยตรวจสอบจำกจำกเอกสำรขอเบิกเงิน 
GFMIS ในระบบ GFMIS ตำมที่ปรำกฏใน SAP LOG ของส่วนรำชกำร 
ช่องที่ ๙ จ ำนวนเงิน ให้ระบุจ ำนวนเงินที่ขออนุมัติตำมท่ีปรำกฏในหนังสือน ำส่งของส่วนรำชกำร 
 และระบุจ ำนวนเงินอนุมัติภำยหลังจำกตรวจสอบเอกสำร/หลักฐำนประกอบ 
 รำยกำร โดยตรวจสอบจำกเอกสำรขอเบิกเงินในระบบ GFMIS ตำมที่ปรำกฏ 
 ใน SAP LOG รำยงำนกำรประชุมของ ก.ช.ภ.จ. หรือ ก.ช.ภ.อ. หลักฐำนกำรจ่ำย  
 รำยงำน สภ. ๑ รำยงำน ชภ.๑ แบบ กษ ๐๒ แบบ กษ ๐๓  
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ช่องที่ ๑๐ หลักเกณฑ์ ให้ระบุว่ำรำยกำรให้ควำมช่วยเหลือเป็นไปตำมหลักเกณฑ์กำรใช้จ่ำย        
 เงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๕6 
ช่องที่ ๑๑ ครบก ำหนด ให้ระบุวัน เดือน ปี ที่ครบก ำหนดภำยใน 6๐ วนัท ำกำร นับจำกวันทีข่อเบิกเงินจำกคลัง 
ช่องที่ ๑๒ หมำยเหตุ  ให้ระบุข้อควำมอ่ืนที่จ ำเป็น เช่น เหตุผลกำรไม่อนุมัติรำยกำรขอเบิกเงิน 

ชดใช้เงินทดรองรำชกำรเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน เป็นต้น 
ช่องที่ ๑๓ ลำยมือชื่อผู้จัดท ำ ให้ลงลำยมือชื่อ ชื่อ-นำมสกุล และต ำแหน่งของผู้จัดท ำ 
ช่องที่ ๑๔ ลำยมือชื่อผู้ตรวจสอบ ให้ลงลำยมือชื่อ ชื่อ-นำมสกุล และต ำแหน่งของคลังจังหวัด  
 

 
2. การปฏิบัตินอกเหนือระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉิน พ.ศ. 2562 
          กรมบัญชีกลำงมีหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.4/13920 และที่ กค 0402.4/13918 ลงวันที่ 
30 มีนำคม 2563  กระทรวงการคลังได้อนุมัติให้กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยและจังหวัดปฏิบัติ
นอกเหนือระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน    
พ.ศ.  2562 ข้อ 18 กรณีขยายวงเงินทดรองราชการในเชิงป้องกันหรือยับยั้ งภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน               
จ านวน 50,000,000 บาท ในพ้ืนที่กรุงเทพมหานครและพ้ืนที่จังหวัด ทั้ง 76 จังหวัด เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการ
ป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินเฉพาะสถานการณ์ในครั้งนี้ได้  เป็นกรณีพิเศษ โดยให้คณะกรรมกำร
ป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินจังหวัดร่วมกับคณะกรรมกำรโรคติดต่อจังหวัด และให้กรมป้องกันและ
บรรเทำสำธำรณภัยร่วมกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องกับกำรเฝ้ำระวังและควบคุมติดตำมกำรระบำดของโรค        
ท ำหน้ำที่ในกำรประเมินสถำนกำรณ์ ระดับควำมรุนแรงของภัยพิบัติ วิเครำะห์สถำนกำรณ์ ควำมเป็นไปได้ 
พฤติกำรณ์ ปัจจัยบ่งชี้ต่ำง ๆ ว่ำมีควำมจ ำเป็นต้องป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน รวมทั้งเสนอมำตรกำร
และแนวทำงในกำรป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติดังกล่ำวต่อผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด / อธิบดีกรมป้องกันและบรรเทำ
สำธำรณภัย เพื่ออนุมัติจ่ำยเงินทดรองรำชกำรต่อไป 
 
3. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการใช้จ่ายเงินทดรองราชการในเชิงป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติ กรณี
ฉุกเฉิน (ประกาศกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย) 

เพ่ือให้กำรใช้จ่ำยเงินทดรองรำชกำรในเชิงป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินเป็นไปอย่ำงมีระบบ
และเกิดประสิทธิภำพ และเป็นไปตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยเงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2562 

อำศัยอ ำนำจตำมข้อควำมในข้อ 18 แห่งระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยเงินทดรองรำชกำรเพ่ือ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2562 กรมป้องกันและบรรเทำสำรณภัย โดยควำมเห็นชอบของ
กระทรวงกำรคลัง จึงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขกำรใช้จ่ำยเงินทดรองรำชกำรในเชิงป้องกัน หรือ
ยับยั้งภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินไว้ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ประกำศกรมป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย เรื่อง 2.หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข           
กำรใช้จ่ำยเงินทดรองรำชกำรในเชิงป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
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ข้อ 2 “ในเชิงป้องกันหรือยับยั้ง” หมำยควำมว่ำ กำรด ำเนินกำรใดที่จ ำเป็นต้องกระท ำกำรอย่ำงใด
อย่ำงหนึ่งต่อสถำนกำรณ์ภัยพิบัติที่คำดหมำยว่ำจะเกิดขึ้นในเวลำอันใกล้ และจ ำเป็นต้องรีบด ำเนินกำรป้องกัน
หรือยับยั้งภัยพิบัติดังกล่ำวโดยฉับพลัน เพ่ือลดผลกระทบจำกภัยพิบัติที่จะเกิดขึ้น ซึ่ งหำกไม่ด ำเนินกำรป้องกัน
หรือยับยั้งภัยพิบัติดังกล่ำวอำจส่งผลก่อให้เกิดอันตรำยแก่ชีวิต ร่ำงกำยของประชำชน หรือควำมเสียหำย      
แก่ทรัพย์สินของประชำชนหรือของรัฐ 

ข้อ 3 ให้อธิบดีป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยหรือผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด แล้วแต่กรณีอนุมัติจ่ำย        
เงินทดรองรำชกำรเพ่ือเป็นค่ำใช้จ่ำยในเชิงป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
ข้อ 4 ให้ผู้ มีอ ำนำจอนุมัติจ่ ำยเงินทดรองรำชกำรตำมข้อ 3 แต่ งตั้ ง เจ้ ำหน้ำที่ ของส่ วนรำชกำร 
           ที่เกี่ยวข้องในกำรด ำเนินกำรป้องกัน หรือยับยั้งภัยพิบัติที่จะเกิดขึ้นในเวลำอันใกล้อย่ำงน้อยห้ำคน 
เป็นคณะกรรมกำร เพ่ือท ำหน้ำที่ในกำรประเมินสถำนกำรณ์ ระดับควำมรุนแรงของภัยพิบัติ วิเครำะห์ 
สถำนกำรณ์ควำมเป็นไปได้ พฤติกำรณ์ ปัจจัยบ่งชี้ต่ำง ๆ ว่ำมีควำมจ ำเป็นต้องป้องกันหรือยับยั้งตำมข้อ 2  
รวมทั้งเสนอมำตรกำรและแนวทำงในกำรป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติดังกล่ำวต่อผู้มีอ ำนำจอนุมัติจ่ำ ย 
เงินทดรองรำชกำรดังกล่ำว 

ข้อ 5 กำรใช้จ่ำยเงินทดรองรำชกำรซึ่งใช้ในกำรด ำเนินกำรในเชิงป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
ให้เบิกจ่ำย ได้ดังนี้ 

(1) ค่ำแรงงำน ค่ำจ้ำงเหมำ 
(2) ค่ำวัสดุ อุปกรณ์ ที่ใช้ในกำรป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติ 
(3) ค่ำซ่อมแซมเครื่องมือ เครื่องจักรกลและยำนพำหนะ  ซึ่งช ำรุดเสียหำยในระหว่ำงปฏิบัติงำนตำม

ควำมจ ำเป็น 
(4) ค่ำจัดหำพลังงำนเชื้อเพลิงและน้ ำมันหล่อลื่นส ำหรับเครื่องมือ เครื่องจักรกล และยำนพำหนะ 

น ำมำใช้ในกำรปฏิบัติงำนตำมควำมจ ำเป็น 
(5) ค่ำจัดหำพลังงำนไฟฟ้ำ 
(6) ค่ำตอบแทน  ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ที่ออกปฏิบัติงำน ให้เบิกจ่ำยได้ในกรณีที่

งบประมำณปกติไม่เพียงพอหรือมิได้ตั้งไว้เพ่ือกำรนี้  และให้เบิกจ่ำยตำมระเบียบของทำงรำชกำร 
(7) ค่ำอำหำรจัดเลี้ยงเจ้ำหน้ำที่ของทำงรำชกำรและผู้มำให้ควำมช่วยเหลือให้เบิกจ่ำยได้วันละไม่เกิน 

3 มื้อ มื้อละไม่เกิน 50 บำทต่อคน  ทั้งนี้ เจ้ำหน้ำที่ของทำงรำชกำรและผู้มำให้ควำมช่วยเหลือต้องไม่ได้รับเงิน
อ่ืนใดของทำงรำชกำรอีก 

ในกรณีที่มีควำมจ ำเป็นต้องอพยพประชำชนหรืออำจได้รับผลกระทบจำกสถำนกำรณ์ภัยพิบัติที่
คำดหมำยว่ำจะเกิดขึ้นในเวลำอันใกล้ ให้เบิกจ่ำยค่ำอำหำรจัดเลี้ยงให้แก่ประชำชนได้วันละไม่เกิน 3 มื้อ       
มื้อละไม่เกิน 50 บำท 

กรณีมีเหตุจ ำเป็นที่จะต้องเบิกจ่ำยเงินทดรองรำชกำรนอกจำกที่ก ำหนดไว้ในวรรคหนึ่ง เพ่ือประโยชน์
ในกำรด ำเนินกำรในเชิงป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติ ให้คณะกรรมกำรตำมข้อ 4 เป็นผู้พิจำรณำก ำหนด 
เป็นรำยกำรค่ำใช้จ่ำยและเสนออธิบดีกรมป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย หรือผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดเพ่ือ  
อนุมัติจ่ำยต่อไป 
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ข้อ 6 เมื่อผู้มีอ ำนำจอนุมัติกำรจ่ำยเงินได้อนุมัติให้จ่ำยเงินทดรองรำชกำรในเชิงป้องกันหรือยับยั้ง       
ภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินไปแล้ว ให้รำยงำนกรมป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยทรำบ ภำยใน 24 ชั่วโมง นับแต่
อนุมัต ิ

ข้อ 7 ในกำรจัดส่งเอกสำรเพ่ือขอรับกำรจัดสรรงบประมำณเพ่ือชดใช้เงินทดรองรำชกำรให้ผู้มีอ ำนำจ
อนุมัติกำรจ่ำยเงินรับรองและยืนยันว่ำได้ด ำเนินกำรและใช้จ่ำยเงินทดรองรำชกำรถูกต้องเป็นจริงและอยู่ภำยใน
วงเงินตำมระเบียบและหลักเกณฑ์ที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด 

ข้อ 8 ให้น ำควำมในข้อ 28 ข้อ 29 ข้อ 30 ข้อ 31 ข้อ 32 ข้อ 33 ข้อ 34 ข้อ 35 ข้อ 36 ข้อ 37 
และ ข้อ 38  แห่งระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยเงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณี
ฉุกเฉิน พ.ศ. 2562 กำรจ่ำยเงินและกำรชดใช้ เงินทดรองรำชกำร กำรจัดหำและกำรควบคุมพัสดุ  
กำรตรวจสอบติดตำมกำรใช้จ่ำยเงินทดรองรำชกำรมำใช้บังคับ 

ข้อ 9 ให้อธิบดีกรมป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยมีอ ำนำจวินิจฉัยชี้ขำดในกำรปฏิบัติตำมหลักเกณฑ์ 
วิธีกำร และเงื่อนไขกำรใช้จ่ำยเงินทดรองรำชกำรเชิงป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติและค ำวินิจฉัยของอธิบดีกรม
ป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย ให้ถือเป็นเกณฑ์ วิธีกำรและเงือนไขที่ก ำหนดตำมประกำศนี้ด้วย 

ข้อ 10 ประกำศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 2 มีนำคม 2563 เป็นต้นไป 
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4. แนวทางการด าเนินการตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการใช้จ่ายเงินทดรองราชการในเชิงป้องกัน
หรือยับยั้งภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ประกาศกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย) 
 

แผนผังการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ  
 

 
ภัยพิบัติ

   ต องปร ก  
ปร ก  เ ต

ก รให     ช  ยเห ือ
 ย ยพ้ืน   
 ย ยเ   

 ย ย งเงินเป   งเงิน  รอง 

ให     ช  ยเห ือ
ใช    ยเงิน  ังห ั 

เงิน

 ิ ง อง
 ั  ื้อ
 ั    ง

   ปร  บภัย

 รัพย  ิน
    ร  

อื น 

เบ ้ยเ  ้ยง  น  
    ั   

น้   ันเช้ือเพ ง
   ใช    ยอื น 

ห ัก  น  งก รเงิน
ร บร    ั เก บ

 อเบิกเงินช ใช 
เงิน  รอง 

 

 

 

 

        
เกิ ภัย
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 แนวทำงกำรตรวจสอบค่ำใช้จ่ำยเชิงป้องกันและยับยั้งภัยพิบัติในช่วงสถำนกำรณ์กำรระบำด
ของโรคติดต่อเชื้อไวรัสโคโรนำ 2019 (COVID - 19)  มีค่ำใช้จ่ำยที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 
 1. ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรตำมภำรกิจที่ได้รับมอบหมำย 
 2. ค่ำตอบแทนผู้ปฏิบัติงำน 
 3. ค่ำตอบแทนผู้ปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร 
 4. กำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงเพื่อใช้ในกำรปฏิบัติตำมภำรกิจ 
 
 
 
 
 

 
          เป็นกำรเดินทำงไปรำชกำรนอกที่ตั้งส ำนักงำน  ซึ่งปฏิบัติรำชกำรปกติตำมค ำสั่งผู้บังคับบัญชำหรือ
ตำมหน้ำที่ที่ปฏิบัติรำชกำรปกติลักษณะกำรเดินทำงไปรำชกำร  เป็นลักษณะกำรเดินทำงไปรำชกำร
ชั่วครำว สิทธิที่จะได้รับค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรเกิดขึ้นตั้งแต่วันที่ได้รับอนุมัติให้เดินทำง         
ไปรำชกำร  ให้ผู้มีอ ำนำจอนุมัติเดินทำงอนุมัติระยะเวลำในกำรเดินทำงไปรำชกำรตำมควำมจ ำเป็น 
เหมำะสมตำมหลักเกณฑ์ที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด 
เอกสารประกอบการขอเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
1. หนังสือขออนุมัติเดินทำงไปรำชกำร  ซึ่งต้องระบุชื่อผู้เดินทำง วันที่เดินทำงและสถำนที่ไป 

2. ต้นเรื่องของกำรขออนุมัติเดินทำง เช่น หนังสือสั่งกำร ค ำสั่งมอบหมำย  
3. ใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร แบบ 8708 ส่วนที่ 1 และ ส่วนที่ 2 (กรณีเบิกเป็นคณะ)    

มีกำรกรอกข้อมูลครบถ้วน  โดยแสดงรำยกำรขอเบิกค่ำเบี้ยเลี้ยง  ค่ำที่พัก  ค่ำพำหนะและค่ำใช้จ่ำย    
อ่ืน ๆ ของผู้เดินทำง   

4. ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน แบบ บก. ส ำหรับเบิกรถส่วนตัว  ผู้เดินทำงต้องรับรองระยะทำงที่ขอเบิก
เพ่ือประกอบกำรตรวจสอบกำรขอเบิก (ระยะทำงจำกหน่วยงำนภำครัฐ เช่น กรมทำงหลวง กรมทำง
หลวงชนบท อปท. หรือ GPS แผนที่)  

5. ใบขออนุญำตกำรใช้รถของทำงรำชกำร  ต้องระบุชื่อพนักงำนขับรถยนต์ หมำยเลขทะเบียนรถ         
วัน เดือน ปี ที่ขอใช้รถยนต์ ต้องสอดคล้องกับช่วงเวลำที่เดินทำงไปรำชกำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการตามภารกิจท่ีได้รับมอบหมาย 
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การเทียบต าแหน่ง 

ในการใช้สิทธิเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการภายในประเทศ 

ตามหลักเกณฑ์ หนังสือกระทรวงการคลังที่ กค 0406.6/ว 104 ลงวันที่ 22 กันยายน 2551 

หนังสือกระทรวงการคลังท่ี กค 0414/30237 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2548 
 

พนักงาน
ราชการ 

ลักษณะงาน เทียบเท่ากับข้าราชการพลเรือน 
ประเภทและต าแหน่ง 

1 กลุ่มงำนบริกำรและกลุ่มงำนเทคนิค ประเภททั่วไป ระดับปฎิบัติงำน 

2    กลุ่มงำนบริหำรทั่วไป 

-  เริ่มรับรำชกำร – 9 ปี 
- 10 – 17 ป ี

- 17 ปี ขึ้นไป 

 

ประเภทวิชำกำร ระดับปฏิบัติกำร 

ประเภทวิชำกำร ระดับช ำนำญกำร 

ประเภทวิชำกำร ระดับช ำนำญกำรพิเศษ 

3 กลุ่มงำนวิชำชีพเฉพำะ 

-  เริ่มรับรำชกำร – 9 ปี 
- 10 – 17 ป ี

- 17 ปี ขึ้นไป 

ผู้ที่ได้รับค่ำตอบแทนในอัตรำสูงสุดของบัญชี
อัตรำค่ำตอบแทน 

 

ประเภทวิชำกำร ระดับปฏิบัติกำร 

ประเภทวิชำกำร ระดับช ำนำญกำร 

ประเภทวิชำกำร ระดับช ำนำญกำรพิเศษ 

ประเภทวิชำกำร ระดับเชี่ยวชำญ 
 

4 กลุ่มงำนเชี่ยวชำญเฉพำะ 

-  เริ่มรับรำชกำร – 9 ปี 
- 10 – 17 ป ี

- 17 ปี ขึ้นไป 

ผู้ที่ได้รับค่ำตอบแทนในอัตรำสูงสุดของบัญชี
อัตรำค่ำตอบแทน 

 

ประเภทวิชำกำร ระดับปฏิบัติกำร 

ประเภทวิชำกำร ระดับช ำนำญกำร 

ประเภทวิชำกำร ระดับช ำนำญกำรพิเศษ 

ประเภทวิชำกำร ระดับเชี่ยวชำญ 
 

5 กลุ่มงำนเชี่ยวชำญพิเศษ ประเภทวิชำกำร ระดับเชี่ยวชำญ 

ลูกจ้ำงจำก
เงิน

งบประมำณ 

ทุกประเภท ประเภททั่วไป ระดับปฏิบัติกำร 
 

ลูกจ้ำงจำก
เงินนอก

งบประมำณ 

บุคคลภำยนอกมีวุฒิกำรศึกษำ เทียบเท่ำข้ำรำชกำร 

ปริญญำเอก ปริญญำโท  ปริญญำตรี ประเภทวิชำกำร ระดับปฏิบัติกำร 
 

กรณีวุฒิต่ ำกว่ำปริญญำตรี ประเภททั่วไป ระดับปฏิบัติกำร 
 

หมายเหตุ : ผู้รับจ้ำงเหมำบริกำร ไม่จัดเป็นลูกจ้ำง จึงไม่มีหลักเกณฑ์กำรเทียบต ำแหน่งกำรจ่ำยใด ๆ 
จะสำมำรถจ่ำยได้ตำมเงื่อนไขที่ระบุในสัญญำจ้ำง 
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หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.4/19900 ลงวันที่ 5 พฤษภาคม 2563  
เรื่อง ขอยกเว้นกำรปฏิบัติตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยเงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัย
พิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. 2562 กรณีได้รับขยำยวงเงินทดรองรำชกำรในเชิงป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติ  
อนุมัต ิ 

1. ค่ำตอบแทนให้แก่ผู้ปฏิบัติงำนทุกประเภทที่ได้รับมอบหมำย. 
2. ค่ำใช้จ่ำยดูแลด้ำนกำรด ำรงชีพของผู้ได้รับผลกระทบ 
3. ค่ำใช้จ่ำยอื่นที่เกี่ยวข้องกับกำรป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติดังกล่ำวเป็นกรณีพิเศษ 
      ให้มีผลตั้งแต่วันที่ 30 มนีำคม 2563 เป็นต้นไป 

 
อัตราค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานทุกประเภทที่ได้รับมอบหมายหรือได้รับค าสั่งให้ออกปฏิบัติงานป้องกันยังยั้ง
ภัยพิบัติ โรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019(COVID – 19) (หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่  กค 
0402.4/20349 ลงวันที่ 8 พฤษภาคม 2563 
 กระทรวงมหำดไทยขอท ำควำมตกลงกับกระทรวงกำรคลังเพ่ือก ำหนดอัตรำค่ำตอบแทนให้แก่
ผู้ปฏิบัติงำนทุกประเภทได้รับมอบหมำยหรือได้รับค ำสั่งให้ออกปฏิบัติงำนป้องกันยับยั้งภัยพิบัติโรคติดเชื้อไวรัส
โคโรนำ 2019(COVID – 19) เป็นค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปปฏิบัติงำนในลักษณะเหมำจ่ำย โดยเทียบเคียง
กับอัตรำที่ก ำหนดไว้ในพระรำชกฤษฎีกำค่ำใช้จ่ำยเดินทำงไปรำชกำร พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม และ
ระเบียบกระทรวงกำรคลังกำรเบิกค่ำใช้จ่ำยเดินทำงไปรำชกำร พ.ศ. 2550 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ดังนี้ 

1. กรณีผู้ปฏิบัติงำนเกิน 6 ชั่วโมงขึ้นไป แต่ไม่เกิน 12 ชั่วโมง ให้ได้รับค่ำใช้จ่ำยในอัตรำวันละ 120 บำท 
2. กรณีผู้ปฏิบัติงำนเกิน 12 ชั่วโมงเป็นต้นไป ได้รับค่ำใช้จ่ำยในอัตรำวันละ 240 บำท 
3. ใช้ส ำหรับเจ้ำที่ผู้ปฏิบัติงำนทุกประเภทที่ได้รับมอบหมำยหรือได้รับค ำสั่งให้ออกปฏิบัติงำนป้องกัน

ยับยั้งภัยพิบัติโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนำ 2019 (COVID – 19)  

กลุ่มบุคคลที่สำมำรถเบิกค่ำตอบแทนผู้ปฏิบัติงำนได้ ได้แก่ 
    1.1  บุคลคลภำยนอกภำครัฐ : อำสำสมัครสำธำรณสุขประจ ำหมู่บ้ำน (อสม.) อำสำสมัครป้องกัน 
           ฝ่ำยพลเรือน (อปพร.) อำสำสมัคร (อส.) ก ำนัน ผู้ใหญ่บ้ำน ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้ำน สำรวัตรก ำนัน             
           ประชำชนจิตอำสำ  และลูกจ้ำงจ้ำงเหมำ  
    1.2  บุคคลภำยในภำครัฐ : ข้ำรำชกำรพลเรือน ทหำร ต ำรวจ เจ้ำที่อปท. พนักงำนรำชกำร 
           ลูกจ้ำงประจ ำ ลูกจ้ำงชั่วครำว 
ที่ได้รับค ำสั่งให้ไปปฏิบัติงำนด้ำนป้องกันยับยั้งภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน กรณีโรคติดเชื้อไวรัส โคโรนำ 

2019 (COVID – 19) 
 

ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงาน 
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เอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำยค่ำตอบแทน 

1. ค ำสั่งให้เจ้ำหน้ำที่ปฏิบัติงำนที่ได้รับมอบหมำยหรือได้รับค ำสั่งให้ออกปฏิบัติงำนป้องกันยับยั้งภัยพิบัติ 
ด้ำนโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนำ 2019 (COVID – 19) เช่น เจ้ำหน้ำที่ปฏิบัติงำนตรวจคัดครองผู้เดินทำงประจ ำ
จุดตรวจ ได้แก่ ข้ำรำชกำร ทหำร ต ำรวจ อำสำสมัครป้องกันภัยฝ่ำยพลเรือน (อปพร.) อำสำสมัครสำรธำรณสุข
ประจ ำหมู่บ้ำน (อสม.) สมำชิกกองอำสำรักษำดินแดน (อส.) ก ำนัน ผู้ใหญ่บ้ำน สำรวัตรก ำนัน ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้ำน 
แพทย์ประจ ำต ำบล ประชำชนจิตอำสำ ฯลฯ เป็นต้น 

2. หนังสืออนุมัติตัวบุคคลให้มำปฏิบัติงำน กรณีเป็นเจ้ำหน้ำที่นอกสังกัด หรือ หนังสืออนุมัติเดินทำง     
ไปรำชกำร 

3. ตำรำงกำรบันทึกเวลำปฏิบัติงำนประจ ำวัน (แบบฟอร์ม 1) 
4. หลักฐำนกำรเบิกจ่ำยค่ำตอบแทน (แบบฟอร์ม 2) 
5. หนังสือขออนุมัติเบิกค่ำตอบแทน 

กำรนับเวลำกำรปฏิบัติงำนเพ่ือเบิกค่ำตอบแทนให้นับเฉพำะระยะเวลำที่ปฏิบัติงำนในพ้ืนที่ (ไม่รวม
เวลำกำรเดินทำง) 

 

 
 
 
 
 
 
เงินตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร หมำยถึง เงินที่ทำงรำชกำรจ่ำยให้แก่ข้ำรำชกำร 

พนักงำนรำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำลูกจ้ำงชั่วครำว ที่ปฏิบัติงำนตำมหน้ำที่ปกตินอกเวลำรำชกำร ทั้งในและนอก
ที่ตั้งส ำนักงำน  หรือลักษณะงำนเป็นผลัดหรือกะและได้ปฏิบัติงำนนอกผลัดหรือกะของตน  โดยจ่ำยในลักษณะ
ค่ำตอบแทน 

เงินตอบแทน  หมำยถึง เงินที่จ่ำยให้แก่ข้ำรำชกำรที่ปฏิบัติงำนตำมหน้ำที่ปกติ  โดยลักษณะงำน
ส่วนใหญ่ต้องปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรในที่ตั้งส ำนักงำน หรือโดยลักษณะงำนส่วนใหญ่ต้องปฏิบัติงำนนอก
ที่ตั้งส ำนักงำนและได้ปฏิบัติงำนนั้นนอกเวลำรำชกำรนอกที่ตั้งส ำนักงำน  และหรือโดยลักษณะงำนปกติต้อง
ปฏิบัติงำนในลักษณะเป็นผลัดหรือกะและได้ปฏิบัติงำนนั้น นอกผลัดหรือกะของตนต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำ
ส่วนรำชกำรเจ้ำของงบประมำณก่อนกำรปฏิบัตินอกเวลำรำชกำรโดยให้พิจำรณำเฉพำะช่วงเวลำที่จ ำเป็น     
และให้ค ำนึงถึงควำมเหมำะสมและสอดคล้องกับระบบและวิธีกำรจัดกำรงบประมำณแบบมุ่งเน้นผลงำน 

กรณีที่มีรำชกำรจ ำเป็นเร่งด่วนต้องปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร  โดยยังไม่ได้รับอนุมัติให้ขออนุมัติ
จำกผู้มีอ ำนำจโดยไม่ชักช้ำ  และให้แจ้งเหตุแห่งควำมจ ำเป็นที่ไม่อำจขออนุมัติก่อนได้  ข้ำรำชกำรได้รับค ำสั่งให้
เดินทำงไปรำชกำรไม่มีสิทธิได้รับเงินตอบแทนนอกเวลำรำชกำร  เว้นแต่  ได้รับอนุมัติให้ปฏิบัติงำนนอกเวลำ
รำชกำรก่อนกำรเดินทำง  เมื่อกำรเดินทำงไปรำชกำรนั้นเสร็จสิ้นและกลับถึงที่ตั้งส ำนั กงำนในวันใด 
หำกจ ำเป็นต้องปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรในวันนั้น ให้เบิกเงินตอบแทนได้ 

ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
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กรณีมีควำมจ ำเป็นต้องปฏิบัติงำนซึ่งเป็นภำรกิจหลักของหน่วยงำนเป็นครั้งครำวหรือเป็นไปตำม
นโยบำยของรัฐบำลที่มอบหมำยให้หน่วยงำนปฏิบัติ  โดยมีก ำหนดระยะเวลำแน่นอนและมีลักษณะเร่งด่วน 
เพ่ือมิให้เกิดควำมเสียหำยแก่รำชกำรหือประโยชน์สำธำรณะ  หัวหน้ำส่วนรำชกำรอำจสั่งกำรให้ปฏิบัติงำนนอก
เวลำรำชกำรติดต่อกัน  โดยให้มีสิทธิเบิกเงินตอบแทนเป็นรำยครั้งไม่เกินครั้งละ 7 ชั่วโมง  ในอัตรำชั่วโมงละ 
60 บำท กำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรหลำยช่วงเวลำภำยในวันเดียวกันให้นับเวลำปฏิบัติงำนนอกเวลำ
รำชกำรทุกช่วงเวลำรวมกันเพื่อเบิกเงินตอบแทนส ำหรับวันนั้น 

กำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรที่มีสิทธิได้รับค่ำตอบแทนอ่ืนของทำงรำชกำรส ำหรับ 
กำรปฏิบัติงำนนั้นแล้ว ให้เบิกได้ทำงเดียว 
กำรขอเบิกเงินค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร 
       ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกจ่ำยเงินตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร  
พ.ศ.2550 
ผู้ที่สำมำรถเบิกจ่ำยได้ 

- ข้ำรำชกำร 
- ลูกจ้ำงประจ ำ/ลูกจ้ำงชั่วครำวจำกเงินงบประมำร งบบุคลำกร 
- พนักงำนรำชกำร 
- ผู้รับจ้ำงจำกกำรจ้ำงเหมำบริกำร (ตำมข้อตกลงในสัญญำจ้ำง) 

หลักเกณฑ์กำรจ่ำย 
- จ่ำยตอบแทนกำรปฏิบัติงำนตำมหน้ำที่ปกตินอกเวลำรำชกำร 
- ต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำส่วนรำชกำรเจ้ำของงบประมำณก่อน 
- กรณีมีรำชกำรจ ำเป็นเร่งดว่นตอ้งปฏิบัติงำนนอกเวลำ โดยไม่ได้รับอนุมัติให้รีบขออนุมัติโดยไม่ชักช้ำ 

ลักษณะงำนนอกเวลำรำชกำร 
 ส่วนใหญ่ปฏิบัติงำนในส ำนักงำน   นอกเวลำรำชกำรในส ำนักงำน 
 ส่วนใหญ่ปฏิบัติงำนนอกที่ตั้งส ำนักงำน  นอกเวลำรำชกำรนอกท่ีตั้งส ำนักงำน 
 ส่วนใหญ่ปฏิบัติงำนเป็นผลัด / กะ   นอกเวลำนอกผลัด / กะ 
เวลำรำชกำร : 8.30 น. – 16.30 น. ของวันท ำกำรหรือที่ส่วนรำชกำรก ำหนดเป็นผลัด / กะ หรือเป็นอย่ำงอ่ืน 
วันท ำกำร : วันจันทร์ – วันศกุร์หรือท่ีส่วนรำชกำรก ำหนดเป็นอย่ำงอ่ืน 
วันหยุดรำชกำร  วันเสำร์ – วนัอำทิตย์หรือที่ส่วนรำชกำรก ำหนดเป็นอย่ำงอ่ืน และวันหยุดรำชกำรประจ ำปี/
พิเศษอ่ืน ๆ  
กำรปฏิบัติงำนเป็นผลัด / กะ : ปฏิบัติงำนประจ ำตำมหน้ำที่ที่ผลัดเปลี่ยนตลอด 24 ชม. แต่ละผลัด/กะ ต้องไม่
น้อยกว่ำ 8 ชม. (รวมเวลำหยุดพัก) 
อัตรำค่ำตอบแทน 

1. นอกเวลำรำชกำรในวันท ำกำร 
- ชั่วโมงละ 50 บำท ไม่เกิน 4 ชั่วโมง 
2. นอกเวลำรำชกำรในวันหยุดรำชกำร 
- ชั่วโมงละ 60 บำท ไม่เกิน 7 ชั่วโมง 
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3. กรณีพิเศษ (เร่งด่วน) ไม่ใช่งำนประจ ำของข้ำรำชกำรผู้นั้น 
- ชั่วโมงละ 60 บำท ไม่เกินครั้งละ 7 ชั่วโมง 
4. ปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรหลำยช่วงเวลำในวันเดียวกันให้นับรวมกันได้ 
5. ถ้ำได้รับค่ำตอบแทนอ่ืนจำกกำรท ำงำนนอกเวลำ ให้เบิกได้ทำงเดียว 
*กรณีเดินทำงไปรำชกำรในช่วงที่มีค ำสั่งให้อยู่ปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรเมื่อกลับถึงท่ีตั้ง  และได้อยู่
ปฏิบัติงำนนอกเวลำในวันนั้น  เบิกเงินตอบแทนได้ 
 
 

 
 

 
 
 
แนวทางปฎิบัติในการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงเพื่อใช้ในการปฏิบัติราชการตามภารกิจของหน่วยงาน

ของรัฐ แนบท้ายค่าหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ    
ด่วนที่สุด ที่กค (กวจ) 0405.2/ว 179 ลงวันที่ 9 เมษายน 2561  

1. ขอบเขตการบังคับใช้  
1.1 แนวทำงปฏิบัตินี้ใช้บังคับส ำหรับกำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงของหน่วยงำนของรัฐเพ่ือใช้ ในกำร

ปฏิบัติงำนตำมภำรกิจของหน่วยงำน โดยครอบคลุมรถรำชกำรและยำนพำหนะอย่ำงอ่ืน รวมถึงอุปกรณ์ 
เครื่องมือ เครื่องใช้เครื่องจักรกล ครุภัณฑ์หรือสิ่งอ่ืนใดที่หน่วยงำนของรัฐมีไว้เพ่ือใช้ในกำรปฏิบัติตำมภำรกิจ 
ซ่ึงจ ำเป็นต้องใช้น้ ำมันเชื้อเพลิง  

1.2 น้ ำมันเชื้อเพลิง หมำยถึง น้ ำมันเชื้อเพลิง ตำมพระรำชบัญญัติกำรค้ำน้ ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2543 
1.3 รถของหน่วยงำนของรัฐ หมำยถึง รถทุกประเภทของหน่วยงำนของรัฐที่หน่วยงำนของรัฐ มีไว้เพ่ือ 

ใช้ประจ ำส ำนักงำน หรือเพ่ือปฏิบัติตำมภำรกิจของหน่วยงำนของรัฐ  
1.4 สถำนีบริกำรน้ ำมันเชื้อเพลิง หมำยถึง สถำนีบริกำรตำมพระรำชบัญญัติกำรค้ำน้ ำมันเชื้อเพลิง 

พ.ศ. 2543  
1.5 ผู้จัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิง หมำยถึง ผู้ด ำเนินกำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิง จำกสถำนีบริกำรน้ ำมัน

เชื้อเพลิง  
2. การจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงเพื่อใช้ในการปฏิบัติราชการตามภารกิจของหน่วยงาน 
    2.1 การจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข)  
          2.1.1 กรณีหน่วยงานของรัฐไม่มีภาชนะท่ีใช้ส าหรับเก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิง  
                   ให้หน่วยงำนของรัฐจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงโดยวิธีเฉพำะเจำะจงจำกสถำนีบริกำร น้ ำมัน

เชื้อเพลิงใดก็ได้โดยให้ด ำเนินกำร ดังนี้  
                   (1) กำรจัดท ำรำยงำนขอซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิง ให้เจ้ำหน้ำที่จัดท ำรำยงำนขอซื้อเสนอ

หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐตำมนัยระเบียบ กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ 

การจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงเพ่ือใช้ในการปฏิบัติราชการตามภารกิจ 
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พ.ศ. 2560 ข้อ 22 วรรคหนึ่ง ในวงเงิน ตำมข้อ 1 ของกฎกระทรวงก ำหนดวงเงินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุโดยวิธี
เฉพำะเจำะจง วงเงินกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ที่ไม่ท ำข้อตกลงเป็นหนังสือและวงเงินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงในกำรแต่งตั้ง
ผู้ตรวจรับพัสดุพ.ศ. 2560 โดยให้ถือว่ำรำยงำน ขอซื้อดังกล่ำวเป็นรำยงำนขอซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงส ำหรับ     
กำรจัดซื้อในแต่ละครั้ง ตลอดระยะเวลำกำรจัดซื้อ เมื่อกำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงมีวงเงินสะสมครบหรือใกล้จะ
ครบวงเงินดังกล่ำวข้ำงต้น จึงให้เจ้ำหน้ำที่จัดท ำรำยงำนขอซื้อฉบับใหม่  

                   (2) กำรด ำเนินกำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิง  
                        (2.1) กรณีจัดซื้อจำกสถำนีบริกำรน้ ำมันเชื้อเพลิงที่ให้เครดิตแก่หน่วยงำนของรัฐ   
                               - กำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงแต่ละครั้ง ให้หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่เป็นผู้ลงนำม      

ในใบสั่งจ่ำยน้ ำมันที่สถำนีบริกำรน้ ำมันเชื้อเพลิงเป็นผู้จัดหำให้โดยกรณีที่ยังไม่ทรำบข้อมูลเกี่ยวกับประเภท 
ปริมำณ และรำคำน้ ำมันที่สั่งซื้อ อำจเว้นรำยละเอียดดังกล่ำวไว้ก่อนก็ได้  

                               - ให้หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ส่งมอบใบสั่งจ่ำยน้ ำมันเชื้อเพลิงส่วนหนึ่งให้แก่         
ผู้จัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิง  

                               - ภำยหลังจำกกำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงแล้ว ให้ผู้จัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิง 
เขียนข้อควำมในใบบันทึกรำยกำรขำย (sales slip) ที่สถำนีบริกำรน้ ำมันเชื้อเพลิงออกให้ว่ำ “ได้รับมอบ น้ ำมัน
เชื้อเพลิงตำมรำยกำรข้ำงต้นไว้ครบถ้วนถูกต้องแล้ว” หรือข้อควำมในท ำนองเดียวกัน พร้อมทั้ง ลงชื่อก ำกับและ
ให้ส่งมอบเอกสำรดังกล่ำวให้แก่เจ้ำหน้ำที่พัสดุเพ่ือเก็บรักษำเป็นหลักฐำนไว้รวมกับใบสั่งจ่ำย น้ ำมันเชื้อเพลิง
ส่วนที่เหลือ โดยให้ถือว่ำเอกสำรดังกล่ำวเป็นหลักฐำนกำรตรวจรับพัสดุ  

                        (2.2) กรณีจัดซื้อจำกสถำนีบริกำรน้ ำมันเชื้อเพลิงที่ไม่ให้เครดิตแก่หน่วยงำนของ
รัฐ ภำยหลังจำกกำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงแล้ว ให้ผู้จัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงร้องขอให้สถำนีบริกำรน้ ำมันเชื้อเพลิง 
ออกใบเสร็จรับเงินและใบก ำกับภำษีโดยให้ผู้จัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงเขียนข้อควำมในเอกสำรดังกล่ำวว่ำ “ได้รับ
มอบน้ ำมันเชื้อเพลิงตำมรำยกำรข้ำงต้นไว้ครบถ้วนถูกต้องแล้ว” หรือข้อควำมในท ำนองเดียวกัน พร้อมทั้ง      
ลงลำยมือชื่อก ำกับ และให้ส่งมอบเอกสำรดังกล่ำวให้แก่เจ้ำหน้ำที่ โดยให้ถือว่ำเอกสำรดังกล่ำวเป็นหลักฐำน 
กำรตรวจรับ  

(3) กำรจัดท ำทะเบียนคุมกำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิง  
                         ในกำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงตำมข้อ (2) แต่ละครั้ง ให้เจ้ำหน้ำที่บันทึกรำยกำร   

ในทะเบียนควบคุมกำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงตำมแบบที่ก ำหนด โดยให้หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐก ำกับดูแล ให้มี
กำรจัดท ำทะเบียนควบคุมกำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงให้เป็นไปโดยถูกต้องและเป็นปัจจุบันอยู่ เสมอ               
เพ่ือประโยชน์ในกำรติดตำม ควบคุม และตรวจสอบกำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิง ทั้งนี้ให้รำยงำนหัวหน้ำ 
หน่วยงำนของรัฐทรำบทุก 3 เดือน  

        (4) กำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงโดยถือปฏิบัติตำมหนังสือกระทรวงกำรคลัง ด่วนมำก ที่  
กค 0405.2/ว 89 ลงวันที่  18 ธันวำคม 2550 เรื่อง หลักเกณฑ์และขั้นตอนกำรใช้บัตรเติมน้ ำมัน            
รถรำชกำร  

2.2 หน่วยงำนของรัฐสำมำรถเลือกด ำเนินกำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงตำมหลักเกณฑ์  
และขั้นตอนกำรใช้บัตรเติมน้ ำมันรถรำชกำรตำมหนังสือกระทรวงกำรคลัง ด่วนมำก ที่ กค 0405.2/ว 89      
ลงวันที่ 18 ธันวำคม 2550 เรื่อง หลักเกณฑ์และข้ันตอนกำรใช้บัตรเติมน้ ำมันรถรำชกำร ที่กระทรวงกำรคลัง 
แจ้งเวียนได้เนื่องจำกเห็นว่ำ กำรด ำเนินกำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงตำมหลักเกณฑ์กำรใช้บัตรเติมน้ ำมัน        
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รถรำชกำร (Fleet Card) ช่วยให้หน่วยงำนของรัฐมีระบบกำรบริหำรจัดกำรเกี่ยวกับกำรเติมน้ ำมันรถรำชกำร 
ที่มีประสิทธิภำพเพ่ิมขึ้นในเรื่องควำมโปร่งใสและกำรตรวจสอบ ดังนั้น หน่วยงำนของรัฐจึงสำมำรถ เลือก
ด ำเนินกำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงส ำหรับรถรำชกำรหรือรถของหน่วยงำนของรัฐ ตำมหลักเกณฑ์ และขั้นตอน
กำรใช้บัตรเติมน้ ำมันรถรำชกำรได้     

         2.1.2 กรณีหน่วยงานของรัฐมีภาชนะท่ีใช้ส าหรับเก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิง  
                   (1) กำรจัดท ำรำยงำนขอซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิง  
                        กำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงในแต่ละครั้ง ให้เจ้ำหน้ำที่จัดท ำรำยงำนขอซื้อเสนอ 

หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจ ตำมนัยระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำง และ
กำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 วรรคหนึ่ง ในวงเงินตำมข้อ 1 ของกฎกระทรวงก ำหนดวงเงิน     
กำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุโดยวิธีเฉพำะเจำะจง วงเงินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่ไม่ท ำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงิน    
กำรจัดซื้อจัดจ้ำงในกำรแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุพ.ศ. 2560 ให้ใช้วิธีเฉพำะเจำะจงตำมมำตรำ 56 วรรคหนึ่ง (2) 
(ข) แห่งพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560  

                  (2) กำรด ำเนินกำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิง ให้หน่วยงำนของรัฐจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงจำก
สถำนีบริกำรน้ ำมันเชื้อเพลิงใดก็ได้ โดยจัดให้มีกำรท ำสัญญำซื้อขำยหรือข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกัน ทั้งนี้กรณี
ที่มีกำรประกำศเปลี่ยนแปลงรำคำ น้ ำมันเชื้อเพลิง ให้ถือปฏิบัติดังนี้  

               (2.1) กรณีที่ตำมสัญญำหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ท ำไว้มีกำรก ำหนดวันส่งมอบ 
น้ ำมันเชื้อเพลิงอยู่ในช่วงเวลำที่น้ ำมันเชื้อเพลิงมีรำคำเปลี่ยนแปลง ให้เป็นดุลพินิจของหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ 
ที่จะพิจำรณำแก้ไขสัญญำหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ท ำไว้โดยปรับลดหรือเพ่ิมจ ำนวนน้ ำมันเชื้อเพลิงส ำหรับ
ส่วนที่ยังไม่ได้ส่งมอบตำมรำคำท่ีก ำหนดใหม่ได้  

                      (2.2) กรณีที่ตำมสัญญำหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ท ำไว้มีกำรก ำหนดวันส่งมอบ 
น้ ำมันเชื้อเพลิงที่แน่นอนไว้ก่อนกำรเปลี่ยนแปลงรำคำ และสถำนีบริกำรน้ ำมันเชื้อเพลิงมิได้ส่งมอบ         
น้ ำมันเชื้อเพลิงภำยในก ำหนดเวลำดังกล่ำว และรำคำน้ ำมันเชื้อเพลิงได้เปลี่ยนแปลงสูงขึ้น สถำนีบริกำร    
น้ ำมันเชื้อเพลิงย่อมจะต้องรับผิดชอบในส่วนรำคำที่เปลี่ยนแปลง เนื่องจำกมิได้จัดส่งภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดไว้ 
ในทำงกลับกันหำกรำคำน้ ำมันเชื้อเพลิงได้เปลี่ยนแปลงลดลง ให้เป็นดุลพินิจของหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ       
ที่จะพิจำรณำแก้ไขสัญญำหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ท ำไว้โดยปรับเพ่ิมจ ำนวนน้ ำมันเชื้อเพลิงหรือลดวงเงิน    
แล้วแต่กรณี  
                                 (2.3) กรณีรำคำน้ ำมันเชื้อเพลิงได้เปลี่ยนแปลงเพ่ิมขึ้นหรือลดลง ตำมข้อ (2.1) 
และกรณีรำคำน้ ำมันเชื้อเพลิงได้เปลี่ยนแปลงลดลงตำมข้อ (2.2) หน่วยงำนของรัฐก ำหนด เป็นเงื่อนไขไว้ใน
สัญญำหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ท ำไว้ตั้งแต่ต้นว่ำ จะให้สถำนีบริกำรน้ ำมันเชื้อเพลิงส่งมอบ น้ ำมันเชื้อเพลิง
โดยยึดถือตำมจ ำนวนน้ ำมันเชื้อเพลิงหรือวงเงินก็ได้  

                       (2.4) กำรตรวจรับน้ ำมันเชื้อเพลิง เมื่อสถำนีบริกำรน้ ำมันเชื้อเพลิงส่งมอบน้ ำมัน
เชื้อเพลิง ให้หน่วยงำนของรัฐ ด ำเนินกำรตรวจรับโดยถือปฏิบัติตำมระเบียบฯ พ.ศ. 2560  

                       (2.5) กำรควบคุมน้ ำมันเชื้อเพลิง ให้หน่วยงำนของรัฐจัดให้มีกำรควบคุม กำรเก็บ
รักษำและกำรเบิก – จ่ำย น้ ำมันเชื้อเพลิง โดยถือปฏิบัติตำมระเบียบฯ พ.ศ. 2560 หมวด 9 2.2  
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    2.2 กรณีการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงตามกฎกระทรวงก าหนดพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริม หรือ
สนับสนุน และก าหนดวิธีการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ. 2560  

          ให้รำชกำรส่วนกลำง รำชกำรส่วนภูมิภำค และรัฐวิสำหกิจ นอกจำกกำรไฟฟ้ำฝ่ำยผลิต       
แห่งประเทศไทย จัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงจำกบริษัท ปตท. จ ำกัด (มหำชน) หรือคลังน้ ำมัน หรือสถำนีบริกำร
จ ำหน่ำยน้ ำมันเชื้อเพลิงของบริษัท ปตท. จ ำกัด (มหำชน) โดยวิธีเฉพำะเจำะจง หรือหำกรำชกำรส่วนกลำง 
รำชกำร ส่วนภูมิภำคและรัฐวิสำหกิจ นอกจำกกำรไฟฟ้ำฝ่ำยผลิตแห่งประเทศไทย ไม่ประสงค์จะจัดซื้อ โดย    
วิธีเฉพำะเจำะจง จำกบริษัท ปตท. จ ำกัด (มหำชน) รำชกำรส่วนกลำง รำชกำรส่วนภูมิภำค และรัฐวิสำหกิจ    
จะใช้วิธีประกำศ เชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกก็ได้ทั้งนี้กรณีรำคำน้ ำมันเชื้อเพลิงมีกำรเปลี่ยนแปลง ให้
ด ำเนินกำรตำมหลักเกณฑ์ ข้อ (2.1) หรือข้อ (2.2) หรือขอ้ (2.3) แล้วแต่กรณี  
           3. การจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงในการเดินทางไปราชการ เนื่องจำกค่ำน้ ำมันเชื้อเพลิงในกำรเดินทำงไป
รำชกำร ถือเป็นค่ำพำหนะของผู้เดินทำงไปรำชกำร ตำมพระรำชกฤษฎีกำค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม หรือระเบียบ ที่เกี่ยวข้องของหน่วยงำนของรัฐนั้น ดังนั้น กำรจัดซื้อน้ ำมัน
เชื้อเพลิงในกรณีดังกล่ำว จึงไม่ต้องถือปฏิบัติ ตำมระเบียบฯ พ.ศ. 2560 และหลักเกณฑ์ข้อ 2 ข้ำงต้น 

4. การควบคุมการใช้รถราชการ ในกำรใช้รถรำชกำรหรือรถของหน่วยงำนของรัฐ หน่วยงำนของรัฐ
ยังต้องควบคุมกำรใช้รถรำชกำร หรือรถของหน่วยงำนของรัฐ โดยถือปฏิบัติตำมระเบียบ ข้อบังคับ หรือ 

ข้อก าหนดขอบเขตเงื่อนไขของสถานบริการน้ ามันเชื้อเพลิงท่ีที่ให้เครดิตต่อหน่วยงานของรัฐ 
สถำนีบริกำรน้ ำมันเชื้อเพลิงที่ให้เครดิตแก่หน่วยงำนของรัฐ ต้องให้บริกำรดังนี้ 

                   1. ออกใบสั่งจ่ำยน้ ำมันเชื้อเพลิงที่มีรำยละเอียด ดังนี้  
                       1.1 ข้อควำมระบุว่ำเป็น “ใบสั่งจ่ำยน้ ำมัน”  
                       1.2 ข้อควำมระบุ “เล่มที่” และ “เลขที” ของใบสั่งจ่ำยน้ ำ  
                       1.3 ข้อมูลเกี่ยวกับสถำนีบริกำรน้ ำมัน ประกอบด้วย ชื่อและที่อยู่ หมำยเลขโทรศัพท์
โทรสำร เลขประจ ำผู้เสียภำษีอำกร  
                       1.4 หน่วยงำนของรัฐผู้สั่งจ่ำยน้ ำมัน  
                       1.5 วัน เดือน ปี ที่สั่งจ่ำยน้ ำมัน  

  1.6 หมำยเลขทะเบียนรถ  
  1.7 ประเภท จ ำนวน และรำคำ  

                       ใบสั่งจ่ำยน้ ำมันให้มี 2 ส่วน ซึ่งมีข้อควำมเหมือนกัน โดยมอบไว้แก่หน่วยงำนของรัฐที่   
ขอรับเครดิต  
                   2. ออกใบบันทึกรำยกำรขำย (sales slip) ให้แก่หน่วยงำนของรัฐภำยหลังจำกเติมน้ ำมันแล้ว 
เพ่ือใช้เป็นหลักฐำน  
                   3. จัดส่งเอกสำรใบแจ้งยอดกำรจัดซื้อน้ ำมันของแต่ละเดือน ไปยังหน่วยงำนของรัฐให้ทรำบ 
ล่วงหน้ำก่อน ภำยในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป เพ่ือให้หน่วยงำนของรัฐท ำกำรตรวจสอบควำมถูกต้องและข ำระ 
ค่ำน้ ำมันในวันที่ 15 ของเดือน  
                      ในกรณีวันที่ 10 ของเดือน เป็นวันหยุดท ำกำรของหน่วยงำนของรัฐ (วันหยุดนักขัตฤกษ์ 
หรือวันเสำร์- อำทิตย์) ให้ส่งเอกสำรดังกล่ำวไปยังหน่วยงำนของรัฐในวันท ำกำรสุดท้ำยก่อนวันหยุดรำชกำร 
เพ่ือให้หน่วยงำนของรัฐสำมำรถช ำระค่ำน้ ำมันได้ในวันที่ 15 ของเดือน  
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ทะเบียนการควบคุมการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิง 
                            รายงานขอซื้อที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบ  เลขท่ี......................... 

วงเงินที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบ.............................................................................................. 
  

                                                                                                                                    ................................................. 
                                                                                                                            (..................................................................) 
                                                                                                                                                 ผู้ตรวจสอบ 
 

 
 
 

วัน/เดือน/ปี 

ใบสั่งซ้ือ/ 
ใบเสร็จรับเงิน/ 
ใบก ากับภาษี/ 

อย่างใดอย่างหน่ึง 
 

 
ประเภทครุภัณฑ์ หรือสิ่งอื่นใดซ่ึงใช้น้ ามันเชื้อเพลิง 

และหมายเลขทะเบียนหรือรหัสครุภัณฑ ์

ผู้จัดซ้ือ
น้ ามัน

เชื้อเพลิง 

 
รายละเอียดการจัดซ้ือน้ ามันเชื้อเพลิง 

 
รายชื่อ 
ผู้บันทึก
รายการ 

 
 
หมายเหตุ ประเภท ปริมาณ 

(ลิตร) 
วงเงิน 
(บาท) 

วงเงินสะสม 
    (บาท) 
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การเบิกค่าน้ ามันเชื้อเพลิงรถราชการโดยปกติรถราชการไม่สามารถเบิกอัตราเหมาจ่ายได้ 
แต่สำมำรถก ำหนดอัตรำเป็นการภายในได้  โดยต้องน ำใบเสร็จรับเงินค่ำน้ ำมันเชื้อเพลิงมำเบิก ส ำหรับกำร
ค ำนวณระยะทำงเดินทำงไปรำชกำรให้ระบุสถำนที่ ช่วงเวลำเริ่มต้นและเวลำสิ้นสุด หรือก ำหนดแผนกำร
ปฏิบัติงำนกำรเดินทำง  โดยใช้ดุลยพินิจของผู้อ านาจพิจารณาถึงความจ าเป็น เหมาะสม ประหยัด ทั้งนี้ผู้เดินทำง
ต้องรับอรองตนเองโดยดูจำกระยะทำง  เป็นหลัก เช่น ลำดตะเวนในพ้ืนที่อ ำเภอเมือง 15 ต ำบล 159 หมู่บ้ำน 
มีพ้ืนที่  480 ตำรำงกิโลเมตร คิดอัตรำกิโลเมตรละ 4 บำท ไป – กลับ คิดเป็นจ ำนวนเงินประมำณ    
3,840 บำท แต่ถ้ำลำดตะเวนไม่ครบทุกหมู่บ้ำน  เช่น ลำดตะเวน 90 หมู่บ้ำน ต้องรู้พื้นที่ของทั้ง 90 หมู่บ้ำน
ว่ำมีพ้ืนที่เท่ำไร เช่น มีพ้ืนที่ 50 ตร.กม. (ประมำณ 50 กม.) (50*4*2) = 400 บำท  กำรเบิกจ่ำยพิจำรณำ
ตำมควำมเหมำะสม แต่ไม่ควรเกินพ้ืนที่ทั้งอ ำเภอ (3,840.- บำท) 
 
 

 

ตัวอย่าง 
 

การค านวณระยะทางเพื่อก าหนดอัตราการเบิกจ่ายค่าน้ ามันเชื้อเพลิง 
หลักการ ดูจำกระยะทำงของกรมทำงหลวง  หรือถ้ำไม่มีให้ระยะทำงจำกหน่วยงำนอ่ืน เช่น ระยะทำงของทำง
หลวงชนบท  ระยะทำงจำก GPS   
 กรณีไม่ทรำบระยะทำงเริ่มต้นหรือสิ้นสุด  เนื่องจำกเดินทำงไปทั่วพ้ืนที่ในต ำบล อ ำเภอ อำจเทียบเคียง
ระยะทำงจำกขนำดพ้ืนที่ (ตร.กม.) ของอ ำเภอนั้นได้    
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ตารางแสดงจ านวนและร้อยละของพ้ืนที่ และประชากรแยกรายอ าเภอ จังหวัดล าพูน ปี 2561 

 
 

ดังนั้น  1 ตำรำงกิโลเมตร  เมื่อคิดเป็นระยะทำงก็คือ 1 กิโลเมตร  เมื่อเดินทำงไป
รำชกำรเบิกค่ำน้ ำมันเชื้อเพลิงภำยในวงเงินตำมอัตรำที่ก ำหนด  โดยแบ่งเป็นรำยอ ำเภอ ภำยในวงเงิน 

 
อ ำเภอ ตำรำงกิโลเมตร กิโลเมตร    อัตรำ 4 บำท/

กม. (บำท) ไป-กลับ 
ปัดตัวเลข 

(บำท) 
1. เมือง 480 480 3,840 3,850 
2. ป่ำซำง 300 300 2,400 2,400 
3. บ้ำนโฮ่ง 597 597 4,776 4,800 
4. แม่ทำ 762 762 6,096 6,100 
5. ลี้ 1,702 1,702 13,616 13,620 
6. ทุ่งหัวช้ำง 486 486 3,888 3,900 
7. บ้ำนธิ 129 129 1,032 1,050 
8. เวียงหนอง

ล่อง 
49 49 392 400 

รวม 4,506 4,506 36,040 36,120 
 

กรณีค่ำจัดหำพลังงำนเชื้อเพลิงและน้ ำมันหล่อลื่น  ส ำหรับยำนพำหนะ เบิก ดังนี้ 
1. กรณีขออนุญำตเดินทำงไปรำชกำร (มีบันทึก) มิใช่กำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรด ำเนินกำรเพ่ือให้ได้มำ    

ซึ่งพัสดุตำมนัยมำตรำ 4  แห่ง พรบ.จัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 และตำมหนังสือ 
คณะกรรมกำรวินิจฉัยปัญหำกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว179 ลงวันที่ 9 เมษำยน 
2561 เรื่อง แนวทำงปฏิบัติในกำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิง  เพ่ือใช้ในกำรปฏิบัติงำนตำมภำรกิจของ          
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หน่วยงำนของรัฐ ข้อ 3 กำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงในกำรเดินทำงไปรำชกำร  เนื่องจำกค่ำน้ ำมันเชื้อเพลิงใน   

กำรเดินทำง ไปรำชกำร  ถือเป็นค่ำพำหนะของผู้เดินทำงไปรำชกำรตำมพระรำชกฤษฎีกำค่ำใช้จ่ำยเดินทำง      

ไปรำชกำร  ทั้งนี้ ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร  กรณีไม่พักแรม เกิน 12 ชั่วโมง เป็น 1 วัน เศษเกิน 6 ชั่วโมง 
นับเป็นครึ่งวัน 

2. กรณีใช้รถยนต์ส่วนบุคคล เบิกอัตรำเหมำจ่ำย (รถยนต์ กิโลเมตรละ 4 บำท  รถจักรยำนยนต์     
กิโลเมตรละ 2 บำท)  

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

       ค่าใช้จ่ายในการเดินทางตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ มีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
1. กำรอนุมัติกำรเดินทำงไปรำชกำรระยะเวลำที่อนุมัติต้องครอบคลุมตั้งแต่วันที่ออกเดินทำง 

ถึงวันสิ้นสุดกำรเดินทำงเพ่ือให้เกิดสิทธิในกำรเบิกค่ำพำหนะ 

2. กำรเบิกเบี้ยเลี้ยงนับเวลำ 24 ชั่วโมงเป็น 1 วัน กรณีมีเศษเกิน 24 ชั่วโมง หำกนับเกิน            
12 ชั่วโมง  คิดเป็น 1 วัน (อัตรำตำมประเภทและระดับ) 

3. กำรชดเชยในกำรใช้ยำนพำหนะส่วนตัวเดินทำง 

- รถยนต์ส่วนบุคคลกิโลเมตรละ 4 บำท 

- รถจักรยำนยนต์ส่วนบุคคล กิโลเมตรละ 2 บำท 

 



 

 

ภาคผนวก 

 











 
แนวทางปฏบิตัิในการจัดซ้ือน้ํามันเชื้อเพลงิเพื่อใช้ในการปฏบิตัริาชการตามภารกิจของหน่วยงานของรัฐ 

แนบท้ายหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 179 ลงวันที่  9  เมษายน  2561 

 
  1. ขอบเขตการบงัคบัใช ้
   1.1 แนวทางปฏิบัติน้ี ใช้บังคับสําหรับการจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงของหน่วยงานของรัฐเพ่ือใช้ 
ในการปฏิบัติงานตามภารกิจของหน่วยงาน โดยครอบคลุมรถราชการและยานพาหนะอย่างอ่ืน รวมถึงอุปกรณ์ 
เครื่องมือ เครื่องใช้ เครื่องจักรกล ครุภัณฑ์ หรือสิ่งอ่ืนใดที่หน่วยงานของรัฐมีไว้เพ่ือใช้ในการปฏิบัติตามภารกิจ
ซึ่งจําเป็นต้องใช้นํ้ามันเช้ือเพลิง 
   1.2 นํ้ามันเช้ือเพลิง หมายถึง นํ้ามันเช้ือเพลิงตามพระราชบัญญัติการค้านํ้ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2543  
   1.3 รถของหน่วยงานของรัฐ หมายถึง รถทุกประเภทของหน่วยงานของรัฐที่หน่วยงานของรัฐ 
มีไว้เพ่ือใช้ประจําสํานักงาน หรือเพ่ือปฏิบัติตามภารกิจของหน่วยงานของรัฐ 
   1.4 สถานีบริการน้ํามันเช้ือเพลิง หมายถึง สถานีบริการตามพระราชบัญญัติการค้านํ้ามันเช้ือเพลิง 
พ.ศ. 2543 
   1.5 ผู้จัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิง หมายถึง ผู้ดําเนินการจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงจากสถานีบริการนํ้ามันเช้ือเพลิง 
   2. การจัดซ้ือน้ํามันเชื้อเพลิงเพื่อใช้ในการปฏิบัติราชการตามภารกิจของหน่วยงาน 
    2.1 การจัดซ้ือน้ํามันเชื้อเพลิงตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 56 วรรคหน่ึง (2) (ข) 
     2.1.1 กรณีหน่วยงานของรัฐไม่มีภาชนะที่ใช้สําหรับเก็บรักษาน้ํามันเชื้อเพลิง 
       ให้หน่วยงานของรัฐจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงโดยวิธีเฉพาะเจาะจงจากสถานีบริการ 
นํ้ามันเช้ือเพลิงใดก็ได้ โดยให้ดําเนินการ ดังน้ี 
      (1) การจัดทํารายงานขอซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิง 
       ให้เจ้าหน้าที่จัดทํารายงานขอซ้ือเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ตามนัยระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 วรรคหน่ึง ในวงเงิน 
ตามข้อ 1 ของกฎกระทรวงกําหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้าง 
ที่ไม่ทําข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 โดยให้ถือว่ารายงาน
ขอซื้อดังกล่าวเป็นรายงานขอซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงสําหรับการจัดซื้อในแต่ละครั้ง ตลอดระยะเวลาการจัดซื้อ  
เมื่อการจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงมีวงเงินสะสมครบหรือใกล้จะครบวงเงินดังกล่าวข้างต้น จึงให้เจ้าหน้าที่จัดทํา
รายงานขอซื้อฉบับใหม่ 
      (2) การดําเนินการจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิง 
       (2.1) กรณีจัดซื้อจากสถานีบริการนํ้ามันเช้ือเพลิงที่ให้เครดิตแก่หน่วยงานของรัฐ 
       - การจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงแต่ละคร้ัง ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่เป็นผู้ลงนาม 
ในใบสั่งจ่ายนํ้ามันที่สถานีบริการน้ํามันเช้ือเพลิงเป็นผู้จัดหาให้ โดยกรณีที่ยังไม่ทราบข้อมูลเก่ียวกับประเภท 
ปริมาณ และราคาน้ํามันที่สั่งซื้อ อาจเว้นรายละเอียดดังกล่าวไว้ก่อนก็ได้ 
       - ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ส่งมอบใบสั่งจ่ายนํ้ามันเช้ือเพลิงส่วนหน่ึงให้แก่ 
ผู้จัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิง 
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       - ภายหลังจากการจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงแล้ว ให้ผู้จัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิง 
เขียนข้อความในใบบันทึกรายการขาย (sales slip) ที่สถานีบริการนํ้ามันเช้ือเพลิงออกให้ว่า “ได้รับมอบ 
นํ้ามันเช้ือเพลิงตามรายการข้างต้นไว้ครบถ้วนถูกต้องแล้ว” หรือข้อความในทํานองเดียวกัน พร้อมทั้ง 
ลงช่ือกํากับและให้ส่งมอบเอกสารดังกล่าวให้แก่เจ้าหน้าที่พัสดุเพ่ือเก็บรักษาเป็นหลักฐานไว้รวมกับใบสั่งจ่าย
นํ้ามันเช้ือเพลิงส่วนที่เหลือ โดยให้ถือว่าเอกสารดังกล่าวเป็นหลักฐานการตรวจรับพัสดุ 
        (2.2) กรณีจัดซื้อจากสถานีบริการน้ํามันเช้ือเพลิงที่ไม่ให้เครดิตแก่หน่วยงานของรัฐ
ภายหลังจากการจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงแล้ว ให้ผู้จัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงร้องขอให้สถานีบริการน้ํามันเช้ือเพลิง 
ออกใบเสร็จรับเงินและใบกํากับภาษี โดยให้ผู้จัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงเขียนข้อความในเอกสารดังกล่าวว่า  
“ได้รับมอบนํ้ามันเช้ือเพลิงตามรายการข้างต้นไว้ครบถ้วนถูกต้องแล้ว” หรือข้อความในทํานองเดียวกัน พร้อมทั้ง 
ลงลายมือช่ือกํากับ และให้ส่งมอบเอกสารดังกล่าวให้แก่เจ้าหน้าที่ โดยให้ถือว่าเอกสารดังกล่าวเป็นหลักฐาน
การตรวจรับ 
      (3) การจัดทําทะเบียนคุมการจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิง 
       ในการจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงตามข้อ (2) แต่ละคร้ัง ให้เจ้าหน้าที่บันทึกรายการ
ในทะเบียนควบคุมการจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงตามแบบที่กําหนด โดยให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐกํากับดูแล 
ให้มีการจัดทําทะเบียนควบคุมการจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงให้เป็นไปโดยถูกต้องและเป็นปัจจุบันอยู่เสมอ  
เพ่ือประโยชน์ในการติดตาม ควบคุม และตรวจสอบการจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิง ทั้งน้ี ให้รายงานหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐทราบทุก 3 เดือน 
      (4) การจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงโดยถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนมาก 
ที่ กค 0405.2/ว 89 ลงวันที่ 18 ธันวาคม 2550 เรื่อง หลักเกณฑ์และขั้นตอนการใช้บัตรเติมนํ้ามันรถราชการ 
       หน่วยงานของรัฐสามารถเลือกดําเนินการจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงตามหลักเกณฑ์
และขั้นตอนการใช้บัตรเติมนํ้ามันรถราชการตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนมาก ที่ กค 0405.2/ว 89  
ลงวันที่ 18 ธันวาคม 2550 เรื่อง หลักเกณฑ์และขั้นตอนการใช้บัตรเติมนํ้ามันรถราชการ ที่กระทรวงการคลัง
แจ้งเวียนได้ เน่ืองจากเห็นว่า การดําเนินการจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงตามหลักเกณฑ์การใช้บัตรเติมนํ้ามัน 
รถราชการ (Fleet Card) ช่วยให้หน่วยงานของรัฐมีระบบการบริหารจัดการเก่ียวกับการเติมนํ้ามันรถราชการ 
ที่มีประสิทธิภาพเพ่ิมขึ้นในเรื่องความโปร่งใสและการตรวจสอบ ดังน้ัน หน่วยงานของรัฐจึงสามารถ 
เลือกดําเนินการจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงสําหรับรถราชการหรือรถของหน่วยงานของรัฐ ตามหลักเกณฑ์ 
และขั้นตอนการใช้บัตรเติมนํ้ามันรถราชการได้ 
     2.1.2 กรณีหน่วยงานของรัฐมีภาชนะที่ใช้สําหรับเก็บรักษาน้ํามันเชื้อเพลิง 
      (1) การจัดทํารายงานขอซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิง 
      การจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงในแต่ละครั้ง ให้เจ้าหน้าที่จัดทํารายงานขอซ้ือเสนอ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือผู้ได้รับมอบอํานาจ ตามนัยระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 วรรคหน่ึง ในวงเงินตามข้อ 1 ของกฎกระทรวงกําหนดวงเงิน
การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทําข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงิน 
การจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) 
แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
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       (2) การดําเนินการจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิง 
      ให้หน่วยงานของรัฐจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงจากสถานีบริการนํ้ามันเช้ือเพลิงใดก็ได้  
โดยจัดให้มีการทําสัญญาซื้อขายหรือข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกัน ทั้งน้ี กรณีที่มีการประกาศเปลี่ยนแปลงราคา
นํ้ามันเช้ือเพลิง ให้ถือปฏิบัติ ดังน้ี 
        (2.1) กรณีที่ตามสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ทําไว้ มีการกําหนดวันส่งมอบ
นํ้ามันเช้ือเพลิงอยู่ในช่วงเวลาที่นํ้ามันเช้ือเพลิงมีราคาเปลี่ยนแปลง ให้เป็นดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
ที่จะพิจารณาแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ทําไว้ โดยปรับลดหรือเพ่ิมจํานวนนํ้ามันเช้ือเพลิงสําหรับ
ส่วนที่ยังไม่ได้ส่งมอบตามราคาที่กําหนดใหม่ได้ 
       (2.2) กรณีที่ตามสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ทําไว้ มีการกําหนดวันส่งมอบ
นํ้ามันเช้ือเพลิงที่แน่นอนไว้ก่อนการเปลี่ยนแปลงราคา และสถานีบริการนํ้ามันเช้ือเพลิงมิได้ส่งมอบ 
นํ้ามันเช้ือเพลิงภายในกําหนดเวลาดังกล่าว และราคานํ้ามันเช้ือเพลิงได้เปลี่ยนแปลงสูงขึ้น สถานีบริการ 
นํ้ามันเช้ือเพลิงย่อมจะต้องรับผิดชอบในส่วนราคาที่เปลี่ยนแปลง เน่ืองจากมิได้จัดส่งภายในระยะเวลาที่กําหนดไว้ 
ในทางกลับกันหากราคานํ้ามันเช้ือเพลิงได้เปลี่ยนแปลงลดลง ให้เป็นดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
ที่จะพิจารณาแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ทําไว้ โดยปรับเพ่ิมจํานวนนํ้ามันเช้ือเพลิงหรือลดวงเงิน
แล้วแต่กรณี 
       (2.3) กรณี ราคา นํ้ ามั น เช้ือ เพลิ งได้ เปลี่ ยนแปลงเพ่ิ มขึ้ นหรือลดลง 
ตามข้อ (2.1) และกรณีราคานํ้ามันเช้ือเพลิงได้เปลี่ยนแปลงลดลงตามข้อ (2.2) หน่วยงานของรัฐจะกําหนด
เป็นเง่ือนไขไว้ในสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ทําไว้ต้ังแต่ต้นว่า จะให้สถานีบริการน้ํามันเช้ือเพลิงส่งมอบ
นํ้ามันเช้ือเพลิงโดยยึดถือตามจํานวนนํ้ามันเช้ือเพลิงหรือวงเงินก็ได้ 
        (2.4) การตรวจรับนํ้ามันเช้ือเพลิง 
        เมื่อสถานีบริการนํ้ามันเช้ือเพลิงส่งมอบน้ํามันเช้ือเพลิง ให้หน่วยงานของรัฐ
ดําเนินการตรวจรับโดยถือปฏิบัติตามระเบียบฯ พ.ศ. 2560 
        (2.5) การควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิง 
         ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการควบคุม การเก็บรักษา และการเบิก – จ่าย 
นํ้ามันเช้ือเพลิง โดยถือปฏิบัติตามระเบียบฯ พ.ศ. 2560 หมวด 9 
    2.2 กรณีการจัดซ้ือน้ํามันเชื้อเพลิงตามกฎกระทรวงกําหนดพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริม 
หรือสนับสนุน และกําหนดวิธีการจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ. 2560 
      ให้ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค และรัฐวิสาหกิจ นอกจากการไฟฟ้าฝ่ายผลิต 
แห่งประเทศไทย จัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงจากบริษัท ปตท. จํากัด (มหาชน) หรือคลังนํ้ามัน หรือสถานีบริการจําหน่าย
นํ้ามันเช้ือเพลิงของบริษัท ปตท. จํากัด (มหาชน) โดยวิธีเฉพาะเจาะจง หรือหากราชการส่วนกลาง ราชการ 
ส่วนภูมิภาค และรัฐวิสาหกิจ นอกจากการไฟฟ้าฝ่ายผลิตแห่งประเทศไทย ไม่ประสงค์จะจัดซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
จากบริษัท ปตท. จํากัด (มหาชน) ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค และรัฐวิสาหกิจ จะใช้วิธีประกาศ 
เชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกก็ได้ ทั้งน้ี กรณีราคานํ้ามันเช้ือเพลิงมีการเปลี่ยนแปลง ให้ดําเนินการตามหลักเกณฑ์
ข้อ (2.1) หรือข้อ (2.2) หรือข้อ (2.3) แล้วแต่กรณี 
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  3. การจัดซ้ือน้ํามันเชื้อเพลิงในการเดินทางไปราชการ 
   เน่ืองจากค่านํ้ามันเช้ือเพลิงในการเดินทางไปราชการ ถือเป็นค่าพาหนะของผู้เดินทางไปราชการ
ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม หรือระเบียบ 
ที่เก่ียวข้องของหน่วยงานของรัฐน้ัน ดังน้ัน การจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงในกรณีดังกล่าว จึงไม่จําต้องถือปฏิบัติ 
ตามระเบียบฯ พ.ศ. 2560 และหลักเกณฑ์ข้อ 2 ข้างต้น 
   4. การควบคุมการใช้รถราชการ 
   ในการใช้รถราชการหรือรถของหน่วยงานของรัฐ หน่วยงานของรัฐยังต้องควบคุมการใช้รถราชการ
หรือรถของหน่วยงานของรัฐ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ ข้อบังคับ หรือหนังสือสั่งการ ที่ เก่ียวข้องกับ 
การควบคุมรถราชการหรือรถของหน่วยงานของรัฐน้ันๆ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ข้อกําหนดขอบเขตเง่ือนไขของสถานบีรกิารน้ํามันเชื้อเพลิงที่ใหเ้ครดติแกห่น่วยงานของรัฐ 
 

   สถานีบริการนํ้ามันเช้ือเพลิงที่ให้เครดิตแก่หน่วยงานของรัฐ ต้องให้บริการดังน้ี 
   1. ออกใบสั่งจ่ายนํ้ามันเช้ือเพลิงที่มีรายละเอียด ดังน้ี 
    1.1 ข้อความระบุว่าเป็น “ใบสั่งจา่ยนํ้ามัน” 
    1.2 ข้อความระบุ “เล่มที”่ และ “เลขที”่ ของใบสั่งจ่ายนํ้ามัน 
    1.3 ข้อมลูเก่ียวกับสถานีบริการนํ้ามัน ประกอบด้วย ช่ือและที่อยู่ หมายเลขโทรศัพท์ โทรสาร 
เลขประจําตัวผู้เสียภาษีอากร 
    1.4 หน่วยงานของรัฐผู้สั่งจ่ายนํ้ามัน 
    1.5 วัน เดือน ปี ทีส่ั่งจ่ายนํ้ามัน 
    1.6 หมายเลขทะเบียนรถ 
    1.7 ประเภท จํานวน และราคา 
    ใบสั่งจ่ายนํ้ามันให้มี 2 ส่วน ซึ่งมีข้อความเหมือนกัน โดยมอบไว้แก่หน่วยงานของรัฐที่ขอรับเครดิต 
   2. ออกใบบันทึกรายการขาย (sales slip) ให้แก่หน่วยงานของรัฐภายหลังจากเติมนํ้ามันแล้ว 
เพ่ือใช้เป็นหลักฐาน 
   3. จัดส่งเอกสารใบแจ้งยอดการจัดซื้อนํ้ามันของแต่ละเดือน ไปยังหน่วยงานของรัฐให้ทราบ
ล่วงหน้าก่อน ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป เพ่ือให้หน่วยงานของรัฐทําการตรวจสอบความถูกต้องและชําระ
ค่านํ้ามันในวันที่ 15 ของเดือน 
    ในกรณีวันที่ 10 ของเดือน เป็นวันหยุดทําการของหน่วยงานของรัฐ (วันหยุดนักขัตฤกษ์  
หรือวันเสาร์- อาทิตย์) ให้ส่งเอกสารดังกล่าวไปยังหน่วยงานของรัฐในวันทําการสุดท้ายก่อนวันหยุดราชการ
เพ่ือให้หน่วยงานของรัฐสามารถชําระค่านํ้ามันได้ในวันที่ 15 ของเดือน 



ใบสั่งซื้อ/
ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี

อย่างใดอย่างหนึง่

หมายเหตุ

................................................................
(.................................................................)

ผู้ตรวจสอบ

ทะเบียนควบคุมการจัดซื้อน้ํามันเชื้อเพลิง
รายงานขอซื้อที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบ เลขที่.........................................

วัน/เดือน/ปี
ประเภทของครุภัณฑ์ หรือสิ่งอื่นใดซึ่งใช้น้ํามันเชื้อเพลิง

และหมายเลขทะเบียนหรือรหัสครุภัณฑ์

ผู้จัดซื้อ
น้ํามัน

เชื้อเพลิง
ประเภท

ปริมาณ 
(ลิตร)

วงเงิน 
(บาท)

วงเงิน
สะสม 
(บาท)

ลายมือ
ชื่อผู้
บันทึก
รายการ

วงเงินที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบ.........................................

รายละเอียดการจัดซื้อน้ํามันเชื้อเพลิง



 

ช่ือเรื่อง :  แนวทางปฏิบัติในการจัดซ้ือน้ํามันเช้ือเพลิงเพ่ือใชในการปฏิบัติงานตามภารกิจของหนวยงานของรัฐ 

อางอิง/ท่ีมา : หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
 ดวนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 179 ลงวันท่ี 9 เมษายน 2561 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

การใชรถราชการหรือรถของหนวยงานของรัฐตองมีการควบคุมการใชรถราชการ 
 

กรณีเดินทางไปราชการ 

คาน้ํามันเช้ือเพลิง ถือเปน

คาพาหนะของผูเดินทาง 

ไมตองดําเนินการ

จัดซ้ือนํ้ามันเชื้อเพลิง

ตามพรบ.จัดซ้ือจัดจางฯ 

 

ขอบเขตการบังคับใช 

ใชสําหรับการจัดซ้ือน้ํามันเช้ือเพลิงของหนวยงานของรัฐ เพ่ือใชในการปฏิบัติงานตามภารกิจของหนวยงาน  

โดยครอบคลุมรถราชการและยานพานะอยางอ่ืน รวมถึงอุปกรณ เครื่องมือ เครื่องจักรกล ครุภัณฑ หรือส่ิงอ่ืนใดท่ี

หนวยงานของรัฐมีไวเพ่ือใชในการปฏิบัติตามภารกิจ ซ่ึงจําเปนตองใชน้ํามันเช้ือเพลิง 
 

“นํ้ามันเชื้อเพลิง” 
นํ้ามัน 

ตามพระราชบัญญตัินํ้ามัน
เชื้อเพลิง พ.ศ. 2543 

“รถของหนวยงานของรัฐ” 

รถทุกประเภทของ
หนวยงานของรัฐที่

หนวยงานของรัฐมีไวเพ่ือ
ใชประจําสํานักงาน หรือ
เพ่ือปฏิบัติตามภารกิจของ

หนวยงานของรัฐ 

“สถานีบริการนํ้ามัน
เชื้อเพลิง” 

สถานีบริการตาม
พระราชบัญญัติการคา

น้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2543 

“ผูจัดซื้อนํ้ามันเชื้อเพลิง” 
ผูดําเนินการจัดซื้อนํ้ามัน
เชื้อเพลิงจากสถานีบริการ

นํ้ามันเชื้อเพลิง 



การจัดซ้ือน้ํามันเช้ือเพลิง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา 56 (2) (ข) 
กรณีสถานีบริการน้ํามันเช้ือเพลิง ใหเครดิต 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

การจัดซ้ือน้ํามันเช้ือเพลิง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา 56 (2) (ข) 

กรณีสถานีบริการน้ํามันเช้ือเพลิง ไมใหเครดิต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เจาหนาที ่
จัดทํารายงานขอซื้อ 

(ขอ 22) 

หัวหนาเจาหนาที ่
(วงเงินไมเกิน 5 แสนบาท) 

เสนอ 
หัวหนาหนวยงานของรัฐ 

ใหความเห็นชอบ 

ลงนามใบสั่งจายนํ้ามันเชื้อเพลงิ (2 สวน) 
**กรณียังไมทราบขอมูลเกี่ยวกับ 

ประเภท ปริมาณ และราคา  
อาจเวนรายละเอียดดังกลาวไวกอนได 

(สวนที่1) 
ตนฉบับ 

สงมอบใบสั่งจาย
ใหผูจัดซื้อ 

 

(สวนที่2) 
สําเนา 

สงมอบใบสั่งจาย
ใหเจาหนาที ่

 

การจัดซื้อนํ้ามันเชื้อเพลิง 
แตละคร้ัง 

จัดซื้อนํ้ามันเชื้อเพลิง 

เขียนขอความในใบบันทึก
รายการขาย (Sale slip)  

ที่สถานีบริการนํ้ามันเชื้อเพลิง
ออกใหวา  

“ไดรับมอบนํ้ามันเชื้อเพลิง
ตามรายการขางตนไว

ครบถวนถูกตองแลว” หรือ
ขอความในทํานองเดียวกัน 

พรอมทั้งลงชื่อกํากับ 

ผูจัดซื้อ 
นํ้ามันเชื้อเพลิง 

เก็บรักษาไวรวมกับใบสั่งจาย
นํ้ามันเชื้อเพลิงสวนที่เหลือ 

เอกสารใบบันทึกรายการขาย 
= 

หลักฐานการตรวจรับพัสดุ 

ลงทะเบียนคุม 

สถานีบริการนํ้ามันเชื้อเพลิง
แจงยอดการจัดซื้อนํ้ามัน

เชื้อเพลิงแตละเดือน 

ขออนุมัติเบิกจายเงินใหกับ
สถานีบริการนํ้ามันเชื้อเพลิง 

เจาหนาที ่
จัดทํารายงานขอซื้อ 

(ขอ 22) 

หัวหนาเจาหนาที ่
(วงเงินไมเกิน 5 แสนบาท) 

เสนอ 
หัวหนาหนวยงานของรัฐ 

ใหความเห็นชอบ 

เงินยืมทดรอง/เงินสด 

สงมอบ 
ใบเสรจ็รับเงินและใบกํากับภาษ ี

ใหเจาหนาที ่
 

การจัดซื้อนํ้ามันเชื้อเพลิง 
แตละคร้ัง 

จัดซื้อนํ้ามันเชื้อเพลิง 

เขียนขอความในใบเสร็จรบัเงินวา  
“ไดรับมอบนํ้ามันเช้ือเพลิงตามรายการ

ขางตนไวครบถวนถูกตองแลว”  
หรือขอความในทํานองเดียวกัน  

พรอมทั้งลงช่ือกํากับ 

ผูจัดซื้อ 
นํ้ามันเชื้อเพลิง 

เอกสารใบเสร็จรับเงินและใบกํากับภาษ ี
= 

หลักฐานการตรวจรับพัสดุ 

ลงทะเบียนคุม 

ขออนุมัติเบิก 
จายเงิน/ชดใชเงินยืมทดรอง 

สถานีบริการนํ้ามันเชื้อเพลิง 
ออกหลักฐานเปนใบเสร็จรับเงนิ

และใบกํากบัภาษ ี
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การจัดซ้ือน้ํามันเช้ือเพลิง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา 56 (2) (ข) 
กรณใีชบัตรเติมน้ํามันรถราชการ (Fleet Card) 

 

เจาหนาที ่
จัดทํารายงานขอซื้อ 

(ขอ 22) 

หัวหนาเจาหนาที ่
(วงเงินไมเกิน 5 แสนบาท) 

เสนอ 
หัวหนาหนวยงานของรัฐ 

ใหความเห็นชอบ 

ใชบัตรเติมนํ้ามันรถราชการ 
(Fleet Card) 

สงมอบ 
ใบบันทึกรายการขาย (sales slip) 

ใหเจาหนาที ่
 

การจัดซื้อนํ้ามันเชื้อเพลิง 
แตละคร้ัง 

จัดซื้อนํ้ามันเชื้อเพลิง 

เขียนขอความในใบบันทึก
รายการขาย (sales slip) วา  

“ไดรับมอบนํ้ามันเชื้อเพลิงตาม
รายการขางตนไวครบถวน

ถูกตองแลว”  
หรือขอความในทํานองเดียวกัน  

พรอมทั้งลงชื่อกํากับ 

ผูจัดซื้อ 
นํ้ามันเชื้อเพลิง 

ใบบันทึกรายการขาย (sales slip) 
= 

หลักฐานการตรวจรับพัสดุ 

ลงทะเบียนคุม 
การจัดซื้อนํ้ามันเชื้อเพลิง 

ขออนุมัติเบิกจายเงิน 
สถานีบริการนํ้ามันเชื้อเพลิง 
ออกใบบันทึกรายการขาย 

(sales slip) 
 

















ด่วนท่ีสุด
ท่ี กค (กวจ) ๐๔0๕.๒/ว 3 ) 0 )

จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง
ถนนพระรามท่ี ๖ กทม. ๑๐๔๐๐ 

ท่ั มีนาคม ๒๔๖๓
เร่ือง การดำเนินการกรณีการจัดซื้อยา เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา หรืออุปกรณ์การแพทย์ หรือการจัดจ้างเพื่อให้ได้มา

ซึ่งพัสดุสำหรับการฟ้องกัน ควบคุม หรือรักษาโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ หรือโรคโควิด ๑๙ 
(0๐โ๐ท3VIโนร 0156356 2019 (00 'Vเอ-19))

เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญชาการ ผู้ว่าราชการจังหวัด ผู้ว่าราชการ 
กรุงเทพมหานคร ผู้ว่าการ หัวหน้ารัฐวิสาหกิจ ผู้บริหารท้องถิ่น และหัวหน้าหน่วยงานอื่นของรัฐ

ด ้วยรัฐบาลได้ประกาศสถานการณ์ฉ ุกเฉ ินในทุกเขตท้องที่ท ั่วราชอาณาจักรอันเน ื่องจาก 
สถาน การณ ์การแพ ร ่ระบาดชองโรคต ิด เช ื้อไวร ัสโคโรบา ๒ ๐ ๑ ๙  หรือโรคโควิด ๑ ๙  (0๐โ๐ท3พ่1'บร 
0 15 63 56  2019 (00\^0-19)) จ ึงม ีค ว าม จำเป ็น เร ่งด ่วน ใน ก ารจ ัด ช ื้อ จ ัด จ ้าง เพ ื่อ ให ้ท ัน ต ่อ ส ถ าน ก ารณ ์ 
การแพร่ระบาดของโรคดังกล่าว

คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดชื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พิจารณาแล้วเห็นว่า 
กรณีที่มีการระบาดของโรคโควิด ๑๙ เป ็นกรณีท ี่ม ีความจำเป ็นเร่งด ่วน เป็นผลให้การดำเนินการจัดชื้อยา 
เวชภัณฑ์ที่ม ิ,ใช่ยา หรืออุปกรณ์การแพทย์ หรือการจัดจ้างเพื่อให้ได้มาซึ่งพัสดุที่ใช้ในการฟ้องกัน ควบคุม 
หรือรักษานั้น ไม่สามารถดำเนินการตามกระบวนการจัดชื้อจัดจ้างตามปกติได้ท ัน ซึ่งหากดำเนินการล่าช้า 
อาจก่อให้เก ิดความเสียหายต่อสาธารณะและระบบเศรษฐกิจโดยรวม ดังนั้น เพ ื่อให้การดำเนินการจัดชื้อ 
จัดจ้างดังกล่าวเป็นไปด้วยความคล่องตัวและทันต่อสถานการณ์ อาศัยอำนาจตามมาตรา ๒๙ วรรคหนึ่ง (๔) 
แห่งพระราชบัญณัติการจัดชื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ จึงกำหนดแนวทางปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. การจัดชื้อจัดจ้างพัสดุสำหรับการฟ้องกัน ควบคุม หรือรักษาโรคโควิด ๑ ๙ ในแต่ละครั้ง 
ทุกวงเงิน ถือเป็นกรณีจำเป็นเร่งด่วน จึงยกเว้นไม่ต้องปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดชื้อจัดจ้างพัสดุ 
โดยว ิธ ีเฉพาะเจาะจง วงเง ินการจ ัดช ื้อจ ัดจ ้างท ี่ไม ่ทำข ้อตกลงเป ็นหน ังส ือ และวงเง ินการจ ัดช ื้อจ ัดจ ้าง 
ในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. ๒๔๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดชื้อจัดจ้างและการบริหาร 
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ ที่เกี่ยวช้อง โดยให้หน่วยงานของรัฐดำเนินการตามข้อ ๗๙ วรรคสอง แห่งระเบียบๆ 
และให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงานนั้นดำเนินการไปก่อนแล้วรีบรายงานฃอความเห็นชอบ 
ต่อหัวหน้าหน่วยงานชองรัฐ และเมื่อหัวหน้าหน่วยงานชองรัฐให้ความเห็นขอบแล้วให้ถือว่ารายงานดังกล่าว 
เป็นหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม

/ ๒ .  - . .
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๒. ก าร ด ำเน ิน ก าร ต าม ข ้อ  ๑ ห าก ม ีค ว าม จ ำเป ็น จ ะ ต ้อ ง จ ่าย เง ิน ค ่าพ ัส ด ุล ่ว ง ห น ้า  
ให้แก่ผู้ขายหรือผู้ร ับจ้าง ให้ยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบๆ ข้อ ๘๙ (๔) โดยให้จ่ายได้ตามเงื่อนไขที่ผู้ขาย 
หรือผู้รับจ้างกำหนด และยกเว้นการวางหลักประกันการรับเงินล่วงหน้าตามระเบียบฯ ข้อ ๙๑ วรรคสอง 

ทั้งนี้ แนวทางปฏิบัติดังกล่าวให้ใจได้จนกว่าจะมีการประกาศยกเลิกสถานการณ์ฉุกเฉิน

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้หน่วยงานในสังกัดและเจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องถือปฏิบัติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

(นายภูมิศักด้ อรัญญาเกษมสุข) 
อธิบดีกรมบัญชีกลาง

ปฏิบัติราชการแทนปลัดกระทรวงการคลัง 
ประธานกรรมการวินิจฉัย

กองการพัสดุภาครัฐ 
ฝ่ายเลขานุการ
โทรศพท ๐ ๒๑๒๗ ๗๐๐0 ต่อ ๔๔๔๓ 
โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๑๘๔ -  ๖









ด่วนท่ีสุด
ท่ี กค (กวจ) ๐๔(ว๕.๒/ว \ช(5(^. คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซ้ือ 

จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง
ถนนพระรามที่ ๖ กทม. ๑๐๔๐๐

*3[ง่ื พฤษภาคม ๒๕๖๓
เร่ือง แนวทางปฏิบัติในการกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ การกำหนดผลงาน การระบุคุณลักษณะเฉพาะ 

ของพัสดุหรือยี่ห้อของพัสดุ และการพิจารณาคุณสมบัติผู้ยื่นข้อเสนอของหน่วยงานของรัฐกรณีการกำหนด 
สิ่งท่ีไมใซสาระสำคัญ

เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บุญ,ซาการ ผู้ว่าราฃการจังหวัด ผู้ว่าราชการ 
กรุงเทพมหานคร ผู้ว่าการ หัวหน้ารัฐวิสาหกิจ ผู้บริหารท้องถิ่น และหัวหน้าหน่วยงานอื่นของรัฐ

อ้างถึง ๑. ห น ังส ือคณ ะก รรม ก ารน โยบ ายก ารจ ัด ซ ื้อ จ ัดจ ้างแล ะก ารบ ร ิห ารพ ัส ด ุภ าค ร ัฐ  ด,วนทีสุด 
ท่ี กค (กนบ) ๐๔๐๕.๒/ว ๔๑๐ ลงวันท่ี ๒๔ ตุลาคม ๒๕๖๐ 

๒. หน ังส ือคณะกรรมการวิน ิจฉ ัยป ัญหาการจัดซ ือจ ัดจ ้างและการบริหารพ ัสด ุภาครัฐ ด่วนที่สุด 
ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๕๒๑ ลงวันท่ี ๓๐ ตุลาคม ๒๕๖๒

ตามหนังสือที่อ้างถึง ๑ คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
ได้กำหนดแบบประกาศและเอกสารเชิญขวนในการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ นัเ-อเะบ(วก๔ 
[\/เลเ^61: : 6 - ๓ ลโเ(ร*) ด ้ว ย ว ิธ ีป ร ะ ก ว ด ร า ค า อ ิเล ็ก ท ร อ น ิก ส ์ ([ะ๒(ป:โ๐ท๕ รเปป!กฐ : 6 - เวเปป!ทฐ) 
และวิธีสอบราคา ประกอบกับหนังสือที่อ้างถึง ๒ คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร 
พัสดุภาครัฐ ได้กำหนดแนวทางการกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอและการกำหนดผลงาน แต่ยังมีปัญหา 
ในการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะหรือยี่ห ้อของวัสดุที่จะนำมาใช้ในการก่อสร้าง เนื่องจากวัสดุ 
บางประเภทยังไม่มีมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมกำหนดไว้ ตลอดจนกรณีที่หน่วยงานของรัฐกำหนดเงื่อนไข 
ในเอกสารประกวดราคาหรือหนังสือเชิญซวนที่ก่อให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบระหว่างผู้ยื่นขอเสนอด้วยกัน 
ซึ่งมีผลให้การพิจารณาของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรอคณะกรรมการซื้อ 
หรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกของแต่ละหน่วยงานมีความแตกต่างกัน จึงทำให้เกิดปัญหาในการอุทธรณ์ผลการจัดซื้อ 
จัดจ้างหรือเกิดข้อร้องเรียนตามมา ความละเอียดแจ้งแล้ว น้ัน

คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ(คณะกรรมการวินิจฉัย) 
โดยได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ (คณะกรรมการนโยบาย) 
พิจารณาแล้วเห็นว่า ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๘ 
วรรคหนึ่ง (๒) บัญญัติให้การจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐต้องโปร่งใส ซึ่งต้องกระทำโดยเปีดเผย เปิด'โอกาส 
ให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม มีการปฏิบัติต่อผู้ประกอบการทุกรายอย่างเท่าเทียมกัน มีระยะเวลาที่เหมาะสม 
และเพียงพอต่อการยื่นข้อเสนอ มีหลกเานการดำเนินงานขัดเจน และมีการเปิดเผยข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุในทุกขั้นตอน ดังนัน เพื่อให้การปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐเป็นไปในแนวทางเดียวกัน 
จ ึงอาศ ัยอำนาจตามมาตรา๒ ๔วรรคหน ึ่ง(๖ )ประกอบมาตรา ๒ ๙ วรรคหนึ่ง (๗) แห่งพระราชบัญญัติฯ 
ให้ยกเลิกหนังสือท่ีอ้างถึง ๒ และกำหนดแนวทางปฏิบัติกรณีดังกล่าวใหม่ ดังนี้

/®. -..
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๑. การกำหนดคุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ
๑.® งานจ้างก่อสร้างและการกำหนดรายการวัสดุมาใช้ในงานก่อสร้าง

๑.๑.๑ กรณีงานจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หน่วยงานของรัฐ 
กำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอตามแบบประกาศและเอกสารเชิญขวนตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด 
ตามหนงสือที่อ ้างถึง ๑ สำหรับวิธ ีค ัดเล ือกหรือว ิธ ีเฉพาะเจาะจง ให ้หน่วยงานของรัฐกำหนดคุณสมบัติ 
ของผู้ยื่นข้อเสนอตามแบบดังกล่าว โดยอนุโลม

๑.๑.๒ การกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่บข้อเสนอในงานจ้างก่อสร้างที่มีวงเงินตั้งแต่ 
๑,๐๐๐,๐๐๐ บาทข้ึนไป ให้กำหนดว่าต้องเป็นนิติบุคคลตามกฎหมาย

๑.๑.๓ ห้ามมิให้กำหนดเงื่อนไขของผูย่ืนข้อเสนอในงานจ้างก่อสร้าง ดังต่อไปนี้ 
(๑) จะต้องเป็นนิติบุคคลที่มผลประกอบการเป็นกำไร 
(๒) จะต ้องย ื่น ใบ อ น ุญ าตป ระกอบ ว ิฃ าช ีพ ว ิศวกรรม ม าแส ดงต ั้งแต ่

ขณะเข้าเสนอราคา
(๓) ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเป็นตัวแทนจำหน่ายและจะต้องมีหนังลือแต่งตั้ง 

ตัวแทนจำหน่ายในครุภัณฑ์ประกอบ เข่น เครื่องปรับอากาศ เสาไฟฟ้า สายไฟฟ้า โคมไฟ เป็นต้น หรือจะต้องมี 
หนังสือรับรองอะไหล่จากผู้ผลิตหรือตัวแทนจำหน่ายที่ไต้รับการแต่งตั้งจากผู้ผลิต

๑.๑.๔ การกำหนดผลงาน ห ากห น ่วยงาน ของร ัฐจะกำห น ดผลงาน ก ่อสร ้าง 
ให้กำหนดผลงานไดไม่เกินร้อยละ ๕๐ ของวงเงินงบประมาณ หรือวงเงินที่ประมาณการที่จะจ้างก่อสร้างในครั้งนั้น 
และเป็นผลงานการก่อสร้างประเภทเดียวกันกับงานที่จะดำเนินการจัดจ้างก่อสร้าง ซึ่งผลงานดังกล่าวของผู้รับจ้าง 
ต้องเป็นผลงานในสัญญาเดียวเท่านั้น และเป็นสัญญาที่ผู้รับจ้างได้ทำงานแล้วเสร็จตามสัญญา ซ่ึงได้มีการส่งมอบ 
งานและตรวจรับเรียบร้อยแล้ว

๑ . ๑ . ๕ การกำหนดรายการวัสดุที่จะนำมาใซในงานก่อสร้าง เข่น สี กระเบื้อง ยาง 
วัสดุฝ็าเพดาน สุขภัณฑ์ เป็นต้น

(๑) กรณีที่มีมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม หรือมีมาตรฐานที่หน่วยงาน 
ของรัฐอื่นที่มีหน้าที่เกี่ยวข้องกำหนดไว้ ก็ให้ระบุมาตรฐานนั้นไต้

(๒) กรณีท ี่วสคุยังไม่ได้กำหนดมาตรฐานตาม (๑) แต่หน่วยงานของรัฐ 
มีความจำเป็นต้องใฃ้วัสดุซึ่งเห็นว่ามีคุณภาพดี เป็นทนิยมใช้กันในขณะนั้น และมีความจำเป็นต้องระบุยี่ห้อวัสดุ 
ก็ให้ระบุขื่อยี่ห้อวัสดุได แต่ต้องไม,น ้อยกว่า ๓ ยี่ห้อ และให ้ถ ือเป ็นหลักการว่าว ัสด ุท ี่ม ีค ุณภาพเท ียบเท ่า 
กับยี่ห้อท่ีระบุก็ให้ไซไต้ด้วย

ในกรณีที่ผ ู้ยื่นข้อเสนอขอใช้วัสดุที่มีคุณภาพดีกว่าหรือเทียบเท่ากับสิ่งของ 
ตามที่หน่วยงานของรัฐระบุยี่ห ้อไว้ ให้ผู้ย ื่นข้อเสนอพิสูจน์ให้เป ็นที่เซอถือและยอมรับของคณะกรรมการ 
ตรวจรับพัสดุ ถ ้าคณะกรรมการตรวจรบพัสดุยอมรับวสคุสิ่งน ั้นแล้ว ก ็ให ้ยอมรับว่าเป ็นวัสดุเท ียบเท ่าไต้ 
และความเห็นของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุใหถือเป็นที่สุดเฉพาะคราวนั้น 

๑ . ๒ งานซ้ือหรืองานจ้างท่ีมิใซ่งานก่อสร้าง
๑.๒.๑ การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ในการกำหนด 

คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะทำการจัดซื้อจัดจ้าง ห้ามมิให้หน่วยงานของรัฐกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
ทีจะซื้อให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ

๑ .๒.๒ การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานซื้อ ห้ามมิให้หน่วยงานของรัฐ 
กำหนดเจาะจงแหล่งประเทศผู้ผล ิตหรือทวีป เข่น ต ้องเป ็นพ ัสดุท ี่ผล ิตจากทวีปอเมริกา หรือทวีปยุโรป 
หรือต้องเป็นสินค้าที่ผลิตจากประเทศเยอรมัน ประเทศญี่ป่น ประเทศเกาหลีใต้ เป็นต้น

๑.๒.๓ กรณีที่หน่วยงานของรัฐมีความจำเป็นต้องกำหนดเงื่อนไขในการยื่นหนังสือ 
แต่งต ั้งต ัวแทนจำหน่ายของพัสดุท ี่จะจัดซ ื้อ ให ้กำหนดว่า ต ้องไต้ร ับการแต่งต ั้งให ้เป ็นตัวแทนจำหน่าย 
จากผู้ผลิตหรือตัวแทนจำหน่ายในประเทศไทย โดยให้ยื่นขณะเข้าเสนอราคา
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ในกรณีพัสดุที่จะจัดซื้อมีส่วนประกอบ เซ่น ล้อ พวงมาลัย เบาะรถ เป็นต้น 
หรืออุปกรณ์ประกอบ เซ่น สัญญาณไฟฉุกเฉิน ไฟท้ายรถ สัญญาณเตือนถอยหลัง เป็นต้น ห้ามมิให้หน่วยงานของรัฐ 
กำหนดเงื่อนไขว่า ผ ู้ย ื่นข ้อเสนอจะตองเป็นตัวแทนจำหน่ายและจะต้องมีหนังส ือแต่งตั้งต ัวแทนจำหน่าย 
ในส่วนประกอบหรืออุปกรณ์ประกอบของพัสดุนั้น

๑ .๒.๔ ห้ามมิให้กำหนดผลงานในงานซื้อหรืองานจ้างที่มิใซ่งานก่อสร้าง แต่หาก 
หน่วยงานของรัฐมีความจำเป็นที่จะต้องกำหนดผลงาน ให้หน่วยงานของรัฐกำหนดผลงานไต้ไม่เกินร้อยละ ๕๐ 
ของวงเงินงบประมาณ หรือวงเงินที่ประมาณการที่จะจัดซื้อจัดจ้างในครั้งนั้น

๒. แนวทางการพิจารณาคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอกรณีที่ไม่เป็นสาระสำคัญ
กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอไต้เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกำหนดไว้ 

ในประกาศและเอกสารเชิญขวน หรือหนังสือเชิญซวน ดังต่อไปนี้ ให ้ถ ือเป ็นความผิดพลาดเพ ียงเล ็กน ้อย 
และใหพ้ิจารณาผ่อนปรนโดยไม'ดัดสิทธ้ีผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น

๒.๑ ผู้ย่ืนข้อเสนอไมรับรองสำเนาถูกต้องในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ใบสำคัญ 
แสดงการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนบริษัท ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ. ๒๐) หรือหนังสือรับรองผลงาน

๒.๒ ผู้ยื่นข้อเสนอไม่ติดอากรแสตมบี ตามเงื่อนไขที่กำหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา 
หรือหนังสือเชิญซวน รวมไปถึงเอกสารหลักฐานอื่น  ๆ ที่มีเงื่อนไขกำหนดให้ยื่นมาพร้อมกับการยื่นข้อเสนอ 
และเอกสารดังกล่าวจะต้องปิดอากรแสตมบีตามกฎหมาย

๒.๓ หน่วยงานของรัฐกำหนดให้ยื่นบัญซีผู้มีอำนาจควบคุม (ถ้ามี) แต่ผู้ยื่นข้อเสนอไม'มี 
ผู้มีอำนาจควบคุม การที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่ยื่นบัญฃีผู้มีอำนาจควบคุมจึงไม่ผิดเงื่อนไขตามที่หน่วยงานของรัฐกำหนด 

ท ั้งน ี้ หากหน ่วยงานของรัฐจะกำหนดให ้ผ ู้ย ื่นข ้อเสนอต ้องย ื่น เอกสารใดเพ ื่อประกอบ 
การพิจารณาผลวิธีประกาศเชิญขวนทั่วไป หน่วยงานของรัฐต้องกำหนดเป็นเงื่อนไขเพิ่มเติมไว้ในแบบเอกสาร 
เช ิญซวนที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด ตามหน ังส ือท ี่อ ้างถ ึง ๑ ในข้อ ๓.๑ ส่วนที่ ๑ หรือข้อ ๓.๒ 
ส่วนท่ี ๒ เท่านั้น รวมทั้งให้ถือปฏิบัติกับวิธีคัดเสือกโดยอนุโลมด้วย

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้หน่วยงานในสังกัดและเจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องถือปฏิบัติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

(นายภูมิศักดิ้ อรัญญาเกษมสุข) 
อธิบดีกรมบัญขีกลาง

ปฏิบัติราขการแทนปลัดกระทรวงการคลัง 
ประธานกรรมการวินิจฉัย

กองการพัสดุภาครัฐ 
ฝ่ายเลขานุการ
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