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1.1.3 กดปุม่      

 
 

1.1.4 กดปุม่   
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1.3  ขัน้ตอนที ่2 กาํหนดความตอ้งการ 
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2. จดัทาํรายงานขอซ้ือขอจา้ง/ กาํหนดความต้องการ/ รา่งเอกสาร e-market 

เมื่อเพิม่โครงการแลว้ ใหเ้จา้หน้าทีพ่สัดุคลกิเลอืก        เพื่อจดัทาํร่างเอกสารประกวดราคา 
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2.1 จดัทาํรายงานขอซ้ือขอจา้ง/ กาํหนดความต้องการ/ รา่งเอกสาร e-market 

2.1.1 ขัน้ตอนที ่1 บนัทกึรายละเอยีดเอกสาร 

 
 

 

3 4 

2 

การเสนอราคาโดยใบเสนอราคา                   8  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

2.1.2 ขัน้ตอนที ่2 Template เอกสารขอความเหน็ชอบ 

 
 

2.1.3 ขัน้ตอนที ่3 Template ใบคาํขอเสนอราคา e-market 
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2.1.4 ขัน้ตอนที ่4 Template ประกาศ e-Market 

 

2.2 บนัทึกเลขท่ีวนัท่ี 
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2.2.1 ขัน้ตอนที ่1 บนัทกึรายละเอยีดเอกสาร 

 
 

 
 

ระบบจะกลบัสูห่น้ารายการโครงการทีค่อลมัน์ “สถานะโครงการ” ระบบจะแสดงสถานะเป็น “จดัทาํรายงานขอซ้ือ

ขอจ้าง/ กาํหนดความต้องการ/ รา่งเอกสารe-Market” ทีค่อลมัน์ขัน้ตอนการทาํงาน จะเป็นรปูเสนอหวัหน้าอนุมตั ิ       
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2.2.2 ขัน้ตอนที ่2 ตวัอย่างเอกสารขอความเหน็ชอบ   
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2.2.3 ขัน้ตอนที ่3 ตวัอย่างเอกสารใบคาํขอเสนอราคา e-market   
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2.2.4 ขัน้ตอนที ่4 ตวัอย่างประกาศ e-market   
 

 

3. หวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัด ุ- เขา้มาดาํเนินการนําประกาศเชิญชวนขึน้เวบ็ไซต ์
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3.1 ขัน้ตอนท่ี 1 ตวัอย่างเอกสารขอความเหน็ชอบ 

 
 

3.2 ขัน้ตอนท่ี 2 ตวัอย่างเอกสาร e-Market 
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3.3 ขัน้ตอนท่ี 3 ตวัอย่างประกาศ e-Market 

 
 

3.4 ขัน้ตอนท่ี 4 ประกาศขึน้เวบ็ไซต ์

 
 

ระบบแสดงสถานะโครงการ เป็น “ประกาศ e-Market ขึน้เวบ็ไซต”์ เรยีบรอ้ยแลว้ 
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4. หน่วยจดัซ้ือ – จดัทาํหนังสืออนุมติัสัง่ซ้ือสัง่จา้ง 
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4.1 บนัทึกรายช่ือผูช้นะการเสนอราคา 

 
 

 
 

4.2 หนังสืออนุมติัสัง่ซ้ือสัง่จา้ง 
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4.3 แต่งตัง้คณะกรรมการ 
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4.3.1 บนัทกึรายชื่อคณะกรรมการ 

 กรณีมรีายชื่อคณะกรรมการอยู่ในระบบแลว้ ระบบดงึขอ้มลูมาแสดงใหโ้ดยอตัโนมตั ิ

 
 

กรณีทีผู่ใ้ชต้อ้งการเพิม่รายชื่อ คณะกรรมการสามารถบนัทกึขอ้มลูตามลาํดบัการทาํงานไดจ้าก ขอ้4.3.1 
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4.3.2 ขัน้ตอนที ่1 บนัทกึขอ้มลูร่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8 

10 

9 

การเสนอราคาโดยใบเสนอราคา                   22  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

4.3.3 ขัน้ตอนที ่2 Template ร่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ 

 
 

4.3.4 ขัน้ตอนที ่3 ตวัอย่างร่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ 
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4.4 รา่งประกาศรายช่ือผูช้นะการเสนอราคา 

 
 

4.4.1 ขัน้ตอนที ่1 บนัทกึขอ้มลูประกาศผูช้นะการเสนอราคา  
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4.4.2 ขัน้ตอนที ่2 Template ร่างประกาศผูช้นะการเสนอราคา  

 
 

4.4.3 ขัน้ตอนที ่3 ตวัอย่างร่างประกาศผูช้นะการเสนอราคา  
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ร่างประกาศรายชื่อผูช้นะการเสนอราคา บนัทกึขอ้มลูเรยีบรอ้ย จะมสีถานะเป็น “ระหว่างดาํเนินการ” ตามรปู 

 
 

4.5 บนัทึกเลขท่ีวนัท่ี 

 
 

4.5.1 ขัน้ตอนที ่1 บนัทกึเลขทีแ่ละวนัที ่
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4.5.2 ขัน้ตอนที ่2 ตวัอย่างหนงัสอือนุมตัสิ ัง่ซือ้สัง่จา้ง 
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4.5.3 ขัน้ตอนที ่3 ตวัอย่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ 

 
 

4.5.4 ขัน้ตอนที ่4 ตวัอย่างร่างประกาศผูช้นะการเสนอ 
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4.6 หวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัด ุเขา้มาดาํเนินการนําประกาศรายช่ือผูช้นะเสนอราคาขึน้เวบ็ไซต ์
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4.6.1 ขัน้ตอนที ่1 ตวัอย่างประกาศผูช้นะการเสนอราคา 

 
 

4.6.2 ขัน้ตอนที ่2 ประกาศขึน้เวบ็ไซต ์
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