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คู่มือส าหรับประชาชน: การย่ืนขอและอนุมัตส่ัิงจ่ายบ าเหน็จตกทอด 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:ส านกับริหารการรับ-จา่ยเงินภาครัฐ 
กระทรวง:กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การย่ืนขอและอนมุตัสิัง่จา่ยบ าเหน็จตกทอด 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ส านกับริหารการรับ-จา่ยเงินภาครัฐ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีตอ่เน่ืองจากหนว่ยงานอ่ืน  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนมุตัิ  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. บ าเหน็จบ านาญข้าราชการพ.ศ. 2494 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม 
 

2) ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยบ าเหน็จลูกจ้าง (ฉบบัที ่9) พ.ศ. 2554 
 

3) หนงัสือกระทรวงการคลงัด่วนทีส่ดุทีก่ค 0420.9/ว 53 ลงวนัที ่29 มิถนุายน 2552 เร่ืองการขอรับและการจ่าย
เบีย้หวดับ าเหน็จบ านาญและเงินอืน่ในลกัษณะเดียวกนัผ่านระบบบ าเหน็จบ านาญ  
 

4) พ.ร.บ. กองทนุบ าเหน็จบ านาญข้าราชการพ.ศ. 2539 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม 
 

5) ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยบ าเหน็จลูกจ้างพ.ศ. 2519 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม 
 

6) ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการขอรับและการจ่ายบ าเหน็จบ านาญข้าราชการพ .ศ. 2527 และทีแ่ก้ไข
เพ่ิมเติม 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค, สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พ.ร.บ. บ าเหน็จบ านาญข้าราชการพ.ศ. 2494 และท่ีแก้ไข
เพิ่มเตมิ  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 21วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  
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 จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การย่ืนขอและอนมุตัสิัง่จา่ยบ าเหน็จตกทอด 19/05/2558 
16:04  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการส่วนราชการตน้สงักดัหรือจงัหวดั (ผูข้อ) ทีข้่าราชการผูรั้บบ านาญและผูรั้บบ าเหน็จรายเดือน

สงักดั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีให้บริการกรมบญัชีกลางส านกับริหารการรับจ่าย–จ่ายเงินภาครัฐ              call center 0-2270-
6400-3 
 
/โทรศพัท์ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ ((ใหค้ าปรึกษาและการอนมุติัสัง่จ่าย)) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ความหมาย : บ าเหน็จตกทอดคือเงินท่ีรัฐจา่ยเพ่ือบรรเทาความเดือดร้อนให้แก่ทายาทของข้าราชการหรือทหารกองหนนุ
มีเบีย้หวดัหรือผู้ รับบ านาญท่ีถึงแก่ความตายซึง่จา่ยเป็นเงินก้อนครัง้เดียวตามพระราชบญัญตับิ าเหน็จบ านาญ
ข้าราชการพ.ศ.2494 และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิและพระราชบญัญตักิองทนุบ าเหน็จบ านาญข้าราชการพ.ศ.2539 และท่ีแก้ไข
เพิ่มเตมิและตามหลกัเกณฑ์ของกฎหมายท่ีเก่ียวข้องแล้วแตก่รณีและลกูจ้างประจ าซึง่เป็นผู้ รับบ าเหน็จรายเดือนท่ีถึงแก่
ความตายตามระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ด้วยบ าเหน็จลกูจ้าง (ฉบบัท่ี 9) พ.ศ.2554 ตามหลกัเกณฑ์ของกฎหมายท่ี
เก่ียวข้องแล้วแตก่รณีโดยบ าเหน็จตกทอดแบง่ออกเป็น 3กรณีคือ 
 
 1. กรณีข้าราชการประจ าหรือทหารกองหนนุมีเบีย้หวดัถึงแก่ความตายหมายถึงข้าราชการตายในระหวา่งรับราชการ
หรือทหารกองหนนุมีเบีย้หวดัตายถ้าความตายนัน้มิได้เกิดขึน้จากการประพฤตชิัว่อยา่งร้ายแรงของตนเองโดยค านวณ
จากเงินเดือนเดือนสดุท้ายคณูเวลาราชการ(ปี) 
 
 2. กรณีผู้ รับบ านาญถึงแก่ความตายหมายถึงผู้ รับบ านาญปกตหิรือผู้ มีสิทธิจะได้รับบ านาญปกตหิรือผู้ รับบ านาญพิเศษ
เหตทุพุพลภาพถึงแก่ความตายโดยค านวณจากบ านาญรายเดือนรวมกบัเงินชว่ยคา่ครองชีพผู้ รับบ านาญคณู 30 เทา่หกั
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ด้วยบ าเหน็จด ารงชีพท่ีได้รับไปแล้วและหรือเงินบ าเหน็จตกทอดท่ีน าไปใช้ค า้ประกนัการกู้ เงินกบัสถาบนัการเงิน  
 
 3. กรณีผู้ รับบ าเหน็จรายเดือนหรือบ าเหน็จพิเศษรายเดือนถึงแก่ความตายหมายถึงผู้ รับบ าเหน็จรายเดือนหรือบ าเหน็จ
พิเศษรายเดือนถึงแก่ความตายโดยค านวณจากบ าเหน็จรายเดือนหรือบ าเหน็จพิเศษร ายเดือนคณู 15 เทา่หกัด้วย
บ าเหน็จตกทอดท่ีน าไปใช้ค า้ประกนัการกู้ เงินกบัสถาบนัการเงิน  
 
บ าเหน็จตกทอดให้จา่ยแก่ทายาทผู้ มีสิทธิตามเกณฑ์ดงันี  ้
 
1.บตุรให้ได้รับ 2 สว่นถ้าผู้ตายมีบตุรตัง้แต ่3 คนขึน้ไปให้ได้รับ 3 สว่น 
 
2. สามีหรือภริยาให้ได้รับ 1 สว่น 
 
3.บดิามารดาหรือบดิาหรือมารดาได้รับ 1 สว่น 
 
4. กรณีไมมี่ทายาทตามข้อ 1-3 ให้พิจารณาจา่ยให้แก่บคุคลซึง่ผู้ตายได้แสดงเจตนาไว้ตอ่สว่นราชการเจ้าสงักดัตามแบบ
และวิธีการท่ีกระทรวงการคลงัก าหนด 
 
กรณีท่ีไมมี่ผู้ มีสิทธิรับบ าเหน็จตกทอดตาม 1 &ndash; 4 หรือบคุคลนัน้ได้ตายไปก่อนให้สิทธิในบ าเหน็จตกทอดนัน้เป็น
อนัยตุลิง 
 
การค านวณเงิน : บ าเหน็จตกทอดรายใดได้ผลเป็นยอดเงินบ าเหน็จตกทอดไมถ่ึงสามพนับาทก็ให้จา่ยเป็นเงินบ าเหน็จตก
ทอดสามพนับาท 
 
การรับเงิน : หลงัจากกรมบญัชีกลางอนมุตัสิัง่จา่ยและสง่หนงัสือออกจากระบบบ าเหน็จบ านาญและสว่นราชการผู้ เบกิ
สง่ขอเบกิผา่นระบบบ าเหน็จบ านาญ (e-pension) ตามรอบการโอนเงินท่ีกรมบญัชีกลางก าหนดในแตล่ะรอบปฏิทินการ
จา่ยเงินแล้วผู้ มีสิทธิจะได้รับเงินผา่นบญัชีเงินฝากธนาคารท่ีแจ้งไว้สว่นราชการต้นสงักดัหรือจงัหวดั (ผู้ขอ) โดยสามารถ
สอบถามก าหนดรอบการโอนเงินได้ท่ี http://welcgd.go.th/cgd_tax/search_pmt_due.jsp 
 
หมายเหต ุ
 
ตวัอยา่งแบบฟอร์มสามารถดาวน์โหลดได้จาก 
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www.cgd.go.th ระบบบ าเหน็จบ านาญเลือกหวัข้อ Download เอกสาร 
 
หรือ http://pws.cgd.go.th/cgd/ เลือกหวัข้อ Download เอกสาร 
 
 
สว่นราชการต้นสงักดัหรือจงัหวดั(ผู้ขอ)ท่ีย่ืนขอรับบ าเหน็จตกทอดเพ่ือให้กรมบญัชีกลางพิจารณามีขัน้ตอนดงันี  ้
 
1. ให้ทายาทผู้ มีสิทธิย่ืนแบบขอรับพร้อมลงลายมือช่ือซึง่ได้มีการกรอกรายละเอียดในแบบขอรับบ านาญพิเศษและหรือ
บ าเหน็จตกทอดกรณีถึงแก่ความตาย(แบบ 5309) หรือแบบขอรับบ าเหน็จตกทอดกรณีผู้ รับบ าเหน็จรายเดือนหรือผู้ รับ
บ าเหน็จพิเศษรายเดือนถึงแก่ความตายและเอกสารหลกัฐานประกอบตอ่สว่นราชการต้นสงักดัหรือจงัหวดั (ผู้ขอ) แล้วแต่
กรณี 
 
2. เจ้าหน้าท่ีของสว่นราชการต้นสงักดัหรือจงัหวดั (ผู้ขอ) 
 2.1 รับแบบค าขอรับและเอกสารหลกัฐานประกอบ 
 
  2.2 ตรวจสอบความถกูต้องครบถ้วนของเอกสารเทียบกบัฐานข้อมลูบคุลากรภาครัฐ  
 
  2.3ลงทะเบียนรับเร่ืองในระบบบ าเหน็จบ านาญ 
 
  2.4ออกใบรับเร่ือง(Slip)ให้ผู้ มีสิทธิ 
 
 2.5 ตรวจสอบความถกูต้องครบถ้วนของเอกสารหลกัฐานของสว่นราชการและฐานข้อมลูในระบบบ าเหน็จบ านาญ 
 
  2.6 เสนอผู้ มีอ านาจลงนามในแบบขอรับ 
 
  2.7บนัทกึและแก้ไขแบบขอรับและข้อมลูเอกสารหลกัฐานในระบบบ าเหน็จบ านาญ 
 
  2.8 สง่ข้อมลูแบบขอรับผา่นระบบบ าเหน็จบ านาญ 
 
  2.9สง่เอกสารหลกัฐานผา่นระบบบ าเหน็จบ านาญหรือทางไปรษณีย์ไปให้กรมบญัชีกลางส านักบริหารการรับ-จา่ยเงิน
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ภาครัฐ 
 
หมายเหต ุ
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ี (สรจ.) 
1.1 รับเร่ือง 
1.2 ตรวจสอบข้อมลูจาก
ระบบบ าเหน็จบ านาญ(e-
pension) กบัเอกสาร
หลกัฐานจากสว่นราชการผู้
ขอ 
 
 

7 วนั ส านกับริหารการ
รับ-จา่ยเงิน
ภาครัฐ 

- 

2) 
การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ี (สรจ.) อนมุตัิ
หนงัสือสัง่จา่ย 
 

7 วนั ส านกับริหารการ
รับ-จา่ยเงิน
ภาครัฐ 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ผู้ มีอ านาจลงนามหนงัสือสัง่
จา่ยตามสายบงัคบับญัชา
ผา่นระบบบ าเหน็จบ านาญ
และสง่หนงัสือสัง่จา่ยไปให้
ผู้ เก่ียวข้อง 
 

7 วนั ส านกับริหารการ
รับ-จา่ยเงิน
ภาครัฐ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 21 วนั 
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14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

หลกัฐานของ
ผู้ตาย 1. ส าเนา
บตัรประชาชน 2. 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 3. ส าเนา
มรณบตัรกรณี
ตายโดยผิด
ธรรมชาตใิห้ใช้
หลกัฐานการ
สอบสวนของ
เจ้าหน้าท่ีต ารวจ
รายงานการ
ชนัสตูรพลิกศพ
รายงาน
ประจ าวนั
เก่ียวกบัคดีฯลฯ
รายงานการ
สอบสวน
ข้อเท็จจริงของ
สว่นราชการ
พร้อมสรุป
ความเห็นวา่การ
ตายเกิดจากการ
ประพฤตชิัว่อยา่ง

- 0 1 ฉบบั (ทัง้ข้าราชการผู้ รับ
บ านาญและผู้ รับ
บ าเหน็จรายเดือน
ถึงแก่ความตาย) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ร้ายแรงของตน
หรือไม ่4. ส าเนา
ค าสัง่ศาลส าหรับ
ผู้ ท่ีศาลสัง่ให้เป็น
คนสาบสญู 

2) 

หลกัฐานเก่ียวกบั
บดิามารดา  1. 
ส าเนาทะเบียน
บ้านของบดิา
มารดา 2. ส าเนา
มรณบตัรกรณีไม่
มีส าเนามรณ
บตัรให้ใช้หนงัสือ
รับรองการตาย
ของบคุคลท่ีควร
เช่ือถือได้ (เชน่พ่ี
น้องลงุป้าน้าอา
หรือเจ้าหน้าท่ี
ฝ่ายปกครอง) 3. 
หลกัฐานการเป็น
บดิาโดยชอบ
ด้วยกฎหมาย
ของผู้ตายได้แก่ 
(1) ส าเนา
ทะเบียนสมรส
หรือใบส าคญั
การสมรสของ
บดิามารดาหรือ
ส าเนาทะเบียน

- 0 1 ฉบบั (หลกัฐานเก่ียวกบั
บดิามารดาของ
ข้าราชการผู้ รับ
บ านาญและผู้ รับ
บ าเหน็จรายเดือน
ถึงแก่ความตาย) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ฐานะของภรรยา 
(มารดาของ
ผู้ตาย) หรือ (2) 
หนงัสือรับรอง
ของบคุคลผู้ควร
เช่ือถือได้ท่ีรับรอง
วา่บดิามารดา
สมรสก่อนวนัท่ี 1 
ตลุาคม 2478 

3) 

หลกัฐานเก่ียวกบั
คูส่มรส  1. 
ส าเนาทะเบียน
สมรสหรือ
ใบส าคญัการ
สมรส 2. ส าเนา
ทะเบียนบ้าน 3. 
ส าเนามรณบตัร
กรณีไมมี่ส าเนา
มรณบตัรให้ใช้
หนงัสือรับรอง
การตายของ
บคุคลท่ีควร
เช่ือถือได้ 4. 
ส าเนาทะเบียน
การหยา่หรือ
ใบส าคญัการ
หยา่หรือค าสัง่
ศาลกรณีท่ีมีการ
หยา่ 

- 0 1 ฉบบั (หลกัฐานเก่ียวกบั
คูส่มรสของ
ข้าราชการผู้ รับ
บ านาญและผู้ รับ
บ าเหน็จรายเดือน
ถึงแก่ความตาย) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4) 

หลกัฐานเก่ียวกบั
บตุรได้แก่ 1. 
ส าเนาทะเบียน
บ้านบตุร 2. 
ส าเนาทะเบียน
สมรสหรือ
ใบส าคญัการ
สมรสของผู้ตาย
กบัมารดาของ
บตุรหรือส าเนา
ทะเบียนการ
รับรองบตุรหรือ
ส าเนาค า
พิพากษาของ
ศาลวา่เป็นบตุร 
3.บนัทกึรับรอง
การมีบตุรชอบ
ด้วยกฎหมายใน
ครรภ์มารดา(ถ้า
มี) 4.ส าเนามรณ
บตัรหรือหนงัสือ
รับรองการตาย
ของผู้ ท่ีควร
เช่ือถือได้ 5.
ส าเนาทะเบียน
การรับบตุรบญุ
ธรรมกรณีท่ีมี
บตุรบญุธรรม 6. 
หลกัฐานแสดง

- 0 1 ฉบบั (- หลกัฐาน
เก่ียวกบับตุรของ
ข้าราชการผู้ รับ
บ านาญและผู้ รับ
บ าเหน็จรายเดือน
ถึงแกค่วามตาย 
 
- หลกัฐานแทนผู้ มี
สิทธิได้แก่ 
*ส าเนาทะเบียน
การรับรองบตุร 
*ส าเนาทะเบียน
การรับบตุรบญุ
ธรรมหรือ 
*ส าเนาค าสัง่ศาล
ตัง้ผู้ปกครองผู้
พิทกัษ์หรือผู้
อนบุาลแล้วแต่
กรณี 
) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

การเป็นผู้
ผู้ปกครองโดย
ชอบด้วย
กฎหมายหรือผู้
พิทกัษ์หรือผู้
อนบุาลแล้วแต่
กรณีซึง่ลงช่ือให้
ความยินยอมใน
การขอรับ
บ าเหน็จตกทอด 

5) 

หลกัฐานเก่ียวกบั
ผู้ซึง่ผู้ตายแสดง
เจตนาไว้ 1. แบบ
หนงัสือแสดง
เจตนาระบตุวั
ผู้ รับบ าเหน็จตก
ทอด 2. ส าเนา
ทะเบียนบ้านหรือ
บตัรประชาชน 3. 
หลกัฐานการ
เปล่ียนช่ือ-
นามสกลุ (ถ้ามี) 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 

หลกัฐานของผู้ลง
ช่ือให้ความ
ยินยอมในการ
ขอรับบ าเหน็จตก
ทอดแทนผู้ มีสิทธิ
ผู้ปกครองของ
ผู้ เยาว์ (กรณี

- 0 1 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไมใ่ชบ่ดิา-
มารดา) 1. 
ส าเนาค าสัง่ศาล
ตัง้ผู้ปกครอง 2. 
ส าเนาทะเบียน
บ้านของ
ผู้ปกครองผู้
พิทกัษ์/ผู้อนบุาล 
3. ส าเนาค าสัง่
ศาลตัง้ผู้พิทกัษ์ /
ผู้อนบุาล  4. 
ส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้พิทกัษ์ 
/ผู้อนบุาล 

7) 

หลกัฐานซึง่ใช้ใน
การโอนเงินเข้า
บญัชีเงินฝาก
ธนาคาร  1. 
ส าเนาสมดุบญัชี
เงินฝากธนาคาร
หน้าท่ีมีช่ือและ
เลขท่ีบญัชีเงิน
ฝากของผู้ มีสิทธิ
รับเงินประเภท
ออมทรัพย์สะสม
ทรัพย์หรือกระแส
รายวนัยกเว้น
บญัชีเงินฝาก
ประเภทประจ า 

- 0 1 ฉบบั (หนงัสือยินยอม
ให้สว่นราชการหกั
เงินเพ่ือช าระหนี ้
กรณีทายาทหรือผู้
มีสิทธิ 
รับเงินยินยอมให้
หกัเงินบ าเหน็จตก
ทอดไมเ่กินจ านวน
ท่ีตนมีสิทธิได้รับ
เพ่ือช าระหนีข้อง
ผู้ตาย 
) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2.หนงัสือแสดง
เจตนาขอให้โอน
เงินเบีย้หวดั
บ าเหน็จบ านาญ
เข้าบญัชีเงินฝาก
ธนาคารของ
บคุคลอ่ืน (แบบ
สรจ.2)  กรณี
ทายาทหรือผู้ มี
สิทธิรับเงิน
ประสงค์ให้โอน
เงินเข้าบญัชีเงิน
ฝากธนาคารของ
บคุคลอ่ืนหรือ
บญัชีร่วม 3.
หนงัสือยินยอม
ให้สว่นราชการ
หกัเงินเพ่ือช าระ
หนี ้

8) 

หลกัฐานของ
ผู้จดัการมรดก
กรณีผู้ มีสิทธิรับ
เงินเสียชีวิตไป
ก่อนได้รับเงินให้
แนบหลกัฐาน
ดงัตอ่ไปนี ้1.
ส าเนาค าสัง่ศาล
แตง่ตัง้ผู้จดัการ
มรดก 2. ส าเนา

- 0 1 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บตัรประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้จดัการมรดก 3. 
ส าเนาสมดุบญัชี
เงินฝากธนาคาร
ของผู้จดัการ
มรดกหน้าท่ีมีช่ือ
ธนาคารช่ือ
เจ้าของบญัชีและ
เลขท่ีบญัชีเงิน
ฝากธนาคาร 

9) 

แบบขอรับ
บ านาญพิเศษ
และหรือบ าเหน็จ
ตกทอดกรณีถึง
แก่ความตาย 
(แบบ 5309) 

- 1 0 ฉบบั (สว่นราชการต้น
สงักดัหรือจงัหวดั 
(ผู้ขอ) เป็นผู้
จดัเตรียม) 

10) 

แบบขอรับ
บ าเหน็จตกทอด
กรณีผู้ รับ
บ าเหน็จราย
เดือนหรือผู้ รับ
บ าเหน็จพิเศษ
รายเดือนถึงแก่
ความตาย 

- 1 0 ฉบบั (สว่นราชการต้น
สงักดัหรือจงัหวดั 
(ผู้ขอ) เป็นผู้
จดัเตรียม) 

11) 

แบบแจ้งของด
เบกิเบีย้หวดั
บ านาญ (แบบ
สรจ.12)(กรณี

- 0 1 ฉบบั (สว่นราชการต้น
สงักดัหรือจงัหวดั 
(ผู้ขอ) เป็นผู้
จดัเตรียม) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เป็นผู้ รับบ านาญ
ผู้ รับบ าเหน็จราย
เดือนหรือผู้ รับ
บ าเหน็จพิเศษ
รายเดือนถึงแก่
ความตาย) 

12) 

สมดุประวตัหิรือ
แฟ้มก.พ.7 (กรณี
ข้าราชการถึงแก่
ความตาย) 

- 1 0 ฉบบั (สว่นราชการต้น
สงักดัหรือจงัหวดั 
(ผู้ขอ) เป็นผู้
จดัเตรียม) 

13) 

ใบรับรองสมดุ
ประวตัฯิและ
เวลาทวีคณูฯ 
(แบบ 5302) 
(กรณีเป็น
ข้าราชการถึงแก่
ความตาย) 

- 1 0 ฉบบั (สว่นราชการต้น
สงักดัหรือจงัหวดั 
(ผู้ขอ) เป็นผู้
จดัเตรียม) 

14) 

หลกัฐานการมี
สิทธิได้นบัเวลา
ทวีคณูอ่ืนๆ 

- 1 0 ฉบบั ((สว่นราชการต้น
สงักดัหรือจงัหวดั
(ผู้ขอ) เป็นผู้
จดัเตรียม)) 

15) 

บตัรตรวจจา่ย
เงินเดือน (แบบ 
3221)/บตัรตรวจ
จา่ยเงินเดือน
จากระบบจา่ย
ตรง (แบบ 3221) 
(กรณีข้าราชการ
ถึงแก่ความตาย ) 

- 1 0 ฉบบั (สว่นราชการต้น
สงักดัหรือจงัหวดั 
(ผู้ขอ) เป็นผู้
จดัเตรียม) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

16) 

หลกัฐานการ
ตรวจสอบรับรอง
เวลาราชการของ
กรมการเงิน
กลาโหม
กระทรวงกลาโห
มหรือกรมต ารวจ
แล้วแตก่รณี 
(แบบ 5304 หรือ
แบบ 5305)
ส าหรับผู้ ท่ีเคยรับ
ราชการทหาร
หรือต ารวจกอง
ประจ าการก่อน
หรือภายหลงัเข้า
รับราชการ(กรณี
เป็นข้าราชการถึง
แก่ความตาย ) 

- 1 0 ฉบบั (สว่นราชการต้น
สงักดัหรือจงัหวดั 
(ผู้ขอ) เป็นผู้
จดัเตรียม) 

17) 

หลกัฐานเก่ียวกบั
การถกูสัง่พกั
ราชการให้ออก
จากราชการไว้
ก่อนให้ออกปลด
ออกหรือไลอ่อก
ค าสั่ง้ให้กลบัเข้า
รับราชการและ
หลกัฐานการรับ
เงินเดือนระหวา่ง
นัน้ส าหรับผู้ ท่ีเคย

- 0 1 ฉบบั (สว่นราชการต้น
สงักดัหรือจงัหวดั 
(ผู้ขอ) เป็นผู้
จดัเตรียม) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ถกูสัง่พกัราชการ
หรือออกจาก
ราชการใน
ลกัษณะดงักลา่ว
และมตเิห็นชอบ
กรณีคดีถึงท่ีสดุ
ของหนว่ยงาน
เจ้าสงักดัแล้วแต่
กรณ๊ 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

หลกัฐานท่ี
เก่ียวข้องอ่ืนท่ี
กรมบญัชีกลาง
เห็นสมควรเพ่ือ
ประกอบการ
พิจารณา 

- 0 0 ฉบบั ((สว่นราชการต้น
สงักดัหรือจงัหวดั
(ผู้ขอ) เป็นผู้
จดัเตรียม) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนกรมบญัชีกลาง www.cgd.go.th call center 0-2270-6400-3 

หมายเหตุ- 
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2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรัฐมนตรี  
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
ตวัอยา่งแบบฟอร์ม 
 
สามารถดาวน์โหลดได้จาก 
 
www.cgd.go.th ระบบบ าเหน็จบ านาญเลือกหวัข้อ Download เอกสาร 
 
หรือ http://pws.cgd.go.th/cgd/ เลือกหวัข้อ Download เอกสาร 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 16/07/2558 
สถานะ คูมื่อประชาชนอยูร่ะหวา่งการ

จดัท า / แก้ไข (User) 
จัดท าโดย SUNTAREE KLOYYAI 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


