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กรมบญัชีกลาง 



ค าน า 

 การจดัการความรู ้ (Knowledge Management หรอื KM) ในองค์ความรู ้เรื่อง แนวปฏบิตัิ  
ในการบนัทกึรายการน าเงนิส่งคลงัของส่วนราชการผ่านระบบ KTB Corporate Online เป็นการน าความรู้
จากการปฏบิตังิาน ประสบการณ์จรงิอนัทรงคุณค่า ตลอดจนรวบรวมกฎหมาย ระเบยีบ และขอ้มูลต่าง ๆ    
ที่เกี่ยวข้อง มาเรยีบเรยีงถ่ายทอดไว้ในหนังสอืเล่มนี้ เพื่อให้บุคลากรของกรมบญัชกีลางทัง้ในส่วนกลาง   
และส่วนภูมภิาคไดศ้กึษาพฒันาความรู ้และใชเ้ป็นคู่มอืในการปฏบิตังิานไดอ้ย่างถูกตอ้ง และเป็นมาตรฐาน
เดยีวกนั ซึ่งจะส่งผลให้การปฏบิตัิงานมปีระสทิธภิาพยิง่ขึ้น ตลอดจนช่วยให้เกดิผลสมัฤทธิด์้านนโยบาย   
และยทุธศาสตรข์องรฐับาล กระทรวงการคลงั และกรมบญัชกีลาง ใหเ้กดิเป็นรปูธรรมในทางปฏบิตั ิ
 เบื้องหลังการด าเนินงาน “การจัดการความรู้” (Knowledge Management หรือ KM)        
สืบเนื่ องมาจากกรมบัญชีกลางได้อนุมัติให้จ ัดท าโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ ของหน่วยงานภายใน
กรมบญัชกีลาง เพื่อสนับสนุนการจดัการความรู ้และการแลกเปลีย่นเรยีนรู ้ใหบุ้คลากรของกรมบญัชกีลาง 
สามารถเขา้ถงึความรู ้พรอ้มแบ่งปันความรูภ้ายในหน่วยงาน โดยมอบหมายส านกังานคลงัเขต 1 – 9 ด าเนิน
การบูรณาการ/ทบทวน/จดัท าองค์ความรูด้้านการเงนิการคลงั และจดัส่งองค์ความรูด้งักล่าวให้หน่วยงาน    
ในส่วนกลางทีเ่ป็นผูร้บัผดิชอบไดบู้รณาการ/ตรวจสอบองคค์วามรูใ้นเรื่องดงักล่าวใหถู้กต้อง ตามกฎหมาย 
ระเบียบ ข้อบงัคบั และหลกัเกณฑ์ของทางราชการ เพื่อเผยแพร่และน ามาใช้เป็นคู่มือการปฏิบัติงาน        
ของบุคลากรกรมบัญชีกลาง ซึ่งการด าเนินงานจดัการความรู้ดงักล่าว เป็นการด าเนินการในลกัษณะ        
การสื่อสาร 2 ทาง คือ องค์ความรู้ได้รบัการกลัน่กรองทัง้ผู้ปฏิบตัิงานจรงิในพื้นที่ (ส านักงานคลงัเขต         
และส านักงานคลังจงัหวัด) และผู้ควบคุม กฎ ระเบียบ (หน่วยงานในส่วนกลาง) ท าให้องค์คว ามรู้นี้              
มคีวามถูกตอ้งและสามารถปฏบิตังิานไดจ้รงิ 
 กรมบญัชกีลาง หวงัเป็นอย่างยิง่ว่า ความรูอ้นัมคีุณค่าจากหนังสอืเล่มนี้ จะเป็นส่วนหนึ่ง      
ที่ช่วยให้บุคลากรของกรมบญัชกีลางได้ศึกษา พฒันาความรู้ด้วยตนเอง เพื่อการท าหน้าที่เป็นที่ปรกึษา    
ให้ค าแนะน าด้านการเงินการคลังให้กับส่วนราชการ และผู้ที่เกี่ยวข้องได้อย่างมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น          
และขอขอบคุณคณะท างานจากส านักงานคลงัเขต 7 และกองระบบการคลงัภาครฐัที่สละเวลาช่วยกัน    
จดัท าใหห้นงัสอืเล่มนี้เสรจ็สมบรูณ์ตามวตัถุประสงค์ 
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บทที่ 1 

บทน ำ 

ควำมเป็นมำ 

ด้วยคณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื่อวันที่ 22 ธันวาคม 2558 เห็นชอบแผนยุทธศาสตร์การพัฒนา
โครงสร ้างพื ้นฐานระบบการช าระเง ินแบบอิเล ็กทรอน ิกส ์ ( National e-Payment Master Plan)            
ตามข้อเสนอของกระทรวงการคลัง เพื่อพัฒนาระบบการช าระเงินของประเทศไทยให้เข้าสู่ระบบการช าระ
เงินแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) อย่างครบวงจร ซึ่งประกอบด้วย 2 ส่วน คือ โครงการบูรณาการ
ฐานข้อมูลสวัสดิการสังคม และโครงการเพิ่มประสิทธิภาพการรับจ่ายเงินภาครัฐทางอิเล็กทรอนิกส์            
(CGD e-Payment) โดยการบูรณาการฐานข้อมูลสวัสดิการสังคมและเพิ่มประสิทธิภาพการรับจ่ายเ งิน
ภาครัฐทางอิเล็กทรอนิกส์ได้มอบหมายให้กรมบัญชีรับผิดชอบด าเนินการตามแผนยุทธศาสตร์ดังกล่าว 

 การด าเนินโครงการเพิ่มประสิทธิภาพการรับจ่ายเงินภาครัฐทางอิเล็กทรอนิกส์ ( CGD   
e-Payment) ตามแผนยุทธศาสตร์ดังกล่าว ประกอบด้วย 16 โครงการย่อย แบ่งเป็นโครงการด้านการ     
รับเงิน 4 โครงการ โครงการด้านการน าเงินส่งคลัง 2 โครงการ และโครงการด้านการเบิกจ่ายเงิน           
10 โครงการ มีวัตถุประสงค์เพื่อเพิ่มช่องทางการให้บริการรับช าระเงินค่าบริการจากประชาชนให้กับ       
ส่วนราชการ และเพื่อให้หน่วยงานภาครัฐสามารถรับช าระเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ เป็นการเพิ่ม
ประสิทธิภาพการบริหารจัดการด้านการเงินของหน่วยงานภาครัฐให้มีความถูกต้อง รวด เร็ว สามารถส่งเงิน
ถึงผู้รับได้โดยตรง ลดความซ้ าซ้อน โปร่งใส ตรวจสอบได้ทุกขั้นตอน ลดโอกาสทุจริต และสามารถติดตาม
ตรวจสอบได้ง่าย ซึ่งจะส่งผลให้เป็นการเพ่ิมประสิทธิภาพของระบบการช าระเงินโดยรวมของประเทศ 

ทั้งนี้ในส่วนของการพัฒนาระบบการน าเงินส่งคลังและฝากคลังของส่วนราชการให้เป็น
แบบอิเล็กทรอนิกส์ กรมบัญชีกลางได้ก าหนดให้ส่วนราชการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังในรูปแบบใหม่    
โดยจัดท าเป็นโครงการน าร่องส าหรับส่วนราชการที่มีบัญชีเงินฝากธนาคารกับธนาคารกรุงไทย จ ากัด 
(มหาชน) โดยให้น าเงินส่งคลังในระบบ GFMIS ผ่านระบบ KTB Corporate Online ซึ่งจากเดิมที่ส่วน
ราชการต้องจัดท าใบ Pay-in ที่เป็นของส่วนราชการตนเอง ไปน าส่งที่ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) 
และมาบันทึกรายการน าส่งเงินในระบบ GFMIS  แต่เมื่อใช้ระบบน าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate 
Online แล้ว ส่วนราชการไม่ต้องบันทึกรายการน าส่งในระบบ GFMIS อีก ซึ่งเป็นการสนองตอบนโยบาย
ของรัฐบาลในการลดการใช้เช็ค และเงินสด รวมทั้งช่วยลดขั้นตอนการปฏิบัติงานและลดระยะเวลา
ด าเนินงานของเจ้าหน้าที่ในการน าส่งเงิน และสามารถป้องกันปัญหา Human Error ในการปฏิบัติงานด้วย 

 

วัตถุประสงค ์

1. เพ่ือเป็นคู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ของส านักงานคลัง  
2. เพ่ือเป็นแหล่งความรู้ในการให้ค าปรึกษาแก่เจ้าหน้าที่ของส่วนราชการ 



  
 

บทที่ 2 

ระบบรับและน ำสง่รำยได้ ในระบบ GFMIS 

 ระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์  (Government Fiscal Management 
Information System ) หรือเรียกอย่างย่อว่า ระบบ GFMIS ซึ่งมีความหมายว่า เครื่องมือในการเพ่ิมประสิทธิภาพการ
บริหารงานการคลัง ภาครัฐ และสามารถใช้เป็นข้อมูลในการตัดสินใจเกี่ยวกับนโยบายการคลัง (ซึ่งเป็นนโยบายทาง
เศรษฐกิจที่รัฐบาลใช้เป็นเครื่องมือในการกระตุ้นเศรษฐกิจ และรักษาเสถียรภาพทางเศรษฐกิจของประเทศ) ได้อย่าง
ทันท่วงที ระบบ GFMIS ประกอบด้วยระบบปฏิบัติการย่อย 6 ระบบ ดังนี้  

1. ระบบการบริหารงบประมาณ (FM) 
2. ระบบจัดซื้อจัดจ้าง (PO) 
3. ระบบเบิกจ่าย (AP) 
4. ระบบรับและน าส่งรายได้ (RP) 
5. ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร (FA) 
6. ระบบบัญชีแยกประเภท (GL) 

ในทีนี้จะกล่าวถึงการท างานในระบบรับและน าส่งรายได้ (RP) โดยระบบนี้แบ่งกระบวนการท างานเป็น 2 สว่น
ได้แก่ กระบวนการรับเงินและกระบวนการน าส่ง ขั้นตอนการท างานปรากฎตามแผนภาพ  
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ตามภาพกระบวนการท างานในระบบรับและน าส่งรายได้ ประกอบด้วยประเภทเอกสารเกี่ยวกับการรับเงินและ
น าส่งรายได้ ดังนี้ 
 เอกสาร RA หมายถึง เอกสารจัดเก็บรายได้แผ่นดินของตนเอง  
 เอกสาร RB หมายถึง เอกสารจัดเก็บเงินฝากคลังของตนเอง  

เอกสาร RC หมายถึง เอกสารจัดเก็บรายได้แผ่นดินแทนหน่วยงานอ่ืน  
 เอกสาร RD หมายถึง เอกสารจัดเก็บเงินฝากคลังแทนหน่วยงานอ่ืน 
 เอกสารR1 หมายถึง เอกสารน าส่งรายได้แผ่นดินของตนเอง  
 เอกสาร R2 หมายถึง เอกสารน าส่งเงินฝากคลังของตนเอง  

เอกสาร R3 หมายถึง เอกสารน าส่งรายได้แผ่นดินแทนหน่วยงานอ่ืน  
 เอกสาร R4 หมายถึง เอกสารน าส่งเงินฝากคลังแทนหน่วยงานอ่ืน 
 

เมื่อคณะรัฐมนตรีได้มีมติเห็นชอบแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาโครงสร้างพื้นฐานระบบการช าระเงิน
แบบอิเล ็กทรอนิกส ์ (National e-Payment Master Plan) ม ีนโยบายให้ลดการใช ้เง ินสด และเช ็ค 
กรมบัญชีกลางมีส่วนเกี่ยวข้องในการด าเนินการหลายหลายโครงการ หนึ่งในนั้นคือ การน าเงินส่งคลังใน
ระบบ GFMIS ผ่านระบบ KTB Corporate Online ซึ่งได้ก าหนดให้ส่วนราชการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง
ในร ูปแบบใหม่   โดยจัดท าเป ็นโครงการน าร ่องส าหร ับส ่วนราชการที ่ม ีบ ัญช ีเง ินฝากธ นาคารกับ
ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) โดยให้น าเงินส่งคลังในระบบ GFMIS ผ่านระบบ KTB Corporate 
Online ซึ ่งจากเด ิมที ่ส ่วนราชการต ้องจ ัดท า ใบ Pay- in ที ่เป ็นของส ่วนราชการตนเอง ไปน าส ่งที่
ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) และมาบันทึกรายการน าส่งเงินในระบบ GFMIS  แต่เมื่อใช้ระบบน าเงินส่ง
คลังผ่านระบบ KTB Corporate Online แล้ว ส่วนราชการไม่ต้องบันทึกรายการน าส่งในระบบ GFMIS อีก 
ซึ่งเป็นการสนองตอบนโยบายของรัฐบาลในการลดการใช้เช็ค และเงินสด และลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน
ของส่วนราชการ กระบวนการท างานในระบบ GFMIS ที่เปลี่ยนไปคือกระบงนการน าส่งเงิน ตามแผนภาพ  
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กำรบันทึกรำยกำรน ำเงินสง่คลังของสว่นรำชกำรผ่ำนระบบ KTB Corporate Online 

ขั้นตอนกำรท ำรำยกำรน ำเงินส่งคลังของส่วนรำชกำร ส ำหรับ Company Maker  
1. กำรเข้ำสู่ระบบ  

-     เข้าสู่ระบบ KTB Corporate Online โดย https://www.bizgrowing.ktb.co.th 
-     ระบุรหัส Company ID รหัส User ID รหัส Password ตามท่ีได้รับจากธนาคาร  
-     กดปุ่ม          เพ่ือเข้าระบบ ตามภาพท่ี 1 

 

 
 

ภาพที่ 1 

 

-   เลือกที ่ Pay-In      ตามภาพท่ี 2 
 

 
 

ภาพที่ 2 
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-     ระบบจะแสดงหน้าจอดังภาพที่ 3 เพ่ือให้ผู้ใช้งานท ารายการน าเงินส่งคลัง  
 

 
 

ภาพที่ 3 
2.    กำรบันทึกรำยกำรน ำเงินส่งคลัง  

2.1     กำรน ำส่งรำยได้แผ่นดินของตนเอง (R1) 

    การบันทึกรายการน าเงินส่งคลัง ประกอบด้วยการบันทึกรายการ  2 ส่วน คือ ข้อมูลทั่วไป (Fill in 
Information) และข้อมูลส่วนเพิ่มเติม ( Additional Information ) ดังนี้ 
 

 
 

ภาพที่ 4 
 

 ข้อมูลทั่วไป (Fill in Information) 
  - หมายเลขอ้างอิงลูกค้า  ระบบแสดงหมายเลขอ้างอิงการท ารายการของลูกค้าให้อัตโนมัติ 
   - วันที่ท ารายการ  ระบบแสดงวันที่น าเงินส่งคลัง โดยแสดงเป็นวันที่ปัจจุบัน 
   - ช าระจากบัญชี ระบเุลขที่บัญชีที่ต้องการหกัเงินเพื่อน าเงินส่งคลัง โดยกด       
        เลือกเลขที่บัญชีเพ่ือน าเงินส่งคลัง 
   - ชื่อแทนบัญชี ระบบแสดงชื่อแทนบัญชีจากการเลือกช าระจากบัญชีให้อัตโนมัติ  
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    - รหัสศูนย์ต้นทุน  ระบขุ้อมูลรหัสศูนย์ต้นทุนจ านวน 10 หลัก โดยกด      เลือก 
        ศูนย์ต้นทุนที่ต้องการน าเงินส่งคลัง 
   - วันที่รายการมีผล ระบบแสดงวันที่รายการมีผล โดยแสดงเป็นวันที่ปัจจุบัน 
  - รหัสเงินฝากคลังจังหวัด  ระบบแสดงรหัสคลังจังหวัดที่หน่วยงานต้องการน าเงินส่งคลัง 
        โดยระบบแสดงให้อัตโนมัติ 
    - จ านวนเงิน   ระบุจ านวนเงินที่ต้องการน าเงินส่งคลัง 
        - ประเภทเอกสารน าส่ง ระบุประเภทรายได้ที่ต้องการน าเงินส่งคลัง โดยกด       เลือก  

“รายได้แผ่นดิน” ระบบแสดง Additional Information อัตโนมัต ิ
     - หมายเหตุ (ถ้ามี) สามารถระบุข้อมูลอ่ืน ๆ เพ่ิมเติม (ถ้ามี) สูงสุดไม่เกิน 50 ตัวอักษร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                
 

ภาพที่ 5 
 

   ส่วนเพิ่มเติม ( Additional Information ) 
   - ประเภทเอกสารทีน่ าส่ง  ระบุประเภทเอกสารน าส่ง โดยกด      เลือก “ R1 ” 
   - การอ้างอิง   ระบุ การอ้างอิง 10 หลัก เป็น RYYXXXXXXX 
        R คือ ค่าคงที ่
        Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.  
        X คือ Running Number 7 หลักซึ่งเป็นเลขที่ภายในของหน่วยงาน 
   - รหัสบัญชี  ระบุรหัสบัญชี โดยกด       เลือก รหัสบัญชีจ านวน 10 หลัก  
        - ถ้าเลือก 1101020601 ไม่ต้องระบุข้อมูลในช่อง Bank Book 

    - ถ้าเลือก 1101020606 ต้องระบุข้อมูลในช่อง Bank Book    
   - Bank Book ระบุรหัส Bank Bookจ านวน 6 หลัก  
        เฉพาะกรณีท่ีเลือกรหัสบัญชี 1101020606 
    - รหัสรายได ้  ระบุรหัสรายได้ จ านวน 3 หลัก 
   - รหัสศูนย์ต้นทุนเจ้าของรายได้  กรณีเป็นประเภทเอกสารทีน่ าส่ง “ R1 ” ไม่ต้องระบุ 
        (ระบุเฉพาะกรณ ีเป็นประเภทเอกสารที่น าส่ง “ R3 ”)  
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  เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม         ดังภาพที่ 6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 6 
 

  ระบบจะแสดงรายละเอียด เพ่ือให้ตรวจสอบรายการที่ต้องการน าเงินส่งคลัง ว่าครบถ้วนถูกต้อง                
-   กรณีถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม          เพ่ือด าเนินการต่อไป ตามภาพที่ 7 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 7 
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-   กรณีไม่ถูกต้องให้กดปุ่ม         เพ่ือกลับไปแกไ้ขข้อมูลให้ถูกต้อง ตามภาพที่ 8 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 8 
 

เมื่อกดปุ่ม          เรียบร้อยแล้ว ระบบจะแจ้งว่าการท ารายการ Successfully ตามภาพท่ี 9 
โดยรายการดังกล่าวจะถูกส่งไปที่ Company Authorizer เพ่ือท าการอนุมัติรายการ 

 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 9 
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  กรณีท่ีต้องการท ารายการต่อ ให้กดปุ่ม                  ตามภาพที่ 10 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 10 
 

  ระบบจะกลับไปที่หน้าจอตามภาพท่ี 11   เพ่ือด าเนินการบันทึกน าเงินส่งคลังรายการต่อไป 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 11 
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2.2    กำรน ำส่งเงินฝำกคลังของหน่วยงำนตนเอง (R2) 
    การบันทึกรายการน าเงินส่งคลัง ประกอบด้วยการบันทึกรายการ  2 ส่วน คือ ข้อมูลทั่วไป (Fill in 
Information) และข้อมูลส่วนเพิ่มเติม ( Additional Information ) ดังนี้ 
 

 
 

ภาพที่ 12 
 

 ข้อมูลทั่วไป (Fill in Information) 
  - หมายเลขอ้างอิงลูกค้า  ระบบแสดงหมายเลขอ้างอิงการท ารายการของลูกค้าให้อัตโนมัติ 
   - วันที่ท ารายการ  ระบบแสดงวันที่น าเงินส่งคลัง โดยแสดงเป็นวันที่ปัจจุบัน 
   - ช าระจากบัญชี ระบุเลขที่บัญชีที่ต้องการหักเงินเพ่ือน าเงินส่งคลัง โดยกด       
        เลือกเลขที่บัญชีเพ่ือน าเงินส่งคลัง 
   - ชื่อแทนบัญชี ระบบแสดงชื่อแทนบัญชีจากการเลือกช าระจากบัญชีให้อัตโนมัติ
    - รหัสศูนย์ต้นทุน  ระบุข้อมูลรหัสศูนย์ต้นทุนจ านวน 10 หลัก โดยกด      เลือก 
        ศูนย์ต้นทุนที่ต้องการน าเงินส่งคลัง 
   - วันที่รายการมีผล ระบบแสดงวันที่รายการมีผล โดยแสดงเป็นวันที่ปัจจุบัน 
  - รหัสเงินฝากคลังจังหวัด  ระบบแสดงรหัสคลังจังหวัดที่หน่วยงานต้องการน าเงินส่งคลัง 
        ให้อัตโนมัต ิ
    - จ านวนเงิน   ระบุจ านวนเงินที่ต้องการน าเงินส่งคลัง 
        - ประเภทเอกสารน าส่ง ระบุประเภทรายได้ที่ต้องการน าเงินส่งคลัง โดยกด     เลือก  

“เงินฝากคลัง” ระบบแสดง Additional Information อัตโนมตัิ 
     - หมายเหตุ (ถ้ามี) สามารถระบุข้อมูลอ่ืน ๆ เพ่ิมเติม (ถ้ามี) สูงสุดไม่เกิน 50 ตัวอักษร  
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ภาพที่ 13 
    

ส่วนเพิ่มเติม ( Additional Information ) 
- ประเภทเอกสารทีน่ าส่ง  ระบุประเภทเอกสารน าส่ง โดยกด      เลือก “ R2 ” 

   - การอ้างอิง   ระบุ การอ้างอิง 10 หลัก เป็น RYYXXXXXXX 
        R คือ ค่าคงที ่
        Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.  
        X คือ Running Number 7 หลักซึ่งเป็นเลขที่ภายในของหน่วยงาน 
   - รหัสบัญชี  ระบุรหัสบัญชี โดยกด       เลือก รหัสบัญชี 10 หลัก  
        - ถ้าเลือก 1101020601 ไม่ต้องระบุข้อมูลในช่อง Bank Book 

    - ถ้าเลือก 1101020606 ต้องระบุข้อมูลในช่อง Bank Book    
   - Bank Book ระบุรหัส Bank Book 6 หลัก  
        เฉพาะกรณีท่ีเลือกรหัสบัญชี 1101020606 
  - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จ านวน 5 หลัก 
    - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง จ านวน 10 หลัก 
   - รหัสศูนย์ต้นทุนเจ้าของรายได้  กรณีเป็นประเภทเอกสาร “ R2 ” ไม่ต้องระบุ 
        (ระบุเฉพาะกรณ ีเป็นประเภทเอกสารที่น าส่ง “ R4 ”) 
 
 
 
 
 
 
 

12 



  
 

เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม         ดังภาพที่ 14 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 14 
 

  ระบบจะแสดงรายละเอียด เพ่ือให้ตรวจสอบรายการที่ต้องการน าเงินส่งคลัง ว่าถูกต้องครบถ้วน                
-   กรณีถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม          ตามภาพท่ี 15 เพ่ือด าเนินการต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 15 
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-   กรณีไม่ถูกต้องให้กดปุ่ม          เพ่ือกลับไปแกไ้ขข้อมูลให้ถูกต้อง ตามภาพที่ 16 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 16 
 

เมื่อกดปุ่ม           เรียบร้อยแล้ว ระบบจะแจ้งว่าการท ารายการ Successfully ตามภาพท่ี 17 
รายการดังกล่าวจะถูกส่งไปที่ Company Authorizer เพ่ือท าการอนุมัติรายการ 

 

 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 17 
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  กรณทีี่ต้องการท ารายการต่อ ให้กดปุ่ม                 ตามภาพท่ี 18   
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 18 
 

  ระบบจะกลับไปที่หน้าจอตามภาพที่ 19 เพ่ือด าเนินการบันทึกน าเงินส่งคลังรายการต่อไป 
 

 
 

ภาพที่ 19 
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2.3    กำรน ำส่งรำยได้แผ่นดินแทนหน่วยงำนอ่ืน (R3) 
    การบันทึกรายการน าเงินส่งคลัง ประกอบด้วยการบันทึกรายการ 2 ส่วน คือ ข้อมูลทั่วไป (Fill in 
Information) และข้อมูลส่วนเพิ่มเติม ( Additional Information ) ดังนี้ 
 

 
 

ภาพที่ 20 
  
 ข้อมูลทั่วไป (Fill in Information) 
  - หมายเลขอ้างอิงลูกค้า  ระบบแสดงหมายเลขอ้างอิงการท ารายการของลูกค้าให้อัตโนมัติ 
   - วันที่ท ารายการ  ระบบแสดงวันที่น าเงินส่งคลัง โดยแสดงเป็นวันที่ปัจจุบัน 
   - ช าระจากบัญชี ระบุเลขที่บัญชีที่ต้องการหักเงินเพ่ือน าเงินส่งคลัง โดยกด  
            เลือกเลขที่บัญชีเพ่ือน าเงินส่งคลัง 
   - ชื่อแทนบัญชี ระบบแสดงชื่อแทนบัญชีจากการเลือกช าระจากบัญชีให้อัตโนมัติ
    - รหัสศูนย์ต้นทุน  ระบุข้อมูลรหัสศูนย์ต้นทุนจ านวน 10 หลัก โดยกด      เลือก 
        ศูนย์ต้นทุนที่ต้องการน าเงินส่งคลัง 
   - วันที่รายการมีผล ระบบแสดงวันที่รายการมีผล โดยแสดงเป็นวันที่ปัจจุบัน 
  - รหัสเงินฝากคลังจังหวัด  ระบบแสดงรหัสคลังจังหวัดที่หน่วยงานต้องการน าเงินส่งคลัง 
        ให้อัตโนมัต ิ
    - จ านวนเงิน   ระบุจ านวนเงินที่ต้องการน าเงินส่งคลัง 
        - ประเภทเอกสารน าส่ง ระบุประเภทรายได้ที่ต้องการน าเงินส่งคลัง โดยกด       เลือก  

“รายได้แผ่นดิน”ระบบแสดง Additional Information อัตโนมัต ิ
     - หมายเหตุ (ถ้ามี) สามารถระบุข้อมูลอ่ืน ๆ เพ่ิมเติม (ถ้ามี) สูงสุดไม่เกิน 50 ตัวอักษร 
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ภาพที ่21 
    

 ส่วนเพิ่มเติม ( Additional Information ) 
- ประเภทเอกสารทีน่ าส่ง  ระบุประเภทเอกสารน าส่ง โดยกด      เลือก “ R3 ” 

   - การอ้างอิง   ระบุ การอ้างอิง 10 หลักเป็น RYYXXXXXXX 
        R คือ ค่าคงที ่
        Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.  
        X คือ Running Number 7 หลักซึ่งเป็นเลขที่ภายในของหน่วยงาน 
   - รหัสบัญชี  ระบุรหัสบัญชี โดยกด       เลือก รหัสบัญชีจ านว 10 หลัก  
        - ถ้าเลือก 1101020601 ไม่ต้องระบุข้อมูลในช่อง Bank Book 

    - ถ้าเลือก 1101020606 ต้องระบุข้อมูลในช่อง Bank Book    
   - Bank Book ระบุรหัส Bank Book จ านวน 6 หลัก  
        กรณีท่ีเลือกรหัสบัญชี 1101020606 
  - รหัสรายได ้  ระบุรหัสรายได้ จ านวน 3 หลัก    
  - รหัสศูนย์ต้นทุนเจ้าของรายได้  ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนเจ้าของรายไดท้ี่รับแทนหน่วยงานอื่น 
        จ านวน 10 หลัก  
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เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม          ดังภาพที่ 22 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 22 
 

  ระบบจะแสดงรายละเอียด เพ่ือให้ตรวจสอบรายการที่ต้องการน าเงินส่งคลัง ว่าถูกต้องครบถ้วน                
-   กรณีถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม               ตามภาพท่ี 23 เพ่ือด าเนินการต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 23 
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-   กรณีไม่ถูกต้องให้กดปุ่ม          เพ่ือกลับไปแกไ้ขข้อมูลให้ถูกต้อง ตามภาพที่ 24 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 24 
 

เมื่อกดปุ่ม                 เรียบร้อยแล้ว ระบบจะแจ้งว่าการท ารายการ Successfully ตามภาพที่ 25 
รายการดังกล่าวจะถูกส่งไปที่ Company Authorizer เพ่ือท าการอนุมัติรายการ 

 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 25 
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  กรณีท่ีต้องการท ารายการต่อ ให้กดปุ่ม                 ตามภาพท่ี 26   
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 26 
 

ระบบจะกลับไปที่หน้าจอ ตามภาพที่ 27 เพ่ือด าเนินการบันทึกน าเงินส่งคลังรายการต่อไป 
 

 
 

ภาพที่ 27 
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2.4    กำรน ำส่งเงินฝำกคลังแทนหน่วยงำนอ่ืน (R4) 
    การบันทึกรายการน าเงินส่งคลัง ประกอบด้วยการบันทึกรายการ 2 ส่วน คือ ข้อมูลทั่วไป (Fill in 
Information) และข้อมูลส่วนเพิ่มเติม ( Additional Information ) ดังนี้ 
 

 
 

ภาพที่ 28 
 

 ข้อมูลทั่วไป (Fill in Information) 
  - หมายเลขอ้างอิง  ระบบแสดงหมายเลขอ้างอิงการท ารายการของลูกค้าให้อัตโนมัติ 
  - วันที่ท ารายการ  ระบบแสดงวันที่น าเงินส่งคลัง โดยแสดงเป็นวันที่ปัจจุบัน 
   - ช าระจากบัญชี ระบุเลขที่บัญชีที่ต้องการหักเงินเพ่ือน าเงินส่งคลัง โดยกด       
        เลือกเลขที่บัญชีที่เพ่ือน าเงินส่งคลัง 
   - ชื่อแทนบัญชี ระบบแสดงชื่อแทนบัญชีจากการเลือกช าระจากบัญชีให้อัตโนมัติ
    - รหัสศูนย์ต้นทุน  ระบุข้อมูลรหัสศูนย์ต้นทุนจ านวน 10 หลัก โดยกด      เลือก 
        ศูนย์ตน้ทุนที่ต้องการน าเงินส่งคลัง 
   - วันที่รายการมีผล ระบบแสดงวันที่รายการมีผล โดยแสดงเป็นวันที่ปัจจุบัน 
  - รหัสเงินฝากคลังจังหวัด  ระบบแสดงรหัสคลังจังหวัดที่หน่วยงานต้องการน าเงินส่งคลัง 
        ให้อัตโนมัต ิ
    - จ านวนเงิน   ระบุจ านวนเงินที่ต้องการน าเงินส่งคลัง 
        - ประเภทเอกสารน าส่ง ระบุประเภทรายได้ที่ต้องการน าเงินส่งคลัง โดยกด       เลือก  

“เงินฝากคลัง” ระบบแสดง Additional Information อัตโนมตัิ 
     - หมายเหตุ (ถ้ามี) สามารถระบุข้อมูลอ่ืน ๆ เพ่ิมเติม (ถ้ามี) สูงสุดไม่เกิน 50 ตัวอักษร 
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ภาพที่ 29 
    

ส่วนเพิ่มเติม ( Additional Information ) 
- ประเภทเอกสารทีน่ าส่ง  ระบุประเภทเอกสารน าส่ง โดยกด      เลือก “ R4 ” 

   - การอ้างอิง   ระบุ การอ้างอิง 10 หลัก เป็น RYYXXXXXXX 
        R คือ ค่าคงที ่
        Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.  
        X คือ Running Number 7 หลักซึ่งเป็นเลขที่ภายในของหน่วยงาน 
   - รหัสบัญชี  ระบุรหัสบัญชี โดยกด       เลือก รหัสบัญชีจ านว 10 หลัก  
        - ถ้าเลือก 1101020601 ไม่ต้องระบุข้อมูลในช่อง Bank Book 

    - ถ้าเลือก 1101020606 ต้องระบุข้อมูลในช่อง Bank Book   
   - Bank Book ระบุรหัส Bank Book จ านวน 6 หลัก  
        เฉพาะกรณีท่ีเลือกรหัสบัญชี 1101020606 
  - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จ านวน 5 หลัก 
    - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง จ านวน 10 หลัก 
   - รหัสศูนย์ต้นทุนเจ้าของรายได้  ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนเจ้าของรายได้จ านวน 10 หลัก  
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เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม          ดังภาพที่ 30 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 30 
 

  ระบบจะแสดงรายละเอียด เพ่ือให้ตรวจสอบรายการที่ต้องการน าเงินส่งคลัง ว่าถูกต้องครบถ้วน                
-   กรณีถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม          ตามภาพที่ 31 เพ่ือด าเนินการต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 31 
 
 

23 



  
 

-   กรณีไม่ถูกต้องให้กดปุ่ม          เพ่ือกลับไปแกไ้ขข้อมูลให้ถูกต้อง ตามภาพที่ 32 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 32 
 

เมื่อกดปุ่ม           เรียบร้อยแล้ว ระบบจะแจ้งว่าการท ารายการ Successfully ตามภาพท่ี 33 
รายการดังกล่าวจะถูกส่งไปที่ Company Authorizer เพ่ือท าการอนุมัติรายการ 

 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 33 
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   กรณีท่ีต้องการท ารายการต่อ ให้กดปุ่ม                 ตามภาพท่ี 34   
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 34 
 

ระบบจะกลับไปที่หน้าจอ ตามภาพที่ 35 เพ่ือด าเนินการบันทึกน าเงินส่งคลังรายการต่อไป 
 

 
 

ภาพที่ 35 
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ขั้นตอนกำรท ำรำยกำรน ำเงินส่งคลังของส่วนรำชกำร ส ำหรับ Company Authorizer  
-     เข้าสู่ระบบ KTB Corporate Online โดย https://www.bizgrowing.ktb.co.th 
-     ระบุรหัส Company ID รหัส User ID รหัส Password ตามท่ีได้รับจากธนาคาร 
-     กดปุ่ม          เพ่ือเข้าระบบ ตามภาพที่ 36 

 

      
 

ภาพที่ 36 
 

-   เลือกที่ เมนู                เพ่ือตรวจสอบรายการน าส่งเงิน ที่ได้รับข้อมูลจาก Company Maker ตามภาพที่ 37 
 

 
 

ภาพที่ 37 
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-   ระบบจะแสดงหน้าจอรายการที่ Company Maker ส่งมา เพ่ือรอการตรวจสอบและอนุมัติของ 
Company Authorizer ตามภาพที่ 38 

 

 
 

ภาพที่ 38 
 

-    Company Authorizer เลือกรายการที่ต้องการอนุมัติ โดยคลิกเลือกรายการดังกล่าว ตัวอย่างคลิกเลือก
รายการบรรทัดที่ 1 จะปรากฏรายละเอียดตามภาพที่ 39 เพ่ือให้ตรวจสอบความถูกต้องของรายการน าเงินส่งคลัง 
แบ่งเป็น 2 กรณี คือ  1. กรณีรายการถูกต้อง ด าเนินการตามภาพที่ 40  
       2. กรณีรายการไม่ถูกต้อง ด าเนินการตามภาพที่ 44 
 

 

      
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 39 
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กรณีรายการถูกต้องกดปุ่ม          เพ่ืออนุมัติรายการ  ตามภาพที่ 40 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 40 
จากนั้นกดปุ่ม          ตามภาพที่ 41 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 41 
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เมื่อกดปุ่ม          เรียบร้อยแล้ว ระบบจะแจ้งว่าการท ารายการ Successfully ตามภาพที่ 42 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 42 
 

  จากนั้นกดปุ่ม        ตามภาพที่ 43 ระบบกลับไปที่หน้าจอ               ให้อัตโนมัติ โดยสามารถด าเนินการ
อนุมัติรายการต่อไปได้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 43 
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กรณีรายการไม่ถูกต้องกดปุ่ม        เพ่ือปฏิเสธรายการ ตามภาพท่ี 44 พร้อมระบุเหตุผลการ 
ไมอ่นุมัติในช่อง                       ตามภาพท่ี 45 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 44 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 45 
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จากนั้น กดปุ่ม          ตามภาพท่ี 46 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 46 
 

เมื่อกดปุ่ม          เรียบร้อยแล้ว ระบบจะแจ้งว่าการท ารายการ Successfully ตามภาพท่ี 47 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 47 
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จากนั้นกดปุ่ม        ตามภาพที่ 48 ระบบกลับไปที่หน้าจอ                 ให้อัตโนมัติ โดยสามารถด าเนินการ 
อนุมัติรายการต่อไปได้ 
 

 
 
รายการที่ reject จาก Company Authorizer จะถูกส่งกลับไปที่ Company Maker เพ่ือด าเนินการ
ตรวจสอบ และสามารถแก้ไขได้ภายในวันนั้น  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 48 
 

ขั้นตอนกำรตรวจสอบผลกำรอนุมัติ ส ำหรับ Company Maker 
-     เข้าสู่ระบบ KTB Corporate Online โดย https://www.bizgrowing.ktb.co.th 
-    ระบุรหัส Company ID รหัส User ID รหัส Password ตามท่ีได้รับจากธนาคาร  
-     กดปุ่ม          เพ่ือเข้าระบบ ตามภาพท่ี 49 

 

 
 

ภาพที่ 49 
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-   เลือกที่ Transaction History        ตามภาพท่ี 50 
 

 
 

ภาพที่ 50 
 

-   ระบบจะแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 51 

 
 

ภาพที่ 51 
 

- กดปุ่ม       ระบบแสดง(ปฏิทิน) ระบุวันที่ วันที่รายการที่ต้องการค้นหาข้อมูล ตามตัวอย่างระบุ 05-09-2016 
ถึง 05-09-2016 ตามภาพที ่52 

 

 
 

ภาพที่ 52 
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การค้นหาสามารถค้นหาจาก หมายเลขอ้างอิงลูกค้า ตามภาพที่ 53 และค้นหาจากบัญชี ตามภาพท่ี 57 
- กรณีค้นหาจากหมายเลขอ้างอิงลูกค้า ให้ระบุหมายเลขอ้างอิงลูกค้า ตามภาพที่ 53 และกดปุ่ม                  
ตามภาพท่ี 54 

 
 

ภาพที่ 53 

 
 

ภาพที่ 54 
 

เมื่อกด           จะปรากฏหน้าจอ ตามภาพที่ 55 
 

 
 

ภาพที่ 55 
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-  คลิกเลือกรายการที่ต้องการดูข้อมูล จะปรากฏหน้าจอตามภาพท่ี 56 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 56 
 

- กด              เพ่ือพิมพ์เอกสารการน าส่งเงิน เก็บไว้เป็นหลักฐาน ตามภาพที่ 57 จะปรากฏหน้าจอก่อนพิมพ์
ตามภาพที่ 58 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 57 
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ภาพที่ 58 
 

- กรณีค้นหาจากบัญชีให้กด      เลือกบัญชีที่น าส่งเงิน ตามภาพที่ 59 และกด           ตามภาพท่ี 60 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 59 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 60 
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- เมื่อกด           จะปรากฎหน้าจอตามภาพที่ 61 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 61 
 

- คลิกเลือกรายการที่ต้องการดูข้อมูล จะปรากฏหน้าจอตามภาพที่ 62 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 62 
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- กด             เพ่ือพิมพ์เอกสารการน าส่งเงิน เก็บไว้เป็นหลักฐาน ตามภาพท่ี 63 จะปรากฏหน้าจอก่อนพิมพ์
ตามภาพท่ี 64 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 63 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 64 
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ประโยชน์ที่ได้รับ 

1. ลดขั้นตอนในการน าส่งเงิน เมื่อน าส่งเงินผ่านระบบ KTB corporate Online แล้ว ไม่ต้องมา
บันทึกการน าส่งในระบบ GFMIS  

2. ลดข้อผิดพลาดในการบันทึกรายการในระบบ GFMIS  
3. ลดเวลาในการไปน าส่งเงินที่ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน)  
 

ข้อจ ำกัด 
1. ปัจจุบันใช้ได้เฉพาะส่วนราชการที่มีบัญชีธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) เท่านั้น 
2. ปัจจุบันยังไม่สามารถท ารายการเกี่ยวกับการเบิกเกินส่งคืนได้  

2 



3710200055125
Rectangle



 1 
 

วิธีการเรียกรายงานน าส่งเงินผ่าน KTB Corporate Online ในระบบ GFMIS 
แนบหนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค ๐๔๑๔.๓/ว๔๐๕ ลงวันท่ี ๑๗ ตุลาคม ๒๕๕๙                                   

 
การเรียกรายงานในระบบปฏิบัติการ (SAP R3) 
  รายงานน าส่งเงินผ่าน KTB Corporate Online เป็นรายงานที่ใช้ส าหรับตรวจสอบรายการเกี่ยวกับการ
น าส่งเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ของบมจ.ธนาคารกรุงไทย รายงานนี้สามารถดูได้ทุกประเภท 
โดยมีจ านวนเงินรวม มีจ านวนรายการทั้งหมด และสามารถทราบถึงจ านวนรายการที่ผ่านรายการและจ านวน
รายการที่เกิดข้อผิดพลาด ทั้งนี้รายงานนี้สามารถ Drill down  ดูรายละเอียดของข้อมูลได้ 
 
วิธีการเรียกรายงาน 
    เข้าเมนู SAP  ส่วนเพ่ิมเติม    ส่วนเพ่ิมเติม – ระบบรายได้และการน าส่งรายได้  รายงาน 
ระบบรับและน าส่งรายได้ (ส่วนขยาย)  รายงานส าหรับส่วนราชการ  ZRP_KCB_002 – รายงานน าส่ง
เงินผ่าน KTB Corporate Online ดับเบิลคลิก                                                           หรือพิมพ์
ค าสั่งงาน ZRP_KCB_002 ตามภาพที่ 1 แล้วกด Enter หรือกดปุ่ม       เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “รายงานน าส่งเงิน
ผ่าน KTB Corporate Online ” ตามภาพท่ี 2   
 

 
 

ภาพที่ 1 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 
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 2 
 

 
 

ภาพที่ 2  

 
 

ภาพที่ 3 
 

หน้าจอ “รายงานน าส่งเงินผ่าน KTB Corporate Online ” ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงานตามภาพที่ 3 
- รหัสหน่วยงาน  ระบุรหัสหน่วยงานระดับกรมที่ต้องการเรียกรายงาน  
      จ านวน 4 หลัก ตัวอย่างระบุ 0304 
- รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบุรหัสหน่วยเบิกจ่ายที่ต้องการเรียกรายงาน  
      จ านวน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300400004 

  - ปีบัญชี    ระบุปีบัญชีที่ต้องการเรียกรายงาน จ านวน 4 หลัก เป็นปี ค.ศ.  
      ตัวอย่างระบุ 2016 

   - วันที่ผ่านรายการ ระบุวันเดือน ปีที่ต้องการเรียกรายงาน สามารถระบุเป็น 
        ค่าเดี่ยว (วันที่ผ่านรายการวันเดียว) หรือกดปุ่ม          เพื่อ 

       ระบุวัน เดือน ปีเพิ่มหรือระบุเป็นค่าช่วง ตัวอย่างระบุ  
       13.05.2016 ถึง 13.05.2016 

  - ประเภทเอกสาร ระบบแสดงประเภทเอกสาร R1 ถึง R4 ให้อัตโนมัต ิ
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กดปุ่ม         ระบบจะแสดงรายงานน าส่งเงินผ่าน KTB Corporate Online ตามภาพท่ี 4 
 

 
 

ภาพที่ 4 
 

ค าอธิบาย “รายงานน าส่งเงินผ่าน KTB Corporate Online ” ตามภาพที่ 4 
ส่วนหัวของรายงาน 
รหัสหน่วยงาน   ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน และชื่อหน่วยงาน 
รหัสหน่วยเบิกจ่าย  ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย และชื่อหน่วยเบิกจ่าย 
ณ วันที่       ระบบแสดงวัน เดือน ปีที่ต้องการเรียกรายงาน 
Page  :      ระบบแสดงเลขที่หน้าของรายงาน 
Report Date :   ระบบแสดงวัน เดือน ปีที่เรียกรายงาน 
Report Time :   ระบบแสดงเวลา ณ ขณะที่เรียกรายงาน 
รายละเอียดของรายงาน 
ประเภทเอกสาร   ระบบแสดงประเภทเอกสารแต่ละประเภท ตั้งแต่ R1 ถึง R4 
จ านวนเงินรวม   ระบบแสดงจ านวนเงินการน าส่งผ่าน KTB Corporate Online  
        แต่ละประเภทเอกสาร 
จ านวนรายการทั้งหมด ระบบแสดงจ านวนที่ท ารายการผ่าน KTB Corporate Online 
        แต่ละประเภทเอกสาร 
จ านวนรายการที่ผ่านรายการ ระบบแสดงจ านวนรายการที่ผ่านรายการแต่ละประเภทเอกสาร 
จ านวนรายการที่เกิดข้อผิดพลาด ระบบแสดงจ านวนรายการที่ไม่ผ่านรายการแตล่ะประเภทเอกสาร  
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ดับเบ้ิลคลิกท่ีรายการท่ีผ่านรายการเพ่ือตรวจสอบรายละเอียด ตามภาพท่ี 5 ปรากฏตามภาพที่ 6 และ 7 
 

 
 

ภาพที่ 5 
 

 
 

  

ภาพที่ 6 
 

 
 

ภาพที่ 7 
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ค าอธิบาย “รายงานน าส่งเงินผ่าน KTB Corporate Online ” ตามภาพที่ 6 และ 7 
ส่วนหัวของรายงาน 
รหัสหน่วยงาน   ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน และชื่อหน่วยงาน 
รหัสหน่วยเบิกจ่าย  ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย และชื่อหน่วยเบิกจ่าย 
ณ วันที่       ระบบแสดงวัน เดือน ปีที่เรียกรายงาน 
Page  :      ระบบแสดงเลขที่หน้าของรายงาน 
Report Date :   ระบบแสดงวัน เดือน ปีที่เรียกรายงาน 
Report Time :   ระบบแสดงเวลาที่เรียกรายงาน 
รายละเอียดของรายงาน 
วันที่ผ่านรายการ   ระบบแสดงวัน เดือน ปีที่ผ่านรายการ 
ประเภทเอกสาร   ระบบแสดงประเภทเอกสารที่น าส่งเงิน 
การอ้างอิง     ระบบแสดงเลขการอ้างอิงของหน่วยงาน 
ศูนย์ต้นทุนผู้น าส่ง  ระบบแสดงศูนย์ต้นทุนผู้น าส่ง จ านวน 10 หลัก 
ศูนย์ต้นทุนเจ้าของรายได้ ระบบแสดงศูนย์ต้นทุนเจ้าของรายได้ จ านวน 10 หลัก 
รหัสรายได ้    ระบบแสดงรหัสรายได้ จ านวน 3 หลัก 
คีย์อ้างอิง 3     ระบบแสดงเลขที่คีย์อ้างอิง 16 หลัก  
จ านวนเงิน    ระบบแสดงจ านวนเงินที่น าส่ง 
รหัสหน่วยงาน   ระบบแสดงรหัสหน่วยงานของผู้น าส่ง จ านวน 4 หลัก 
เอกสารน าส่ง    ระบบแสดงเลขที่เอกสารน าส่ง จ านวน 10 หลัก 
ปีบัญชี       ระบบแสดงปีบัญชี(ค.ศ.)ที่ท ารายการน าเงินส่ง จ านวน 4 หลัก 
รหัสหน่วยงาน   ระบบแสดงรหัสหน่วยงานของเจ้าของรายได้ จ านวน 4 หลัก 
เอกสารปรับเพ่ิมเงินฝากคลัง ระบบแสดงเลขที่เอกสารปรับเพ่ิมเงินฝากคลัง จ านวน 10 หลัก 
ปีบัญชี       ระบบแสดงปีบัญชี(ค.ศ.)ที่ปรับเพิ่มเงินฝากคลัง 
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การเรียกรายงานผ่าน GFMIS Web Online  
  รายงานน าส่งเงินผ่าน KTB Corporate Online เป็นรายงานที่แสดงรายการเกี่ยวกับการน าส่งเงินผ่าน
ระบบ KTB Corporate Online ของบมจ.ธนาคารกรุงไทย รายงานนี้สามารถดูข้อมูลเกี่ยวกับประเภทเอกสาร
น าส่ง R1 – R4  ในรายงานประกอบด้วย ประเภทเอกสาร จ านวนเงินรวม จ านวนรายการทั้งหมด และ
สามารถทราบถึงจ านวนรายการที่ผ่านรายการและจ านวนรายการที่เกิดข้อผิดพลาด ด้วย  
  เมื่อ Log in โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่างๆ ตามภาพที่ 8 
 -กดปุ่ม                       (เรียกรายงาน Online) เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงาน Online ตามภาพท่ี 9 
 

 
 

ภาพที่ 8 
 

 
 

ภาพที่ 9 
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- กดเลือกหมวดรายงาน ระบบรับและน าส่งรายได้ เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงาน Online ตามภาพที่ 10 

 
 

ภาพที่ 10 
 

- กดเลือก                                                        เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงาน ตามภาพที่ 11 

 
 

ภาพที่ 11 
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การระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน 
- รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 4 หลักและชื่อหน่วยงาน                 

ให้อัตโนมัติ             
- รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลักและชื่อหน่วย

เบิกจ่าย ให้อัตโนมัติ     
- ปีงบประมาณ  ให้กดปุ่ม     เพ่ือเลือกปีงบประมาณที่ต้องการเรียกรายงาน  

 ตัวอย่างระบุปี 2016 
- วันที่ผ่านรายการ ให้กดปุ่ม     ระบบแสดง (ปฏิทิน) ระบุวันที่เอกสารโดยเลือก  

     เดือน ปี และดับเบิ้ลคลิกท่ีวันที่ เพ่ือให้ระบบแสดงค่า 
     วัน เดือน ปี ดังกล่าว ตัวอย่างระบุ 13 พฤษภาคม 2559 ถึง    
     13 พฤษภาคม 2559 

  - ประเภทเอกสาร         ให้ระบุประเภทเอกสารที่ต้องการเรียกรายงาน 
    ตัวอย่างระบุ R1 – รายได้แผ่นดินของตนเอง   

- การระบุการเรียกรายงาน กดปุ่ม                               
      กรณีให้ระบบแสดงรายงานสรุปการน าส่งเงิน 
     กดปุ่ม  
     กรณีให้ระบบแสดงรายละเอียดเฉพาะรายการที่ผ่านรายการ 
     กดปุ่ม  
     กรณีให้ระบบแสดงรายละเอียดเฉพาะรายการที่เกิดข้อผิดพลาด 
 

กดปุ่ม                                                            กรณีต้องการดูรายงานสรุปการน าส่ง แล้วกดปุ่ม                
ตามภาพที่ 12 ระบบจะแสดงรายงานตามภาพที่ 13 
 

 
 

ภาพที่ 12 
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ภาพที่ 13 

  ระบบจะแสดงหน้าจอรายงาน ประกอบด้วย ชื่อรายงาน รหัสหน่วยงาน และชื่อหน่วยงาน รหัสหน่วยเบิกจ่าย
และชื่อหน่วยเบิกจ่าย วันที่แสดงรายการ  ประเภทเอกสาร จ านวนเงินรวม จ านวนรายการทั้งหมด จ านวน
รายการที่ผ่านรายการ จ านวนรายการข้อผิดพลาด  
 

กดปุ่ม                                                  กรณีต้องการดูรายงานรายละเอียดเฉพาะรายการที่ผ่านรายการ 
แล้วกดปุ่ม                       ตามภาพที่ 14 ระบบจะแสดงรายงานตามภาพที่ 15 
 

 
 

ภาพที่ 14 
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ภาพที่ 15 
  ระบบจะแสดงหน้าจอรายงาน ประกอบด้วย ชื่อรายงาน รหัสหน่วยงาน และชื่อหน่วยงาน รหัสหน่วยเบิกจ่าย
และชื่อหน่วยเบิกจ่าย วันที่แสดงรายการ วันที่ผ่านรายการ ประเภทเอกสาร การอ้างอิง ศูนย์ต้นทุนผู้น าส่ง     
ศูนย์ต้นทุนเจ้าของรายได้ รหัสรายได้ คีย์อ้างอิง 3  จ านวนเงินรวม รหัสหน่วยงาน เอกสารน าส่ง ปีบัญชี รหัส
หน่วยงาน เอกสารปรับเพ่ิมเงินฝากคลัง ปีบัญชี  

 

กดปุ่ม                                                    กรณีต้องการดูรายงานรายละเอียดเฉพาะรายการที่เกิด
ข้อผิดพลาด แล้วกดปุ่ม                      ตามภาพที่ 16 ระบบจะแสดงรายงานตามภาพที่ 17 
 

 
 

ภาพที ่16 
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ภาพที่ 17 
 

  ระบบจะแสดงหน้าจอรายงาน ประกอบด้วย ชื่อรายงาน รหสัหน่วยงาน และชื่อหนว่ยงาน รหัสหนว่ยเบิกจ่าย
และชื่อหน่วยเบิกจ่าย วันที่แสดงรายการ วันที่ผ่านรายการ ประเภทเอกสาร การอ้างอิง ศูนย์ต้นทุนผู้น าส่ง     
ศูนย์ต้นทุนเจ้าของรายได้ รหัสรายได้ คีย์อ้างอิง 3  จ านวนเงิน ข้อผิดพลาด 
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L?iywn^viLnn5tinil?^my iri^^tilu^^^hjjn^A

B'nuiiBwna-3nijHiJjm5'i{|yvliBinl's)'ti?iEiiBa

ifTwmiw^TUBwiiBHiJTmjiiafijfB

nfjJiIcy^ntn'J^^nS'Jtflu^'JnysnnsjsuiCitivi

nftw^mTi^

0 Internet Payment

0 ATM Payment

0 Teller Payment

t

20161001V01

1iJ^i}TisiTiiaHij'!rn5"Bi5'"WU (Bill Payment ^^



win 3 ^in 3

725Tim/

Enterprise Code:

Product Code:

()
QUVl//25/25fuviJ

(Branch Senior uuilJ)

/25

Bill Payment wiia'i'ifuBfn'S^B
i 30 ^u na^'lMnB')ifimjBiTiu^m^^Uciii^swu Bill Payment iiaBifl

10.

l^fiiiauvnu^namuai wuaii'ff

9.6 M

9.5

EjTeuwTJBiiiinnTi
9.41unj5fu^wiiB'[i3u^nT5^iB-]iD^iwii'LiBuavii0ufmjjauiiB?na

9.3 ^iiBriiMU5iua^wBu1'ijlunT5itliaiwt)ua^/M^Bl'^^<BB}jaiiiflufm>jau^n^^"5Kij1lu>ffB 9,1 iias^ 9.2 ifn^^u ^atytynaa^ujjnl
HT iDuiJB^awl^ifl^^iwmiadiaBHiBims^^uwiBvmunuiflun'i'ivbliJ vwu

9.2

20161001V01
^WU (Bill-i!    i.   J    I
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Irfi

sinmsnssiilna
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(Q&A)11

^9

Company Admin9

User Role: Single /Company Maker / Company Authorizer,9

m?ff}JR^"ls^iJfrn? GFMIS Package3

4

Excel File    HJ

KRUNGTHAi BANK
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7.

6.1^l^Tult4?^uil KTB Corporate Online ^^viJ1lJ?vfJti:'snMUQ^J4TU (Company ID)
j ^^^inB-^iinnni^lurnT^^BPiBU (Log-In) iih^T^TJiJ KTB Corporate Online ^O^^jnii User ID u^^ Password

6.2fiin^mu'ie^^ User ID ita^ Password 1IB-5 Company Admin Maker (Admini) lis^ Company Admin Authorizer

in2) ^(Admin2) ^-3iiluwl'^^nuli4TtiJiJ KTB Corporate Online liJt^ e-mail

nntiiu 10 ^u(iinmj) i^s-3'sinnShii'isu'i^)'i?njtBnsnTrTiJSwnji

* mray)^^w^iim?lu\mij User ID mz Password mtiiui^iyin^u^^ 10:VU(mmt)

User ID u^z Password

atj

6.

Excel luiBn84n?iJT^nBum?ifl j*i5.

Excel4/^^oun'BrnyuriiBnfi'i?1iJjJf!iri

3.

2.

2. ^QUTiiirnjriyfln^i^^^iBEi^iR-oiutiJ^iLnT^ Excel (unwifin^nTuuii 2)
lJUTinTOWR nivi CD-R, CD-RW, CD-DVD .Thumb Drive ^?B Flash Drive l^jiJlllllJ Save As —> Excel 97 - 2003

workbook m^un^mwXvl^" tui^buiI y|^^'BTj'u^JJtlf]{'

d1. "rui^^utl vi^liBiJ'U^nTiB^RB 1 ^wmu 2559 - 010859

i^'otJ lanvi= _0123456789

Excel= 0108590123456789
Excel i^k

- "nsimen ^B^^^.u^jRj^iiaL^iJ^rnj  GFMIS  Package

ua^ TfBy^nn?HiJTmT ^\iw 4 ^ '̂w (pnwiBnnn^iJ 1) ^ya^wwa

PDF Fill-able Fi

^ ntui.

i iysas^.iiv^vii^r.^is^:.;,^^;^

KRUNQTHALBANK
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FAHSAI@mailrid.go.th

u.   1100800525333               ^i^vviii.yV  089-999-1414

u.1100800459484lyrTpfiTO^o'081-666-5252

SOMJAI@CGD.go.th

Tffijl^  S^JP15

E;EHi^i||^is^!^^sf|^^Jf|t4Ti^^iif^^

EMAIL*

imUH^#).i~t

^B-irs'   u1^f!

EMAIL*

?^.^nw mo si

llEfeiiSi^^ilEi

admin2

admin 1
igfllE!

0 Autho^ize r
Company Admin

0 Maker
Company Admin

^^'i^ii 1 nafibL^^^^^i-^^^u (Company Admin) ^^*Gi^^^^fjfi^^7;whij Password 7U^W Bnait Address tJ^^ Company Admin ^^v

pany^'i^d^^

0 ^-i.in'j^i'jj^^ipVJr;i-.i.u •.iis'jf.

0 )M^Ri2U'^-)m-rL."J:^R

IZ! STtUT^lJlSlinT^iuK.'Vtt.̂ i

^^^r^j^ii^|^g|s^^f^^

*1iJ*iSB.....tQ400

tvisan?- ..02-222999?email-       P.PRJA[@CGD.GO.TH

1234567891011

rtwwn jt'jno^rj mtfitns (TH)?!?.iTn.>!TiJ.i.a.!UTH!)T^O!!S
(EN)Sepretariat.pf the Department

HyJiiJ KTB Corpo; suinisnsoina
KffUNBTHAI El^)

KTB Corporate Online

^.i>J^;^k^^^s^^ î^^^^^^^-^^air^^^if^^Bt^j^.-.Iv.

1. v!ihMnu(fl'iu?i^^rmviu'QmiJn-4ha)

>
^

~sr-

suwsnssjlna
KRUHSTHAI BANK
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001-01234567 00

0  0  1    0  1  2'3 4  5  6  5   B  9

0  0  1.0 12-   3  4- 557 S9

0  0  1.01234567 B  9

6)   G

5)   G

3)    G 9

2)    G 9

1)  G9?vTi^utJinf:i^^-a'^3W^'^ (Company Code) - ^^^afj^JEi^V^U
^tm KT3 G/̂ ^ot^rxi Oniin

2 - T^

068-0-33333-4

068-0-22222-3

068-0-51111-4

068-0-51111-3

068-0-51111-2

068-0-51111-1

. -.61" ^'KVM^.'-- ^•   I'CJ-bl <^-*> CJXJ ^^l'J^ bU-JJoJJ;IJ'y;*N^li'Q \^B-3J.i^Tj[ .i^)^? .: *•' t

Password L^fn?^uiJ-nuEmail -

wi^BBn

Admini

13 via'n

1 - ?nj?itjeo?)EJ(WtK Admin 1 (

Function ^in>J")I^E) - Company Admin Maker) mt Admin2

Admin2 ^^yis^^^-auw^ (Approve) rmrm vf?B

1/Isf Admin 1 urdruenpif^ mfl^Wf^^tijjin

iifl-5 User wlTM'ivi'lviy^iJij'lfWJEJ - Company Admin Authorizer)

stnmsnsoins
KRUNCafHA! BANK



Page 6 of 14

KTB

(User(Company ID) ^M?nJi;s^Tc5'nw'J^o-iu (User ID) t

(User

y
(Corr^any ID) ^^^rflJ^s^"ipnMi^5d"iu (User

nu (Company ID) ^vfad^tflff
J

2.2lumtlcUrn^cFhiJi w'lU^^Uuoiuvinnfo wuaiou'rn'rfwcioo
ID) itas^\Tw^uLlTi;^in^'i (User Password) Iwrmcfoo vnnwtJ
(User ID) ur^ ^U'fi^uiJ^^^'i^n OJser Password) "iLjnn^^oot
^^u^c^^uijJi ^cauwtJQ^€u^n"'^scSD0U^iQt^Di^E^^TtJO0BUnFn^H1Eatiodvi
m ^ Ju n-rjfmj^ no ^^^o fT*m

2.3tunTtu^NuoT^^vj^m^^u^vTsMUTuoTU (Company ID) HRs/M^a^iTfnJ'i^^itrny'tTJo'iu (User ID) ii
(User Password) HUDl6Tj^mTf^nuTsnuumnfi-i^tjQ0QmM^Mi(nujiu (Company ID) ii^^A^tf
ID) unsAi^O^MFrHuU^c^T^n (User Password) n^^
riiwuQ

2A ytJoi-^mm^^nu
Password) lauu^

ser Password)
-Su^m^T^iiriH^ioT^^u^n^m
^^n (User Password) tviuriwtja'ltJuTm^ -^jymu^uoiu (Company ID) 5MfT\J^'icny'l^jTu (User ID) hew

(User ID) iiUTUOTU (Company 10) •rw

iJui^umi "cu^wnf"euujiu" muiu^o u^m^vi uu^.KTB Corporate Online -^iKTioiLjLfi^u
iirii^nph ^fodaiiJm^umi "y^JD'i^vj
uN ^TucnuiooHTU7?uuvnu ^oiJ5^n

2. vi^^i'^n^[^^os^Tj?ij?'a'^'S''a}j^'l.iuiBn?in'3T,ij?l}j'R?fln'iiaiil^il'iBmn'ii' i

Corporate Online ^ivi^iin?i}jmR^%

10

4 - T^

4 u

v^n-i^ ^^'̂ un^^1'B\JL^u Bulk Payment
4.1nfmlrv?nfii4fu^4t! 0 KTB IPay Standard (^-iUdUt^uimnu 2,000.000 unvi BBSion-i^ivl-iutj) 0 KTB IPay Direct Credit
4.2usutotilB^tytyi wi-annn) "jajt^^urmmffumTE 2 KTB (Pay Slandard  0 KTB iPey Direct Credit

—'r^J^ffnTrrt'iT'iernTrftwrivrrf'uF.Dij/fl'a-irnutnj SWS us- e-War/ HrE^luiTewRn-iTrsuNuvfsm^^^lyufl'Bssf^?
—dfflyiffhcfTWtupwrfTWfl/L'ymr KTB Ca-porare Orriirrs rfttiTljnSH/nfl^f iL'uIliflnw^BsnnjfiHd'dJsuirnymjnyfMf')jmj'flR^

najRiiS^ii'la^iLi^VB'usBiJiiviy n5iiiTi\j^na^o
nDjRS/̂ iv(B^iui^ua^t)Sm^ n^iii^tyflfiaTO

••:•:---;v] ••::•-:• *~.Z^:^? -J- -...a -t ,-f •!v:a--.va.;i^^>-;L^^^.;;:.i^ "4 •,f ^I'l-iv^^r.a  ^^^a^-v.:-^•• •a-^^a^-ri.v.-rai^
... (/•;-";:-o*5^^jE;...f-5.<.t.ai.;.!;;,::..p^i;^.4i5:i:i::K:,;^,^-:,:1i..1Jli.,. ..;,:•.i^^i.^fi^^^-::':^\}^ii-i-y.i^.''t:^^,i

068-0-33333-4

068-0-22222-3

:.4',st :J^^toEii^^utit^i^s|^5^^

6

5

4

3

2

1

raiSEtSsoi'fcW.loU'irrrK jfrumstem^^ BuE-. Payment (KT3 (Pay Slandard. KTB iPay Direct Crsdil)

10 ^^n r'vi 1

10 ^^n r'yi 2-6 (rhd)

^t:'l}J^n^mriYhrifjrn?lR

GFMISi

5 w^n +

5 w^n +

3 -

smmsn^lna
KRUNQTHAIBANK
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2)4. vni'3^i-5Tun^^Tie5:aw?J3j'R^Wmrn'3<iLu1'W9 Excel yin^ia-]

r       CD-R, CD-RW, CD-DVD .Thumb Drive wifa Flash Drive

3.

fNfl-IU WiWD H ^BU lI'ibMUMVI (IT1S)

(rh

KRUNSTHAI 8AMK
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6 ^^n)

(User ID ptuivi Admini us^ Admin2

(Iu^u^^ej GMISnran Company ID

. nran User ID

2. rn^iiriV^<n'ti<^iia'a- User F^ole: Single /Company Maker / Company Authorizer

Privacy  Cop-yri^ht • 200^ Krurijr ~ti6i Bank: P=^L, All RnjJhs

KTB Corpo^ale Online

^FAPassword

Password

JJsarJD

Company ID

Login

stnmsns^na
KRUNSTHAI BANK

•  n?an User ID yi^fe-3rn?mH-nu (admini mjb admin2)

n^^an Password vH^njwnuvn-5 email (i'avii^n'iTi'!hj^UiJ^^ui5if5U?n)

Password 1viJj'Bnn u^^ Password Yi^lyu-h^iflu Password

6 via'n)^^(^u^u^qej gmis

hu URL https://www.newcb.ktb,co.th/Company Admin

•  nran Company id vi

y

•Admini (Company Admin Maker) uHvi^pi^fnfJm? l^W/a^l/llJflf]UlllJfl-3

•Admin2 (Company Admin Authorizer) lll'UWP;i?T:ififllJU^fl'U}jiT'ltJrnT 3"ltim3'L<^JJ/R(?iAiJEJUlLiJ<a

.4^..:- '̂ .^   ..--V-.̂ .-":;'.V*i. ^• V ' :^ .'--

^iJUK^rB Corporate Oniirie .:,.^ ..,.; „^.^.,^..,^.•,,.•,^...:;,-.,,^..
••'•' I   " '•   i !• ''''. -"!'•        : -, i   •'     f •  ' i - :^     i'i-~V- -'-: ^.".:;.'...' : -•.^ !... ...!. •; ••"."...-.; '̂J -' • ^-^-'j^-^^iivt.:^••"-. :"~ "- [',.'r.f i . i......; '..4^..:- '̂ .^

1. rn^ml'!d^n^i^i'a>3 Company Admin

Company Admin ^^i^ivilunnru^vn?^nn?wH-n'U il^^^ji-j^I^tu (User)

(User) 1Ui^iJjn?ti'nris?n?T}Jvn-3rnTMu1pl T^iei

KRUNGTHAI BANK
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(Customer)"

Password

I  If
uss PasswordiJjflt^ir^uu-3n.Uf!i^iiJn?^iJU'^^1vfi!N  Password

•  n?Bn Password "v^^ User ID yuwrmiTi'lim (Password nmwvi Admini ^t Admin2

sinfnsnssnnEi
KRUNSTHAI BANK
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Q7. ^TUTitirn^wl^-n^l'UT^lJlJ KTB Corporate Online IsjI^ju User ID lia^ Password 1IB-3 Company Admin Maker

(Admini) ua^ Company Admin Authorizer (Admin2) mtll^innvlmwu^i (10 Tmn

User ID lia^ Password ^^^isth-jV?;

A7. ^QUn'dniTwl^m^l'U^^ji.i KTB Corporate Online

^ Company AdminQ6. ^^1u?'iiirn?HH'J'iuTiJ?siJlJ KTB Corporate Online iib-3 Company Admin Maker (Admini)

Authorizer (Admin2) ^^l^flJ User ID lias Password eth-jl??

A6. fi^^i^ih^-ii User ID u^^ Password iwfH^^'i'u'lujiflJiJNYn-J e-mail

10 Tu(vi'in'if)fy

(Company ID) i5nnn?3J^H1iiaHij'ln'i?tT-ifi'i?i

KTB Corporate Online (B^URiTli User ID li^^ Password

Q5. ^^^umirm^ti'l^^nj Company ID

A5. wH-nuiuy^uu KTB Corporate Online ^^

(Log-In)

Excel neffu Excel 97 - 2003 workbook (.xls)

ExcelQ4.

A4.

Save As —> Excel 97-2003 workbook

^'u CD-R, CD-RW, CD-DVD .Thumb Drive M?a Flash Drive

GFMIS Package3.1

3.2

3.2.1

3.2.2

3.2.3

3.3 Excel File

Q3.

A3.

PackageQ2. ^uniimTui?iflsvii^tJi2n-s''iJ tib?iJuiiij Excel File

A2. ^^i^inwWli^^nmiij^^ni'SJimjfn^n-i www.cgo'.go.th

ili GFMIS

www.cgd.go.th1.2

KTB Corporate Online

A1. 1.1

Q1.

stnmsn5>51na
KRUNGTHA1BANK
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^t*^™: <Fihi...<'

fsSSLi^^Tfii^i..--!

i—-^5^ti?^

A9. ^^niranir-i/U^nnnTi 6

KTB Corporate Online: Tab Link Own A/C" Un^T^nman^^Vd^^niia3l^iu!MihJ?n'iri

Q9.

Admin2 {Company Admin Authorizer)^

Company Admin Maker s^^iihwi t^^tl Company Admin Authorizer S^vifivl^^a^WR (Approve) n^mi? w jb until

(Reject) rmnij wn^nnyu^^^^riflnnj^B^i^iwfSjWRmae^^n^u^iJTw Company Admin Maker unluanpi^ ^

^^i w?BiJa^^BRrvfHnu wt^niil^^iJiJ vijb BBnTvf^^H'iul^i^ na^ User

Q8. nnfnfanifin^iTl^^3Ti!i^lu^'3u^i(j'i^^^^^^wi^jU^ij^iJU) ul^nuiuf^imiuMunvi Admini ua^ Admin2

' A8. Admini {Company Admin Maker) w^^ck U^annfTia^M^ti-jnuwilfl^fiwalpi^mJvinjnti

untilN'HM'mviVhwu'lvi Company User Ufl^rhvm^^^vifi'l'urmH'nu Function pru*|^^j Company admin maker

it ifewflvimiMni!i?iJriTULLi1liJ^ Company Admin Authorizer i^alvf^TT^^^nj^rawpi'qIiI iuc

sinmsrtsomei
KRUNGTKAi BANK
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juaK'S''Bifina4rn^1^ii?rn^ KTB Corporate Online"

14.2^Tu?mm?i ^^iriB<t)QiBn^'imuiivl'afjj(i!ii'iW'ifBi

14.3^^rmnn^n^nlu^TTO'i^idrira 14.1)

Q14. n^t^Vls(0t4J1<ilmja^^^'Mii0lllUn-'5inil WRTl}JlJT^?l-3RrllJ9EJ^4UlJ^^-^1"lB^l:aB^^lfi3?j^lJfU^'U'lU^J?l<lh^^-5   (GFMIS)

A14. 14.1

A13. wwBnuis-9pi"l'urn?a^3U'ijj ^iBwTujj'aijaTu^^iwa'jvin^i^isn ^rwinu 1 ^iim : vinuyi

aat'tiBRn^4n'i?HiJ?nn? KTB Corporate Online ^^

Q13.

finsTTUiutwvfrnThu^u Bulk Payment iltzumm^iv "n®wu^^ufivU'ucJUFiu

^^nilnj hhri ^hifouuu i^
rinsfmiutJiJ^nfi'Y) hvswifi^r^itiTn^dfmiuti îmluwtmiviuri^hihuLlu ^^^qjqjn /^i ^nn^urifau

ri^uni^hui.lui,iiifaj^vd-.m

2 Hi^euuvi^d'uisinicjtJiJ^t'^nit3jm? , ri

(=inH'si'nEjlunn5'twin<iliJf'iiin'i?, fl

3

Q12. ^^t4r^srnT^B'3i^i(!iniJ?rn?1ijn4iMiirisuif8nj lumjTiB3JfR?Hu?mT GFMIS Package^

A12. ^viwnnjft^ftnmnnfmj^uri^in'i? LUB-i^nnfiun^nTi^^ninijnnij^nnf GFMIS Package ^nMtunajj/riPifj nu

T^  ivhuu pnjJTO^n94?^M0l'i4Bunfii'i?nijnJtvi?^4rn?4

A11. njj^?nHuty^?^iijntjfu (Current Account) wtfl uty^BBWVifwEJ' (Saving Account)

tuvi

A10.
•O^I lyi'tuu

Q10. m?nT'ant'an^3'lij?)3Tisi?'lu^iTu^ 4

suvnsns^ln^
KRUNQTKAiBANK
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A17.

Q17. 'w?nnnn?iusiflWomiJn-''htJ tib "iann^iivnJTTaJJaii^JJifiw KTB Corporate Online: Tab Link Own A/C"

^ew3Jili^^J4Jnnni 6 if^ 1y^^uv2

Q16. n?tdflTU?h'iim?iJm?wn'UinEJi^^^irnj^'l^mj?^iJiJ'^hU KTB Corporate online /ioejI^ Company ID i^jj vi^uu

H'jnu'B^j a^o '̂du?'i'dn'iT'it^ein}J'tTriilnvi5J'iEJi^<iiLfriJ^i^i'-5nfih^wiwnn'iJf^iJiJ<ihUKTB Corporate online

n n pi f^i^vif^a I^ ?

A16. ^

i^rwibmiiri '̂n^J ^B-3^^3J>itL3^iljrn?GFMIS Package TJ-UT^uu-^^u KTB Corporate Online Imi

Company I

Cash Management uwsinj-nu KTB Corporate Online ilr^jj Company ID

? ilfln^hTnnniiUfll^^^nuW^i]U(Admin1/Admin2/User)

A15.

Q15.

smmsn^olna
KRUNGTHAf BANK
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Manual Version 1,0

(Customer)

^/    q SJ  ^

sinmsns^na
KRLJNGTHAI BANK
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Bill Payment3

4

(Q&A)'.:7

0/

CLS

KRUNGTHA1 BANK
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6.

5.

(Company ID) luraJU KTB Corporate Online ^nnsutm? ^'=it;i^ifl-5<U'iwnHl\4nn?aa^^fl'U (Log-In) LTin^y^;iJU KTB

Corporate Online n^u^nil User ID ua^ Password

4.

3.

niu2. ^ti^mirnTi>iTT^RfluiflnR^5Tn?R3jpi?

v

T3uTMa(iiilL/af/fly;'Iufi/iyi; PDF Fill-able File

|].^^^ ^^.
^MliuUhii^^ ^ ^^^iiiiNl^

j^ sinmsnssnna
KRUNGTHAI BANK
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Teller Payment
0vk;-5f. (Cash.)    0\f\i!i'A (Transfer)D ife*K'j5iSin^t.((

rnffuTTSiiTU Payment (DR0B2)
(ZTlKhu KTB Corporate Online (Service ^ownload Miscellaneous:  •

rmsu Payment Outpui File (Text'File)
0 fuiiiiyswill KTB Co-po;a:e Oniine0 Service: Receivable Online   0 Service: Receivable Download

niniTt^i^ipjnaLfi'uin^i^nnfvrn^nanTT (Reference 1-3)

[/nyn-a^nnu)Cj.tiz.^n.JD.No,;(Tjnrru lavtah)
Reference t (mmfvis)!.UB^^iT^vifas!lSE)r3.V!..lQ..M^^^lliiinu 18 wsMn!

(n-nn^-sntiu)Ieiephone.;Np.,.-;fliiiJt-u is v.sh)
Reference 3c (nnynlriu);(tiitn^ 18 v.a"ni

(rn^n-a^nq^)lililtnvi is itni

' wRnoiMia BT.irjrnr'rn^-i^r.-irxhriTlv-i.Yns ATM Faynrflni^r-i-.T^VifL'tc^ny Releionce 1

tJ •̂ rtssa^R"^.\nfl-if !CU

0 3. Inlemel Payment

D Oarer

CZT   ".Teiie.'Payrr.oni

0 2. ATM Payment

vi1 • <̂a^in?)^rn'^ii'Eil'^'iJ^rn^liJ^T3^i^iu (Bill Payment)

^Liiu ^^nl^^iJiKnu Company ID

GMIS , TvfiJT^myinj^nj"wu (Product Code 5un^n?i9uwnnviUi^ilvi) (v

rottuc!Dame):.

4iw\s Company ID- GMIS...;.9.9.9.9.?.l  ProPuclCoPs •0 I

HAll_.    PORJAI@CGD.GO.T;H

•uryuri rtuntj-nu nnunlne (TH)....f^^t^n.-J^^
n-iH-if-inqu (EN)•iSecreteriat of tee Depsrtmeni

u (Bill Payment#f^ sinrosnsolna
\0J KBUNBTHAI BANK

1. •wiJQj-nu(n'sW^) n^/an1iJRT!ia}j'Rf1'Bii?rn^ Bill Payment

.^^:Li^r^L^^Ly^^J:S^^:;^!:-^i•   ^-^^sp^i^t.^i; Cxi .^1:^

smmsns^na
KRUNSTHAIBANK
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10

2 Tt;

maH>nuiJ?m? Bill Payment <

D au-j iivUD

^Aty T^^AO.<*i.  ^ Bit ...^ ^'l.:...:_wr.wik^^M

,.JR....111222333444555'

igu^immrni^niiini^i^^

eller)

PDF File (DR082)

iaianniniJ?ifJ^Tufil'B'lT^W'UTllaiJlJ Output File (Text File)

?^iJ^ffijJ9Wjj'iEJiflTian>3fl-3rn?1M^ri^m? (Reference 1.-3)

^^nj Referencel (ie

^^i^nHflLflEifl^^fl^^^^B^^nswrn?ii'aHimm Bill Payment

KRUNGTHA! BANK
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Bill

^in 3 in^ 3

n-iu ria ^

v 1

u^D 9.1' tinBifo 9.2 -Oi-lTill rtfl9.3TlnriiMU^uR^i^Buiu'lHnniLlnitiuu&B.'ii^o'tfJ'jDiinltliJum
uinnT^Mimiitjiia-.uiiB^Virin^iuOuuiuuuaiUBnijtifattuiT^
DTa^ii'aa'hiu^nn'

2. MUQ^^n^iiiiaQ^^iilLi^^^'^''a^^'T,'uians|j'i?'lL)f3TFi5^n'1u/aitl^l'B'ijln'i'?'li

Payment ihimin}j;riflfjo

^le 7. nt(v.r5naT"7^invil^f[iJiiutuidQ-nfli^.irjri:t3i^^l-i-iKiiulvi-^^\!^^rl7i^K-,H
^iT,j^^D-?vnn^ni1iT^^fLr^.ni'!-^i!luit',djr,^rl^^D'-! ,̂"ijTiil^^utji^jvlf3r^-iLi-'J'l'i^Li^rfl[L)BLi
^^D B. (^^oT^^JinTinnn-iuuuou'lrfm^iiB'.n.'vi-ia^iOlfutiniJr^i smEi.'VTBi^v.'i^w^uUriiai
BilIPaymentni!fuiiT^y3tnn-i.i5t!f!(i^lv1(ii^jan;nuf,^rr^(Lif[Liuu'Jt^ffNnri-iia-nvntiTwvt^UrriT 30 iu
-tio B. rniiftu^rart^u^i[Dv^-i*ujfu

!\wrr.iviil3innniliiCu^DiiTlr,niL^B^tioi,t)-)Eir,F,mTvturiwv3T"iluimi Mi^^liinni in&s-air,nu rnDomhi iaint:ifiiiflu^^t,iutisB^ifluy.B!^^utfiil!n ^l
^DTL'il^^i'ftJnntjritrn "•ll'iu.iiuwi-DT^LSrmRi'ijli iHT-iT-oijODi'DJlHTj^io-^Entm ^~,tJ.nw Tj-titfiiiDiin ^nmi^^mEif ^nn^^flne^ un^'iliDt'-ltlJll-Jljln^ liHiTna
^1 dim ^d^i DDnw of lin^ T ^^iioTUui!i;i^[jmi 'TDUniitOmmi-iivij1 t^u,;UD'ii3'dir,nj,nB^Sui.'Di.'Hiii;inuinli"j^t,ur,ii)ii3itnnirau1i1mu'l^-rartiu-T,iin!;i-i^iiTi;?nui(

*

El Teller Payment^jLHST^i'hsjTjj'jj'jiJEl sn^n      CD uuw,u

vj .50,000^j^^^ ^(^^*^,^^ ...P;J..,.,,.,. %• .^t^fiptVJt^u,....99.Q....usy,

-.    ^n nnn     ..    n -t      .       •-   1 nnrvwu ...py.'.V.V.y.inn SQUinuPi ....rr.-.!% S4i<i5!iJinuu^.y.y.'jt^
• '̂uvtiiirjTnTf (Effective Date)-.l.^:P.-.?3.v.^•fy?.?,-ti^,^mr:ii?i!rm7 (End Date)^

(Z ATM Paymenttjfj.'r.r^^iisTj^tOunZ ^nsi    D whsMtu

.10^ i^^vCu. .5.0,000ij^i ^uifiuS^ ... P.-.l^ ^(S^Wtnu .....J.,Q.QO^^

^ijwffuwi'rf (Effective Date)1...'ft.i|:|.-2559^unSus^mTWurmi (End Datei 

l^^^T:^O.^^. •^ir-fpl'KUlJ''J1V1 ^Mifiyfili "_ % ^RItilJinU.".^..'J1'r1
1E^..-*^•-usrr.^^i!.r._... uivs ^inn^swu"trsc-wjuiRUR^.7..,% ^ttnminu"ui^

•i'li^if jjLirm; (Effective Date).I..^!:?:^.9.5!?,•.,...,.. 'TuTJay^^^niT^li^rnT.(End Dale)...,...

sinmsns^nna
KRUNGTHAI BANK
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Company Code M?B Product Code) 7.1lB34aB'^B41lB3aB'

( Reference Code) (

'̂ ^u 6.WWJlfBn

A4.

A3.

Q2. rnTnii^i4i>TWJjn^JiatiBi-3e^3ni^t^'iT'iEJrn?(Reference 1-3)

A2. mTninu^iifi^^viw'iEJiSTiBT'^a-^mr^iJnEjjn? (Reference 1-3)

Referencel ^^mumu) t^iyfl^tJi^LBtJ-iu

•     •H'iii^uiuw''i'ueB'a'^vn-3^linnB1unFn'3Ti1vis) (Teller) uat Internet Banking (KTB Netbank):

(Referencel) = ntMU^'l^liJi.n'U 18 ^an

(Reference2) = ni^U^i^Clwtnu 18 ^an

(Reference3) = nn^ui^il^luLnu 18

ATM/ADM :
(Referencel) = nnvtu^^iwLnu 18

(Reference2) = ni^^l^t^inu 18 vi^'n

, ATM, Internet) Vffllu?Q1.

. 3.

sinmsns^lna
KRUNGTHAl BANK
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(en) ...

fsiifn(b^^anina

f=iniTO'na8l'unT5^<uvn-^ltl^iT!8m^ Hnwauuviu

(is)

a^aman

to isto wu

^
©.©

(Bulk Payment)vi.pi.

WTU^srtJU KTB Corporate Online

©.is

©.©

i^

?i-a^^^3 I^jH<u1m"5w'TU^'UU5<unPii'3 am^alidw uu-a^^n-3 (KTB Corporate

(GFMIS) i^^'uliJ^Qapmu^f^iLa^j n^it^^ u^^ivi^nsj^^'
€^d | ^  ft/j=k^   cil   ^ ^  ^^© - s: u.asj

is©isdr<©! iJru

©

(KTB Corporate Online) ^u

KTB Corporate Online

is.

^-^Tuvi is©;

vi n^ osroo.cn/^

vi hpi

v! dpi os:oto.cn/^ g^io a^^ruvi to

en.

si.

cntoVI H^)

lamsrm waTu^afm mjastifi

(KTB Corporate Online)

to  nVIU. ©ostoo



vwCiavBf^ii'ul^'f'u itl^

Online uas^aijatuvsiiiaufljjmita'uw'Udnu'tia ®.

Gi.d ni^uin^^^n^flan^iRaa^tu

u Taulu'fh'ucy^iwflTiEj ta'uil'utiJin'um'iaTUTUvwCiavBf^ii'ul^'f'u

(Detail Report lia^ Summary Report / Transaction History) nami

aiilmnjJiflaa'utv^vn'3'u^j^^ (E-Statement / Account Information) vulanainisom KTB Corporate

®.gti vinfiufuvimi

KTB Corporate Online

^.^^ tvfW<5ia-^TUfl^'Uwini^ta<ui^u (Detail Report u.^ Summary Report /

Transaction History) vt^ain^stiu KTB Corporate Online ill ^ v^n s n^n l^ana ua

via

KTB Corporate Online

(SMS) vilaa^vtJJiaai.lnvi^aCn^ (e-mail) ^iULuaflvi^Fmi^ Vila e-mail address

i^at^t<uniT5^naaa'Ufsmunn^i'a-3'iija-3(tiaijaanvfunT5ta'ui1i!^iatil

KTB Corporate Online tvfu.fiw5fiviB

KTB Corporate
Online'wiuvmnvru^ ^naastaa^itl^n^^wnijfi^^u'i^^a ® u^uni'ia^iaa^v
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กระทรวงการคลัง
ถนนพระราม ๖ กทม. ๑๐๔๐๐

ด่วนท่็สุด
ที กค ๐๔๐๖.๓/ (โ) IK)ร?

ฝ เมษายน ๒๕๔๙
เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงินของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์
เ ร ีย น  ป ล ัด ก ร ะ ท ร ว ง  อ ธ ิบ ด ี ผ ู้ว ่า ร า ช ก า ร จ ัง ห ว ัด  เ ล ข า ธ ิก า ร  ผ ู้อ ำ น ว ย ก า ร  ผ ู้บ ัญ ช า ก า ร  อ ธ ิก า ร บ ด ี

ส ิ่ง ท ี่ส ่ง ม า ด ้ว ย  ๑. ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ว ิธ ีป ฏ ิบ ัต ิใ น ก า ร จ ่า ย เ ง ิน ข อ ง ส ่ว น ร า ช ก า ร ผ ่า น ร ะ บ บ อ ิเ ล ็ก ท ร อ น ิก ส ์ 

๒ .  แ บ บ แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ก า ร ร ับ เ ง ิน โ อ น ผ ่า น ร ะ บ บ  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e  

๓. แ น ว ป ฏ ิบ ัต ิท า ง บ ัญ ช ีใ น ก า ร จ ่า ย เ ง ิน ช อ ง ส ่ว น ร า ช ก า ร ผ ่า น ร ะ บ บ อ ิเ ล ็ก ท ร อ น ิก ส ์

ด ้ว ย ค ณ ะ ร ัฐ ม น ต ร ีไ ด ้ม ีม ต ิเ ม ื่อ ว ัน ท ี่ ๒ ๒  ธ ัน ว า ค ม  ๒ ๕ ๕ ๘  เ ห ็น ช อ บ แ ผ น ย ุท ธ ศ า ส ต ร ์ก า ร พ ัฒ น า  

โ ค ร ง ส ร ้า ง พ ื้น ฐ า น ร ะ บ บ ก า ร ช ำ ร ะ เ ง ิน แ บ บ อ ิเ ล ็ก ท ร อ น ิก ส ์แ ห ่ง ช า ต ิ ( N a t i o n a l  e - P a y m e n t  M a s t e r  P la n )  

ซ ึ่ง ม ีแ ผ น ง า น โ ค ร ง ก า ร  e - P a y m e n t  ภ า ค ร ัฐ  เ ป ็น โ ค ร ง ก า ร ภ า ย ใ ต ้แ ผ น ย ุท ธ ศ า ส ต ร ์ด ัง ก ล ่า ว  แ ล ะ เ ห ็น ช อ บ ก า ร ก ำ ห น ด  

แ น ว ท า ง ก า ร ด ำ เ น ิน ง า น ช อ ง ห น ่ว ย ง า น ท ี่เ ก ี่ย ว ข ้อ ง ใ น ร ะ ย ะ ต ่อ ไ ป  โ ด ย ใ น ส ่ว น ช อ ง ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง แ ล ะ ห น ่ว ย ง า น ภ า ค ร ัฐ  

ท ี่เ ก ี่ย ว ข ้อ ง ใ ห ้ป ร ับ ป ร ุง ก ฎ ร ะ เ บ ีย บ เ พ ื่อ ผ ล ัก ด ัน ก า ร ร ับ จ ่า ย เ ง ิน ร ะ ห ว ่า ง ห น ่ว ย ง า น ภ า ค ร ัฐ  แ ล ะ ร ะ ห ว ่า ง ห น ่ว ย ง า น  

ภ า ค ร ัฐ ก ับ ภ า ค เ อ ก ซ น ใ ห ้เ ป ็น ก า ร ร ับ จ ่า ย เ ง ิน ท า ง อ ิเ ล ็ก ท ร อ น ิก ส ์

ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง พ ิจ า ร ณ า แ ล ้ว  ข อ เ ร ีย น ว ่า  เ พ ื่อ ใ ห ้ส อ ด ค ล ้อ ง เ ป ็น ไ ป ต า ม น ัย ม ต ิค ณ ะ ร ัฐ ม น ต ร ี 

ข ้า ง ต ้น  โ ด ย อ า ศ ัย อ ำ น า จ ต า ม ร ะ เ บ ีย บ ก า ร เ บ ิก จ ่า ย เ ง ิน จ า ก ค ล ัง  ก า ร เ ก ็บ ร ัก ษ า เ ง ิน แ ล ะ ก า ร น ำ เ ง ิน ส ่ง ค ล ัง  

พ . ศ .  ๒ ๕ ๕ ๑  ข ้อ  ๔ ๗  ว ร ร ค ส อ ง  ท ี่ก ำ ห น ด ใ ห ้ก า ร จ ่า ย เ ง ิน ผ ่า น ธ น า ค า ร ห ร ือ ด ้ว ย ว ิธ ีอ ื่น ใ ด  ใ ห ้เ ป ็น ไ ป ต า ม ท ี่ 

ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ก ำ ห น ด  จ ึง ก ำ ห น ด ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ว ิธ ีป ฏ ิบ ัต ิใ น ก า ร จ ่า ย เ ง ิน ข อ ง ส ่ว น ร า ช ก า ร ผ ่า น ร ะ บ บ  

อ ิเ ล ็ก ท ร อ น ิก ส ์ข ึ้น  เ พ ื่อ เ ป ็น แ น ว ท า ง ใ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิใ ห ้แ ก ่ส ่ว น ร า ช ก า ร  โ ด ย จ ัด ท ำ เ ป ็น โ ค ร ง ก า ร น ำ ร ่อ ง ส ำ ห ร ับ  

ส ่ว น ร า ช ก า ร ท ี่ม ีบ ัญ ช ีเ ง ิน ฝ า ก ธ น า ค า ร ก ับ ธ น า ค า ร ก ร ุง ไ ท ย  จ ำ ก ัด  ( ม ห า ช น )  แ ล ะ เ น ื่อ ง จ า ก ก า ร ด ำ เ น ิน ก า ร ด ัง ก ล ่า ว  

จ ะ ต ้อ ง ม ีก า ร เ ต ร ีย ม ค ว า ม พ ร ้อ ม ข อ ง ร ะ บ บ ง า น  ( ร ะ บ บ  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e )  ใ ห ้ร อ ง ร ับ ก า ร ด ำ เ น ิน ก า ร  

ข อ ง ส ่ว น ร า ช ก า ร  ซ ึ่ง ไ ด ้ร ับ ก า ร ป ร ะ ส า น จ า ก ธ น า ค า ร ก ร ุง ไ ท ย ๆ  ว ่า ร ะ บ บ จ ะ พ ัฒ น า แ ล ้ว เ ส ร ็จ ใ น เ ด ือ น ม ิถ ุน า ย น  ๒ ๕ ๕ ๙  

พ ร ้อ ม ท ั้ง ส ่ว น ร า ช ก า ร ต ้อ ง ม ีก า ร ส ม ัค ร เ ข ้า ใ ช ้ง า น บ ร ิก า ร โ อ น เ ง ิน ผ ่า น ร ะ บ บ ธ น า ค า ร  อ ิน เ ต อ ร ์เ น ็ต  แ บ ง ค ์ก ิ้ง  

ส ำ ห ร ับ น ิต ิบ ุค ค ล  ห ร ือ ห น ่ว ย ง า น ร า ช ก า ร  (K T B  C o r p o r a t e  O n l in e )  ร ว ม ถ ึง ต ้อ ง จ ัด ใ ห ้ม ีก า ร 'ฝ ึก อ บ ร ม เ พ ื่อ เ ต ร ีย ม ค ว า ม พ ร ้อ ม  

ใ ห ้แ ก ่เ จ ้า ห น ้า ท ี่ผ ู้ป ฏ ิบ ัต ิง า น ข อ ง ส ่ว น ร า ช ก า ร ด ้ว ย  ซ ึ่ง ต ้อ ง ใ ช ้เ ว ล า ป ร ะ ม า ณ  ๑  เ ด ือ น  ค ือ ภ า ย ใ น เ ด ือ น ก ร ก ฎ า ค ม  ๒ ๕ ๕ ๙  

ด ัง น ั้น  จ ึง ก ำ ห น ด ใ ห ้ส ่ว น ร า ช ก า ร ถ ือ ป ฏ ิบ ัต ิต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ว ิธ ีป ฏ ิบ ัต ิด ัง ก ล ่า ว ต ั้ง แ ต ่ว ัน ท ี่ ๑  ส ิง ห า ค ม  ๒ ๕ ๕ ๙  

เ ป ็น ด ้น ไ ป  ร า ย ล ะ เ อ ีย ด ป ร า ก ฏ ต า ม ส ิ่ง ท ี่ส ่ง ม า ด ้ว ย

จ ึง เ ร ีย น ม า เ พ ื่อ โ ป ร ด ท ร า บ  แ ล ะ แ จ ้ง ใ ห ้เ จ ้า ห น ้า ท ี่ท ี่เ ก ี่ย ว ข ้อ ง เ พ ื่อ ท ร า บ แ ล ะ ถ ือ ป ฏ ิบ ัต ิต ่อ ไ ป

กรมบัญชีกลาง 
สำนักกฎหมาย 
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๒๕๖ 
โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๒๕๐

( น า ง ส า ว ฤ [ ท ธ ิร ัต น ์ ร ัต น โ ช ต )

รอ๗ สัดก!ะทรวงการคลัง 
ลัวไนทกธุบ่ภารก!)ด้านรายจ่าพ!ละา)นีสืน



ส ิ่ง ท ี่ส ่ง ม า ด ้ว ย  ๑

ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ว ิธ ีป ฏ ิบ ัต ิใ น ก า ร จ ่า ย เ ง ิน ข อ ง ส ่ว น ร า ช ก า ร ผ ่า น ร ะ บ บ อ ิเ ล ็ก ท ร อ น ิก ส ์

๑ .  ใ ห ้ส ่ว น ร า ช ก า ร ท ี,ม ีบ ัญ ช ีเ ง ิน ฝ า ก ธ น า ค า ร ก ับ ธ น า ค า ร ก ร ุง ไ ท ย  จ ำ ก ัด  ( ม ห า ช น )  

ส ำ ห ร ับ ร ับ เ ง ิน ง บ ป ร ะ ม า ณ ท ี่ฃ อ เ บ ิก จ า ก ค ล ัง  ต า ม ร ะ เ บ ีย บ ก า ร เ บ ิก จ ่า ย เ ง ิน จ า ก ค ล ัง  ก า ร เ ก ็บ ร ัก ษ า เ ง ิน แ ล ะ ก า ร น ำ เ ง ิน ส ่ง ค ล ัง  

พ . ศ .  ๒ ๕ ๕ : ๑  ช อ เ ป ิด ใ ช ้บ ร ิก า ร โ อ น เ ง ิน ส ำ ห ร ับ บ ัญ ช ีเ ง ิน ฝ า ก ธ น า ค า ร ด ัง ก ล ่า ว ก ับ ธ น า ค า ร ก ร ุง ไ ท ย ๆ  ผ ่า น ร ะ บ บ  

ธ น า ค า ร  อ ิน เ ต อ ร ์เ น ็ต  แ บ ง ค ์ก ิ้ง  ส ำ ห ร ับ น ิต ิบ ุค ค ล  ห ร ือ ห น ่ว ย ง า น ร า ช ก า ร  ( K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e )

๒ .  ก า ร จ ่า ย เ ง ิน ข อ ง ส ่ว น ร า ช ก า ร เ ช ้า บ ัญ ช ีเ ง ิน ฝ า ก ธ น า ค า ร ช อ ง ผ ู้ม ีล ิท ธ ิร ับ เ ง ิน ผ ่า น ร ะ บ บ  K T B  

C o r p o r a t e  O n l i n e  ใ ห ้ใ ช ้ส ำ ห ร ับ ก ร ณ ีด ัง น ี้

๒ . ๑  เ ง ิน ส ว ัส ด ิก า ร  ไ ด ้แ ก ่ ค ่า เ ล ่า เ ร ีย น บ ุต ร  แ ล ะ ค ่า ร ัก ษ า พ ย า บ า ล

๒ . ๒  ค ่า ต อ บ แ ท น  เ ช ่น  ค ่า เ บ ี้ย ป ร ะ ช ุม ก ร ร ม ก า ร  ค ่า เ ช ่า บ ้า น ช ้า ร า ช ก า ร  ค ่า ต อ บ แ ท น  

ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น น อ ก เ ว ล า ร า ช ก า ร  ค ่า ใ ช ้จ ่า ย ใ น ก า ร เ ด ิน ท า ง ไ ป ร า ช ก า ร  ค ่า ต อ บ แ ท น ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร  ค ่า ต อ บ แ ท น ก า ร ส อ บ  

ค ่า ส ม น า ค ุณ ว ิท ย า ก ร  เ ป ็น ต ้น

๒ . ๓  เ ง ิน ย ืม ร า ช ก า ร ต า ม ส ัญ ญ า ก า ร ย ืม เ ง ิน

๓ .  ส ำ ห ร ับ บ ัญ ช ีเ ง ิน ฝ า ก ธ น า ค า ร ช อ ง ผ ู้ม ีส ิท ธ ิร ับ เ ง ิน  ใ ห ้ใ ช ้บ ัญ ช ีเ ง ิน ฝ า ก ธ น า ค า ร  ด ัง น ี้

๓ . ๑  ก ร ณ ีเ ป ็น ช ้า ร า ช ก า ร  ล ูก จ ้า ง  พ น ัก ง า น ร า ช ก า ร  ใ น ห น ่ว ย ง า น  ใ ห ้โ อ น เ ง ิน เ ช ้า บ ัญ ช ี 

เ ง ิน ฝ า ก ธ น า ค า ร ท ี่ใ ช ้ส ำ ห ร ับ ร ับ เ ง ิน เ ด ือ น  ค ่า จ ้า ง  ห ร ือ ค ่า ต อ บ แ ท น  แ ล ้ว แ ต ่ก ร ณ ี

๓.๒  ก ร ณ ีเ ป ็น บ ุค ล า ก ร ต ่า ง ส ัง ก ัด ห ร ือ บ ุค ค ล ภ า ย น อ ก  ใ ห ้โ อ น เ ง ิน เ ช ้า บ ัญ ช ีเ ง ิน ฝ า ก ธ น า ค า ร  

ต า ม ท ี่ผ ู้ม ีส ิท ธ ิร ับ เ ง ิน แ จ ้ง ค ว า ม ป ร ะ ส ง ค ์ไ ว ้

๔ .  ใ น ก า ร เ ร ิ่ม ด ำ เ น ิน ก า ร จ ่า ย เ ง ิน ผ ่า น ร ะ บ บ  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e  ใ ห ้แ ก ่ผ ู้ม ีส ิท ธ ิร ับ เ ง ิน  

ค ร ั้ง แ ร ก  ใ ห ้ส ่ว น ร า ช ก า ร จ ัด ใ ห ้ผ ู้ม ีส ิท ธ ิร ับ เ ง ิน ก ร อ ก แ บ บ แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ก า ร ร ับ เ ง ิน โ อ น ผ ่า น ร ะ บ บ  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e  

ต า ม ท ี่ก ำ ห น ด  ( ส ิ่ง ท ี่ส ่ง ม า ด ้ว ย  ๒ )  แ ล ะ น ำ ร า ย ล ะ เ อ ีย ด ท ั้ง ห ม ด ช อ ง ผ ู้ม ีส ิท ธ ิร ับ เ ง ิน  ร ว ม ท ั้ง เ ล ข ท ี่บ ัญ ช ีเ ง ิน ฝ า ก ธ น า ค า ร  

ใ น แ บ บ ด ัง ก ล ่า ว ม า จ ัด ท ำ เ ป ็น ท ะ เ บ ีย น ค ุม ก า ร โ อ น เ ง ิน ใ น ร ะ บ บ ค อ ม พ ิว เ ต อ ร ์ เ พ ื่อ ใ ช ้ไ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ค ว า ม ถ ูก ต ้อ ง  

ข อ ง ข ้อ ม ูล ส ำ ห ร ับ ก า ร โ อ น เ ง ิน ต ่อ ไ ป

๕ .  เ ม ื่อ ผ ู้ม ีส ิท ธ ิร ับ เ ง ิน แ จ ้ง ข อ ร ับ เ ง ิน จ า ก ส ่ว น ร า ช ก า ร  ใ ห ้ข อ เ บ ิก เ ง ิน จ า ก ค ล ัง เ พ ื่อ เ ข ้า บ ัญ ช ีเ ง ิน ฝ า ก

ธ น า ค า ร ต า ม ข ้อ  ๑  แ ล ะ ใ ห ้ด ำ เ น ิน ก า ร โ อ น เ ง ิน เ ต ็ม จ ำ น ว น ต า ม ส ิท ธ ิเ ข ้า บ ัญ ช ีเ ง ิน ฝ า ก ธ น า ค า ร ข อ ง ผ ู้ม ีส ิท ธ ิร ับ เ ง ิน  

ผ ่า น ร ะ บ บ  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e  แ ล ะ เ ม ื่อ ก า ร โ อ น เ ง ิน ส ำ เ ร ็จ  ร ะ บ บ จ ะ ม ีก า ร ส ่ง ข ้อ ค ว า ม แ จ ้ง เ ต ือ น  

ผ ่า น โ ท ร ศ ัพ ท ์ม ือ ถ ือ  ( S M S )  ห ร ือ จ ด ห ม า ย อ ิเ ล ็ก ท ร อ น ิก ส ์ ( e - m a i l )  ต า ม เ บ อ ร ์โ ท ร ศ ัพ ท ์ ห ร ือ  e - m a i l  a d d r e s s  

ท ี่ผ ู้ม ีส ิท ธ ิไ ด ้แ จ ้ง ไ ว ้

ก ร ณ ีท ี่ผ ู้ม ีส ิท ธ ิร ับ เ ง ิน แ จ ้ง ข อ ร ับ เ ง ิน ต า ม แ บ บ ค ำ ข อ เ บ ิก เ ง ิน ส ว ัส ด ิก า ร  ค ่า ต อ บ แ ท น  ห ร ือ ส ัญ ญ า  

ก า ร ย ืม เ ง ิน  เ ม ื่อ ไ ด ้ร ับ เ ง ิน โ อ น เ ข ้า บ ัญ ช ีเ ง ิน ฝ า ก ธ น า ค า ร จ า ก ส ่ว น ร า ช ก า ร แ ล ้ว  ผ ้ม ีส ิท ธ ิร ับ เ ง ิน ไ ม ' ต ้อ ง ล ง ซ ื่อ ร ับ เ ง ิน  

ใ น แ บ บ ค ำ ข อ เ บ ิก เ ง ิน ด ัง ก ล ่า ว อ ีก  ป ร บ ั! บ ัา > ไ

๖. ให้ใช้รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Sum m ary 

H i s t o r y )  ท ี่ไ ด ้จ า ก ร ะ บ บ  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e  เ ป ็น ห ล ัก ฐ า น ก า ร จ ่า ย



- ๒ -

๗ . ท ุก ส ิ้น ว ัน ท ำ ก า ร  ใ ห ้ส ่ว น ร า ช ก า ร จ ัด ใ ห ้ม ีก า ร ต ร ว จ ส อ บ ก า ร จ ่า ย เ ง ิน โ ด ย ว ิธ ีก า ร โ อ น  

ผ ่า น ร ะ บ บ  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e  เ พ ื่อ เ ข ้า บ ัญ ช ีเ ง ิน ฝ า ก ธ น า ค า ร ข อ ง ผ ู้ม ีส ิท ธ ิร ับ เ ง ิน แ ต ่ล ะ ร า ย ก า ร  

จ า ก ร า ย ง า น ส ร ุป ผ ล ก า ร โ อ น เ ง ิน  ( D e t a i l  R e p o r t  แ ล ะ  S u m m a r y  R e p o r t  /  T r a n s a c t i o n  H i s t o r y )  ร า ย ก า ร ส ร ุป  

ค ว า ม เ ค ล ื่อ น ไ ห ว ท า ง บ ัญ ช ี ( E - S t a t e m e n t  /  A c c o u n t  I n f o r m a t i o n )  ท ี่เ ร ีย ก จ า ก ร ะ บ บ  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e  

แ ล ะ ข ้อ ม ูล ใ น ท ะ เ บ ีย น ค ุม ก า ร โ อ น เ ง ิน ต า ม ข ้อ  ๔  ใ ห ้ถ ูก ต ้อ ง ต ร ง ก ัน

๘ .  ก ร ณ ีเ ก ิด ค ว า ม ค ล า ด เ ค ล ื่อ น ใ น ก า ร โ อ น เ ง ิน เ ข ้า บ ัญ ช ีเ ง ิน ฝ า ก ธ น า ค า ร ข อ ง ผ ู้ม ีส ิท ธ ิร ับ เ ง ิน  เ ซ ่น  

โ อ น เ ง ิน เ ข ้า บ ัญ ช ีผ ิด ร า ย  โ อ น เ ง ิน ไ ป เ ก ิน ก ว ่า จ ำ น ว น ท ี่ผ ู้ม ีส ิท ธ ิร ับ เ ง ิน ไ ด ้ร ับ  เ บ ีน ต ้น  ใ ห ้ส ่ว น ร า ช ก า ร ด ำ เ น ิน ก า ร เ ร ีย ก เ ง ิน ค ืน  

เ บ ีน เ ง ิน ส ด แ ล ะ น ำ เ ง ิน ส ่ง ค ล ัง  ถ ้า น ำ ส ่ง ก ่อ น ส ิ้น ป ีง บ ป ร ะ ม า ณ ใ ห ้ส ่ว น ร า ช ก า ร น ำ ส ่ง เ ป ็น เ ง ิน เ บ ิก เ ก ิน ส ่ง ค ืน  แ ต ่ถ ้า น ำ ส ่ง  

ภ า ย ห ล ัง ส ิ้น ป ีง บ ป ร ะ ม า ณ ใ ห ้น ำ ส ่ง เ ป ็น ร า ย ไ ด ้แ ผ ่น ด ิน ป ร ะ เ ภ ท เ ง ิน เ ห ล ือ จ ่า ย ป ีเ ก ่า ส ่ง ค ืน  ย ก เ ว ้น ค ่า ร ัก ษ า พ ย า บ า ล  

ใ ห ้น ำ ส ่ง เ ป ็น ร า ย ไ ด ้แ ผ ่น ด ิน

๙. ส ำห ร ับ ว ิธ ีป ฏ ิบ ัต ิท างบ ัญ ช ีให ้ถ ือ ป ฏ ิบ ัต ิต าม แน วป
ของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (ส่ิงท่ีส่งมาด้วย ๓)

๑๐. วิธีปฏิบัติอื่นที่มิได้กำหนดไว้ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบขอ 
ปฏิบัติไต้ให้ขอทำความตกลงกับกระทรวงการคลัง



ส ิ่ง ท ี่ส ่ง ม า ด ้ว ย  ๒  

เ ล ข ท ี่......................

แ บ บ แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ก า ร ร ับ เ ง ิน โ อ น ผ ่า น ร ะ บ บ  

K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

เ ร ีย น  ( ผ ู้อ ำ น ว ย ก า ร ก อ ง ค ล ัง  ห ัว ห น ้า ก อ ง ค ล ัง  ห ร ือ ต ำ แ ห น ่ง อ ื่น ใ ด )

ว ัน ท ี่................เ ด ือ น ............... พ . ศ .................

ข ้า พ เ จ ้า ................ .................. ......... ................................................................................ต ำ แ ห น ่ง ..................................................................................................

เ ล ข ป ร ะ จ ำ ต ัว ป ร ะ ซ า ข น  I  I I  แ  โ  1  I  11 I I  I I  I I  I I  I I  1 1  I

ส ำ น ัก / ก อ ง / ศ ูน ย ์................................................................... ล ัง ก ัด ก ร ม ........................................................ก ร ะ ท ร ว ง ............................................................................

อ ย ู่บ ้า น เ ล ข ท ี.่......................... ซ อ ย ...................................................ถ น น .....................................................ต ำ บ ล / แ ข ว ง .........................................................................

อ ำ เ ภ อ / เ ข ต ..............................................................................................จ ัง ห ว ัด ............................................................ร ห ัส ไ ป ร ษ ณ ีย ์........................................................

เ บ อ ร ีโ ท ร ศ ัพ ท ์..................................................................................

ข อ ร ับ เ ง ิน ส ว ัส ด ิก า ร  ค ่า ต อ บ แ ท บ  แ ล ะ เ ง ิน ย ืม ร า ซ ก า ร ผ ่า น ร ะ บ บ  K J B  C o r p o r a t e  O n l i n e  โ ด ย ไ ด ้แ น บ ส ำ เ น า  

ห น ้า ส ม ุด บ ัญ ช ีเ ง ิน ฝ า ก ธ น า ค า ร ม า เ พ ื่อ เ ป ็น ห ล ัก ฐ า น ด ้ว ย แ ล ้ว

ก ร ณ ีเ ป ็น ข ้า ร า ข ก า ร  ล ูก จ ้า ง  พ น ัก ง า น ร า ช ก า ร  ข อ ง ห น ่ว ย ง า น  เ พ ื่อ เ ข ้า บ ัญ ช ีเ ง ิน ฝ า ก ธ น า ค า ร  

ท ี่ใ ซ ้ส ำ ห ร ับ ร ับ เ ง ิน เ ด ือ น  ค ่า จ ้า ง  ห ร ือ ค ่า ต อ บ แ ท น

บ ัญ ช ีเ ง ิน ฝ า ก ธ น า ค า ร ............................................................ส า ข า ................................................... ป ร ะ เ ภ ท ..........................................

เ ล ข ท ี่บ ัญ ช ีเ ง ิน ฝ า ก ธ น า ค า ร ...............................................................................................................................................................................

□  ก ร ณ ีเ ป ็น บ ุค ค ล ภ า ย น อ ก เ พ ื่อ เ ข ้า บ ัญ ช ีเ ง ิน ฝ า ก ธ น า ค า ร ...........................................................ส า ข า .....................................

ป ร ะ เ ภ ท ....................................... เ ล ข ท ี่บ ัญ ช ีเ ง ิน ฝ า ก ธ น า ค า ร ............................................................................................................

แ ล ะ เ ม ื่อ ................ ( ร ะ บ ุซ ื่อ ส ่ว น ร า ช ก า ร ) ...........................โ อ น เ ง ิน ส ว ัส ด ิก า ร  ค ่า ต อ บ แ ท น  แ ล ะ เ ง ิน ย ืม ร า ข ก า ร ผ ่า น ร ะ บ บ  K T B

C o r p o r a t e  O n l i n e  แ ล ้ว  ใ ห ้ส ่ง ข ้อ ม ูล ก า ร โ อ น เ ง ิน ผ ่า น ซ ่อ ง ท า ง

□

□

ข ้อ ค ว า ม แ จ ้ง เ ต ือ น ผ ่า น โ ท ร ศ ัพ ท ์ม ือ ถ ือ  ( S M S )  ท ี่เ บ อ ร ์โ ท ร ศ ัพ ท ์,  

จ ด ห ม า ย อ ิเ ล ็ก ท ร อ น ิก ส ์ ( e - m a i l )  ต า ม  e - m a i l  a d d r e s s ............

ล ง ซ ื่อ ................................................................ ผ ู้ม ืส ิท ธ ิร ับ เ ง ิน

(..................)

ห ม า ย เ ห ต ุ : เ ล ข ท ี่ข อ ง แ บ บ แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ก า ร ร ับ เ ง ิน โ อ น ผ ่า น ร ะ บ บ  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e  ใ ห ้ร ะ บ ุห ม า ย เ ล ข ก ำ ก ับ  

เ ร ีย ง ก ัน ไ ป ท ุก ฉ บ ับ  เ พ ื่อ ป ร ะ โ ย ข น ่ใ น ก า ร จ ัด ท ำ ท ะ เ บ ีย น ค ุม ก า ร โ อ น เ ง ิน



การบ,ญซีภาครัฐ
แนวปฏิบัติทางบัญชีในการจ่ายเงินของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์

กลุ่มงานระบบบัญชีภาครัฐ
สำนักมาตรฐานด้านการบัญชีภาครัฐ
กรมบัญชีกลาง
โทร ๐ ๒๑๒๗ ๗๔๐๗ -  ๑๐



แ น ว ป ฏ ิบ ัต ิท า ง บ ัญ ช ีใ น ก า ร จ ่า ย เ ง ิน ข อ ง ส ่ว น ร า ช ก า ร ผ ่า น ร ะ บ บ อ ิเ ล ็ก ท ร อ น ิก ส ์

ด ้ว ย ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ไ ด ้ก ำ ห น ด ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ว ิธ ีป ฏ ิบ ัต ิใ น ก า ร จ ่า ย เ ง ิน ข อ ง ส ่ว น ร า ช ก า ร  

ผ ่า น ร ะ บ บ อ ิเ ล ็ก ท ร อ น ิก ส ์ เ พ ื่อ ใ ห ้ส ' ว น ร า ช ก า ร ท ีม ีบ ัญ ช ีเ ง ิน ฝ า ก ธ น า ค า ร ก ับ  บ ม จ .  ธ น า ค า ร ก ร ุง ไ ท ย  

ส ำ ห ร ับ ร ับ เ ง ิน ง บ ป ร ะ ม า ณ ท ี่ข อ เ บ ิก จ า ก ค ล ัง  จ ่า ย เ ง ิน ง บ ป ร ะ ม า ณ ท ี่ฃ อ เ บ ิก จ า ก ค ล ัง  ผ ่า น ร ะ บ บ อ ิเ ล ็ก ท ร อ น ิก ส ์ 

( ร ะ บ บ  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e )  แ ท น ก า ร จ ่า ย เ ง ิน ด ้ว ย เ ช ็ค แ ล ะ เ ง ิน ส ด  ใ ห ้แ ก ,ผ ู้ม ีส ิท ธ ิร ับ เ ง ิน เ พ ื่อ ร ับ เ ง ิน เ ต ็ม จ ำ น ว น  

ต า ม ส ิท ธ ิใ น ร า ย ก า ร ต ่า ง ๆ  ด ัง น ี้

๑. เ ง ิน ส ว ัส ด ิก า ร  ไ ด ้แ ก ่ ค ่า เ ล ่า เ ร ีย น บ ุต ร  แ ล ะ ค ่า ร ัก ษ า พ ย า บ า ล

๒ .  ค ่า ต อ บ แ ท น  เ ซ ่น  ค ่า เ บ ี้ย ป ร ะ ช ุม ก ร ร ม ก า ร  ค ่า เ ช ่า บ ้า น ช ้า ร า ช ก า ร  ค ่า ต อ บ แ ท น  

ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น น อ ก เ ว ล า ร า ช ก า ร  ค ่า ใ ช ้จ ่า ย ใ น ก า ร เ ด ิน ท า ง ไ ป ร า ช ก า ร  ค ่า ต อ บ แ ท น ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร  ค ่า ต อ บ แ ท น ก า ร ส อ บ  

ค ่า ส ม น า ค ุณ ว ิท ย า ก ร  เ ป ็น ต ้น

๓. เ ง ิน ย ืม ร า ช ก า ร ต า ม ส ัญ ญ า ก า ร ย ืม เ ง ิน

ส ำ ห ร ับ ก ร ณ ีเ ก ิด ค ว า ม ค ล า ด เ ค ล ื่อ น ใ น ก า ร โ อ น เ ง ิน เ ช ้า บ ัญ ช ีเ ง ิน ฝ า ก ธ น า ค า ร ข อ ง ผ ู้ม ีส ิท ธ ิร ับ เ ง ิน  เ ซ ่น  โ อ น เ ง ิน  

เ ช ้า บ ัญ ช ีผ ิด ร า ย  โ อ น เ ง ิน ไ ป เ ก ิน ก ว ่า จ ำ น ว น ท ี่ผ ู้ม ีส ิท ธ ิร ับ เ ง ิน ไ ด ้ร ับ  เ ป ็น ต ้น  ใ ห ้ส ่ว น ร า ช ก า ร ด ำ เ น ิน ก า ร เ ร ีย ก เ ง ิน ค ืน  

เ ป ็น เ ง ิน ส ด แ ล ะ น ำ เ ง ิน ส ่ง ค ล ัง

ด ัง น ั้น  เ พ ื่อ ใ ห ้ม ีก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ด ้า น บ ัญ ช ีเ ก ี่ย ว ก ับ ก า ร เ บ ิก จ ่า ย เ ง ิน แ ล ะ ก า ร น ำ เ ง ิน ส ่ง ค ล ัง  

เ ป ็น ไ ป ด ้ว ย ค ว า ม ถ ูก ต ้อ ง ค ร บ ถ ้ว น  จ ึง ไ ด ้ก ำ ห น ด แ น ว ป ฏ ิบ ัต ิท า ง บ ัญ ช ีใ น ก า ร จ ่า ย เ ง ิน ช อ ง ส ่ว น ร า ช ก า ร ผ ่า น ร ะ บ บ  

อ ิเ ล ็ก ท ร อ น ิก ส ์ เ พ ื่อ ใ ช ้เ ป ็น แ น ว ท า ง ใ น ก า ร บ ัน ท ึก ร า ย ก า ร บ ัญ ช ีข อ ง ส ่ว น ร า ช ก า ร ใ ห ้ส อ ด ค ล ้อ ง ก ับ ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ  

ว ิธ ีป ฏ ิบ ัต ิต า ม ท ี่ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ก ำ ห น ด

ก า ร บ ัน ท ึก ร า ย ก า ร บ ัญ ช ี

ก า ร จ ่า ย เ ง ิน ข อ ง ส ่ว น ร า ช ก า ร ผ ่า น ร ะ บ บ อ ิเ ล ็ก ท ร อ น ิก ส ์ แ บ ่ง เ ป ็น  ๒  ก ร ณ ี ด ัง น ี้ 

๑. ก า ร จ ่า ย เ ง ิน ส ว ัส ด ิก า ร แ ล ะ ค ่า ต อ บ แ ท น  

๒ .  ก า ร จ ่า ย เ ง ิน ย ืม ร า ช ก า ร ต า ม ส ัญ ญ า ก า ร ย ืม เ ง ิน  

โ ด ย ม ีว ิธ ีก า ร บ ัน ท ึก ร า ย ก า ร บ ัญ ช ีด ัง น ี้

แนวปฏิบัติทางบัญชีใบการจ่ายเงินของส่วนราซการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ : สำนักมาตรฐานด้านการบัญชีภาครัฐ กลุ่มงาบระบบบัญชีภาครัฐ
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การจ ่ายเง ินของส ่วนราฃการผ ่านระบบอ ิเล ็กทรอน ิกส ์ แบ ่งเป ็น  ๒ กรณี ด ังน ี้ 

๑ . การจ ่ายเง ินสว ัสด ิการและค ่าตอบแทน 

๒. ก ารจ ่าย เง ิน ย ืม ราข การตาม ส ัญ ญ าก ารย ืม เง ิน

ว ิธ ีก ารบ ัน ท ึก รายก ารบ ัญ ช ีใน ก ารจ ่ายเง ิน ข องส ่วน ราข ก ารผ ่าน ระบ บ อ ิเล ็ก ท รอน ิก ส ์

๑ การจ ่ายเง ินสว ัสด ิการและค ่าตอบแทน

ลำดับ รายก าร

ค ำส ั่งงาน /

GFMIS W e b  o n l in e

ส ่วนราฃการ กรมบ ัญ ช ีกลาง

ช ื่อบ ัญ ช ี รห ัสบ ัญชี ช ื่อบ ัญ ช ี รห ัสบ ัญชี

(5).(5) เมื่อส่วนราซการไต้รับหลักฐานขอเบิก ZFB60_KL/ เดบ ิต ค ่าใช ้จ ่าย  (ระบุประ๓ ท) 5XXXXXXXXX

เงินสวัสดิการหรือค่าตอบแทน ขบ 02 เครดิต ใบสำค ัญค ้างจ ่าย 2102040102

ระบบเกิดรายการบัญชีอ ัตโนมัติ เดบิต ค ้างรับจากกรมบัญชีกลาง 1102050124 เตบิต ค ่าใช ้จ ่ายระหว่างหน่วยงาน- 52090101XX
จากการบันทึกขอเบ ิกเงิน เครดิต รายไต้ระหว่างหน่วยงาน- 43070101XX กรมบัญชีกลางโอบเงิน (ระบุงบ)

จะไต้ประเภทเอกสาร KY หน่วยงานรับเงิน (ระบุงบ) ให้หน่วยงาน

จากรัฐบาล เครดิต ค้างจ่ายส ่วนราฃการ 2116010102

๑.๒ กรมบัญชีกลางประมวลผลสั่งจ่ายเงิน เดบิต เง ินฝากธนาคาร (เง ินงบประมาณ) 1101020603 เดบิต ค ้างจ ่ายส ่วนราขการ 2116010102
เช ้าบ ัญชีเงินฝากธนาคาร เครดิต ค ้างรับจากกรมบัญชีกลาง 1102050124 เครดิต เง ินฝากสำหร ับการจ ่ายเง ินจาก 1101020202

จะไต้ประเภทเอกสาร PY บัญชีเงินคงคลังบ ัญชีท ี่ 2

ให้ส่วนราฃการ

ห มายเหต ุ ขื่อบัญชี และรหัสบัญชี ที่ใช้ต ัวเข้ม หมายถึง ข ื่อบัญชีและรหัสบัญชีแยกประเภทที่ส ่วนราซการจะต้องบันทึกในระบบเอง
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ค ำส ั่งงาน / ส่วนรา"ชการ กรม บ ัญ ช ีกลาง

ลำดับ รายก าร GFMIS W e b  o n l in e ข ื่อบ ัญ ช ี รห ัสบัญชี ข ื่อบ ัญ ช ี รห ัสบ ัญช ี

๑.๓ เมื่อจ่ายเงินให้แก่ผ ู้ม ืล ืทธิ Z F_53_P M / เดบิต ใบสำค ัญค ้างจ ่าย 2 10 2 0 4 0 1 0 2

ฃจ 05 เครด ิต เง ินฝากธนาคาร
(เง ินงบประมาณ )

1 1 0 1 0 2 0 6 0 3

๑.๔ บ ันท ึกร ับเง ินเหลือจ่ายจากรายการ'!]อเบ ิก

เงินงบประมาณ

(๑) กรณีรับเงินและน่าส่งคลังภายใน

ปีงบประมาณที่ฃอเบ ิกเป ็นเบิกเก ินส่งคืน

(๑.๑) บ ันทึกรับเง ินสดคงเหลือภายในปีงบประมาณ Z G L B D 4 / เดบ ิต เงินสตในมือ 1101010101

ท่ี*!]อเบิก บข 01
ประเภทเอกสาร BD

เครดิต เบ ิกเก ินส ่งค ืนรอนำส ่ง 2 1 1 6 0 1 0 1 0 4

(๑.๒) น่าเงินส่งภายในปีงบประมาณที่ขอเบ ิก เดบิต ค่าใซ้จ ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5 20 9 0 1 0 1 1 2 เดบิต เง ินฝากธนาคารของกรมบ ัญ ช ีกลาง/ 11010203XX

ท่ี บมจ. ธนาคารกรุงไทย หน่วยงานส่งเงินเบิกเกินส่งคืน คลังจังหวัด (ระบุจังหวัด)

ให้เลือก',เบิกเกินส่งคืน" ในใบนำฝาก ให้กรมบัญชีกลาง เครดิต รายไค้ระหว่างหน่วยงาน- 4 3 0 7 0 1 0 1 1 2

จะได้ประเภทเอกสาร CJ เครดิต พักเงินน่าส่ง 1101010112 กรมบ ัญชีกลางรับเง ินเบ ิกเก ิน 
ส ่งค ืนจากหน่วยงาน

(๑.๓) บันทึกการนำเงินส่งคลังในระบบ ZRP_R6/ เดบ ิต พ ักเง ินนำส ่ง 1101010112

บส 02-1 เครด ิต เงินสดในมือ 1101010101

ประเภทเอกสาร R6
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! ลำดับ รายก าร

ค ำส ั่งงาน /

GFMIS W e b  o n l in e

ส ่วนราขการ กรมบ ัญ ช ีกลาง

ช ื่อบ ัญ ช ี รห ัสบ ัญชี ช ื่อบ ัญ ช ี รห ัสบ ัญช ี

(๑.๔) บันทึกล้างบัญชีเบ ิกเกินส่งคืนรอนำส่ง ZGL_BE/ เดบิต เบ ิกเก ินส ่งค ืนรอนำส ่ง 2 1 1 6 0 1 0 1 0 4

ก ับบ ัญช ีค ่าใช ้จ ่ายท ี่เก ิดจากการขอเบ ิก บข 01 เครด ิต ค ่าใช ้จ ่าย  (ระบ ุประ๓ ท) 5XXXXXXXXX

ประเภทเอกสาร BE

(เอ) กรณ ีร ับเงินและนำส่งคลังเป ีนรายได้แผ่นดิน

(ค ่าร ักษาพยาบาล)

(Is.๑) บ ันทึกร ับเง ินสดคงเหลือภายใบปีงบประมาณ ZRP_RA/ เดบิต เงินสดใบมือ 1 1 0 1 0 1 0 1 0 1

ที่ฃอเบิก นส 01 เครด ิต รายได ้เง ิน เห ล ือจ ่ายป ีเก ่า 4 2 0 6 0 1 0 1 0 2

ประเภทเอกสาร RA

(b .b ) นำเงินส่งภายในปีงบประมาณที่ขอเบ ิก เดบิต ค ่าใช้จ ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010103 เดบิต เง ินฝากธนาคาร1ของกรมบ ัญช ีกลาง/ 11010203XX
ที่ บมจ. ธนาคารกรุงไทย ให ้เล ือก หน่วยงานโอนเงินรายได้แผ่นดิน คลังจังหวัด (ระบุจังหวัด)

"รายได้แผ่นดิน', ในใบนำฝาก ให้กรมบัญชีกลาง เครดิต รายได้ระหว่างหน ่วยงาน- 4308010103
จะได้ประเภทเอกสาร CJ เครดิต พักเงินนำส่ง 1101010112 กรมบัญชีกลางรับเงินรายได้

แผ่นดิบจากหน่วยงาน

(1ร.๓) บันทึกการนำเงินส่งคลังในระบบ ZR P_R 1/ เดบิต พ ักเง ินนำส ่ง 1 1 0 1 0 1 0 1 1 2

นส 02-1 เครด ิต เงินสดในมือ 1 1 0 1 0 1 0 1 0 1

ประเภทเอกสาร R1



l£
y

L
i

m
f

b
a

a
a

s
s

.a
u

r
t

a
u

 
6

£
W

L
U

!
i(

b
a

s
x

u
a

u
!

)a
L

S
5

.w
L

r
tu

r
iu

5
: 

a
u

a
Q

e
,a

u
a

ie
a

a
s

s
.a

L
N

t.
L

u
&

L
t,

a
t.

|J
t'

Q
im

M
(

3
L

]
iE

,L
u

a
]

if
b

a
M

u
w

a
5

n
.t

.a
ii

ลำดับ รายก าร

คำส ั่งงาน /

GFMIS W e b  o n l in e

ส ่วนราชการ กรมบ ัญ ช ีกลาง

ข ื่อบ ัญ ช ี รห ัสบ ัญชี ข ื่อบ ัญ ช ี รห ัสบ ัญชี

(๒.๔) กรณีนำส่งคลังภายในปีที่ฃอเบิกให้ส่วนราซการ ZGL_JV/ เดบ ิต ค ่าใช ้จ ่ายผล ักส ่งเป ็นรายได ้แผ ่นด ิน 5 1 0 4 0 3 0 2 1 8

บ ันท ึกปรับลดเง ินช ่วยค ่าร ักษาพยาบาลและ แบบ บช 01 เครดิต เง ิน ช ่วยค ่าร ักษ าพ ยาบ าล 5 10 1 x x 0 2 x x

รับรู้ค ่าใซ้จ ่ายผลักส่งเป ็นรายได้แผ่นดิบ ประเภทเอกสาร JV (ระบุประ๓ ท)

(๓) กรณีรับเงินภายในปีงบประมาณที่ขอเบ ิก

และนำส่งคลังปีงบประมาณถัดไป

(๓.ร)) บันทึกรับเงินสดคงเหลือภายในปีงบประมาณ ZGL_BD4/ เดบ ิต เงินสดในมือ 1 1 0 1 0 1 0 1 0 1

ที่ฃอเบิก บข 01 เครดิต เบ ิกเก ินส ่งค ืนรอนำส ่ง 2 1 1 6 0 1 0 1 0 4

ประเภทเอกสาร BD

(๓.๒) นำเงินส่งปีงบประมาณถัดไป เดบิต ค่าใช้จ ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010103 เดบิต เง ินฝากธนาคารของกรมบ ัญช ีกลาง/ 11010203XX
ที่ บมจ. ธนาคารกรุงไทย ให้เล ือก หน่วยงานโอนเงินรายได้แผ่นดิน คลังจังหวัด (ระบุจังหวัด)

'’รายได้แผ่นดิน,, ในใบนำฝาก ให้กรมบัญชีกลาง เครดิต รายได้ระหว่างหน ่วยงาน- 4308010103
จะได้ประเภทเอกสาร CJ เครดิต พ ักเง ินนำส่ง 1101010112 กรมบัญชีกลางรับเงินรายได้

แผ่นดินจากหน่วยงาน

(๓.๓) บันทึกการนำเงินส่งคลังในระบบ Z R P_R 1/ เดบ ิต พ ัก เง ินนำส่ง 1 1 0 1 0 1 0 1 1 2

นส 02-1 เครด ิต เงินสดในมือ 1 10 1 0 1 0 1 0 1

ประเภทเอกสาร R1
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ค ำส ั่งงาน /

GFMIS W e b  o n l in e

ส ่วนราขการ กรมบ ัญ ช ีกลาง

ข ื่อบ ัญช ี รห ัสบัญชี ข ื่อบ ัญ ช ี รห ัสบ ัญชี

(๓. ๔) บันทึกล้างบัญชีเบ ิกเกินส่งคืนรอนำส่ง ZGL_BF/ เดบิต เบ ิกเก ินส ่งค ืนรอนำส ่ง 2 1 1 6 0 1 0 1 0 4

กับบ ัญซ ีรายได ้เง ินเหลือจ ่ายป ีเก ่า บซ 01 เครด ิต รายได ้เง ิน เห ล ือจ ่ายป ีเก ่า 4 2 0 6 0 1 0 1 0 2

ประเภทเอกสาร BF

(๔) กรณีรับเงินและนำส่งคลังปีงบประมาณถัดไป

((รี !.(9)) บันทึกรับเงินสดคงเหลือปีงบประมาณถัดไป ZRP_RA/ เดบ ิต เงินสดในมีอ 1 1 0 1 0 1 0 1 0 1

นส 01 เครด ิต รายได ้เง ิน เห ล ือจ ่ายป ีเก ่า 4 2 0 6 0 1 0 1 0 2

ประเภทเอกสาร RA

(๔.๒) นำเงินส่งปีงบประมาณถัดไป เดบิต ค่าใช้จ ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010103 เดบิต เง ินฝากธนาคารซองกรมบ ัญชีกลาง/ 11010203XX
ท่ี บมจ. ธนาคารกรุงไทย ให้เลือก หน่วยงานโอนเงินรายได้แผ่นดิน คลังจังหวัด (ระบุจังหวัด)

"รายได้แผ่นดิบ" ในใบนำฝาก ให้กรมบัญชีกลาง เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาบ- 4308010103
จะได้ประเภทเอทสาร CJ เครดิต พักเงินนำส่ง 1101010112 กรมบัญชีกลางรับเงินรายได้

แผ่นดินจากหน่วยงาน

(๔.๓) บันทึกการนำเงินส่งคลังในระบบ ZR P_R 1/ เดบ ิต พ ักเง ินนำส ่ง 1 1 0 1 0 1 0 1 1 2

นส 02-1 เครด ิต เงินสดในมือ 1 1 0 1 0 1 0 1 0 1

ประเภทเอกสาร R1
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ค ำส ั่งงาน /

GFMIS W e b  o n l in e

ส ่วนราชการ กรมบ ัญ ช ีกลาง

ช ื่อบ ัญช ี รห ัสบ ัญชี ช ื่อบ ัญ ช ี รห ัสบ ัญชี

๒.๑ เมื่อส ัญญาการยืมเงินได้ร ับการอนุม ัต ิแล ้ว ZFB 60_K 1/ เดบ ิต ล ูกหนี้เง ินย ืมในงบประมาณ 1 10 2 0 1 0 1 0 1

ให้บันทึกการขอเบิกเงินไม่อ้างใบสั่งซื้อสั่งจ้าง ขบ 02 เครดิต ใบสำคัญค ้างจ ่าย 2 10 2 0 4 0 1 0 2

(จ่ายให ้ย ืม) เพ ื่อจ ่ายเข ้าส ่วนราชการ

ระบบเกิดรายการบัญชีอ ัตโนมัติ เดบิต ค ้างรับจากกรมบัญชีกลาง 1 10 20 5 01 2 4 เดบิต ค ่าใช ้จ ่ายระหว่างหน ่วยงาน- 52090101XX

จากการบันทึกขอเบ ิกเงิน เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน- 43070101XX กรมบัญชีกลางโอนเงิน (ระบุงบ)

จะได้ประเภทเอกสาร KY หน่วยงานรับเงิน (ระบุงบ) ให้หน่วยงาน

จากรัฐบาล เครดิต ค ้างจ ่ายส ่วนราชการ 2 1 1 6 0 1 0 1 0 2

1อ.1อ กรมบัญชีกลางประมวลผลสั่งจ่ายเงิน เดบิต เงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ) 1 10 10 2 06 0 3 เดบิต ค ้างจ ่ายส ่วนราชการ 2 1 1 6 0 1 0 1 0 2

เข้าบ ัญชีเง ินฝากธนาคารของส่วนราชการ เครดิต ค ้างรับจากกรมบัญชีกลาง 1 1 0 2 0 5 0 1 2 4 เครดิต เง ินฝากสำหรับการจ ่ายเง ินจาก 1101020202

จะได้ประเภทเอกสาร PY บัญชีเงินคงคลังบ ัญชีท ี่ 2

ให้ส่วนราชการ

เอ.๓ เมื่อจ่ายเงินให้แก่ผู้ม ีส ิทธิ Z F_53_P M / เดบิต ใบสำคัญค ้างจ ่าย 2 1 0 2 0 4 0 1 0 2

ฃจ 05 เครดิต เง ินฝากธนาคาร 1 1 0 1 0 2 0 6 0 3

(เง ินงบประมาณ )
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ค ำส ั่งงาน /

GFMIS W e b  o n l in e

ส ่วนราฃการ กรมบ ัญ ช ีกลาง

ข ื่อบ ัญช ี รห ัสบัญชี ข ื่อบ ัญช ี รห ัสบ ัญชี

เอ.๔ เมื่อได้รับการซดใช้คืนเงินยืม

(๑) กรณีส่งใช้ใบสำคัญเท่ากับเงินยืม Z F _02_G 1/ เดบิต ค ่าใช ้จ ่าย (ระบุประ๓ ท) 5XXXXXXXXX

บซ 01 เครด ิต ล ูกหน ี้เง ินย ืมในงบประมาณ 1 1 0 2 0 1 0 1 0 1

ประเภทเอกสาร G1

(b) กรณีส่งใช้ใบสำคัญน้อยกว่าเงินยืม

(๒.๑) กรณ ีรับเงินและนำส่งคลังภายในปีงบประมาณ

ที่ขอเบิก

(๒.๑.๑) บันที่กล้างลูกหนี้เง ินยืมเท ่ากับใบสำคัญ Z F_02_G 1/ เดบ ิต ค ่าใช ้จ ่าย  (ระบุประ๓ ท) 5XXXXXXXXX

บฃ 01 เครด ิต ล ูกหน ี้เง ินย ืมในงบประมาณ 1 10 2 0 1 0 1 0 1

ประเภทเอกสาร G1

(๒.๑.๒) บันทึกรับเงินสดคงเหลือภายในปีงบประมาณ ZGL_BD4/ เดบ ิต เงินสดในมือ 1 1 0 1 0 1 0 1 0 1

ที่ฃอเบิก บข 01 เครด ิต เบ ิกเก ินส่งค ืนรอนำส่ง 2 1 1 6 0 1 0 1 0 4

ประเภทเอกสาร BD

(๒.๑.๓) นำเงินส่งภายในปีงบประมาณที่ฃอเบิก เดบิต ค ่าใช้จ ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5 2 0 9 0 1 0 1 1 2 เดบิต เง ินฝากธนาคารของกรมบ ัญช ีกลาง/ 11010203XX

ท่ี บมจ. ธนาคารกรุงไทย ให้เล ือก หน่วยงานส่งเงินเบิกเกินส่งคืน คลังจังหวัด (ระบุจังหวัด)

"เบิกเกินส่งคืน" ในใบนำฝาก ให้กรมบัญชีกลาง เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4 3 0 7 0 1 0 1 1 2

จะได้ประเภทเอกสาร CJ เครดิต พักเงินนำส่ง 1101010112 กรมบัญชีกลางรับเงินเบ ิกเก ิน

ส่งคืนจากหน่วยงาน
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ค ำส ั่งงาน /

GFMIS W e b  o n l in e

ส ่วนราชการ กรมบ ัญ ช ีกลาง

ช ื่อบ ัญ ช ี รห ัสบัญชี ช ื่อบ ัญ ช ี รห ัสบ ัญชี

(1๐.๑.๔) บันทีกการนำเงินส่งคลังในระบบ ZRP_R6/ เดบ ิต พ ักเง ินนำส ่ง 1 1 0 1 0 1 0 1 1 2

นส 02-1 เครด ิต เงินสดในมือ 1 1 0 1 0 1 0 1 0 1

ประเภทเอกสาร R6

(๒.๑.๔) บันทึกล้างบัญชีลูกหนี้เง ินยืมในงบประมาณ ZGL_BE/ เดบ ิต เบ ิกเก ินส ่งค ืนรอนำส ่ง 2 1 1 6 0 1 0 1 0 4

คู่กับบัญชีเบิกเกินส่งคืนรอนำส่ง บข 01 เครด ิต ล ูกหน ี้เง ินย ืมในงบประมาณ 1 1 0 2 0 1 0 1 0 1

ประเภทเอกสาร BE

(๒.๒) กรณีรับเงินภายในปีงบประมาณท็่ฃอเบิก

และนำส่งคลังปีงบประมาณถัดไป

(๒.๒.๑) บันทึกล้างลูกหนี้เง ินยืมเท ่ากับใบสำคัญ Z F_02_G 1/ เดบ ิต ค ่าใช ้จ ่าย  (ระบ ุประ๓ ท) 5XXXXXXXXX

บซ 01 เครด ิต ล ูกหน ี้เง ินย ืมในงบประมาณ 1 1 0 2 0 1 0 1 0 1

ประเภทเอกสาร G1

(๒.๒.๒) บันทึกรับเงินสดคงเหลือภายในปีงบประมาณ ZGL_BD4/ เดบ ิต เงินสดในมือ 1 10 1 0 1 0 1 0 1

ที่ฃอเบิก บข 01 เครด ิต เบ ิกเก ินส ่งค ืนรอนำส ่ง 2 1 1 6 0 1 0 1 0 4

ประเภทเอกสาร BD

(๒.๒.๓; เมื่อรับเงินสดคงเหลือตามข้อ (๒.๒.๒) แล้ว Z F_02_G 1/ เดบ ิต คำใช ้จ ่ายผล ักส ่งเป ็นรายไต ้แผ ่นด ิน 5 1 0 4 0 3 0 2 1 8

ให้บ ันทึกล้างลูกหนี้เง ินยืมและรับแป็น บช 01 เครด ิต ล ูกหน ี้เง ินย ืมในงบประมาณ 1 10 2 0 1 0 1 0 1

ค่าใช้จ่ายผลักส่งเป ็นรายได้แผ่นดิน ประเภทเอกสาร G1

ในปีงบประมาณถัดไป
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คำส ั่งงาน /

GFMIS W e b  o n l in e

ส ่วนราชการ กรมบ ัญ ช ีกลาง

ข ื่อบ ัญช ี รห ัสบัญชี ข ื่อบ ัญช ี รห ัสบ ัญชี

(๒.๒.๔) นำเงินส่งปีงบประมาณถัดไป เดบิต ค่าใช้จ ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5 2 1 0 0 1 0 1 0 3 เดบิต เง ินฝากธนาคารของกรมบ ัญช ีกลาง/ 11010203XX

ท่ี บมจ. ธนาคารกรุงไทย ให้เล ือก หน่วยงานโอนเงินรายได้แผ่นดิน คลังจังหวัด (ระบุจังหวัด)

"รายได้แผ่นดิน" ในใบนำฝาก ให้กรมบัญชีกลาง เครดิต รายไต้ระหว่างหน่วยงาน- 4 3 0 8 0 1 0 1 0 3

จะได้ประเภทเอกสาร CJ เครดิต พักเงินนำส่ง 1101010112 กรมบัญชีกลางรับเงินรายไต้

แผ่นดินจากหน่วยงาน

(๒.๒.๔) บันทึกการนำเงินส่งคลังในระบบ Z R P R 1 / เดบ ิต พ ักเง ินนำส ่ง 1 1 0 1 0 1 0 1 1 2

นส 02-1 เครด ิต เงินสดในมือ 1 1 0 1 0 1 0 1 0 1

ประเภทเอกสาร R1

(๒.๒.๖) บันทึกบัญชีรายได้เง ิน เหล ือจ ่ายป ีเก ่า ZGL_BF/ เดบ ิด เบ ิกเก ินส ่งค ืนรอนำส ่ง 2 1 1 6 0 1 0 1 0 4

คู่ถับบัญชีเบิกเกินส่งคืนรอนำส่ง บซ 01 เครด ิต รายได ้เง ิน เห ล ือจ ่ายป ีเก ่า 4 2 0 6 0 1 0 1 0 2

ประเภทเอกสาร BF

(๒.๓) กรณีรับเงินและนำส่งคลังปีงบประมาณถัดไป

(๒. ๓. ร), บันทึกล้างลูกหนี้เง ินยืมเท่ากับใบสำคัญ Z F_02_G 1/ เดบ ิต ค ่าใช ้จ ่าย  (ระบุประ๓ ท) 5XXXXXXXXX

บฃ 01 ค ่าใช ้จ ่ายผล ักส ่งเป ็นรายไต ้แผ ่นด ิบ 5 1 0 4 0 3 0 2 1 8

ประเภทเอกสาร G1 เครดิต ล ูกหน ี้เง ินย ืมในงบประมาณ 1 1 0 2 0 1 0 1 0 1

๑
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ลำดับ รายก าร

ค ำส ั่งงาน /

GFMIS W e b  o n l in e

ส ่วนราขการ กรมบ ัญ ช ีกลาง

ข ื่อบ ัญ ช ี รห ัสบัญชี ข ื่อบ ัญ ช ี รห ัสบ ัญชี

(๒.๓. ๒) บันทึกรับเงินสดคงเหลือปีงบประมาณถัดไป ZRP_RA/ เดบ ิต เงินสดในมือ 1 10 1 0 1 0 1 0 1

นส 01 เครด ิต รายได ้เง ิน เห ล ือจ ่ายป ีเก ่า 4 2 0 6 0 1 0 1 0 2

ประเภทเอกสาร RA

(๒.๓.๓) นำเงินส่งปีงบประมาณถัดไป เดบิต ค่าใช้จ ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5 21 00 1 01 0 3 เดบิต เง ินฝากธนาคารของกรมบ ัญช ีกลาง/ 11010203XX

ท่ี บมจ. ธนาคารกรุงไทย ให้เลือก หน่วยงานโอนเงินรายได้แผ่นดิน คลังจังหวัด (ระบุจังหวัด)

"รายได้แผ่นดิบ" ในใบนำฝาก ให้กรมบัญชีกลาง เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4 3 0 8 0 1 0 1 0 3

จะได้ประเภทเอกสาร CJ เครดิต พักเงินนำส่ง 1101010112 กรมบัญชีกลางรับเงินรายได้

แผ่นดินจากหน่วยงาน

(๒.๓.๔) บันทึกการนำเงินส่งคลังในระบบ Z R P R 1 / เดบ ิต พ ักเงินนำส่ง 1 1 0 1 0 1 0 1 1 2

นส 02-1 เครดิต เงินสดในมือ 1 1 0 1 0 1 0 1 0 1

ประเภทเอกสาร R1

(๓) กรณีส่งใช้ใบสำคัญมากกว่าเงินยืม

(๓.๑) บันทึกล้างลูกหนี้เง ินยืมเท ่ากับ Z F_02_G 1/ เดบ ิต ค ่าใช ้จ ่าย (ระบ ุประ๓ ท) 5XXXXXXXXX

จำนวนเงินที่ย ืม บข 01 เครดิต ล ูกหน ี้เง ินย ืมในงบประมาณ 1 1 0 2 0 1 0 1 0 1

ประเภทเอกสาร G1
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ลำดับ รายก าร

ค ำส ั่งงาน /

GFMIS W e b  o n l in e

ส ่วนราชการ กรมบ ัญ ช ีกลาง

ข ื่อบ ัญ ช ี รห ัสบัญชี ข ื่อบ ัญ ช ี รห ัสบ ัญชี

(๓.๒) บันทึกขอเบิกเงินไม่อ้างใบสั่งซื้อสั่งจ้าง ZFB60_KL/ เดบ ิต ค ่าใข ้จ ่าย  (ระบ ุประ๓ ท) 5XXXXXXXXX

จ่ายผ่านส ่วนราชการ เพ ื่อจ ่ายตาม ขบ 02 เครดิต ใบสำค ัญ ค ้างจ ่าย 2 10 2 0 4 0 1 0 2

ใบสำคัญส่วนเกิน

ระบบเกิดรายการบัญชีอ ัตโนมัติ เดบิต ค ้างรับจากกรมบัญชีกลาง 1 10 20 5 01 2 4 เดบิต ค ่าใช ้จ ่ายระหว่างหน่วยงาน- 52090101XX

จากการบันทึกขอเบ ิกเง ิน เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน- 43070101XX กรมบัญชีกลางโอนเงิน (ระบุงบ)

จะได้ประเภทเอกสาร KY หน่วยงานรับเงิน (ระบุงบ) ให้หน่วยงาน

จากรัฐบาล เครดิต ค ้างจ ่ายส ่วนราซการ 2 1 1 6 0 1 0 1 0 2

(๓.๓) กรมบัญชีกลางประมวลผลสั่งจ่ายเงิน เดบิต เง ินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ) 1 10 10 2 06 0 3 เดบิต ค ้างจ ่ายส ่วนราชการ 2 1 1 6 0 1 0 1 0 2

เข ้าบ ัญชีเง ินฝากธนาคาร เครดิต ค ้างรับจากกรมบัญชีกลาง 1 10 20 5 01 2 4 เครดิต เง ินฝากสำหรับการจ ่ายเง ินจาก 1101020202

จะได้ประเภทเอกสาร PY บัญชีเงินคงคลังบ ัญชีท ี่ 2

ให้ส่วนราชการ

(๓.๔) เมื่อจ่ายเงินให้แก่ผู้ม ีส ิทธิ Z F_53_P M / เดบิต ใบสำค ัญ ค ้างจ ่าย 2 1 0 2 0 4 0 1 0 2

ฃจ 05 เครดิต เง ินฝากธนาคาร 1 1 0 1 0 2 0 6 0 3

(เง ินงบประมาณ )



- ๑ ๓  -

รหัสบญัชแียกประเภททีใ่ช้ในการบนัทกึรายการบญัชใีนการจ่ายเงินของสว่นราชการผ่านระบบอิเลก็ทรอนกิส์

รหัสบัญชีแยกประเภท ซื่อบัญชีแยกประเภท

1101010101 บัญชีเงินสดในมือ

1101010112 บัญชีพักเงินนำส่ง

1101020202 บัญชีเงินฝากสำหรับการจ่ายเงินจากบัญชีเงินคงคลังบัญชีที่ 2 ให้ส่วนราชการ

11010203XX บัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด (ระบุจังหวัด)

1101020603 บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ)

1102010101 บัญชีลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ

1102050124 บัญชีค้างรับจากกรมบัญชีกลาง

2102040102 บัญชีใบสำคัญค้างจ่าย

2116010102 บัญชีค้างจ่ายส่วนราชการ

2116010104 บัญชีเบิกเกินส่งคืนรอนำส่ง

4206010102 บัญชีรายได้เงินเหลือจ่ายปีเก่า

4307010105 บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงานรับเงินงบดำเนินงานจากรัฐบาล

4307010107 บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงานรับเงินงบรายจ่ายอื่นจากรัฐบาล

4307010108 บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงานรับเงินงบกลางจากรัฐบาล

4307010112 บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน-กรมบัญชีกลางรับเงินเบิกเกินส่งคืน 
จากหน่วยงาน

4308010103 บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน-กรมบัญชีกลางรับเงินรายได้แผ่นดินจากหน่วยงาน

5XXXXXXXXX บัญชีค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท)

5104030218 บัญชีค่าใช้จ่ายผลักส่งเป็นรายได้แผ่นดิน

แนวปฏิบัติทางบัญชีในการจ่ายเงินของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ : สำนักมาตรฐานด้านการบัญชีภาครัฐ กลุ่มงานระบบบัญชีภาครัฐ



รหัสบัญชแียกประเภททีใ่ช้ในการบนัทกึรายการบญัชใีนการจ่ายเงินของสว่นราชการผ่านระบบอิเลก็ทรอนกิส์

ร ห ัส บ ัญ ช ีแ ย ก ป ร ะ เ ภ ท ซ ื่อ บ ัญ ช ีแ ย ก ป ร ะ เ ภ ท

5 2 0 9 0 1 0 1 0 5
บ ัญ ช ีค ่า ใ ช ้จ ่า ย ร ะ ห ว ่า ง ห น ่ว ย ง า น - ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง โ อ น เ ง ิน ง บ ด ำ เ น ิน ง า น  

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น

5 2 0 9 0 1 0 1 0 7
บ ัญ ช ีค ่า ใ ช ้จ ่า ย ร ะ ห ว ่า ง ห น ่ว ย ง า น - ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง โ อ น เ ง ิน ง บ ร า ย จ ่า ย อ ื่น  

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น

5 2 0 9 0 1 0 1 0 8 บ ัญ ช ีค ่า ใ ช ้จ ่า ย ร ะ ห ว ่า ง ห น ่ว ย ง า น - ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง โ อ น เ ง ิน ง บ ก ล า ง ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น

5 2 0 9 0 1 0 1 1 2 บ ัญ ช ีค ่า ใ ช ้จ ่า ย ร ะ ห ว ่า ง ห น ่ว ย ง า น - ห น ่ว ย ง า น ส ่ง เ ง ิน เ บ ิก เ ก ิน ส ่ง ค ืน ใ ห ้ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง

5 2 1 0 0 1 0 1 0 3
บ ัญ ช ีค ่า ใ ช ้จ ่า ย ร ะ ห ว ่า ง ห น ่ว ย ง า น - ห น ่ว ย ง า น โ อ น เ ง ิน ร า ย ไ ด ้แ ผ ่น ด ิน  

ใ ห ้ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง

แนวปฏิบัติทางบัญชีในการจ่ายเงินของส่วนราซการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ : สำนักมาตรฐานด้านการบัญชีภาครัฐ กลุ่มงานระบบบัญชีภาครัฐ



ตวัอย่างรหสับญัชแียกประ๓ ทบญัชค่ีาใชจ่้ายในการบนัทกึจ่ายเงินสวัสดกิารและคา่ตอบแทน

รหัสบัญชีแยกประเภท ซื่อบัญชีแยกประเภท

5101010108 บัญชีค่าล่วงเวลา

5101020108 บัญชีค่าเช่าบ้าน

5101030101 บัญชีเงินช่วยการศึกษาบุตร (ช้าราชการ)

5101030205 บัญชีเงินช่วยค่ารักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วยนอก-รพ.รัฐสำหรับผู้มีสิทธิ 
ตามกฎหมายยกเว้นผู้รับเบี้ยหวัด/บำนาญ

5101030206 บัญชีเงินช่วยค่ารักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วยใน-รพ.รัฐสำหรับผู้มีสิทธิ 
ตามกฎหมายยกเว้นผู้รับเบี้ยหวัด/บำนาญ

5101030207 บัญชีเงินช่วยค่ารักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วยนอก-รพ.เอกซนสำหรับผู้มีสิทธิ 
ตามกฎหมายยกเว้นผู้รับเบี้ยหวัด/บำนาญ

5101030208 บัญชีเงินช่วยค่ารักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วยใน-รพ.เอกซนสำหรับผู้มีสิทธิ 
ตามกฎหมายยกเว้นผู้รับเบี้ยหวัด/บำนาญ

5101040202 บัญชีเงินช่วยการศึกษาบุตร (ช้าราซการบำนาญ)

5101040204 บัญชีเงินช่วยค่ารักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วยนอก-รพ.รัฐสำหรับผู้รับเบี้ยหวัด/ 
บำนาญตามกฎหมาย

5101040205 บัญชีเงินช่วยค่ารักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วยใน-รพ.รัฐสำหรับผู้รับเบี้ยหวัด/ 
บำนาญตามกฎหมาย

5101040206 บัญชีเงินช่วยค่ารักษาพยาบาลป่ระเภทผู้ป่วยนอก-รพ.เอกขนสำหรับผู้รับ 
เบี้ยหวัด/บำนาญตามกฎหมาย

5101040207 บัญชีเงินช่วยค่ารักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วยใน-รพ.เอกขนสำหรับผู้รับ 
เบี้ยหวัด/บำนาญตามกฎหมาย

5102010199 บัญชีค่าใช้จ่ายด้านการเกอบรม-ในประเทศ

5102020199 บัญชีค่าใช้จ่ายด้านการเกอบรม-ต่างประเทศ

5102030199 บัญชีค่าใช้จ่ายด้านการเกอบรม-บุคคลภายนอก

แนวปฏิบัติทางบัญซีในการจ่ายเงินของส่วนราขการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ะ สำนักมาตรฐานด้านการบัญชีภาครัฐ กลุ่มงานระบบบัญชีภาครัฐ



- ๑ ๖  -

ตวัอย่างรหสับญัชแียกประ๓ ทบญัชคีา่ใชจ้า่ยในการบนัทกึจา่ยเงินสวัสดกิารและคา่ตอบแทน (ต่อ)

ร ห ัส บ ัญ ช ีแ ย ก ป ร ะ เ ภ ท ซ ื่อ บ ัญ ช ีแ ย ก ป ร ะ เ ภ ท

5 1 0 3 0 1 0 1 0 2 บ ัญ ช ีค ่า เ บ ี้ย เ ล ี้ย ง  ( ค ่า ใ ช ้จ ่า ย เ ด ิน ท า ง ใ น ป ร ะ เ ท ศ )

5 1 0 3 0 1 0 1 0 3 บ ัญ ช ีค ่า ท ี่พ ัก  ( ค ่า ใ ช ้จ ่า ย เ ด ิน ท า ง ใ น ป ร ะ เ ท ศ )

5 1 0 3 0 1 0 1 9 9 บ ัญ ช ีค ่า ใ ช ้จ ่า ย เ ด ิน ท า ง ไ ป ร า ซ ก า ร - ใ น ป ร ะ เ ท ศ

5 1 0 3 0 2 0 1 0 2 บ ัญ ช ีค ่า เ บ ี้ย เ ล ี้ย ง  ( ค ่า ใ ช ้จ ่า ย เ ด ิน ท า ง ต ่า ง ป ร ะ เ ท ศ )

5 1 0 3 0 2 0 1 0 3 บ ัญ ช ีค ่า ท ี่พ ัก  ( ค ่า ใ ช ้จ ่า ย เ ด ิน ท า ง ต ่า ง ป ร ะ เ ท ศ )

5 1 0 3 0 2 0 1 9 9 บ ัญ ช ีค ่า ใ ช ้จ ่า ย เ ด ิน ท า ง ไ ป ร า ช ก า ร - ต ่า ง ป ร ะ เ ท ศ

5 1 0 4 0 3 0 2 0 7 บ ัญ ช ีค ่า ใ ช ้จ ่า ย ใ น ก า ร ป ร ะ ช ุม

5 1 0 4 0 4 0 1 0 2 บ ัญ ช ีค ่า ต อ บ แ ท น เ ฉ พ า ะ ง า น

แนวปฏิบัติทางบัญชีในการจ่ายเงินของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ : สำนักมาตรฐานด้านการบัญชีภาครัฐ กลุ่มงานระบบบัญชีภาครัฐ
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