
 
 

ประกาศเทศบาลต าบลวังกะพ้ี 
เรื่อง ประกาศโครงสร้างส่วนราชการของเทศบาลต าบลวังกะพ้ี (พ.ศ. ๒๕61-๒๕๖3) 

----------------------------------- 
 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๑๕  และมาตรา  ๒๓  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงาน
บุคคลส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๔๒  และข้อ  ๑๘  ข้อ  ๒๓๒  แห่งประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาล
จังหวัดอุตรดิตถ์  เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของเทศบาล  ลงวันที่  ๑๙   
ธันวาคม  ๒๕๔๕  ประกอบกับมติคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดอุตรดิตถ์  ในการประชุมครั้งที่ 9/
๒๕60  เมื่อวันที่ 19 เดือน กันยายน พ.ศ. ๒๕60  จึงประกาศก าหนดโครงสร้างส่วนราชการเทศบาลต าบล
วังกะพ้ี ดังนี้ 

๗.  กองการประปา  
มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการควบคุมการผลิตและการจ าหน่ายน้ าประปา การติดตั้งประปา การ

ควบคุมการด าเนินการเกี่ยวกับการงบประมาณรายได้ รายจ่าย การบัญชี พัสดุ การวางแผนปรับปรุงใน
ข้อบกพร่องต่าง ๆ ของการประปา รวมทั้งการปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง โดยก าหนดแบ่งส่วนราชการ
ภายในดังนี้ 

๗.๑  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป ประกอบด้วย 
๗.๑.๑  งานธุรการ มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานสารบรรณ งานดูแลรักษาจัดเตรียมและ         

ให้บริการเรื่องสถานที่ วัสดุอุปกรณ์ การติดต่อและอ านวยความสะดวกในด้านต่าง ๆ งานการประสานงาน      
เกี่ยวกับการประชุมสภาเทศบาล คณะเทศมนตรี และพนักงานเทศบาล งานการตรวจสอบแสดงรายการ
เกี่ยวกับเอกสารส าคัญของทางราชการ งานรักษาความปลอดภัยของสถานที่ราชการ งานขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ เหรียญจักรพรรดิมาลา และผู้ท าคุณประโยชน์ งานจัดท าค าสั่งและประกาศของ
เทศบาลงานรับเรื่องราวร้องทุกข์และร้องเรียน งานพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงานเทศบาล ลูกจ้าง และ
การให้บ าเหน็จความชอบเป็นกรณีพิเศษ งานการลาพักผ่อนประจ าปีและการลาอ่ืน ๆ งานสวัสดิการของกอง 
และงานอื่นที่เก่ียวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

๗.๑.๒  งานผลิต มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานในหน้าที่ของงานผลิตน้ าประปา งาน
จ าหน่ายและบริการ งานมาตรวัดน้ า งานซ่อมบ ารุงรักษาท่อเมนประปา และงานอื่นที่เก่ียวข้องหรือตามที่ได้รับ
มอบหมาย 

๗.๒  ฝ่ายการเงินและบัญชี ประกอบด้วย 
๗.๒.๑  งานการเงินและบัญชี มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินทุกประเภท งาน
ควบคุมและจัดท าทะเบียนงบประมาณรายจ่าย งานจัดท าเช็คและเอกสารการจ่ายเงิน งานการจ่ายเงินและ
ตรวจสอบหลักฐานใบส าคัญคู่จ่าย งานเก็บค่าน้ าประปา งานพัสดุ งานจัดท าบัญชีและทะเบียนที่เกี่ยวข้องทุก
ประเภทงานจัดท ารายงานประจ าวัน ประจ าเดือน และการรายงานอื่น ๆ และงานอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือตามท่ี
ได้รับมอบหมาย 


