
มาตรา 7 มาตรา 7   ((22) ) สรุปอ านาจหน้าที่ที่ส าคญัและวิธีการด าเนินงานสรุปอ านาจหน้าที่ที่ส าคญัและวิธีการด าเนินงาน  
องค์การบริหารส่วนต าบลล าใหม่องค์การบริหารส่วนต าบลล าใหม่  

 

อ านาจหน้าท่ีขององค์การบริหารส่วนต าบลล าใหม ่
อ านาจหน้าท่ีในแต่ละส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลล าใหม่ 

************************************************* 
อ านาจหน้าที่ ส านักงานปลัด 

องค์การบริหารส่วนต าบลล าใหม่ 

  ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล   มีอ ำนำจหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับรำชกำร
ทั่วไปขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลและรำชกำรที่มิได้ก ำหนดให้เป็นหน้ำที่ของส่วนรำชกำรใดในองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลโดยเฉพำะ  งำนธุรกำร  งำนสำรบรรณ  กำรจัดท ำทะเบียนสมำชิกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  
คณะกรรมกำรบริหำรฯ  งำนพิมพ์ดีด  งำนอินเตอร์เน็ตต ำบล  งำนกำรเจ้ำหน้ำที่  งำนกำรประชุม  งำนกำร
ข้อบัญญัติต ำบล  งำนนิติกำร  งำนรัฐพิธี  งำนประชำสัมพันธ์  งำนจัดท ำแผนพัฒนำต ำบล  งำนกำรจัดท ำ
ข้อบัญญัติงบประมำณประจ ำปี  งำนขออนุมัติด ำเนินกำรตำมข้อบัญญัติ  งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
งำนส่งเสริมกำรศึกษำศำสนำและวัฒนธรรม  งำนนิเทศกำรศึกษำ  งำนทดสอบและประเมินตรวจวัดผลงำน
บริกำรและบ ำรุงสถำนศึกษำ  งำนศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก  งำนส่งเสริมกิจกำรศำสนำ  ประเพณี  ศิลปวัฒนธรรม  
งำนกิจกำรเด็กและเยำวชน  งำนกีฬำและสันทนำกำร  งำนสวัสดิกำรสังคม  งำนพัฒนำชุมชน  งำนจัดระเบียบ
ชุมชน  งำนสังคมสังเครำะห์  งำนส่งเสริมอำชีพและข้อมูลแรงงำน  งำนพัฒนำสตรีและเยำวชน  งำนสนับสนุน
กิจกรรมของเด็กและสตรี  งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมำย  รวมทั้งก ำกับและเร่งรัดกำรปฏิบัติรำชกำร
ของส่วนรำชกำรในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลให้เป็นไปตำมนโยบำย  แนวทำง  และแผนปฏิบัติรำชกำรของ
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  แบ่งส่วนรำชกำรภำยในออกเป็น  6  งำน  คือ 

  1.  งานบริหารทั่วไป  มีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
 งำนธุรกำร   
 สำรบรรณ   
 กำรจัดท ำทะเบียนสมำชิกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  คณะผู้บริหำร อบต.   
 งำนทะเบียนยำนพำหนะ   
 งำนพิมพ์ดีด   
 งำนกำรเจ้ำหน้ำที่  
 งำนกำรประชุม   
 งำนรัฐพิธี   
 งำนกิจกำรสภำ อบต.  
 งำนเลือกตั้ง   



 งำนตรวจสอบภำยใน   
 งำนควบคุมและส่งเสริมกำรท่องเที่ยว    
 งำนรักษำควำมปลอดภัยและควำมสะอำดส ำนักงำน   
 งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมำย 

  2.  งานนโยบายและแผน  มีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
 งำนวิชำกำร   
 งำนนโยบำยขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล   
 งำนจัดท ำแผนยุทธศำสตร์กำรพัฒนำ  และแผนพัฒนำต ำบล  3  ปี   
 งำนกำรข้อบัญญัติต ำบลด้ำนงบประมำณ                         
 งำนสำรสนเทศระบบคอมพิวเตอร์และงำนอินเตอร์เน็ตต ำบล   
 งำนรวบรวมข้อมูลและสถิติทำงเทคนิคและวิชำกำรทุกประเภท   
 งำนประชำสัมพันธ์ 

  3.  งานกฎหมายและคดี  มีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
 งำนกฎหมำยและนิติกรรม   
 งำนด ำเนินกำรทำงคดีขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล   
 งำนศำลปกครอง  งำนร้องเรียนร้องทุกข์และอุทธรณ์    
 งำนระเบียบงำนคลัง                        
 งำนข้อบัญญัติต ำบล 

  4. งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย มีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
 งำนอ ำนวยกำร  
 งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย                 
 งำนช่วยเหลือฟ้ืนฟู   
 งำนกู้ภัย 

  5.  งานส่งเสริมการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม  มีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ  
ดังนี้   

 งำนบริหำรงำนวิชำกำร   
 งำนนิเทศกำรศึกษำ   
 งำนทำงเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ   
 งำนจัดกำรศึกษำ   
 งำนทดสอบและประเมินตรวจวัดผล   
 งำนบริกำรและบ ำรุงสถำนศึกษำ   
 งำนศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก  งำนส่งเสริมกิจกำรทำงศำสนำ   
 งำนส่งเสริมประเพณีศิลปวัฒนธรรม   



 งำนกิจกำรเด็กเยำวชน  
 งำนกีฬำและสันทนำกำร 

  6.  งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน  มีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
 งำนสวัสดิกำรสังคม   
 งำนพัฒนำชุมชน    
 งำนจัดระเบียบชุมชน  
 งำนสังคมสงเครำะห์   
 งำนพิทักษ์เด็กและสตรี   
 งำนส่งเสริมอำชีพและข้อมูลแรงงำน   
 งำนพัฒนำสตรีและเยำวชน  
 งำนสนับสนุนกิจกรรมของเด็กและสตรี 

 

******************************** 
 

อ านาจหน้าที่กองช่าง 
องค์การบริหารส่วนต าบลล าใหม่ 

  กองช่ำงองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลล ำใหม่  มีอ ำนำจหน้ำที่รับผิดชอบ  งำนส ำรวจ  ออกแบบ
เขียนแบบถนน  อำคำร  สะพำน  แหล่งน้ ำ ฯลฯ  งำนประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยตำมโครงกำร  งำนควบคุมอำคำร 
งำนก่อสร้ำง  งำนผังเมือง  งำนซ่อมบ ำรุงทำงอำคำร  สะพำน  แหล่งน้ ำ  งำนควบคุมงำนก่อสร้ำง                         
งำนซ่อม บ ำรุงกิจกำรประปำ  จัดท ำทะเบียนสิ่งก่อสร้ำงที่อยู่ในควำมรับผิดชอบขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
ล ำใหม่  งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมำย  แบ่งส่วนรำชกำรภำยในออกแบบเป็น  3  งำน  คือ 

  1.  งานก่อสร้าง  มีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
 งำนก่อสร้ำงถนนและบูรณถนน   
 งำนก่อสร้ำงและบูรณะสภำพและโครงกำรพิเศษ   
 งำนจัดระบบข้อมูลและแผนที่คมนำคม   
 งำนบ ำรุงรักษำเครื่องจักรและยำนพำหนะ 

  2.  งานออกแบบและควบคุมอาคารและผังเมือง  มีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ  
ดังนี้ 

 งำนสถำปัตยกรรมและมัณฑนศิลป์   
 งำนวิศวกรรม  
 งำนประมำณรำคำค่ำใช้จ่ำยโครงกำรค่ำใช้จ่ำยโครงกำร  
 งำนควบคุมงำนก่อสร้ำงอำคำร     



 งำนบริกำรข้อมูลและหลักเกณฑ์    
 งำนส ำรวจและแผนที่  
 งำนวำงผังเมือง  
 งำนควบคุมทำงผังเมือง  
 งำนจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง 

  3.  งานประสานสาธารณูปโภค  มีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
 งำนประสำนงำนสำธำรณูปโภคและงำนกิจกำรประปำ  
 งำนขนส่งและวิศวกรรมจรำจร  
 งำนระบำยน้ ำ  
 งำนจัดตกแต่งสถำนท่ี 

 

******************************** 
 

อ านาจหน้าที่กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนต าบลล าใหม่ 

   กองคลังองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลล ำใหม่  มีอ ำนำจหน้ำที่รับผิดชอบเกี่ยวกับกำรเงิน           
กำรเบิกจ่ำย  กำรฝำกเงิน  กำรเก็บรักษำเงิน  กำรตรวจเงิน  กำรหักภำษีเงินได้  กำรน ำส่งภำษี  กำรตัดโอน
เงินเดือน รวบรวมสถิติเงินได้ประเภทต่ำง ๆ  กำรรำยงำนเงินคงเหลือประจ ำวัน  งำนขออนุมัติเบิกเงินตัดปีและ
ขอขยำยเวลำเบิกจ่ำย  งำนจัดท ำงบและแสดงฐำนะกำรเงิน  งบทรัพย์สิน  หนี้สิน  งบโครงกำร เงินสะสม        
งำนจัดท ำบัญชีทุกประเภท  งำนทะเบียนคุมเงินรำยได้รำยจ่ำย  งำนจัดเก็บรำยได้และพัฒนำรำยได้  กำรจัดหำ
ผลประโยชน์  งำนสิ่งก่อสร้ำงและทรัพย์สิน  งำนจัด ท ำ/ตรวจสอบบัญชีและกำรรับเงินในกิจกำรประปำ และ
งำนจัดเก็บขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล  รวมถึงงำนอ่ืน ๆ  ที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมำย  โดยแบ่งส่วนรำชกำร
ภำยในออกเป็น  4  งำน  คือ 
  1.  งานการเงิน  มีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 

 กำรเงิน  กำรเบิกจ่ำย  กำรฝำกเงิน  กำรเก็บรักษำเงิน  กำรตรวจเงิน   
 กำรจัดท ำฎีกำเบิกจ่ำยเงิน   
 กำรหักภำษีเงินได้และน ำส่งภำษี   
 กำรตัดโอนเงินเดือน                    
 งำนขออนุมัติเบิกเงินตัดปีและขอขยำยเวลำเบิกจ่ำย   
 รำยงำนเงินคงเหลือประจ ำวัน 

   

 



  2.  งานบัญชี  มีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
 งำนจัดท ำบัญชีทุกประเภท   
 งำนทะเบียนคุมเงินรำยได ้– รำยจ่ำย   
 รวบรวมสถิติเงินได้ ประเภทต่ำง ๆ 
 งำนจัดท ำงบและแสดงฐำนะกำรเงิน งบทรัพย์สิน หนี้สิน งบโครงกำรเงินสะสม 

  3.  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  มีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
 งำนจัดเก็บรำยได้และพัฒนำรำยได้   
 งำนภำษีอำกร  ค่ำธรรมเนียมกำรจัดหำผลประโยชน์จำกสิ่งก่อสร้ำงและทรัพย์สิน   
 งำนจัด/ตรวจสอบบัญชี   
 กำรรับเงินในกิจกำรประปำ               
 งำนจัดเก็บขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล   
 งำนควบคุมกิจกำรกำรค้ำและค่ำปรับ 
 งำนทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรำยได้ 

  4.งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ  มีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
 งำนทะเบียนทรัพย์สินและแผนที่ภำษี   
 งำนพัสดุ   
 งำนขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้ำง   
 งำนทะเบียนเบิกจ่ำยวัสดุครุภัณฑ์และยำนพำหนะ 

 

******************************** 
 

อ านาจหน้าที่กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
องค์การบริหารส่วนต าบลล าใหม่ 

 มีอ ำนำจหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับ กำรควบคุมโรค กำรสุขำภิบำลอ่ืน ๆ ตำมแผนกำร
สำธำรณสุข และข้อบังคับต ำบล กำรวำงแผนกำรสำธำรณสุข กำรประมวล ผลและวิเครำะห์ข้อมูลทำงสถิติที่
เกี่ยวข้องกับสำธำรณสุข งำนด้ำนสิ่งแวดล้อม กำรให้บริกำรสำธำรณสุขและปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือ
ได้รับมอบหมำย โดยแบ่งส่วนรำชกำรภำยในออกเป็น  6 งำน  คือ   

 1.  งานบริหารสาธารณสุข    มีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
 งำนบริหำรงำนสำธำรณสุข 
 งำนแผนสำธำรณสุข 
 งำนข้อมูลข่ำวสำร 



 2.  งานอนามัยและสิ่งแวดล้อม  มีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
 งำนสุขำภิบำลทั่วไป 
 งำนสุขำภิบำลโรงงำน 
 งำนสุขำภิบำลอำหำรและสถำนประกอบกำร 
 งำนอำชีวอนำมัย 

 3.  งานส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข  มีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
 งำนอนำมัยชุมชน 
 งำนสำธำรณสุขมูลฐำน 
 งำนสุขศึกษำ 
 งำนควบคุมมำตรฐำนอำหำรน้ ำ  
 งำนป้องกันยำเสพติด 

 4.  งานรักษาความสะอาด  มีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
 งำนควบคุมสิ่งปฏิกูลล 
 งำนรักษำควำมสะอำดขนถ่ำยสิ่งปฏิกูล 
 งำนก ำจัดมูลฝอยและน้ ำเสีย 

 5 งานควบคุมโรค  มีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
 งำนเฝ้ำระวังโรคระบำด 
 งำนระบำดวิทยำ 
 งำนป้องกันและระงับโรคติดต่อ และสัตว์น ำโรค 

 6.  งานควบคุมและจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อม  มีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ  
ดังนี้ 

 งำนส่งเสริมและเผยแพร่ 
 งำนควบคุมมลพิษ 
 งำนศึกษำวิเครำะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
 งำนติดตำมตรวจสอบ 
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