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คู่มือส าหรับประชาชน: การแจ้งถมดนิ 
หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ: กรมโยธาธิการและผงัเมือง 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การแจง้ถมดิน 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผงัเมือง 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงาน

บริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจง้  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 
 

6. ระดบัผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พืน้ทีใ่ห้บริการ: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมายข้อบังคบั/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 7วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน0  
 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  
 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  
10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การแจง้ถมดิน 21/05/2558 14:26  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการท่ีท  าการองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินในพื้นท่ีท่ีจะด าเนินการถมดิน/ติดต่อดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลกัเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้าม)ี ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1.การถมดินท่ีตอ้งแจง้ต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งมีองคป์ระกอบท่ีครบถว้นดงัน้ี 
         1.1การด าเนินการถมดินนั้นจะตอ้งเป็นการด าเนินการในทอ้งท่ีท่ีพระราชบญัญติัการขุดดินและถมดิน
ใชบ้งัคบัไดแ้ก่ 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพทัยา 
              4) องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจดัตั้งข้ึนซ่ึงรัฐมนตรีประกาศก าหนด
ในราชกิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายว่าดว้ยการผงัเมือง 
              7) ทอ้งท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศก าหนดใหใ้ชบ้งัคบัพระราชบญัญติัการขุดดินและถมดิน (ใชก้บักรณี
องคก์ารบริหารส่วนทอ้งถ่ินซ่ึงไม่อยูใ่นเขตควบคุมอาคารและไม่อยูใ่นเขตผงัเมืองรวม) 
         1.2การด าเนินการถมดินเขา้ลกัษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบญัญติัการขุดดินและถมดินคือ
ประสงคจ์ะท าการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดบัท่ีดินต่างเจา้ของท่ีอยูข่า้งเคียงและมีพื้นท่ี
เกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมีพื้นท่ีเกินกว่าท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินประกาศก าหนดซ่ึงการประกาศของเจา้
พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งไม่เป็นการขดัหรือแยง้กบัพระราชบญัญติัการขุดดินและถมดิน 
     2. การพจิารณารับแจง้การถมดิน 
เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินก าหนดเพื่อเป็นหลกัฐานการแจง้
ภายใน 7วนันบัแต่วนัท่ีไดรั้บแจง้ถา้การแจง้เป็นไปโดยไม่ถูกตอ้งใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินแจง้ใหแ้กไ้ขให้
ถูกตอ้งภายใน 7วนันบัแต่วนัท่ีมีการแจง้ถา้ผูแ้จง้ไม่แกไ้ขใหถู้กตอ้งภายใน 7วนันบัแต่วนัท่ีผูแ้จง้ไดรั้บแจง้
ใหแ้กไ้ขใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอ  านาจออกค าสั่งใหก้ารแจง้เป็นอนัส้ินผลกรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถู้กตอ้ง
ภายในเวลาท่ีก าหนดใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินออกใบรับแจง้ใหแ้ก่ผูแ้จง้ภายใน 3วนันบัแต่วนัท่ีไดรั้บแจง้ท่ี
ถูกตอ้ง 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูแ้จง้ยืน่เอกสารแจง้การ
ถมดินตามท่ีก าหนดให้
เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบ
ขอ้มูล 
 

1 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินใน
พื้นท่ีท่ีจะ
ด าเนินการถม
ดิน) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบ
และพิจารณา (กรณี
ถูกตอ้ง) 
 

5 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินใน
พื้นท่ีท่ีจะ
ด าเนินการถม
ดิน) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินออก
ใบรับแจง้และแจง้ใหผู้ ้
แจง้มารับใบรับแจง้ 
 

1 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินใน
พื้นท่ีท่ีจะ
ด าเนินการถม
ดิน) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 7 วนั 
 

14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยนัตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยนัตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
หนงัสือรับรอง
นิติบุคคล 

- 0 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

แผนผงับริเวณ
ท่ีประสงคจ์ะ
ด าเนินการถม
ดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) 

แผนผงัแสดง
เขตท่ีดินและ
ท่ีดินบริเวณ
ขา้งเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) 

แบบแปลน
รายการ
ประกอบแบบ
แปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) 
โฉนดท่ีดิน
น.ส.3 หรือ

- 0 1 ชุด (กรณีผูข้อ
อนุญาตไม่ใช่
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ที ่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ส.ค.1 ขนาดเท่า
ตน้ฉบบัทุก
หนา้พร้อม
เจา้ของท่ีดินลง
นามรับรอง
ส าเนาทุกหนา้ 

เจา้ของท่ีดินตอ้ง
มีหนงัสือ
ยนิยอมของ
เจา้ของท่ีดินให้
ก่อสร้างอาคาร
ในท่ีดิน) 

5) 

หนงัสือมอบ
อ านาจกรณีให้
บุคคลอ่ืนยืน่
แจง้การถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) 

หนงัสือยนิยอม
ของเจา้ของ
ท่ีดินกรณีท่ีดิน
บุคคลอ่ืน 

- 1 0 ชุด - 

7) 

รายการค านวณ 
(กรณีการถม
ดินท่ีมีพื้นท่ี
ของเนินดิน
ติดต่อเป็นผนื
เดียวกนัเกิน 
2,000 ตาราง
เมตรและมี
ความสูงของ
เนินดินตั้งแต่ 2 
เมตรข้ึนไป

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

วิศวกร
ผูอ้อกแบบและ
ค านวณตอ้ง
เป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาตให้
ประกอบ
วิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธา
ไม่ต ่ากว่าระดบั
สามญัวิศวกร
กรณีพื้นท่ีเกิน 
2,000 ตาราง
เมตรและมี
ความสูงของ
เนินดินเกิน 5 
เมตรวิศวกร
ผูอ้อกแบบและ
ค านวณตอ้ง
เป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาตให้
ประกอบ
วิชาชีพ
วิศวกรรม
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ที ่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธา
ระดบัวุฒิ
วิศวกร) 

8) 

ช่ือผูค้วบคุม
งาน (กรณีการ
ถมดินท่ีมีพื้นท่ี
ของเนินดิน
ติดต่อเป็นผนื
เดียวกนัเกิน 
2,000 ตาราง
เมตรและมี
ความสูงของ
เนินดินตั้งแต่ 2 
เมตรข้ึนไปตอ้ง
เป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาต
ประกอบ
วิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุมสาขา
วิศวกรรม
โยธา) 

- 1 0 ชุด - 

9) 
ช่ือและท่ีอยู่
ของผูแ้จง้การ

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ถมดิน 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บาท 

ค่าธรรมเนียม500 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนกรุงเทพมหานครร้องเรียนผา่นกรมโยธาธิการและผงัเมือง 

หมายเหตุ(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยด์  ารงธรรมกรมโยธาธิการและผงัเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. ร้องเรียนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคิดเห็น (ตั้งอยูณ่ศูนยบ์ริการขอ้มูลข่าวสารของราชการถนนพระรามท่ี 6) 
) 

2) ช่องทางการร้องเรียนผูว้่าราชการจงัหวดั 
หมายเหตุ(ผา่นศูนยด์  ารงธรรมประจ าจงัหวดัทุกจงัหวดั) 

3) ช่องทางการร้องเรียนศูนยบ์ริการประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูป้ณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 

วนัทีพ่มิพ์ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเวบ็ไซตแ์ลว้ 
จดัท าโดย อภิชาติ. วงษา 
อนุมตัิโดย สินิทธ์ิบุญสิทธ์ิ 
เผยแพร่โดย ANUSORN JIRAPITAK 


