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คู่มือส าหรับประชาชน : การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการน า้มัน 

หน่วยงานทีใ่ห้บริการ : ส านกัความปลอดภยัธุรกิจน ้ามนั กระทรวงพลงังาน  

 

หลกัเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้าม)ี ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

หากใบอนุญาตสูญหาย หรือถูกท าลายในสาระส าคญั ให้ผูรั้บใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบแทนใบอนุญาต ตาม

แบบ ธพ.น. ๖ พร้อมดว้ยเอกสารและหลกัฐาน ภายใน ๑๕ วนั นบัแต่วนัท่ีไดท้ราบถึงการสูญหายหรือ ถูก

ท าลายดงักล่าว 

 

หมายเหตุ : 

๑. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกตอ้งหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใด และไม่อาจแกไ้ข/เพิ่มเติมไดใ้น

ขณะนั้น ผูรั้บค าขอและผูย้ื่นค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/

หลกัฐานร่วมกนั พร้อมก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค  าขอด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติม หากผูย้ื่นค าขอ

ไม่ด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมไดภ้ายในระยะเวลาท่ีก าหนด ผูรั้บค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและ

เอกสารประกอบการพิจารณา 

๒. พนกังานเจา้หนา้ท่ีจะยงัไม่พิจารณาค าขอและยงัไม่นบัระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ื่นค าขอจะ

ด าเนินการแกไ้ขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อย

แลว้ 

๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับหลงัจากเจา้หน้าท่ีผูรั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและ

รายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็นว่ามีความครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 

๔. ทั้งน้ี จะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ืน่ค  าขอทราบภายใน ๗ วนันบัแต่วนัท่ีพิจารณาแลว้เสร็จ

ทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จดัส่งผลให้ทางไปรษณีย ์โปรดแนบ

ซอง จ่าหนา้ถึง ตวัท่านเองใหช้ดัเจน พร้อมติดแสตมป์ส าหรับค่าไปรษณียล์งทะเบียนตามอตัรา

ของบริษทั ไปรษณียไ์ทย จ ากดัก าหนด 
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ช่องทางการให้บริการ 

 สถานทีใ่ห้บริการ  
ศูนยบ์ริการธุรกิจพลงังาน กรมธุรกิจพลงังาน 
ศูนยเ์อนเนอร์ยีค่อมเพลก็ซ์  อาคารบี ชั้น ๑๙                        
๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจกัร 
กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ 
โทรศพัท ์  ๐ ๒๗๙๔ ๔๕๕๕ 
โทรสาร    ๐ ๒๗๙๔ ๔๓๐๐ 
/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั 
จนัทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการ
ก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 30 วนั 

 

 

ล าดบั ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั่บผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ท่ี รับค าขอ และตรวจสอบความครบถว้นของ
เอกสารตามรายการเอกสารหลกัฐาน  ท่ีก าหนด และ
ส่งเร่ืองใหส้ านกัความปลอดภยัธุรกิจน ้ามนั 

1 วนั กรมธุรกิจพลงังาน 
 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ท่ีผูรั้บผดิชอบ พิจารณา/ตรวจสอบเอกสาร
หลกัฐานประกอบ 

27 วนั ส านกัความปลอดภยั
ธุรกิจน ้ามนั 

 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ 

ลงนามในใบอนุญาต 
2 วนั ส านกัความปลอดภยั

ธุรกิจน ้ามนั 
 



3/5 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการ    (แบบ ธพ.น.๖) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ (ผูมี้อ  านาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลงังาน 

2) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกตอ้งทุก
หนา้) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกตอ้งทุก
หนา้) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล / ออกใหไ้ม่เกิน ๖ เดือน / รับรอง
ส าเนาถูกตอ้งทุกหนา้) 

กรมพฒันาธุรกิจการคา้ 

5) 
 

หนังสือมอบอ านาจ (ถ้าม)ี พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 
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ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร / 
รับรองส าเนาถูกตอ้งเฉพาะบตัรประจ าตวัประชาชนทั้งของผู ้
มอบอ านาจและผูรั้บมอบอ านาจ) 

6) 
 

หลกัฐานการแจ้งความว่าใบอนุญาตประกอบกจิการสูญหาย 
(กรณสูีญหาย) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

ใบอนุญาตประกอบกจิการเดมิทีถู่กท าลาย ในสาระส าคญั 
(กรณถีูกท าลายและอ่ืนๆ) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

ส านกัความปลอดภยัธุรกิจ
น ้ามนั 

8) 
 

อ่ืนๆ(ถ้าม)ี 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดบั รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) ค าธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาต  ค่าธรรมเนียม 200 บาท 
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ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดบั ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) ส านกัความปลอดภยัธุรกิจน ้ามนั กรมธุรกิจพลงังาน ศูนยเ์อนเนอร์ยีค่อมเพลก็ซ์  อาคารบี  ชั้น 

๒๐ เลขท่ี ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจกัร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศพัท ์: ๐ ๒๗๙๔ 
๔๗๑๕ 

2) ศูนยรั์บขอ้ร้องเรียน กรมธุรกิจพลงังาน(www.doeb.go.th) ศูนยเ์อนเนอร์ยีค่อมเพลก็ซ์ อาคารบี 
ชั้น ๑๙ เลขท่ี ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจกัร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศพัท ์: ๐ 
๒๗๙๔ ๔๑๑๑ 

 

 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดบั ช่ือแบบฟอร์ม 
1) แบบ ธพ.น. ๖ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลงังาน เร่ือง ก าหนดสถานท่ีแจง้การประกอบ

กิจการควบคุมประเภทท่ี ๒ สถานท่ียืน่ แบบค าขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทท่ี ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 

 

 

 


