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คู่มือส าหรับประชาชน: การโอนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการน า้มนั 
หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ: องคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัหามแห 
กระทรวง:กระทรวงพลงังาน 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามนั 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกัความปลอดภยัธุรกิจน ้ามนั 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 
1) กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑว์ิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกบัการแจง้การอนุญาตและอตัรา

ค่าธรรมเนียมเก่ียวกบัการประกอบกิจการน ้ามนัเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556 

 

2) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเร่ืองก าหนดสถานท่ีแจง้การประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ี

ยืน่แบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 

 

3) ประกาศกระทรวงพลงังานเร่ืองหลกัเกณฑแ์ละวิธีการในการจดัใหมี้การประกนัภยัความรับผดิตาม

กฎหมายแก่ผูไ้ดรั้บความเสียหายจากภยัอนัเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 

2557 

 

4) พระราชบญัญติัควบคุมน ้ามนัเช้ือเพลิงพ.ศ. 2542 และแกไ้ขเพิ่มเติม (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2550 

 

6. ระดบัผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พืน้ทีใ่ห้บริการ: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ทอ้งถ่ิน  
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8. กฎหมายข้อบังคบั/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑว์ิธีการและเง่ือนไข
เก่ียวกบัการแจง้การอนุญาตและอตัราค่าธรรมเนียมเก่ียวกบัการประกอบกิจการน ้ามนัเช้ือเพลิงพ.ศ. 
2556  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 30วนั 
 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน0   
 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  
 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  
10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการ

น ้ามนั 12/05/2015 12:36  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานทีใ่ห้บริการศูนยบ์ริการธุรกิจพลงังานกรมธุรกิจพลงังาน 

ศูนยเ์อนเนอร์ยีค่อมเพลก็ซ์อาคารบีชั้น๑๙๕๕๕/๒ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/เขตจตุจกัรกรุงเทพฯ
๑๐๙๐๐ 
โทรศพัท๐์๒๗๙๔๔๕๕๕ 
โทรสาร๐๒๗๙๔๔๓๐๐ 
/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 
หมายเหตุ (การช าระค่าธรรมเนียมปิดรับเวลา๑๕.๓๐น.) 

 
12. หลกัเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้าม)ี ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
หากผูรั้บใบอนุญาตประสงคจ์ะโอนกิจการตามท่ีไดรั้บอนุญาตใหแ้ก่บุคคลอ่ืนใหย้ืน่ค  าขอโอนใบอนุญาต
ตามแบบธพ.น .๕พร้อมดว้ยเอกสารและหลกัฐานท่ีถูกตอ้งครบถว้น 
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หมายเหตุ : 
 
1 .หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกตอ้งหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใดและไม่อาจแกไ้ข/เพิม่เติมไดใ้นขณะนั้นผู ้
รับค าขอและผูย้ืน่ค  าขอจะตอ้งลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อม
ก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค  าขอด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมหากผูย้ืน่ค  าขอไม่ด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมได้
ภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผูรั้บค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
2. พนกังานเจา้หนา้ท่ีจะยงัไม่พิจารณาค าขอและยงัไม่นบัระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ืน่ค  าขอจะ
ด าเนินการแกไ้ขค าขอหรือยืน่เอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแลว้ 
 
3. จะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ืน่ค  าขอทราบภายใน๗วนันบัแต่วนัท่ีพิจารณาแลว้เสร็จทางจดหมาย
อิเลก็ทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงคใ์หจ้ดัส่งผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจ่าหนา้ถึงตวัท่านเอง
ใหช้ดัเจนพร้อมติดแสตมป์ส าหรับค่าไปรษณียล์งทะเบียนตามอตัราของบริษทัไปรษณียไ์ทยจ ากดัก าหนด 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีรับค าขอและ
ตรวจสอบความครบถว้น
ของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลกัฐานท่ี
ก าหนดและส่งเร่ืองให้
ส านกัความปลอดภยั
ธุรกิจน ้ามนั 
 

1 วนั กรมธุรกิจ
พลงังาน 

- 

2) การพิจารณา เจา้หนา้ท่ีผูรั้บผดิชอบ 27 วนั ส านกัความ - 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

 พิจารณา/ตรวจสอบ
เอกสารหลกัฐาน
ประกอบ 
 

ปลอดภยัธุรกิจ
น ้ามนั 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วนั ส านกัความ
ปลอดภยัธุรกิจ
น ้ามนั 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 30 วนั 
 

14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยนัตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล
ธรรมดา / 
รับรองส าเนา
ถูกตอ้งทุกหนา้) 

2) 

ส าเนาทะเบียน
บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล
ธรรมดา / 
รับรองส าเนา
ถูกตอ้งทุกหนา้) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยนัตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

3) 

หนงัสือรับรอง
นิติบุคคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การคา้ 

1 0 ชุด (กรณีนิติบุคคล / 
ออกใหไ้ม่เกิน๖
เดือน / รับรอง
ส าเนาถูกตอ้งทุก
หนา้) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

ค าขอโอน
ใบอนุญาต
ประกอบ
กิจการ 
(แบบธพ.น.๕) 

กรมธุรกิจ
พลงังาน 

1 0 ฉบบั (ผูมี้อ  านาจลง
นาม) 

2) 

หนงัสือมอบ
อ านาจ (ถา้มี) 
พร้อมส าเนา
บตัรประจ าตวั
ประชาชนของ
ผูม้อบอ านาจ
และผูรั้บมอบ
อ านาจ 

- 1 0 ชุด (พร้อมปิดอากร
แสตมป์ตาม
ประมวล
รัษฎากร / 
รับรองส าเนา
ถูกตอ้งเฉพาะ
บตัรประจ าตวั
ประชาชนทั้ง
ของผูม้อบ
อ านาจและผูรั้บ



6/8 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

มอบอ านาจ) 

3) 

ส าเนาเอกสาร
แสดงสิทธิใช้
ท่ีดินของผูรั้บ
โอนใบอนุญาต 

- 0 1 ชุด (รับรองส าเนา
ถูกตอ้งทุกหนา้) 

4) 

ส าเนา
ใบอนุญาต
ประกอบ
กิจการ (เดิม) 

ส านกัความ
ปลอดภยัธุรกิจ
น ้ามนั 

0 1 ชุด (รับรองส าเนา
ถูกตอ้งทุกหนา้) 

5) 

ส าเนาสัญญา
ประกนัภยัภยั
หรือกรมธรรม์
ประกนัภยั
ความ
รับผดิชอบตาม
กฎหมายแก่ผู ้
ไดรั้บความ
เสียหายจากภยั
อนัเกิดจากการ
ประกอบ
กิจการควบคุม
ประเภทท่ี๓ 

- 0 1 ชุด (รับรองส าเนา
ถูกตอ้งทุกหนา้) 

6) อ่ืนๆ (ถา้มี) - 0 0 ชุด - 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกจิการควบคุมประเภทที ่3 

ค่าธรรมเนียม200 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนส านกัความปลอดภยัธุรกิจน ้ามนักรมธุรกิจพลงังานศูนยเ์อนเนอร์ยีค่อมเพลก็ซ์
อาคารบีชั้น๒๐เลขท่ี๕๕๕/๒ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/เขตจตุจกัรกรุงเทพฯ๑๐๙๐๐โทรศพัท ์: 
๐๒๗๙๔๔๗๑๕ 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศูนยรั์บขอ้ร้องเรียนกรมธุรกิจพลงังาน(www.doeb.go.th) ศูนยเ์อนเนอร์ยีค่อม
เพลก็ซ์อาคารบีชั้น๑๙เลขท่ี๕๕๕/๒ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/เขตจตุจกัรกรุงเทพฯ๑๐๙๐๐โทรศพัท ์: 
๐๒๗๙๔๔๑๑๑ 
หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนศูนยบ์ริการประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูป้ณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบธพ.น. ๕เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลงังานเร่ืองก าหนดสถานท่ีแจง้การประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทท่ี๒สถานท่ียืน่แบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุม
ประเภทท่ี๓พ.ศ. ๒๕๕๖ 
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19. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 

วนัทีพ่มิพ์ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเวบ็ไซตแ์ลว้ 
จดัท าโดย ศุภวฒัก์ฉิมทบั 
อนุมตัิโดย ขจรชยัผดุงศุภไลย 
เผยแพร่โดย วรุณสิริภูธนวิศิษฎ ์


