
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรออกหนงัสอืรบัรองผลกำรทดสอบ หรอื ใบรำยงำนผลกำรทดสอบ 

(ฉบบัภำษำองักฤษ) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลเมอืงบา้นหมี ่อ าเภอบา้นหมี ่จังหวดัลพบรุ ีกระทรวงศกึษาธกิาร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

บคุคลทีม่สีทิธขิอหนังสอืรับรองผลการทดสอบ หรอื ใบรายงานผลการทดสอบ ซึง่ตอ้งผ่านการทดสอบประเภทตา่งๆ ของ

สถาบนั เชน่ การทดสอบทางการศกึษาระดบัชาตขิัน้พืน้ฐาน (O-NET : Ordinary National Educational Test) การทดสอบ

ความถนัดทัว่ไป (GAT : General Aptitude Test) และความถนัดทางวชิาการและวชิาชพี (PAT : Professional and Academic 

Aptitude Test) การทดสอบวชิาสามัญ 9 วชิา ฯลฯ ตามประกาศ/ระเบยีบทีส่ถาบนัก าหนด 

วธิกีาร: 1) ยืน่ค ารอ้งดว้ยตนเองทีส่ถาบนัทดสอบทางการศกึษาแหง่ชาต ิ(องคก์ารมหาชน) 

      2) ยืน่ค ารอ้งผา่นทางชอ่งทางออนไลน์http://www.niets.or.th 

      3) ยืน่ค ารอ้งผา่นทางไปรษณีย ์

เงือ่นไข: ยืน่ค ารอ้งตามแบบค ารอ้งทีส่ถาบนัก าหนด พรอ้มแนบเอกสารหลักฐานประกอบและช าระคา่ธรรมเนยีมใหค้รบถว้น

ตามทีส่ถาบนัก าหนด 
  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 6 วนั 
 

 

 

 

 

 

 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
เทศบาลเมอืงบา้นหมี ่/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งและครบถว้นของค ารอ้ง พรอ้ม

เอกสารประกอบค ารอ้ง 
(หมายเหต:ุ (กรณียืน่ค ารอ้งดว้ยตนเองทีส่ถาบนั)  

10 นาท ี - 
 

2) กำรพจิำรณำ 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งของขอ้มลู แลว้จัดท าเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (กรณียืน่ค ารอ้งดว้ยตนเองทีส่ถาบนั)  

10 นาท ี - 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ผูม้อี านาจพจิารณาลงนาม 
(หมายเหต:ุ (กรณียืน่ค ารอ้งดว้ยตนเองทีส่ถาบนั)  

1 วนั - 

 

4) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งและครบถว้นของเอกสาร 

หลงัจากไดรั้บจากไปรษณีย ์

(หมายเหต:ุ (กรณียืน่ค ารอ้งผา่นทางไปรษณีย)์  

1 วนั - 
 

5) กำรพจิำรณำ 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งของขอ้มลู แลว้จัดท าเอกสาร

ตามค ารอ้งขอหนังสอืรับรอง 
(หมายเหต:ุ (กรณียืน่ค ารอ้งผา่นทางไปรษณีย)์  

1 วนั - 

 

6) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
ผูอ้ านวยการพจิารณาลงนาม 

(หมายเหต:ุ (พรอ้มจัดสง่ใบรายงานผลการทดสอบคนืผา่นทาง
ไปรษณีย ์ไมร่วมระยะเวลาในการจัดสง่ของทางไปรษณีย)์  

2 วนั - 
 



รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

หนงัสอืเดนิทำง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ส าหรับชาวตา่งชาต)ิ 

- 

3) 
 

ใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

แบบค ำรอ้งตำมทีส่ถำบนัก ำหนด 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ( ใบค ารอ้งสามารถดาวนโ์หลดผ่านหนา้เว็บไซต ์
www.niets.or.th) 

- 

5) 

 

ไปรษณียธ์นำณตั ิ

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(สัง่จ่ายในนาม "นายภาคภมู ิภูม่ณี" (ปณ.ราชเทว ี10401) 

- 

6) 
 

ซองเปลำ่ตดิแสตมป์ และจำ่หนำ้ซองถงึตนเอง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ( กรณียืน่ค ารอ้งผา่นทางไปรษณีย)์ 

- 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ยืน่ค ำรอ้งขอรบัหนงัสอืรบัรองดว้ยตนเองทีส่ถำบนั คำ่ธรรมเนยีม 
20.- บำทตอ่ฉบบั  

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 20 บาท 
  

 

2) ยืน่ค ำรอ้งขอรบัหนงัสอืรบัรองผ่ำนทำงไปรษณีย ์ค่ำธรรมเนยีม 
20.- บำทตอ่ฉบบั 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 20 บาท 
  

 

3) ยืน่ค ำร้องขอรบัหนงัสอืรบัรองผ่ำนทำงออนไลน ์ค่ำธรรมเนยีม 
10.- บำทตอ่ฉบบั (ไมร่วมคำ่บรกิำรเคำนเ์ตอรเ์ซอรว์สิ) 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 10 บาท 
  

 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส านักงานเทศบาลเมอืงบา้นหมี ่ เลขที ่1 ถนนเทศบาล ต าบลบา้นหมี ่อ าเภอบา้นหมี ่จังหวัดลพบรุี 
หมายเหต:ุ www.banmimunicipal  tel 036472072 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 



 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

ชือ่กระบวนงำน: การออกหนังสอืรับรองผลการทดสอบ หรอื ใบรายงานผลการทดสอบ (ฉบบัภาษาองักฤษ)  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส านักงานเทศบาลเมอืงบา้นหมี ่อ าเภอบา้นหมี ่จังหวดัลพบรุ ีสถาบนัทดสอบทาง

การศกึษาแหง่ชาต ิ(องคก์ารมหาชน) สถาบนัทดสอบทางการศกึษาแหง่ชาต ิสถาบนัทดสอบทางการศกึษาแหง่ชาต ิ(องคก์าร

มหาชน) 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1)พ.ร.ฎ.จัดตัง้สถาบนัทดสอบทางการศกึษาแหง่ชาต ิ(องคก์ารมหาชน) พ.ศ. 2548  

ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลาง 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 2 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 2 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: การออกหนังสอืรับรองผลการทดสอบ หรอื ใบรายงานผลการทดสอบ (ฉบบัภาษาองักฤษ) 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


