
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรแจ้งถมดิน 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบำลเมืองบ้ำนหม่ี อ ำเภอบ้ำนหม่ี จังหวัดลพบุรี กระทรวงมหำดไทย  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1.การถมดินท่ีต้องแจ้งต่อเจา้พนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบท่ีครบถ้วนดังนี้ 
 1.1การด าเนินการถมดินนั้นจะตอ้งเป็นการด าเนินการในท้องที่ท่ีพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดนิใช้บังคับได้แก่ 
 1) เทศบาล 
 2) กรุงเทพมหานคร 
 3) เมืองพัทยา 
 4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอืน่ตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตัง้ขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 
 5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
 6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวา่ด้วยการผังเมือง 
 7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่
อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยูใ่นเขตผังเมืองรวม) 
 1.2การด าเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะท าการถมดินโดยมี
ความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียงและมีพื้นท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตรหรอืมีพ้ืนท่ีเกินกว่าที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดซึง่การประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดิน
และถมดิน 
 2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจง้ภายใน 7วันนับแต่วันท่ีได้รับ
แจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันท่ีมีการแจ้งถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไข
ให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันท่ีผู้แจ้งไดร้ับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผลกรณีถ้าผู้
แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันท่ีได้รบัแจ้งที่
ถูกต้อง 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถานที่ให้บริการ 
เทศบาลเมืองบ้านหมี/่ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 7 วัน 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถมดินตามที่ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบข้อมูล 
หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ท่ีจะด าเนินการถมดนิ)  

1 วัน - 
 

2) กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณีถูกต้อง) 

5 วัน - 
 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ท่ีจะด าเนินการถมดนิ)  

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง 
หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ท่ีจะด าเนินการถมดนิ)  

1 วัน - 
 

 
 
 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

3) 
 

แผนผังบริเวณที่ประสงค์จะด ำเนนิกำรถมดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

4) 
 

แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้ำงเคียง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

5) 
 

แบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

6) 
 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อมเจ้ำของที่ดินลง
นำมรับรองส ำเนำทุกหน้ำ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน) 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจกรณีให้บุคคลอื่นยื่นแจ้งกำรถมดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
8) 

 
หนังสือยินยอมของเจ้ำของท่ีดินกรณีที่ดินบุคคลอื่น 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

9) 
 

รำยกำรค ำนวณ (กรณีกำรถมดินที่มีพ้ืนที่ของเนนิดินติดต่อเป็นผืนเดียวกัน
เกิน 2,000 ตำรำงเมตรและมีควำมสูงของเนนิดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไปวิศวกร
ผู้ออกแบบและค ำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญำตให้ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคุมสำขำวิศวกรรมโยธำไม่ต่ ำกว่ำระดับสำมัญวิศวกรกรณีพ้ืนที่
เกิน 2,000 ตำรำงเมตรและมีควำมสูงของเนนิดินเกนิ 5 เมตรวิศวกร
ผู้ออกแบบและค ำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญำตให้ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคุมสำขำวิศวกรรมโยธำระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

10) 
 

รำยกำรค ำนวณ (กรณีกำรถมดินที่มีพ้ืนที่ของเนนิดินติดต่อเป็นผืนเดียวกัน
เกิน 2,000 ตำรำงเมตรและมีควำมสูงของเนนิดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไปวิศวกร
ผู้ออกแบบและค ำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญำตให้ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคุมสำขำวิศวกรรมโยธำไม่ต่ ำกว่ำระดับสำมัญวิศวกรกรณีพ้ืนที่
เกิน 2,000 ตำรำงเมตรและมีควำมสูงของเนนิดินเกนิ 5 เมตรวิศวกร
ผู้ออกแบบและค ำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญำตให้ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคุมสำขำวิศวกรรมโยธำระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 

- 

11) 
 

ชื่อและที่อยูข่องผู้แจ้งกำรถมดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ค่ำธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บำท 
ค่ำธรรมเนียม500 บำท 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 500 บาท 
  
 

 
 
 
 



ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส านักงานเทศบาลเมืองบ้านหมี่  เลขท่ี 1 ถนนเทศบาล ต าบลบ้านหมี่ อ าเภอบ้านหมี่ จังหวดัลพบุร ี
หมายเหต:ุ www.banmi.go.th    tel 036472072 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
หมายเหต ุ
  

ชื่อกระบวนงำน: การแจ้งถมดิน  
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลเมืองบ้านหมี่ อ าเภอบ้านหมี่ จังหวัดลพบุรี  
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภมูภิาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน่วย
เดียว) 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

 1)พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
พ้ืนที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: พระราชบัญญัตกิารขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 7.0 
 
 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: การแจ้งถมดิน 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรบัประชาชน 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่

http://www.banmi.go.th/

