
 
 

5.ส ำเนำใบอนุญำตปลูกสร้ำงอำคำรท่ีใช้แสดงว่ำ 
อำคำรท่ีใช้เป็นสถำนประกอบกำร สำมำรถใช้ 
ประกอบกำรนั้นโดยถูกต้องตำมกฎหมำยควบคุม 
อำคำร 
6.หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัว 
ประชำชนผู้มอบและผู้รับมอบกรณีผู้ขอรับใบ 
อนุญำตไม่สำมำรถด ำเนินกำรด้วยตนเอง 

**ระยะเวลาการให้บริการเป็นเวลา 20วัน/ราย 
 
              ขั้นตอนในการขอใช้น้้า 
1.ผู้ขออนุญำตต้องยื่นค ำร้องขอใช้น้ ำ 
(ขอรับแบบได้ท่ีอบต) 
2.เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรและสถำนท่ี 
3.ท ำสัญญำกำรใช้น้ ำ 
4.ช ำระเงินพร้อมรับใบเสร็จรับเงิน 
 
            เอกสารประกอบการพิจารณา 
1.ส ำเนำทะเบียนบ้ำนและบัตรประชำชนของเจ้ำบ้ำน 

**หมายเหตุ :ระยะเวลำในกำรให้บริกำรท่ีก ำหนด 
นั้นขึ้นอยู่กับควำมถูกต้อง ครบถ้วนของเอกสำรและ 
ควำมพร้อมของผู้ช ำระภำษี 

 
 

               การขอเลขที่บ้าน 
              เตรียมเอกสารดังนี้ 
1.  ส ำเนำบัตรประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3. โฉนดที่ดิน 
4. บันทึกกำรตรวจสภำพบ้ำน 
 

         การขออนุญาตปลูกสร้างบ้าน 
          เตรียมเอกสารดังนี ้
1.  ส ำเนำบัตรประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3. โฉนดที่ดิน 
4. ใบยินยอมให้ปลูกสร้ำงในท่ีดิน 

(กรณีไม่ใช่ท่ีดินของตนเอง)              
5.  แผนผังบริเวณบ้ำน 
6. แบบแปลนบ้ำน 

 
 

เปิดให้บริการทุกวัน 
ตั้งแต่เวลา 08.30 น. ถงึ 16.30 น. 

 
 

 
 

    
    

   
 
 
 
               

                     
 

           
             จัดท ำโดย :  กองกำรคลัง   
         องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลวิหำรแดง 
                    โทร.0-3629- 8607 

 ขั้นตอนในการ
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     ขั้นตอนในการช้าระภาษีป้าย 
1.ผู้มหีน้ำท่ีเสียภำษีป้ำยย่ืนแบบแสดงรำยกำร 
ภำษีป้ำย (ขอรับแบบได้ท่ีอบต) เริ่มตั้งแต่  1  
มกรำคม ถึง 31 มีนำคม พร้อมเอกสำรประกอบ 
2.เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน 
3.ผู้มีหน้ำท่ีเสียภำษีป้ำยช ำระเงินและรับใบเสร็จ 
รับเงิน  
       เอกสารประกอบการพิจารณา 
1.บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
2.ใบเสร็จรับเงินค่ำภำษีป้ำยปีท่ีผ่ำนมำ (ถ้ำม)ี 

** ระยะเวลาการให้บริการ  เป็นเวลา 7 นาที/ราย  
 

       ขัน้ตอนในการช้าระภาษีบ้ารุงท้องที่  
1.ผู้เป็นเจ้ำของท่ีดินยืน่แบบแสดงรำยกำรท่ีดิน 
(ขอรับแบบได้ท่ีอบต) เร่ิมตั้งแต่ 1 มกรำคม ถึง  
30 เมษำยน พร้อมเอกสำรประกอบ 
2.เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน 
3.ผู้มีหน้ำท่ีเสียภำษีบ ำรุงท้องท่ีช ำระเงินและรับ 
ใบเสร็จ รับเงิน (หลังจำกท่ีได้รับกำรประเมินแล้ว) 

 

  เอกสารประกอบการพิจารณา 
1.บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
2.ใบเสร็จรับเงินค่ำภำษีบ ำรุงท้องท่ีปีท่ีผ่ำนมำ(ถ้ำมี) 

**ระยะเวลาการให้บริการ  เป็นเวลา 5 นาที/ราย 
 

    ขั้นตอนในการช้าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
1.ผู้มีหน้ำท่ีเสียภำษีโรงเรือนและท่ีดินยื่นแบบแสดง
รำยกำรภำษีโรงเรือนและที่ดิน เร่ิมตั้งแต่ 1 มกรำคม 
ถึง 28 กุมภำพันธ ์พร้อมเอกสำรประกอบ 
2.เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน 

  3.ผู้มีหน้ำท่ีเสียภำษีโรงเรือนและท่ีดินช ำระเงิน และ
รับใบเสร็จรับเงิน (หลังจำกที่ได้รับกำรประเมินแล้ว) 
      เอกสารประกอบการพิจารณา 
1.บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
2.ใบเสร็จรับเงินค่ำภำษีโรงเรือนและที่ดินที่ผ่ำนมำ 
 (ถ้ำมี) 

**ระยะเวลาการให้บริการ เป็นเวลา 10นาที/ราย 

 

ขั้นตอนในการขออนุญาตประกอบกิจการ   ที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ                           

1.ผู้ยื่นขออนุญำตประกอบกิจกำรท่ีเป็น 
อันตรำยต่อสุขภำพ (ขอรับแบบได้ท่ีอบต)   
2.เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน 
3.เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นตรวจพื้นท่ี และสถำนท่ีตั้ง
ประกอบกิจกำร แล้วพิจำรณำออกใบอนุญำต
ประกอบกิจกำรท่ีเป็นอันตรำยต่อสุขภำพ  

  เอกสารประกอบกิจการพิจารณา 
1.บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้
ขออนุญำต 
2.บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำน
ผู้จัดกำร หำกไม่เป็นบุคคลเดียวกับผู้ถือใบอนุญำต 
3.ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของบ้ำนท่ีใช่เป็นสถำน 
ท่ีตั้งประกอบกำร 
4.ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติ 
บุคคลพร้อมแสดงบัตรประชำชนของผู้ 
แทนนิติบุคคล(กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล) 



 


