
 
แผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  

องค์การบริหารส่วนต าบลหมากเขียบ ประจ าปี ๒๕๖2 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

“เปิดเผยเป็นหลัก  
   ปกปิดเป็นขอ้ยกเว้น” 
 

“รัฐรู้อะไร 
               ประชาชนต้องรู้ในสิ่งนั้น” 
 



 

แผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสาร องค์การบริหารส่วนต าบลหมากเขียบ ประจ าปี ๒๕๖2 

 
ที ่

 
กิจกรรมด ำเนินกำร ตำม
เกณฑ์มำตรฐำนกำรตรวจ

ประเมิน  

 
รำยละเอียด/เป้ำหมำย 

ปี ๒๕62  
ผู้รับผิดชอบ 

 
หมำยเหตุ ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

๑ ด ำเนินกำรตำม พ.ร .บ.
ข้ อ มู ล ข่ ำ ว ส ำ ร  พ . ศ . 
๒๕๔๐ 

ปรับปรุงศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรฯ 
อบต.หมำกเขียบ ชั้น 1  

 
           ส ำนักปลัด  

ปรับค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำร
และเจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ฯ 

 
           ส ำนักปลัด  

จัดท ำป้ำยศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรฯ    
 

           ส ำนักปลัด  
จัดท ำป้ำยบอกถึงสถำนที่ของ
ศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรฯ ตำมจุดรอบ
บริเวณอบต.หมำกเขียบ   

 
 

          ส ำนักปลัด  

จัดท ำแผนผั งขั้นตอนกำรรับ
บริกำรของประชำชน   

 
           ส ำนักปลัด  

จัดท ำแผนผังโครงสร้ำงบุคลำกร 
คณะกรรมกำรประจ ำศูนย์ และ
เจ้ำหน้ำที่รับผิดชอบฯ 

 

           ส ำนักปลัด  

จัดเตรียมสถำนที่ส ำหรับกำร
บริกำรและติดต่อขอรับบริกำร
และกำรบริกำรรับรอง 

 

           ส ำนักปลัด  

 

 

 



 

 

๒ จัดระบบข้อมูลข่ำวสำร 
ตำมพระรำชบัญญัติข้อมูล
ข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. 
๒๕๔๐ มำตรำ ๗ และ
มำตรำ ๙  

จั ดท ำ แ ฟ้ มข้ อมู ล ข่ ำ วส ำรฯ
มำตรำ ๗ ดังนี้   
(๑)  โ ค ร ง ส ร้ ำ ง แ ล ะ ก ำ ร จั ด
องค์กรในกำรด ำเนินงำน 
(๒) สรุปอ ำนำจหน้ำที่ที่ส ำคัญ
และวิธีด ำเนินงำน 
(๓) สถำนที่ ติ ดต่ อ เ พ่ือขอรั บ
บ ริ ก ำ ร ข้ อ มู ล ข่ ำ ว ส ำ ร ห รื อ
ค ำ แนะน ำ ใ นก ำ รติ ด ต่ อ กั บ
หน่วยงำน  
(๔) กฎ  มติ  ค รม .  ข้ อบั ง คั บ 
ค ำสั่ ง หนังสือเวียน ระเบียบ 
แบบแผน นโยบำย หรือกำร
ตีควำม  

 
          

 

 
 

 
     
    ทุกกอง/ฝ่ำย 

 
 

 
 
 
ทุกกอง/ฝ่ำย 

 

จั ดท ำ แ ฟ้ มข้ อมู ล ข่ ำ วส ำรฯ
มำตรำ ๙ (๑) – (๘) ให้ครบถ้วน 
และเก็บไว้เผยแพร่เป็นเวลำไม่
น้อยกว่ำ ๑ ปี นับแต่วันประกำศ 
(๑)  ผลกำรพิจำรณำหรือค ำ
วินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน 

 
            

 
 
 

ทุกกอง/ฝ่ำย 

 

 

 

 

 



 

แผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสาร องค์การบริหารส่วนต าบลหมากเขียบ ประจ าปี ๒๕๖2 

 
ที ่

 
กิจกรรมด ำเนินกำร  

 
เป้ำหมำย 

ปี ๒๕62  
ผู้รับผิดชอบ 

 
หมำยเหตุ ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

  (๒) นโยบำยหรือกำรตีควำมที่ไม่
เข้ำข่ำยต้องลงพิมพ์ในรำชกิจจำ
นุเบกษำ 
(๓) แผนงำน โครงกำร และ
งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี  
(๔) คู่มือหรือค ำสั่งเกี่ยวกับวิธี
ปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่  
(๕) สิ่งพิมพ์ที่ได้มีกำรอ้ำงอิงถึง
ในรำชกิจจำนุเบกษำ 
(๖) สัญญำสัมปทำน สัญญำที่มี
ลักษณะผูกขำดตัดตอน หรือ
สัญญำร่วมทุนกับเอกชนในกำร
จัดท ำบริกำรสำธำรณะ 
   - มีสัญญำจัดซื้อจัดจ้ำง/ใบสั่ง
ซื้อ สั่งจ้ำง/ข้อตกลงกำรจัดซื้อ
จัดจ้ำง  
( ๗ )  ม ติ  ค ร ม .  ห รื อ ม ติ
คณะกรรมกำรที่ แต่ งตั้ ง โดย
กฎหมำยหรือโดยมติ ครม.  

 
           ทุกกอง/ฝ่ำย 

 
 

ทุกกอง/ฝ่ำย 
 

ฝ่ำยเลขำศูนย์ฯ 
 

ทุกกอง/ฝ่ำย 
 
 
 
      

 
ทุกกอง/ฝ่ำย 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
ที ่

 
กิจกรรมด ำเนินกำร  

 
เป้ำหมำย 

ปี ๒๕62  
ผู้รับผิดชอบ 

 
หมำยเหตุ ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

๕  กำรบริหำรจัดกำรเกี่ยวกับ
กำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำร
อย่ำงเป็นระบบ 

มีค ำสั่งมอบหมำยงำนให้ระดับ
ร อ ง หั ว หน้ ำ ขอ งหน่ ว ย ง ำ น
รับผิดชอบในกำรปฏิบัติตำม 
ข้อมูลข่ำวสำรฯ เป็นกำรเฉพำะ  

 
            

ส ำนักปลัด 
 

ผู้บังคับบัญชำของหน่วยงำนให้
ควำมส ำคัญและควบคุมดูแลให้มี
กำรปฏิบัติตำมข้อมูลข่ำวสำร
ของรำชกำรอย่ำงเคร่งครัด เช่น 
ประชุมซักซ้อมท ำควำมเข้ำใจ 
อย่ำงต่อเนื่อง  

 
            

 
ส ำนักปลัด 

 

๖ แผน พัฒนำศู นย์ ข้ อมู ล
ข่ำวสำรของรำชกำร  

จัดท ำแผนกำรพัฒนำศูนย์ข้อมูล
ข่ ำ ว ส ำ รป ร ะจ ำ ปี ทุ กปี แ ล ะ
ด ำเนินกำรตำมแผนก ำหนด 

 

            
ส ำนักปลัด 

 

เ ส นอแผ น ให้ ผู้ บ ริ ห ำ ร แ ล ะ
คณะกรรมกำรศูนย์ฯ ให้ควำม
เห็นชอบ 

 
 

           
ส ำนักปลัด 

 

ด ำเนินกำรตำมแผนฯ ก ำหนด 
 

           ทุกกอง/ฝ่ำย  

น ำเสนอผลกำรด ำเนินกำรตำม
เพ่ือประกอบกำรพิจำรณำของ
ผู้บริหำร 

 
            

ส ำนักปลัด 
 

 

 

 



แผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสาร องค์การบริหารส่วนต าบลหมากเขียบ ประจ าปี ๒๕๖2 

 
ที ่

 
กิจกรรมด ำเนินกำร  

 
เป้ำหมำย 

ปี ๒๕62  
ผู้รับผิดชอบ 

 
หมำยเหตุ ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

๗ มีคู่มือในกำรปฏิบัติงำน
ของศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรฯ 
เพ่ือเป็นองค์ควำมรู้ในกำร
ปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่
ศูนย์ฯ    

ปรับปรุงคู่มือกำรปฏิบัติงำนของ
ศู น ย์ ข้ อ มู ล ข่ ำ ว ส ำ ร ฯ  ข อ ง
หน่วยงำน โดยเผยแพร่ไว้ที่ศูนย์
และเว็บไซต์ของหน่วยงำน  

 
            

ส ำนักปลัด/ 
กองคลัง 

 

จัดท ำคู่มือกำรปฏิบัติงำนของ 
สน ง . คณะกรรมกำ รข้ อมู ล
ข่ำวสำรของรำชกำร เผยแพร่ไว้
ที่ศูนย์ 

 

            
ส ำนักปลัด/ 
กองคลัง 

 

๘ กำรแลก เปลี่ ยนข้ อมู ล
ข่ำวสำรกำรศึกษำดูงำน
ระหว่ำงหน่วยงำน  

น ำ เจ้ ำหน้ ำที่ ของหน่ วยงำน
ศึ กษำดู ง ำนกำรปฏิ บั ติ ต ำม 
พ .ร .บ .ข้อมูลข่ ำ วสำรฯ กับ
หน่ ว ย ง ำนต้ น แบบ  เ พ่ื อน ำ
ควำมรู้มำขับเคลื่อนด ำเนินงำน
ศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรฯ 

 
            

 
 

ทุกกอง/ฝ่ำย 

 

๙ กำรเผยแพร่ควำมรู้ควำม
เข้ำใจเกี่ยวกับสิทธิกำร
รั บ รู้ ข้ อมู ล ข่ ำ วส ำ ร ให้
บุคลำกรในส่วนรำชกำร
ทรำบ  

จัดประชุมเชิงปฏิบัติกำรให้ควำมรู้
และส่งเสริมพัฒนำควำมรู้ควำม
เข้ำใจเกี่ยวกับกำรปฏิบัติงำนตำม
กฎหมำยของข้อมูลข่ำวสำรของ
รำชกำรแก่บุคลำกรภำยในหน่วยงำน 

 
            

 
ส ำนักปลัด 

 

ประชุม จนท. ภำยในศูนย์ข้อมูล
ข่ำวสำรฯ เพ่ือเสริมสร้ำงองค์
ควำมรู้ในกำรปฏิบัติงำน 

 

           ส ำนักปลัด  

 

 



แผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสาร องค์การบริหารส่วนต าบลหมากเขียบ  ประจ าปี ๒๕๖2 

 
ที ่

 
กิจกรรมด ำเนินกำร  

 
เป้ำหมำย 

ปี ๒๕62  
ผู้รับผิดชอบ 

 
หมำยเหตุ ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

  ส่ งบุคลำกรในหน่วยงำนเข้ำ
อบรมเกี่ยวกับกฎหมำยข้อมูล
ข่ำวสำรฯ (ผ่ำน E-leanrning/
เข้ำร่วมโครงกำรทดสอบของ 
สขร.) 

  
 

          
 

ส ำนักปลัด/ 
กองคลัง 

 

ประชำสัมพันธ์ผลกำรปฏิบัติตำม 
พ . ร . บ . ข้ อ มู ล ข่ ำ ว ส ำ ร ฯ 
โดยเฉพำะกำรจัดตั้งศูนย์ข้อมูล
ข่ำวสำรฯ ให้ประชำชนรับทรำบ
ผ่ ำนช่ อ งทำ ง  อย่ ำ งน้ อย  ๕ 
ช่อ งทำง  (แผ่น พับ  เว็ บ ไซต์ 
วำรสำร บอร์ดประชำสัมพันธ์ 
สื่อออนไลน์ ฯลฯ)  

 
            

 
 

กองคลัง 

 

๑๐ ช่องทำงกำรรับฟังควำม
คิดเห็นของประชำชน ณ 
จุดบริกำรที่ ศูนย์ ข้ อมู ล
ข่ำวสำรฯ และทำงเว็บไซต์
ของหน่วยงำนฯ     

จัดท ำตู้รับฟังควำมคิดเห็นและ
แบบฟอร์มรับฟังควำมคิดเห็น 
ข้อเสนอแนะ ข้อร้องเรียน ไว้
ประจ ำศูนย์ฯ  

 
            

ส ำนักปลัด 
 

พัฒนำช่องทำงกำรให้บริกำรข้อมูล
ข่ ำวสำรและรับฟั งควำมคิด เห็น 
ข้อ เสนอแนะ ข้อร้อง เรี ยน ให้มี
ประสิทธิภำพยิ่งข้ึน 

 
           ส ำนักปลัด  

 

 

 



แผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสาร องค์การบริหารส่วนต าบลหมากเขียบ  ประจ าปี ๒๕๖2 

 
ที ่

 
กิจกรรมด ำเนินกำร  

 
เป้ำหมำย 

ปี ๒๕62  
ผู้รับผิดชอบ 

 
หมำยเหตุ ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

๑๑ กำรส ำรวจควำมพึงพอใจ
ของประช ำชนต่ อกำ ร
ให้บริกำร ณ จุดบริกำร
ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร 
ในระดับพอใจขึ้นไป   

จัดท ำแบบส ำรวจควำมพึงพอใจ
ของผู้รับบริกำร ณ จุดบริกำร
ศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรฯ  

 

           ส ำนักปลัด    

ส รุ ป ผ ล แ ล ะ ร ำ ย ง ำ น
ผู้ บั ง คั บ บั ญ ช ำ ท ร ำ บ อ ย่ ำ ง
ต่อเนื่อง 

 
            

ส ำนักปลัด  
 

๑๒ จัดเก็บสถิติ สรุปผลกำรมำ
ใช้บริกำร และรำยงำนให้
ผู้ บ ริ ห ำ รทร ำบ  ณ จุ ด
บริกำรข้อมูลข่ำวสำรของ
รำชกำรและเว็บไซต์  

จัดเก็บสถิต ิ
 

            
   ส ำนักปลัด   

 

สรุปผล           
 

 
เสนอผู้บังคับบัญชำทรำบ           

 

 

๑๓ กำรปฏิบัติตำมมติ ครม. 
เมื่อวันที่ ๒๘ ธ.ค. ๒๕๔๗ 
ก ำ ร ใ ห้ บ ริ ก ำ ร ข้ อ มู ล
ข่ำวสำรแก่ประชำชนที่
ศู น ย์ ข้ อ มู ล ข่ ำ ว ส ำ ร ฯ 
สำมำรถบริกำรด้วยควำม
รวดเร็ว 

ประชำชนสำมำรถขอรับกำร
บริกำรข้อมูลข่ำวสำรฯ และ
สำมำรถบริกำรด้วยควำมรวดเร็ว  

 
           ทุกกอง/ฝ่ำย  

 

 

 

 



แผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสาร องค์การบริหารส่วนต าบลหมากเขียบ ประจ าปี ๒๕๖2 

 
ที ่

 
กิจกรรมด ำเนินกำร  

 
เป้ำหมำย 

ปี ๒๕62  
ผู้รับผิดชอบ 

 
หมำยเหตุ ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

๑๔ กำรรำยงำนผลกำรปฏิบัติ
ตำม พ.ร.บ. ข้อมูลข่ำวสำร 
ผ่ำนเว็บไซต์ 

มีกำรรำยงำนผลกำรปฏิบัติตำม 
พ.ร .บ .  ข้อมูลข่ ำวสำร ผ่ ำน
เว็บไซต์ เป็นปัจจุบัน ต่อเนื่อง 

 
           ส ำนักปลัด    

๑๕ ก ำ ร ร้ อ ง เ รี ย น ก ร ณี ไ ม่
ปฏิบัติตำม พ.ร.บ. ข้อมูล
ข่ำวสำร ของหน่วยงำน 

กำรบริกำรข้อมูลข่ำวสำรของ
หน่วยงำนต้องด ำเนินกำรตำม 
ตำมระเบียบกฎหมำยก ำหนด
โดยไม่ให้ประชำชนต้องร้องเรียน
กรณีไม่ปฏิบัติตำม พ.ร.บ. ข้อมูล
ข่ำวสำร 

 
            

 
ทุกกอง/ฝ่ำย 

 

๑๖ กำรอุทธรณ์กรณีไม่ปฏิบัติ
ตำม พ.ร.บ. ข้อมูลข่ำวสำร 
ของหน่วยงำน 

กำรบริกำรข้อมูลข่ำวสำรของ
หน่วยงำนต้องด ำเนินกำรตำม 
ตำมระเบียบกฎหมำยก ำหนด 
โดยไม่ให้ประชำชนต้องอุทธรณ์
กรณีไม่ปฏิบัติตำม พ.ร.บ. ข้อมูล
ข่ำวสำร 

 
            

 
ทุกกอง/ฝ่ำย 

 

      
              ศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหมำกเขียบ 

 


