
คู มือส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลงั เทศบำลต ำบลภูสงิห ์   วนัจนัทร์ ถงึ วนัศกุร์ 

โทรศพัท:์ 042-702405    

 (ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 

โทรสำร : 042-702405     ต ัง้แตเ่วลำ 08.30 – 

16.30 น. 
เว็บไซต์ : http://www.phusing.com/ 
 

 

 

ภำษีโรงเรือนและทีด่ิน  คือ  ภำษีทีจ่ดัเก็บจำกโรงเรือนหรือสิง่ปลูกสรำ้งอืน่ๆก ั

บที่ดนิซึง่ใช้ตอ่เน่ืองกบัโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรำ้งนัน้ๆ และในปีที่ผ่ำนมำได้มี

กำรใช้ประโยชน์ในทรพัย์สินนั้น   เช่น   ให้ เช่ำ, ท ำกำรค้ำขำย ,โกด ัง 

ห รื อ เ พื่ อ ใ ช้ ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก ำ ร อื่ น ๆ 

เพื่อหำรำยได้ต้องมีทรพัย์สินอนัได้แก่โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรำ้งอย่ำงอื่น ๆ 

ก ั บ ที่ ดิ น 

ซึง่ใช้ตอ่เน่ืองกบัโรงเรือนหรือสิง่ปลูกสรำ้งนัน้ตอ้งไม่เขำ้ขอ้ยกเว้นภำษีตำมพ

ระรำชบญัญตัภิำษีโรงเรือนและทีด่นิ พ.ศ.2475 มำตรำ 9,10 

 

 

 

 

1.ผูม้หีน้ำทีเ่สียภำษีโรงเรือนและทีด่นิ ยืน่แบบแสดงรำยกำร           

งำนพฒันำและจดัเก็บรำยได ้ กองคลงั 

งำนทีใ่หบ้รกิำร                     กำรรบัช ำระภำษีโรงเรือนและทีด่นิ 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ            งำนพฒันำและจดัเก็บรำยได ้กองคลงั 

เทศบำลต ำบลภูสงิห ์

ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที/่ 

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

หลกัเกณฑ์ วธิีกำร และเงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ 

ข ัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ข ัน้ตอน หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

http://www.phusing.com/


   เสียภำษีโรงเรือนและทีด่นิ (ภ.ร.ด.2)                                     

2.เจำ้หน้ำทีร่บัแบบยืน่ ภ.ร.ด.2 ตรวจสอบเอกสำรกบัขอ้มูลใน   

   ผ.ท.4 และ ผ.ท.5 

3.ค ำนวณคำ่รำยปีและคดิคำ่ภำษี 

4.แจง้กำรประเมนิ (ภ.ร.ด.8) 

5.ผูม้หีน้ำทีเ่สียภำษีโรงเรือนและทีด่นิ ช ำระเงนิ และรบั 

  ใบเสร็จรบัเงนิคำ่ภำษีโรงเรือนและทีด่นิ (ภ.ร.ด.12) 
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 1.เมือ่ไดร้บักำรแจง้กำรประเมนิ (ภ.ร.ด.8) ตอ้งช ำระภำยใน30 วนั 

นบัถดัจำกวนัทีไ่ดร้บัแจง้กำรประเมนิ  

  หำกช ำระ เกนิก ำหนดตอ้งเสียเงนิเพิม่ ดงัน้ี 

  ไมเ่กนิ 1 เดือน เงนิเพิม่ 2.5% 

  เกนิ 1 เดือนแตไ่มเ่กนิ 2 เดือน เงนิเพิม่ 5% 

  เกนิ 2 เดือนแตไ่มเ่กนิ 3 เดือน เงนิเพิม่ 7.5% 

  เกนิ 3 เดือนแตไ่มเ่กนิ 4 เดือน เงนิเพิม่ 10% 

  เกนิ 4 เดือนตอ้งด ำเนินคด ี

 2.ไดร้บัแจง้กำรประเมนิแลว้ไมพ่อใจในกำรประเมนิ ตอ้งอุทธรณ์ภำยใน 15 

วนั 

 

 

  ใช้ระยะเวลำ ไมเ่กนิ 1 วนั 

 

กรณีผูช้ ำระภำษียืน่แบบ ภ.ร.ด.2 แลว้ยงัไมช่ ำระทนัทีใหด้ ำเนินกำร ดงัน้ี 

ระยะเวลำ 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

 



 

 

1. บตัรประจ ำตวัประชำชน และส ำเนำทะเบียนบำ้น                                          

จ ำนวน  1  ฉบบั 

2. ใบเสร็จรบัเงนิคำ่ภำษีภำษีโรงเรือนและทีด่นิปีทีผ่ำ่นมำ (ภ.ร.ด.12)                      

จ ำนวน  1  ฉบบั 

 

 

ผูร้บัประเมนิช ำระภำษีปีละคร ัง้ตำมคำ่รำยปี 

อตัรำคำ่ภำษีรอ้ยละ 12.5 ของคำ่รำยปี 

คำ่ภำษี = คำ่รำยปี x 12.5% 

 

ถำ้กำรใหบ้รกิำรไมเ่ป็นไปตำมขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้ำ้งตน้สำมำรถตดิตอ่เพือ่รอ้ง

เรียนไดท้ี ่

กองคลงั เทศบำลต ำบลภูสงิห์ โทรศพัท:์ 042-702405 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.phusing.com/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต่อ้งใ

ช ้

 

คำ่ธรรมเนียม 

 

กำรรบัเรือ่งรอ้งเรียน 

 

http://www.phusing.com/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. กองคลงั เทศบำลต ำบลภูสงิห ์   วนัจนัทร์ ถงึ วนัศกุร์ 

โทรศพัท:์ 042 702405    

 (ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 

โทรสำร : 042 702405      ต ัง้แตเ่วลำ 08.30 – 

16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.phusing.com/ 
 

 

ป้ ำ ย  ห ม ำ ย ค ว ำ ม ว่ ำ  ป้ ำ ย แ ส ด ง ชื่ อ  ยี่ ห้ อ 

หรือเครือ่งหมำยทีใ่ช้ในกำรประกอบกำรคำ้หรือประกอบกจิกำรอืน่เพือ่หำรำย

ไ ด้ ห รื อ โ ฆ ษ ณ ำ ก ำ ร ค้ ำ  

หรือกิจกำรอื่นเพื่อหำรำยได้  ไม่ว่ำจะได้แสดงหรือโฆษณำไว้ที่วตัถุใด ๆ 

ด้ ว ย อ ั ก ษ ร  ภ ำ พ  ห รื อ เ ค รื่ อ ง ห ม ำ ย ที่ เ ขี ย น  แ ก ะ ส ล ั ก 

งำนทีใ่หบ้รกิำร                     กำรรบัช ำระภำษีป้ำย 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ            งำนพฒันำและจดัเก็บรำยได ้กองคลงั 

เทศบำลต ำบลภูสงิห ์

ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที/่ 

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

หลกัเกณฑ์ วธิีกำร และเงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ 

http://www.phusing.com/


จำรึกหรือท ำใหป้รำกฏด้วยวธิีอืน่ ใหเ้จำ้ของป้ำยมีหน้ำทีเ่สียภำษีป้ำยโดยเสียเ

ป็นรำยปียกเวน้ป้ำยทีเ่ริม่ตดิต ัง้หรือแสดงในปีแรกใหเ้สียภำษีป้ำยต ัง้แตว่นัเริม่

ติ ด ต ั้ งห รือแ สด งจน ถึ งว ัน สิ้ น ปี แ ล ะให้ คิ ด ภ ำ ษี ป้ ำย เป็ น รำย งวด 

ง ว ด ล ะ ส ำ ม เ ดื อ น ข อ ง ปี 

โดยเริม่เสียภำษีป้ำยต ัง้แตง่วดทีต่ดิต ัง้ป้ำยจนถงึงวดสุดทำ้ยของปี 

 

 

 

1.ผูม้หีน้ำทีเ่สียภำษีป้ำย ยืน่แบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป.1)      

งำนพฒันำและจดัเก็บรำยได ้กองคลงั 

   พรอ้มเอกสำรประกอบ 

2.เจำ้หน้ำทีร่บัแบบยืน่ ภ.ป.1 ตรวจสอบเอกสำรกบัขอ้มูล ผ.ท.4 

   และ ผ.ท.5 

3.ค ำนวณพืน้ทีป้่ำยและประเมนิคำ่ภำษีป้ำย 

4.แจง้กำรประเมนิ (ภ.ป.3) 

5.ผูม้หีน้ำทีเ่สียภำษีป้ำยช ำระเงนิและรบัใบเสร็จรบัเงนิ (ภ.ป.7)  
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  ใช้ระยะเวลำ ไมเ่กนิ 1 วนั 

 

 

 

ข ัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ข ัน้ตอน หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

 
เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต่อ้งใ

ช ้

 

ระยะเวลำ 



1. บตัรประจ ำตวัประชำชน และส ำเนำทะเบียนบำ้น                                                

จ ำนวน  1  ฉบบั 

2. ใบเสร็จรบัเงนิคำ่ภำษีป้ำย ปีทีผ่ำ่นมำ (ภ.ป.7)                                                   

จ ำนวน  1  ฉบบั    

 

อตัรำภำษีป้ำย แบง่เป็น 3 อตัรำ ดงัน้ี 

อตัรำภำษีป้ำย (ตอ่ 500 ตำรำงเซนตเิมตร) 

1) อกัษรไทยลว้น 3 บำท 

2) อกัษรไทยปนกบัอกัษรตำ่งปะเทศ/ภำพ/เครือ่งหมำยอืน่ 20 บำท 

3) ป้ำยดงัตอ่ไปน้ี 

ก. ไมม่ีอกัษรไทย40 บำท 

ข. อกัษรไทยบำงสว่นหรือท ัง้หมดอยูใ่ต ้หรือต ่ำกวำ่อกัษรตำ่งประเทศ 40 

บำท 

4) ป้ำยทีเ่ปลีย่นแปลงแกไ้ขพื้นทีป้่ำย ขอ้ควำม ภำพ 

หรือเครือ่งหมำยบำงสว่นในป้ำยไดเ้สียภำษีป้ำยแลว้อนัเป็นเหตุใหต้อ้งเสียภำ

ษีป้ำยเพิม่ขึน้ใหค้ดิอตัรำ ตำม 1)  2)  หรือ 3) แลว้แตก่รณี 

และใหเ้สียเฉพำะเงนิภำษีทีเ่พิม่ขึน้ 

5) ป้ำยใดต ่ำกวำ่ 200 บำท ใหเ้สีย 200 บำท 

 

 

ถำ้กำรใหบ้รกิำรไมเ่ป็นไปตำมขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้ำ้งตน้สำมำรถตดิตอ่เพือ่รอ้ง

เรียนไดท้ี ่

กองคลงั เทศบำลต ำบลภูสงิห์ โทรศพัท:์ 042-702405 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.phusing.com/ 

 

 

 

 

 

 

คำ่ธรรมเนียม  

 

กำรรบัเรือ่งรอ้งเรียน 

 

http://www.phusing.com/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู มือส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1.กองคลงั เทศบำลต ำบลภูสงิห ์  วนัจนัทร์ ถงึ วนัศกุร์ 

งำนทีใ่หบ้รกิำร                      กำรจดทะเบียนพำณิชย ์

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ             งำนพฒันำและจดัเก็บรำยได ้กองคลงั 

เทศบำลต ำบลภูสงิห ์

ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที/่ 

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 



โทรศพัท:์ 042 702405    

 (ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 

โทรสำร : 042 702405     ต ัง้แตเ่วลำ 08.30 – 16.30 

น. 

เว็บไซต์ : http://www.phusing.com/ 
 

 

 

ผู้มีหน้ำที่จดทะเบียนพำณิชย์ คือ บุคคลธรรมดำคนเดียว หรือหลำยคน 

( ห้ ำ ง หุ้ น ส่ ว น ส ำ ม ั ญ ) 

หรือนิตบุิคคลรวมท ัง้นิตบุิคคลทีต่ ัง้ขึน้ตำมกฎหมำยตำ่งประเทศทีม่ำต ัง้ส ำนกัง

ำ น ส ำ ข ำ ใ น ป ร ะ เ ท ศ ไ ท ย  ซึ่ ง ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก ำ ร 

อนัเป็นพำณิชย์กจิตำมทีก่ระทรวงพำณิชย์ก ำหนด 

 

  

 
 

• กำรจดทะเบยีนพำณิชย์ตอ้งมีสถำนทีต่ ัง้อยูใ่นเขต                     

งำนพฒันำและจดัเก็บรำยได ้กองคลงั  

องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลบอ่แกว้ ภำยใน 30 วนั  

นบัแตว่นัทีป่ระกอบกจิกำร/เปลีย่นแปลง/เลกิประกอบกจิกำร 

1.ผูป้ระกอบกำรกรอกรำยกำรตำมแบบ ทพ. และยืน่ค ำขอ 

  ตอ่เจำ้หน้ำที/่นำยทะเบยีน 

2.เจำ้หน้ำที ่/ นำยทะเบยีนตรวจค ำขอ และ  หลกัฐำนตำ่งๆ 

3.ผูป้ระกอบกำรรบัใบส ำคญัทะเบยีนพำณิชย ์ 

  และช ำระคำ่ธรรมเนียม 

 

 

ใช้ระยะเวลำ ไมเ่กนิ 1 วนั 

 

 

หลกัเกณฑ์ วธิีกำร และเงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ 

ข ัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ข ัน้ตอน หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

ระยะเวลำ 

http://www.phusing.com/
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เอกสำรประกอบกำรยืน่ 

1) ค ำ ข อ จ ด ท ะ เ บี ย น พ ำ ณิ ช ย์ ( แ บ บ  ท พ . )                                                   

จ ำนวน  1   ฉบบั                                   

2) ส ำ เน ำบ ัต ร ป ระ จ ำต ัว ป ร ะช ำช น ข อ งผู้ ป ร ะก อ บ พ ำ ณิ ช ย กิ จ                             

จ ำนวน  1   ฉบบั 

3) ส ำ เ น ำ ท ะ เ บี ย น บ้ ำ น ข อ ง ผู้ ป ร ะ ก อ บ พ ำ ณิ ช ย กิ จ                                          

จ ำนวน   1   ฉบบั 

4) กรณีผูป้ระกอบพำณิชย์กจิมไิดเ้ป็นเจำ้บำ้นใหแ้นบเอกสำรเพิม่เตมิดงัน้ี 

• ห นั งสื อ ให้ ค ว ำม ยิ น ย อม ให้ ใช้ ส ถ ำน ที่ ต ั้ งส ำนั ก ง ำน แ ห่ ง ให ม่                               

จ ำนวน   1   ฉบบั 

• ส ำเนำทะเบียนบำ้นทีแ่สดงใหเ้ห็นวำ่ผูใ้หค้วำมยนิยอมเป็นเจำ้บำ้น  

  ห รื อ ส ำ เ น ำ ส ั ญ ญ ำ เ ช่ ำ                                                                     

จ ำนวน   1   ฉบบั  

• แผนทีแ่สดงสถำนทีต่ ัง้ซึง่ใช้ประกอบพำณิชยกจิและสถำนทีส่ ำคญั 

  บ ริ เ ว ณ ใ ก ล้ เ คี ย ง โ ด ย ส ั ง เ ข ป                                                                

จ ำนวน   1   ฉบบั  

5) กรณีมอบอ ำนำจ หนงัสือมอบอ ำนำจ ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน  

  แ ล ะ ส ำ เ น ำ ท ะ เ บี ย น บ้ ำ น ข อ ง  ผู้ ม อ บ อ ำ น ำ จ                                              

จ ำนวน   1   ฉบบั 

6) กรณีประกอบพำณิชยกิจกำรขำยหรือให้ เช่ ำแผ่นซีดีแถบบ ันทึก 

วี ดี ท ั ศ น์ แ ผ่ น วี ดี ท ั ศ น์ ดี วี ดี ห รื อ แ ผ่ น วี ดี ท ั ศ น์ ร ะ บ บ ดิ จิ ท ั ล 

เ ฉ พ ำ ะ ที่ เ กี่ ย ว ก ั บ ก ำ ร บ ั น เ ทิ ง 

ใหส้่งส ำเนำหนงัสืออนุญำตหรือหนงัสือรบัรองใหเ้ป็นผู้จ ำหน่ำยหรือใหเ้ช่ำสิน

คำ้ดงักลำ่วจำกเจำ้ของลขิสทิธิข์องสนิคำ้ ทีข่ำยหรือใหเ้ช่ำ 

7) ก ร ณี เ ป ลี่ ย น แ ป ล ง  ห รื อ  เ ลิ ก 

ประกอบพำณิชยกจิใหน้ ำใบทะเบียนพำณิชย์มำดว้ย 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

 
เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต่อ้งใ

ช ้

 



• ก ร อ ก ค ำ ข อ จ ด ท ะ เ บี ย น  ( แ บ บ  ท พ . ) 

พรอ้มแนบเอกสำรตอ่เจำ้หน้ำที/่นำยทะเบียนพำณิชย์ 

• เจำ้หน้ำที/่นำยทะเบียนพำณิชย์ตรวจ พจิำรณำ ออกเลขรบั 

• เจำ้หน้ำที/่นำยทะเบียนพำณิชย์ออกใบเสร็จเรียกเก็บคำ่ธรรมเนียม 

• เจ้ ำ ห น้ ำที่ /น ำ ย ท ะ เบี ย น พ ำ ณิ ช ย์ จ ัด ท ำ ใ บ ท ะ เบี ย น พ ำ ณิ ช ย์ 

พรอ้มจำ่ยใบทะเบียนพำณิชย์เป็นอนัเสร็จข ัน้ตอน 

 

 

ที ่ รำยกำร จ ำนวนเงนิ 
(บำท) 

1 ค ำขอจดทะเบยีนพำณิชย์ต ัง้ใหม ่ 50 

2 ค ำขอยกเลกิทะเบียนพำณิชย์ 20 
3 ค ำขอเปลีย่นแปลงรำยกำร 20 
4 ค ำรอ้งขอรบัใบแทน 30 
5 ค ำรอ้งขอรบัรองส ำเนำ 30 

 

 

ถำ้กำรใหบ้รกิำรไมเ่ป็นไปตำมขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้ำ้งตน้สำมำรถตดิตอ่เพือ่รอ้ง

เรียนไดท้ี ่

กองคลงั เทศบำลต ำบลภูสงิห์ โทรศพัท:์ 042-702405 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.phusing.com/ 

 

 

 

 

 

 

กำรรบัเรือ่งรอ้งเรียน 

 

http://www.phusing.com/
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คู มือส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1.สว่นสวสัดกิำรฯ เทศบำลต ำบลภูสงิห ์                     วนัจนัทร์ ถงึ 

วนัศกุร์ ( 1–30 พฤศจกิำยน ) 

โทรศพัท:์ 042-702405    

 (ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 

โทรสำร : 042-702405              ต ัง้แตเ่วลำ 08.30 – 

16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.phusing.com/ 
 

 

1.สญัชำตไิทย 

งำนทีใ่หบ้รกิำร                  

กำรลงทะเบียนและยืน่ค ำขอรบัเงนิเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุ 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ         งำนสวสัดกิำรและสงัคม  กองสวสัดกิำรฯ  

เทศบำลต ำบลภูสงิห ์ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที/่ 

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

หลกัเกณฑ์ วธิีกำร และเงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ 

http://www.phusing.com/


2.มีภูมลิ ำเนำอยูใ่นเขตองคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลบอ่แกว้ (ตำมทะเบยีนบำ้น) 

3.เป็นผูท้ีม่ีอำยุ 60 ปี บรบิูรณ์ในปีถดัไป (ปจัจุบนั อำย ุ59 ปีบรบิูรณ์ 

และตอ้งเกดิกอ่น 1 ตุลำคม) 

4.ไมเ่ป็นผูไ้ดร้บัสวสัดกิำรหรือสทิธปิระโยชน์อืน่ใดจำกหน่วยงำนของรฐั 

รฐัวสิำหกจิหรือองคก์รปกครองทอ้งถิน่ ผูร้บั เงนิบ ำนำญ 

หรือเงนิอืน่ใดในลกัษณะเดียวกนั 

5.กรณีทีผู่สู้งอำยุไมส่ำมำรถมำลงทะเบยีนดว้ยตนเองได ้

มอบอ ำนำจใหผู้อ้ืน่เป็นผูย้ืน่ค ำรอ้งขอได ้โดยใหผู้ร้บัมอบอ ำนำจตดิตอ่ที ่

องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลไรอ่อ้ย  

พรอ้มส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูร้บัมอบอ ำนำจ 

 

  

 
 

1.ผู้สูงอำยุ ยื่นเอกสำรที่ใช้ในกำรลงทะเบียนผู้สูงอำยุ     ส่วนสวสัดิกำรสงัคม 

เทศบำลต ำบลภูสงิห์ 

2.เจำ้หน้ำทีร่บัเอกสำร ตรวจสอบเอกสำร,คุณสมบตั ิ 

3.เสนอคณะผูบ้รหิำร 

 

 

ใช้ระยะเวลำ ไมเ่กนิ 1 วนั 
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ข ัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ข ัน้ตอน หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

 
เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต่อ้งใ

ช ้

 

ระยะเวลำ 



1.บตัรประจ ำตวัประชำชน  หรือบตัรอืน่ทีอ่อกโดยหน่วยงำนของรฐัทีม่ีรูปถำ่ย           

จ ำนวน   1  ฉบบั 

  พรอ้มส ำเนำ 

2.ทะเบยีนบำ้น  พรอ้มส ำเนำ                                                                     

จ ำนวน   1  ฉบบั 

3.สมุดบญัชีเงนิฝำกธนำคำร พรอ้มส ำเนำ 

(เฉพำะหน้ำทีแ่สดงชือ่และเลขบญัชี)   

  ส ำหรบักรณีทีผู่ข้อรบัเบีย้ยงัชีพคนพกิำร ผำ่นธนำคำร                                       

จ ำนวน   1  ฉบบั 

 
 

 ไมเ่สียคำ่ธรรมเนียม 

 

ถำ้กำรใหบ้รกิำรไมเ่ป็นไปตำมขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้ำ้งตน้สำมำรถตดิตอ่เพือ่รอ้ง

เรียนไดท้ี ่

ส ำนกังำนปลดั เทศบำลต ำบลภูสงิห ์โทรศพัท:์ 042-702405 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.phusing.com/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คำ่ธรรมเนียม 

 

กำรรบัเรือ่งรอ้งเรียน 

 

http://www.phusing.com/
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ทะเบียนเลขที.่......................./......... 

แบบค ำขอลงทะเบยีนรบัเงนิเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุ ประจ ำปีงบประมำณ 

พ.ศ................. 

 

 

 

 

 

ขอ้มูลผูสู้งอำย ุ

เขียนที.่................................................      

วนัที.่.............เดือน..................................พ.ศ..................... 

 ด้วยข้ำพเจำ้ (นำย/นำง/นำงสำว) 

ชื่อ...................................................นำมสกุล.................................................

...... 

เกดิวนัที.่...................เดือน............................พ.ศ. ......................  

อำยุ................ปี  สญัชำติ             มีชื่ออยูใ่นส ำเนำ 

เฉพำะกรณีผูส้งูอำยมุอบอ ำนำจใหบุ้คคลอืน่มำยืน่ค ำขอลงทะเบยีนแทน 

ผูย้ืน่ค ำขอฯ แทน ตำมหนงัสอืมอบอ ำนำจ 

เกีย่วขอ้งเป็น.....................................................................กบัผูส้งูอำยุทีข่อลง

ทะเบียน ชือ่-สกลุ (ผูร้บัมอบอ ำนำจ)  

.................................................................................................เลขประ

จ ำตวัประชำชนผูร้บัมอบอ ำนำจ…………………………………………………………………………………………

………………. 

---- 

ทีอ่ยู.่........................................................................................ 

.........................................................................โทรศพัท์.........................

........................................................................ 

 

ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม 

 



ทะเบียนบำ้นเลขที.่..................หมู่ที/่ชุมชน.......................ตรอก/ซอย....................

........................ถนน................................ 

ต ำบล/แขวง                 อ ำเภอ/เขต                   จงัหวดั                 รหสัไปรษณีย์               

โทรศพัท์...........................หมำยเลขบตัรประจ ำตวัประชำชนของผู้สูงอำยุที่ยืน่ค ำขอ  

---- 

สถำนภำพสมรส    โสด    สมรส    หมำ้ย    หยำ่รำ้ง    แยกกนัอยู่    

อืน่ๆ................................. 

อำชีพ.....................................................................................................รำยไ

ด้ต่อเดือน...........................................บำท 

ข้อมูลท ั่วไป :  สถำนภำพกำรรบัสวสัดกิำรของรฐั 

 ไมไ่ด้รบักำรสงเครำะห์เบี้ยยงัชีพ   ได้รบักำรสงเครำะห์เบี้ยยงัชีพผู้ป่วยเอดส์   
ได้รบักำรสงเครำะห์ควำมพกิำร 
 ยำ้ยภูมลิ ำเนำเข้ำมำอยูใ่หม ่
เมือ่วนัที.่.......................................................................................................
...โดยย้ำยมำจำก 
(ระบุทีอ่ยูเ่ดมิ..................................................................................................
.....................................................................) 
 มีควำมประสงคข์อรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผู้สูงอำยุ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.................  

โดยวธิีดงัต่อไปน้ี (เลือก  1 วธิี) 
  รบัเงนิสดด้วยตนเอง     
รบัเงนิสดโดยบุคคลทีไ่ด้รบัมอบอ ำนำจจำกผู้มีสทิธิ 
  โอนเข้ำบญัชีเงนิฝำกธนำคำรในนำมผู้มีสทิธ ิ   
โอนเข้ำบญัชีเงนิฝำกธนำคำรในนำมบุคคลที่ได้รบัมอบอ ำนำจจำกผู้มีสทิธิ 
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พรอ้มแนบเอกสำร ดงัน้ี 

  ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน หรือส ำเนำบตัรอืน่ทีอ่อกโดยหน่วยงำนของรฐัทีม่ีรูปถ่ำย  

   ส ำเนำทะเบียนบำ้น 



  ส ำเนำสมุดบญัชีเงนิฝำกธนำคำร 

(ในกรณีผู้ขอรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผู้สูงอำยุประสงค์ขอรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำร) 

  

หนงัสือมอบอ ำนำจพรอ้มส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รบัมอบอ ำ

นำจ 

 ข้ำพเจำ้ขอรบัรองวำ่ข้ำพเจำ้เป็นผู้มีคุณสมบตัคิรบถ้วน 

ไมไ่ด้เป็นผู้รบับ ำนำญหรือสวสัดกิำรเป็นรำยเดือนจำกหน่วยงำนของรฐั รฐัวสิำหกจิ 

หรือองค์กรปกครองสว่นท้องถิน่ 

และขอรบัรองว่ำข้อควำมดงักลำ่วข้ำงต้นเป็นควำมจรงิทุกประกำร 

         (ลงชื่อ)............................................................    

(ลงชื่อ)..........................................................               

             (..................................................................)           

(..........................................................)                  

                 ผู้ยืน่ค ำขอ/ผู้รบัมอบอ ำนำจยืน่ค ำขอ                 

เจำ้หน้ำทีผู่้รบัลงทะเบียน 
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ควำมเห็นเจำ้หน้ำทีผู่้รบัลงทะเบียน 

เรียน  คณะกรรมกำรตรวจสอบคุณสมบตั ิ

          ได้ตรวจสอบคุณสมบตัขิอง  นำย / นำง / นำงสำว 

...........................................................................

.....................หมำยเลขบตัรประจ ำตวัประชำชน 

----   

  เป็นผู้มีคุณสมบตัคิรบถ้วน   

  เป็นผู้ทีข่ำดคุณสมบตั ิเน่ืองจำก 

...........................................................................

......................... 

(ลงชื่อ).................................................................

............. 

       

(..........................................................................

.....) 

เจำ้หน้ำทีผู่้รบัลงทะเบียน 

ควำมเห็นคณะกรรมกำรตร

วจสอบคุณสมบตั ิ

เรียน  

นำยกองค์กำรบรหิำรสว่น

ต ำบล.................. 

        

คณะกรรมกำรตรวจสอบคุ

ณสมบตัไิด้ตรวจสอบแลว้ 

มีควำมเห็นดงัน้ี 

  สมควรรบัลงทะเบียน  

  ไม่สมควรรบัลงทะเบียน 

กรรมกำร  

(ลงชื่อ)..........................

..............                     

(...................................

..........) 

กรรมกำร  

(ลงชื่อ)..........................

...............                    

(...................................



...............) 

กรรมกำร  

(ลงชื่อ)..........................

...............                    

(...................................

..............) 

ค ำส ั่ง 

           รบัลงทะเบียน    ไมร่บัลงทะเบียน    

อืน่ๆ................................................................................. 

(ลงชื่อ)......................................................... 

     (......................................................)                                    

นำยกเทศมนตรี...................................... 

วนั/เดือน/ปี............................................. 

 (ตดัตำมรอยเสน้ประ ใหผู้้สูงอำยุทีย่ืน่ค ำขอลงทะเบียนเก็บไว ้                                                                

.                                                                                                                                          

ผู้สูงอำยุ  ชื่อ 
นำย/นำง/นำงสำว..................................................................บำ้นเลขที่..............
..........หมูที่.่.................... 
ยืน่แบบค ำขอลงทะเบียนเมือ่วนัที.่....................เดือน...........................................
พ.ศ. ................................. 
  กำรลงทะเบียนคร ั้งน้ี เพื่อรบัเงินเบี้ยยงัชีพผู้สูงอำยุประจ ำปีงบประมำณ 
พ.ศ. ...........    โดยจะเริ่มรบัเงินเบี้ยยงัชีพผู้สูงอำยุต ั้งแต่เดือน ตุลำคม ..............  
ถึงเดือนกนัยำยน ................  ในอตัรำแบบขั้นบนัได  ภำยในวนัที่  10 ของทุกเดือน  
กรณีผู้สูงอำยุย้ำยภูมิล ำเนำที่ไปอยู่ที่อื่น (ต ั้งแต่วนัที่ 1 ธนัวำคม ............. ถึงวนัที่  30  
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ที่ อ งค์ ก ำรบ ริห ำรส่ วน ต ำบ ลแ ห่ ง ให ม่ ภ ำย ใน เดื อน พ ฤศ จิก ำยน  ........ . . . 
ท ัง้น้ีเพื่อเป็นกำรรกัษำสทิธใิหต้่อเน่ือง                                            

                                      
(ลงชือ่)........................................................... 



                         
(........................................................) 
          เจำ้หน้ำทีผู่ร้บัลงทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



-24- 

คู มือส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1.ส ำนกังำนปลดัฯ เทศบำลต ำบลภูสงิห ์                     วนัจนัทร์ ถงึ 

วนัศกุร์ ( 1–30 พฤศจกิำยน ) 

โทรศพัท:์ 042-702405    

 (ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 

โทรสำร : 042-702405     ต ัง้แตเ่วลำ 08.30 – 

16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.phusing.com/ 
 

 

1.มีสญัชำตไิทย 

2.มีภูมลิ ำเนำอยูใ่นเขตเทศบำลต ำบลภูสงิห์ (ตำมทะเบยีนบำ้น) 

3.มีบตัรประจ ำตวัคนพกิำรตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรสง่เสรมิคุณภำพชีวติคนพิ

กำร 

4.ไมเ่ป็นบุคคลซึง่อยูใ่นควำมอุปกำระของสถำนสงเครำะหข์องรฐั 

5.กรณีทีผู่พ้กิำรไมส่ำมำรถมำลงทะเบียนดว้ยตนเองได ้ 

มอบอ ำนำจใหผู้ดู้แลคนพกิำรยืน่ค ำรอ้งขอแทน  

แตต่อ้งน ำหลกัฐำนของคนพกิำรและคนดแูลคนพกิำรไปแสดงตอ่เจำ้หน้ำที ่

 

  

 

 

งำนทีใ่หบ้รกิำร                   กำรลงทะเบยีนและยืน่ค ำขอรบัเงนิเบ้ียควำมพกิำร 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ          งำนสวสัดกิำรและสงัคม สว่นสวสัดกิำรฯ 

เทศบำลต ำบลภูสงิห ์

ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที/่ 

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

หลกัเกณฑ์ วธิีกำร และเงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ 

ข ัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ข ัน้ตอน หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

http://www.phusing.com/


1.ผูพ้กิำร ยืน่เอกสำรทีใ่ช้ในกำรลงทะเบียนผูพ้กิำร     กองสวสัดกิำรสงัคม 

เทศบำลต ำบลภูสงิห ์

2.เจำ้หน้ำทีร่บัเอกสำร ตรวจสอบเอกสำร,คุณสมบตั ิ 

3.เสนอคณะผูบ้รหิำร 

 

 

ใช้ระยะเวลำ ไมเ่กนิ 1 วนั 
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1.ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน และส ำเนำทะเบยีนบำ้นของผูพ้กิำร                       

จ ำนวน   1  ชุด 

2.ใบรบัรองควำมพกิำรจำกแพทย ์                                                                

จ ำนวน   1  ชุด 

3.รูปถำ่ยผูพ้กิำร 1 น้ิว                                                                              

จ ำนวน   1  รูป 

4.ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน และส ำเนำทะเบยีนบำ้นของผูดู้แล                        

จ ำนวน   1  ชุด 

5.สมุดบญัชีเงนิฝำกธนำคำร พรอ้มส ำเนำ 

(เฉพำะหน้ำทีแ่สดงชือ่และเลขบญัชี)  

ส ำหรบักรณีทีผู่ข้อรบัเบี้ยยงัชีพคนพกิำร ผำ่นธนำคำร                                         

จ ำนวน   1  ฉบบั 

 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

 

เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต่อ้งใ

ช ้

 

ระยะเวลำ 

คำ่ธรรมเนียม 

 



 

 ไมเ่สียคำ่ธรรมเนียม 

 
 

ถำ้กำรใหบ้รกิำรไมเ่ป็นไปตำมขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้ำ้งตน้สำมำรถตดิตอ่เพือ่รอ้ง

เรียนไดท้ี ่

ส ำนกังำนปลดั เทศบำลต ำบลภูสงิห ์โทรศพัท:์ 042-702405 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.phusing.com/ 
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