
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลยอดแกง 
เรื่อง ก าหนดโครงสร้างส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลยอดแกง 

พ.ศ. 2558 - 2560 
------------------------------- 

 

  โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงการก าหนดโครงการสร้างส่วนราชการขององค์การบริหารส่วน
ต าบลให้เหมาะสมกับภารกิจ ลักษณะหน้าที่ ความรับผิดชอบ ตลอดจนปริมาณและคุณภาพของงาน            ใน
สภาพปัจจุบัน 
  อาศัยอ านาจตามประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดกาฬสินธุ์     เรื่อง 
หลักเกณฑ์เงื่อนไขการก าหนดโครงสร้างส่วนราชการและระดับต าแหน่งขององค์การบริหารส่วนต าบล  พ.ศ. 
2558 ประกอบกับคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดกาฬสินธุ์ ในการประชุม ครั้งที่   3/2559     เมื่อ
วันที่  31  มีนาคม  2559 ได้มีมติก าหนดโครงสร้างส่วนราชการและระดับต าแหน่งขององค์การบริหารส่วนต าบล
โดยก าหนดให้องค์การบริหารส่วนต าบลเสนอให้คณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดกาฬสินธุ์พิจารณาให้
ความเห็นชอบการก าหนดโครงสร้างส่วนราชการและอ านาจหน้าที่ของส่วนราชการของ        องค์การบริหาร
ส่วนต าบลยอดแกง ดังนี้ 

1. ส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลยอดแกง ประกอบด้วย 
1.1 ส านักปลัด 
1.2 กองคลัง 
1.3 กองช่าง 
1.4 ส่วนการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
1.5 ส่วนสวัสดิการสังคม 

 

ส านักปลัด ให้มีหน้าที่เกี่ยวกับราชการทั่วไปขององค์การบริหารส่วนต าบล และส่วนราชการที่  
มิได้ก าหนดให้เป็นหน้าที่ของส่วนราชการใดในองค์การบริหารส่วนต าบลโดยเฉพาะ รวมทั้งก ากับ และเร่งรัดการ
ปฏิบัติราชการของส่วนราชการในองค์การบริหารส่วนต าบลให้เป็นไปตามนโนบายแนวทางและแผนปฏิบัติ
ราชการขององค์การบริหารส่วนต าบล 

 ส านักปลัด จัดแบ่งส่วนราชการ ดังนี้ 
  - งานบริหารงานทั่วไป 
  - งานนโยบายและแผน 
          - งานบริหารงานบุคคล 
  - งานกฎหมาย 
  - งานส่งเสริมการเกษตรและปศุสัตว์ 
          - งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 
 



 
กองคลัง มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการจ่าย การรับ การน าส่งเงิน การเก็บรักษาเงินและ

เอกสารทางการเงิน การตรวจสอบใบส าคัญ ฎีกางานเกี่ยวกับเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน เงินบ าเหน็จบ านาญ 
เงินอ่ืนๆ งานเกี่ยวกับการจัดท างบประมาณฐานะทางการเงิน การจัดสรรเงินต่างๆ การจัดท าบัญชีทุกประเภท 
ทะเบียนคุมรายได้และรายจ่ายต่างๆ การควบคุมการเบิกจ่าย งานท างบทดลองประจ าเดือนประจ าปี           งาน
เกี่ยวกับพัสดุขององค์การบริหารส่วนต าบล และงานอื่นๆ ที่เก่ียวข้องและท่ีได้รับมอบหมาย 

กองคลัง จัดแบ่งส่วนราชการภายใน ดังนี้ 
  - งานการเงิน 
  - งานบัญชี 
  - งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
  - งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 
 

กองช่าง มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการส ารวจ การออกแบบ การจัดท าข้อมูลทางด้าน
วิศวกรรมการจัดเก็บและตรวจสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการก่อสร้าง       
งานควบคุมตามระเบียบกฎหมาย งานแผนการปฏิบัติงานก่อสร้าง การควบคุมการก่อสร้างและซ่อมแซมบ ารุง 
งานแผนด้านวิศวกรรมเครื่องกล การรวบรวมประวัติ ติดตาม ควบคุม การปฏิบัติ งาน เครื่องกล การควบคุม   
การบ ารุงรักษาเครื่องจักรกล ยานพาหนะ งานเกี่ยวกับแผนงาน ควบคุมรักษา การเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์ อะไหล่ 
น้ ามันเชื้อเพลิงงานอื่นๆ ที่เก่ียวข้องและได้รับหมอบหมาย 

กองช่าง จัดแบ่งส่วนราชการภายใน ดังนี้ 
  - ฝ่ายก่อสร้าง 
  - งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
  - งานประสานสาธารญูปโภค 
ส่วนการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการบริหารการศึกษา

และพัฒนาการศึกษา ทั้งการศึกษาในระบบการศึกษา การศึกษานอกระบบการศึกษา และการศึกษาตาม
อัธยาศัย เช่น การจัดการศึกษาปฐมวัย อนุบาลศึกษา ประถมศึกษา มัธยมศึกษาและอาชีวศึกษา โดยให้มีงาน
ธุรการ งานการเจ้าหน้าที่งานบริหารวิชาการ งานโรงเรียน งานศึกษานิเทศก์ งานกิจการนักเรียน งานการศึกษา
ปฐมวัย งานขยายโอกาสทางการศึกษา งานห้องสมุด พิพิธภัณฑ์และเครือข่ายทางการศึกษา งานกิจกรรมเด็ก
และเยาวชนและการศึกษานอกโรงเรียน และงานอื่นๆ ที่เก่ียวข้องและท่ีได้รับมอบหมาย 

ส่วนการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม จัดแบ่งส่วนราชการภายใน ดังนี้ 
  - งานบริหารการศึกษา 
  - งานส่งเสริมการศึกษาศาสนา ประเพณีและวัฒนธรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ส่วนสวัสดิการสังคม มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชนงาน
สังคมสงเคราะห์ งานส่งเสริมอาชีพ และพัฒนาสตรี เช่น การจัดเก็บข้อมูล จปฐ. การสงเคราะห์เบี้ยยังชีพคนชรา
และ ผู้พิการ ส่งเสริมอาชีพ ส่งเสริมการพัฒนากลุ่มสตรี โดยให้มีฝ่ายธุรการ ฝ่ายสวัสดิการสังคมและพัฒนา
ชุมชน ฝ่ายสังคมสงเคราะห์ ฝ่ายส่งเสริมอาชีพและพัฒนาสตรี และงานอื่นๆ ที่เก่ียวข้องและได้รับมอบหมาย 

ส่วนสวัสดิการสังคม มีการจัดแบ่งส่วนราชการภายใน ดังนี้ 
  - งานสังคมสงเคราะห์ 
  - งานพัฒนาชุมชน 
  - งานส่งเสริมอาชีพและพัฒนาสตรี 
 

 
 
 

ประกาศ   ณ  วันที่  29    เดือน  กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2559 
 
 
 
 
 
 

(นายอุทัย  อาษาศึก) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลยอดแกง 

 
 

   
 
  
 


