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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรน  ำมัน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลตาดข่า อ าเภอหนองหิน จังหวัดเลย 
กระทรวง: กระทรวงพลังงาน 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน  ามัน 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องค์การบริหารส่วนต าบลตาดข่า อ าเภอหนองหิน จังหวัดเลย 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขเกี่ยวกับกำรแจง้ กำรอนุญำต และอัตรำคำ่ธรรมเนียมเกี่ยวกับกำรประกอบ
กิจกำรน้ ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 
 

2) ประกำศกรมธุรกิจพลังงำน เรื่อง ก ำหนดสถำนท่ีแจ้งกำรประกอบกจิกำรควบคุมประเภทที่ 2 สถำนท่ียื่น แบบค ำขอ และแบบ
ใบอนุญำตของกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
 

3) ประกำศกระทรวงพลังงำน เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีกำรในกำรจัดใหม้ีกำรประกันภัยควำมรับผิดตำมกฎหมำยแกผู่้ได้รับควำม
เสียหำยจำกภยัอันเกิดจำกกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557 
 

4) พระรำชบัญญัติควบคมุน้ ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพิ่มเติม(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื นที่ให้บริกำร: ส่วนกลาง, ส่วนภมูิภาค, ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจ้ง การอนญุาต และ

อัตราค่าธรรมเนยีมเกีย่วกับการประกอบกิจการน  ามันเชื อเพลิง พ.ศ. 2556  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วัน  

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 350  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกที่สุด 350  
 จ ำนวนค ำขอทีน่้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน  ามัน   องค์การบรหิารส่วนต าบลตาดข่า  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลตำดขำ่ 
344  หมู่ที่  1  ต ำบลตำดข่ำ  อ ำเภอหนองหิน  จังหวัดเลย  42190 
โทรศัพท์  0-4281-0925/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเวน้วันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ (กำรช ำระค่ำธรรมเนียมปิดรับเวลำ 15.30 น.) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันท่ี 31 ธันวาคมของปีนั น การต่ออายุใบอนุญาตให้ยื่นค าขอตามแบบ ธพ.น. ๓ พร้อมเอกสารหลักฐานที่
ถูกต้องครบถ้วนภายใน 60 วันก่อนวันท่ีใบอนุญาตสิ นอาย ุ
 
หมายเหตุ : 
 
1. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไม่อาจแกไ้ข/เพิ่มเตมิได้ในขณะนั น ผู้รับค าขอและผูย้ื่นค าขอจะต้องลง
นามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้้ยื่นค าขอด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเตมิ หากผูย้ืน่ค าขอ
ไม่ด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผูร้ับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
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2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสาร
เพิ่มเตมิครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั นเรียบร้อยแล้ว 
 
3. ระยะเวลาการให้บริการตามคูม่อืเริ่มนับหลังจากเจ้าหนา้ที่ผู้รบัค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามคีวาม
ครบถ้วนตามทีร่ะบไุว้ในคู่มือประชาชน 
 
4. ทั งนี  จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผูย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสรจ็ทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือ
หากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์ โปรดแนบซอง จ่าหน้าถึง ตัวท่านเองให้ชัดเจน พร้อมตดิแสตมป์ส าหรับค่าไปรษณียล์งทะเบียนตาม
อัตราของบริษัท ไปรษณียไ์ทย จ ากัดก าหนด 
 
 
13. ขั นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั นตอน 
รำยละเอียดของขั นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ี รับค าขอ และ
ตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ 
และความครบถ้วนของเอกสาร
ตามรายการเอกสารหลักฐานที่
ก าหนด และส่งเรื่องให้ส านัก
ความปลอดภัยธุรกจิน  ามัน 
 

1 วันท าการ กรมธุรกิจพลังงาน - 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีผูร้ับผดิชอบพิจารณา/
ตรวจสอบ - ผลการตรวจสอบ
ความปลอดภัย - เอกสาร
หลักฐานประกอบ โดยมี
ระยะเวลาพิจารณา ดังนี  - กรณี
ยื่นเรื่องในเดือนพฤศจิกายน ใช้
ระยะเวลาพิจารณา 42 วัน - 
กรณียื่นเรื่องในเดือนธันวาคม ใช้
ระยะเวลาพิจารณา 72 วัน 
 

42 ถึง 72 วัน
ท าการ 

ส านักความ
ปลอดภัยธรุกิจ
น  ามัน 

- 

3) 
การลงนาม/คณะกรรมการมี
มต ิ
 

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วันท าการ ส านักความ
ปลอดภัยธรุกิจ
น  ามัน 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   45 ถึง 75 วันท าการ 
 
 

14. งำนบริกำรนี  ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั นตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั นตอน 
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15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา / 
รับรองส าเนาถูกต้อง
ทุกหน้า) 

2) 
ส าเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา / 

รับรองส าเนาถูกต้อง
ทุกหน้า) 

3) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ชุด (พร้อมปิดอากร
แสตมปต์ามประมวล
รัษฎากร/ รับรอง
ส าเนาถูกต้องเฉพาะ
บัตรประจ าตัว
ประชาชนทั งของผู้
มอบอ านาจและผู้รับ
มอบอ านาจ) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่
รำยกำรเอกสำรยื่น

เพ่ิมเติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) 

ค าขอต่ออายุ
ใบอนุญาตประกอบ
กิจการ (แบบ ธพ.น. 
๓) 

กรมธุรกิจพลังงาน 1 0 ฉบับ (ผู้มีอ านาจลงนาม) 

2) 
ส าเนาใบอนุญาต
ประกอบกิจการ 

ส านักความปลอดภยั
ธุรกิจน  ามัน 

0 1 ชุด (รับรองส าเนาถูกต้อง
ทุกหน้า) 

3) 

ส าเนาสัญญา
ประกันภัยภัยหรือ
กรมธรรม์ประกันภัย
ความรับผิดชอบตาม
กฎหมายแกผู่้ได้รับ
ความเสยีหายจาก
ภัยอันเกิดจากการ
ประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทท่ี 3 

- 0 1 ชุด (รับรองส าเนาถูกต้อง
ทุกหน้า) 

4) อื่นๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชุด - 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 

 ค่ำธรรมเนียม 200 บาท 
หมำยเหตุ -   
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2) คาธรรมเนียมการอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุน ้ามัน เป็นไปตำมข้อ 62 ของกฎกระทรวงก ำหนดหลกัเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข
เกี่ยวกับกำรแจ้ง กำรอนุญำต และอัตรำค่ำธรรมเนียมเกี่ยวกับกำรประกอบกิจกำรน  ำมนัเชื อเพลิง พ.ศ. 2556 
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลตาดข่า   344  หมู่ที่  1  ต าบลตาดข่า  อ าเภอหนองหิน  จังหวัดเลย  โทรศัพท์  0-

4281-0925-8 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.
พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบ ธพ.น. ๓ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง ก าหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๒ สถานท่ี

ยื่น แบบค าขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ ์ 28/08/2558 
สถำนะ คู่มือประชาชนอยู่ระหว่างการจดัท า / 

แก้ไข (User) 
จัดท ำโดย องค์การบริหารส่วนต าบลตาดข่า อ าเภอ

หนองหิน จังหวัดเลย สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


