
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การออกใบอนุญาตซอ่มแซม เปลีѷยนแปลง หรอืทําลายซากดกึดําบรรพท์ีѷ
ข ึҟนทะเบยีน 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร : กองคุม้ครองซากดกึดําบรรพ ์กระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิѷงแวดลอ้ม  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
(1) ยืѷนคําขอรับใบอนุญาตพรอ้มดว้ยเอกสารและหลกัฐานตามทีѷระบไุวใ้นแบบคําขอรับใบอนุญาต และเอกสารแสดงวธิกีาร
ซอ่มแซม เปลีѷยนแปลง หรือทําลายซากดกึดําบรรพท์ีѷข ึѸนทะเบยีน ตอ่อธบิดกีรมทรัพยากรธรณี 
(2) กรณีผูข้อรับใบอนุญาตตอ้งแกไ้ขเพิѷมเตมิคําขอรับใบอนุญาต หรอืจัดสง่เอกสาร หรอืหลกัฐานเพิѷมเตมิใหอ้ธบิดกีรม
ทรัพยากรธรณีมหีนังสอืแจง้ใหดํ้าเนนิการภายในระยะเวลาทีѷกําหนด หากไมด่ําเนนิการตามหนังสอืแจง้ใหถ้อืวา่ผูข้อรับ
ใบอนุญาตไมป่ระสงคจ์ะใหด้ําเนนิการตอ่ไป และใหจํ้าหน่ายเรืѷองออกจากสารบบ 
 
(3) กรณีทีѷยืѷนคาํขอรับใบอนุญาตในชอ่งทางการใหบ้รกิารอืѷนนอกเหนอืจากทีѷยืѷนคําขอรับใบอนุญาตทีѷกรมทรัพยากรธรณี 
กรงุเทพมหานคร ตอ้งใชร้ะยะเวลาในการจัดสง่เอกสารมาถงึอธบิดกีรมทรัพยากรธรณีอยา่งนอ้ย 7 วนั 
 
(4) การตรวจสอบซากดกึดําบรรพท์ีѷข ึѸนทะเบยีนและบนัทกึภาพดําเนนิการไดป้ระมาณวนัละ 30 ชิѸน 
 
(5) ผูข้อตอ้งใหข้อ้เท็จจรงิ และรายละเอยีดเกีѷยวกบัซากดกึดําบรรพท์ีѷข ึѸนทะเบยีน และอํานวยความสะดวกแกพ่นักงานเจา้หนา้ทีѷ
ซ ึѷงไปทําการตรวจสอบ 
 
(6) การตรวจสอบซากดกึดําบรรพท์ีѷข ึѸนทะเบยีน ณ สถานทีѷเกบ็ซากดกึดําบรรพ ์ตอ้งใชร้ะยะเวลาในการจัดสรรรถยนต ์และ
พนักงานขับรถสาํหรับดําเนนิการตรวจสอบซากดกึดําบรรพ ์และบนัทกึภาพนอกสถานทีѷกรมทรัพยากรธรณี จํานวน 15 วนั 
 
(7) อธบิดกีรมทรัพยากรธรณีอาจกําหนดรายละเอยีดของเงืѷอนไขทีѷจําเป็นไวใ้นใบอนุญาตดว้ยก็ได ้ 
 
(8) อธบิดกีรมทรัพยากรธรณีมหีนังสอืแจง้ผลการพจิารณาการออกใบอนุญาตใหแ้กผู่ข้อรับใบอนุญาต ภายใน 60 วนั นับแตว่นัทีѷ
อธบิดกีรมทรัพยากรธรณีไดร้ับคาํขอรับใบอนุญาต เอกสาร หรอืหลกัฐานทีѷมรีายละเอยีดถกูตอ้งครบถว้น กรณีทีѷอธบิดกีรม
ทรัพยากรธรณีมคีําสัѷงไม่ออกใบอนุญาต ใหแ้สดงเหตผุลไวใ้นคําขอรับใบอนุญาต และใหแ้จง้เหตผุลดงักลา่วพรอ้มดว้ยสทิธิ
อทุธรณ์ไวใ้นหนังสอืแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบดว้ย 
 
(9) กรณีผูข้อรับใบอนุญาตไม่มารับใบอนุญาต ภายใน 30 วนั นับแตว่นัทีѷไดร้ับแจง้คําสัѷงออกใบอนุญาต ใหถ้อืวา่ผูข้อรับ
ใบอนุญาตสละสทิธกิารเป็นผูร้ับใบอนุญาต และใหจํ้าหน่ายเรืѷองออกจากสารบบ 
 
(10) ใบอนุญาตมอีายตุามทีѷอธบิดกีรมทรัพยากรธรณีกาํหนด แตไ่มเ่กนิ 1 ปี นับแตว่นัทีѷออกใบอนุญาต 
 
(11) ผูร้ับใบอนุญาตซึѷงประสงคจ์ะขอตอ่อายใุบอนุญาต ใหย้ืѷนคําขอตอ่อายกุอ่นใบอนญุาตสิѸนอายเุป็นเวลาไมน่อ้ยกวา่ 60 วนั 
พรอ้มดว้ยเอกสารและหลักฐานตามทีѷระบไุวใ้นแบบคําขอตอ่อายใุบอนุญาต 
 
(12) กรณีทีѷใบอนุญาตสญูหาย ถกูทําลาย หรอืชํารดุในสาระสําคญั ใหผู้ร้ับใบอนุญาตยืѷนคําขอรับใบแทนใบอนุญาตตอ่อธบิดี
กรมทรัพยากรธรณี พรอ้มดว้ยเอกสารและหลักฐานตามทีѷระบไุวใ้นแบบคําขอรับใบแทนใบอนุญาต 
 
(13) ขั Ѹนตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริѷมนับระยะเวลาตั Ѹงแตเ่จา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสารครบถว้น ตามทีѷระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีѷใหบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (พืѸนทีѷใหบ้รกิาร: กรงุเทพมหานคร และจังหวดัอืѷนทีѷ
ไมม่พีพิธิภัณฑซ์ากดกึดําบรรพธ์รณีวทิยาและธรรมชาตวิทิยา /

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 



โทรศพัท ์02-621-9640))  
lสว่นประสานการคุม้ครองซากดกึดําบรรพ ์กองค◌้มุครองซากดกึ
ดําบรรพ ์กรมทรัพยากรธรณี อาคารโกเมน ชั Ѹน 1 เลขทีѷ 75/10 ถ.
พระรามทีѷ 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทว ีกทม. 10400/ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  
 สถานทีѷใหบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (พืѸนทีѷใหบ้รกิาร: จังหวดัปทุมธานี และจังหวดั
ใกลเ้คยีง /โทรศพัท ์02-902-7695))  
พพิธิภณัฑส์ถานแหง่ชาตธิรณีวทิยาเฉลมิพระเกยีรตจัิงหวดั
ปทมุธานี ถ.เลยีบคลอง 5 คลอง 5 อ.คลองหลวง จ.ปทมุธาน ี
12120/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร วนัองัคาร วนัพธุ วนัพฤหสั วนั
ศกุร ์วนัเสาร ์วันอาทติย ์(ยกเวน้วนัหยุดทีѷทางราชการ
กําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 สถานทีѷใหบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (พืѸนทีѷใหบ้รกิาร: จังหวดัระยอง และจังหวดัใกลเ้คยีง 
/โทรศพัท ์038-647-476))  
ศนูยว์จิัยทรัพยากรแรแ่ละหนิ ม.3 ต.แกลง อ.เมอืง จ.ระยอง 
21160/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร วนัองัคาร วนัพธุ วนัพฤหสั วนั
ศกุร ์วนัเสาร ์วันอาทติย ์(ยกเวน้วนัหยุดทีѷทางราชการ
กําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 สถานทีѷใหบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (พืѸนทีѷใหบ้รกิาร: จังหวดัระยอง และจังหวดัใกลเ้คยีง 
/โทรศพัท ์038-647-476))  
ศนูยว์จิัยและพพิธิภณัฑไ์ดโนเสาร ์อ.เวยีงเกา่ จ.ขอนแกน่/ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร วนัองัคาร วนัพธุ วนัพฤหสั วนั
ศกุร ์วนัเสาร ์วนัอาทติย ์(ยกเวน้วนัหยุดทีѷทางราชการ
กําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 สถานทีѷใหบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (พืѸนทีѷใหบ้รกิาร: จังหวดักาฬสนิธุ ์และจงัหวดั
ใกลเ้คยีง /โทรศพัท ์043–871-613))  
พพิธิภณัฑส์รินิธร ต.โนนบรุ ีอ.สหสัขนัธุ ์จ.กาฬสนิธุ ์46140/
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร วนัองัคาร วนัพธุ วนัพฤหสั วนั
ศกุร ์วนัเสาร ์วันอาทติย ์(ยกเวน้วนัหยุดทีѷทางราชการ
กําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 60 วนั 
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
พนักงานเจา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสารและหลกัฐานตามทีѷระบไุว ้
ในแบบคําขอรับใบอนุญาต (ลงรับคําขอเมืѷอเอกสารครบถว้น) 
(หมายเหต:ุ (กรณียืѷน ณ 
- พพิธิภณัฑส์ถานแหง่ชาตธิรณีวทิยาเฉลมิพระเกยีรตจัิงหวดั
ปทมุธานี 
- ศนูยว์จิัยทรัพยากรแร่และหนิ จ.ระยอง 
- พพิธิภณัฑส์รินิธร จ.กาฬสนิธุ ์
- ศนูยว์จิัยและพพิธิภณัฑไ์ดโนเสาร ์จ.ขอนแกน่))  

1 วนั กองคุม้ครองซากดกึดํา
บรรพ ์

 

2) การพจิารณา 
พนักงานเจา้หนา้ทีѷพจิารณาดงันีѸ 
(1) เอกสารแสดงคณุสมบตัขิองผูข้อรับใบอนญุาต 
(2) ขอ้เท็จจรงิสถานะทางกฎหมายของซากดกึดาํบรรพท์ีѷข ึѸน
ทะเบยีน 
(3) ตรวจสอบเหตผุลความจําเป็น และความเหมาะสมของวธิกีาร
ดําเนนิงาน 
(หมายเหต:ุ ((1) ผูข้อตอ้งแกไ้ขเพิѷมเตมิคําขอ หรอืจัดสง่
เอกสาร หรอืหลักฐานเพิѷมเตมิภายในระยะเวลาทีѷกําหนด ใน
หนังสอืของกรมทรัพยากรธรณี (15 วนั) 
(2) กรณีทีѷยืѷนคาํขอรับใบอนุญาตในชอ่งการใหบ้รกิารอืѷน 
นอกเหนอืจากยืѷนทีѷกรมทรัพยากรธรณี กรงุเทพมหานคร ตอ้งใช ้
ระยะเวลาในการจัดสง่เอกสารมาถงึอธบิดกีรมทรัพยากรธรณี

10 วนั กองคุม้ครองซากดกึดํา
บรรพ ์

 



ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

อยา่งนอ้ย 7 วนั))  
3) การพจิารณา 

(1) นัดหมายตรวจสอบซากดกึดําบรรพท์ีѷข ึѸนทะเบยีน 
(2) ตรวจประเมนิสภาพชิѸนซากดกึดําบรรพท์ีѷข ึѸนทะเบยีน 
(3) บนัทกึขอ้มลู และภาพถา่ยสภาพปัจจุบนัซากดกึดาํบรรพ ์
(4) จัดทําใบอนุญาตบัญชแีนบทา้ยใบอนุญาตและหนังสอืแจง้
ผล 
(หมายเหต:ุ ((1) ผูข้อตอ้งพรอ้มใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีѷตรวจสอบ
ซากดกึดําบรรพท์ีѷข ึѸนทะเบยีน ภายใน 15 วนั นับแตว่นัลงรับคํา
ขอ 
(2) การตรวจสอบซากดกึดําบรรพข์ ึѸนทะเบยีน ณ ซากดกึดํา
บรรพต์อ้งใชร้ะยะเวลาในการจัดสรรรถยนตแ์ละพนักงานขบัรถ 
สาํหรับดําเนนิการตรวจสอบซากดกึดําบรรพ ์และบนัทกึภาพนอก
สถานทีѷกรมทรัพยากธรณีจํานวน 15 วนั))  

39 วนั กองคุม้ครองซากดกึดํา
บรรพ ์

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
อธบิดกีรมทรัพยากรธรณีลงนามในใบอนุญาตและหนังสอืแจง้
ผล 
(หมายเหต:ุ (อธบิดกีรมทรัพยากรธรณี อาจกําหนดรายละเอยีด
ของเงืѷอนไขทีѷจําเป็นไวใ้นใบอนุญาตดว้ยก็ได)้)  

10 วนั กองคุม้ครองซากดกึดํา
บรรพ ์

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน หรอืบตัรอืѷน ซึѷงทางราชการเป็นผูอ้อกให้
ทีѷมเีลขบตัรประจําตวัประชาชนของผูข้อ หรอืผูแ้ทนนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เช็นชืѷอรับรองสําเนาพรอ้มประทับตรากรณีเป็นนติบิคุคล) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ทะเบยีนบา้น หรอืเอกสารอืѷนท ีѷแสดงถงึแหลง่ภูมลํิาเนาของผูข้อ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เช็นชืѷอรับรองสําเนา) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบุิคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เซ็นชืѷอรับรองสําเนาพรอ้มประทับตรานติบิคุคล) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

4) 
 

กรณีมกีารมอบอํานาจใหแ้สดงหนงัสอืมอบอํานาจพรอ้มตดิอากร
แสตมป์ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

ประกาศใหซ้ากดกึดําบรรพเ์ป็นซากดกึดําบรรพท์ ีѷข ึҟนทะเบยีน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เช็นชืѷอรับรองสําเนาพรอ้มประทับตรากรณีเป็นนติบิคุคล) 

กรมทรัพยากรธรณี 

6) 
 

เอกสารแสดงวธิกีารซอ่มแซม เปลีѷยนแปลง หรอืทําลายซากดกึดํา
บรรพท์ีѷข ึҟนทะเบยีน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 



ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) 1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กองคุม้ครองซากดกึดําบรรพ ์กรมทรัพยากรธรณี 

(หมายเหต:ุ ((1) ตดิตอ่ดว้ยตนเอง/ไปรษณีย ์
อาคารโกเมน ชั Ѹน 2 เลขทีѷ 75/10 ถ.พระรามทีѷ 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทว ีกทม. 10400 
(2) เวปไซต ์http://www.dmr.go.th  
(3) โทรศพัท ์: 02-621-9841 
))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยร์ับเรืѷองรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจรติในภาครัฐ (สาํนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชั Ѹน 2 ถนนแจง้วฒันะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยร์ับเรืѷองรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหต ุ

- 
 
 

เอกสารฉบับนีѸดาวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิต่อราชการ 
www.info.go.th 

วันทีѷคูม่อืมผีลบังคับใช:้ 27/07/2558 


