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B O I
Academy

คำนำ
เนื ่องด้วยปัจจุบันเอกสารเผยแพร่สำหรับอธิบายขั ้นตอนการขอรับการส่งเสริมและ
วิธีปฏิบัติที่ใช้ในสำนักคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุนนั้น ไม่มีการรวบรวมจัดเก็บข้อมูล
อยู ่ในแหล่งจัดเก็บเดียวกันหรือองค์ความรู ้บางอย่างเป็นการพิจารณาภายในเฉพาะ
กลุ่มงาน และเนื่องจากขั้นตอนตั้งแต่การขอรับการส่งเสริมจนถึงการออกบัตรส่งเสริมนั้น
มีหลายกลุ่มงานท่ีมีส่วนเก่ียวข้องในกระบวนการทำงาน ทำให้ผู้ปฏิบัติงานต้องทำการสืบค้น
หรือสอบถามจากผู้รู้ของแต่ละกลุ่มงานในองค์กร และใช้เวลาในการศึกษาและทำความเข้าใจ
องค์ความรู้เหล่าน้ีอยู่เสมอ โดยเฉพาะกลุ่มผู้ปฏิบัติงานใหม่ รวมถึงผู้ปฏิบัติงานนอกสายงานน้ันๆ
ท่ีสนใจทำความเข้าใจกระบวนการขอรับการส่งเสริมท้ังหมด เพ่ือเป็นประโยชน์ในการให้คำแนะนำ
หรือตอบคำถามนักลงทุนเบ้ืองต้นได้

โครงการน้ีริเร่ิมข้ึนเม่ือเดือนสิงหาคม 2562 จากการรวมกลุ่มของอาสาสมัครจากกอง Sector
และ Non-Sector ร่วมกับ BOI Academy เพ่ือแก้ไขปัญหาข้างต้น โดยการจัดทำ คู่มือพ้ืนฐาน
สำหรับการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขอรับการส่งเสริมต้ังแต่ข้ันตอนแรก จนถึงข้ันตอน ออกบัตร
ส่งเสริม โดยรวบรวมข้อมูลจากแหล่งต่างๆ ภายในองค์กร และปรับภาษา ในการสื่อสาร
ให้เข้าใจได้ง่ายขึ้น ทั้งนี้ หากมีข้อสงสัยโปรดสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมจากเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง
ในแต่ละขั้นตอน

สุดท้ายนี้ คณะผู้จัดทำขอขอบคุณผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องทุกท่านที่ได้มีส่วนช่วยให้ผลงานนี้
สำเร็จลุล่วง และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู ่มืองานขอรับการส่งเสริมฉบับนี้จะเป็นประโยชน์
ต่อเจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงาน รวมถึงผู้ท่ีสนใจเก่ียวกับการส่งเสริมการลงทุนทุกท่าน

BOI Navigator
พฤศจิกายน 2563



กรุงโตเกียว (สทต.) นครโอซากา (สทอ.)

นครเซี่ยงไฮ้ (สทซ.) กรุงปักกิ่ง (สปป.)

นครกวางโจว (สปจ.) ไทเป (สปท.)

กรุงโซล (สปซ.) เมืองมุมไบ (สปม.)

นครแฟรงก์เฟิร์ต (สทฟ.) กรุงปารีส (สทป.)

กรุงสตอกโฮล์ม (สปส.) นครนิวยอร์ก (สทน.)

นครลอสแอนเจลิส (สทล.) นครซิดนีย์ (สปน.)

กรุงฮานอย (สปฮ.) กรุงจาการ์ตา (สปก.)

ตัวย�อ
หน�วยงานใน
สกท.

สกท. สำนักงานคณะกรรมการส�งเสริมการลงทุน

ลกท. เลขาธิการคณะกรรมการส�งเสริมการลงทุน

รท. รองเลขาธิการคณะกรรมการส�งเสริมการลงทุน

ทป. ที่ปรึกษาด้านการลงทุน

กสท.1 กองส�งเสริมการลงทุน 1 (โทร 8211)

กสท.2 กองส�งเสริมการลงทุน 2 (โทร 8212)

กสท.3 กองส�งเสริมการลงทุน 3 (โทร 8213)

กสท.4 กองส�งเสริมการลงทุน 4 (โทร 8214)

ผสท.1-4 ผู�อำนวยการกองส�งเสริมการลงทุน 1-4

ศบท. ศูนย�บริการลงทุน (โทร 8216)

กปช. กลุ่มประชุม (โทร 8417)

กบส. กลุ�มบัตรส�งเสริม (โทร 8418)

ผอ.กบส. ผู�อำนวยการกลุ�มบัตรส�งเสริม

ศทภ.1-7 ศูนย�เศรษฐกิจการลงทุนภาคท่ี 1-7

OSOS One Start One Stop Investment Center
(โทร 0 2209 1100)

กยศ. กองยุทธศาสตร�และแผนงาน (โทร 6115)

ผยศ. ผู�อำนวยการกองยุทธศาสตร�และแผนงาน

สนง.ตปท. สำนักงานต่างประเทศ 16 แห่ง
Co-Creator
สุธาสินี คำไชย
เมษพร ลีละเศรษฐกุล
ภรณี นิจจรัลกุล
ปองพล รอดสวัสดิ์
นวพรรษ อ่ำทอง

วราลักษณ์ มณีฝั้น

Supporter
ศุธาศินี สมิตร

วิริยาภรณ์ สุขวิวัฒน์
อุษณีย์ ถิ่นเกาะแก้ว

แพรวา ฉัตรคุณเสถียร

ผู้บริหาร

We’reBOI



จนท. กสท.1-4/ ผอ. สาย/ ผสท./ ผู�บริหาร
ธุรการ กสท. 1-4/ ฝ�ายบริหารทั่วไป

กลุ�มบัตรส�งเสริม

**ศึกษารายละเอียดเพิ่มเติมสำหรับ Work Instruction ได�ที่ BOI INTRANET > ระบบงาน > ระบบงานสนับสนุน > E-SMART ISO**

กลุ�มบัตรส�งเสริม

ระยะเวลา ผู�ได�รับการส�งเสริมฯ จะต�องตอบรับมติภายใน 1 เดือน นับตั้งแต�วันที่ออกหนังสือแจ�งมติ
ผู�ที่เกี่ยวข�อง กลุ�มบัตรส�งเสริม
WI WGA DI 01/ W GA CT01/02/03
เอกสารอ�างอิง F GA CT 01/07
ข�อมูลท่ีควรทราบ
1. การขยายเวลาตอบรับมติ ต�องยื่นก�อนครบกำหนด หากไม�ยื่นขอขยายเวลาก�อนครบกำหนด ให�การส�งเสริมนั้น ถือว�าสิ้นสุด
2. กรณีมาตรการพิเศษที่กำหนดว�า หากขยายเวลาดำเนินการ จะไม�ได�รับสิทธิฯเพิ่ม จะตรวจสอบในขั้นเป�ด ดำเนินการ แล�วให�สิทธิฯเพิ่มภายหลัง
3. บริษัทจะต�องตอบรับมติภายใน 1 เดือน นับจากวันที่ออกหนังสือแจ�งมติ และสามารถขอขยายได�อีก 3 ครั้งๆละ 1 เดือน
4. หากไม�ตอบรับภายในระยะเวลาที่กำหนดจะถือเป�นโมฆะ

ตอบรับมติ

ระยะเวลา ภายใน 4 วันทำการ หลังจากวันแจ�งมติ
ผู�ที่เกี่ยวข�อง กสท.1-4 (จนท./ หัวหน�าสาย/ ผสท./ ธุรการ)
WI WGA ME 02/ W GA DI 01/ W PA PP 01
เอกสารอ�างอิง F PA PP 10/ F GA DO 01
ข�อมูลที่ควรทราบ จนท. กสท.1-4 ทำคำแปลหนังสือแจ�งมติอย�างไม�เป�นทางการฉบับภาษาอังกฤษ กรณีที่มีการร�องขอจากผู�ขอฯ

ซ่ึงเป�นบุคคลธรรมดาชาวต�างชาติ

ทำหนังสือแจ�งมติ

ระยะเวลา 40/ 60/ 90/ 50*/ 60* วันทำการ นับตั้งแต�วันที่เอกสารครบถ�วน
ผู�ที่เกี่ยวข�อง กสท.1-4 (จนท./ หัวหน�าสาย/ ผสท./ ธุรการ)
WI W PA PP 01/ W GA DO 02/P GA DO 01/P GA DI 01
เอกสารอ�างอิง F PA PP 10/09/08/48/28
ข�อมูลที่ควรทราบ แบบวิเคราะห�โครงการ (F PA PP 10) ใช�สำหรับการขอรับการส�งเสริมฯ ทุกประเภทกิจการ และทุกขนาด การลงทุน

ยกเว�นการขอรับการส�งเสริมโครงการติดต้ังระบบผลิตไฟฟ�าจากแสงอาทิตย� ตามมาตการส�งเสริมการลงทุนปรับปรุง
ประสิทธิภาพการผลิตเพ่ือการใช�พลังงานทดแทน ให�ใช�แบบรายงานวิเคราะห�โครงการ (F PA PP 48)

วิเคราะห�โครงการ

ระยะเวลา จนท. ติดต�อตัวแทนบริษัทฯ ภายใน 10 วันทำการ นับตั้งแต�วันที่สำนักงานลงรับคำขอ
ผู�ที่เกี่ยวข�อง กสท.1-4 (จนท./ หัวหน�าสาย/ ผสท./ ธุรการ)
WI W PA PP 01
เอกสารอ�างอิง F PA PP 07/08
ข�อมูลท่ีควรทราบ
1. การนดัหมายชแี้จงโครงการใหอ� า� งองิวนัและเวลาตามทผี่ข�ู อฯ ระบใุนคำขอฯ กรณี จนท. ไมส� ะดวกตามกำหนดเวลาดงักลา� ว ใหท� ำการตกลง
กับตัวแทนสำหรับติดต�อ ตามที่ได�ระบุรายชื่อในคำขอฯ

2. กำหนดระยะเวลาหนังสือเตือนเพื่อให�ผู�ขอฯ/ ตัวแทนสำหรับติดต�อ ติดต�อ จนท. กสท.1-4 เพื่อนัดหมาย ชี้แจงโครงการ: ฉบับที่ 1
ประมาณ 5 วันทำการ และฉบับที่ 2 ประมาณ 5 วันทำการ

นัดชี้แจงโครงการ

รับคำขอรับการส�งเสริมผ�านระบบ e-Investment
ระยะเวลา N/A
ผู�ที่เกี่ยวข�อง กสท.1-4 (ธุรการ / ผสท./ หัวหน�าสาย/ จนท.) และ ผยศ.*
WI WGA DI 01/02
เอกสารอ�างอิง F PA PP01/03/04
ข�อมูลที่ควรทราบ วันออกเลขคำขอในระบบ e-Investment คือวันที่ธุรการลงรับคำขอฯ หรือวันที่ลงรับคำขออัตโนมัติ โดย สกท.

จะถือว�าวันท่ีลงรับคำขอคือวันย่ืนคำขอรับการส�งเสริมโครงการน้ันๆ

ระยะเวลา N/A
ผู�ที่เกี่ยวข�อง ศบท./ OSOS/ ศทภ. 1-7/ สนง. ตปท. 16 แห�ง/ head@boi.go.th
เอกสาร www.boi.go.th, A Guide to the BOI

สอบถามข�อมูลเบื้องต�น 01
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ระยะเวลา - ผู�ได�รับการส�งเสริมฯ จะต�องยื่นเอกสารเพื่อขอออกบัตรส�งเสริมภายใน 6 เดือนนับตั้งแต�วันที่ตอบรับมติ
- เจ�าหน�าท่ีดำเนินการออกบัตรส�งเสริมภายใน 10 วันทำการ นับต้ังแต�วันท่ีเอกสารครบถ�วน

ผู�ที่เกี่ยวข�อง กลุ�มบัตรส�งเสริม/ ผู�บริหาร/ จนท. กสท.1-4 (หัวหน�าสาย/ ผสท.)
WI WGA DI 01/ W GA CT 02-05
เอกสารอ�างอิง F GA CT 08-14
ข�อมูลท่ีควรทราบ
1. การขยายเวลาออกบัตร ต�องยื่นก�อนครบกำหนด หากไม�ยื่นขอขยายเวลาก�อนครบกำหนด ให�การส�งเสริมนนั้นถือว�าสิ้นสุด
2. กรณีมาตรการพิเศษที่กำหนดว�า หากขยายเวลาดำเนินการ จะไม�ได�รับสิทธิฯ เพิ่ม จะตรวจสอบในขั้นเป�ดดำเนินการแล�วให�สิทธิฯ เพิ่มภายหลัง
3. ในการเพิ่มทุนจดทะเบียนบริษัท ทางกระทรวงพาณิชย�กำหนดเรียกชำระขั้นต่ำ 25%
4. บริษัทจะต�องยื่นเอกสารเพื่อออกบัตรภายใน 6 เดือน นับจากวันที่ตอบรับ และสามารถขอขยายเวลาได�อีก 3 ครั้งๆละ 4 เดือน
5. กรณีโอน ควบรวมกิจการต้องดำเนินการตามระเบียบ สกท. ที่ 2/2547 (ดูข้อมูลเพิ่มเติมตามเอกสารใน KM Center)

ออกบัตรส�งเสริม

ระยะเวลา ภายใน 1 วันทำการ
ผู�ที่เกี่ยวข�อง ธุรกิจการ กสท.1-4/ ฝ�ายบริหารทั่วไป
WI WGA DO 02
เอกสารอ�างอิง F GA DO 01
ข�อมูลท่ีควรทราบ
1. ธุรการของ กสท. หลังจากออกเลขและจบงานแล�วจะต�องส�งฝ�ายบริหารทั่วไปเพื่อส�งเอกสารภายใน 5 วันทำการ
2. กรณีที่บริษัทฯ มารับเรื่องเอง ให�มารับภายใน 30 วันทำการนับจากวันที่ในหนังสือ หากไม�มารับภายใน ระยะเวลาที่กำหนดจะดำเนินการ
ส�งเอกสารต�อไป

แจ�งมติแก�บริษัท

ระยะเวลา 40/ 60/ 90/ 50*/ 60* วันทำการ นับตั้งแต�วันที่เอกสารครบถ�วน
ผู�ที่เกี่ยวข�อง ผู�บริหาร/ จนท. กสท.1-4/ คณะทำงานฯ/ กลุ�มการประชุม
WI W PA PP 01/ W GA ME 01/02
เอกสารอ�างอิง F PA PP 10/ F GA ME 03/04
ข�อมูลท่ีควรทราบ
1. โครงการใดมีประเด็นพิจารณา เช�น ประเด็นสิ่งแวดล�อม การนำเครื่องจักรเข�ามาก�อนยื่นคำขอฯ ขอใช�เครื่องจักรแล�ว

และไม�อนุมัติโครงการ เป�นต�น วาระจะถูกนำเข�าคณะทำงานเพื่อพิจารณาให�ความเห็นชอบ
2. ประชุมคณะทำงาน ทุกวันจันทร� 9.30 - 12.00 น.
(หากมีการเปล่ียนแปลง สามารถดูวันและเวลาได�ท่ี http://intranet.boi.go.th/)

3. ประชุมคณะอนุกรรมการ ทุกวันอังคาร 13.30 - 15.30 น. (หากมีการเปลี่ยนแปลง สามารถดูวันและเวลา ได�ที่ http://intranet.boi.go.th/)

พิจารณาโครงการ

ระยะเวลา 1 วันทำการ
ผู�ที่เกี่ยวข�อง กสท.1-4 (จนท./ หัวหน�าสาย/ ผสท./ ธุรการ)
WI W PA PP 01
เอกสารอ�างอิง F PA PP 35/09/08
ข�อมูลท่ีควรทราบ
1. กำหนดระยะเวลาเพอื่ใหผ� ข�ู อฯ/ ตวัแทนสำหรบัตดิตอ� จดัสง� เอกสารใหก� บั จนท. กสท.1-4 ฉบบัที่ 1 : 10 วนัทำการ และฉบบัที่ 2 : 10 วนัทำการ
2. กรณโีครงการตอ� งไดร� บัความเหน็ชอบจากคณะกลนั่กรองหรอืคณะกรรมการพจิารณาพเิศษ จนท. จะตอ� งแจง� ให� ผข�ู อฯ/ตวัแทนสำหรบัตดิตอ�
รับทราบ

ชี้แจงโครงการ

ระยะเวลา 3 วันทำการ นับแต�วันที่รับคำขอ
ผู�ที่เกี่ยวข�อง กสท.1-4 (จนท./ ผสท.) และผู�บริหาร
WI W PA PP 01
เอกสารอ�างอิง F PA PP 10
ข�อมูลที่ควรทราบ ควรพิจารณา/ ตรวจสอบประเภทกิจการ และประเด็นด�านสิ่งแวดล�อม หรือมีเครื่องจักรใช�แล�วหรือไม�

วิเคราะห�คำขอรับการส�งเสริมเบื้องต�น

ระยะเวลา N/A
ผู�ที่เกี่ยวข�อง กสท.1-4 (ผู�ตรวจคำขอ)
WI https://boi-investment.boi.go.th/public
เอกสารอ�างอิง ประกาศ สกท. ท่ี ป.8/2562 และ ป. 9/2562
ข�อมูลท่ีควรทราบ
1. บัญชีผู�ใช� (Account) ที่ใช�สมัครระบบ e-Investment สามารถยื่นคำขอรับการส�งเสริมได�หลายโครงการ
2. คำขอที่ยื่นภายในเวลา 8.30 - 16.30 น. (จ-ศ ยกเว�นวันหยุดนักขัตฤกษ�) ระบบจะลงรับอัตโนมัติในเวลา 16.30 น. ในวันทำการถัดไป

ส�วนคำขอท่ีย่ืนนอกเวลา 8.30 - 16.30 น. (จ-ศ ยกเว�นวันหยุดนักขัตฤกษ�) ระบบจะลงรับอัตโนมัติในเวลา 16.30 น. ใน 2 วันทำการถัดไป
3. กรณีโครงการมีขนาดการลงทุนเกิน 750 ล�านบาท ผู�ขอฯ ต�องจัดทำ Feasibility Study ตามประกาศที่ 50/2534 เพื่อใช�เป�นเอกสาร

ประกอบการวิเคราะห�โครงการ

ย่ืนคำขอรับการส�งเสริมในระบบ e-Investment
02
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01
STEP

ระยะเวลา

ผู�ขอรับการส�งเสริมฯ (นักลงทุน/ตัวแทนบริษัท)
ศึกษาข�อมูลการขอรับการส�งเสริมฯ

1) ผ�านเว็บไซต� www.boi.go.th หรือ
2) คู�มือการขอรับการส�งเสริมฯ หรือ
3) โทรศัพท�สอบถาม หรือ
4) Walk-in ติดต�อส�วนงานท่ีรับผิดชอบงานบริการข�อมูล

หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ
1) ศูนย�บริการลงทุน (e-mail: head@boi.go.th)/CSU
2) ศูนย�ประสานการบริการด�านการลงทุน (OSOS)
3) ศูนย�เศรษฐกิจการลงทุนภาคท่ี 1-7
4) สำนักงานเศรษฐกิจการลงทุนในต�างประเทศ

บริการให�คำปรึกษา เช่น ความรู้เบ้ืองต้นเก่ียวกับหน้าท่ีของ สกท.
ขอบข่ายประเภทกิจการ เงื่อนไข สิทธิประโยชน์
และการย่ืนขอรับการส่งเสริม

N/A

สอบถามข้้อมูลเบื้องต้น

เอกสารอ�างอิง

- www.boi.go.th
- คู่มือการขอรับการส่งเสริมการลงทุน

-

ข�อมูลท่ีควรทราบ



P GA DI 01

02
STEP

ระยะเวลา

ผู�ขอรับการส�งเสริมฯ (นักลงทุน/ตัวแทนบริษัท)
- สมัคร บัญชีผู้ใช้ (Account) เพ่ือใช�งานระบบ e-Investment

1) กรณีไม�มี บัญชีผู้ใช้ (Account) :
ศึกษาคู�มือการใช�งานและสมัคร บัญชีผู้ใช้ (Account)
ผ�านระบบ e-Investment เพ่ือย่ืนขอรับการส�งเสริมฯ

2) กรณีมี บัญชีผู้ใช้ (Account) : Log-in ระบบ
e-Investment เพ่ือกรอกคำขอฯ
- เลือกประเภทผู�ขอฯ ว�าต�องการย่ืนในนามบุคคลธรรมดา
หรือนิติบุคคล
- เลือกประเภทกิจการท่ีต�องการขอรับการส�งเสริมฯ
พร�อมแนบเอกสารโครงการ
เพ่ือประกอบการพิจารณาโครงการ
- แก�ไขแบบคำขอฯ /แนบเอกสารเพ่ิมเติม ตามคำแนะนำ
ท่ีได�รับจากเจ�าหน�าท่ีผู�ตรวจคำขอฯ

เจ�าหน�าท่ีวิเคราะห�โครงการ (ผู�ตรวจคำขอ)
- ตรวจคำขอฯ และส�งให�แก�ไข
- หากข�อมูลในแบบคำขอฯ และเอกสารโครงการเพียงพอต�อการ
พิจารณาโครงการ แจ้งให้ธุรการลงรับคำขอฯในระบบ

N/A

การยื่นคำขอรับการส่งเสริมในระบบ
e-Investment

เอกสารอ�างอิง

- ประกาศ สกท. ท่ี ป. 9/2562 เรื่อง วิธีปฏิบัติสำหรับระบบ
งานส่งเสริมการลงทุนด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์
(e-Investment Promotion)
- ประกาศ สกท. ท่ี ป. 8/2562 เรื่อง หลักเกณฑ์การให้บริการ
ระบบงานส่งเสริมการลงทุนด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์
(e-Investment Promotion)

- บัญชีผู้ใช้ (Account) ที่ใช�ระบบ e-Investment สามารถยื่น
คำขอรับการส่งเสริมได้หลายโครงการต่อ 1 บัญชีผู้ใช้ (Account)
- กรณีโครงการมีขนาดการลงทุนเกิน 750 ล�านบาท ผู�ขอฯ
ต�องจัดทำ Feasibility Study ตามหัวข�อท่ีกำหนดใน
“คู่มือการขอรับการส่งเสริมการลงทุน” เพ่ือใช�เป�นเอกสาร
ประกอบการวิเคราะห�โครงการ

ข�อมูลท่ีควรทราบ



03
STEP

ระยะเวลา
ภายใน 1 วัน (ในเวลาทำการ)*
นับตั้งแต�วันที่ยื่นคำขอ

เจ้าหน้าที่วิเคราะห์โครงการ

ผู�ขอรับการส�งเสริมฯ
(นักลงทุน/ตัวแทนบริษัท)

- รับมอบหมายงานในระบบ
e-Investment

- ได�รับแจ้งสถานะผ่านอีเมล
หรือตรวจสอบสถานะผ่านระบบ
e-Investment

ผสท.
- พิจารณาว�าผลิตภัณฑ�ตามคำขอ
อยู�ในการดูแลของกองฯ หรือไม�

ผยศ.
- พิจารณาคำขอฯ ท่ีไม�สามารถกำหนดกองฯ
รับผิดชอบได�ชัดเจน เพ่ือกำหนดกองฯ
ท่ีรับผิดชอบอีกครั้ง

ผู้อำนวยการกลุ่ม (หัวหน้าสาย)
- ส�งมอบหมายงานให�กับ
เจ�าหน�าท่ีวิเคราะห�โครงการ

กรณี ใช� : ส�งมอบหมายงานให�แก�
ผู�อำนวยการกลุ�มต�อไป

กรณี ไม�ใช� : ส�งเรื่องให�แก�
กองยุทธศาสตร�ช่วยพิจารณา

W PA PP 01
P PA PP 01 P PA PP 01
W PA PP 01

P GA DO 01 P GA DO 01

Business
Day

1

การรับคำขอฯในระบบ e-Investment

ข�อมูลท่ีควรทราบ

* คำขอท่ีย่ืนภายในเวลา 8.30 - 16.30 น. (จันทร์ - ศุกร์ ยกเว้น
วันหยุดนักขัตฤกษ์) ระบบจะลงรับอัตโนมัติในเวลา 16.30 น.
ในวันทำการถัดไป ส่วนคำขอท่ีย่ืนนอกเวลา 8.30 - 16.30 น.
(จันทร์ - ศุกร์ ยกเว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์) ระบบจะลงรับอัตโนมัติ
ในเวลา 16.30 น. ใน 2 วันทำการถัดไป
- วันออกเลขคำขอ ในระบบ e-Investment
คือวันท่ีธุรการลงรับคำขอฯ หรือวันท่ีลงรับคำขออัตโนมัติ โดย
สกท. จะถือว่าวันท่ีลงรับคำขอคือวันย่ืนคำขอรับการส่งเสริม
ของโครงการน้ันๆ

เอกสารอ้างอิง

- F PA PP 01 คำขอรับการส�งเสริมการลงทุนท่ัวไป
- F PA PP 03 คำขอรับการส่งเสริมสำหรับกิจการบริการ
- F PA PP 04 คำขอรับการส่งเสริมการลงทุนสำหรับ

กิจการด้านดิจิทัล
- F PA PP 29 คำขอรับการส่งเสริมตามหลักเกณฑ์การให้

สิทธิและประโยชน์ตามมาตรการส่งเสริมการลงทุน
แก่วิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs)

- F PA PP XX แบบคำขออ่ืนๆ ประกอบการพิจารณาตาม
ประเภทกิจการ

- เอกสารแนบเพ่ิมเติมจากผู้ขอรับการส่งเสริมฯตามประเภทกิจการ



04
STEP

ระยะเวลา
ภายใน 3 วันทำการ
นับตั้งแต�วันที่เจ้าหน้าที่ได้รับคำขอฯ

ผู้บริหาร
- พิจารณาแบบวิเคราะห์โครงการ
เบ้ืองต้น และลงนามรับทราบ

เจ้าหน้าที่วิเคราะห์โครงการ
- พิมพ์แบบวิเคราะห�เบ้ืองต�นจากระบบ
e-Investment
- กรอกข�อมูลของโครงการในเอกสาร
แบบวิเคราะห�โครงการเบ้ืองต�นท่ีพิมพ์ออกมา

ผสท.
- ตรวจสอบแบบวิเคราะห์โครงการเบ้ืองต้น
และเสนอลงนาม

W PA PP 01
P PA PP 01

Business
Day

3

วิเคราะห์คำขอฯเบื้องต้น

ข�อมูลท่ีควรทราบ

- ควรพิจารณา/ตรวจสอบประเภทกิจการ
และประเด็นด้านส่ิงแวดล้อม หรือมีเครื่องจักรใช้แล้วหรือไม่

เอกสารอ้างอิง

- F PA PP 05 แบบวิเคราะห�โครงการเบ้ืองต�น
(จากระบบ e-Investment)



05
STEP

ระยะเวลา
ภายใน 10 วันทำการ
นับตั้งแต�วันที่สำนักงานลงรับคำขอ

เจ้าหน้าที่วิเคราะห์โครงการ ผู�ขอรับการส�งเสริมฯ
(นักลงทุน/ตัวแทนบริษัท)

ผู�ขอรับการส�งเสริมฯ
(นักลงทุน/ตัวแทนบริษัท)- โทรศัพท์หรือส�งอีเมลติดต�อนักลงทุนเพ่ือตกลง

นัดหมายชี้แจงโครงการ และแจ�งรายละเอียด/
เอกสารโครงการท่ีต�องการเพ่ิมเติม
- ยืนยันวัน-เวลา และสถานท่ีชี้แจงโครงการ
ผ่านระบบ e-Investment

- เม่ือได�รับอีเมล ทำการยืนยันนัดหมาย
ผ่านระบบ e-Investment

- เข�าพบเจ�าหน�าท่ีตามวัน-เวลา
และสถานท่ี ตามท่ีได�นัดหมาย
หรือผ�านโปรแกรมออนไลน� เช�น
Zoom เป�นต�น

กรณี ผู�ขอรับการส�งเสริมฯ
มาชี้แจงโครงการตามท่ีนัดหมาย

กรณี ผู�ขอรับการส�งเสริมฯ
ไม�มาชี้แจงโครงการ ตามท่ีนัดหมาย

กรณี มีหนังสือติดตามนัดหมายชี้แจงโครงการครบ 2 ครั้ง

P GA DO 01 P GA DO 01 P GA DO 01

Business
Day

10

การนัดชี้แจงโครงการ

ข�อมูลท่ีควรทราบ

- การนัดหมายชี้แจงโครงการให�อ�างอิงวัน-เวลาตามท่ีผู�ขอฯ
ระบุในแบบคำขอฯ กรณีเจ�าหน�าท่ีวิเคราะห�โครงการไม�สะดวกตาม
กำหนดการดังกล�าว ให�ทำการตกลงกับตัวแทนสำหรับติดต่อ
ตามท่ีได�ระบุรายชื่อในคำขอฯ
- กำหนดระยะเวลาหนังสือเตือนเพ่ือให�ผู�ขอฯ/ตัวแทนสำหรับ
ติดต่อ ติดต�อเจ�าหน�าท่ีวิเคราะห�โครงการเพ่ือนัดหมายช้ีแจงโครงการ
ฉบับท่ี 1 ประมาณ 5 วันทำการ และฉบับท่ี 2 ประมาณ 5 วันทำการ
- เจ�าหน�าท่ีควรตรวจสอบข�อมูลในคำขอ และแจ�งประเด็นท่ีผู�ขอฯ
ต�องชี้แจงเพ่ิมเติม หรือข�อมูลท่ีต�องนำมาในวันท่ีชี้แจงโครงการ

เอกสารอ้างอิง

- F PA PP 07 หนังสือเตือนนัดหมายเพ่ือชี้แจงโครงการ ครั้งท่ี 1
- หนังสือเตือนนัดหมายเพ่ือชี้แจงโครงการ ครั้งท่ี 2
- หนังสือการขอคืนคำขอรับการส�งเสริม
- F PA PP 08 แบบเหตุผลในการคืนคำขอ

กสท.

กสท. - เจ้าหน้าท่ีวิเคราะห์โครงการ : ทำหนังสือเตือนนัดหมายชี้แจงโครงการครั้งท่ี 1
หากเจ�าหน�าท่ีไม�ได�รับการติดต�อกลับภายในระยะเวลาท่ีกำหนด ให�จัดทำหนังสือเตือนฯ ครั้งท่ี 2
- ผู�อำนวยการกลุ�ม : ตรวจสอบหนังสือ เสนอผู�อำนวยการกองลงนาม
- ผสท. : พิจารณาหนังสือ ลงนาม และให�เจ�าหน�าท่ีธุรการดำเนินการตาม "งานส�งเอกสารออก"

- เจ้าหน้าท่ีวิเคราะห์โครงการ : ทำหนังสือการขอส�งคืน
คำขอรับการส�งเสริม และแบบเหตุผลในการคืนคำขอ
- ผู�อำนวยการกลุ�ม : ตรวจสอบหนังสือ เสนอผู�อำนวยการกอง
ลงนาม
- ผสท. : พิจารณาหนังสือ ลงนาม
และให�เจ�าหน�าท่ีธุรการดำเนินการตาม "งานส�งเอกสารออก"



06
STEP

ระยะเวลา

เจ้าหน้าที่วิเคราะห์โครงการ
- สัมภาษณ�ผู�ขอฯ ตามแนวทางข�อ 2
“ขั้นตอนการชี้แจงโครงการ” ใน WI

กรณีข�อมูลไม�สมบูรณ�ขณะชี้แจงโครงการ

P PA PP 01
W PA PP 01

P GA DO 01 P GA DO 01

N/A

การชี้แจงโครงการ

ข�อมูลท่ีควรทราบ

- กำหนดระยะเวลาเพ่ือให�ผู�ขอฯ/ตัวแทนสำหรับติดต่อ
จัดส�งเอกสารให�กับเจ�าหน�าท่ีวิเคราะห�โครงการ ฉบับท่ี 1 : 10 วัน
ทำการ และฉบับท่ี 2 : 10 วันทำการ
- กรณีโครงการต�องได�รับความเห็นชอบจากคณะกล่ันกรอง
หรือคณะกรรมการพิจารณาพิเศษ เจ�าหน�าท่ีวิเคราะห�โครงการ
จะต�องแจ�งให� ผู�ขอฯ/ตัวแทนสำหรับติดต่อรับทราบ

เอกสารอ้างอิง

- F PA PP 35 หนังสือขอข�อมูลเพ่ือประกอบคำชี้แจงเพ่ิมเติม/
ขอให�แก�ไขคำขอในวันชี้แจงโครงการ (ครั้งท่ึ 1)
- F PA PP 09 หนังสือขอข�อมูลเพ่ิมเติม ครั้งท่ี 2
- หนังสือการขอส�งคืนคำขอรับการส�งเสริม
- F PA PP 08 แบบเหตุผลในการคืนคำขอ

กสท.
- เจ้าหน้าท่ีวิเคราะห์โครงการ : ทำหนังสือขอข�อมูลเพ่ือประกอบคำชี้แจงเพ่ิมเติม/ขอให�แก�ไขคำขอ
ในวันชี้แจงโครงการ และส่งคำขอผ่านระบบ ให้ผู้ขอรับการส่งเสริมเข้าไปแก้ไข/เพ่ิมข้อมูลในระบบ
- ผู�อำนวยการกลุ�ม : ตรวจสอบหนังสือ เสนอผู�อำนวยการกองลงนาม
- ผสท. : พิจารณาหนังสือ ลงนาม และให�เจ�าหน�าท่ีธุรการดำเนินการตาม "งานส�งเอกสารออก"

กสท.
- เจ้าหน้าท่ีวิเคราะห์โครงการ : ทำหนังสือการขอส�งคืนคำขอรับการส�งเสริม และแบบเหตุผลในการคืนคำขอ
- ผู�อำนวยการกลุ�ม : ตรวจสอบหนังสือ เสนอผู�อำนวยการกองลงนาม
- ผสท. : พิจารณาหนังสือ ลงนาม และให�เจ�าหน�าท่ีธุรการดำเนินการตาม "งานส�งเอกสารออก"

กรณี มีหนังสือติดตาม
ขอข�อมูลเพ่ิมเติมครบ 2 ครั้ง



07
STEP

ระยะเวลา
ภายใน 40-90 วันทำการ (ตามขนาดการลงทุนของโครงการ)
นับตั้งแต�วันที่ลงรับคำขอฯ

เจ้าหน้าที่วิเคราะห์โครงการ
- กรณีประเภทกิจการใดมีเงื่อนไขต�องได�รับ
ความเห็นชอบ จากคณะกล่ันกรองหรือ
คณะกรรมการเฉพาะด�าน จะต�องดำเนินการ
ให�แล�วเสร็จก�อนจัดทำวาระเสนอตามขนาด
การลงทุนต�อไป
- จัดทำวาระโดยใช้รูปแบบเอกสารตาม F PA PP 10
ใน Smart ISO หรือสามารถ Export เอกสาร
รายงานวิเคราะห์จากระบบ e-Investment
เพ่ือเสนอตามขนาดการลงทุนของโครงการ
(ไม่รวมค่าท่ีดินและทุนหมุนเวียน

กรณี ข�อมูลไม�สมบูรณ�

กรณี มีหนังสือติดตาม
ขอข�อมูลเพ่ิมเติมครบ 2 ครั้ง

P GA DO 01 P GA DO 01 P GA DO 01

Business
Day

40-90

การวิเคราะห์โครงการ

ข�อมูลท่ีควรทราบ

- แบบรายงานวิเคราะห�โครงการ (F PA PP 10)
ใช�สำหรับการขอรับการส�งเสริมฯ ทุกประเภทกิจการ
และทุกขนาดการลงทุนยกเว้นการขอรับ การส่งเสริมโครงการ
ติดต้ังระบบผลิตไฟฟ้าจากแสงอาทิตย์ตามมาตรการส่งเสริม
การลงทุนปรับปรุงประสิทธิภาพการผลิตเพ่ือการใช้พลังงาน
ทดแทน ให้ใช้แบบรายงานวิเคราะห์โครงการ (F PA PP 48)

เอกสารอ้างอิง

F PA PP 10 แบบรายงานวิเคราะห�โครงการ
F PA PP 09 หนังสือขอข�อมูลเพ่ิมเติม
N/A หนังสือการขอส�งคืนคำขอรับการส�งเสริม
F PA PP 08 แบบเหตุผลในการคืนคำขอ
F PA PP 48 แบบรายงานการวิเคราะห์โครงการติดต้ังระบบผลิตไฟฟ้า
จากแสงอาทิตย์ตามมาตรการส่งเสริมการลงทุนปรับปรุงประสิทธิภาพ
การผลิตเพ่ือการใช้พลังงานทดแทน

กสท.กสท.
- เจ้าหน้าท่ีวิเคราะห์โครงการ : หาข�อมูลเพ่ิมเติม
หรือทำหนังสือขอเอกสารเพ่ิมเติมจากผู�ขอฯ
- ผู�อำนวยการกลุ�ม : ตรวจสอบหนังสือ
เสนอผู�อำนวยการกองลงนาม
- ผสท.: พิจารณาหนังสือ ลงนาม และให�
เจ�าหน�าท่ีธุรการดำเนินการตาม "งานส�งเอกสารออก"

- เจ้าหน้าท่ีวิเคราะห์โครงการ : ทำหนังสือการขอส�งคืน
คำขอรับการส�งเสริม และแบบเหตุผลในการคืนคำขอ
- ผู�อำนวยการกลุ�ม : ตรวจสอบหนังสือ
เสนอผู�อำนวยการกองลงนาม
- ผสท. : พิจารณาหนังสือลงนาม และให�เจ�าหน�าท่ี
ธุรการดำเนินการตาม "งานส�งเอกสารออก"

ผู้อำนวยการกลุ่ม (หัวหน้าสาย)
- ตรวจสอบรายงานวิเคราะห์โครงการ และเสนอ
ผู้อำนวยการกอง

ผสท.
- พิจารณารายงานวิเคราะห�โครงการ และเสนอ
ผู�บริหาร

W PA PP 01
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การจัดเตรียมประชุม การจัดเตรียมข้อมูล การเข้าร่วมประชุม

P PA PP 01 P PA PP 01 P PA PP 01

การดำเนินการเพื่อให้ได้รับความเห็นชอบจากคณะกลั่นกรอง/

คณะกรรมการพิเศษตามเงื่อนไขของกิจการ

ข�อมูลท่ีควรทราบ

- หลังจากเข�าคณะกล่ันกรองเครื่องจักร ในกรณีตามประกาศ
10/2560 เจ�าหน�าท่ี กสท. 1-4 ต�องจัดทำวาระเพ่ือเสนอ
คณะทำงาน/คณะอนุกรรมการ/คณะกรรมการ ตามขนาด
การลงทุนต�อไป
- ผู�ขอฯ จะต�องย่ืนคำขอรับการส�งเสริมการลงทุนภายในวันท่ี 30
ธันวาคม 2563
- โครงการตามมาตรการปรับปรุงด้านพลังงานทดแทน ได้แก่
การติดต้ังแผงเซลล์พลังงานไฟฟ้าแสงอาทิตย์ท้ังบนหลังคา
และแบบลอยน้ำ ไม่ต้องนำเสนอเข้าคณะกล่ันกรอง
โดยฝ่ายเลขาคณะกล่ันกรองฯ จะเสนอรายงานจำนวนโครงการ
ท่ีได้อนุมัติเพ่ือทราบในการประชุมครั้งต่อไป
- กิจการกลุ่ม A ท่ีขอมาตรการปรับปรุงประสิทธิภาพเครื่องจักร
ตามประกาศ ท่ี 9/2560 โดยไม่ใช้ระบบอัตโนมัติ
ไม่ต้องส่งหนังสือขอทราบความเห็นไปท่ี CoRE

เอกสารอ้างอิง

1) คณะกล่ันกรองเครื่องจักร
- F PA PP 30 แบบประกอบคำขอการส�งเสริมตามหลักเกณฑ�การให�สิทธิและ
ประโยชน�ตาม มาตรการส�งเสริมการลงทุนปรับเปล่ียนเครื่องจักรเพ่ือเพ่ิม
ประสิทธิภาพการผลิต ตามประกาศคณะกรรมการส�งเสริมการลงทุน
ท่ี 9/2560 หรือ
- F PA PP 46 แบบประกอบคำขอรับสิทธิและประโยชน�เพ่ิมเติม
ตามประกาศคณะกรรมการส�งเสริมการลงทุน ท่ี 10/2560
- รายละเอียดการทำงานของเครื่องจักร
- หนังสือขอทราบความเห็นเก่ียวกับโครงการขอรับการส่งเสริมตามมาตรการ
ส่งเสริมการลงทุนปรับเปล่ียนเครื่องจักรฯ
- แบบสรุปผลการพิจารณาคำขอการรับการส่งเสริมการลงทุน (หนังสือจาก
CoRE)
- แบบรายงานวิเคราะห์โครงการสำหรับเข้าคณะกล่ันกรอง

2) คณะกล่ันกรองด้านการวิจัยและพัฒนา เทคโนโลยี และนวัตกรรม
- F PA PP 38 แบบประกอบคำขอรับการส�งเสริมตามหลักเกณฑ�การให�สิทธิ
และประโยชน� ตามมาตรการส�งเสริมการลงทุนเพ่ือการวิจัย พัฒนา
และออกแบบทางวิศวกรรมเพ่ือปรับปรุงประสิทธิภาพการผลิต
ตามประกาศคณะกรรมการส�งเสริมการลงทุน ท่ี 9/2560
- คำขอรับสิทธิและประโยชน�ตามมาตรการส�งเสริมการลงทุนเพ่ือการวิจัย
และพัฒนา หรือออกแบบทางวิศวกรรมเพ่ือปรับปรุงประสิทธิภาพ
- แบบรายงานวิเคราะห์โครงการสำหรับเข้าคณะกล่ันกรอง

3) คณะกล่ันกรองด้านพลังงานและส่ิงแวดล้อม
- F PA PP 28 แบบประกอบคำขอรับส่งเสริมตามหลักเกณฑ์การให้สิทธิ
และประโยชน์ตามนโยบาย มาตรการส่งเสริมการลงทุน เพ่ือการประหยัด
พลังงานการนำพลังงานทดแทนมาใช้ในกิจการและการลดผลกระทบต่อ
ส่ิงแวดล้อม ตามประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน ท่ี 9/2560
- คำขอรับสิทธิและประโยชน์ตามมาตรการส่งเสริมการลงทุนเพ่ือการวิจัย
และพัฒนา หรือออกแบบทางวิศวกรรมเพ่ือปรับปรุงประสิทธิภาพ
- แบบรายงานวิเคราะห์โครงการสำหรับเข้าคณะกล่ันกรอง

- เจ้าหน้าท่ีวิเคราะห์โครงการ : ทำหนังสือสอบถาม
ความคิดเห็นจาก ศูนย์ ความเป็นเลิศด้าน เทคโนโลยี
หุ่นยนต์และระบบอัตโนมัติ (Center of Robotic
Excellence : CoRE)
- ผู�อำนวยการกลุ�ม : ตรวจสอบหนังสือ
เสนอผู�อำนวยการกองลงนาม
- ผสท. : พิจารณาหนังสือ ลงนามและให� เจ�าหน�าท่ี
ธุรการดำเนินการตาม "งานส�งเอกสารออก"
- กยศ. : ทำหนังสือเรียนเชิญกรรมการภายใน
คณะกล่ันกรอง

- เจ้าหน้าท่ีวิเคราะห์โครงการ : จัดทำวาระโครงการ
เพ่ือเสนอ คณะกล่ันกรอง (กรณีโครงการท่ีต้องเข้า
คณะกล่ันกรองเครื่องจักร จะต้องระบุผลการ
พิจารณาจาก CoRE)
- ผู�อำนวยการกลุ�ม : ตรวจสอบวาระฯ เสนอ ผสท.
- ผสท. : พิจารณาวาระฯ และเสนอ ผู�บริหาร
- ผู�บริหาร : พิจารณาวาระฯ หากเห็นชอบ
ส�งเรื่องให� กยศ.
- กยศ. : รวบรวมวาระฯ

- ผสท. : นำเสนอโครงการต�อคณะกรรมการ
คณะกล่ันกรอง
- กยศ. : จดบันทึกความเห็น/ข�อเสนอจากคณะ
กรรมการฯ เพ่ือทำหนังสือสรุปผลการประชุมต�อไป
- คณะกรรมการฯ : พิจารณาให้ความเห็น

1) คณะทำงานพิจารณากล่ันกรองโครงการตามมาตรการส่งเสริมการลงทุนเพื่อปรับเปล่ียนเครื่องจักร
2) คณะกล่ันกรองด�านการวิจัยและพัฒนา เทคโนโลยี และนวัตกรรม
3) คณะกล่ันกรองด้านพลังงานและส่ิงแวดล้อม
4) คณะกล่ันกรองด้านการออกแบบผลิตภัณฑ์ และโครงการในหมวดอุตสาหกรรมเบา

W PA PP 01 W PA PP 01 W PA PP 01
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ระยะเวลา
ภายใน 40 วันทำการ
นับตั้งแต�วันที่ลงรับคำขอฯ

คณะทำงานฯ
รับรองมติ

กปช.
จัดเตรียมวาระเพื่อทราบ
และจัดเตรียมการประชุม

กสท.
- จัดทำวาระ และจัดทำหนังสือแจ้งมติ
กรณีที่ไม่มีประเด็นพิจารณาพิเศษ
- หาข�อมูลเพิิ่มเติมหรือแก�ไขวาระ
- กรณีที่มีประเด็น ให้ดำเนินการ
ตามขั้นตอน 08B

กสท. ออกหนังสือแจ้งบริษัทฯ
และส่งเรื่องต่อไปยัง กลุ่มประชุมเพื่อรับรองมติ

ในการประชุมครั้งถัดไป
ผู�บริหาร
(มอบอำนาจผู้บริหาร
พิจารณาอนุมัติ)

กรณีไม�เห็นชอบ :
ส�งเรื่องให�เจ้าหน้าที่วิเคราะห์โครงการ

แก�ไข/หาข�อมูลเพิ่มเติม

กรณีเห็นชอบ :
พิจารณาและลงนามในวาระและหนังสือแจ้งมติผสท. เสนอผู�บริหาร

W GA ME 01/02W PA PP 01
P PA PP 01 P GA ME 01

Business
Day

10
Business

Day

20
Business

Day

30
Business

Day

40

กรณีขนาดการลงทุน ≤ 40 ล�านบาท (ไม�รวมค�าที่ดินและทุนหมุนเวียน)

การพิจารณาโครงการ

เอกสารอ�างอิง

- F PA PP 10 แบบรายการวิเคราะห�โครงการ (เสนอลงนาม)
และหนังสือการแจ�งมติให�การส�งเสริม

- F PA PP 10 แบบรายการวิเคราะห�โครงการ (เสนอที่ประชุม)
- F GA ME 03 แบบวาระการประชุม
- F GA ME 04 แบบรายงานการประชุม

โครงการใดมีประเด็นพิจารณาพิเศษ เช�น
- มีประเด็นด�านสิ่งแวดล�อม
- การนำเครื่องจักรเข�ามาก�อนยื่นคำขอฯ
- การขอใช�เครื่องจักรท่ีใช�แล�ว
- การไม�อนุมัติโครงการ เป�นต�น

วาระจะถูกนำเข�าคณะทำงาน เพื่อพิจารณาอนุมัติ/ไม่อนุมัติ

- ประชุมคณะทำงาน ทุกวันจันทร� 9.30 - 12.00 น. (หากมีการเปลี่ยน
แปลง สามารถดูวันและเวลาได�ที่ http://intranet.boi.go.th/)
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STEP

ระยะเวลา

W GA ME 01/02W PA PP 01
P PA PP 01 P GA ME 01

คณะทำงานฯ
พิิจารณาอนุมัติ/ ไม�อนุมัติ
(เจ้าหน้าที่นำเสนอโครงการ)

กปช.
จัดเตรียมวาระ

และจัดเตรียมการประชุม

กสท.
- จัดทำวาระ
- หาข�อมูลเพิิ่มเติมหรือแก�ไขวาระ
- นำเสนอวาระในที่ประชุม

กสท. ร�างมติส�งให�กลุ�มประชุม
เพื่อรับรองมติในการประชุมครั้งถัดไป

หลังจากคณะทำงานฯได�รับรองมติที่ประชุมแล�ว
จึงดำเนินการออกหนังสือแจ�งบริษัทฯ

ผู�บริหาร

กรณีไม�เห็นชอบ :
ส�งเรื่องให�เจ้าหน้าที่วิเคราะห์โครงการ

แก�ไข/หาข�อมูลเพิ่มเติม

กรณีเห็นชอบ :
ส่งเรื่องให้กลุ่มประชุมเพื่อเสนอคณะทำงาน

ผสท. เสนอผู�บริหาร

Business
Day

10
Business

Day

20
Business

Day

30
Business

Day

40

กรณีขนาดการลงทุน > 40-200 ล�านบาท (ไม�รวมค�าที่ดินและทุนหมุนเวียน)

การพิจารณาโครงการ

เอกสารอ�างอิง

- F PA PP 10 แบบรายการวิเคราะห�โครงการ (เสนอที่ประชุม)
- F GA ME 03 แบบวาระการประชุม
- F GA ME 04 แบบรายงานการประชุม

ข�อมูลท่ีควรทราบ

ประชุมคณะทำงาน ทุกวันจันทร� 9.30 - 12.00 น.
(หากมีการเปลี่ยนแปลงสามารถดูวันและเวลาได�ที่

http://intranet.boi.go.th)

ภายใน 40 วันทำการ
นับตั้งแต�วันที่ลงรับคำขอฯ
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STEP

กรณีขนาดการลงทุน > 200-2,000 ล�านบาท (ไม�รวมค�าที่ดินและทุนหมุนเวียน)

คณะอนุฯ
พิิจารณาอนุมัติ/ ไม�อนุมัติ
(ผสท. นำเสนอโครงการ)

กปช.

W GA ME 01/02

จัดเตรียมวาระ
และจัดเตรียมการประชุม

กสท.
- จัดทำวาระ
- หาข�อมูลเพิิ่มเติมหรือแก�ไขวาระ
- นำเสนอวาระในที่ประชุม

กสท. ร�างมติส�งให�กลุ�มประชุม
เพื่อรับรองมติในการประชุมครั้งถัดไป

หลังจากคณะอนุฯได�รับรองมติที่ประชุมแล�ว
จึงดำเนินการออกหนังสือแจ�งบริษัทฯ

ผู�บริหาร

W PA PP 01

การพิจารณาโครงการ

- F PA PP 10 แบบรายการวิเคราะห�โครงการ (เสนอที่ประชุม)
- F GA ME 03 แบบวาระการประชุม
- F GA ME 04 แบบรายงานการประชุม

ข�อมูลท่ีควรทราบ

ประชุมคณะอนุกรรมการ ทุกวันอังคาร 13.30 - 15.30 น.
(หากมีการเปลี่ยนแปลงสามารถดูวันและเวลาได�ที่

http://intranet.boi.go.th)

เอกสารอ�างอิง

ระยะเวลา
ภายใน 60 วันทำการ
นับตั้งแต�วันที่ลงรับคำขอฯ

Business
Day

10
Business

Day

20
Business

Day

30
Business

Day

40
Business

Day

50
Business

Day

60

P PA PP 01 P GA ME 01

กรณีไม�เห็นชอบ :

ส�งเรื่องให�เจ้าหน้าที่วิเคราะห์โครงการ
แก�ไข/หาข�อมูลเพิ่มเติม

กรณีเห็นชอบ :
ส่งเรื่องให้กลุ่มประชุมเพื่อเสนอคณะอนุกรรมการ

ผสท. เสนอผู�บริหาร
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STEP

ระยะเวลา

กรณีขนาดการลงทุน > 2,000 ล�านบาท (ไม�รวมค�าที่ดินและทุนหมุนเวียน)

เอกสารอ�างอิง

- F PA PP 10 แบบรายการวิเคราะห�โครงการ (เสนอที่ประชุม)
- F GA ME 03 แบบวาระการประชุม
- F GA ME 04 แบบรายงานการประชุม

ข�อมูลท่ีควรทราบ
- กยศ. และกปช. จะเป�นผู�ประสานกับทีมงานของ คณะกรรมการ
เพื่อจัดวัน-เวลา และสถานที่การประชุม และแจ�งให�ผู�บริหาร/
ผสท. 1-4 ทราบ
- กรณีที่โครงการมีการส่งออกมากกว่าร้อยละ 50 ให้ดำเนินการ
ตามขั้นตอน 08C

ภายใน 90 วันทำการ
นับตั้งแต�วันที่ลงรับคำขอ

Business
Day

10
Business

Day

20
Business

Day

30
Business

Day

40
Business

Day

50
Business

Day
Business

Day
Business

Day
Business

Day

60 70 80 90

กสท.
- ระบุความเห็นของคณะอนุฯในวาระ
- จัดทำ Presentation

ผู�บริหาร

ผู�บริหาร

กปช.

กปช./กยศ.

W GA ME 01/02
P GA ME 01

จัดเตรียมวาระ
และจัดเตรียมการประชุม

จัดเตรียมวาระ / Presentation
และจัดเตรียมการประชุม

กสท.
- จัดทำวาระ
- หาข�อมูลเพิิ่มเติมหรือแก�ไขวาระ
- นำเสนอวาระในที่ประชุม

คณะอนุฯ
พิจารณาให�ความเห็นชอบ

เพื่อที่จะนำเสนอคณะกรรมการ
(ผสท. นำเสนอโครงการ)

การพิจารณาโครงการ

คณะกรรมการฯ
พิิจารณาอนุมัติ/ ไม�อนุมัติ
(ผู้บริหารนำเสนอโครงการ)

W PA PP 01

กรณีไม�เห็นชอบ :

กรณีไม�เห็นชอบ :

กรณีเห็นชอบ :
ส่งเรื่องให้ กปช. เพื่อเสนอคณะอนุกรรมการ

กรณีไม�เห็นชอบ :
ส�งเรื่องให�เจ้าหน้าที่วิเคราะห์โครงการ

แก�ไข/หาข�อมูลเพิ่มเติม

ผสท. เสนอผู�บริหาร

ส�งเรื่องให�เจ้าหน้าที่วิเคราะห์โครงการ
แก�ไข/หาข�อมูลเพิ่มเติม

กรณีเห็นชอบ :
ส�งเรื่องให� กปช.

เพื่อเสนอคณะกรรมการฯ

ผสท. เสนอผู�บริหาร

P PA PP 01

กสท. ร�างมติส�งให�กลุ�มประชุม
เพื่อรับรองมติในการประชุมครั้งถัดไป

หลังจากคณะอนุฯได�รับรองมติที่ประชุมแล�ว
จึงดำเนินการออกหนังสือแจ�งบริษัทฯ
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STEP

มาตรการส่งเสริมการลงทุนเพื่อการประหยัดพลังงานฯ ตามประกาศที่ 9/2560 (ติดตั้งระบบไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์)

คณะทำงานฯ
พิิจารณาอนุมัติ/ ไม�อนุมัติ
(ผสท. นำเสนอโครงการ)

กปช.

W GA ME 01/02

จัดเตรียมวาระ
และจัดเตรียมการประชุม

กสท.
- จัดทำวาระ
- หาข�อมูลเพิิ่มเติมหรือแก�ไขวาระ
- นำเสนอวาระในที่ประชุม

กสท. ร�างมติส�งให กปช.
เพื่อรับรองมติในการประชุมครั้งถัดไป

หลังจากคณะทำงานฯได�รับรองมติที่ประชุมแล�ว
จึงดำเนินการออกหนังสือแจ�งบริษัทฯ

ผู�บริหาร

W PA PP 01

การพิจารณาโครงการ

- F PA PP 48 แบบรายงานการวิเคราะห�โครงการติดต้ังระบบ
ผลิตไฟฟ�าจากแสงอาทิตย�ตามมาตรการ
ส�งเสริมการลงทุนปรับปรุงประสิทธิภาพการ
ผลิตเพ่ือการใช�พลังงานทดแทน

- F PA PP 28 แบบประกอบคำขอรับส�งเสริมตามหลักเกณฑ�
การให�สิทธิและประโยชน�ตามนโยบายมาตรการ
ส�งเสริมการลงทุนเพ่ือการประหยัดพลังงาน
การนำพลังงานทดแทนมาใช�ในกิจการ
และการลดผลกระทบต�อส่ิงแวดล�อม

- F GA ME 03 แบบวาระการประชุม
- F GA ME 04 แบบรายงานการประชุม
- ประกาศ 9/2560 มาตรการส่งเสริมการลงทุนเพ่ือการ

ประหยัดพลังงาน ฯ

- เข�าคณะทำงานเพ่ือพิจารณาโครงการ
- จะต�องย่ืนคำขอรับการส�งเสริมการลงทุนภายในวันท่ี
30 ธันวาคม 2563

ข�อมูลท่ีควรทราบ เอกสารอ�างอิง

ระยะเวลา
ภายใน 50 วันทำการ
นับตั้งแต�วันที่ลงรับคำขอฯ

Business
Day

10
Business

Day

20
Business

Day

30
Business

Day

40
Business

Day

50

กรณีเห็นชอบ :
ส่งเรื่องให้กลุ่มประชุมเพื่อเสนอคณะทำงาน

กรณีไม�เห็นชอบ :
ส�งเรื่องให�เจ้าหน้าที่วิเคราะห์โครงการ

แก�ไข/หาข�อมูลเพิ่มเติม

ผสท. เสนอผู�บริหาร

P PA PP 01 P GA ME 01
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STEP

ระยะเวลา

เอกสารอ�างอิง

- F PA PP 10 แบบรายการวิเคราะห�โครงการ (เสนอที่ประชุม)
- F GA ME 03 แบบวาระการประชุม
- F GA ME 04 แบบรายงานการประชุม
- ประกาศคำส่ังคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุนท่ี ๒ /๒๕๖๒ เรื่อง
การแต่งต้ังคณะอนุกรรมการ

ข�อมูลท่ีควรทราบ

กยศ. และ กปช. จะเป�นผู�ประสานกับทีมงานของ
คณะกรรมการ เพื่อจัดวัน-เวลา และสถานที่การประชุม

และแจ�งให�ผู�บริหาร/ผสท. ทราบ

ภายใน 60 วันทำการ
นับตั้งแต�วันที่ลงรับคำขอ

Business
Day

10
Business

Day

20
Business

Day

30
Business

Day

40
Business

Day

50
Business

Day

60

กสท.
- ระบุความเห็นของคณะอนุเทคโนโลยีฯในวาระ
- จัดทำ Presentation

ผู�บริหาร

ผู�บริหาร

กปช.

กปช./กยศ.

W GA ME 01/02
P GA ME 01

จัดเตรียมวาระ
และจัดเตรียมการประชุม

จัดเตรียมวาระ / Presentation
และจัดเตรียมการประชุม

กสท.
- จัดทำวาระ
- หาข�อมูลเพิิ่มเติมหรือแก�ไขวาระ
- นำเสนอวาระในที่ประชุม

คณะอนุเทคโนโลยีฯ
พิจารณาให�ความเห็นชอบ

เพื่อที่จะนำเสนอคณะกรรมการ
(ผสท. นำเสนอโครงการ)

การพิจารณาโครงการ

คณะกรรมการฯ
พิิจารณาอนุมัติ/ ไม�อนุมัติ
(ผู้บริหารนำเสนอโครงการ)

W PA PP 01

กรณีไม�เห็นชอบ :

กรณีขนาดการลงทุน
> 2,000 ล้านบาท

กรณีขนาดการลงทุน
≤ 2,000 ล้านบาท

กรณีไม�เห็นชอบ :

ส�งเรื่องให�เจ้าหน้าที่วิเคราะห์โครงการ
แก�ไข/หาข�อมูลเพิ่มเติม

ส�งเรื่องให�เจ้าหน้าที่วิเคราะห์โครงการ
แก�ไข/หาข�อมูลเพิ่มเติม

กรณีเห็นชอบ :
ส�งเรื่องให กปช.

เพื่อเสนอคณะอนุกรรมการ

กรณีเห็นชอบ :
ส�งเรื่องให� กปช.

เพื่อเสนอคณะกรรมการฯ

ผสท. เสนอเข้าคณะอนุกรรมการพิจารณา
โครงการด้านการพัฒนาเทคโนโลยีเป้าหมาย

ผสท. เสนอผู�บริหาร

P PA PP 01

กสท. ร�างมติส�งให�กลุ�มประชุม
เพื่อรับรองมติในการประชุมครั้งถัดไป

หลังจากคณะอนุฯได�รับรองมติที่ประชุมแล�ว
จึงดำเนินการออกหนังสือแจ�งบริษัทฯ

ประเภทกิจการ ด�านการพัฒนาเทคโนโลยีเป�าหมายและกิจการบริการสนับสนุนการพัฒนาเทคโนโลยีเป�าหมายใน 4 กลุ�ม
ได�แก� Biotechnology, Nanotechnology, Advanced Material Technology และ Digital Technology
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ระยะเวลา
ภายใน 4 วันทำการ
นับตั้งแต�วันที่รับรองมติการประชุม

เจ้าหน้าที่วิเคราะห์โครงการ
กรณีวาระเสนอเซ็น
- จัดทำหนังสือแจ้งมติ เพ่ือเสนอเซ็นไป
พร้อมกับรายงานวิเคราะห์โครงการ
กรณีวาระเสนอเข้าท่ีประชุม
- ตรวจสอบร�างหนังสือแจ�งมติจากกลุ�มประชุม
และแก�ไข (ถ�ามี) และจัดทำหนังสือแจ�งมติ

P GA DI 01

Business
Day

4

การออกหนังสือแจ้งมติ

ข�อมูลท่ีควรทราบ

- เจ้าหน้าที่วิเคราะห์โครงการทำคำแปลหนังสือแจ�งมติ
อย�างไม�เป�นทางการ ฉบับภาษาอังกฤษ กรณีที่มีการร�องขอ
จากผู�ขอฯซ่ึงเป�น บุคคลธรรมดาชาวต�างชาติ

เอกสารอ้างอิง

F PA PP 10 แบบรายงานวิเคราะห�โครงการ
N/A หนังสือแจ�งมติให�การส�งเสริม
F GA DO 01 แบบการส�งไปรษณีย�

กสท.
- เจ้าหน้าท่ีวิเคราะห์โครงการ : รายงาน
และผลการพิจารณา ผ�านระบบ e-Investment
เพ่ือจบงานโครงการ และส�งข�อมูลให�กลุ�มประชุม

ผู้อำนวยการกลุ่ม (หัวหน้าสาย)
- ตรวจสอบหนังสือแจ�งมติ และเสนอผู้อำนวยการกอง

ผสท.
- พิจารณาหนังสือแจ�งมติ และเสนอผู�บริหาร

W PA PP 01 W PA PP 01W PA PP 01W GA DI 01

ผู้บริหาร
- พิจารณาหนังสือแจ้งมติ
และลงนาม
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STEP

ระยะเวลา
ภายใน 1 วันทำการ
นับตั้งแต�วันที่ผู้บริหารลงนามในหนังสือแจ้งมติ

เจ้าหน้าที่ธุรการ
- งานส�งเอกสารออก
- แจ�งสถานะหนังสือแจ�งมติผ�านอีเมลหรือโทรศัพท์
ของผู�ติดต�อของโครงการท่ีระบุในแบบคำขอฯ
- ทำการจบงานและออกเลขหนังสือในระบบ
e-Investment

P GA DO 01

Business
Day

1

การแจ้งมติแก่บริษัท

ข�อมูลท่ีควรทราบ

- เจ�าหน�าท่ีธุรการ หลังจากออกเลขและจบงานแล�ว
จะต�องส�งฝ�ายบริหารท่ัวไปเพ่ือส�งเอกสารภายใน 5 วันทำการ
- กรณีท่ีบริษัทฯ มารับเรื่องเอง ให�มารับภายใน 30
วันทำการนับจากวันท่ีในหนังสือ หากไม�มารับภายในระยะเวลา
ท่ีกำหนดจะดำเนินการส�งเอกสารต�อไป

เอกสารอ้างอิง

N/A หนังสือแจ�งมติให�การส�งเสริม
F GA DO 01 แบบการส�งไปรษณีย�

ฝ่ายบริหารทั่วไป
- ส่งหนังสือแจ้งมติ

WGA DO 01 W GA DO 02
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STEP

ระยะเวลา
ภายใน 30 วัน
นับตั้งแต�วันที่ออกหนังสือแจ้งมติ

ผู�ขอรับการส�งเสริมฯ
(นักลงทุน/ตัวแทนบริษัท)

กรณีย่ืนคำขอด้วยเอกสาร
- ย่ืนแบบฟอร์มตอบรับมติท่ีกลุ่มบัตรส่งเสริม
กรณีย่ืนคำขอผ่านระบบ e-Investment
- Log-in ระบบงานบัตรส�งเสริม ด�วย Account เดียวกับระบบ
e-Investmet
- กรอกข�อมูลเพ่ือตอบรับมติ ผ�านระบบงานบัตรส�งเสริม
(Promotion Certificate System)

P GA DI 01

30

Days

ตอบรับมติ

ข�อมูลท่ีควรทราบ

- การขยายเวลาตอบรับมติ ต้องย่ืนก่อนครบกำหนด
หากไม่ย่ืนขอขยายเวลาก่อนครบกำหนด
ให้การส่งเสริมน้ันถือว่าส้ินสุด
- กรณีมาตรการพิเศษท่ีกำหนดว�า หากขยายเวลาดำเนินการ
จะไม�ได�รับสิทธิฯเพ่ิม จะตรวจสอบในขั้นเป�ดดำเนินการ
แล�วให�สิทธิฯ เพ่ิมภายหลัง
- ระบบส�งอีเมลว�าอนุมัติ แจ�งให�แก�ผู้ขอฯ ดำเนินการต�อไป
(ออกบัตรส�งเสริม)
- กรณี ขยายเวลาตอบรับมติ (ผู้ขอฯ) แจ�งเหตุผลขอขยายเวลา
ผ�านระบบ จากน้ันระบบส�งอีเมลยืนยันผลการขยายเวลา
แจ�งแก�นักลงทุน
- หากไม�ตอบรับภายในระยะเวลาท่ีกำหนดจะถือเป�นโมฆะ

เอกสารอ้างอิง

- แบบฟอร�มกลุ�มบัตรส�งเสริม F GA CT 01 ถึง F GA CT 07
- ทำผ�านระบบ https://e-promotion-certificate.boi.go.th
โดยสามารถใช� Username,Password ของระบบ e-Investment
เข�าใช�งานได�เลย หรือ Username จะเป�นเลขท่ีนิติบุคคล และ
Password เช�นเดียวกับรายงานผลการดำเนินงานประจำป�
ซ่ึงหากลืมรหัสผ�านสามารถขอรีเซ็ทได�ตามขั้นตอนท่ีแจ�งในเว็บไซต�
http://smartcard.boi.go.th/confirm_check_user.php
หรือสมัครใหม�โดยใช�เลขสารบรรณและเลขท่ีหนังสือแจ�งมติ
ในการยืนยันตัวตน

กบส.
- ธุรการ : รับคำขอตอบรับมติ
- ผอ.กบส. : มอบหมายเจ�าหน�าท่ีดำเนินการ
- เจ�าหน�าท่ี : พิจารณาอนุมัติ/ไม�อนุมัติ

WGA CT 01-03
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STEP

ระยะเวลา
(สำหรับผู้ขอฯ) (สำหรับเจ้าหน้าที่)

ระยะเวลา
ภายใน 6 เดือน
นับตั้งแต�วันที่ตอบรับมติ

ภายใน 10 วัน
นับตั้งแต�วันที่ผู้ขอฯยื่นเอกสารครบถ้วน

ผู�ขอรับการส�งเสริมฯ
(นักลงทุน/ตัวแทนบริษัท)

กรณีย่ืนคำขอด้วยเอกสาร
- ย่ืนแบบฟอร์มออกบัตรส่งเสริมท่ีกลุ่มบัตรส่งเสริม
กรณีย่ืนคำขอผ่านระบบ e-Investment
- Log-in ระบบงานบัตรส�งเสริม ด�วย Account
เดียวกับระบบ e-Investmet
- กรอกข�อมูลเพ่ือขอออกบัตรส�งเสริม

6

Months Business
Day

10

ออกบัตรส่งเสริม

ข�อมูลท่ีควรทราบ

- การขยายเวลาออกบัตร ต้องย่ืนก่อนครบกำหนด
หากไม่ย่ืนขอขยายเวลาก่อนครบกำหนด ให้การส่งเสริมน้ันถือว่าส้ินสุด
- กรณีมาตรการพิเศษท่ีกำหนดว�า หากขยายเวลาดำเนินการ
จะไม�ได�รับสิทธิฯเพ่ิม จะตรวจสอบในขั้นเป�ดดำเนินการ
แล�วให�สิทธิฯเพ่ิมภายหลัง
- ในการเพ่ิมทุนจุดทะเบียนบริษัท ทางกระทรวงพาณิชย�กำหนด
เรียกชำระทุนจดทะเบียนขั้นต่ำ 25%
- ระบบส�งอีเมลแจ�งให�แก�นักลงทุนให�มารับบัตรส�งเสริม (2 กรณี :
กรณีมารับด�วยตนเอง และกรณีมอบอำนาจ)
- กรณี ขยายเวลาออกบัตรส�งเสริม นักลงทุนแจ�งเหตุผลขอขยายเวลา
ผ�านระบบ จากน้ันระบบส�งอีเมลยืนยันผลการขยายเวลาแจ�งแก�นักลงทุน
โดยนักลงทุน แนบเอกสารดังน้ี
1.หนังสือบริคณห�สนธิ
2. หนังสือบริคณห�สนธิเพ่ิมทุนจดทะเบียน(กรณีท่ีมีการเพ่ิมทุน)
3.หนังสือรับรองของสำนักงานทะเบียนหุ�นส�วนบริษัท(รับรองไม�เกิน 1 ป�)
4.บัญชีรายชื่อผู�ถือหุ�นและสัญชาติท่ีสำนักงานทะเบียนหุ�นส�วน
(รับรองไม�เกิน 1 ป�)
5.หลักฐานการนำเงินตราต�างประเทศเข�ามา(กรณีท่ีมีหุ�นต�างชาติ)
6.หลักฐานอ่ืนๆท่ีระบุในหนังสือแจ�งมติให�การส�งเสริม
- บริษัทจะต้องย่ืนเอกสารเพ่ือออกบัตรภายใน 6
เดือนนับจากวันท่ีตอบรับ และสามารถขอขยายเวลาได้อีก 3 ครั้ง
ครั้งละ 4 เดือน
- กรณีโอน ควบรวมกิจการต้องดำเนินการตามระเบียบ สกท. ท่ี 2/2547
(ดูข้อมูลเพ่ิมเติมตามเอกสารใน KM Center)

เอกสารอ้างอิง

- แบบฟอร�มกลุ�มบัตรส�งเสริม F GA CT 08 ถึง F GA CT 14
- บัตรส�งเสริม
- ทำผ�านระบบ https://e-promotion-certificate.boi.go.th
โดยสามารถใช� Username,Password ของระบบ e-Investment
เข�าใช�งานได�เลย หรือ Username จะเป�นเลขท่ีนิติบุคคล และ
Password เช�นเดียวกับรายงานผลการดำเนินงานประจำป�
ซ่ึงหากลืมรหัสผ�านสามารถขอรีเซ็ทได�ตามขั้นตอนท่ีแจ�งในเว็บไซต�
http://smartcard.boi.go.th/confirm_check_user.php
หรือสมัครใหม�โดยใช�เลขสารบรรณและเลขท่ีหนังสือแจ�งมติ
ในการยืนยันตัวตน
- ระเบียบ สกท. ท่ี 2/2547

กบส.
- ธุรการ : รับคำขอออกบัตรส�งเสริม
- ผอ.กบส. : มอบหมายเจ�าหน�าท่ีดำเนินการ
- เจ�าหน�าท่ี : พิจารณาอนุมัติ/ไม�อนุมัติ
และจัดทำบัตรส�งเสริม

WGA CT 02-05
P GA DI 01




