
 
จาก ประธานคณะกรรมการฯ หมวดที่ 1 ถึง ผจก.กฟอ.สด. 
เลขที ่ ต.3กฟอ.สด.(ปบ.)1087/2565 วันที ่ 17 มกราคม 2565 
เรื่อง ขออนุมัตแิผนการดำเนนิงานโครงการสำนักงานสีเขียว (Green Office) ของ กฟอ.สะเดา ประจำป ี2565 

เรียน ผจก.กฟอ.สด.     

เพื่อให้การดำเนินงานโครงการสำนักงานสีเขียว (Green Office) ของ กฟอ.สะเดา สำเร็จตาม
วัตถุประสงค์ และสอดคล้องกับการดำเนินงานของ กฟภ. อีกทั้งเป็นการรักษามาตรฐานการดำเนินโครงการ
สำนักงานสีเขียว (Green Office) จึงเห็นควรพิจารณาอนุมัติแผนการดำเนินงานโครงการสำนักงานสีเขียว 
(Green Office) ของ กฟอ.สะเดา ประจำปี 2565 ตามเอกสารแนบ จำนวน 2 แผ่น 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัต ิ
 
                                                             
                                                                   
 (นางชุตินันทน์ พลเดช) 
 รจก.(บ) กฟอ.สะเดา 
 ประธานคณะกรรมการดำเนินงาน 
 โครงการสำนักงานสีเขียว หมวดที่ 1 
  
เรียน รจก.(ท,บ), ผชน.9, หผ.ทุกแผนก, 
 คณะกรรมการดำเนินงานโครงการสำนักงานสีเขียว 

 อนุมัติ – ดำเนินการต่อไป 

 

 
 
 (นายประดิษฐ์ เขียวเทพ) 
 ผจก.กฟอ.สด. 
 17 ม.ค. 2565 
  
 
 
 
 
แผนกปฏิบัติการและบำรุงรักษา 
โทร. (43) 14255                                                 



หนšาที่ 1/2    

ม.ค ก.พ. มี.ค. เม.ย พ.ค. มิ.ย ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

1 กําหนดบริบทองคŤกรและขอบเขตของกิจกรรมและพื้นที่การจัดการสิ่งแวดลšอม 1 ครั้ง/ปŘ แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 1

2 กําหนด/ทบทวน นโยบายดšานสิ่งแวดลšอมที่สอดคลšองและครอบคลุมประเด็นตามเกณฑŤสํานักงานสีเขียว 1 ครั้ง/ปŘ แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 1

3 กําหนด/ทบทวนแผน การดําเนินงานสํานักงานสีเขียวประจําปŘ 1 ครั้ง/ปŘ แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 1

4 กําหนด/ทบทวน เปŜาหมาย ในการใชšทรัพยากร พลังงาน ปริมาณของเสีย และปริมาณกŢาซเรือนกระจก 1 ครั้ง/ปŘ แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 1

5 แตŠงต้ัง/ทบทวน คําสั่งแตŠงตั้งคณะกรรมการดําเนินงานสํานักงานสีเขียว 1 ครั้ง/ปŘ แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 1

6 ระบุและประเมิน /ทบทวนประเด็นปŦญหาสิ่งแวดลšอม 1 ครั้ง/ปŘ แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 1

7 รวบรวมประเด็นปŦญหาทรัพยากรและสิ่งแวดลšอม พรšอมทั้งจัดลําดับความสําคัญของปŦญหาสิ่งแวดลšอม 1 ครั้ง/ปŘ แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 1

8 จัดทําทะเบียนกฏหมายสิ่งแวดลšอม กฎหมายทšองถิ่น และประเมินทบทวนความสอดคลšองของกฎหมายที่เก่ียวขšอง ทุกๆ 3 เดือน แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 1

9 ประชุมทบทวนโดยฝśายบริหาร 2 ครั้ง/ปŘ แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 1

10 เก็บขšอมูล คํานวณปริมาณการปลŠอยกŢาซเรือนกระจก วิเคราะหŤ และรายงานผล ทุกเดือน แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 1

11 จัดทํา / ปรับปรุง ทบทวนแผนการฝřกอบรมใหšความรูšโครงการสาํนักงานสีเขียว 1 ครั้ง/ปŘ แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 2

12 ฝřกอบรมและประเมินผลใหšความรูšเบื้องตšนเก่ียวกับสํานักงานสีเขียว 1 ครั้ง/ปŘ แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 2

13 กําหนดแผนการสื่อสารดšานสิ่งแวดลšอม 1 ครั้ง/ปŘ แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 2

14 รณรงคŤและประชาสัมพันธŤใหšพนักงานทราบการดําเนินโครงการสํานักงานสีเขียว ทุกเดือน แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 2

15 กําหนด / ปรับปรุง ทบทวนมาตราการการใชšน้ํา  พลังงาน  และทรัพยากรอื่น 1 ครั้ง/ปŘ แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 3

16 เก็บขšอมูลและสรุปผลการใชšน้ํา พลังงานและทรัพยากรอ่ืน ทุกเดือน แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 3

17 กําหนดแนวทางการจัดการขยะ  การจัดการน้ําเสีย และการจัดการถังดักไขมัน 1 ครั้ง/ปŘ แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 4

18 บันทึกและรายงานผลสรุปปริมาณขยะในแตŠละเดือน ทุกเดือน แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 4

19 ทําความสะอาดถังดักไขมัน 1 ครั้ง/สัปดาหŤ แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 4

20 กําหนดแผนและมาตรการควบคุมแหลŠงกําเนิดมลพิษทางอากาศ 1 ครั้ง/ปŘ แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 5

21 ตรวจวัดความเขšมขšนของแสง 1 ครั้ง/ปŘ แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 5

22 การจัดทําแผนกิจกรรม 5 ส และแผนการเพ่ิมพื้นที่สีเขียว 1 ครั้ง/ปŘ แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 5

23 กําหนดกิจกรรม Big Cleaning Day 2 ครั้ง/ปŘ แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 5

24 บันทึกรายงานการตรวจสอบรŠองรอยสัตวŤพาหะนําเชื้อ 1 ครั้ง/สัปดาหŤ แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 5

25 กําหนดแผนการฝřกอบรมและอพยพหนีไฟ 1 ครั้ง/ปŘ แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 5

26 ฝřกซšอมดับเพลิงและอพยพหนีไฟ 1 ครั้ง/ปŘ แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 5

27 ตรวจสอบความพรšอมของอุปกรณŤดับเพลิง ทุกเดือน แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 5

28 กําหนดหนšาที่และความรับผิดชอบการจัดซื้อจัดจšาง 1 ครั้ง/ปŘ แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 6

29 จัดทําบัญชีรายชื่อวัสดุสํานักงานที่เปŨนมิตรกับส่ิงแวดลšอม ไตรมาส 1 ครั้ง แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 6

30 คํานวณรšอยละของการจัดซ้ือสินคšาประเภทวัสดุอุปกรณŤในสํานักงานที่เปŨนมิตรกับสิ่งแวดลšอม ไตรมาส 1 ครั้ง แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 6

แผนการดําเนินงานสํานักงานสีเขียว กฟอ.สะเดา ประจําปŘ 2565

ลําดับ รายละเอียด ความถี่ แผน/ผล
เดือน

ผูšรับผิดชอบ



หนšาที่ 2/2    

ม.ค ก.พ. มี.ค. เม.ย พ.ค. มิ.ย ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

แผนการดําเนินงานสํานักงานสีเขียว กฟอ.สะเดา ประจําปŘ 2565

ลําดับ รายละเอียด ความถี่ แผน/ผล
เดือน

ผูšรับผิดชอบ

31 จัดทําหนังสือขอความรŠวมมือไปยังคูŠคšาใหšจัดหาสินคšาท่ีเปŨนมิตรกับสิ่งแวดลšอม 1 ครั้ง/ปŘ แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 6

32 จัดทําใบอนุญาตและขšอตกลงดšานสิ่งแวดลšอมกับผูšรับจšางทุกครั้งที่มีผูšรับเหมาเขšามาทํากิจกรรม 1 ครั้ง/ปŘ แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 6

33 อบรมใหšความรูšผูšรับจšางในการจัดหาอุปกรณŤและดําเนินงานท่ีเปŨนมิตรกับสิ่งแวดลšอม 1 ครั้ง/ปŘ แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 6

34 ประเมินประสิทธิภาพของผูšรับจšางผูšรับจšาง ผูšรับจšางชŠวง แมŠบšาน รปภ. รับเหมากŠอสรšาง ทุกเดือน แผน คณะกรรมการฯ หมวดที่ 6

35 ตรวจติดตามการดําเนินโครงการสํานักงานสีเขียว โดย คณะกรรมการตรวจติดตาม กฟอ.สะเดา 2 ครั้ง/ปŘ แผน คณะกรรมการฯ

36 รับการตรวจประเมิน โดย คณะกรรมการตรวจประเมินฯ กฟต.3 2 ครั้ง/ปŘ แผน คณะกรรมการฯ

37 รับการตรวจประเมินระดับภาคโดย คณะกรรมการตรวจประเมินฯระดับภาค 1 ครั้ง/ปŘ แผน คณะกรรมการฯ

38 รักษามาตรฐานการดําเนินงานสํานักงานสีเขียว ตลอดโครงการ แผน กฟอ.สะเดา

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ อนุมัติ

(นางชุตินันทนŤ พลเดช) (นายประดิษฐŤ เขียวเทพ)

รจก.(บ) กฟอ.สะเดา ผจก.กฟอ.สะเดา

ประธานคณะกรรมการดําเนินการงานฯ สํานักงานสีเขียว หมวดที่ 1


